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LA ESCUELA DE FORMACION Y CAPACITACION PARA EL
DESARROLLO TERRITORIAL Y CATASTRAL

~ESCAT-

Otorga el presente diploma a:

Maria Jose Jordan Acevedo .

Por su participacién en la capacitacién sobre El Proceso Catastral, segin
Decreto 41-2005, Ley del RIC y el Uso de la Informaciéon Catastral,
modalidad presencial, realizada el 26 de febrero de 2020, en las instalaciones de
1a Municipalidad de San Juan Ermita, Chiquimula, con una duracién de 6

horas.
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LA ESCUELA DE FORMACION Y CAPACITACION PARA EL
DESARROLLO TERRITORIAL Y CATASTRAL

-ESCAT-

Otorga el presente diploma a:

Maryeruz Martinez Pazos

Por su participacién en la capacitacién sobre El Proceso Catastral, segiin
Decreto 41-2005, Ley del RIC y el Uso de la Informacién Catastral,
modalidad presencial, realizada el 26 de febrero de 2020, en las instalaciones de
la Municipalidad de San Juan Ermita, Chiguimula, con una duracién de 6

horas.
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Ing. Agr. hexel Efrdin De Leon Ramirez,—~—— "
Director Ejezjitivo Nacional
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LA ESCUELA DE FORMACION Y CAPACITACION PARA EL

RECISTRD
AL, DESARROLLO TERRITORIAL Y CATASTRAL
Comerdseevat s dod g e Ze s UTE ~ESCAT-

Otorga el presente diploma a:

i

Didier Salvador Roque Flores

Por su participacién en la capacitacién sobre El Proceso Catastral, segan
Decreto 41-2005, Ley del RIC y el Uso de la Informacion Catastral,
modalidad presencial, realizada el 26 de febrero de 2020, en las instalaciones de
la Municipalidad de San Juan Ermita, Chiquimula, con una duracién de 6

horas.
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3 o LA ESCUELA DE FORMACION Y CAPACITACION PARA EL
E Py DESARROLLO TERRITORIAL Y CATASTRAL
~ESCAT-

Otorga el presente diploma a:

Carlos Ratl Munoz

Por su participacién en la capacitacién sobre El Proceso Catastral, segun
Decreto 41-2005, Ley del RIC y el Uso de la Informacién Catastral,
modalidad presencial, realizada el 26 de febrero de 2020, en las instalaciones de

la Municipalidad de Morales, Izabal, con una duracion de 6 horas
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LA ESCUELA DE FORMACION Y CAPACITACION PARA EL
DESARROLLO TERRITORIAL Y CATASTRAL
~ESCAT-

Otorga el presente diploma a:

Kevin Eduardq Lemus C.

Por su participacién en la capacitacidn sobre El Proceso Catastral, segin
Decreto 41-2005, Ley del RIC y el Uso de la Informacién Catastral,
modalidad presencial, realizada el 26 de febrero de 2020, en las instalaciones de
la Municipalidad de Morales, Izabal, con una duracién de 6
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Ing. Agr. Acxel Efr,a':'n De Ledn Ramirez.
Director Ejerutiva Nacional
RIC-

Coordinadar General AR - -
«~ESCAT-
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ACTUALIZACION DE TEMAS FOCALIZADOS DE LA
GUIA PARA EL USO DE LA INFORMACION CATASTRAL
POR MEDIO DE SISTEMAS DE INFORMACION
GEOGRAFICA DE SOFTWARE LIBRE

1. CREACION Y DESCARGA DE ARCHIVOS EN FORMATO KMZ

KMZ es un tipo de formato que se usa para almacenar direcciones geogréficas de
mapas y que pueden ser vistas a través de programas especializados en el mapeo global.
Por lo general, estos archivos contienen en su interior las coordenadas latitudinales y
longitudinales de ubicacion, nombres personalizados, entre otros.

Un archivo en formato KMZ estd compuesto por un archivo KML principal y cero 0 mas
archivos complementarios comprimidos en formata .ZIP, formando una tnica unidad.

Para crear y descargar un archivo en formato KMZ desde Google Earth, realizar lo

siguiente:

e Iniciar Google Earth Pro. {este software puede
ser descargado de la pagina oficia:!
https://www.google.esfearth/, luego de Ia
descarga proceder con la instalacion).

Descargar Goople Earth Pro para PC o Mac

& rezizar o wstalnnon. 3CREDS 1A Fulln 32 poeaseas £2 Zengie Carn

Grazas per utioar Google Hanth Al dascargar matalar o walkzar of sobasre 4a Google o tualguiar parte da ¢
3otz de GLoghe . B usuang acesmx us SGUATIEE CONTTINARS 08 u30 1123 “Comnones te 1307} £ Sehware
o9 Gongla j cualguler parte ¢b §t 5o Soromman en 41 gresants azuerda Softvze”

1. USC BEL SOFTWARE

Sujety x 25lys Condiziones Ca w3, Gozgle e Slorga Lra icancia ne exthusia ¢ rransfenble para usar of Softaare
us S@ districuye ton el ACUETIS o7 B £arcda 08 SUrATiCN O 2518 ACUETD y B UN S5C eqUie Jangrads. Pusde
hazer wma capa St Softaare on un farmaes iogkle por maguing solo cemn topiz de segundad S5a conia Seke
‘nclur toda (2 nforssisn o6 togyightnchida en & crgnal Lt icantss. a a 3282 distrecién da Googin, sera anuat o
mansual y esia aquh Gosgle o Anernato racibs ¢ LG Softegre. parp 32
Podnt revcCar SEGEN LS AXTUASIS o0 RIS C.nd\:.amda uns Sl cerechos wn rélazon oo of Softadra estin
fimAados a 135 QU 36 QIOFAN STesAmLne o0 654 Se500n 1, E3ios derecnas n0 Cubver ta dhusidn 1t ¢l usaen
AEFCOIN S0 b GRALLEISN O un tubalt indavendieis ton Goog cue ko permits hicaro. La

L Cue S proseris en este Selteare 5o oftece ba una Feensia 13 exlveva 4 ntransfensle
At QA Impeksitn ¥ use »:safnadu uramanis, Cugguior animacidn. selicula, ceg-a iMEraaa & rapresantacdn da

«-{N5ma vorssn (7.0 beap - Verguen antgrinr (82}
- Pt que Googio Egrit mslio 2 Icamane a5 aclL

Instalando...
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Se completd la instaladon.

o]

* En el buscador de Google Earth, ingresar {JSAC Zona 12, y de clic en Buscar.

F Buscar

wsaczonad
_U_-SEC, 11 Avenids, Zona 12, G... | i
USAC, Boufevard Universitari... | sstarial
TUSAC, Zena 12, Guatemala :
< Usac, Zona 12, Villa Nueva, G... =~
Tacos USAC, Zona 12, Guate...

e Se visualizara la imagen satelital del campus central de la Universidad de San
Carlos de Guatemala. Para la creacidn del poligono que encierra el drea del campus

central de la USAC, dar clic en el icono Agregar poligono. Se desplegara una
ventana de configuracién del nuevo poligono, en Nombre ingresar Campus Central
USAC, en la pestafia Estilo, cofor configurar la linea con una anchura de 1.0y color
negro, para el area, asignar un color a criterio, luego, dar clic izquierdo alrededor
del campus para establecer puntos que conformardn el poligono de la USAC.
Navegar por el mapa con ayuda de las herramientas de navegacion situadas al
costado derecho de la pantalla.

o Al finalizar el poligono, clic en Aceptar.
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e Creado el poligono, proceder a generar el archivo KMZ.
o Clic en el menl Archivo, Guardar, Guardar lugar como ...

Afizdir  Ayuda

Ver Hemamiantas

Correc slectrénice b Guardar Mis lugares

Ver en Google Mapas Cirl-Alt=M Guardar imagen...
Imprimir... Ctrl-P
Impontar...
Salir del senddor 3

! : o
Salir o

o Asignér el nombre de Cambus Central USAC, en la ruta
C:\\QGIS\EJERCICIOS\Avanzado\Ejercicio. 8, como tipo de archivo KMZ. Clic
en Guardar.

Organizar »  »

Faveritos

5 Descargas
EZ Escritoric
& OneDrive

Sities recientes

Campus Central
- USAC -

4 glementos
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o Se cred un archivo en formato KMZ que puede ser afiadido a QGIS como
capa tipo vectorial.

Sroyects Edicen Ve Caps Configumecion  Complementos Veagnal Bemer Gusedegatc: Wieh Bale Propecs Ageds
P el - £

% W, R D BR o f ; i L
A8 0@ 2 8300 &0 LIS %

L8 WRASRATS
v X2 Ties

¥ Imagen Sutlitad
=" OpenStreeiap

Cocensda’ SEELIASNS W Giods TR1 v 5 deiewier 0% 5 Romasa 007 5 ¥ Repesm  Pusmonon &

2. DESCARGA DE IMAGENES SATELITALES A QGIS

QGIS admite de forma nativa agregar mosaicos XYZ a proyectos como capas de fondo,
desde multiples fuentes. Un proceso mediante el cual se puede visualizar imagenes
satelitales en QGIS, es la herramienta XYZ Tiles.

La herramienta XYZ Tiles, permite enlazar directamente a servidores cartogréficos
como los de Google o los de OpenStreetMap. Para poder visualizar imagenes satelitales en
QGIS, realizar lo siguiente:

¢ Iniciar QGIS como un proyecto nuevo. " Pandes
. $anel Adminiztrader de marcadores espacisles
Establecer el SRC del proyecto cOmo ;. - | P Coinde nemamiontas e rocesos
LNl ¥ Pand Capes
GTM. © oy 1] Ponel DeshacerRehacer
. ) s, Pand Digitalimdidn svancada
e En un espacio libre en el Panel de O T —
. : . T pond Entediticas
herramientas, dar clic derecho y activar L Faneitstio ée capas
. T #an rmacion de GRS
la opcién de Panel Navegador. S R einpiend

e Automaticamente se desplegara el Panel e
Navegador, ubicado en el costado . Pandl Orten decapes

< _, PanelVicor de resuitadeos

izquierdo de la pantalia. - Pene Vi gement
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e En el Panel Navegador, desplegar la opcién XYZ
Tiles, y dar clic sobre Conexion nueva...

s :
5 OpenStres Guardar conexianes... ;
£33 wes Cargar conexiones... E
LOVIWRS T
Capas B

&

S

e Se desplegara la ventana de configuracidn para la Conexidn XYZ. Establecer los
parametros de la siguiente manera: '

o En Nombre, ingresar Imagen Satelital.

o En el apartado de URL, ingresar la siguiente expresién:
https://mtl.google.com/vt/lyrs=s8&x=%7Bx%7D&y=%7By%7D&z=%7B2%7
D (URL del servidor cartografico de Google). Copiar la expresién anterior y
pegaria en URL.

o Clic en Aceptar.

o En el Panel Navegador, se desplegara la nueva conexién.

o Dar doble clic derecho sobre Imagen Satelital, y se cargard la capa
correspondiente.

| Confipracones  Sasie

Selecdonar o crear una cenfiguradion de sutentiaadn

e

Na\:’égadar ) Tam
ZTeYTe

Oracie :
bB2

5 WIMSAWMTS
- XYZ Thas

- | " QOpenttrestMap
H &) wes
4V wEs
i {Lapas
¢
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Guatemala, 19 de mayo de 2020
Ref. RIC-GT-UMIC-25-2020
Ingeniero
Radl Eduardo Sosa Echeverria
Gerente de Tecnologia de la Informacién -Ti-
Registro de Informacidon Catastral
Presente

Estimado Ingeniero Sosa:

Reciba un cordial saludo de la Gerencia Técnica del Proceso Catasiral, deseando que sus
actividades se desaroilen con éxitos.

Me dirjo a usted de manera atenta, con el objeto de darle frdmife al proceso de restablecimiento
de contrasefas, blogqueo, creacién y habilitaciéon de usuarics con dcceso d la plataforma del
Sisterna de Actualizacidn e Integracidn Municipal -SAM-.

Se solicita lo siguiente:

s Creacién de ysuario:

Municipalidad de  Técnico de
Cabafias Ordenamiente Territorial

Gerson Noé

. 2111 85256 1907 Cabafias Zacapa 4128 6280 gerdanii®82 @hotmail.com
Flores Lépez

s Restablecimiento de contrasefas;

ESCUINTLA LA DEMOCRACIA muni_etecun

* Bloqueo de usuario:

USUMATLAN SHVIA MARIA PAIZ ARGAS spaizd2.87@gmail.com {muni_spaiz

Alentamente,

Barbara GY
Analista de Procesos de Actualizacién Catastral
Registro de Informacion Catastral de Guatemala -RIC-
C.c./Archivo
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Guatemala, 19 de mayo de 2020
Ref. RIC-GT-UMIC-26-2020

ingeniero

Radl Eduardo Sosa Echevenia

Gerente de Tecnologia de la Informacion -TI-
Registro de Informacioén Catastral

Presente

Estimado Ingeniero Sosa:

Reciba un cordial salude de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral, deseando que sus
acftividades se desarrollen con éxitos.

Me dirjo a usted de manera atenta, con el objeto de darle trémife al proceso de la
comrecta asignacion correspondiente al acceso d la descarga de informacion catastral en
formato vectorial por medio de Sistemas de Informacion Geogrdfica sobre la plataforma
del Sistema de Actudlizocion e Integracion Municipal -SAM- del usuario del municipio de
Los Amates, lzabal {usuario iza_losamates), ya que dichoe usuario fiene acceso a la
informacién del municipio de Morales, lzabal, mas no a la informacién de su municipio.

Agradeciendo de ante mano el apoyo a la solicifud.

Aftentamente,

Barbara Gabrie}d denado Gatica
Analista de Procesos deActualizacién Catastral
Registro de Informacién Catastral de Guatemala —RIC-

C.c./Archivo
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 Guatemala, 20 de mayo de 2020
' - Ref. RIC-GT-UMIC-27-2020

Ingeniero

Ravl Eduardo Sosa Echevermria

Gerente de Tecnologia de la Informacién -TI-
Registro de Informacion Catasfral

Presente

Estimado Ingeniero Sosa:

Reciba un cordial saludo de la Gerencia Téchnica del Proceso Catasiral, deseando que sus
actividades se desarmolien con éxitos.

Me dirjo a usted de manera atenta, con el objetc de darde tradmite al proceso de
restablecimiento de confrasefas, blogueo, creacidn y habilitacion de usuarios con
acceso a la plataferma del Sistema de Actualizacidn e Infegracidn Municipal -SAM-.

Por lo tanto, se solicita o siguientie:

e Restablecimiento de contrasefia:

SACATEPEQUEZ PASTORES r_nuni__l’t_ordonez

Agradeciendo de anfe mano el apoyo en el proceso de la gestién solicitada.

Atentamente,

Barbara Gdoncdo Gatica

Analista de Procesos de Actudlizacion Catastral
Registro de informacidén Catastral de Guatemala -RIC-

C.c./JArchivo
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA ~RIC-
Uso Multifinalitario de La Informacion Catastral
“Infraestructura de datos para el sistema registro-catastro en el mantenimiento de la
informacion catastral en zonas declaradas catastradas”

TEMA: Aanalisis estadistico de la edad, sexo, etnia y ubicacidn geografica de los
beneficiarios del proyecto de 1a validacién catastral del municipio de Villa Nueva.

Departamento {Municipio HOMBRES | MUJERES TOTAL
Guatemala Villa Nueva 208,914 224,820 433,734

a
15-4% £,315 109,603 75 1,962 117,955 6,865 118,804 70 2,015 127,754 | 245709
50+ 1,631 28,040 15 404 30,050 1993 35,881 2 452 38,338 68,428
Totales 10,326 194,915 134 3,539 208,914 11,225 209,850 1 3,624 0480 | 433734
205,241 3,673 208,914 prakizi] 3,745 224,80
Tota! Area Urbana 426,316
Total dreaRuml . . : 7418
TOTALES - 433,734
Tota! Indigenas . ) 11,806
Total Ke Indigenas o ] L 411,928
TOTALES : 433734




REGISTRO
DE INFORMACION

=iz CATASTRAL

Construyende la sequridad juridica de la derma

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratista: Hector Alfredo Oliva Contrato: RIC-R-029-TI-029-2020

Morales Departamento de: Guatemala

Provecto Gerencia de Tecnologia de ia informe Correspondiente: del 06 al 31 de Mayo del
Informacion Y Gerencia Técnica del proceso 2020

Catastral: Infraestructura de Dates para el Sistema
Registro-Catastro en el Mantenimiento de fa
Informacion Catastral en Zonas Declaradas
Catastradas

Actividad: Asesor de Asuntos Municipales

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

Se elabord programa de actividades relacionadas a la consultoria para desarrollario en casa por la

situacién de distanciamiento social para evitar ia propagacion de! COVID-18.

Se apoyd a la encargada de la Unidad de Coordinacidon Interinstitucional de la Gerencia de
Cooperacidn y Programacion y al Encargado de la Unidad de Uso Muitifinalitario de la informacion
Catastral de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral del RIC, en la elaboracion y gestién del primer
borrador de un convenio de coordinacién interinstitucional entre el RIC y las Municipalidades de
Salcajd, Quetzaltenango; Pachalum, Quiché y San Juan Chamelco, Alta Verapaz, el cual tiene por
objeto establecer las condiciones gue rijan las relaciones entre el RIC y dichas municipalidades, para
la realizacion de las actividades de establecimiento, mantenimiento y actualizacidn registro-catastro
en cumplimiento de lo establecido en la Ley del RIC; con el propdsite de fomentar el uso
multifinalitario de la informacion catastral, mejorar la gestién municipal, mantener actualizada la
informacién catastral. Adicionalmente, se hizo una revision vy actualizacidn del convenio de
coordinacién interinstitucional entre el RIC y la Municipalidad de Gualan, Zacapa, relacionada a

implementar por parte del RIC una ventanilia de venta de productos y servicios catastrales.

Se apoyd al Encargado de la Unidad de Uso Multifinalitario de la Informacion Catastral de Ia
Gerencia Técnica del Proceso Catastral del RIC, en la formulacién de dictamenes técnicos de los

convenios a suscribir entre el RIC y la municipalidad de Antigua Guatemala v entre el RIC v I3
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5.

convenios a suscribir entre el RIC y la municipalidad de Antigua Guatemala y entre el RIC y la
Facultad de Agronomia de la Universidad de San Carlos de Guatemala, los cuales seran sometidos a
aprobacion del Consejo Directivo del RIC. Lo anterior como parte del desarrollo de otras actividades

afines a los servicios prestados en [a consultoria.

Se continud con el apoyo en la revision de la guia QGIS version 3.10 “Gufa Para el Uso de la
Informacion Catastral por Medio del Sistema de Informacion Geogréfica de Software libre”,
habiendo revisado de la pagina 45 a la 77, lo relacionado al capitulo Hll, Aplicaciones Catastrales y

Creacion de shapes segiin guia de productos graficos municipales.

Se continud con el apoyo al Encargado de la Unidad de Uso Multifinalitario de la Informacién
Catastral de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral del RIC, en la revisidon de 12 mapas catastrales
que seran entregados por el RIC a las municipalidades. Lo anterior como parte del desarrollo de

otras actividades afines a los servicios prestados en la consultoria.

FIRMA:

Vo. Bo

- FIRM

b o

Héctor Alfredo Oliva Morales
Ingeniero Agrénomo

s Edvis Wilians fonas CHaion Tureibs
mmmﬁﬁ Catastral

R Registro d¢ informacipn Catastr de Guatemala




4. REGISTRO
), DE INFORMACION
F=re= CATASTRAL

Consmgndo 1z sgutidad juridica de la tiera

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC
PROYECTO: Gerencia de Tecnologia de la Informaciéon y Gerencia Técnica del Proceso
Catastral: Infraestructura de datos para el sistema Registro-Catastro en el mantenimiento de
la informacion catastral en zonas declaradas catastradas.
INFORME FINAL CORRESPONDIENTE AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. RIC-R-029-TI-029-2020

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
HECTOR ALFREDO OLIVA MORALES

PLAZO DEL CONTRATO: Del 6 al 31 de Mayo
de 2020

ACTIVIDAD:
Asesor de Asuntos Municipales

UBICACION GEOGRAFICA DE LA PRESTACION
DEL SERVICIO: GUATEMALA

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR
DEL CONTRATO SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Programar con la debida anticipacion las
actividades a ejecutar

Se elabord el programa de trabajo de las
actividades a realizar, en coordinacién con las
Direcciones Municipales, Gerencias del RIC,
Municipalidades e instituciones de Gobiemno;
tomando en cuenta que Jas aclividades
relacionadas a la consultoria seran desarrolladas
en casa por la situacidén de distanciamiento social
para evitar la propagacién del COVID-19

b} Asesorar al personal de I"as Direccionés
Municipales sobre las actividades a realizar
con la finalidad de lograr la suscripcion de
convenios con las municipalidades y otras

instituciones en el marco de la Ley, las

politicas y estrategias aprobadas por el
Consejo Directivo del RIC '

Se asesord0 al personal de las Direcciones
Municipales del RIC de Alta Verapaz y Zacapa, en
coordinacion con la encargada de la Unidad de

Coordinacion Interinstitucional de la Gerencia de

"Programacion” y Cooperacién Internacional y el
“Encargado de Uso Multifinalitario de a Informacion

‘Catastral de la Gerencia Técnica del proceso

Catastral, en la formulacion de los Borradores de
Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre
el Registro de Informacién Catastral de Guatemala
y las Municipalidades de San Juan Chamelco,
Pachalum y Salcaja.

Se hizo una revisidon y actualizacion del convenio
de coordinacion interinstitucional entre el RIC y la
Municipalidad de Gualan, relacionada a
implementar por parte del RIC una ventanilla p
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la venta de productos y servicios catastrales.

¢) Asesorar al personal de las Direcciones
Municipales para ser hacer operativos los
planes de trabajo RIC- Municipalidades en
el marco de la implementacion de Ila
agenda temdtica de coordinacién con las

municipalidades

No se realizaron asesorias al personal de las
Direcciones Municipales por los motivos siguientes:
» Para algunas de estas asesorias se requieren
reuniones presenciales del personal del RIC
con la municipalidad las cuales no se han
las

realizado por el momento debido a

limitaciones de movilidad impuestas por el

Gobierno.
e Las prioridades operativas de algunas
municipalidades pos ahora estdn mas

crientadas para frepar la propagacion del
. COVID-19, por lo que estan destinando mas

personal y recursos a esta actividad emergente.

d) Realizar visitas a las zonas en proceso

catastral para ver temas de coordinacion

de
Identificacién y delimitacién del perimetro

Oficinas  Municipales Catastro;
de la jurisdiccién municipal; definicion- de

area Urbana y Rural).

con las municipalidades (Instauracion de:

No se realizaron visitas a las zonas en proceso
catastral, debido a las restricciones del Gobierno
por la pandemia COVID-19

e) Apoyar la revisibn y actualizacibn de
manuales, guias o instrumentos que le
sean requeridbs' como ”épiﬁyb .para el
desarrollo de la agenda de coordinacion

con las Municipalidades

Se apoyo la revision de la guia QGIS version 3.10

__ “Guia Para el Uso de la Informacion Catastral por
Medio del _Sistema de Informacion Geografica de

‘Software libre”, habiendo revisado de la pagina 45

ala 77, lo relacionado al capitulo lll, Aplicaciones
Catastrales y Creacién de shapes segun guia de

productos graficos municipales.

fy Asesorar y revisar Informes de avance en
la implementacién de la agenda tematica

de coordinacion con las municipalidades.

Se realizaron conversaciones telefonicas con los
del
Catastral

Multifinalitario de Ia
de

Municipales para revisar la agenda tematica de

Encargados Uso

Informacién las  Direcciones
coordinaciéon con la municipalidades y se trate de

continuar con [as capacitaciones sobre el uso de
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la plataforma del

“Sistema de Actualizacién e

fntegramén Municipal -SAM-" para el Uso de la
Informacién  Catastral del RIC en 20
Munlmpalldades impartida a trabajadores

mumcupales en los departamentos de Zacapa y

Alta Verapaz

g) Ofras afines al servicio

asignadas por la Gerencia Técnica del

actividades

Proceso Catastral

E-5 San':_':__'CarIos de . Guatemala,

Se apoyé al encargado de la Unidad de Uso
Multifinalitario de la Informacién Catastral de la
del RIC

‘en la revision de 12 mapas catastrales que seran

VGerencia Técnica del Proceso Catastral

‘entregados por el RIC a las municipalidades.

|'se apoy6 al Encargado de la Unidad de Uso

‘Multifinalitario de la Informacién Catastral de la
Gerencia Técnica del Proceso Catastral del RIC,
en la formulacién de dictamenes técnicos de los
convenios a suscribir RIC vy
‘municipalidad de Antigua Guatemala y enﬁfé el RIC

entre el ia

y la Facultad . de -Agronomia de la Universidad de

los - cuales seran
‘sometidos a aprobacion del Consejo Directivo del
RIC. . - |

FIRMA:
Ing. Agr. Hédtor Affredo Oliva Morales

Qo;':':Bo.

FIRMA:
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Lic. Jorge Mario Ramos Galindo
Coordinacion de Recursos Humanos
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

Estimado Licenciado Ramos:

Le saludo cordialmente, por este medio se extiende CARTA DE ACEPTACION referente a la
contratacién abajo indicada, para el proyecto: Gerencia de Tecnologia de la Informacién v
Gerencia Técnica del proceso Catastral: Infraestructura de datos para el sistema Registro-
Catastro en el mantenimiento de la informacion catastral en zonas declaradas catastradas

En virtud de parrafo anterior me permito informar:  En el plazo de Vigencia del_f Contrato de
Servicios del 6 al 31 de Mayo del 2020, No. RIC-R-029-T-029-2020, recibi los productos
derivados del servicio contratado con la denominacién: Asesor de Asuntos Municipales, y en
cumplimiento a dicho contrato, el contratista: Héctor Alfredo Oliva Morales, cumplio con las
metas asignadas y establecidas de los productos o servicios realizados para uso del Proceso
Catastral, quedando en |3 base de datos de Registro de informacién Catastral de Guatemala,

Sin embargo, se hace la aclaracidn que no se efectuaron algunas actividades del profesional
descrito, ya que en los términos de referencia se agregaron todas las actividades de las fases
que podrian surgir sin embargo hay actividades no se efectdan ya que cada una d
prioridades de las fases Catastrales.

epende de las

Sin otro particular me suscribo de Usted.

Atentamente,

35 Chajon Jurcies
k| ProcespLatastral
batasTral de Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratista: Peter Roland
Zimeri Gabriel

Proyecto Gerencia de Tecnologia de [a
informacidn y Gerencia Técnica del proceso
Catastral: Infraestructura de Datos para el
Sistema Registro-Catastro en el

en Zonas Declaradas Catastradas
Actividad: Validacion y Estructuracion de
Instrumentos de Actualizacidn y B

Municipalidades en el marco del Uso_-. 2
Multifinalitario de la Informacién

Mantenimiento de la Informacién Catastral

Mantenimiento Catastral por medio de Ias

Contrato: RIC-R-029-T+027-2020
Departamento de: Guatemala
Informe Correspondiente: 6 al 31 de Mayo de

2020

~ ACTIVIDADES REALIZADAS

para operatwnzarlo en casa

mumc:pahdades

Actualizacion e Integracion Municipal

2. Se Estructuro y valido un Instrumento de comun

1. Seelaboré un progi‘ama'de"tréba'jb_de las actividades de la asesoria como contingencia

icacién social ’para promover una

cultura catastral permitlendo la actuallzac;on y mantenlmlento catastral atravesdelas

3. Se realizaron correcciones a ia Sohutud de Func10nalldad a proponerse a Gerencia de

Tecnologia de la Informacion para actualizar la p!ataforma tecnolqg:ca del Sistema de
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4. Se apoyo en la generacion de los proyectos de convenios a suscribirse con las

municipalidades de Gualan y San Jeronimo para establecer parametros de actualizacion

y mantenimiento a traves de las municipalidades.

,;'

fillank
Greso Catasira

| FIRMA: Oj (7‘/\——'* |
7 B

astral

Peter Roland Zimeri Gabrie! Gereates BerieaAETHOLE _"(E’a e
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PLAN DE ACTIVIDADES

VALIDACION Y ESTRUCTURACION DE INSTRUMENTOS DE ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO CATASTRAL
POR MEDIO DE LAS MUNICIPALIDADES EN EL MARCO DEL USO MULTIFINALITARIO DE LA INFORMACION

ACTIVIDAD Meta Observacion _
Elaboracion de un programa de 1 Cronograma de Actividades a
trabajo de las actividades de la realizar

asesoria como contingencia para
operativizarlo en casa
Estructurar un instrumento de 3 Documento sobre comunicacion
comunicacion social para social y la cultura catastral
promover una cultura catastral ’
permitiendo la actualizaciony
mantenimiento catastral a traves
de las municipalidades

Validar via telefonica y correo 1 Un documento de estrategia de
electronico con Gerencia la comunicacion dentro de la
estrategia de comunicacidn social politica de actualizacion y

para implemetar la politica de mantenimenito catastral

actualizacion y mantenimeinto
catastral a traves de las
municiapalidades

Validar con gerencia Tecnica la 1 Un documento del proyecto de
Solicitud de Funcionalidad a solicitud de funcionalidad para el
proponoerse a Gerencia de la sistema de Actualizacion e
Tecnologia de la Informacion Integracion Municipal

para actualizar la plataforma
tecnologica del Sistema de
Actualizacion e Integracion
Municipal

Lic Peter Zimeri
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INSTRUMENTO DE COMUNICACION SOCIAL PARA PROMOVER UNA
CULTURA CATASTRAL PERMITIENDO LA ACTUALIZACION Y
MANTENIMIENTO CATASTRAL A TRAVES DE LAS MUNICIPALIDADES

En el marco del proceso catastral desarrollado por el RIC, la comunicacién social es esencial
y de suma relevancia desde el momento que el tema de la tierra en Guatemala representa
un generador de diferentes tipos de conflictos por motivos de las diferentes dinamicas
entorno a la misma En ese contexto una comunicacion social estratégica en las acciones
catastrales deben de contemplarse en todas las fases del proceso catastral.

La ley del RIC en su articulo 31, referente a comunicacién social, establece que previo al
levantamiento predial, el RIC en coordinacion con los Concejos Municipales y los Alcaldes
Auxiliares, con las participacion de las autoridades tradicionales y comunitarias, y aquellas
instituciones y organizaciones gubernamentales y no gubernamentales que tengan
presencia en la zona catastral, disefiara y pondra en marcha un proceso de comunicacion y
difusion por diferentes medios y en los idiomas que se hablen en dicha zona.

Para ese efecto se consideran los aspectos culturales, antropoldgicos, sociolégicos y todos
aquellos que sean importantes para el logro de los objetivos de comunicar y difundir el
proceso de establecimiento del catastro. El proceso de comunicacion social debera
continuar durante la ejecucion de las siguientes fases del establecimiento catastral y en su
actualizacion y mantenimiento, para contar con la cooperaciéon y participacién de la
poblacién.

En el contexto de la politica de actualizaciéon y mantenimiento catastral en el marco de la
participacion de las municipalidades es fundamental desarrollar acciones encaminadas a
promover una participacion de todos los actores relacionados dentro de los cuales son
determinantes: 1

- Las Municipalidades
- Los Titulares Catastrales
- Personal de las direcciones municipales del RIC
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Se tienen previstos desarrollar acciones concretas en el marco de la comunicacién social
especifica para desarrollar los procesos de actualizacién y mantenimiento catastral que se
detallan de manera general a continuacién.

- Fortalecer la aplicacidn e implementacion de los convenios de cooperacién con las
municipalidades en lo relacionado a los deberes y obligaciones de cada una de las
partes: RIC-Municipalidades en el marco de los convenios, asi como fortalecer los
acuerdos enfocados implementando los mecanismos para viabilizar la actualizacion
y mantenimiento catastral tales como la solvencia catastral municipal.

- Quioscos informativos para promover la participacién de los titulares catastrales y
orientar sobre los requisitos y la importancia de la actualizaciéon y mantenimiento
de la informacién catastral.

- Afiches y material informativo para dar a conocer la importancia de los procesos de
actualizacidon y mantenimiento catastral.

- Cunas radiales enfocadas a promover la participacion de las municipalidades y de
los titulares catastrales en los procesos de actualizacién y mantenimiento catastral
en los idiomas maternos y en idioma espafiol.

- Reuniones de capacitacion dirigida a técnicos municipales de catastro, personas de
las direcciones municipales sobre el tema de actualizacién y mantenimiento
catastral para lograr fortalecer la seguridad de la informacién catastral.

Para fines de desarrollar los procesos de capacitacion sera necesario fortalecer las unidades
de comunicacién social de las direcciones municipales de catastro para que se divulgue y se
sensibilice sobre la importancia de los procesos de actualizacién y mantenimiento de la
informacién catastral.
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SOLICITUD DE FUNCIONALIDAD

GTI-UDS-001-002

Fecha solicitud 02/03/2020 Fecha de recepcién

Sistema

Nombre

Solicitante

Area solicitante Gerencia Técnica — Actualizacion (

Areas
involucradas

Vo.Bo

Prioridad

Objetivos
asociados

Descripcidn

), y visualizar la informacion.

ek o o descriptivo en
Precondicién J

Paso

Secuencia
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Revisa en SAM, si esta actualizado, se imprime la solvencia y se le
interesado.

entrega ol
Sinoe

>sta actualizado, se le informa

lo Direccion Municipal para actt

s |

al interesado los re quisitos a presentar a
Helfratl

r informacion.,
Interesado presenta la solicitud con las cambios.
Tecnico de Ventanilla revisa y aplice
grafica carge los docu

|’

| cammbio de informacion alfanumeéric
Al

numerica y
ntos en el Sistema de Ventanilla.
nfarmacion, automdticamente se genera la orden de
para actualizacion alfanumérica y grafica
-Técnico emite constancia de predio actuc
Interesado recibe la cor
municipal

cargar |

> trabajo

alizado

1stancia de predio actualizado y gestiona la solvencia

Visualizaci

on y consulta de a

actualizaciones hechas por usuario en el RIC
Post condicidon

Paso | Accién
Excepciones
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PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO
A TRAVES DE LAS MUNICIPALIDADES
. L Técnico de Ventanilla de
Interesado Técnico Municpial : :
i Atencion al Usuario
INICIO
01 ! 0z
Presenta su solicitud de R’f‘b’ 'ajz"’“:f y "'}"“
solvencia de actualizacién y ARG R
mantenimiento catastral SebE Hwdeaiciada
operaciones pendientes
Revisa en
SAM
No Si
Imprime la
alrns U solvenciay la
G entrega al
03 SCILeAZar interesado
Recibe la informacion y que
Comentarios requisitos debe presentar a la I
Direccion Municipal mas
cercana para actualizar la FIN
informacian
v
04 05
Se presenta a la Direccion Revisa y aplica el cambio de
Municipal y presenta la Informacion alfanumérica y
solicitud y el aviso de cambio grafica carga los documentos
de titula en el Sistema de Ventanilla
06
Al Cargar la informacion
automaticamente se genera la
orden de trabajo para
actualizacion alfanumérica y
grafica
v
Recibe la o?;stancia de e
predio actualizado y i Emite coal;:r;incia de predio
la solvencia municipal
FIN

En el diagrama anterior, la funcionalidad requerida se encuentra:

Paso 2 - El téc}lico municipal al recibir solicitud de solvencia, revisa en SAM de operaciones pendientes.
En ese momento, de no existir actualizaciones, da aviso por media de la éplicacién al Registro de
Informacién Catastral que el predio indicado debe actualizarse y por ende,se detienen todas las
operaciones del mismo.

Paso 5- En donde el técnico de ventanilla revisa si se completo la actualizacion del predio. Luego de su
verificacion, se da aviso de que el interesado ya completo la actualizacién y procedera a gestionar la
solvencia municipal.
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CONVENIO DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL CELEBRADO ENTRE EL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA Y LA MUNICIPALIDAD

DE , DEPARTAMENTO DE
En el Municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala, el () de del afio
dos mil ( ), NOSOTROS: ACXEL EFRAIN DE LEON RAMIREZ, de cuarenta y

dos (42) afios, casado, guatemalteco, Ingeniero Agronomo, con domicilio en departamento de
Sacatepéquez, me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI-, con el
Cédigo Unico de Identificacién —CUI- dos mil quinientos veinte espacio, treinta y seis mil
setecientos cuarenta y tres espacio, cero setecientos diecinueve (2520 36743 0719)
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala -RENAP-,
actuo en mi calidad de DIRECTOR EJECUTIVO NACIONAL Y REPRESENTANTE LEGAL
DEL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA, institucién que en lo
sucesivo podra identificarse como “RIC”, acredito la calidad con que actué por medio de: a)
Certificacion de la Resolucion numero cuatrocientos setenta y siete guion cero cero dos guion
dos mil diecisiete (477-002-2017), contenida en el Acta nimero cuatrocientos setenta y siete
guion dos mil diecisiete (477-2017), correspondiente a la sesiéon extraordinaria del Consejo
Directivo del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, realizada el diecisiete (17) de
octubre de dos mil diecisiete (2017), extendida por el Secretario General Interino del Registro
de Informacién Catastral de Guatemala, con fecha veintiuno (21) de junio de dos mil
dieciocho (2018), en la que consta mi nombramiento como Director Ejecutivo Nacional del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala; y b) Conforme a lo establecido en la literal
¢) del articulo dieciséis (16) del Decreto niumero cuarenta y uno guion dos mil cinco (41-2005)
del Congreso de la Republica de Guatemala, que contiene la Ley del Registro de Informacién
Catastral; en la calidad con que actuo sefialo como lugar para recibir notificaciones la
veintiuna (212) calle diez guion cincuenta y ocho (10-58) de la zona trece (13), Colonia Aurora
dos (ll) de la ciudad de Guatemala, manifiesto que me encuentro autorizado para la
suscripcion del presente acto de conformidad con la certificaciéon de la Resolucion nimero

guion ( ) contenida en el Punto == (__) del Acta nimero

guion ( ), de la Sesién Extraordinaria del Consejo Directivo

del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, realizada el ____ () de del
afio dos mil (__): vy, por la otra parte , de () afos,

1
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, con domicilio en el Municipio de , departamento de

, me identifico con la cédula de vecindad con niumero de orden ____guion ___ ()
y de registro (___) extendida por el sefior Alcalde Municipal de

departamento
de __, actio en mi calidad de ALCALDE MUNICIPAL DE _______ lo cual acredito con:
a) Certificacion del acuerdo numero _____ (___) de la Junta Electoral Departamental del
departamento de del Tribunal Supremo Electoral de fecha ____ (__)de ___ del
(), por medio del cual se me adjudicé6 el cargo de Alcalde Municipal del municipio de
_____, del departamento de _____; y, b) Certificacion del acta nimero ____ guién ____
(____) asentada en el Libro de Actas Niomero _____ (__ ) a folios del al
(__)del___ (_)de de (__), extendida el (__)de de ( ) por

la Secretaria Municipal, en la que consta la toma de posesion del cargo de Alcalde Municipal

del municipio de , departamento de ; en la calidad con que actuo sefialo como

lugar para recibir notificaciones el Edificio de la Municipalidad, municipio de ,
departamento de , encontrandome autorizado para la celebraciéon del presente acto
de conformidad con lo estipulado en el ___ del Acta Nimero ___ guién ____ ( )
de la sesion celebrada el () de de (___), por el Concejo Municipal de ___,

segun Certificacion de fecha (_)de de ( ). Los otorgantes manifestamos

ser de los datos de identificacion personal antes expresados, hallarnos en el libre ejercicio de
nuestros derechos civiles, que las representaciones que ejercitamos son suficientes de
conformidad con la Ley para la celebracion de este acto por medio del cual otorgamos
CONVENIO DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL, de conformidad con las clausulas

siguientes:

PRIMERA: ANTECEDENTES: a) Por medio del Decreto Numero 41-2005 del quince (15) de
junio de dos mil cinco (2005), emitido por el Congreso de la Republica, que contiene la Ley del
Registro de Informacion Catastral, que en lo sucesivo del presente instrumento podra
identificarse como “La Ley”, creé en su Articulo 1 el Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, que puede abreviarse e identificarse como “RIC”, como instituciéon del Estado,
auténoma y de servicio, con personalidad juridica, patrimonio y re’E‘Ufsos propios; b) El Articulo
46 de ese mismo cuerpo legal, establece que para la realizacién de las actividades de
establecimiento, mantenimiento y actualizacién registro-catastral, el RIC establecera

relaciones de coordinacion, entre otras, con las municipalidades; c) El proceso de desarrolio e
2
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implementacién del Catastro Nacional, orientado a la certeza y seguridad juridica de la
propiedad, tenencia y uso de la tierra, se encuentra avanzando y ambas partes consientes de
la necesidad de continuar con el proceso catastral, hemos decidido mantener la coordinacién

con el proposito de culminar la implementacién del mismo en el Municipio de '
Departamento de ; d) El Consejo Directivo del Registro de Informacion Catastral, por
) de resolucion numero | (R ) contenida en el acta numerc
WS ), correspondiente a la sesion extraordinaria

le _ del ano dos mil (20__), declaré zona en

280 catastral el Municipio de Gualan, del Departamento de Zacapa; y, e) En razén de lo

antes indicado es procedente celebrar el presente convenio de coordinacion interinstitucional
a fin de establecer las condiciones para dicho efecto.

SEGUNDA: OBJETO: El objeto del presente convenio de Coordinacién Interinstitucional, es
establecer las condiciones que rijan las relaciones entre ambas instituciones, para la
realizacion de las actividades de establecimiento, mantenimiento y actualizacion registro-
catastro en cumplimiento de lo establecido en la Ley del RIC, con el propésito de hacer uso
multifinalitario de la informacion catastral, mejorar la gestion municipal, mantener actualizada

la informacion catastral en ambas instituciones..

TERCERA: RESPONSABILIDADES DE LAS PARTES: De conformidad con lo establecido en
La Ley, ambas partes, asumimos el compromiso de coordinar la ejecuciéon de las actividades
siguientes:_

a) De ambas instituciones:

i. Actuar en coordinacién sin perjuicio de sus atribuciones especificas, para el cumplimiento
del objeto del presente convenio;

ii. Nombrar un representante titular y un suplente como enlaces por cada institucion, para
facilitar la comunicacién entre ambas instituciones; asi como para la elaboracion de
planes de trabajo anuales, para la verificacion de la ejecucion y seguimiento de dichos
planes, por medio de los cuales se buscara el cumr;li‘miento de los compromisos
adquiridos en el marco del presente convenio;

iii. Coordinar esfuerzos en los procesos de identificacion y declaratoria de tierras comunales
de conformidad con la Ley del RIC y del Reglamento de Tierras Comunales;
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iv.

vi.

vii.

viii.

xi.

Xii.

b)

Coordinar con otras instituciones todas las actividades relacionadas con establecimiento
y mantenimiento catastral que se realicen en el ambito de su competencia;

Coordinar la implementacién de un programa de capacitacion en el marco del proceso
catastral y otros temas que se convenga entre las partes;

Permitir el acceso a la informacion necesaria para el cumplimiento del objeto del presente
convenio;

Elaborar, actualizar y mantener el catastro en el Municipio de con apego a lo
establecido en la legislacion de la materia;

Coordinar la permanencia de la campafia de comunicacién social y acompafiamiento
durante el proceso catastral de conformidad de la Ley del RIC;

La delimitacion del perimetro de la jurisdiccion municipal en coordinaciéon con las
municipalidades colindantes;

La adecuacion a las normas técnicas y legales contenidas en la Ley del RIC de la
informacién catastral municipal, cuando existiere y determinar la posibilidad de
incorporarla al catastro nacional;

Coordinar la definiciéon de la nomenclatura fisica de los predios urbanos y rurales;
Realizar actividades que incentive a los titulares catastrales del municipio a mantener
actualizada la informacion catastral.

Del RIC:

Establecer el proceso catastral de acuerdo a lo preceptuado en la Ley del RIC y sus
reglamentos;

Definir y consolidar politicas, estrategias y planes de trabajo en materia catastral;
Desarrollar las acciones de registro y actualizacion de la informacién catastral como
responsabilidad exclusiva del Estado, y extender certificados catastrales y copias
certificadas de los mapas, planos y de cualquier otro documento que esté disponible;
Proveer la asesoria y herramientas necesarias a la Municipalidad de , en
materia catastral y el uso de la informacién predial y otros productos intermedios del
proceso de establecimiento catastral, para la planificacién y ordenamiento territorial

municipal;
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Vi.

vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XVil.

Cooperar con la Municipalidad de cuando ésta requiera informacion o

estudios en materia catastral de acuerdo a las posibilidades y necesidades;

Promover y divulgar el proceso catastral en coordinacion con la Municipalidad de
, para mantener la comunicacion social permanente;

Coordinar con la Municipalidad de _______a través de su oficina correspondiente, la

aplicacion de La Ley y demas normativa aplicable;

Coordinar con el Instituto Geografico Nacional, el acompafiamiento a la Municipalidad

de en la identificacion fisica de limites municipales y departamentales;

Propiciar el establecimiento e implementacion de la Direccién Municipal del RIC, con

base en la estructura, organizacién y mecanismos de soporte técnico, juridico y

administrativo aprobados por el Consejo Directivo del RIC;

Promover el intercambio y la coordinaciéon de la informacién basica del RIC con la de

ofras instituciones, a efecto de obtener su maximo aprovechamiento en beneficio del

municipio;

Facilitar el acceso a la informacién predial del municipio para multiples fines, la cual

sera de caracter provisional hasta que el Consejo Directivo del RIC emita para el

municipio la declaratoria de zona catastrada;

Ejecutar el control de calidad a la informacién predial generada por la municipalidad de

Facilitar a través de la Escuela Formacién y Capacitacion para el Desarrollo Territorial

y Catastral -ESCAT-, la transferencia de conocimientos en las materias propias de la
Escuela, conforme los preceptos de constitucion de la misma y los acuerdos
especificos que entre partes se convenga;

Proporcionar la plataforma tecnolégica que esta formada por las capas generadas por
el RIC, en el proceso de levantamiento de informacion catastral y un visor que permita
el uso multifinalitario y que facilite al RIC el proceso de actualizaciéon y mantenimiento
de la informacién catastral;

Capacitar a técnicos municipales en el manejo de la plataforma tecnolégica, para el
uso multifinalitario de la informacion catastral y captacién de la informacién a ser
actualizada;

Designar el acceso a la plataforma tecnologia a las personas que la municipalidad

autorice.
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c) De la Municipalidad de

ii.

vi.

vil.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Se proporcionara un espacio fisico dentro de las instalaciones de Ia
Municipalidad para la implementacién servicio de ventanilla de servicios
Catastrales del RIC, dicho espacio contara con los servicios basicos de agua,
energia eléctrica, teléfono e internet

Nombrar a técnicos municipales responsables del manejo de la plataforma
tecnoldgica, para el uso multifinalitario de la iInformacién catastral y captacién de la
informacioén a ser actualizada:

Ejecutar las actividades que de conformidad con La Ley, le corresponde para el
establecimiento, mantenimiento y actualizacién del registro catastral;

Implementar la Oficina Municipal de Catastro para la institucionalizacién del proceso
catastral a nivel municipal y su vinculacién con los procesos de planificacion y
ordenamiento territorial municipal;

Facilitar el acceso a la informacién necesaria para el cumplimiento del objeto del
presente convenio;

Coordinar con El RIC a través de su oficina correspondiente, la aplicacion de La Ley y
demas normativa aplicable;

Colaborar con el RIC en las campafias de comunicacion social que acomparian el
proceso catastral;

Apoyar al RIC en la resolucién de casos de conflictos que surjan durante el proceso
catastral en su municipio;

Acompafiar los procesos de delimitacién del perimetro de la jurisdiccion municipal;
Coadyuvar en asistencia técnica para la definicion de las areas urbanas y rurales del
municipio de : "

Apoyar al RIC en la ubicacién de los titulares catastrales que no hubiesen sido
localizados durante el levantamiento catastral:

Garantizar el buen uso de la informacién predial para multiples fines que le sea
trasladada por el RIC; ”
No desviar, divulgar, vender y o revelar en modo alguno sin importar su forma o
formato la informacién predial facilitada por el RIC, sea esta oral o escrita, a terceros,
sin previo consentimiento del RIC:
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xiv. Resguardar en un lugar seguro, tanto electronica como impresa la informacién predial
facilitada por el RIC, para evitar algliin mal uso por terceros;

xv. Participar en la actualizacion y mantenimiento de la informacién predial del municipio, a
partir de la informacién predial generada por el RIC;

xvi. Apoyar el levantamiento de la informacién predial para el uso de esta, en la
planificacién y ordenamiento territorial del municipio que incluya el tratamiento a las
tierras municipales, tierras comunales, tierras estatales, areas protegidas, sitios
culturales, arqueologicos y sagrados, cuando corresponda;

xvii. Facilitar al personal que sera capacitado en la utilizacion del visor del uso
multifinalitario y captacién de la informacién a ser actualizada por el RIC.

SEXTA: COMISION INTERINSTITUCIONAL. Las partes acordamos establecer una comision
interinstitucional al momento de no existir un acuerdo entre los enlaces institucionales
nombrados, para que resuelvan y se logre la coordinacion en el marco del presente Convenio
y dar seguimiento a los acuerdos definidos entre ambas instituciones y cumplimiento a la
ejecucioén del plan de trabajo o plan de estudio.

SEPTIMA: ASPECTOS OPERATIVOS. En forma conjunta las autoridades o representantes
de ambas instituciones tomaran las decisiones necesarias que permitan resolver en forma
adecuada e inmediata las diversas situaciones que surgieren de la ejecucion de las
actividades del presente Convenio.

OCTAVA: GESTION DE RECURSOS. Las Partes podran gestionar en forma conjunta o
separada la obtencidon de recursos financieros y apoyo técnico ante instituciones y
organismos nacionales e internacionales para la ejecucién de programas y proyectos de
interés comun.

NOVENA: EJECUCION DE PROYECTOS ESPECIFICOS. Para el.caso de la ejecucién de
programas y/o proyectos especificos financiados con recursos provenientes de la cooperaciéon
internacional reembolsable o no reembolsable y/o recursos nacionales, ambas instituciones
bajo los alcances del presente Convenio, celebraran convenios especificos o cartas de
entendimiento para establecer las estipulaciones complementarias que fueran necesarias de
acuerdo a los objetivos de los proyectos o requerimientos de los entes cooperantes.

DECIMA: PLAZO. El presente convenio comienza a surtir efectos desde el momento de su
firma y tendra vigencia hasta el de de 202y podra ser rescindido cuando

ocurran cualquiera de las circunstancias siguientes: a) Por acuerdo entre las partes; b) Por
¥ 4
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casos fortuitos o de fuerza mayor que impidan su cumplimiento; ¢) Por incumplimiento de
cualquiera de las partes, sin causa justificada; y d) Por decisiéon unilateral de una de las
partes en atenciéon a los intereses de cada institucion. En cualquiera de los casos, sin
perjuicio de la relacion de coordinacién interinstitucional y lo establecido en la normativa de
cada institucion. En todos los casos se debera hacer del conocimiento de la otra parte, por
escrito, con un plazo no menor de tres (3) meses calendario de anticipacion, para coordinar
todas las acciones necesarias para finiquitar las actividades en ejecucion y los compromisos
contraidos.

DECIMA PRIMERA: MODIFICACIONES. Cualquier modificacién o enmienda al presente
convenio, requerira de mutuo acuerdo entre las partes y debera formalizarse mediante
adenda, la cual se sometera para su aprobacién y autorizaciéon de suscripcién ante la maxima
autoridad de cada institucion y pasara a formar parte integral del mismo.

DECIMA SEGUNDA: CASOS NO PREVISTOS. Cualquier caso no previsto que surja
derivado de la ejecucion del presente convenio que pueda generar controversias, sera
resuelto por mutuo acuerdo entre las partes, por medio de los delegados nombrados por las
partes. En caso no se lograre un acuerdo en esa instancia, se sometera el asunto a
consideracion y decision de la maxima autoridad inmediata de cada institucion..

ACEPTACION: Los otorgantes en las calidades con que actuamos, manifestamos que
aceptamos integramente el contenido del presente convenio mismo que es leido integramente
por los otorgantes y quienes enterados de su objeto, validez y efectos legales, lo ratificamos,

aceptamos y firmamos en dos (2) ejemplares, cada unoen __ (___ ) hojas de papel bond
tamano ___ con logotipos de ambas instituciones, impresos unicamente en su lado anverso.
ING. AGR. ACXEL EFRAiN DE LEON RAMIREZ Nombre del alcalde

DIRECTOR EJECUTIVO NACIONAL ALCALDE MUNICIPAL

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE MUNICIPIO DE XXXXXXX

GUATEMALA -RIC- DEPARTAMENTO DE
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
PROYECTO “INFRAESTRUCTURA DE DATOS PARA EL SISTEMA REGISTRO-CATASTRO EN EL
MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION CATASTRAL EN ZONAS DECLARADAS CATASTRADAS”
INFORME FINAL CORRESPONDIENTE AL RENGLON PRESUPUESTARIOS 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. RIC-R-029-TI-030-2020

NOMBRE DEL CONTRATISTA: PLAZO DEL CONTRATO: Del 6 al 31 de Mayo de
PETER ROLAND ZIMERI GABRIEL 2020

ACTIVIDAD: Validacion y Estructuracion de UBICACION GEOGRAFICA DE LA PRESTACION DEL
Instrumentos de Actualizacién y SERVICIO: GUATEMALA

Mantenimiento Catastral por medio de las
Municipalidades en el marco del Uso
Multifinalitario de la Informacion

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL RESULTADOS OBTENIDOS
CONTRATO SUSCRITO
a) Programar con anticipacion las actividades Se elaboré un programa de trabajo de las
a ejecutar actividades de la asesoria como contingencia

para operativizarlo en casa

b) Generar instrumentos para coordinar y | Se estructurd y propuso a la Gerencia Técnica del
hacer operativa la actualizacion vy
mantenimiento catastral.

Proceso Catastral y a la Unidad de Coordinacion
Interinstitucional de la Gerencia de Programacion y
Cooperacion Internacional, el contenido posible de
un Convenio Marco a suscribirse con las
municipalidades en funcién de incluir dentro de los
acuerdos el hacer "operativa la actualizacion y

mantenimiento catastral.

c) Plantear alternativas para definir la | Se planted y consensud con la Gerencia Técnica del

estructura de una plataforma tecnologica | pocaso Catastral una propuesta de solicitud de
para hacer operativa la Actualizacion vy

Mantehimicato Catastal funcionalidad para la plataforma tecnologica

Sistema de Actualizacion e Integracién Municipal
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SAM-, en donde se propone mejorar la
comunicacion de la aplicacion entre las
Municipalidades y el Registro de Informacién
Catastral en temas de actualizacion catastral a

través de las municipalidades.

d) Proponer los mecanismos para el | Se actualizé la informacién de las graficas de la
fortalecimiento de capacidades tecnicas
para la actualizacion catastral en las
municipalidades

Propuesta de Politica De Actualizacién Y
Mantenimiento Catastral a Través De Las
Municipalidades con respecto a los avances por
etapas del proceso catastral en zonas declaradas,
haciendo categorizacion por predios finalizados y
en bandejas de trabajo por etapa del proceso
catastral; predios finalizados por actividad vy

direccion municipal.

e) . Proponer lineas de accion para realizar | Se coordino via telefonica y correo electronico con

comunicacion social y sensibilizacion ala el encargado de Relaciones Publicas del RIC con el
poblacion para la actualizacion vy
mantenimiento ctastral, de acuerdo a lo

estipulado en la Guia de comunicacion | comunicacién social para implementar la politica

fin de generar un borrador de estrategia de

social de actualizacion y mantenimiento catastral a traves

de las municipalidades.

f) Elaborar un plan para la implementacion | Se elaboro monitoreo , seguimiento y evaluacion
de la politica de actualizacion en los
municipios

por medio de inidcadores del plan de

implementacion del proceso de la Politica de

| actualizacion y mantenimiento_por_medig
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municipalidades "para la implementacion de la

misma,

ks

g} Validar los instrumentos con las diferentes
gerencias

Se realizaron correcciones a la Solicitud de
Funcion'.a.lidad a proponerse a Gerencia de
Tecnologia de la Informacion para actualizar la
del Sistema de

‘plataforma  tecnologica

ualizacion e Integracion Municipal

(Otras  actividades afines al  ser

asignadas por ia Gerencia Tecnica,

h)

Se “apoyo al encargado de la Politica de

| Actualizacion. catastral a traves de las

'méuhitibélidadeﬁafcon las graficas de los predios

]

FIRMA:

)
e €

NO Z i é\e.\ . & SersL

hajopAurcios
gep Catastral

al de Guatemala

Lic, Jorge Mario Ramos Galindo
Coordinador Coordinacion de Recursos Humanos

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala
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PLAN DE ACTIVIDADES

VALIDACION Y ESTRUCTURACION DE INSTRUMENTOS DE ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO CATASTRAL
POR MEDIO DE LAS MUNICIPALIDADES EN EL MARCO DEL USO MULTIFINALITARIO DE LA INFORMACION

Solicitud de Funcionalidad a
proponoerse a Gerencia de la
Tecnologia de la Informacion
para actualizar la plataforma
tecnologica del Sistema de
Actualizacion e Integracion
Municipal

ACTIVIDAD _ Meta _Observacion
Elaboracion de un programa de 1 Cronograma de Actividades a
trabajo de las actividades de la realizar
asesoria como contingencia para
operativizarlo en casa
Estructurar un instrumento de 1 Documento sobre comunicacion
comunicacién social para social y la cultura catastral
promover una cultura catastral .
permitiendo la actualizaciony
mantenimiento catastral a traves
de las municipalidades
Validar via telefonica y correo 1 Un documento de estrategia de
electronico con Gerencia la comunicacion dentro de la
estrategia de comunicacion social politica de actualizacion y
para implemetar la politica de mantenimenito catastral
actualizacion y mantenimeinto
catastral a traves de las
municiapalidades
Validar con gerencia Tecnica la 1 Un documento del proyecto de

solicitud de funcionalidad para el
sistema de Actualizacion e
Integracion Municipal

Lic Peter Zimeri
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CONVENIO DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL CELEBRADO ENTRE EL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA Y LA MUNICIPALIDAD
DE , DEPARTAMENTO DE

En el Municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala, el () de del afio
dos mil ( ), NOSOTROS: ACXEL EFRAIN DE LEON RAMIREZ, de cuarenta y

dos (42) afios, casado, guatemalteco, Ingeniero Agrénomo, con domicilio en departamento de

Sacatepéquez, me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI-, con el
Cédigo Unico de Identificacion —CUI- dos mil quinientos veinte espacio, treinta y seis mil
setecientos cuarenta y tres espacio, cero setecientos diecinueve (2520 36743 0719)
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala -RENAP-,
actlio en mi calidad de DIRECTOR EJECUTIVO NACIONAL Y REPRESENTANTE LEGAL
DEL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA, institucion que en lo
sucesivo podra identificarse como “RIC”, acredito la calidad con que actu6 por medio de: a)
Certificacion de la Resolucion nimero cuatrocientos setenta y siete guion cero cero dos guion
dos mil diecisiete (477-002-2017), contenida en el Acta nimero cuatrocientos setenta y siete
guion dos mil diecisiete (477-2017), correspondiente a la sesion extraordinaria del Consejo
Directivo del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, realizada el diecisiete (17) de
octubre de dos mil diecisiete (2017), extendida por el Secretario General Interino del Registro
de Informacién Catastral de Guatemala, con fecha veintiuno (21) de junio de dos mil
dieciocho (2018), en la que consta mi nombramiento como Director Ejecutivo Nacional del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala; y b) Conforme a lo establecido en la literal
c) del articulo dieciséis (16) del Decreto nimero cuarenta y uno guion dos mil cinco (41-2005)
del Congreso de la Republica de Guatemala, que contiene la Ley del Registro de Informacion
Catastral; en la calidad con que actio sefalo como lugar paré recibir notificaciones la
veintiuna (212) calle diez guion cincuenta y ocho (10-58) de la zona trece (13), Colonia Aurora
dos (Il) de la ciudad de Guatemala, manifiesto que me encuentro autorizado para la
suscripcion del presente acto de conformidad con la certificacion de la Resolucién nimero

guion ( ) contenida en el Punto == (__) del Acta nimero

guion ( ), de la Sesion Extraordinaria del Consejo Directivo

del Registro de Informaciéon Catastral de Guatemala, realizada el _____ (__) de del
afio dos mil (__); vy, por la otra parte , de () afios,

1
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, con domicilio en el Municipio de , departamento de

, me identifico con la cédula de vecindad con nimero de orden ___ guién ___ (__)

y de registro (___) extendida por el sefior Alcalde Municipalde ______ departamento
de __ , actio en mi calidad de ALCALDE MUNICIPAL DE ______ lo cual acredito con:
a) Certificacion del acuerdo numero ___ (___) de la Junta Electoral Departamental del
departamento de del Tribunal Supremo Electoral de fecha __ () de ___ del

__ (), por medio del cual se me adjudico el cargo de Alcalde Municipal del municipio de

, del departamento de . y, b) Certificacion del acta nimero guién ___
( ) asentada en el Libro de Actas Numero (__) a folios del () al
(_)del__ (_)de de (__), extendida el (__)de de ( ) por

la Secretaria Municipal, en la que consta la toma de posesién del cargo de Alcalde Municipal
del municipio de _____, departamento de ; en la calidad con que actuo sefialo como
lugar para recibir notificaciones el Edificio de la Municipalidad, municipio de ,
departamento de , encontrandome autorizado para la celebracion del presente acto
de conformidad con lo estipulado en el ____ del Acta Nimero ______ guién ___ ( )
de la sesién celebrada el () de de __ (__), por el Concejo Municipal de ___,

segun Certificacion de fecha () de de ( ). Los otorgantes manifestamos

ser de los datos de identificacién personal antes expresados, hallarnos en el libre ejercicio de
nuestros derechos civiles, que las representaciones que ejercitamos son suficientes de
conformidad con la Ley para la celebracion de este acto por medio del cual otorgamos
CONVENIO DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL, de conformidad con las clausulas

siguientes:

PRIMERA: ANTECEDENTES: a) Por medio del Decreto Numero 41-2005 del quince (15) de
junio de dos mil cinco (2005), emitido por el Congreso de la Republica, que contiene la Ley del
Registro de Informacién Catastral, que en lo sucesivo del presente instrumento podra
identificarse como “La Ley”, cre6 en su Articulo 1 el Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, que puede abreviarse e identificarse como “RIC”, como institucion del Estado,
auténoma y de servicio, con personalidad juridica, patrimonio y recursos propios; b) El Articulo
46 de ese mismo cuerpo legal, establece que para la realizacion de las actividades de
establecimiento, mantenimiento y actualizacién registro-catastral, el RIC establecera

relaciones de coordinacion, entre otras, con las municipalidades; ¢) El proceso de desarrollo e
2
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implementaciéon del Catastro Nacional, orientado a la certeza y seguridad juridica de la
propiedad, tenencia y uso de la tierra, se encuentra avanzando y ambas partes consientes de
la necesidad de continuar con el proceso catastral, hemos decidido mantener la coordinacién
con el propésito de culminar la implementacion del mismo en el Municipio de ,

Departamento de ; d) El Consejo Directivo del Registro de Informacion Catastral, por
medio de resolucion niumero ( , ) contenida en el acta nimero
doscientos ( ), correspondiente a la sesion extraordinaria
celebrada el ___ f ) de del afio dos mil (20__), declaré zona en

proceso catastral el Municipio de Gualan, del Departamento de Zacapa; y, e) En razén de lo
antes indicado es procedente celebrar el presente convenio de coordinacion interinstitucional
a fin de establecer las condiciones para dicho efecto.

SEGUNDA: OBJETO: EIl objeto del presente convenio de Coordinacién Interinstitucional, es
establecer las condiciones que rijan las relaciones entre ambas instituciones, para la
realizacién de las actividades de establecimiento, mantenimiento y actualizacién registro-
catastro en cumplimiento de lo establecido en la Ley del RIC, con el propésito de hacer uso
multifinalitario de la informacion catastral, mejorar la gestién municipal, mantener actualizada
la informacion catastral en ambas instituciones..

TERCERA: RESPONSABILIDADES DE LAS PARTES: De conformidad con lo establecido en
La Ley, ambas partes, asumimos el compromiso de coordinar la ejecucién de las actividades

siguientes:_
a) De ambas instituciones:

i. Actuar en coordinacion sin perjuicio de sus atribuciones especificas, para el cumplimiento

del objeto del presente convenio;

ii. Nombrar un representante titular y un suplente como enlaces por cada institucién, para

facilitar la comunicacion entre ambas instituciones; asi como para la elaboracion de

planes de trabajo anuales, para la verificacion de la ejecuciéon y seguimiento de dichos

planes, por medio de los cuales se buscara el cumplimiento de los compromisos
adquiridos en el marco del presente convenio;

iii. Coordinar esfuerzos en los procesos de identificacion y declaratoria de tierras comunales

de conformidad con la Ley del RIC y del Reglamento de Tierras Comunales;
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iv.

vi.

vii.

viii.

Xi.

Xil.

b)

Coordinar con otras instituciones todas las actividades relacionadas con establecimiento
y mantenimiento catastral que se realicen en el ambito de su competencia;

Coordinar la implementacién de un programa de capacitacion en el marco del proceso
catastral y otros temas que se convenga entre las partes;

Permitir el acceso a la informacion necesaria para el cumplimiento del objeto del presente
convenio;

Elaborar, actualizar y mantener el catastro en el Municipio de con apego a lo
establecido en la legislacion de la materia;

Coordinar la permanencia de la campafia de comunicacién social y acompafiamiento
durante el proceso catastral de conformidad de la Ley del RIC; _

La delimitacion del perimetro de la jurisdiccién municipal en coordinacién con las
municipalidades colindantes;

La adecuacion a las normas técnicas y legales contenidas en la Ley del RIC de la
informacion catastral municipal, cuando existiere y determinar la posibilidad de
incorporarla al catastro nacional;

Coordinar la definicién de la nomenclatura fisica de los predios urbanos y rurales;
Realizar actividades que incentive a los titulares catastrales del municipio a mantener
actualizada la informacion catastral.

Del RIC:

Establecer el proceso catastral de acuerdo a lo preceptuado en la Ley del RIC y sus
reglamentos;

Definir y consolidar politicas, estrategias y planes de trabajo en materia catastral;
Desarrollar las acciones de registro y actualizacion de la informacion catastral como
responsabilidad exclusiva del Estado, y extender certificados catastrales y copias
certificadas de los mapas, planos y de cualquier otro documento que esté disponible;
Proveer la asesoria y herramientas necesarias a la Municipalidad de , en
materia catastral y el uso de la informacioén predial y otros productos intermedios del
proceso de establecimiento catastral, para la planiﬁcécién y ordenamiento territorial

]

municipal;
Contratar a una persona para que se encargue de la administracion y recepcion
de documentos de ingresen a la ventanilla de servicios catastrales del RIC
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vi. Cooperar con la Municipalidad de cuando ésta requiera informacién o
estudios en materia catastral de acuerdo a las posibilidades y necesidades;

vii. Promover y divulgar el proceso catastral en coordinacién con la Municipalidad de

, para mantener la comunicacion social permanente;

viii. Coordinar con la Municipalidad de a través de su oficina correspondiente, la
aplicacion de La Ley y demas normativa aplicable;

ix. Coordinar con el Instituto Geografico Nacional, el acompafiamiento a la Municipalidad
de en la identificacion fisica de limites municipales y departamentales;

X. Propiciar el establecimiento e implementacion de la Direccién Municipal del RIC, con
base en la estructura, organizacién y mecanismos de soporte técnico, juridico y
administrativo aprobados por el Consejo Directivo del RIC;

xi. Promover el intercambio y la coordinaciéon de la informacion basica del RIC con la de
otras instituciones, a efecto de obtener su maximo aprovechamiento en beneficio del
municipio;

xii. Facilitar el acceso a la informacion predial del municipio para mdiltiples fines, la cual
sera de caracter provisional hasta que el Consejo Directivo del RIC emita para el
municipio la declaratoria de zona catastrada;

xiii. Ejecutar el control de calidad a la informacién predial generada por la municipalidad de

xiv. Facilitar a través de la Escuela Formacion y Capacitacion para el Desarrollo Territorial
y Catastral -ESCAT-, la transferencia de conocimientos en las materias propias de la
Escuela, conforme los preceptos de constitucion de la misma y los acuerdos
especificos que entre partes se convenga;

xv. Proporcionar la plataforma tecnolégica que esta formada por las capas generadas por
el RIC, en el proceso de levantamiento de informacion catastral y un visor que permita
el uso multifinalitario y que facilite al RIC el proceso de actualizaciéon y mantenimiento
de la informacion catastral;

xvi. Capacitar a técnicos municipales en el manejo de la plataforma tecnoldgica, para el
uso multifinalitario de la informacién catastral y captaéﬁ':’m de la informacion a ser
actualizada;

xvii. Designar el acceso a la plataforma tecnologia a las personas que la municipalidad
autorice.
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¢) De la Municipalidad de <

Vi.

vil.

viii.

Xi.

Xii.

xiii.

Se proporcionara un espacio fisico dentro de las instalaciones de la
Municipalidad para la implementacion servicio de ventanilla de servicios
catastrales del RIC, dicho espacio contara con los servicios basicos de agua,
energia eléctrica, teléfono e internet

Nombrar a técnicos municipales responsables del manejo de la plataforma
tecnologica, para el uso multifinalitario de la informacién catastral y captacion de la
informacién a ser actualizada;

Ejecutar las actividades que de conformidad con La Ley, le corresponde para el
establecimiento, mantenimiento y actualizacion del registro catastral;

Implementar la Oficina Municipal de Catastro para la institucionalizacién del proceso
catastral a nivel municipal y su vinculacion con los procesos de planificacion y
ordenamiento territorial municipal,

Facilitar el acceso a la informaciéon necesaria para el cumplimiento del objeto del
presente convenio;

Coordinar con El RIC a través de su oficina correspondiente, la aplicacion de La Ley y
demas normativa aplicable;

Colaborar con el RIC en las campafias de comunicacion social que acompaiian el
proceso catastral;

Apoyar al RIC en la resolucion de casos de conflictos que surjan durante el proceso
catastral en su municipio;

Acompafiar los procesos de delimitacion del perimetro de la jurisdicciéon municipal;
Coadyuvar en asistencia técnica para la definicion de las areas urbanas y rurales del
municipio de ; :

Apoyar al RIC en la ubicacion de los titulares catastrales que no hubiesen sido
localizados durante el levantamiento catastral;

Garantizar el buen uso de la informacién predial para multiples fines que le sea
trasladada por el RIC; -
No desviar, divulgar, vender y o revelar en modo alguno sin importar su forma o
formato la informacion predial facilitada por el RIC, sea esta oral o escrita, a terceros,

sin previo consentimiento del RIC;
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xiv. Resguardar en un lugar seguro, tanto electrénica como impresa la informacion predial
facilitada por el RIC, para evitar algun mal uso por terceros;

xv. Participar en la actualizaciéon y mantenimiento de la informacién predial del municipio, a
partir de la informacion predial generada por el RIC;

xvi. Apoyar el levantamiento de la informacién predial para el uso de esta, en la
planificacién y ordenamiento territorial del municipio que incluya el tratamiento a las
tierras municipales, tierras comunales, tierras estatales, areas protegidas, sitios
culturales, arqueologicos y sagrados, cuando corresponda;

xvii. Facilitar al personal que sera capacitado en la utilizacién del visor del uso
multifinalitario y captacion de la informacion a ser actualizada por el RIC.

SEXTA: COMISION INTERINSTITUCIONAL. Las partes acordamos establecer una comision
interinstitucional al momento de no existir un acuerdo entre los enlaces institucionales
nombrados, para que resuelvan y se logre la coordinacién en el marco del presente Convenio
y dar seguimiento a los acuerdos definidos entre ambas instituciones y cumplimiento a la
ejecucion del plan de trabajo o plan de estudio.
SEPTIMA: ASPECTOS OPERATIVOS. En forma conjunta las autoridades o representantes
de ambas instituciones tomaran las decisiones necesarias que permitan resolver en forma
adecuada e inmediata las diversas situaciones que surgieren de la ejecucion de las
actividades del presente Convenio.
OCTAVA: GESTION DE RECURSOS. Las Partes podran gestionar en forma conjunta o
separada la obtencion de recursos financieros y apoyo técnico ante instituciones y
organismos nacionales e internacionales para la ejecucion de programas y proyectos de
interés comun.
NOVENA: EJECUCION DE PROYECTOS ESPECIFICOS. Para el caso de la ejecucién de
programas y/o proyectos especificos financiados con recursos provenientes de la cooperacion
internacional reembolsable o no reembolsable y/o recursos nacionales, ambas instituciones
bajo los alcances del presente Convenio, celebraran convenios especificos o cartas de
entendimiento para establecer las estipulaciones complementarias que fueran necesarias de
acuerdo a los objetivos de los proyectos o requerimientos de los entes cooperantes.
DECIMA: PLAZO. El presente convenio comienza a surtir efectos desde el momento de su
ma y tendra vigencia hasta el de de 202y podra ser rescindido cuando

ocurran cualquiera de las circunstancias siguientes: a) Por acuerdo entre las partes; b) Por
7 2
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casos fortuitos o de fuerza mayor que impidan su cumplimiento; ¢) Por incumplimiento de
cualquiera de las partes, sin causa justificada; y d) Por decision unilateral de una de las
partes en atencion a los intereses de cada institucion. En cualquiera de los casos, sin
perjuicio de la relacion de coordinacién interinstitucional y lo establecido en la normativa de
cada instituciéon. En todos los casos se debera hacer del conocimiento de la otra parte, por
escrito, con un plazo no menor de tres (3) meses calendario de anticipaciéon, para coordinar
todas las acciones necesarias para finiquitar las actividades en ejecucion y los compromisos
contraidos.

DECIMA PRIMERA: MODIFICACIONES. Cualquier modificacion o enmienda al presente
convenio, requerira de mutuo acuerdo entre las partes y debera formalizarse mediante
adenda, la cual se sometera para su aprobacion y autorizacion de suscribcién ante la maxima
autoridad de cada institucion y pasara a formar parte integral del mismo.

DECIMA SEGUNDA: CASOS NO PREVISTOS. Cualquier caso no previsto que surja
derivado de la ejecucion del presente convenio que pueda generar controversias, sera
resuelto por mutuo acuerdo entre las partes, por medio de los delegados nombrados por las
partes. En caso no se lograre un acuerdo en esa instancia, se sometera el asunto a
consideracién y decision de la maxima autoridad inmediata de cada institucion..

ACEPTACION: Los otorgantes en las calidades con que actuamos, manifestamos que
aceptamos integramente el contenido del presente convenio mismo que es leido integramente

por los otorgantes y quienes enterados de su objeto, validez y efectos legales, lo ratificamos,

aceptamos y firmamos en dos (2) ejemplares, cada uno en _____ (. ) hojas de papel bond
tamano con logotipos de ambas instituciones, impresos unicamente en su lado anverso

ING. AGR. ACXEL EFRAIN DE LEON RAMIREZ Nombre del alcalde

DIRECTOR EJECUTIVO NACIONAL ALCALDE MUNICIPAL

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE MUNICIPIO DE XXXXXXX

GUATEMALA -RIC- DEPARTAMENTO DE
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SOLICITUD DE FUNCIONALIDAD

GTI-UDS-001-002

Fecha de recepcién

Fecha solicitud 02/03/2

Sistema SISTEMA DE ACTUALIZACION E INTEGRACION MUNICIPAL —SAM

PACION E INTEGRAC iuN MUNICIPAL —

L SISTEMA DE ACTUAL

é,
Q
L
=
I
o
S
z
i
™m

Nombre o

Solicitante

a — Actualizocion Catastral

Area solicitante

ones Municipale

scnologio de la informaci

ncia Tecnica, Gerencia de

Areas nicipalida

involucradas

Vo.Bo

Elvis Willans Jonas Chajon Turcios Firma:

Prioridad Inmediota

or el funcior iento yla.comunicacian de la aplicacion —SAM-entre las

Objetivos
asociados Municipali

n Catastral

el Registro de Informa

1. Aplicacién con comunicacion bi-direccional-enatre:-municipalidades y RIC

2.  Empezando por la municipalidad cugnde usuario se acerca @ solicitar servic

gsta dard aviso a RIC del predio en tramite; de esta manera, €l RIC podrd
Descripcion parar eualguier gestion-qgue se esté flevando a cabo defmismo, hasta que
erque a RICYy actualicé. 2

cion en el RIC, este dara

3. Seguido del usuario ha =bida actuolizg

aviso a lo municipalidad, por medio de la cr{,:!fL acion de la actualizacio

mismo. De esta manera, ya se tendrd un avance en la base de datos del

& sistema SAM

4. Con un clic poder ingresar ol poligono consul , y visualizar la informacion.

Sg debe de

Precondicion s e : LR o R
la informacion catastral gue esta diponible en SANM g

identificar por parte de la Municipalidad un cambio grafico o descriptivo en

Paso | Accidn

solicitud de solvencia de actualizacion

Interesc
Secuencia mantenimiento
Ti

existencia de operaciones pendientes.

ico Mur

o
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Revisa en SAM, si esta actualizado, se imprime la solvencia y se le entrega al
interesado.

Si no esta actualizado, se le informa ol interesado los requisitos a presentar a
la Direccion Municipal para actualizar informacién.

Interesado presenta la solicitud con los cambios.

Técnico de Ventanilla revisa y aplica el cambio de informacion alfanumérica y
grafica carga los documentos en el Sistema de Ventanilla
Al cargar la informacion, automdticamente se genera lag orden de trabajo
para actualizacion alfanumeérica y grafica.

Técnico emite constancia de predio actualizado

Interesado recibe la constancia de predio actualizado y gestiona la solvencia
municipal.

2 Visualizacion y consulta de actualizaciones hechas por usuario en el RIC
Post condicidn
Paso | Accién
Excepciones ’
¥
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PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO
A TRAVES DE LAS MUNICIPALIDADES
i 2 5 Técnico de Ventanilla de
Interesado Técnico Municpial . .
Miricp Atencién al Usuario
INICIO
ot Recibis fa solldtud y revk
Presenta su salicitud de bbbt
el la consulta a distancia
solvencia de actualizacion y Sobra |a exiaancia da
mantenimiento catastral operaciones pendientes
Revisa en
SAM
No Si
Imprime la
!nfo;em:Eque solvencia y la
entrega al
) 03 actualizar Inte: )
Recibe la informacion y que
Comenta I'i S requisitos debe presentar a la
" Direccion Municipal mas
cercana para actualizar la
informacion
04 05
Se presenta a la Direccion Revisa y aplica el cambio de
Municipal y p ita la Informacion alfanumérica y
solicitud y el aviso de cambio grafica carga los documentos
de titula en el Sistema de Ventanilla
06
Al Cargar |a informacién
automaticamente se genera la
orden de trabajo para
actualizacion alfanumérica y
grafica
v
Recibe la glslanda de Emit of
predio actualizado y gestiona o mar::;r::;l:d:a precho
|a solvencia municipal
FIN

En el diagrama anterior, la funcionalidad requerida se encuentra:

Paso 2 - El téénico municipal al recibir solicitud de solvencia, revisa en SAM de operaciones pendientes.
En ese momento, de no existir actualizaciones, da aviso por media de la aplicacién al Registro de
Informacién Catastral que el predio indicado debe actualizarse y por endegsé detienen todas las

operaciones del mismo.

Paso 5- En donde el técnico de ventanilla revisa si se completo la actualizacion del predio. Luego de su
verificacién, se da aviso de que el interesado ya completo la actualizacién y procederd a gestionar la
solvencia municipal.




Avance por etapas del proceso catastral en
zonas declaradas

Predios finalizados y en bandejas de trabajo, por etapa del proceso catastral

__ACTIVIDADES DEL PROCESO CATASTRAL _

PREDIO

44  |203z96] 3¢ |169172] 30

Finalizados 501214 89 328549

Bandeja 54541 10 183534 el T e e

Predios Finalizados Predios en Bandeja

Para eliminar las brechas entre las distintas actividades de las zonas declaradas
en proceso catastral se requiere la inversion de Q. 400.0 millones
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INSTRUMENTO DE COMUNICACION SOCIAL PARA PROMOVER UNA
CULTURA CATASTRAL PERMITIENDO LA ACTUALIZACION Y
MANTENIMIENTO CATASTRAL A TRAVES DE LAS MUNICIPALIDADES

En el marco del proceso catastral desarrollado por el RIC, la comunicacién social es esencial
y de suma relevancia desde el momento que el tema de la tierra en Guatemala representa
un generador de diferentes tipos de conflictos por motivos de las diferentes dinamicas
entorno a la misma En ese contexto una comunicacion social estratégica en las acciones
catastrales deben de contemplarse en todas las fases del proceso catastral.

La ley del RIC en su articulo 31, referente a comunicacion social, establece que previo al
levantamiento predial, el RIC en coordinacién con los Concejos Municipales y los Alcaldes
Auxiliares, con las participacion de las autoridades tradicionales y comunitarias, y aquellas
instituciones y organizaciones gubernamentales y no gubernamentales que tengan
presencia en la zona catastral, disefiara y pondra en marcha un proceso de comunicacion y
difusion por diferentes medios y en los idiomas que se hablen en dicha zona.

Para ese efecto se consideran los aspectos culturales, antropolégicos, sociologicos y todos
aquellos que sean importantes para el logro de los objetivos de comunicar y difundir el
proceso de establecimiento del catastro. El proceso de comunicacion social debera
continuar durante la ejecucion de las siguientes fases del establecimiento catastral y en su
actualizacién y mantenimiento, para contar con la cooperacion y participacion de la
poblacién.

En el contexto de la politica de actualizacién y mantenimiento catastral en el marco de la
participacion de las municipalidades es fundamental desarrollar acciones encaminadas a
promover una participacion de todos los actores relacionados dentro de los cuales son
determinantes: *

- Las Municipalidades
- Los Titulares Catastrales
- Personal de las direcciones municipales del RIC
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Se tienen previstos desarrollar acciones concretas en el marco de la comunicacién social
especifica para desarrollar los procesos de actualizacion y mantenimiento catastral que se
detallan de manera general a continuacion.

- Fortalecer la aplicacién e implementacion de los convenios de cooperaciéon con las
municipalidades en lo relacionado a los deberes y obligaciones de cada una de las
partes: RIC-Municipalidades en el marco de los convenios, asi como fortalecer los
acuerdos enfocados implementando los mecanismos para viabilizar la actualizacién
y mantenimiento catastral tales como la solvencia catastral municipal.

- Quioscos informativos para promover la participacion de los titulares catastrales y
orientar sobre los requisitos y la importancia de la actualizacion y mantenimiento
de la informacién catastral. .

- Afiches y material informativo para dar a conocer la importancia de los procesos de
actualizacidon y mantenimiento catastral.

- Cunas radiales enfocadas a promover la participacion de las municipalidades y de
los titulares catastrales en los procesos de actualizacion y mantenimiento catastral
en los idiomas maternos y en idioma espafiol.

- Reuniones de capacitacion dirigida a técnicos municipales de catastro, personas de
las direcciones municipales sobre el tema de actualizacién y mantenimiento
catastral para lograr fortalecer la seguridad de la informacidn catastral.

Para fines de desarrollar los procesos de capacitacion serd necesario fortalecer las unidades
de comunicacién social de las direcciones municipales de catastro para que se divulgue y se
sensibilice sobre la importancia de los procesos de actualizacion y mantenimiento de la
informacion catastral.
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ELABORACION DE UN PLAN DE IMPLEMENTACION

Establecer cronogramas y un calculo estimado de los recursos necesarios para llevar a cabo
las acciones y actividades requeridas para la elaboracion, discusion y utilizacion de los
mensajes y materiales de la Comunicacion para las municipalidades. Los planes de
implementacion deben contener también planes de capacitacion de los movilizadores
comunitarios y las personas que prestan servicios.

Monitoreo, seguimiento y evaluacion

La implementacion de la Politica requiere la definicion de un sistema de monitoreo y
evaluacion de resultados, que facilite la generacion de informes, con la finalidad de realizar
analisis oportunos sobre la eficiencia de la ejecucion de la misma y ademas que cuente con
elementos de analisis para realizar los ajustes necesarios para fortalecer los objetivos de la

politica de actualizacion y mantenimiento catastral.

El monitoreo de la politica sera un proceso continuo de analisis y de ajustes que aseguren el
cumplimiento de los objetivos propuestos, la evaluacion permitira la formulacion de

conclusiones acerca de lo que se observa a una escala mayor.

Para el proceso de monitoreo y evaluacion se tienen los siguientes indicadores:

PERIODICIDA
No. INDICADOR D DE RESPONSABLE
MEDICION
Gerencia de
Programacion y
No. de convenios firmados con Cooperacion
: municipalidades ANUAL Internacional y Gerencia
Técnica del Proceso
Catastral
No. de Municipalidades con Gerencia Técnica del
’ herra_miep'ga infonné.tic_:a para MENSUAL R Proctaso Catastral y :
actualizacion y mantenimiento Gerencia de Tecnologia
catastral instalada de la Informacion.
No. de técnicos municipales Gerencia Técnica del
3 capacitados para actualizacion | TRIMESTRAL Proceso Catastral,
y mantenimiento catastral 1 ESCAT
No. de solvencias de . Gerencia Técnica del
5 actualizacion y mantenimiento MENSUAL |* Proceso Catastral,
catastral solicitadas Direcciones Municipales
No. de predios actualizados a Gerencia Técnica del
0 través de las municipalidades PEENSLIAL Proceso Catastral
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SOLICITUD DE FUNCIONALIDAD

GTI-UDS-001-002

Fecha solicitud

Fecha de recepcién

Sistema ACTUALIZACION E INTEGRACION MUNICIP

AN A
ACION M

CIPAL -

Nombre

Solicitante

Area solicitante | Gerencia Técnica -

Direcciones Municipales
Areas y Munic
involucradas

Vo.Bo

Prioridad Inmediata

Objetivos Mejor funcionami
asociados Munic

gcion —=SAM-entre las

1to y g comunice

lidades y el R acién Catastral

i. Aplicacion conc acion bi-direccionaf entre municipolic
2. Empezando por la municipalidad cuando usuario se acerca a solicitar servicio

esta dara aviso a RIC del predio en tramite;

manera, ¢l RIC podra

Descripcién parar cualguier ge

H

N gue se este

smo, hasta que

seacergue a RICy o

5 V)

2guiao aer usuario

OF medio de [a apiicacio CLUC el

ocno Const

ltado, y visualizar la infoermacion

identificar por parte de la Municipalidad un

Se debe de

ML cambio grafico o descriptivo en
Precondicién

en SAM o

la informacion ¢

Paso | Accidn
interesade presenta su solicitud de
Secuencia mantenimiento cata

Técnico Muni

de

existencia ag
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SITUACION DE LOS PREDIOS EN PROCESO CATATRESAL

Predios en Bandeja

40 5

35 2

30
25

20

15

10

0_

Levantamiento Andlisis Catastral Andlisis Juridico Externalizaciéon Registro Publico

Predios Finalizados

Levantamiento Andlisis Catastral Analisis Juridico Externalizacién Registro Publico

k]
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ACTIVIDADES DEL PROCESO CATASTRAL
is

Externall
% zacion
89 44| 20389 30
10 14] ssrs | 36
Actividades del
Direccion M Catastral Municipal
[ALTA VERAPAZ an 54562
2241 15979
4726 41456
3437 24585
27003 2722
16723 14230
Total de predios
1 |
Direccion Municipal Jantamientn % fizacion Publico Predios por Direccion Munici

ALTA VERAPAZ 110845 % 56051 50 43638 39 31371 8 26047 23] 1an

BAIA VERAPAZ 56922 57 41020 7] 30029 51 28096 48 23882 a1 58775

ESCUINTLA- SACATEPEQUEZ | 63717 [7] 22889 33 19632 2 17652 26 1 25 63001

IZABAL 105575 [ 85174 76 44641 s | 32508 F2] 20358 18 | 112286

PETEN 75664 0 48319 45 45118 7] 20400 a7 32383 30 | 108429

lzawa - CHIQUIMULA 88891 24 75096 71 67570 [ 53869 51 49497 47 | 105613

Total de predios 565575
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Nombre del Contratista: Contra’fo: RIC-R-OZQE?;I'I-031-2020

CARLOS ROBERTO MONZON GONZALEZ |
Proyecto: __'}:' _Departamenté de:

"INFRAESTRUCTURA DE DATOS PARAEL : . Guatemala
SISTEMA REGISTRO-CATASTROENEL  } : f
MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION .- 1= -
CATASTRAL EN ZONAS DECLARADAS - " Informe Correspondiente:

CATASTRADAS" ETII R E
-~ -DEL 06 DE MAYO AL 31 DE MAYO 2020
Actividad:

SERVICIOS PROFES!ONALES -
DESARROLLO Y EJECUCION DE LA
ESTRATEGIAS DE COMUNICACION
INSTITUCIONALES EN EL MARCO DE LA
ACTUALIZACION Y MANTENIM!ENTO E)E LA

INFORMACION CATASTRAL
___ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Trabajo a distancia en la ejecucion de las estrategia de corﬁu’nicacién gené'ral y actividades de
comunicacion del RIC, las redes sociales y requerimientos és'peciﬁcos de I'é jefatura de RRPP.
2

Publicacién de contenidos e informacion en las redes sociales para mantener la comunicacion
hacia adentro de la institucion y hacia afuera de la institucion -

3 | Elaboracién de manual en version final de funciones del Departamento de RR PP. del RIC.
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Lic. Carlos Roberto Monzén Gonzalez

Vo. Bo.
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Lic. Guilmar Emesto Bobadilia

Supervisor.
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ANEXOS-VERSION FINAL DEL MANUAL

[

Version 1.

Direccidn del Departamenio de
Relaciones Publicas

) N° DE
CODIGO DEL PAGINAS
PROCEDIMIENTO
é
MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO_;DEL
DEPATAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS _%R[C-
inicia en: )
Termina en:

Diagramacion institucional de RRPP-RIC

Descripcién:

Presentacién del Manual de Normas y Procedimie'r_i’ros de Relaciones




PUblicas del RIC.
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Construyendo la sequridad jurfdica de la terra . Lol i
Orientar al personal de Relaciones Pdblicas del RIC en sus funciones

y los procedimientos establecidos en los ins’rrumenfbs que norman su

relacién laboral con la institucion.

Objetivos: Orientar al personal de las Gerencias, Direcciones Municipales,

Coordinaciones y Unidades del Regis"rrb de inform_@cién Catastral de

Guatemala, en los procedimientos a seguir pdfra ia gestiobn de

productos publicitarios que genera la Direccién de RRPP

BASE LEGAL:

1.Manual de Organizacién y descripcion de Puestos del RIC Articulo 404_{,1
2. Instructivo para la elaboracion y/o actudlizacion del manual de norrﬁos y

procedimientos del RIC y sus dependencias.

I. DIRECCION DEL DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS
1. DESCRIPCION ;

Dependencia: Unidad de Relccéidnes P:Jblicd&f

Ubicacion Organizacional: Unidad de Relaéidnes PUbiiCd%

Titulo del puesto: Jefe de la Unidad de Reiccion}_ges PGblicas
Titulo del Puesto del Jefe Inmediato: Director Ejecutivo Nacional .

Puestos que supervisa: Técnico en Diser:“;o:, Fofogroﬁd,é-Audio y video

2. NATURALEZA Y OBJETIVO DEL PUESTO

Es un puesto profesional que fiene como principal objetivo desarroliar las esfrategias de

comunicacién del RIC que viabilizan el fortalecimiento e innovacién de la imagen institucional

a través de la administracidon de la informacion gue se ¢omunicc y son producto de las
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actividades propics.

3. FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO

a) Proponer y coordinar la Estrategia Anual de Relaciones Pablicas d'ef! RIC;

b) Proponer y coordinar las estrategias que permitan viabilizar y for_f_o|ecer la imagen

institucional sobre los distintos temas del RIC;

c) Supervisar las piezas elaboradas por el técnico de cjiseﬁo, foiogrdﬁc, audio y video

encargado de diseno y creatividad;

d) Dar seguimiento a la agenda piblica de la Direccidn Ejecuﬁv_b Nacional y sus

Gerencias;

e) Elaborar la propuesta de capacitacion para los _c:omuniccdorés sociales de las

Direcciones Municipales en temas vinculados al manejo de relaciones publicas;

f) Realizar la coordinacién institucional cuando sea necesario con dreas de relaciones

publicas para aprovechar los espacios de divulgacion; |

g) Elaborar el monitorec de medios de comunicacion y su distrib_fucién a nivel de
Gerencias, Jefes de Area y Jefes Zonales del RIC; |

h) Elaborar ias notas para boietines intfernos del RIC; Propsc:sar y mom‘ener relaciones
con los medios de comunicacidén social para hacer conciencia ccerco de la labor
catastral, promoviendo cobertura de prensa, conferencias de prensq, giras de campo,
boletines y convocatorias; .

i} Cualquier otra actividad relacionada o vinculada con el puesto que le sea asignada
por la Direccién Ejecutiva Nacional.

j) Velar por el cumplimento de sus actividades, segin contrato suscrito.




k) Responsable del manejo y resguardo del equipo técnico d_fsigncdo para el

desempeno de sus funciones.

[} Responsable de las heramientas y/o equipo y de Ids documenfo§ gue se generen

como producio de sus actividades.

fl. TECNICO DEL DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLIC-%AS

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

Dependencia: Unidad de Relociones Fﬂblicos

Ubicacién Organizacional: Unidad de Relaciones Pablicas

Titulo del puesto: Técnico en Disefio, Fotografia, Audiio
y Video {

Titulo del Puesto Jefe Inmediato: Jefe de la Unidad de Relaciones Pq_fatico

Puestos que supervisa: Ninguno

2. NATURALEZA Y OBJETIVO DEL PUESTO

Es un puesto de cardcter técnico y su objetivo principcl. :es descrro[ld;rf;piezos de diseno,
audio y video con el objeto de documentar vy visibilizar Ics'ﬁ; actividades de
Comunicacién Social y Relaciones Piblicas del Regis’rfo de Informcj_i:ién Catastral de
Guatemalo, a fravés de los diferentes medios impresos, digitales, md‘.’f;ivos, alternativos,

moviles, entre otros necesarios.

3. FUNCIONES ESPECIFICAS DEL TECNICO DE RELACIONES PUBLICAS




a} Conceptualizar, diagramar y disefiar piezas graficas para la divulgacién e
informacién de todas las actividades relacionadas con las Relccione:sf Pdblicas y de
Comunicacion Social en las diferentes fases del proceso catastral del_'_{—RIC— que
fortalezcan la imagen institucional. (Rétulos, boletines, afiches, trifo!ior_és, bifoliares,
mantas, stands, anuncios y/o avisos, esquelas, taretas dé feiiciiocién-é invitacion,

contenidos graficos en medios digitales)

b) Administrar y resguardar el banco fotografico todas las actividades relacionadas

con la Comunicacién Social y Relaciones PUblicas;

c) Fotografiar, filmar y editar videos instifucionales {informativos, repoﬁcjes y de cultura
catastral); ' |

d) Grabar y editar los audios para spots radiales informd_ﬁvos y/o jingl_és;

e) Redlizar comisiones de trabajo a las Direcciones Municipales para -\}isibilizar a través
de cualquier medio grdfico, digital y/o audiovisual las o&cﬁvidodes y pioyecfos
relacionados con las Relaciones PUblicas y Comunicclcif)n Social de I_ds diferentes fases
del proceso catastral. !

f} Cualquier otra actividad que le asigne la Jefatura def"Comunicccié_h

lil. ACTIVIDADES QUE DESARROLLA EL PERSONAL DE RELACIONE# PUBLICAS

—r
.

Disenos

Fotografias

*

Piezas graficas

Montigje de evenios

Sonido para eventos

Grabacién de videos

Cobertura de eventos

Maestrias de ceremonias

.

00N O A W N

'A-p-o'y'o en disefio de imagen institucional
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IV. DIAGRAMACION INSTITUCIONAL DE RRPP-RIC
1. ORGANIGRAMA DE RRPP-RIC

2. FLUOGRAMA DE OPERACIONES TECNICAS Y GESTIC’JN_'; DE PRODUCTOS
PUBLICITARIOS RRPP-RIC DE RRPP :




3. FORMULARIO DE SOLICITUD DE PRODUCTOS PUBLIC

SITARIO

Nombre de quien solicita

Departamento y/u oficina de RIC

Tipo de producto publicitario que solicita

Disefios

Fotografias

O

bos

:bnsignor la ldea bdsica,
quejo © p!cnfiqu del gréfico
AQUI . -

Piezas graficas

Montgje de eventos

Sonido para eventos

Grabacién de videos

Cobertura de eventos

Maestrias de ceremonias

Apoyo en disenc de imagen institucional

Otros

OBSERVACIONES:
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DR
A DELANTE
#UnidesContrafiCoronavirus
iEl RIC, apeygndo con todo!

#COVIDIP #CORONAVIRUS : o REGISTRO

RLC;ST?O

GOBIEANG A
'GUATEMALA

Estamos prepamdos

{3 Registro

para cuando
llegue LA HORA!!

!nformafe en Faceboaf?
de !nformacmn Casasfmi de Guatemala

Fara mas informacan 5
sigirenos

- (@ricguatemala
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Registro de informaclon Catastral ...
< de Guatemala

30demavosis

El RIC Informa:

13
el

Goblerno de Guatemata transmitio en vivo.

#EnVivo | Actualizacion de datos sobre €l
Coronavirus en Guatemala.

1 vez compartido

a{b Me gusta C} Comentar £ Compartir

Videos

ACTUALIZACION DE
CASOS POR COVID-T2

FECHA  Lunes, O e junba the 3093

oA 1500 bt

Sinionza Cory) go Soblarma RodkoTow -
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Registro de .. . comemmok e 5'“:;2:;:::7,3&%&% fﬁ Fons
X @ m.facebook corm [ <: * § et

RICGuatemala apoyando con todo!

#QuédateEnCa...
hace aproximadamente 2 meses 252
reproducciones

Vertodas >




A REGISTRO
, DE INFORMACION

ac= CATASTRAL

Canstruyendo ja seguridad jurfdica de Ja tlerra

INFORME FINAL

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
PROYECTO "INFRAESTRUCTURA DE DATOS PARA EL SISTEMA REGISTRO-
CATASTRO EN EL MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION CATASTRAL EN ZONAS
DECLARADAS CATASTRADAS"

INFORME FINAL CORRESPONDIENTE AL RENGLON PRESUPUESTARIOS 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES N°. RIC-R-029-TI-031-2020

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
CARLOS ROBERTO MONZON GONZALEZ

PLAZO DEL CONTRATO:
Del 06 de mayo al 31 de mayo del 2,020

ACTIVIDAD:

SERVICIOS PROFESIONALES. DESARROLLO Y
EJECUCION DE LA ESTRATEGIAS DE
COMUNICACION INSTITUCIONALES EN EL

UBICACION GEOGRAFICA DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO:

CONTRATO SUSCRITO

MARCO DE LA  ACTUALIZACION Y GUATEMALA
MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION

CATASTRAL

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Realizar diagnéstico de las necesidades de
comunicacion para contribuir al establecimiento
de la coordinacion interinstifucional con las
autoridades
declaradas castradas.

municipales de las -zonas |

a) Entrega del analisis sobre el desarrollo de las
estrategias de comunicacién institucional y en
particular de la estrategia en las redes sociales

del RIC. Se implementaron actividades nuevas.

Trabajo virtual construyendo el andlisis de los
requerimientos de los usuarios de servicios
publicos gue presta el RIC en los municipios
declarados zonas catastradas. Seguimiento al
trabajo de monitoreo de estrategias el cual tiene
como resultado mayor acercamiento virtual con

la poblacién de zonas catastradas.

b) Asistir a reuniones relevantes para el dptimo
ejercicio de sus obligaciones contractuales.

b) Se acudid a reuniones planificacion con la
Coordinacién y Jefatura de Relaciones Publicas.
Asistencia a reuniones permanentes para la
reorganizacion del trabajo remoto en funcién de
los objetivos del RIC.
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¢) Desarrollo, implementacién y seguimiento c) Se presentdé la de propuesta de camparia
de las estrategias de sensibilizacion vy
comunicacion enfocadas en e marco del

comunicacional de sensibilizacion en redes sociales

proyecto "INFRAESTRUCTURA DE para la poblacién en zonas declaras catastradas
DATOS PARA EL SISTEMA DE sobre la importancia de tener actualizada su
REGISTRO-CATASTRO EN EL

informacién catastral,
MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION

CATASTRAL EN ZONAS DECLARADAS
CATASTRADAS

d) Y otras actividades afines asignadas por d) Atencion e implementacion de las actividades
relaciones plblicas.

de comunicacion del RIC, Sede Central

Publicacién de contenidos e informacion en las
redes sociales para mantener la comunicacion

hacia adentro de la institucion y hacia afuera de
la institucién.

Disefio de Manual de funciones de

et ~, e

e 4 P &
S gyl S, e Vo, Bo.

T \ SN
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Lic. Carios Roberto Monzén Gonzalez L":/ Gﬁiimar BQbﬁ/dll!;xROdnguez
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Lic. Jorge Mario’Ramos Galindo g
Coordinader Coordinacién de Recursos Hunianost
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Versién 1.

4 No. DE : N° DE
CODIGO DEL P
INA
PROCEDIMIENTO PAjOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO PAG6 S

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO
DEL DEPATAMENTO DE RELACIONES
PUBLICAS -RIC-

Inicia en:
Direccién del Departamento de
Relaciones PUblicas

Termina en:
Diagramacién institucional de RRPP-RIC

Presentacion del Manual de Normas y Procedimientos de

Descripcion: Relaciones Publicas del RIC.

OQrientar al personal de Relaciones PuUblicas del RIC en sus
funciones vy los procedimientos establecidos en los
instfrumentos gue norman su relacién laboral con la institucion.

Orientar al personal de las Gerencias, Direcciones

Objetivos: Municipales, Coordinaciones y Unidades del Registro de
Informacidn Catastral de Guatemala, en los procedimientos o
seguir para la gestion de productos publicitarios que genera
la Direccidn de RRPP

BASE LEGAL:

1.Manual de Organizacion y descripcién de Puestos del RIC Articulo 40-41
2. Instructivo para la elaboracién y/o actualizacién del manual de normas Y

procedimientos del RIC y sus dependencias.

|. DIRECCION DEL DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS

Pagina 3 de
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1. DESCRIPCION

Dependencia: Unidad de Relaciones Publicas

Ubicacién Organizacional: Unidad de Relaciones PUblicas

Titulo del puesto: lefe de la Unidad de Relaciones PUblicas
Titulo del Puesto del Jefe Inmediato: Director Ejecutivo Nacional

Puestos que supervisa: Técnico en Disefio, Fotografia, Audio y
video

2. NATURALEZA Y OBJETIVO DEL PUESTO

Es un puesio profesional que tfiene como principal objetive desarrollar as
estrategias de comunicacién del RIC que viabilizan el forfalecimiento e innovacién
de la imagen institucional a través de la administracién de la informacién que se

comunica y son producto de las actividades propias.

3. FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO

a) Proponer y coordinar la Estrategia Anual de Relaciones PUblicas del RIC:

b) Proponer y coordinar las estrategias que permitan viabilizar y fortalecer la

imagen institucional sobre los distintos femas del RIC:

c) Supervisar las piezas elaboradas por el técnico de disefio, fotografia, audio vy

video encargado de disefio y creatividad;

d) Dar seguimiento a la agenda publica de la Direccién Eecutiva Nacional y sus

Gerencias;

e} Elaborar la propuesta de capacitacién para los comunicadores sociales de las

Direcciones Municipales en temas vinculados al manejo de relaciones publicas;

f) Redlizar la coordinacién institucional cuando sea necesario con dreas de

relaciones publicas para aprovechar los espacios de divulgacion;

g) Elaborar el moniforeo de medios de comunicacién y su diskibucién a nivel de
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Gerencias, Jefes de Area y Jefes Zonales del RIC;

h) Elaborar las notas para boletines internos del RIC; Propiciar y mantener
relaciones con los medios de comunicacidon social para hacer conciencia acerca
de la labor catastral, promoviendo cobertura de prensa, conferencias de prensa,

giras de campo, boletines y convocatorias;

i} Cualquier ofra actividad relacionada o vinculada con el puesto que le sed

asignada por la Direccidén Ejecutiva Nacional.

i} Velar por el cumplimento de sus actividades, segin contfrato suscrito.

k) Responsable del manejo v resguardo del equipo técnico asignado para el

desempeno de sus funciones.

l) Responsable de las herramientas y/o equipo y de los documentos gque se

generen como producto de sus actividades.

Il. TECNICO DEL DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

Dependencia: Unidad de Relaciones PUblicas

Ubicacién Organizacional: Unidad de Relaciones Publicas

Titulo del puesto: Técnico en Disefio, Fotografia, Audio
y Video

Titulo del Puesto Jefe Inmediato: Jefe de la Unidad de Relaciones PUblica

Puestos que supervisa: Ninguno

2. NATURALEZA Y OBJETIVO DEL PUESTO

Es un puesto de cardcter técnico vy su objetivo principal es desarrollar piezas de
disefio, audio y video con el objeto de documentar y visibilizar las actividades de

Comunicacién Social y Relaciones Publicas del Registro de informacién Catastral

Pagina 5 de
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de Guatemala, a fravés de los diferentes medios impresos, digitales, masivos,

alternativos, moviles, entre otros necesarios.

3. FUNCIONES ESPECIFICAS DEL TECNICO DE RELACIONES PUBLICAS
a) Conceptualizar, diagramar y disefiar piezas grdficas para la divulgacion e

informacion de todas las actividades relacionadas con las Relaciones Publicas y de
Comunicacion Social en las diferentes fases del proceso catastral del -RIC- que
fortalezcan la imagen institucional. (Rotulos, boletines, afiches, trifoliares, bifoliares,
mantas, stands, anuncios y/o avisos, esquelas, tarjetas de felicitacién e invitacion,

contenidos graficos en medios digitales)

b) Administrar y resguardar el banco fotogrdfico todas las actividades

relacionadas con la Comunicacidn Social y Relaciones PUblicas:

c) Fotografiar, fimar y editar videos institucionales (informativos, reportajes y de

cultura catastral);

d) Grabar y editar los audios para spots radiales informativos y/o jingles:

e) Realizar comisiones de frabajo a las Direcciones Municipales para visibilizar a
través de cualquier medio grdfico, digital y/o audiovisual las actividades y
proyectos relacionados con las Relaciones PUblicas y Comunicacion Social de las

diferentes fases del proceso catastral.

f) Cualquier ofra actividad que le asigne la Jefatura de Comunicacidn

ll. ACTIVIDADES QUE DESARROLLA EL PERSONAL DE RELACIONES PUBLICAS

1. Disenos
2. Fotografias
3. Piezas grdaficas

4. Montaje de eventos

Pagina 6-de
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5. Sonido para eventos

6. Grabacion de videos

7. Cobertura de eventos

8. Maestrias de ceremonias
9

Apoyo en diseno de imagen institucional

V. DIAGRAMACION INSTITUCIONAL DE RRPP-RIC

1. ORGANIGRAMA DE RRPP-RIC

Consejo Directivo
del RIC

Direccion Ejecutiva
Nacional

Unidad de Relaciones
Publicas

Area de Disefo,
| Fotografia, Audio y Video ||
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2. FLUJOGRAMA DE OPERACIONES TECNICAS Y GESTION DE PRODUCTOS
PUBLICITARIOS RRPP-RIC DE RRPP

Pagina.8 de
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3. FORMULARIO DE SOLICITUD DE PRODUCTOS PUBLICITARIO

Nombre de guien solicita

Departamento y/u oficina de RIC

Tipo de producto publicitario gue solicita

Disefos

Fotografias

Consignar la Idea bdésica,

bosquejo o plantilla del

AQUI

rafico

Piezas grdficas

Montaje de eventos

Sonido para eventos

Grabaciéon de videos

Cobertura de eventos

Maestrias de ceremonias

Apoyo en disefo de imagen

institucional

Oftros

4. OBSERVACIONES:

Paging. 9. de
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INFORME MENSUAL DE ACT IV!['BADES

Nombre del Contratista: Emerson Roberto Lemus Contrato: RIC: R-029-143-2020

Lopez Departamento de: Guatemala

Proyecto: Registro de Informacién Catastral de Informe Corre_,spond:ente: Periodo del 08 de mayo al
Guatemala 31 de mayo 2020, '

Actividad: SERVICIOS JURIDICOS

PROFESIONALES PARA REVISION Y ANALISIS
DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
PARA EL PROCESO DE TITULACION ESPECIAL
Y DE REGISTRO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Se socializo por medio de correos eleclromcos a traves del teletrz‘sbajo con el Supe Ivisor a cargo y con el
Gerente Juridico del Proceso Catastral, por medio de Ias leBl‘S&S leglslaclones en materia catastral que se

encuentran reguladas en la leg131a010n guatemalteca alguna de ellas por el Registro de Informacion Catastral

~RIC- , siendo todas 1mportantes pero en: las' mas esenmales se. k‘uvo que establec er los procedimientos

adecuados, de forma ordinaria y: extraordmana para la aphcacmn jundica sustancial en cada uno de ellas. Se

pudo constatar que existen ieyes eSpec1aies que son mmspensables parh su funcmnamxcnto siendo estas la Ley
de Informacién Catastral, decreto numero cuarenta y uno dos Iml cmco (41-2005) enntxdo por ¢l Congreso de
la Repiblica de Guatemala ¥ el Reglamento especn’ico para eI Reconocnmento y )eclaracmn de Tierras

Comunales, emitido por el Consejo Directivo del Registro de Informacion Catastral RIC C-, Disposiciones para

el Informe de Factibilidad de Titulacion Especial; -ademas de: otras Teyes: y reglamvntos importantes que

mantienen adecuadamente los: procesos de tltulacmn de tlerras comunales en el Reglstrc de la Propiedad, tales

como el Reglamento Intemo de Trabajo Reglamento de Aranceles Rdglamento de Agnmensores Reglamento
para la Creacién de Escuelas Académicas -ESCAT-, Reglamento de ‘Creacion de carrera Administrativa.
También los Acuerdos Gubernativos 30- 2005, 325-2005 ambos emlttdos por el Pre31dente de Ia Republica de
Guatemala, el cual permite reordenar el fiuncionamiento de los Reglstros de la Propiedad y y se crea una Comision
Nacional Registral para coadyuvar a obtener una optima admm;stracxon de los Reglstros de la Propiedad y
.'asegura.r que se realicen en los mismos las convenientes inversiones para su moden:uz¢ cién, la conservacién

de los documentos histéricos y la certeza juridica que deben existir en elIos.
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2.- Se elaboré un historial del municipio de Tamahd, departame ‘td de Alta Vera:'p az, de Guatemala, que

permite un conocimiento histdrico actual, por medio de una descrlpuon general del municipio, su ubicacidn

geografica, como esté integrado oficialmente por medio de poblados cabecera mumcupal caserios y aldeas
que conilevan una estructura geogréfica del municipio, sus autorldades ediles actuales y la cantidad total
poblacional que habitan el municipio. | '

3.-Se harealizado un estudio de los documentos necesanos yla forma en como debe procesarse actualmente
los expedientes de Titulacion Especial contemdos en la. Ley y Regfamento del Regnstro de Informacidn
Catastral, el cual debe contener de forma :nd:spensable !a Flcha de Campo en el cuaI se hace un diagnéstico
del expediente desde su inicio; un mforme crrcunstanc:ado que debera adjuntarse su plano catastral, en el
cual se determina los requ:s:tos Gue hagan faita o sean mconssstentes los cua_!es deban anexarse o
incorporarse y deban ser reemplazados con Ias observacuones nece"sarias para qii:fe el proceso continde

fehacientemente; y postenormente emltlr el chtamen Jundlco de forma legal, que permita acreditar [a

certeza juridica legal que perrmta declarar que el predlo si puede debe ser catastrado finalizando con la
notificacién final de Declaratona de Pred:o Catastrado para dar por f;nallzado y vahdado el expediente de

merito.

4. En virtud de las dié'ﬁbfs_i__'ciones ﬁi;é'éi:a'éhciales, dé":éd_}}:’_tinuéf:"ébn'_'Ia in_ét_odo_ldéfé"de_l_giz;teletrabajo, se deberd
seguir en espera de |a sincronizacién con la base de datos en el Sisteﬁhalde los Registrd__s Publicos del Registro
de Informacién Catastral, para poder crearse mi usuario y asigna ‘Se los expedienfas necesarios para su
elaboracion, observacién, revisién y notificacion final del municipio ce Tamahd, para: I'acer el vaciado matriz

correspondiente, como parte de los objetivos principaies del contrata de trabajo.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL

UNIDAD DE REGULARIZACION Y ESTUDIOS GENERALES DELA GERENCIA
JURIDICA DEL PROCESO CATASTRAL

Consultoria para:

SERVICIOS JURIDICOS PROFESIONALES PARA REVISION Y ANALISIS DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA EL PROCESO DE TITULACION
ESPECIAL Y DE REGISTRO

Segiin Contrato Admuinistrativo De Servicios Profesionales Ntmero:
Contrato Numero RIC-R-029-143-2020

Producto

Plan de trabajo que incluya: Objetivos, metodologia a utilizar y cronograma

Contratista:
EMERSON ROBERTO LEMUS LOPEZ

Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogadoy

otario Col. 17979
Periodo del 08 de mayo al 31 de mayo 2020

Lic. Edgar Leonel Polanco Mejia
Referido a: Gerente Juridico del Proceso Catastxal
Registro de Informacion Catastral




"Informe Parcial De Revision Y Andlisis Del Cumélimiento De Requisitos
Para El Proceso De Titulacion Especial Y De Registro”

Municipio de Tamahi, Departamento de Alta Ver;apaz, Guatenjmla CA.

Mayo 2020

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL / UNIDAD DE REGULARIZACION Y
ESTUDIOS GENERALES DE LA GERENCIA JURIDICA DEL PROCESO CATASTRAL

Lic. Emerson Roberto Lemus Lépez
Contratista

Lic. Edgar Leonel Polanco Mejia
Gerente Juridico del Proceso Catastral




Justificacion

El Registro de Informacion Catastral (RIC)es la autorﬁdad competente en matena
catastral en el pais. Es una entidad auténoma, de servicio, que cuenta con patrmmmo propio,
personalidad juridica y recursos propios para el cumplimiento de sus fines establemdos en la
Ley de Registro de Informacion Catastral, Decreto 41-2005 del Congreso de la Repubhca y
sus reglamentos. El objetivo principal de esta entidad es el de establecer, mantener y
actualizar el catastro nacional. Esti adscrito al Ministerio de Agrlcultura Ganadena y
Alimentacién sin menoscabo de su autonomia. Trabaja de ma.nera conjunta con .el Registro
General de la Propiedad. Estos procesos de planificacién y\observacmn de expedlentes
registrales son un medio para orientar que los datos sean Ios correctos en el proceso de
inscripcion del titular catastral, el area del predio, la naturaleza del pred:o las coordenadas del predio

que contempla la legislacion del Registro de Informacién Cata%tral.

Actualmente existe un proceso de consignacién de datos ofimales especzﬁcamente en los
predios importantes del municipio de Tamahu, departamento de Alta Verap az, lo cual
conlieva los complementos de los datos faltantes en los ex;}ementes para determinar la

notificacién como de Declaratoria de Predio Catastrado.




Objetive General

A largo plazo, es lograr 1a obtencién y el desarrollo adecuado de los exped1entes catastrales

para una Titulacion Especial, que existen en el municipio de I‘amahu del departamento de
Alta Verapaz, de Guatemala que permita un complemento de ios Tequisitos ya ex1stentes en

ellos para una base de datos registrales en el Registro :le Informacién Catastrai de

Guatemala.

Objetivo Especifico

A corto plazo, es lograr la obtencin de la informacién de los ex p;edientes, los cué_lg.s se tienen
en forma parcial o incompletos, para analizar en primer lugaf si el predio a ti*avés de su
declaratoria de predio catastrado, tiene como Tinica irregularidad la de no estar mscrito enel

Registro de la Propiedad, y en segundo plano si cumple con ios requisitos para poder ser

candidato a un proceso de titulacién especial, asi mismo venﬁca.r que el ex;ediente no
contenga algin error, en cuyo caso de haberlo hacer la observa(,lon correspondlente y emitir

un dictamen final que permita la certeza juridica al final del expechente




Distribucion Territorial

MUNICIPIO DE TAMAH(

DESCRIPCION GENERAL DEL MUNICIPIO.

UBICACION GEOGRAFICA

En municipio de Tamah, se encuentra ubicado en el Sur del de*bénamento de A]ta Verapaz,

a una distancia de cabecera departamental de cuarenta y cinco kﬂometros vy ia ehstanma de

la cabecera departamental a lIa capital de Guatemala es de mento noventa y ocho kilémetros

sobre la ruta de oriente. La cabecera esta figurada sobre la ruta nacional 7-E y tiene una

extension territorial de ciento doce kilémetros cuadrados a mil cuarenta y nueve kilémetros

sobre el nivel del mar, localizada a una longitud e quince gTadO:,

Y latitud de nov;_enta grados.

Tiene sus colindancias al Norte con San Juan Chamelco y Coba;1, al Sur con Tué:uru, al Eset

con Purutha y al Oeste con Tactic.

INTEGRACION DEL MUNICIPIO

El municipio est integrado con treinta seis poblados, constitui ios €n un pueblo‘ 0 cabecera

municipal, seis aldeas y veintinueve caserios, agmpadasf en seis mlcrorreglones

determinadas por la Cabecera Municipal, Pantic, Chiquim Guanix Caserio la hbc;_rtad, Aldea

Xilom y Sersab.

AUTORIDADES Y ACTUALIDAD DEL MUNICIPIO

En la actualidad, el municipio de Tamaht, estd conformado pa
tiene como Alcalde Municipal al sefior Bernardino Sis Cop
elegido.

>r trece mil habitémtes, y se

en este periodo legalmente




