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Articulo 10 numeral 23
Ley de Acceso a la Informacion Publica
Decreto No. 57-2008 del Congreso de la Republica

ARTICULO 10. Informacion publica de oficio. Los Sujetos Obligados deberdn mantener, actualizada
y disponible, en todo momento, de acuerdo con sus funciones y a disposicién de cualquier
interesado, como minimo, la siguiente informacidn, que podré ser consultada de manera directa o
a través de los portales electronicos de cada sujeto obligado:

(...) 23. Los informes finales de las auditorias gubernamentales o privadas practicadas a los sujetos
obligados, conforme a los periodos de revisidn correspondientes (...)"

Observacion: en atencion al articulo 10 numeral 23 del Decreto No. 57-2008 del Congreso de la
Republica, Ley de Acceso a la Informacién Publica se informa que en el mes de julio del ejercicio
fiscal 2021 (se emitid un (1) informe de Auditoria Interna del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, Identificado con el Cédigo Unico de Auditoria CUA 100055 correspondiente a la
Auditoria Financiera y Presupuestaria, primer cuatrimestre 2021, del RIC ejercicio fiscal 2021, de
acuerdo a nuestro Plan Anual de Auditoria del Ejercicio fiscal 2021).

Lic. Sergio Estuardo Céceres Jiménez
Vo. Bo. de Auditgr Interno
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Ref. RIC-UDAI- 071-2021
Guatemala, 20 de julio de 2021

Licenciada

Claudia Maria Ordofiez Montoya

Archivo General

Edificio de la Contraloria General de Cuentas
Avenida Simedn Cafias 5-38 zona 2, ciudad.
Su Despacho.

Estimada Licenciada.

Reciba un cordial saludo de la Unidad de Auditoria Interna del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, esperando que sus actividades se desarrollen con éxito.

Por este medio se traslada informe final de auditoria, tanto-en. fisico como en digital, para dar
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de la Ley Orgénica de la Contraloria General de
Cuentas (Acuerdo Gubernativo 96-2019), Capitulo XI De los Informes y Resultados de las
Auditorias, Articulo 64 F ormalldades de los Informes, 1nc1so b), el cual se detalla a continuacién:

e Informe “Audltorla Financiera y Presupuestarla, prlmer cuatrlmestre 20217, Identificada
con el Cédigo Unico de Audltorla —CUA- 10005s. £y

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para suscribirme de usted:

Atentamente,

AudltorI temo

Adjunto: 1 Disco Compacto

Anexo: 14 folios.

cc. Archivo
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Ref. RIC-UDAI-CUA-100055-041-2021
Guatemala, 20 de julio de 2021

; 5 REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL
Ingeniero Agrénomo e

Acxel Efrain De Ledn Ramirez. 1o NOMNA
Director Ejecutivo Nacional
Registro de Informacién Catastral de Guatemala 20 JuL 2021

Su Despacho

: L~ og
Respetable Ingeniero: DIRECCION EJECUTIVA NACIONAL

Hma:;g;z_q__ﬂ

Reciba un cordial saludo de la Unidad de Auditoria Interna del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, esperando que sus actividades se desarrollen con éxito.

En cumplimiento de las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores
adaptadas a Guatemala — ISSALGT-, por este medio traslado para su conocimiento y fines
pertinentes, copia del Informe final con el resultado de la auditoria practicada por funcionarios de
esta Unidad, denominada: “Auditoria Financiera y Presupuestaria, primer Cuatrimestre
20217, identificada con el Cédigo Unico de Auditoria —CUA-100055.

Como resultado del trabajo realizado, no se detectaron aspectos relevantes, que deban ser
clasificados como hallazgos, por lo que se traslada copia para su conocimiento.

Agradeciendo la atencién prestada, aprovecho la oportunidad para suscribirme,

Atentamente,
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Sen g ooNE y |
Lic. Sergio Estuardo Caceres Jiménez.__
Auditor Interno

w11 4

cc. Archivo
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Ref. RIC-UDAI-CUA-100055-040-2021
Guatemala, 20 de julio de 2021

Licenciada

Sandra Suseth Fuentes Miranda

Gerente Administrativa Financiera

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Su Despacho

Estimada Licenciada Fuentes:

Reciba un cordial saludo de la Unidad de Auditoria Interna del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, esperando que sus actividades se desarrollen con éxito.

En cumplimiento de las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores
adaptadas a Guatemala — ISSALGT-, por este medio traslado para su conocimiento y fines
pertinentes, copia del Informe final con el resultado de la auditoria practicada por funcionarios de
esta Unidad, denominada: “Auditoria Financiera y Presupuestaria, primer Cuatrimestre
20217, identificada con el Cédigo Unico de Auditoria —CUA-100055.

Como resultado del trabajo realizado, no se detectaron aspectos relevantes, que se deban ser
clasificados como hallazgos, por lo que se traslada copia para su conocimiento.

Agradeciendo la atencién prestada, aprovecho la oportunidad para suscribirme,

Atentamente,

A
Lic. Sergio Estuarde Céceres Jiménez
Auditor/intemo

cc. Archivo
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC-

ANTECEDENTES

Por medio del Decreto No. 41-2005 del Congreso de la Republica, se creé el
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, el cual se puede abreviar como
RIC, como una instituciéon del Estado, auténoma y de servicio, con personalidad
juridica, patrimonio y recursos propios, es la es la autoridad competente en

materia catastral, que tiene por objeto establecer, mantener y actualizar el catastro
nacional.

El Registro de Informacién Catastral se integra por un Consejo Directivo, la
Direccién Ejecutiva Nacional y las Direcciones Municipales. Cuenta ademas con
seis (6) Gerencias, las cuales son ejes principales para el cumplimiento de los
objetivos Institucionales, siendo las siguientes: Gerencia de Planificacion y
Cooperacion Externa, Gerencia de Proyectos, Gerencia Administrativa Financiera,
Gerencia de Tecnologia de la Informacién, Gerencia Juridica y Gerencia Técnica.

Las Direcciones Municipales son las que llevan a cabo el proceso de catastro y se
encuentran ubicadas en los departamentos de Petén, Izabal, Zacapa/Chiquimula,
Alta Verapaz, Baja Verapaz y Sacatepéquez/Escuintla.

El RIC, como parte de su plan operativo y estratégico, busca gestionar y negociar
financiamiento a sus proyectos y realizar convenios nacionales e internacionales
para el funcionamiento y de inversion a sus programas. El Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, también recibe aportes del gobierno central a través del
Ministerio de Finanzas Publicas.

La Gerencia Administrativa Financiera, dentro de su estructura tiene la Unidad de
Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios, a través de la misma se
realizaran los procesos de compra que requiera la institucién en las diferentes
modalidades que establece la ley.

Mientras que la Unidad Administrativa se encarga de velar por que la institucion
cuente que los servicios necesarios para el buen funcionamiento de misma.

Asi mismo cuenta con la Unidad de Administracién Financiera ~UDAF-, siendo
ésta la que tiene bajo su responsabilidad la formulacién y programacion de la
ejecucion presupuestaria, las operaciones contables y registro de flujo de ingresos
y pagos de la entidad.

Por lo que la Gerencia Administrativa Financiera a través de sus diferentes

' i ‘ | l
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC-

Unidades, Secciones vy Areas, realiza las operaciones financieras,
presupuestarias, contables y administrativas, coadyuvando con la institucién en el
cumplimiento de sus objetivos.

El Registro de Informacién Catastral de Guatemala, formula y ejecuta su
presupuesto en la Modalidad de Presupuesto por Resultados — Ppr-.

Esta forma de Ejecucién Presupuestaria busca visualizar los resultados concretos,
con indicadores que demuestren que se esta avanzando en solucionar problemas
y se estan atendiendo las necesidades prioritarias del Pais, permitiendo focalizar
los esfuerzos y recursos gubernamentales en las areas o aspectos mas
importantes que se atienden a través de cada institucion, reflejando los resultados
de la ejecucion por sector, ubicacién geografica, grupo étnico, genero y edad.

La forma de ejecutar los recursos financieros y la forma de operar los Sistemas de
Gestién -SIGES- y Sistema de Contabilidad Integrada, SICOIN, se realiza a través
de Centros de Costos, para la generacién de las pre-ordenes, de productos y
sub-productos, tomando de referencia el catdlogo de insumos, para poder
consolidar un numero de orden.

El RIC para la ejecucion del presupuesto 2021, cuenta con ocho (8) centros de
costos de los cuales dos (2) corresponden para la ejecucion presupuestaria de la
institucion del area central (oficinas centrales, Aurora Il, zona 13 y uno de la
Escuela de Formacion y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastral
—ESCAT-), los otros seis (6) corresponden a cada una de las Direcciones
Municipales ubicadas en el interior de la Republica.

Con base en lo anterior se presentan los codigos correspondientes a los diferentes
Centros de Costos de la institucion, como se detallan a continuacion:

- Registrp de Informaciémal de Guatemala = .
F - No._"_' . = . . cf;ntro_ de costo = .  Cédigo :
1 Area Central (Guatemalé ' 14699 =y
2 Direccién Municipal Sacatepéquez — Escuintla 15584
3 Direccién Municipal Baja Verapaz 16579
4 Direccién Municipal Alta Verapaz 15580
5 Direccién Municipal Petén 15581
6 Direccién Municipal 1zabal 15582
7 Direccién Municipal Zacapa — Chiquimula 18385
8 ESCAT (Guatemala) 15738

0 i " I ,
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC-

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

La Gerencia Administrativa Financiera para alcanzar sus metas y objetivos
instituciones se encuentra integrada como se describe a continuacion:

GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

La Gerencia Administrativa Financiera, es la encargada de administrar los
recursos financieros, los sistemas y procesos de presupuesto, contabilidad,
tesoreria, asi como de administrar eficientemente el sistema de adquisiciones y
contrataciones de bienes y servicios, el almacenamiento y registro.

Le corresponde, Planificar, dirigir, coordinar, supervisar, controlar y evaluar la
utilizacion de los recursos financieros de la Institucion, como también preparar los
instrumentos administrativos y financieros para la rendicion de cuentas del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

Cuenta con el siguiente Recursos Humano al 30 de abril de 2021:

Gerencia Administrativa Financiera
Descripcion No. de Salario Devengado (Q)
Personas
Gerencia Administrativa 2 35,747.50
Financiera
Total 2 35,747.50

UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA

La Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, que es uno de los pilares
fundamentales de la Gerencia Administrativa Financiera, esta integrada por la
Seccion de Presupuesto y Programacion, la Seccién de Contabilidad y la Seccién
de Tesoreria, que tienen a su cargo el registro y control de todas las operaciones
contables y financieras del Registro de Informacién Catastral —RIC-, las que son
realizadas en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, que es de uso
obligatorio para las instituciones del sector publico.

El SICOIN posee sus propios manuales para facilitar el registro de las
operaciones, los cuales pueden consultarse en el mismo, es la herramienta
principal del Sistema de Administracion Financiera —SIAF, y esta integrado por los
subsistemas de presupuesto, contabilidad y tesoreria. Este sistema genera
registros presupuestarios, registros contables, estados financieros y otra
informacién financiera, que sirve de base para la toma de decisiones por parte de

|
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC-

las autoridades del RIC. También cuenta con el Sistema de Gestiéon -SIGES-, en el .
que se ingresan los compromisos presupuestarios.

SECCION DE TESORERIA

Esta Seccion depende de la Unidad de Administracion Financiera, es la encargada
de administrar el modulo de tesoreria del SICOIN Web y aquellos auxiliares
establecidos por el RIC, es la responsable del manejo y control de las cuentas
bancarias de la institucion, la emision de cheques, pago a proveedores,
consultores, acreditamiento o pago de néminas y planillas al personal, reintegro de
fondo rotativo interno, y las demas actividades que correspondan.

Emite reportes de las operaciones registradas mensualmente en la Seccién de

Tesoreria y dentro de sus funciones prepara y realiza el registro de la caja fiscal
mensual.

Asimismo tiene bajo su responsabilidad el Manejo de un Fondo Rotativo Interno,
Fondo de Reconocimiento de Gastos y Fondo de Viaticos y Gastos Conexos.

FONDO ROTATIVO INTERNO

Se constituye por una disponibilidad de efectivo para facilitar pagos menores y
urgentes que por su naturaleza no pueden esperar el trdmite normal de la orden
de pago a través del Comprobante Unico de Registro (CUR).

Fondo Rotativo Interno RIC
Gerencia Administrativa Financiera
Seccién de Tesoreria

Autorizacion Fecha Dependencia Responsable manejo del Monto asignado
fondo (Q)
Acuerdo de Direccién 07/01/2021 Seccién de Tesoreria Juan Pablo Gallardo 30,000.00
DEN-RIC/003-2021 Rivera

Nota: Con fecha 19/05/2021 se realiz6 una ampliacién a este fondo por un monto
de Q30,000.00, actualmente asciende a Q60,000.00.

FONDO DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS

Estos fondos son utilizados para cubrir los gastos en que los que incurran los
funcionarios y empleados del Registro de Informacién Catastral de Guatemala en
cumplimiento de comisiones oficiales al interior o exterior de la Republica, tanto de
traslado, hospedaje y alimentacion, asi como los otros gastos en los que se
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incurran derivado de la comision,

por las personas a las que se hayan asignado viaticos.

Fondo de Viaticos y Gastos Conexos
Gerencia Administrativa Financiera
Seccion de Tesoreria

los cuales deben ser comprobados vy liquidados

Autorizacién

Fecha

Dependencia

Responsable manejo
del fondo

Monto asignado
(Q)

Acuerdo de Direccién

DEN-RIC/004-2021

07/01/2021

Seccién de Tesoreria

Juan Pablo Gallardo
Rivera

150,000.00

Fondo Rotativo de Reconocimiento de Gastos
Gerencia Administrativa Financiera
Seccion de Tesoreria

Autorizacion

Fecha

Dependencia

Responsable manejo del
fondo

Monto asignado
Q)

Acuerdo de Direccion
DEN-RIC/005-2021

07/01/2021

Seccién de Tesoreria

Juan Pablo Gallardo
Rivera

30,000.00

o

El objetivo de estos fondos es hacer efectivo el derecho a que sean pagados los
gastos en los que incurran por motivo de traslado hacia el interior o exterior de la
Republica los colaboradores del Registro de Informacién Catastral de Guatemala
contratados por servicios técnicos o profesionales de forma temporal en los

renglones presupuestarios 029, 081 y sub grupo 18. Estos

gastos deben ser

comprobados y justificados de acuerdo al Manual de Normas y Procedimientos y
el Reglamento de Reconocimiento de Gastos.

Los Fondos Rotativos y de Viaticos y Gastos Conexos, fueron asignados y
depositados en el mes de enero de 2021 y los Fondos de Reconocimiento de
Gastos en el mes de febrero del afio 2021, en cuentas a nombre de la institucion,

constituidas en BANRURAL, S.A.

Estas cuentas fueron creadas para el uso,

control y administraciéon de los mismos, como se detallan acontinuacion:

Fondo Rotativo Interno RIC

Gerencia Administrativa Financiera
Seccion de Tesoreria

Entidad Bancaria

Nombre de la Cuenta

No. de Cuenta

BANRURAL, S.A.

Fondo Rotativo Interno RIC

3-033-51442-4

AUDITORIA - CUA 100055
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC-

Fondo de Viaticos y Gastos Conexos
Gerencia Administrativa Financiera
Seccion de Tesoreria

Entidad Bancaria Nombre de la Cuenta No. de Cuenta
BANRURAL, S.A. RIC, Viaticos Planta Central 3-033-68466-2

RIC Fondo Rotativo Reconocimiento de Gastos
Gerencia Administrativa Financiera
Seccion de Tesoreria

Entidad Bancaria Nombre de la Cuenta No. de Cuenta

RIC, Fondo Rotativo Reconocimiento de Gastos
BANRURAL, S.A. 34-4594-8120

SECCION DE PRESUPUESTO Y PROGRAMACION

Es la responsable de llevar el control de todas las operaciones, a nivel del ciclo
presupuestario de la institucion (incluyendo los auxiliares necesarios de acuerdo a
la fuente de financiamiento).

Debe de coordinar en conjunto con la Gerencia de Planificacién y Cooperacién
Externa la formulacién del proyecto de presupuesto anual de la Institucién, para lo
cual deberan considerar la politica presupuestaria y los lineamientos
presupuestarios emitidos por la Direccién Técnica del Presupuesto -DTP.

Asimismo debe velar por el cumplimiento de las politicas y normas dictadas por el
Organismo Ejecutivo para la formulacion, programacién de la ejecucion y
evaluacién del presupuesto de la Institucion.

Dentro de sus funciones tiene a cargo presentar a consideracién de la autoridad
superior o aprobar, segln lo determine la reglamentacién interna, las solicitudes

de modificaciones presupuestarias presentadas por las unidades ejecutoras de los
respectivos programas.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC~

SECCION DE CONTABILIDAD

Esta seccién se encarga de realizar el registro de las operaciones de ingresos y
egresos de los recursos financieros de caracter privativo, de los aportes de
gobierno central, transferencias de capital, donaciones e ingresos propios.

Debe de aplicar, conforme a su naturaleza juridica, caracteristicas operativas y
requerimientos de informacion, la metodologia contable y la periodicidad,
estructura y caracteristicas de los estados financieros, de acuerdo a las Normas
de Contabilidad Integrada Gubernamental que dicte la Direccién de Contabilidad
del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Asimismo coordinar y controlar las labores de registro, validacion y aprobacion en
el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- para la ejecucidon presupuestaria
de ingresos y gastos.

Efectla el andlisis necesario sobre los Estados Financieros y producir los informes
para la toma de decisiones para su envio a la Gerencia Administrativa Financiera,
Direccion Ejecutiva Nacional, Consejo Directivo, Ministerio de Finanzas Publicas y
a las entidades que conforme a la Ley Orgéanica del Presupuesto y otra legislacion
aplicable se establezcan.

SECCION DE INVENTARIOS

Esta seccion se encarga de administrar y llevar el control de los bienes muebles,
intangibles y otros activos fijos no fungibles del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala, asi como de realizar el inventario fisico de todos los bienes que
son propiedad o administrados por esta institucion.

Dentro de sus funciones debe de codificar o etiquetar todos los bienes que son

propiedad o administrados por el RIC, segln los cédigos de inventarios de SICOIN
WEB y de Proyectos.

Es la responsable de realizar actividades relacionadas con el aumento y baja de
bienes de activos fijos e intangibles, adquiridos por medio de procesos de compra,
por fondo rotativo o donaciones en especie.

Se encarga de la entrega y/o asignacion de bienes, de cada trabajador,
funcionario, o personal temporal del RIC, para el desempefio de sus funciones.

Asimismo debe de ejecutar acciones relacionadas con el requerimiento de pago o
reposicion de los bienes faltantes, que hayan sido asignados al personal, para su
uso y que no hayan sido resguardados o custodiados de una forma adecuada o
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC-

que por diferentes circunstancias hayan sido extraviados, perdidos o robados.

RESUMEN DEL PERSONAL DE LA
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA
AL 30 DE ABRIL DE 2021

Unidad de Administracién Financiera
Descripcién No. de Salario Devengado (Q)
Personas

Encargado de la UDAF 1 21,047.50
Seccién de Tesoreria 3 32,250.00
Seccién de Presupuesto y Programacion 3 32,250.00
Seccién de Contabilidad 3 29,575.00
Seccién de Inventarios 5 33,250.00
Total 15 148,372.50

UNIDAD DE ADQUISICIONES, COMPRAS Y CONTRATACIONES DE BIENES Y
SERVICIOS

Esta Unidad es la encargada de facilitar en el Registro de Informacién Catastral
los procesos de Adquisiciones, Compras y Contrataciones de suministros, bienes
y servicios, con base a principios de transparencia y confidencialidad requeridos,
apegandose a las normas y regulaciones aplicables a los Procesos de Compras
establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado.

Como parte de sus funciones es responsable de elaborar el Plan Anual de
Compras y Adquisiciones de Bienes y Servicios de la institucién. Asimismo se
encarga de realizar las Modificaciones del mismo de acuerdo a las necesidades
y/o circunstancias que se presenta durante el periodo fiscal y presentarlo a las
Autoridades del RIC, para su aprobacion.

Debe de preparar los documentos a utilizar en la evaluacién de ofertas y
adjudicacion; en las diferentes Modalidades de Compras que se realizan.

Dentro de las herramientas debe de utilizar el Portal de Guatecompras para

realizar el registro de las operaciones para la adquisicién, compra y contratacién
de bienes y servicios que requiere el RIC.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA ~RIC-

Asimismo se encarga de la notificaciéon y envio de documentos a las empresas
adjudicadas.

RESUMEN DEL PERSONAL DE LA UNIDAD DE ADQUISICIONES,
COMPRAS Y CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
AL 30 DE ABRIL DE 2021

UNIDAD DE ADQUISICIONES, COMPRAS Y CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS

Descripcion No. de Salario Devengado (Q)
Personas

Unidad de Adquisiciones, Compras y Contrataciones de 4 33,250.00
Bienes y Servicios

Total 4 33,250.00

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Esta Unidad es la que se encarga del buen funcionamiento de los procesos de
gestion administrativa, apoyo logistico y medios para el cumplimiento de las
actividades habituales para el que hacer del RIC.

Por lo que tiene bajo su responsabilidad la provisién de los servicios generales:
Limpieza de ambientes, mantenimiento, seguridad, resguardo y mantenimiento de
las instalaciones de la institucién.

Supervisar que se lleven registros, y controles adecuados relacionados con el
estado, uso y mantenimiento de los vehiculos, de mantener un adecuado control y
disponibilidad de combustible para los vehiculos institucionales, velar por el
mantenimiento de equipo y mobiliario de la Institucién.

Asimismo debe velar por que la institucion cuente con los suministros necesarios
para el buen funcionamiento institucional.

Para el cumplimiento de sus funciones y objetivos cuenta con diferentes
Secciones que se detallan a continuacién:
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SECCION DE GESTIONES ADMINISTRATIVAS

Esta Seccion se encarga de establecer o solicitar la contrataciéon de diferentes
servicios que cubran las necesidades de la Institucion para el buen funcionamiento
de la misma.

Se encarga de la gestion del pago de servicios recurrentes y basicos (como agua,
energia, servicio de telefonia moévil y del servicio telefénico de las oficinas
centrales del RIC, seguros de vehiculos, Equipo de Medicién y Equipo de
Computo, etcétera), realizados en el marco de las actividades normales del RIC,
con el fin de guiar y facilitar las labores del personal.

Dentro de su estructura se encuentra la atencién al publico a través de la
recepcion de las oficinas centrales.

Asimismo tiene bajo su cargo el manejo, control y custodia de los documentos que
forman parte del historial de Registro de Informacién Catastral, los cuales se
encuentran resguardados en el Archivo General en una Bodega ubicada en la
zona 1, de la ciudad de Guatemala.

SECCION DE ALMACEN

Esta Seccion sera responsable de llevar el registro, control y utilizacién de formas
para la gestion de mercaderias, a nivel de ingreso y egreso de bienes vy
suministros que adquiera el Registro de Informacién Catastral.

Se encarga de almacenar la mercaderia en buenas condiciones y tenerlas
inmediatamente disponibles cuando se necesiten. Asimismo evalia las
necesidades de suministros y materiales de las distintas unidades a nivel

institucional. Debe contar con un adecuado control de materiales obsoletos,
vencidos o mal estado.

Como parte de sus funciones debe de velar por que se cumpla con un sistema de
recepcion y un sistema de entregas adecuados.

Para el registro de ingresos lo hace por medio de un correlativo de Formas 1-H,
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, asimismo para la entrega de
bienes o suministros cuenta con un correlativo de forma denominadas Solicitud de

Suministros.

SECCION MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES

Debe de realizar programas de mantenimiento preventivo y correctivo a la

' / i I |
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infraestructura de las instalaciones del RIC, debe de organizar y programar al
personal a su cargo para los servicios varios de mantenimiento de las Oficinas
Centrales del RIC.

Debe de velar por que las oficinas se encuentren limpias y en buenas condiciones
favorables para el buen desempenio laboral de todo el personal.

SECCION MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Y TRANSPORTES

Se encarga de brindar el servicio de transporte para desarrollar las actividades de
la Institucion, ya sea en el interior de la Republica, como dentro de la ciudad de
Guatemala.

La asignacion de vehiculos se realiza a través de controles especificos, con el
objetivo de velar por el buen uso tanto de los vehiculos institucionales como del
combustible.

Esta Seccién es responsable de mantener en buen estado el parque vehicular de
la Institucién, garantizando que tengan los suministros necesarios para su buen
funcionamiento, realizando sus servicios preventivos y correctivos, siguiendo los
procedimientos establecidos.

Es la encargada de gestionar la compra de combustible para el uso de los
vehiculos del RIC, por medio de cupones, asi como se encarga del manejo y
distribucién de este suministro a nivel institucional.

Deben llevar el control de la Proyeccion de combustible, para la asignacion de

nuevos requerimientos por parte de las Direcciones Municipales, para el buen uso
del mismo.

Dentro esta seccion cuenta con un mecanico, para dar mantenimiento de servicios
menores a los vehiculos institucionales, con el objetivo de mantener en buenas
condiciones los mismos, para disponer de este en el momento que se necesiten.

Se encarga de atender los requerimientos y asignacion de vehiculos para
cumplimiento de comision tanto metropolitanas como al interior del pais, en donde
se encuentra las Direcciones Municipales del Registro de Informacién Catastral.

. t “ | l
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RESUMEN DEL PERSONAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

AL 30 DE ABRIL DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
Descripcién No. de Salario Devengado (Q)
Personas
Encargado Administrativo il 16,075.00
Seccion de Gestiones 6 41,500.00
Administrativas
Seccién de Almacén 2 12,500.00
Secciéon de Mantenimiento de Vehiculos y 8 40,250.00
Transportes
Seccién de Mantenimiento 12 55,975.00
de Instalaciones
Total 29 166,300.00
RESUMEN DEL PERSONAL DE LA
GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
AL 30 DE ABRIL DE 2021
Descripcién No. De Salario Devengado
Personas (Q)
Gerencia Administrativa Financiera 2 35,747.50
Unidad de Administracién Financiera 15 148,372.50
Unidad de Compras y Contrataciones 4 33,250.00
Unidad Administrativa 29 166,300.00
Total GAF 50 383,670.00

Manuales de Normas y Procedimientos.
La Gerencia Administrativa Financiera como parte de las herramientas para un

mejor funcionamiento de todas las Unidades, Secciones y Areas que la integran
cuentan con Manuales de Normas y Procedimientos.

Los manuales contribuyen a fortalecer la estructura de la Gerencia Administrativa
Financiera-GAF, ya que complementa las disposiciones normativas nacionales
emitidas para el funcionamiento y administracién de entidades del Sector Publico.

Esta Gerencia cuenta con los siguientes Manuales los cuales pueden ser
consultados en el Portal Web del Registro de Informacién Catastral de Guatemala,

' Y| |
s
ﬁ ! : ’ PERIODO DEL 01 DE ENERO DE 2021 AL 30 DE ABRIL DE 2021

AUDITORIA - CUA 100055

Pag. 12



REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC-

los cuales se detallan a continuacion:

Manual de Normas y Procedimientos Generales.

Manual de Normas y Procedimientos Presupuestarios.

Manual de Normas y Procedimientos Tesoreria.

Manual de Normas y Procedimientos Fondos Rotativos.

Manual de Normas y Procedimientos Fondos Rotativos Internos.

Manual de Normas y Procedimientos Almacén.

Manual de Normas y Procedimientos Administrativos

Manual de Normas y Procedimientos de Compras (Adquisiciones).

Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones
Unidad de Compras y Contrataciones del RIC.

Manual de Normas y Procedimientos Seccion de Contabilidad.

Manual de Normas y Procedimientos Mantenimiento de Vehiculos y
Transportes.

Manual de Normas y Procedimientos Seccion de Inventarios.

Manual de Normas y Procedimientos para la Venta directa, subasta publica,
donacion y destruccion de bienes muebles administrados.

Manual de Normas y Procedimientos para el reconocimiento de Gastos por
servicios prestados.

® Manual de Normas y Procedimientos de Administracion de Inventarios de las
Direcciones Municipales

Definicion de auditoria financiera

Se enfoca en determinar si la informacién financiera de una entidad se presenta
en conformidad con el marco de referencia de emision de informacion financiera y
regulatorio aplicable. Esto se logra obteniendo evidencia de auditoria suficiente y
apropiada que le permita al auditor expresar un dictamen acerca de si la
informacion financiera esta libre de representaciones erréneas de importancia
relativa debido a fraude o error.

OBJETIVOS

GENERALES

Evaluar las operaciones efectuadas correspondientes al primer cuatrimestre del
ano fiscal 2021, en el area financiera, contable y presupuestaria, Administrativa y
de Adquisiciones y compras de bienes y servicios del Registro de Informacion

' t i | I
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Catastral de Guatemala -RIC-, comprobando el cumplimiento de aspectos legales
y que la informacion procesada por la Gerencia Administrativa Financiera presente
las transacciones efectivamente realizadas.

ESPECIFICOS

® Comprobar la autenticidad de las transacciones financieras, administrativas y
su documentacioén de soporte.
Comprobar si la ejecucion presupuestaria cumplié con los requisitos legales.
Comprobar si en la compra de bienes y contratacién de servicios, se observé
el cumplimiento con la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

® Evaluar la estructura de control interno de la Gerencia Administrativa
Financiera —GAF-.

® Evaluar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, manuales y demas
disposiciones emitidas que sean aplicables.

® Comprobar que los gastos ejecutados del RIC hayan cumplido con la
normativa aplicable.

® Evaluar el control interno de las actividades de la Seccién de Tesoreria, - de

la Seccion de Presupuesto y Programacion, de la Seccion de Contabilidad y

de la Unidad de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios, asi como

también la Unidad Administrativa.

Verificar la legitimidad de las operaciones y transacciones registradas en la

contabilidad de la institucién.

® Verificar el cumplimiento en los plazos establecidos de la presentacién de la

Caja fiscal.

Verificar el cumplimiento en los plazos establecidos de la presentacidn de

forma electrénica de los contratos administrativos.

ALCANCE

Se practicé la Auditoria Financiera y Presupuestaria primer cuatrimestre 2021, por
el periodo comprendido del 01 de enero al 30 de abril de 2021, del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala —RIC-, fundamentalmente evaluando la
situacion financiera y presupuestaria para identificar los principales riegos que

puedan ser vulnerable a posibles hallazgos para la Contraloria General de
Cuentas.

INFORMACION EXAMINADA

Hemos realizado la Auditoria Financiera y Presupuestaria, primer cuatrimestre
2021, correspondiente al periodo del 01 de enero al 30 de abril de 2021, en Ia
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Gerencia Administrativa Financiera del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, con base a lo establecido en el Plan Anual de Auditoria para el
ejercicio fiscal 2021.

Nuestra evaluacién se ha realizado observando las Normas Internacionales de
Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas, a Guatemala ISSAI.GT, asimismo
aplicando las Normas de Control Interno Gubernamental para el Sector Publico
Guatemalteco y la Normativa Legal vigente aplicable a la misma.

El Registro de Informacion Catastral de Guatemala establecié el presupuesto de
Ingresos y Egresos para el periodo 2021, por un monto de Q.118,100,000.00,

aprobado por medio de Resolucién de Consejo Directivo No. 640-003-2020, de
fecha 10 de diciembre de 2020.

La ejecucién presupuestaria de Ingresos al 30 de abril de 2021, se presenta en el
Anexo |.

Asimismo se presenta la ejecucion presupuestaria de Egresos al 30 de abril de
2021, en el Anexo Il

Se evalué el control interno de la Gerencia Administrativa Financiera, a través de
pruebas que fueron elaboradas para la misma.

El Plan Anual de Compras —PAC- para el ejercicio fiscal 2021-, fue aprobado a
través de la resolucién No. 640-001-2020, de fecha 10 de diciembre de 2020, por

un monto de Q21,165,603.00 publicado en el Portal de Guatecompras, el 17 de
febrero de 2021.

Se verificaron las modificaciones, ampliaciones y transferencias presupuestarias,
las conciliaciones bancarias y libros de bancos de las diferentes cuentas de la
institucion en los bancos del sistema, en relacion a la caja fiscal se reviso el
cumplimiento de la presentacion en los tiempos establecidos.

A través de muestreos se verificaron pagos efectuados con cheques a los
proveedores de bienes y servicios de la institucion.

En cuanto las Planillas del pago a los colaboradores contratados en el renglén

presupuestario 011, 022 y 029, fueron revisadas de los meses de enero al mes de
abril de 2021.

En el primer cuatrimestre no se celebraron contratos administrativos dentro del
periodo de evaluacion.

. ¢ I
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Los procesos correspondientes a retenciones de ISR, IVA e IGSS, fueron
revisados para comprobar el cumplimiento de estas obligaciones.

RESULTADOS DE LA AUDITORIA

Derivado de nuestra evaluacion a las operaciones financieras y presupuestarias
realizadas por la Gerencia Administrativa Financiera del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala —RIC-, durante el primer cuatrimestre del ejercicio fiscal
2021, se establecieron deficiencias y debilidades que no se constituyen como
hallazgos, pero se consideraron como aspectos a mejorar y que ameritaron ser
notificadas a la Gerencia Administrativa Financiera con sus respectivas
recomendaciones. Las mismas se hicieron del conocimiento a las autoridades
correspondientes a través de los oficieos: con Referencia
RIC-UDAI-CUA-100055-028-2021, RIC-UDAI-CUA-100055-029-2021,
RIC-UDAI-CUA-100055-035-2021, RIC-UDAI-CUA-100055-036-2021 y
RIC-UDAI-CUA-100055-038-2021.
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al

1 SANDRA SUSETH FUENTES  GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO 01/01/2021  30/04/2021
MIRANDA

2 LUIS FERNANDO ESPANA ENCARGADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 01/01/2021 30/04/2021
YOOL FINANCIERA

3 VICTOR MANUEL NAVARRO  JEFE SECCION DE CONTABILIDAD 01/01/2021  30/04/2021
GODINEZ

4 BYRON ESTUARDO JEFE SECCION DE TESORERIA 01/01/2021 30/04/2021
VASQUEZ ACAN

5 JUAN CARLOS MORALES JEFE SECCION DE PROGRAMACION Y 01/01/2021 30/04/2021
JUAREZ PRESUPUESTO

6 AURA CAROLINA SAMAYOA  JEFE DE COMPRAS, CONTRATACIONES DE 01/01/2021 30/04/2021
FLORES BIENES Y SERVICIOS

T4 ELMER GUDIEL VALLE ENCARGADO ADMINISTRATIVO 01/01/2021 30/04/2021
VALLE
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COMISION DE AUDITORIA
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Auditor
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Auditor
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SERGIO ESTUARDO CACERES JIMENEZ ~TL g
Supervisor
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SERGIO ESTUARDO CACERES L, ;/

Director w—.
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ANEXO |

EJECUCION DE
NGRESOS

AL 30/04/2021
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ANEXO | 2-2

TRO
§D~%é "\;CF;OQEMLH;%QN AUDITORIA FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA PRIMER CUATRIMESTRE 2021
F= i CATASTRAL
Construyendo la segurtdad juridics de la terra EJECUCION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS
PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 DE ENERO AL 30 DE ABRIL DE 2021
CIFRAS EN QUETZALES

ngresos no tributarios

Ctros ingresos no tributarios . X 204%) 15.631.291
5,928,750.00 | i
Venta de Bienes y Servicios de la Admén. Publica 8,828,750.00/ 8.928.7¢ 3,718,570.00 a2%|  5210,180.00]
31 {Venta de servicios y productes Petén 2,687,125.00 2,587.125.00 1,020,895.00 38%) 1,566,230.00
31 {Venta de servicios y productes lzabal 1,870,275.00, 1,870,275.0C 663,635.00| 35% 1,206,640.0]
31 {Venta de servicios y productos Chiquimula 352,360.00, 352,360.0C] 70,735.00] 20% 281,625.00]
31 |Venta de servicios y productos Zacapa £8,215.00] 88,215.0C 136,020.00) 154%! 47,815,060
31 }Venta de servicios y productos Sacatepéquez 882,776,00 882,776.0C| 394,180.00 45%] 488,596.00)
31 _iVenta de servicios y productos Escuintla 278,824.00] 278.824.0C 164,580.00 595} 114,244.00]
31 jVenta de servitios v praductos Alta Verapaz 1,272,775.00] 1,273,775.00] 720,100.00 57% 553,675.00
31 }Venta de servicios y productos Beja Verapaz 568,275.00/ 568,375.001 324,48C.00; 57%] 244,495,001
31 |Venta de servicios y productos 664,125.0D 664,125.00] 18,550.00) 3% 645,575.00]
31 lingrescs Privativos Agrimenscres 111,600.00 111,600.00] 73,600.00 B66%, 38,00C.00)
31 {!ngresos Privativos ESCAT 150,700.00] 15€.700.00 131.785.00 87%| 18,515.00]
Bentas de la propiedad 2,176,250.00} % 2,176,250.00, 808, 37%| 1,369,721.50¢
31 }intereses Fondo Comtn RIC BANRURAL 150,000.00 150,000.00 38,801.61 26%] 111,198.39!
31 [intereses Fondo Comin RiC G&T 2,000,000.00! 2,000,000.00] 760,323.41 38% 1,233,676.59)
31 |intereses Fondo Catastral Privativo RIC BANRURAL 25,000.00 25,000.09; 7,035.83 28%, 17,984,17]
31 |intereses Fondo Rotativo BANRURAL 1,250.00; 1,250.00 357.65 29%| 882.35;
Tyansfereneiag corrigntes 85,000,000.00; 0.00) £5,000,000.00 21,600,000.00 25%|  63,400000.00
11  |Dela Administracién Central €9,000,000.C0 60,000,000.00 17,600,000.00] 29%|  42,400,000.00
41  |De la Administracion Cenzral 25,000,060.00 25,000,000.00 4,000,300.00] 15%) 21,000,000.00
Disminucidn de otros activos financieros 21,980,000.00} 0.00 21,880,000.00 21,980,000.00) 100%: 0.00!
12 |Disminucion de caja y bances 16,717,300.00, 0.09) 16,747,300.0C 16,717,300.00] 100%; 0.80,
32 |Disminucion de caia y bancos 5,262,700.00 5,262,700.0¢1 §,262,700.00] 100%; 0.00]
43 |Disminucidn de cafa y bancos 0.00 0.6¢ 0.00 0% 0.00]
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 118,100,000.00, 0.00f 118,100,000,00f  48,135,729.79 A41%|  69,964,270.21
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ANEXO Il

EJECUCION DE
EGRESOS

AL 30/04/2021
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AUDITORIA - CUA 100055
PERIODO DEL 01 DE ENERO DE 2021 AL 30 DE ABRIL DE 2021
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