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Articulo 10 numeral 23
Ley de Acceso a la Informacion Publica
Decreto No. 57-2008 del Congreso de la Repiiblica

ARTICULO 10. Informacion publica de oficio. Los Sujetos Obligados deberdn mantener, actualizada
y disponible, en todo momento, de acuerdo con sus funciones y a disposicién de cualquier
interesado, como minimo, la siguiente informacion, que podré ser consultada de manera directa o
a través de los portales electronicos de cada sujeto obligado:

(---) 23. Los informes finales de las auditorias gubernamentales o privadas practicadas a los sujetos
obligados, conforme a los periodos de revision correspondientes (...)”

Observacion: en atencion al articulo 10 numeral 23 del Decreto No. 57-2008 del Congreso de la
Republica, Ley de Acceso a la Informacién Publica se informa que en el mes de abril del ejercicio
fiscal 2022 (se emitié un (1) informe de Auditoria Interna del Registro de Informacidn Catastral de
Guatemala, Identificado con el Codigo de Auditoria Interna CAl 00001 Auditoria de Cumplimiento
y Financiera, cierre ejercicio fiscal 2021, en la Gerencia Administrativa Financiera, de acuerdo a
nuestro Plan Anuzhde Auditoria del Ejercicio fiscal 2022).
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Ref. RIC-UDAI-038-2022
Guatemala, 28 de abril de 2022

Licenciada

Claudia Maria Ordofiez Montoya

Archivo General

Edificio de la Contraloria General de Cuentas
Avenida Simedn Caflas 5-38 zona 2, ciudad.
Su Despacho.

Estimada Licenciada.

Reciba un cordial saludo de la Unidad de Auditoria Interna del Registro de Informacién
_ Catastral de Guatemala, esperando que sus actividades se desarrollen con éxito.

Por este medio se traslada informe final de auditoria, tanto en fisico como en digital, para
— dar cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de la Ley Orgénica de la Contraloria
General de Cuentas (Acuerdo Gubernativo 96-2019), Capitulo XI De los Informes y

Resultados de las Auditorias, Articulo 64 Formalidades de los Informes, inciso b), el cual
— se detalla a continuacion:

o “Informe de Auditoria Interna, Gerencia Administrativa Financiera, del 31 de
Agosto de 2021 al 31 de Diciembre de 2021”7, correspondiente a la Auditoria de

Cumplimiento y Financiera, del cierre ejercicio fiscal 2021, identificada con el Codigo
B de Auditoria Interna —CAI- 00001.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para suscribirme de usted.

Atentamente,

; . {
-~ Lic. Sergio Estdardo Céaceres Jiménez
Auditor Interno

- Adjunto: 1 Disco Compacto
Anexo: 27 folios.

c.c. Archivo
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Ref. RIC-UDAI-CAI-00001-030-2022
Guatemala, 27 de Abril de 2022

Ingeniero Agronomo } ’
Carlos Cristian Josué Espinoza Portillo S 1 2%

Director Municipal Zacapa-Chiquimula
Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Su Despacho.

mcpn'%gp Josué
7 2]
£ rocorMhricpn Bome Erini

Registro de informacson Catasiral de Guatemalz
Esperando bienestar en su salud y éxitos en sus labores cotidianas; con base al Acuerdo Ntumero A-
070-2021, de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por el Contralor General de Cuentas, Articulos 1
¥ 2, asi también en Cumplimiento al Plan Anual de Auditoria -PAA- y al Nombramiento de
Auditoria Interna NAI-1-2022, identificada con el Cédigo de Auditoria Interna ~CAI- 00001-.
mismo que nos designa para que se practique Auditoria de Cumplimiento y Financiera en la
Direccién Administrativa Financiera ~GAF- del Registro de Informacién Catastral, correspondiente
al cierre del ejercicio fiscal 2021, misma que tendrd un alcance del 01 de septiembre al 31 de
diciembre del afio 2021.

o

Estimado Ingeniero Espinoza:

Derivado de lo anterior hacemos referencia que se ha concluido la préactica de la de auditorfa antes
mencionada, asf también en cumplimiento al articulo 66 del Reglamento de la Ley de la Contraloria
General de Cuentas “Seguimiento de las Recomendaciones de Auditoria” y a las Normas de
Auditorfa Interna Gubernamental “NAIGUB-7 Comunicacién de Resultados” trasladamos a su
persona copia del informe final, asi mismo hacemos de su conocimiento que en cumplimiento a la
normativa antes citada se estard dando seguimiento a las recomendaciones establecidas en el
informe adjunto, de acuerdo a lo que regula la “NAIGUB-8 Seguimiento a recomendaciones”

Es cuanto tenemos que remitir a usted, para sus controles y efectos correspondientes.
Con muestras de la ms alta de estima y respeto, agradecemos la atenci6n prestada.

Atentamente,

St

A
= G W 3
K 0
Lic-Tuis Fernando Zufiiga Flores
Analista Profesional de Auditoria Interna

-

Lic. Angel Noé Reyes Chiyichén ic. Sergio Estuardo C4ceres Jiménez
i de Auditoria Interna Auditor Interno

c.c archivo




/. REGISTRO

y: m DE INFORMACION
= 1< CATASTRAL

Construyendo la seguridad jurfdica de |a tierra

Ref. RIC-UDAI-CAI-00001-029-2022
Guatemala, 27 de Abril de 2022

“f e

Ingeniero Agrénomo
— Acxel Efrain De Leon Ramirez

Director Ejecutivo Nacional

Registro de Informacién Catastral de Guatemala .
= Su Despacho. fd

S e ey

=]

< uéw EJEC.JTIVA NAC NAL

i

m‘

i&’

Respetable Ing. De Leén: Hora:__.ﬁﬁl.ﬁ :

Esperando bienestar en su salud y éxitos en sus labores cotidianas; con base al Acuerdo Niimero A-
070-2021, de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por el Contralor General de Cuentas, Articulos I
y 2, asi también en Cumplimiento al Plan Anual de Auditoria -PAA- 2022 y al Nombramiento de
Auditoria Interna NAI-1-2022, mismo que nos designé para practicar Auditoria de Cumplimiento y
Financiera en la Direcciéon Administrativa Financiera ~GAF- del Registro de Informacién Catastral,
correspondiente al cierre del ejercicio fiscal 2021, misma que tuvo un alcance del 01 de septiembre
- al 31 de diciembre del afio 2021, identificada con el Cédigo de Auditoria Interna —CAI- 00001-.

Derivado de lo anterior, hacemos de su conocimiento que se ha concluido la practica de la auditoria
- antes mencionada, por lo que en cumplimiento al articulo 64 del Reglamento de la Ley de la

Contraloria General de Cuentas “Formalidades de los informes™” y a las Normas de Auditoria Interna

Gubernamental “NAIGUB-7 Comunicacién de Resultados” trasladamos a su persona copia del
- informe final.

Asi mismo hacemos de su conocimiento que en cumplimiento a la Ordenanzas de Auditoria Interna
Gubernamental, numeral 20. Plazos para la presentacion de la informacién, ultimo pérrafo: “La
Auditoria debe otorgar un plazo de 10 dias hébiles a la méxima autoridad para que se pronuncie
sobre las recomendaciones contenidas en el informe de Auditoria”, se establece el dia 11 de mayo de
2022 como fecha limite para recibir el pronunciamiento correspondiente.

Es cuanto tenemos que remitir a usted, para sus controles y efectos correspondientes.

Con muestras de la més alta de estima y respeto, agradecemos la atencién prestada.

Atentamente,

%,a B A
a I/JgrLuis Ferm%bres

Analista Profesional de Auditoria Intern

Quijada
Auditoria Interna

- Lic. A{Jgel No& Reyes Chivichén
Profesional de Auditoria Ilp}éma

Auditor Interno

c.c archivo
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Ref. RIC-UDAI-CAI-00001-028-2022
Guatemala, 27 de Abril de 2022

Licenciada

Sandra Suseth Fuentes Miranda

Gerente Administrativo Financiero

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Su Despacho.

Estimada licenciada Fuentes.

Esperando bienestar en su salud y éxitos en sus labores cotidianas; con base al Acuerdo Ntimero A-070-2021,
de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por el Contralor General de Cuentas, Articulos 1 y 2, asi también en
Cumplimiento al Plan Anual de Auditorfa -PAA- 2022, y con base al nombramiento ntimero NAI-1-2022,
mismo que nos designa para que se practique Auditoria de Cumplimiento y Financiera, correspondiente al
cierre del ejercicio fiscal 2021, misma que tendra un alcance del 01 de septiembre al 31 de diciembre del afio
en mencién (cierre del ejercicio fiscal 2021); la presente auditorfa se podré identificar con el Cédigo de
Auditoria Interna —CAI- 00001-.

En referencia a lo expuesto anteriormente, informamos a su persona que se ha concluido la practica de la de
auditoria antes indicada, asi también en cumplimiento al articulo 66 del Reglamento de la Ley de la
Contralorfa General de Cuentas “Seguimiento de las Recomendaciones de Auditoria” y a las Normas de
Auditoria Interna Gubernamental “NAIGUB-7 Comunicacién de Resultados” trasladamos a su persona copia
del informe final, as{ mismo hacemos referencia que en cumplimiento a la normativa antes citada se estard
dando seguimiento a las recomendaciones establecidas en el informe adjunto, de acuerdo a lo que regula la
“NAIGUB-8 Seguimiento a recomendaciones”

Es cuanto tenemos que remitir a usted, para sus controles y efectos correspondientes.

Con muestras de estima y respeto, agradecemos la atencién prestada.

Atentamente,

L@ g
Li \il’tiﬁuﬁi‘gﬁt F l%f"]es

Analista Profesional de Auditoria Interna

Vilda Elizabef
Analista Técnico

~ \
. aul P -
Lic. Al.l%fl Noé Reyes Chivichon Lic. Sergio Estuardo Caceres Jiménez
Profesio @uﬁ&o 5

nterna Auditug/lnterno

c.c archivo
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA
GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Del 31 de Agosto de 2021 al 31 de Diciembre de 2021
CAI 00001

GUATEMALA, 26 de Abril de 2022
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Guatemala, 26 de Abril de 2022

Director Ejecutivo Nacional:

Acxel Efrain De Ledn Ramirez

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA (RIC)
Su despacho

Seior(a):

De acuerdo a nombramiento de auditoria interna No. NAI-001-2022, emitido con fecha
31-01-2022, hago de su conocimiento en el informe de auditoria interna, actuamos de
conformidad con la ordenanza de auditoria interna Gubernamental y Manual de Auditoria
Interna

Sin otro particular, atentamente

F. i m\ 7 i '
Angelw hi@n @ 2 Sergio Estuardg/Caceres Jimenez
Auditor,Cogrdinador 2 ; Supervisor
. > o)
} 014, R‘ ‘&E = ¥ ’1 —r—— ~ '
F' i f 1 5 fi \\0‘»..__'_’;:/

Vild ogar Quijada Luis Fernando Zufiiga Flores

Auditor
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1. INFORMACION GENERAL
1.1 MISION

Establecer, mantener y actualizar el catastro nacional para constituir un registro publico
orientado a la certeza y seguridad juridica de la propiedad, tenencia y uso de la tierra.

1.2 VISION

Somos el Registro de Informacién Catastral de Guatemala, institucién de servicio que
genera y administra informacion catastral confiable, para multiples fines, como un aporte
para el desarrollo de la nacién.

2. FUNDAMENTO LEGAL

Normas de Auditoria Interna Gubernamental ~NAIGUB-

Nombramiento(s)
No. 001-2022

3. IDENTIFICACION DE LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA OBSERVADAS
Para la realizacion de la auditoria se observaron las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental siguientes:

NAIGUB-1 Requerimientos generales;

NAIGUB-2 Requerimientos para el personal de auditoria interna;
NAIGUB-3 Evaluaciones a la actividad de auditoria interna;
NAIGUB-4 Plan Anual de Auditoria;

NAIGUB-5 Planificacion de la auditoria;

NAIGUB-6 Realizacién de la auditoria;

NAIGUB-7 Comunicacién de resultados;

NAIGUB-8 Seguimiento a recomendaciones.

4. OBJETIVOS

4.1 GENERAL

Evaluar el cumplimiento a las actividades de cierre del ejercicio fiscal 2021 de
acuerdo a la normativa legal vigente, en las distintas dependencias que
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conforman la Gerencia Administrativa Financiera.

4.2 ESPECIFICOS

Evaluar la razonabilidad, oportunidad y confiabilidad de la informacidn financiera
y administrativa que es generada en la Gerencia Administrativa Financiera GAF,
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

5. ALCANCE

La Auditoria de Cumplimiento y Financiera realizada a las unidades
administrativas que integran la Gerencia Administrativa Financiera del Registro de
Informacién Catastral — RIC-, comprendié la evaluacién del control interno y la
revision de operaciones, registros y documentacién de respaldo, asi como el
cumplimiento de los procesos, procedimientos y actividades efectuados, durante
el periodo comprendido del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2021,
conforme al Nombramiento de Auditoria Interna NAI:01-2022, para lo cual se
realizaron pruebas sustantivas, de cumplimiento y otras de acuerdo a las
circunstancias de la revision.

No. | Area Asignada Universo | Calculo Elementos | Muestreo no
Matematico estadistico
1 Area general 0 NO 0
2 Seccion de Presupuesto 1 NO 1
3 Contabilidad 1 NO 1
4 Seccion de Tesoreria 1 NO 1
5 Departamento de Compras y 1 NO 1
Contrataciones de Bienes y Servicios
6 Seccion de Inventarios 1 NO 1

3.1 LIMITACIONES AL ALCANCE

Durante el proceso de la auditoria se realizé requerimiento de informacion
Ref.RIC-UDAI-CAI-00001-008-2022, de fecha 25 de febrero de 2022, dirigido a la
Gerencia Administrativa Financiera del RIC, se solicité la cantidad de 30 cheques
con su documentacién correspondiente, que respaldan el pago de la adquisicién
de bienes y servicios realizados durante el periodo del 01 de septiembre al 31 de
diciembre de 2021. De lo anterior la Gerencia Administrativa Financiera del RIC,
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segun oficio Ref.RIC-GAF-069-2022 de fecha 07 de marzo de 2022, remite a esta
Unidad de Auditoria Interna la cantidad de 08 cheques de pago, indicando que los
22 cheques restantes se encontraban en poder de la Comisién de Auditoria de la
Contraloria General de Cuentas asignada al Registro de Informacién Catastral.

De igual manera no se pudo evaluar el Fondo Rotativo de Viéticos asignado a
Oficinas Centrales del Registro de Informacién Catastral, asi como la
documentacion de respaldo de las liquidaciones de los fondos rotativos internos
asignados a las Direcciones Municipales de Alta Verapaz, Petén, lzabal,
Sacatepéquez- Escuintla y Zacapa- Chiquimula, en virtud la documentacién de
dichos expedientes se encontraban sujetos a evaluacion por parte de la Comisién
de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, asignada al Registro de
Informacién Catastral.

6. ESTRATEGIAS

Las principales estrategias que se aplicaron en la préctica y desarrollo de la
auditoria se describen a continuacién:

* La Unidad de Auditoria Interna (UDAI), fundamenta sus practicas, en la
evaluacion posterior de todas las operaciones, a fin de no comprometer su
independencia y objetividad.

e En el proceso de la practica o realizacion de los trabajos que se llevaron a
cabo, como auditores internos se determind el alcance, mismo que nos
permitié obtener la evidencia suficiente, competente y relevante, mediante la
aplicacion de pruebas de control y procedimientos sustantivos que nos ayudé
a fundamentar razonablemente los juicios y conclusiones sobre las
dependencias evaluadas.

» Como Unidad de Auditoria Interna (UDAI), se planificé la misma enfocandonos
a varias dependencias de la Gerencia Administrativa Financiera, tomando en
cuenta la naturaleza y funciones asignadas.

e Para la préactica y ejecucion de la presente auditoria, los auditores internos
acataron lo estipulado dentro de las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental —NAIGUB- y el Manual de Auditoria Interna Gubernamental -
MAIGUB-, ambos emitidos por la Contraloria General de Cuentas.

e Para la presente ejecucion y practica de la auditoria, se dio prioridad a las
actividades sustantivas del Registro de Informacién Catastral de Guatemala -
RIC-.

e En la practica de la presente auditoria se dio importancia al criterio de
importancia relativa y riesgo implicito en las operaciones.

» Dentro de la ejecucién, implicitamente se ejercié control de calidad en todo el
proceso de practica de la auditoria mediante la supervision y verificacion de
que el trabajo se haya realizado con base al Manual de Auditoria Interna
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Gubernamental ~MAIGUB-.

e El enfoque del trabajo de la Unidad de Auditoria Interna, como un valor
agregado a nivel institucional, fue dirigido a recomendar a la Direccion
Ejecutiva Nacional del RIC, el mejoramiento continuo y la calidad del control
interno, como también de sus operaciones administrativas y/o financieras

RIESGOS IDENTIFICADOS POR AREAS:

La Auditoria de Cumplimiento y Financiera, practicada a las unidades
administrativas que conforman la Gerencia Administrativa Financiera del Registro
de Informacion Catastral RIC, durante el periodo comprendido del 01 de
septiembre al 31 de diciembre de 2021, llevd como finalidad evaluar el
cumplimiento de los procesos, procedimientos y actividades establecidas en la
normativa legal vigente, por lo que, se planificé evaluar los posibles riesgos
identificados en las siguientes dreas:

1. Seccion de Presupuesto

a) Andlisis y evaluacion del Informe de Gestién y documentacion de soporte que
corresponde a la liquidacion del presupuesto anual del Registro de Informacion
Catastral.

b) Que el Manual de Normas y Procedimientos Presupuestarios de acuerdo a la
fecha de aprobacién, se encontrara actualizado de acuerdo a la normativa legal
vigente.

c) Cumplimiento de la vinculacién plan- presupuesto, al incrementarse los
ingresos producto del aumento de metas fisicas y de la obtencién de una fuente
de financiamiento no contemplada en el presupuesto vigente, correspondiente al
Ejercicio Fiscal 2021.

2. Seccidn de Contabilidad.

a) Que en las conciliaciones bancarias del RIC, al 31/12/2021, existieran
operaciones y transacciones con mas de 3 meses de antigliedad que estuvieran
pendientes de regularizar.

b) Que dentro de los procesos y procedimientos de los manuales, se encontrara
establecido el registro y control de los egresos derivados del pago de las
prestaciones laborales (bono 14 y aguinaldo).

c) Cumplimiento del pago oportuno de las sentencias judiciales durante el
ejercicio fiscal 2021.

d) Que los procesos para el registro y control de los egresos derivados del pago
de planillas de sueldos y honorarios de los renglones de gasto 011, 022, 029 y
subgrupo 18, se realizaran conforme los procedimientos establecidos en el
manual respectivo.

e) Cumplimiento de la presentacion de los Estados Financieros del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala, correspondientes al ejercicio fiscal del 2021,
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dentro de la fecha establecida por la Direccién de Contabilidad del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas, a las entidades correspondientes.

3. Seccion de Tesoreria.

a) Que los fondos rotativos internos y fondos rotativos de viaticos, se encontraran
liguidados al 20 de diciembre de 2021, conforme a lo establecido en el
reglamento respectivo.

b) Que el procedimiento para la liquidacién de vidticos y gastos conexos, se haya
realizado de acuerdo a lo establecido en la normativa legal aplicable.

c) Que los procesos efectuados para el registro y control de los egresos
derivados de pagos a proveedores por la adquisicion de bienes y servicios, se
hayan realizado conforme a los procedimientos establecidos en la normativa
legal aplicable.

d) Que los intereses bancarios generados por las cuentas de los fondos rotativos
internos del Registro de Informacién Catastral, se hayan trasladado a la cuenta
del Fondo Comun RIC, en el periodo establecido en la normativa legal aplicable.

4., Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios.

a) Que el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Compras,
Contrataciones de bienes y servicios, contenga los procesos y procedimientos
para dar cumplimiento al Acuerdo Gubernativo No. 147-2021, Reformas al
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en referencia a los articulos
siguientes:

a.1 Articulo 14. Compra Directa

a.2 Articulo 19. Omision de Contrato

a.3 Articulo 25. Metodologia y procedimiento para el cobro de sanciones por
atraso.

a.4 Articulo 27. Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones vy
Contrataciones.

b) Que las bases de eventos publicados en el portal de GUATECOMPRAS, durante
el tercer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2021, se observaron lo establecido en el
articulo 21. Garantia de Conservacion de obra, calidad o funcionamiento. Del
Acuerdo Gubernativo No. 147-2021. Reformas al Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

c) Que los procesos de conformidad con la naturaleza y objeto de la contratacion,
las bases detallaran los documentos minimos que deben contener las plicas,
conforme lo establecido en el articulo 10 del Acuerdo Gubernativo No.147-2021
Reformas al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

d) Que el Departamento de Compras, Contrataciones de Bienes y servicios,
tuvieran medidas de control para evitar el fraccionamiento, conforme a lo
establecido en el articulo 23 del Acuerdo Gubernativo No. 147-2021 Reformas al
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

e) Que en las adquisiciones programadas en el PAC 2021, que no se ejecutaron
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se hayan realizado las modificaciones correspondientes, conforme lo establecido
en el articulo 2 del Acuerdo Gubernativo No. 147-2021 Reformas al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

5. Seccion de Inventarios.

a) Que la Seccién de Inventarios, durante el ejercicio fiscal 2021, haya realizado la
conciliacion de datos del inventario fisico de bienes fungibles y no fungibles que
realizé cada dependencia que integra la Institucidn, contra sus propios registros.
b) Que durante el ejercicio fiscal 2021, se haya realizado un inventario fisico de
bienes y activos a nivel institucional, por lo menos una vez.

INFORMACION EVALUADA.

Durante el proceso de la Auditoria de Cumplimiento y Financiera, practicada a las
unidades administrativas que conforman la Gerencia Administrativa Financiera
del Registro de Informacion Catastral RIC, por el periodo comprendido del 01 de
septiembre al 31 de diciembre de 2021, se evalué el cumplimiento de los
procesos, procedimientos y actividades establecidas en la normativa legal
vigente, revisando la informacién y documentacién siguiente:

PRESUPUESTO

a) Se realizé la verificacién que se hayan hecho las modificaciones
presupuestarias por el proceso de percepcién de ingresos al cierre del ejercicio
fiscal 2021, constatando la correcta aplicacién y asignacién presupuestaria, ya
que los datos son de suma importancia y se consideran instrumentos para la
toma de decisiones. Derivado de la evaluacion, se determiné que cumplen con
los procesos de efectuar los registros presupuestarios de ingresos al 31 de
diciembre de 2021.

b) Se evalu6 El Informe de Gestién y Documentacién de Soporte que corresponde
a la liquidacion del presupuesto anual del Registro de Informacién Catastral del
Ejercicio Fiscal 2021, por lo que se procedié a la verificacién de datos y
comprobar que se cumpliera con la normativa vigente aplicable en el proceso de
elaboracién y presentacién a las entidades correspondientes el informe
correspondiente referente a la liquidacién presupuestaria al cierre del gjercicio
fiscal 2021. Por lo cual se determiné que cumple con la normativa vigente.

c) Se procedi6 a verificar que el Manual de Normas y Procedimientos
Presupuestarios se encontrard actualizado de acuerdo a la normativa legal
vigente. Derivado de la evaluacion y verificacion del cumplimiento a lo antes
descrito, se determiné una deficiencia la cual se describe dentro del presente
informe.
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d) Se evalué el cumplimiento con la vinculacién plan - presupuesto, de acuerdo a
lo establecido en el articulo 8, Ley Organica del Presupuesto, Decreto 101-97, del
Congreso de la Republica, al percibir ingresos de las distintas fuentes de
financiamiento durante el ejercicio fiscal 2021. Derivado de incrementarse los
ingresos, por ende se modificaban las metas fisicas durante el ejercicio 2021.

CONTABILIDAD

a) Se revisaron las principales cuentas bancarias del Registro de Informacion
Catastral, verificando los saldos presentados al 31 de diciembre de 2021, siendo
estas las siguientes: Fondo Comun RIC, nimero 3033503285, con un saldo de
Q.2,302,066.49; la cuenta Fondo Catastral Privativo RIC, nimero 3033838587,
con un saldo de Q.832,870.61, ambas constituida en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A. Asimismo se evalud la cuenta RIC/Fondo Comun, nimero 6600078014, del
Banco G&T Continental, S.A., con un saldo de Q 103,541,784.50. Con base a la
auditoria y al periodo de evaluacion correspondiente del 01 de septiembre al 31
de diciembre de 2021, se revisé el registro de los movimientos en el libro de
banco, autorizado por la Contraloria General de Cuentas, se evaluaron las
operaciones de las conciliaciones bancarias, se aplicaron pruebas aritméticas,
también se verificd el total de folios utilizados, se evalud el registro de los
aportes de gobierno, asi como el registro de los depdsitos y los intereses
bancarios operados por la Seccién de Contabilidad, de Unidad Administrativa
Financiera de la Gerencia Financiera del RIC.

b) De acuerdo a la planificacion, se revis6 el Manual de Normas y
Procedimientos de la Seccién de Contabilidad, versién 2, aprobado por el Consejo
Directivo del RIC, segin Resolucién nimero (568-001-2019), de fecha 10 de
septiembre de 2019, verificando si dentro de este se establecen los procesos de
registro y control de egresos para el pago de Bonificacion Anual para
Trabajadores del Sector Privado y Publico (Bono 14) y Aguinaldo, determinando
que no existen dichos procesos dentro del Manual indicado anteriormente.

c¢) Dentro de los procesos de pago por sentencias judiciales, se verifico que se
esté cumpliendo con el pago oportuno de estas, para no caer en incumplimiento,
derivado a que se puede considerar como desacato de Orden de Juez
competente y posteriormente se incurra en sanciones, se establecié que dentro
de la muestra evaluada se han realizado acuerdos de pagos parciales para
solventar las mismas.

d) También se revisaron con base a la muestra el registro de pago de sueldos en
los renglones presupuestarios 011 "Personal permanente" y 022 "Personal
temporal" correspondiente al mes de noviembre de 2021, se determind que se
cumple con los procedimientos establecidos en el Manual de Normas y
Procedimientos, de la Seccion de Contabilidad del Registro de Informacion
Catastral.
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e) Asimismo se verificaron los procesos para el registro de pago de honorarios en
los renglones presupuestarios 029 "Otra remuneraciones de personal Temporal"y
183 "Servicios Juridicos” del mes de noviembre de 2021, determinando que se
cumple con los procedimientos establecidos en el Manual indicado
anteriormente.

f) Para concluir con esta area, se evalud que los Estados Financieros del Ejercicio
fiscal 2021, se hayan presentado a las diferentes entidades conforme lo
establece en el articulo 10, del Decreto 25-2018, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2019, vigente para afio
2021, y al articulo 50 del Decreto 101-97, Ley Orgénica del Presupuesto,
concluyendo que efectivamente fueron presentados a las diferentes entidades
con base lo establecido en el articulo antes citado, por medio de los oficios Ref.
UDAF-RIC-039-2022/fe, Ref. UDAF-RIC-041-2022/fe. Y Ref. UDAF-RIC-042-2022/
fe, todos de fecha 24 de febrero de 2022 y presentados , al Ministerio de Finanzas
Publicas, a la Contraloria General de Cuentas y al Congreso de la Republica de
Guatemala, el 25 de febrero de 2022, como lo establece la normativa legal
vigente.

TESORERIA

a) Se revisé que la liquidacién final de los fondos rotativos de viaticos y gastos
conexos asignados a Oficinas Centrales y Direcciones Municipales (Alta Verapaz,
Baja Verapaz, Izabal, Petén, Sacatepéquez-Escuintla y Zacapa-Chiquimula), que
se haya realizado en la fecha establecida en la normativa legal vigente (antes del
20 de diciembre de cada afio). Sin embargo la liquidacién del fondo rotativo
asignado a Oficinas Centrales no se pudo evaluar, en virtud que la documentacién
de respaldo correspondiente, se encontraba en poder de la Comisién de la
Contraloria General de Cuentas asignada al Registro de Informacion Catastral.
Derivado de la evaluacién efectuada, se establecieron deficiencias en cuanto al
cumplimiento del plazo establecido para la liquidacién final, situacién que fue
notificada a los responsables respectivos.

b) Se revisé que la liquidacidn final de los fondos rotativos internos asignados a
Oficinas Centrales y Direcciones Municipales (Alta Verapaz, Baja Verapaz, Izabal,
Petén, Sacatepéquez-Escuintla y Zacapa-Chiquimula), que se haya efectuado en
la fecha establecida en la normativa legal vigente (antes del 20 de diciembre de
cada afio). Sin embargo unicamente se evalué la liquidacion de los fondos
rotativos de Oficinas Centrales y Direccién Municipal de Baja Verapaz, los demés
fondos no se evaluaron derivado a que la documentacién de respaldo respectiva,
se encontraba en poder de la Comisién de la Contraloria General de Cuentas,
asignada al Registros de Informacién Catastral. Derivado de la evaluacién
realizada, se establecieron deficiencias relacionadas al cumplimiento del plazo
establecido en la normativa legal aplicable para la liquidacién final, situacién que
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fue notificada a los responsables correspondientes.

c) Se evalué la documentacién de respaldo de 02 CUR’S de gasto (seglin muestra
seleccionada) de las liquidaciones de vidticos y gastos conexos del fondo
asignado a la Direccion Municipal de Zacapa-Chiquimula, donde se establecieron
deficiencias en las operaciones de los formularios de viaticos, documentos
liquidados e informes de comisién; situacion que se hizo del conocimiento a los
responsables del proceso, para que se pronunciaran al respecto.

d) Se revisé que los intereses bancarios generados de las cuentas de los fondos
rotativos internos del Registro de Informacién Catastral RIC (Fondo Rotativo
Interno RIC, Fondo Comun RIC, Fondo Comun G&T, Fondo Catastral Privativo RIC
y Fondo Vidticos Oficina Central), durante el periodo del 01 de septiembre de
2021, se hayan trasladando a la Cuenta del Fondo Comun RIC, de manera
oportuna de acuerdo al plazo establecido en la normativa legal aplicable.
Derivado de la evaluacién se determinaron deficiencias en cuanto al
cumplimiento al plazo establecido para el traslado correspondiente, lo cual se
notific6 a los responsables del caso para que su pronunciamiento
correspondiente.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS.

a) Se revis6 el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Compras, Contrataciones de bienes y servicios, para determinar que el mismo se
encuentre actualizado en cuanto a los procesos y procedimientos para dar
cumplimiento a las nuevas disposiciones contenidas Acuerdo Gubernativo No.
147-2021, Reformas al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

b) Se evalué que las bases de los eventos de adquisicion de bienes y servicios
mediante la modalidad de Cotizacién, publicados en el Sistema de Informacion
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado GUATECOMPRAS, durante el
periodo del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2021, se hayan elaborado
conforme a lo establecido en la normativa legal vigente, en lo referente a la
Garantia de Conservacion de obra, calidad o funcionamiento. Como resultado de
la revision se determiné que existen deficiencias en este aspecto, situacién que
se hizo del conocimiento de los responsables del proceso, para que se
pronunciaran al respecto.

c) Se revis6 que durante el periodo del 01 de septiembre al 31 de diciembre de
2021, las bases de los eventos de adquisicién de bienes y servicios mediante la
modalidad de Cotizacién, publicados en el Sistema de Informacién de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado GUATECOMPRAS, detallen los
documentos minimos que deben tener las plicas, conforme lo establecido en la
normativa legal aplicable. Derivado de la evaluacién se determind que no se esta
cumpliendo con este parametro.
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d) Se evalud que en el drea responsable para la adquisicién de bienes y servicios
para el funcionamiento del Registro de Informacién Catastral (Departamento de
Compras y Contrataciones), se cuente con medidas de politicas, procedimientos,
actividades y/o medidas de control para evitar la practica de fraccionamiento en
las compras realizadas, de acuerdo a la normativa legal vigente, determinando
que si cuentan con controles para evitar caer en fraccionamiento.

e) Se evalué que las adquisiciones de bienes y servicios programadas en el Plan
Anual de Compras del afio 2021, que no se ejecutaron, se hayan realizado las
modificaciones correspondientes de acuerdo a lo establecido en la normativa
legal vigente. Derivado de la revisidn, se constatd que los no cumplieron con este
aspecto de efectuar las modificaciones derivado del porcentaje de ejecucién del
Plan Anual de Compras. Esta deficiencia fue notificada a donde corresponde,
para que se pronunciaran al respecto.

INVENTARIOS

a) Se revisé el cumplimiento de la normativa legal aplicable en cuanto a la
realizacién por parte de la Seccién de Inventarios, de la conciliacion de los datos
y registros del inventario fisico de los bienes propiedad y/o administrados por el
Registro de Informacién Catastral, entre las unidades administrativa del RIC
versus los registros que maneja dicha seccién. Derivado de la evaluacién de
establecié que ésta seccién no cumplié con realizar la referida conciliacién, lo
cual se hizo del conocimiento de los responsables, para que se pronunciaran en
relacién a este tema.

b) Se evalué que la Seccién de Inventarios haya efectuado inventario fisico de los
bienes fungibles y no fungibles propiedad y/o administrados por el Registro de
Informacién Catastral, a nivel de institucién durante el ejercicio fiscal del afio
2021. Derivado de lo anterior se establecié que en efecto dicha seccién si
cumplié en realizar el inventario, sin embargo en los resultados de los informes
de revision se establecieron deficiencias, a las cuales no se les ha dado el
seguimiento para la correccion respectiva. Esta situacién se hizo del
conocimiento de los responsables, para que emitieran su pronunciamiento al
respecto.

c) Se revisé la estructura y estandarizacién de los informes de revision fisica de
bienes fungibles y no fungibles y/o administrados por el RIC, realizados por el
personal de la Seccién de Inventarios. Estableciendo que dichos documentos
carecen de aspectos como: responsables de la administracion de bienes
asignados, puesto, tipo, cantidades de bienes, y otras caracteristicas que pueden
dar formalidad a un informe como tal. Esta situacién se notificé a los
responsables para que emitieran sus argumentos en relacién a la deficiencia.
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Derivado de la evaluacién al cumplimiento de los procesos, procedimientos vy
actividades establecidas en la normativa legal aplicable, de las &reas de
presupuesto, contabilidad, tesoreria, compras y contrataciones e inventario, se
establecié que dichos procesos y procedimientos se estan realizando de manera
adecuada. Sin embargo se determinaron deficiencias las cuales fueron
notificadas a los responsables correspondientes, quienes de manera oportuna
presentaron comentarios, justificaciones y documentacion de respaldo, la cual
fue sujeta a evaluacion por parte de la Unidad de Auditoria Interna, estableciendo
las deficiencias a confirmar en el resultado del presente informe.

7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

De acuerdo al trabajo de auditoria realizado y cumplir con los procesos administrativos
correspondientes, se presentan los riesgos materializados siguientes:

7.1 DEFICIENCIAS SIN ACCION
1. Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios
Riesgo materializado

El Acuerdo Gubernativo No. 147-2021, de fecha 13 de julio de 2021, Reformas al Acuerdo
Gubernativo No. 122-2016 de fecha 15 de junio de 2016 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, establece en el Articulo 42 Bis. Omisién de Contrato. Pérrafo
tercero. Las compras de bienes y suministros u obras en las cuales se omita el contrato,
deberan hacerse constar por las entidades compradoras por medio de acta de
negociacién, mismas que deberan ser publicadas en el Sistema Guatecompras junto con
la documentacién que respalde la informacion contenida en dicha acta.

Se revis6 la documentacion de respaldo de los eventos realizados mediante la modalidad
de compras directas con oferta electrénica, determinando que en 3 eventos no se elabord
el acta de negociacion y por ende no se realizé la publicacién correspondiente en el
Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado Guatecompras,
incumpliendo con lo establecido en el cuerpo de la Ley anteriormente citado. Los eventos
son los siguientes:

a) Evento con NOG 15937305 Impresién de documento Determinacién de cobertura
vegetal y uso de la tierra. Convenio MAGA ¢ RIC.

b) Evento con NOG 16094077 Servicio de seguridad y vigilancia privada para las oficinas
centrales, Direcciones Municipales y ESCAT del RIC, para el periodo del 1 al 31 de enero
de 2022.

c) Evento con NOG 15316378 Adquisicién del servicio de mantenimiento al dispositivo
de administracion del motor de base de datos Oracle.
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Comentario de la Auditoria

Se reviso la escueta respuesta presentada por el Jefe de Departamento de Compras y
Contrataciones de Bienes y Servicios del RIC, contenidas en oficio Ref. DDC-148-2022 de
fecha 8 de abril de 2022, la cual reafirma la falta de elaboracién de Acta de Negociacién
en los eventos realizados mediante la modalidad de compra directa con oferta
electronica. Por lo tanto se confirma la deficiencia.

Comentario de los Responsables

En oficio Ref. DDC-148-2022 de fecha 8 de abril de 2022, firmado por el Licenciado Axel
Alfredo Torres Tébico, Jefe de Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y
Servicios del RIC, expone lo siguiente: No se elaboraron dichos documentos.
Responsables del area

AXEL ALFREDO TORRES TABICO

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al Jefe del 22/04/2022
Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del RIC, para que en
las Compras Directas en que se omita el contrato pero que requieren elaborar un Acta
de Negociacion, se realicen conforme lo establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, y que se incorpore este procedimiento en el Manual de
Normas y Procedimientos de la Unidad de Compras, Contrataciones de Bienes y
Servicios de la Gerencia Administrativa Financiera,

2. Seccion de Tesoreria
Riesgo materializado

El Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental ;SINACIG- Numeral 4.3.1
Seleccion y Desarrollo de Actividades de Control. Literal b. Controles Eficientes en las
Politicas y Procedimientos. La unidad especializada, debe conocer y seleccionar los
diferentes tipos de controles, ajustandolos a la naturaleza, tamafio y complejidad de los
procesos y dreas de la entidad y guarden relaciéon con los riesgos a los cuales esta
mitigando. Los tipos de control podrén ser: Verificaciones sobre integridad, exactitud vy
seguridad de la informacién; Controles fisicos sobre recursos y bienes; La unidad
especializada al momento de seleccionar y desarrollar actividades de control, debera
considerar la precisién de la actividad de control, para contribuir al alcance de objetivos y
responder ante los riesgos de la entidad. De acuerdo a la evaluacién del gasto de vidticos
y gastos conexos, se tomd como muestra a evaluar 02 CUR’s de gastos de la Direccion
Municipal Zacapa-Chiquimula, durante el periodo del 01 de septiembre al 31 de diciembre
de 2021, de los cuales se revisaron 13 liquidaciones que integran a ambos CUR s,
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estableciendo que en 04 expedientes de liquidaciones de vidticos, existen formularios
(Anticipo, Constancia y Liquidacién) que fueron requeridos, sin embargo no se utilizaron,
mismos que no obran fisicamente en el expediente como formularios anulados. Los
casos se detallan en Anexo 2.

Comentario de la Auditoria

En relacion a esta deficiencia notificada a la Asistente Administrativo de Zona de la
Direccion Municipal de Zacapa-Chiquimula, no se obtuvo comentarios, justificaciones y
documentacién de respaldo, como respuesta a la misma. Por lo tanto se confirma la
deficiencia.

Comentario de los Responsables

En relacién a esta deficiencia notificada a la Asistente Administrativo de Zona de la
Direccion Municipal de Zacapa-Chiquimula, no se obtuvo comentarios, justificaciones y
documentacién de respaldo, como respuesta a la misma.

Responsables del drea

ALICIA VERALY VILLALTA GARCIA

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Que el Director Municipal de Zacapa-Chiguimula del Registro de Informacion Catastral, | 22/04/2022
gire instrucciones a la Asistente Administrativo de Zona, a efecto se optimice la
utilizacién de los formularios de vidticos y gastos conexos, con el objeto de contribuir a
la calidad del gasto institucional. Asimismo que se implementen controles especificos
y sean socializados al personal asignado a dicha direccion, para evitar el exceso de uso
de formularios, derivado de los mdltiples y constantes errores realizados.

3. Seccién de Presupuesto
Riesgo materializado

Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-

4.2.2 "Gestién por Resultados", La Maxima autoridad debe orientar los esfuerzos del
recurso humano, financiero y tecnoldgico, sean estos internos o externos, hacia la
consecucion de resultados de desarrollo, incorporando politicas, estrategias, recursos y
procesos, para mejorar la toma de decisiones, la transparencia y la rendicién de cuentas.
El enfoque debe estar disefiado para lograr la consecuencia y coherencia entre los
resultados de desarrollo del pais y las funciones de la entidad.

La maxima autoridad de la entidad debe cumplir con las guias de gestién por resultados
emitidas por los entes rectores de las Finanzas Plblicas y Planificacién del Estado.

4.3.3 "Normas Aplicables al Sistema de Presupuesto Pablico"

c) Registros Presupuestarios: La méxima autoridad de la entidad, a través de la unidad
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especializada, debe velar porque se lleve un sistema de registro presupuestario eficiente
oportuno y real.

La unidad especializada debe cumplir los procedimientos establecidos por el ente rector
de las Finanzas Publicas del Estado, que permitan el registro de las transacciones de
ingresos (devengado y percibido), y de egresos (compromiso, devengado y pagado), en
los sistemas de informaciéon del Estado, de tal manera que permita proporcionar
informacién de calidad para la toma de decisiones.

Derivado de la evaluacion al cumplimiento de las actividades de la Seccién de
Presupuesto y Programacioén, En el proceso de evaluacion de procesos y cumplimiento a
la normativa vigente, se determin6 que la Seccién de Presupuesto estd operando con
base al Manual de Normas y Procedimientos el cual fue aprobado en el afio 2018, mismo
que se encuentra desactualizado, ya que el mismo no contienen los procesos de la
formulacién y ejecucion del Presupuesto Por Resultados.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron las justificaciones, argumentos y documentos presentados por el
Encargado de la Unidad de Administracion Financiera de la GAF, contenidas en oficio Ref.
UDAF- RIC-096-2022/ fe de fecha 05 de abril de 2022. Sin embargo los argumentos y
documentacién presentada no evidencia que el Manual de Normas y Procedimientos de
dicha seccion se encuentre actualizado con los procesos de la formulacién y ejecucion
del Presupuesto Por Resultados. Por lo cual se confirma la deficiencia descrita
anteriormente.

Comentario de los Responsables

En oficio Ref. UDAF- RIC-096-2022/ fe de fecha 05 de abril de 2022, firmado por el
Licenciado Luis Fernando Espafia Yol, Encargado de la Unidad de Administracion
Financiera del RIC, expone lo siguiente: (¢) La necesidad de actualizacién los manuales
fue previamente identificada y girada la instruccién correspondiente para la actualizacion
como consta en el correo electrénico de fecha 16 de junio de 2021, enviado al sefior Juan
Carlos Morales Juérez, Jefe de la Seccién de Presupuesto, como resultado de esta
instruccion el sefior Morales, elaboré una propuesta de actualizacién pero ante los
cambios realizados en los nombres de las contrataciones, se giré una nueva instruccion

para contemplar los cambios en los puestos, como consta el correo de fecha 31 de enero
de 2022.

Actualmente se esta realizando una nueva revision, y se estima trasladar este Manual a la
Seccion de Politicas y Estrategias de la Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa
para su revision y/o correccion, finalizada la revision.

Como consta en estos correos se han girado las instrucciones y realizado las acciones
necesarias para contar con Manuales actualizados, por lo que atentamente solicito se
deje sin efecto la posible deficiencia detectada, toda vez el proceso de actualizacion de

. Pégina 17 de 38
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA (RIC) (1114-0065-000-00)



manuales es una labor que conlleva tiempo y el apoyo de la Seccién de Politicas y
Estrategias de la Gerencia de Planificacion y Cooperacién Externa.

Responsables del area
LUIS FERNANDO ESPANA YOOL

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al encargado de la | 22/04/2022
Unidad de Administracion Financiera para que se incorporen al Manual de Normas y
Procedimientos de la Seccidn de Presupuesto, los procesos, procedimientos y
actividades respecto a la formulacion y ejecucion del Presupuesto Por Resultados,
mecanismo implementado por el Ministerio de Finanzas Plblicas para la optimizacion
del presupuesto de ingresos y egresos del sector pablico.

4. Contabilidad
Riesgo materializado

El Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental SINACIG establece en el Numeral
4.3.1 Seleccion y Desarrollo de Actividades de Control. Literal a. Establecer Politicas y
Procedimientos. La maxima autoridad, a través de la unidad especializada de la entidad,
debe promover la elaboracién de politicas y manuales de procedimientos, para cada
puesto o cargo y procesos relativos a las diferentes actividades de la entidad. Debe
considerarse la eficiencia operativa, contribucion al alcance de objetivos y capacidad de
mitigacién de los riesgos residuales con los niveles de tolerancia al riesgo aceptado. La
maxima autoridad, equipo de direccion y la unidad especializada de la entidad, son
responsables de revisar periédicamente las politicas y manuales de procedimientos y
actualizar cuando corresponda. Ademads, divulgar y capacitar a todos los servidores
publicos. Derivado de lo anterior se efectud evaluacién a los procesos y procedimientos
establecidos en el Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Contabilidad
Unidad Administrativa Financieras de la GAF, donde se establecid que el manual en
referencia no contempla procesos y procedimientos relacionados al registro del pago de
las prestaciones laborales (bono 14 y aguinaldo) al personal activo y suspendido del
Registro de Informacién Catastral RIC.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron los comentarios, argumentos y documentos presentados por el Jefe de
Contabilidad, contenidas en oficio Ref.CONTA-RIC-34-2022/ vn de fecha 08 de abril de
2022 y del Encargado de la Unidad de Administracion Financiera de la GAF, con base a lo
descrito en el Oficio Ref. UDAF- RIC-095-2022/ fe, de fecha 05 de abril de 2022. Sin
embargo las justificaciones y documentacién presentada no evidencia que el Manual de
Normas y Procedimientos de dicha &rea contiene dentro de sus atribuciones, los

procesos, procedimientos y actividades respecto al pago de las prestaciones laborales al
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personal del Registro de Informaciéon Catastral ;RIC-, por lo tanto se confirma la
deficiencia antes indicada.

Comentario de los Responsables

En oficio Ref.CONTA- RIC-34-2022/ vn de fecha 08 de abril de 2022, firmado por el
Licenciado Victor Manuel Navarro Godinez, Jefe de Contabilidad, de la Unidad de
Administracién Financiera del RIC, expone lo siguiente: (;) se adjunta copia de correo
electronico de fecha 07 de febrero de 2022, enviado al licenciado Saul Pérez Pojoy,
Profesional para el Andlisis de Procesos y Procedimientos de la Seccién de Politicas y
Estrategias de Gerencia de Planificacién y Cooperacion Externa, en el que se evidencia las
comunicaciones y envio de informacion referente a la actualizacion del Manual de
Normas y Procedimientos de la Seccién de Contabilidad para el afio 2022. Actualizacién
de contempla lo procesos y procedimientos relacionados al registro de pago de las
prestaciones laborales (bono 14 y aguinaldo).

Cabe mencionar, que el registro del pago de prestaciones laborales (bono 14 y aguinaldo)
al personal activo y suspendido del RIC, es similar al registro de sueldos y salarios, por lo
que solo se deben hacer algunos ajustes para que la actualizacién del Manual el de
Normas y Procedimientos de la Seccién de Contabilidad del afio 2022 contemple dicho
proceso.

Como consta en el correo adjunto se han realizado las acciones necesarias para contar
con Manual actualizado, por lo que atentamente solicito se deje sin efecto la posible
deficiencia detectada, toda vez el proceso de actualizacién de manuales es una labor que
conlleva tiempo y el apoyo de la Seccién de Politicas y Estrategias de la Gerencia de
Planificacién y Cooperacién Externa.

Asimismo en oficio Ref. UDAF-RIC-095-2022/fe de fecha 05 de abril de 2022, firmado por
el Licenciado Luis Fernando Espafia Yool, Encargado de la Unidad de Administracién
Financiera del RIC, expone lo siguiente: (;) Sobre este aspecto quiero hacer del
conocimiento de la Auditoria Interna que en correo electrénico de fecha 16 de junio de
2021, se gir6 la instruccién al Lic. Victor Manuel Navarro, para la actualizacién del Manual
de la Seccidn de Contabilidad, (se adjunta correo).

Como resultado de esta instruccion, se reviso y actualizo el manual de la Seccién de
Contabilidad, como consta en la respuesta recibida por parte de Saul Pérez Pojoy de
fecha 27 de octubre de 2021en donde realiza observaciones al procedimiento de
Conformacién de Expediente para baja de bienes, asi también en correo electrénico de
fecha 7 de febrero de 2022, el Lic. Victor Manuel Navarro Godinez, presenta la
actualizacion del Manual de Procedimientos de la Seccién de Contabilidad, como consta
en la cadena de correos la cual se adjunta copia.

Como consta en correos se han girado las instrucciones y realizado las acciones
necesarias para contar con Manuales actualizados, por lo que atentamente solicito se
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deje sin efecto la posible deficiencia detectada, toda vez el proceso de actualizacion de
manuales es una labor que conlleva tiempo y el apoyo de la Seccién de Politicas y
Estrategias de la Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa.

Responsables del drea

LUIS FERNANDO ESPANA YOOL
VICTOR MANUEL NAVARRO GODINEZ

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al encargado de la | 22/04/2022
Unidad de Administracion Financiera para que se incluyan al Manual de Normas y
Procedimientos de la Seccién de Contahilidad, los procesos, procedimientos y
actividades relacionados al registro del pago de prestaciones laborales (bono 14y
aguinaldo) al personal activo y suspendido del Registro de Informacién Catastral ¢RIC-,
y adicionalmente también al registro y pago de indemnizacién.

5. Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios
Riesgo materializado

En el proceso de compras directas, se estableciéd que se esta contraviniendo lo normado
en el Decreto Numero 57-92 Ley de Contrataciones del Estado. Que establece en el
Articulo 43. Modalidades especificas. Literal a). Compra de Baja Cuantia; cuando la
adquisicién sea por un monto de hasta veinticinco mil quetzales (Q.25,000.00). La compra
de baja cuantia se realizard bajo la responsabilidad de quien autorice la adquisicién
publicag, Asimismo la literal b) establece: Compra Directa. La modalidad de compra
directa consiste en la adquisicion de bienes, suministros, obras y servicios a través de una
oferta electrénica en el sistema GUATECOMPRAS, prescindiendo de los procedimientos
de licitacion y cotizacién, cuando la adquisicion sea por montos mayores a veinticinco mil
quetzales (Q.25,0000.00) y que no supere los noventa mil Quetzales (Q.90,000.00).

Derivado de lo anterior se evalu6 una muestra de 08 eventos de Compra Directa con
Oferta Electronica, de los cuales se reviso la documentacion que respalda a cada uno de
dichos eventos, determinando que 04 eventos no llenan las caracteristicas y formalidades
para ser efectuados por la modalidad de Compra Directa con Oferta Electrénica, derivado
a que los montos individuales son menores a los establecidos en la normativa legal
aplicable, transgrediendo lo establecido en la Ley de Contrataciones y su Reglamento, asi
como lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Compras,
Contrataciones de Bienes y Servicios de la Gerencia Administrativa Financiera. Los
eventos son los siguientes:

a) NOG 16032217 Adquisicién de aires acondicionados para la Direccién Municipal de
Baja Verapaz del RIC, por un monto de Q. 18,450.00, adjudicado al proveedor Edilzar

Wosbeli Velasquez Méndez, en la fecha 23/12/2021.
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b) NOG 16031520 Adquisicién de sillas tipo presidente, para uso del personal de la
Direccion Municipal de Baja Verapaz del RIC, por un monto de Q. 24,804.00, adjudicado al
proveedor Myrna Liliana Lopez Vasquez de Rivera, en la fecha 20/12/2021.

c) NOG 160314693 Adquisicion de Prisma para estacién total, marca Leica, por un
monto de Q. 2,600.00, adjudicado al proveedor Edgar Humberto Salguero Navas, en la
fecha 10/12/2021.

d) NOG 16002458 Adquisicion de computadora de escritorio por un monto de Q.
14,117.00, adjudicado al proveedor Dataflex S.A, en la fecha 14/12/2021.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron las justificaciones, argumentos y documentos presentados por el Jefe de
Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del RIC, contenidas en
oficio Ref. DDC-148-2022 de fecha 8 de abril de 2022. Sin embargo los argumentos y
documentacién presentada, hacen alusién a que las adquisiciones en referencia se
realizan con base a lo establecido en el articulo 12, literal B, ultimo péarrafo de la
Resolucién 18-2019 de la Directora de la Direccidén General de Adquisiciones del Estado.
Al revisar el fundamento expuesto por el responsable, se establece que dicha normativa
se refiere a los tipos de adquisiciones publicas que se deben incluir en el Sistema de
GUATECOMPRAS, y que contiene dos categorias: A) Concurso con Nimero de Operacidn
Guatecompras (NOG), dentro de las cuales se incluyen las Compras Directas y B) Nimero
de Publicacién Guatecompras (NPG), dentro de las cuales se incluyen las Compras de
Baja Cuantia. Al utilizar este argumento, existe una clara contradiccion, por cuanto los
eventos reportados en la Deficiencia, todos fueron publicados por medio de Concurso con
Numero de Operaciéon Guatecompras (NOG) y no por NiUmero de Publicacion
Guatecompras (NPG) tal como lo indica el responsable. Por lo tanto se confirma la
deficiencia.

Comentario de los Responsables

En oficio Ref. DDC-148-2022 de fecha 8 de abril de 2022, firmado por el Licenciado Axel
Alfredo Torres Tébico, Jefe de Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y
Servicios del RIC, expone lo siguiente: Las adquisiciones en referencia, se realizaron con
base a lo establecido en el articulo 12, literal B, ltimo pérrafo, de la Resolucién 18-2019
de la Directora de la Direccién General de Adquisiciones del Estado que contiene las
Normas para el Uso del Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado (GUATECOMPRAS-, que era la normativa vigente hasta el 31 de diciembre de
2021.

Responsables del drea
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AXEL ALFREDO TORRES TABICO

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

il Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al Jefe del 22/04/2022
Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del RIC, para que las
Compras de Baja Cuantia y las Compras Directas con ofertas de forma electrénica, se
realicen conforme lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, y con base a los procedimientos contenidos en el Manual de Normas y
Procedimientos de la Unidad de Compras, Contrataciones de Bienes y Servicios de la
Gerencia Administrativa Financiera.

6. Seccidn de Tesoreria
Riesgo materializado

La Resolucién No. 509-001-2018 de fecha 19/06/2021, Reglamento de Gastos de Viaticos
y Gastos Conexos del Registros de Informacién Catastral establece en el Articulo Articulo
10. Liquidacion de gastos de Viadticos y Otros Gastos Conexos. Articulo 11. Falta de
Comprobantes o Liquidacién Incompleta. Articulo 10. Liquidacién de gastos de Viaticos y
Otros Gastos Conexos. Literal c). Resolucién No. 509-002-2018, de fecha 19/06/2018 y su
modificacion segtn Resolucién no. 656-001-2021 de fecha 13/04/2021. Reglamento de
Fondos Rotativos Internos del Registro de Informacion Catastral de Guatemala. Articulo
18. Reposicién de Fondos Rotativos Internos. Resolucién No. 509-001-2018 de fecha
19/06/2021, Reglamento de Gastos de Viaticos y Gastos Conexos del Registros de
Informacién Catastral. Articulo 25. Normas e Instrucciones Complementarias para el
Manejo del Fondo Rotativo de Viaticos. Derivado de lo anterior y de acuerdo a la muestra
seleccionada, se revisaron 02 CUR’S, correspondiente a la erogacién por conceptos de
viaticos y gastos conexos, durante el periodo del 01 de septiembre al 31 de diciembre de
2021, de los cuales se revisé la documentacion de respaldo, registros y operaciones
correspondientes, estableciendo las deficiencias que se detallan para mayor comprensién
en Anexo 1.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron los comentarios, argumentos y documentos presentados por la Asistente
Administrativo de la Direccién Municipal de Zacapa- Chiquimula, contenidas en oficio
Ref.RIC/ ZA/ CHI/ DIR-MUN/349-2022avvg, de fecha 06 de abril de 2022, donde se hace
referencia a las deficiencias establecidas en la documentaciéon de respaldo de la
liquidacion de vidticos y gastos conexos. En sus comentarios, ratifican que el formulario
vidtico constancia presenta el error, ya que debié de anotarse la hora y dia de
permanencia en el lugar de la comisién, lamentablemente por error se consigno la hora de
salida y de regreso del lugar de la sede de trabajo. Mientras que para la otra deficiencia
se argumenta que la liquidacion fue devuelta por Contabilidad con fecha 19 de noviembre
de 2021 para correcciones, sin mencionar que como Encargada del Fondo Rotativo de
Viaticos, es su responsabilidad de que las liquidaciones se envien debidamente revisadas,
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verificando que los documentos de respaldo cumplan con los requisitos establecidos en
la normativa legal vigente, para evitar este tipo de inconvenientes. Por lo tanto se
confirman las deficiencias

Comentario de los Responsables

En oficio Ref.RIC/ZA/CHI/DIR-MUN/349-2022avvg, de fecha 06 de abril de 2022, firmado
por el Ingeniero Agronomo Carlos Cristian Espinoza Portillo, Director Municipal de
Zacapa-Chiquimula y por la Asistente Administrativo de Zona, Alicia Veraly Villalta Garcia,
exponen lo siguiente:

a) El viatico constancia presenta el error, ya que debié de anotarse la hora y dia de
permanencia en el lugar de la comisién, lamentablemente por error se consigno la hora de
salida y regreso del lugar de la sede de trabajo. Claramente existe un error, pero se debe
de considerar que no se afect6 los recursos del Registro de Informacion Catastral, ya que
se cobro lo que corresponde a la comisién segliin documentos que amparan el gasto.

b) En la liquidacién de referencia se realizé la liquidacién, pero fue devuelta por
Contabilidad con fecha 19 de noviembre de 2021 para correcciones; en virtud de la cual
se realiz6 la notificacion a los comisionados para que realizaran los reintegros los cuales
fueron realizados, se adjuntan notas de notificaciones de devolucién y correo donde se
me notifica de la devolucion del fondo.

c) CUR 3395 de fecha 09/11/2021, la fecha de liquidacién del fondo por la naturaleza del
trabajo de campo de los técnicos a los que fue asignado, y el trabajo planificado en la
pandemia. Sin embargo, se debe considerar que los recursos del RIC no fueron afectados.

d) CUR 3410 de fecha 16/12/2021, pero efectuar la liquidacién final del fondo se
considera el cronograma de liquidacién de fondos del RIC, ya que debe quedar registrada
la ultima comisién.

Responsables del drea

VICTOR MANUEL NAVARRO GODINEZ
ALICIA VERALY VILLALTA GARCIA

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Que el Director Municipal de Zacapa-Chiquimula del Registro de Informacion Catastral, | 22/04/2022
gire instrucciones a la Asistente Administrativo de Zona, a efecto se cumpla con la
normativa legal vigente que rige la utilizacidn de los vidticos y gastos conexos, en
cuanto a la revisién y andlisis de los registros e informacién de la documentacién de
respaldo de las liquidaciones de vidticos. Asimismo gue se haga uso de las diferentes
vias de notificacion, para que en determinados casos relacionados a la liquidacién de
viaticos y gastos conexos, el comisionado realice las gestiones correspondientes para
corregir lo notificado en el tiempo respectivo.
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Que el Director Municipal de Zacapa-Chiquimula del Registro de Informacién Catastral,
gire instrucciones a la Asistente Administrativo de Zona, para que en su oportunidad se
emitan lineamientos al personal de dicha direccién municipal, relacionados al proceso
de liquidacién de vidticos y gastos conexos, con el objeto de minimizar errores en la
documentacién correspondiente.

7. Contabilidad
Riesgo materializado

El Decreto del Congreso de la Republica de Guatemala No. 2-70. Cédigo de Comercio de
Guatemala, establece en el Articulo 513. Prescripcion. Las acciones cambiarias derivadas
del cheque, prescriben en seis meses, contados desde la presentacién, las del Gltimo
tenedor, y desde el dia siguiente a aquel en que paguen el cheque, las de los endosantes y
las de los avalistas. De acuerdo a la evaluacién realizada a los registros y movimientos de
las conciliaciones bancarias del Registro de Informacién Catastral RIC se determiné que
al cierre del ejercicio fiscal del afio 2021, se encontraba en circulacion el cheque No. 2204
de fecha 04/05/2021 a nombre de José Ricardo Quezada, por un monto de Q. 8,096.00
perteneciente a la cuenta de monetaria nimero GT63GTC0O01010000006600078014 del
Fondo Comun RIC G&T, mismo ya estaba prescrito de acuerdo a la normativa legal
aplicable. Es importante mencionar que esta deficiencia fue recurrente en los tres
cuatrimestres del ejercicio fiscal 2021 auditados.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron los comentarios, justificaciones y documentos presentados por el Jefe de
Contabilidad, Unidad de Administracion Financiera de la GAF, contenidas en oficio
Ref.CONTA- RIC-34-2022/ vn de fecha 08 de abril de 2022. Sin embargo dicha
documentacion y argumentos no son suficientes y adecuados para solventar la
deficiencia establecida, derivado a que la misma ha sido reiterada de manera frecuente.
Por lo cual se confirma la deficiencia.

Comentario de los Responsables

En oficio Ref.CONTA- RIC-34-2022/ vn de fecha 08 de abril de 2022, firmado por el
Licenciado Victor Manuel Navarro Godinez, Jefe de Contabilidad de la Gerencia
Administrativa Financiera del RIC, expone lo siguiente: (;) se adjunta copia de CUR
contable No. 8 de fecha 25 de enero de 2022, mediante el que se registrd la anulacién del
cheque No. 2204 por valor de Q8, 096.00 a nombre de José Ricardo Quezada.

En el presente afio se estan tomando las acciones necesarias para que esta deficiencia
no se repita.

Responsables del area
VICTOR MANUEL NAVARRO GODINEZ
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Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al encargado de la | 22/04/2022
Unidad de Administracion Financiera para que se fortalezcan los controles de
supervision en el registro y operacién de las conciliaciones bancarias, con el objeto de
eficientar las actividades realizadas en el drea de Contabilidad.

8. Seccion de Tesoreria
Riesgo materializado

La Resolucién No. 509-002-2018, de fecha 19/06/2018 y su modificacién segun
Resolucion no. 656-001-2021 de fecha 13/04/2021. Reglamento de Fondos Rotativos
Internos del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, establece en el Articulo 19.
Liquidacion Final del Fondo Rotativo Interno. ;Los Fondos Rotativos Internos deberén ser
totalmente liquidados antes del veinte (20) de diciembre de cada ejercicio fiscal, para lo
cual se debera presentar la liquidaciéon de gastos en el formulario correspondiente y la
boleta de depdsito bancario con la restitucion de los fondos no utilizados a la cuenta del
Fondo Comin del RIC;. Articulo 20. Formularios. Unicamente podran emplearse
formularios autorizados para su uso dentro del Sistema Integrado de Administracién
Financiera del Estado. De acuerdo a la evaluacion de la documentacion de respaldo de la
liquidacién total de los fondos rotativos (Fondos Rotativos Internos y Fondos Rotativos de
Vidticos) del Registro de Informaciéon Catastral, no fue posibles revisar los fondos
rotativos internos de Alta Verapaz, Izabal, Zacapa- Chiquimula, Petén,
Sacatepéquez;Escuintla; y los fondos rotativos de vidticos de Oficinas Centrales.
Derivado a que dichos expedientes se encuentran en poder de la Comisién de la
Contraloria General de Cuentas asignada al RIC, Unicamente se revisaron los fondos
rotativos internos de Oficinas Centrales y Baja Verapaz y fondo rotativos de viaticos de
Alta Verapaz, Baja Verapaz, Izabal, Zacapa-Chiquimula, Petén, Sacatepéquez ; Escuintla.
Como resultado de la evaluacién se determind lo siguiente:

Los Fondos Rotativos Internos y Fondos Rotativos de Viaticos del Registro de Informacién
Catastral para su liquidacién total se utiliza como formulario (de acuerdo al reglamento) el
FRO3 del SICOIN. Por lo tanto si tomamos como referencia a dicho documento, se
establece que la Gerencia Administrativa Financiera incumplié con lo establecido en el
articulo 19 del Reglamento de Fondos Rotativos Internos del RIC, porque la liquidacion
final de referidos fondos la estén realizando en fechas 20 y 21 de diciembre del 2021.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron los comentarios, justificaciones y documentos presentados por el Jefe de
Contabilidad, Unidad de Administracién Financiera de la GAF, contenidas en oficio
Ref.CONTA- RIC-35-2022/ vn de fecha 08 de abril de 2022, donde hacen referencia del
motivo de las liquidaciones realizadas de manera extemporanea. Sin embargo derivado
del anélisis realizado a los argumentos y documentacién presentada, se determiné que la

) Pégina 25 de 38
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA (RIC) (1114-0065-000-00)



informacion y documentos de respaldo reafirman que hay casos en que la solicitud de
liquidacién fue realizada con fecha 20 de diciembre de 2021 (Fondo Rotativo Interno de la
GAF y el Fondo Rotativo de Viéticos de Escuintla-Sacatepéquez). Por lo tanto se confirma
dicha deficiencia.

Comentario de los Responsables

En oficio Ref.CONTA- RIC-35-2022/ vn de fecha 08 de abril de 2022, firmado por el
Licenciado Victor Manuel Navarro Godinez, Jefe de Contabilidad de la Gerencia
Administrativa Financiera del RIC, expone lo siguiente: (;) se adjunta copia de los
formularios FRO3 correspondientes a liquidaciones finales de los fondos rotativos
indicados en la deficiencia y de las boletas de deposito bancario, por la restitucién de
cada uno de los fondos no utilizados a la cuenta bancaria del Fondo Comtn RIC.

Cabe mencionar, que la fecha en que fueron liquidados totalmente los fondos rotativos
indicados en la deficiencia, es la que presenta el formulario FR03 en el apartado de
¢DATOS DE SOLICITUD;, ya que es la fecha en que el formulario fue solicitado por cada
encargado del fondo en el sistema, lo cual congela la informacién del mismo y al que los
encargados de cada fondo adjuntan los documentos de respaldo correspondientes y la
boleta de depdsito por la restitucion de los fondos no utilizados.

La informacion que presenta el formulario en el apartado de ;DATOS DE
APROBACION;, corresponde a la fecha en que la liquidacion fue aprobada por la Seccién
de Contabilidad del RIC luego de su revision. Lo que quiere decir que los fondos rotativos
indicados en la deficiencia, segun la fecha de solicitud fueron liqguidados antes del 20 de
diciembre, excepto el fondo rotativo interno de la Gerencia Administrativa Financiera y el
fondo rotativo de viaticos de Escuintla- Sacatepéquez, ya que segun formulario FRO3,
fueron solicitados el 20 diciembre de 2021.

También es de mencionar, que segun la fecha de todas las boletas de depédsito bancario,
por la restitucion de cada uno de los fondos no utilizados a la cuenta bancaria del Fondo
Comun RIC, evidencian que fueron realizados antes del 20 de diciembre de 2021, lo que
demuestra que no se realizaron movimientos econdémicos a partir de esa fecha.

Solicito considerar lo anteriormente expuesto, en el criterio de confirmaciéon o
desestimacion de deficiencia presentada.

Responsables del area
VICTOR MANUEL NAVARRO GODINEZ

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion
1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al encargado de la | 22/04/2022
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Unidad de Administracidn Financiera, a efecto se cumpla con los plazos establecidos
en la normativa legal vigente aplicable, con el objeto de eficientar los controles
establecidos y el desempefio de las actividades a realizar, Asimismo tomar en
consideracion que el ciclo de liguidacién de los fondos rotativos internos finaliza
cuando se aprueba su cierre en el Sistema de Contabilidad Integrada ¢ SICOIN-.

9. Seccion de Inventarios
Riesgo materializado

El Reglamento para el registro, uso, control y baja de bienes muebles y otros activos fijos
propiedad o administrados por el registro de Informacién Catastral de Guatemala,
establece en el articulo 10. Inventario fisico de bienes fungibles y no fungibles. La
Direccién Ejecutiva Nacional instruirdé a las Direcciones Municipales, Gerencias,
Coordinaciones, Secciones y Areas del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, a
efecto se realice cada afio y previo al 31 de octubre, una verificacién fisica de todos los
bienes muebles no fungibles y fungibles, propiedad o administrados por el RIC, debiendo
informar del resultado de esta verificacién antes del 15 de noviembre a la Gerencia
Administrativa Financiera, quien instruira se realice la conciliacién de la verificacién fisica
contra los registros del Area de Inventarios. Esta verificacion, no exime de la
obligatoriedad de realizar inventario fisico por parte del Area de Inventarios. Asimismo el
Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental SINACIG establece en el numeral
4.3.1 Seleccion y Desarrollo de Actividades de Control. Literal b. Controles Eficientes en
las Politicas y Procedimientos. La unidad especializada, debe conocer y seleccionar los
diferentes tipos de controles, ajustdndolos a la naturaleza, tamafio y complejidad de los
procesos y areas de la entidad y guarden relacién con los riesgos a los cuales esta
mitigando. Los tipos de control podrén ser: Verificaciones sobre integridad, exactitud y
seguridad de la informacién; Controles fisicos sobre recursos y bienes. De acuerdo a lo
anterior y de acuerdo a la evaluacién de control interno realizado a la Gerencia
Administrativa Financiera del Registro de Informacién Catastral RIC, asi como a la
documentacién de soporte y registros que posee la Seccién de Inventarios, en relacion a
los bienes fungibles y no fungibles propiedad y/o administrados por el RIC, se establecié
que durante el ejercicio fiscal 2021, dicha seccién no realizé conciliacién de la verificacion
fisica de los bienes fungibles y no fungibles propiedad o administrados por el Registro de
Informacién Catastral de Guatemala.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron las justificaciones, argumentos y documentos presentados por el Jefe de la
Seccidn de Inventarios, contenidas en oficio REF.RIC-INV-051-2022 de fecha 05 de abril de
2022. En los cuales se evidencia que no se cumplié en realizar conciliacién de la
verificacion fisica de los bienes fungibles y no fungibles propiedad o administrados por el
Registro de Informacion Catastral ;RIC-, derivado a las diferentes actividades a realizary a
la carencia de personal en dicha area. Por lo cual se confirma la deficiencia descrita
anteriormente.

Comentario de los Responsables
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En oficio REF.RIC- INV-051-2022 de fecha 05 de abril de 2022, firmado por Juan
Mazariegos Chachal, Jefe de Seccién de Inventarios, indica lo siguiente: (;) La Seccién de
Inventarios, no procedié a realizar la conciliacion de los informes a tiempo, ya que
derivado a la cantidad y el

volumen de los informes que se recibieron el dia 02 de diciembre de 2021 por medio del
Oficio Ref. UDAF-RIC-310-2021/fe, se requeria un mayor tiempo para evaluar y analizar el
resultado los mismos. Ademds, durante el periodo del 01 de septiembre al 31 de
diciembre del afio 2021, la Seccién de Inventarios no contaba con el personal adecuado
para cumplir a tiempo todas las actividades planificadas en el afio 2021 porque faltaba
contratacién de una persona. Adjunto copia del oficio Ref. UDAF-RIC-310-2021/fe.

La contratacion del personal que hacia falta, lo solicite de forma verbal y por escrito a mi
jefe inmediato. Sin embargo, no se recibi el apoyo necesario. Para prueba, adjunto copia
del oficio REF. RIC-INV-97-2021 y del correo electrénico institucional de fecha 08/09/2021.
Responsables del area

JUAN MAZARIEGOS CHACHAL

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al encargado de la | 22/04/2022
Unidad de Administracion Financiera para que se instruya al Jefe de la Seccion de
Inventarios que se debe cumplir eficientemente con lo establecido en El Reglamento
para el registro, uso, control y baja de bienes muebles y otros activos fijos propiedad o
administrados por el registro de Informacidn Catastral de Guatemala.

Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al encargado de la
Unidad de Administracion Financiera para que de manera periddica efectde supervision
sobre el cumplimiento de las actividades y obligaciones a realizar por parte del drea de
inventarios. Esto con el objeto de cumplir con las responsabilidades y evitar
inconsistencias ante el ente fiscalizador.

10. Seccion de Inventarios
Riesgo materializado

El Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental SINACIG establece en el Numeral
4.3.1 Seleccioén y Desarrollo de Actividades de Control. Literal b. Controles Eficientes en
las Politicas y Procedimientos. La unidad especializada, debe conocer y seleccionar los
diferentes tipos de controles, ajustandolos a la naturaleza, tamafio y complejidad de los
procesos y areas de la entidad y guarden relaciéon con los riesgos a los cuales esta
mitigando. Los tipos de control podran ser: Autorizaciones y aprobaciones; Revisién del
desempefio operativo y estratégico; Verificaciones sobre integridad, exactitud y seguridad
de la informacion; Controles fisicos sobre recursos y bienes. Numeral 4.4.1 Generar
Informacién Relevante y de Calidad. La méxima autoridad y equipo de direccién deben
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incluir en la politica general. Criterios especificos que garanticen informacién integra,
oportuna, confidencial, eficiente y eficaz. Durante la evaluacién a la documentacidn que
soporta la realizacién del inventario de bienes fungibles y no fungibles propiedad y/ o
administrados por el RIC, se determind que los informes de la revisién del inventario en
las diferentes unidades administrativas del RIC, carecen de estandarizacion, derivado a
que en algunos no describen los responsables de la administraciéon de los bienes
asignados, puestos, tipo, cantidad de bienes, y otras caracteristicas que puedan dar
formalidad a un informe como tal.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron los comentarios y argumentos presentados por el Jefe de la Seccién de
Inventarios, contenidas en oficio REF.RIC-INV-051-2022 de fecha 05 de abril de 2022. El
responsable de Inventarios reafirma que aln tienen que estandarizar el formato del
informe de inventario fisico, por lo tanto, se confirma la deficiencia descrita
anteriormente.

Comentario de los Responsables

En oficio REFRIC- INV-051-2022 de fecha 05 de abril de 2022, firmado por Juan
Mazariegos Chachal, Jefe de Seccién de Inventarios, indica lo siguiente: (;) Como
lecciones aprendidas del afio 2021, la Seccién de Inventarios tiene que estandarizar el
formato del Informe de inventario fisico, dicho formato, se procederd a trasladar e
informar por medio de una circular a las diferentes dependencias del RIC en el mes de
mayo del presente afio.

Responsables del drea
JUAN MAZARIEGOS CHACHAL

Recomendaciones

No. Descripcién Fecha creacién

1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al encargado de la | 22/04/2022
Unidad de Administracion Financiera para que se instruya al Jefe de la Seccion de
Inventarios, que a la brevedad posible se elabare un formato adecuado y estdndar para
los informes de revisién de inventario fisico, con el objeto de contar con
documentacién adecuada gue contenga informacién relevante y suficiente,

11. Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios

Riesgo materializado

El Acuerdo Gubernativo No. 147-2021, de fecha 13 de julio de 2021, Reformas al Acuerdo
Gubernativo No. 122-2016 de fecha 15 de junio de 2016 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, establece en el Articulo 27. Compra Directa. Segundo pérrafo.
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La entidad compradora, serd responsable de establecer en los Términos de Referencia
para la adquisicion, como minimo: a) Detalle, especificaciones o caracteristicas del hien,
suministro, servicio u obra a adquirir; d) Condiciones de entrega y forma de pago¢ De lo
anterior se reviso de acuerdo a la muestra seleccionada la cantidad de 08 eventos en la
modalidad de Compra Directa con Oferta Electrénica, donde se evalué la documentacion
de respaldo de dichas adquisiciones, determinando que 06 eventos en las
especificaciones general y condiciones para la adquisicién, no se establecieron las
condiciones de entrega. Los eventos son los siguientes:

a) Evento con NOG 15937305 Impresién de documento Determinacién de cobertura
vegetal y uso de la tierra. Convenio MAGA ¢, RIC.

b) Evento con NOG 16094077 Servicio de seguridad y vigilancia privada para las oficinas
centrales, Direcciones Municipales y ESCAT del RIC, para el periodo del 1 al 31 de enero
de 2022.

c) Evento con NOG 15316378 Adquisicion del servicio de mantenimiento al dispositivo
de administracién del motor de base de datos Oracle.

d) Evento con NOG 15958442 Servicio de desmontaje, cambio, suministro e instalacién
de laminas para los servicio sanitarios del médulo Amsterdam del RIC.

e) Evento con NOG 16002458 Adquisiciéon de computadora de escritorio.

f) Evento con NOG 16014693 Adquisicion de prisma para Estacion Total marca Leica.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron las justificaciones, argumentos y documentos presentados por el Jefe de
Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del RIC, contenidas en
oficio Ref. DDC-148-2022 de fecha 8 de abril de 2022. Sin embargo los argumentos y
documentacion presentada para justificar que se estd cumpliendo con la normativa, no
evidencia que se esté realizando conforme con lo establecido en el Reglamento de la Ley
de Contrataciones, que indica: Articulo 27. Compra Directa. Segundo parrafo. La entidad
compradora, sera responsable de establecer en los Términos de Referencia para la
adquisicién, como minimo: a) Detalle, especificaciones o caracteristicas del bien,
suministro, servicio u obra a adquirir; d) Condiciones de entrega y forma de pago;,

Al indicar el Jefe de Departamento de Compras, que las condiciones y lineamientos de
entrega se realizan en la Notificacién de Adjudicacion correspondiente, la cual se realiza
por medio de correo electrénico institucional, demuestra claramente que se esta haciendo
de forma posterior a la adjudicacion, y no previamente como lo establece la normativa
vigente, y que adicionalmente indica que debe publicarse en GUATECOMPRAS y no por
medio del correo institucional. Por lo cual se confirma la deficiencia descrita
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anteriormente.
Comentario de los Responsables

En oficio Ref. DDC-148-2022 de fecha 8 de abril de 2022, firmado por el Licenciado Axel
Alfredo Torres Téabico, Jefe de Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y
Servicios del RIC, expone lo siguiente: En cumplimiento a la normativa legal aplicable, las
condiciones y lineamientos de entrega fueron notificados a cada adjudicatario, en la
Notificacion de Adjudicacién correspondiente, la cual se realiza por medio de correo
electrénico institucional.

Responsables del drea
AXEL ALFREDO TORRES TABICO

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al Jefe del 22/04/2022
Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del RIC, para que las
Compras Directas con ofertas de forma electrénica, cumplan con establecer en los
Términos de Referencia para la adquisicion, o establecido en el articulo 27 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

12. Seccidn de Inventarios
Riesgo materializado

El Reglamento para el registro, uso, control y baja de bienes muebles y otros activos fijos
propiedad o administrados por el registro de Informacién Catastral de Guatemala,
establece en el articulo 4. Responsabilidad de los registros auxiliares, tarjetas de
responsabilidad e inventario fisico periédico. El inventario fisico debera realizarse al
menos una vez al afio. El personal del Area de Inventarios y los Técnicos de Bodega e
Inventarios de las Direcciones Municipales del RIC, deberdn actualizar en un plazo no
mayor a 5 dias habiles todo cambio notificado, debiendo realizar los registros
correspondientes y la actualizacién de la tarjeta de responsabilidad, de acuerdo con el
procedimiento establecido en el Manual de Inventarios Activos Fijos en el SICOIN WEB,
del Ministerio de Finanzas Publicas. De acuerdo a lo anterior se determiné la falta de
seguimiento por parte del Jefe de la Seccién de Inventarios, a las deficiencias
establecidas en los informes de revisién fisica de bienes fungibles y no fungibles
realizados por el personal técnico de dicha seccién, durante el ejercicio fiscal 2021, lo cual
repercute en la eficacia y eficiencia del objetivo que conlleva el realizar el inventario fisico
de los bienes muebles propiedad o administrados por el Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, con sus posibles repercusiones en el patrimonio institucional.
(Para mejor comprension ver anexo 1).
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Es importante resaltar que los resultados obtenidos del inventario fisico practicado por
los responsables, al momento de practicar la auditoria (marzo 2022) no habian sido
notificados a las Direcciones Municipales, lo cual, demuestra la poca eficiencia y eficacia
del trabajo desarrollado por la Seccion de Inventarios de Oficinas Centrales. De acuerdo a
la planificacidn anual por parte de la Seccion de Inventarios del RIC, se realizd verificacion
fisica y documental de los bienes fungibles y no fungibles asignados al personal de las
oficinas centrales, Direcciones Municipales y entidades a las cuales el Registro de
Informacion Catastral les ha apoyado con determinados bienes. De dicha revision y de
acuerdo a los informes realizados por el personal de la seccién de inventarios, se
establecioé que dentro del inventario propiedad y administrados por el RIC se encontraron
faltantes de bienes fungibles y no fungibles, de los cuales no existe seguimiento alguno
para la localizacién, pago y/ o reposicién de los bienes faltantes, por no haberle sido
notificados a los responsables los resultados.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron los comentarios, argumentos y documentos presentados por el Encargado
de la Seccion de Inventarios, contenidas en oficio REF.RIC-INV-051-2022 de fecha 05 de
abril de 2022. En las copias de los oficios entregados como medio de prueba, todos con
fecha del mes de marzo de 2022, se evidencia el retraso en comunicar a los Directores
Municipales del RIC, las deficiencias determinadas en los informes de revisién fisica de
bienes fungibles y no fungibles realizados por el personal técnico de inventarios durante
el afio 2021, lo cual resta eficiencia y eficacia del trabajo desarrollado por la Seccién de
Inventarios de Oficinas Centrales. Por lo cual se confirma la deficiencia descrita
anteriormente.

Comentario de los Responsables

En oficio REFRIC- INV-051-2022 de fecha 05 de abril de 2022, firmado por Juan
Mazariegos Chachal, Jefe de Seccidn de Inventarios, indica lo siguiente: (¢). Los informes
de inventario fisico del afio 2021, ya fueron entregados a cada Director Municipal del RIC.
Para prueba, adjunto copia de seis oficios nimeros de referencias: RIC-INV-36-2022, RIC-
INV-37-2022, RIC-INV-38-2022, RIC-INV-39-2022, RIC-INV-40-2022 Y RIC-INV-41-2022.

No estda demas indicar que, los técnicos de inventarios se demoraron en presentar los
informes de cada inventarios fisico, debido a que ellos tuvieron que realizar parte del
trabajo de la persona que hacia falta en la Seccion de Inventarios, y como vuelvo a repetir,
solicité de forma verbal y por escrito a mi jefe inmediato la contratacion de dicha persona.
Sin embargo, no recibi el apoyo necesario.

Responsables del area
JUAN MAZARIEGOS CHACHAL

Recomendaciones
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No. Descripcion Fecha creacion

1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al encargado de la | 22/04/2022
Unidad de Administracién Financiera para que fortaleza la supervision de la Seccidn de
Inventarios, asimismo que establezca un control eficiente sobre el trabajo realizado por
el personal de dicha seccion, implementado programas y cronogramas de trabajo, que
incluyan plazos para cada fase del trabajo del inventario fisico a practicar en las
distintas Direcciones Municipales, que contenga la oportuna notificacién de los
resultados obtenidos por parte del personal a cargo.

Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al Jefe de la
Seccién de Inventarios, para que coording, supervise y revise oportunamente el trabajo
del personal bajo su cargo, asimismo gue comunigue de forma eficaz y eficiente los
resultados obtenidos por su personal, tanto al jefe inmediato come a los Directores
Municipales.

13. Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios
Riesgo materializado

El Acuerdo Gubernativo No. 147-2021, de fecha 13 de julio de 2021, Reformas al Acuerdo
Gubernativo No. 122-2016 de fecha 15 de junio de 2016 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, establece en el Articulo 18. Contenido de la Plica. Numeral 7.
Anélisis detallado de la integracion de costos de los precios que sean ofertados,
aplicados a los diferentes conceptos o renglones de trabajo seglin corresponda el objeto
de la concentracion, en los casos de obras o servicios.

De lo anterior se revisé la documentacion de respaldo y procedimientos correspondientes
de 3 eventos de cotizacion, estableciendo que del evento de Cotizacién NOG 15227847
Servicios de Instalacién de cableado estructurado para oficinas centrales del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, adjudicado a EXANET, Sociedad Anénima, segin
Contrato No. 014-2021, por un monto de Q. 478,800.00, no se solicité el andlisis detallado
de la integracion de costos de los precios ofertados, aplicados a los diferentes conceptos
de trabajo, considerando que el servicio incluia varios rubros de trabajo, incumpliendo con
ello en lo establecido en la normativa legal aplicable.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron las justificaciones y argumentos presentados por el Jefe de Departamento
de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del RIC, contenidas en oficio Ref.
DDC-148-2022 de fecha 8 de abril de 2022. Sin embargo las justificaciones y argumentos
presentados, hacen referencia que por el renglén presupuestario utilizado para dicho
evento, 174 {Mantenimiento y Reparacién de Instalaciones, es un renglén que integra de
forma global tanto los servicios como los insumos. El articulo 18 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, indica que de conformidad con la naturaleza y objeto
de la contratacion que se trate, la plica segin cada caso particular contendrd como
minimo los siguientes documentos: 7. Anélisis detallado de la integracién de costos de
los precios que sean ofertados, aplicados a los diferentes conceptos o renglones de
trabajo segln corresponda al objeto de la contratacién, en los casos de obras o servicios
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(subrayado propio), Considerando que el evento descrito en la Deficiencia, incluye varios
renglones de trabajo, el argumento presentado por el Responsable, no justifica que no se
haya cumplido con lo establecido en la normativa citada. Por lo tanto se confirma la
deficiencia.

Comentario de los Responsables

En oficio Ref. DDC-148-2022 de fecha 8 de abril de 2022, firmado por el Licenciado Axel
Alfredo Torres Tébico, Jefe de Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y
Servicios del RIC, expone lo siguiente: No se solicito la Integracién de Costos de Precios
Ofertados en los documentos de cotizacion del evento referido, toda vez que el renglén
presupuestario 174 ;Mantenimiento y Reparacién de Instalaciones; utilizado en la
Solicitud de Compra, es un renglén que integra de forma global tanto los servicios como
los insumos. En ese entendido, al solicitar un desglose de integracion de costos de
precios ofertados, estos pueden afectar otros renglones presupuestarios, que repercutiria
en modificar lo programa en el Plan Anual de Compras.

Responsables del area
AXEL ALFREDO TORRES TABICO

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al Jefe del 22/04/2022
Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del RIC, para que en
los eventos que de conformidad con la naturaleza y objeto de la contratacion que se
trate, se incluya en la plica el Andlisis detallado de la integracién de costos de los
precios que sean ofertados, aplicados a los diferentes conceptos o renglones de
trabajo, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento

14. Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios
Riesgo materializado

El Acuerdo Gubernativo No. 147-2021, de fecha 13 de julio de 2021, Reformas al Acuerdo
Gubernativo No. 122-2016 de fecha 15 de junio de 2016 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, establece en el Articulo 2. Programacién de Negociaciones. En
cumplimiento del articulo 4 de La Ley, los organismos, entidades del Estado, sus
dependencias, y las demdas entidades establecidas en el articulo 1 de La Ley, deben
elaborar antes del inicio del ejercicio fiscal, la programacién de negociaciones, la cual
debe contener la lista de bienes, suministros, obras, servicios u otro objeto de compra y/o
contrataciéon que pretenden adquirir durante el afio fiscal siguiente; La programacion de
negociaciones deberd contar con la aprobacion correspondiente, y de ser necesario,
podrd ser ajustada o modificada, cuando varien las necesidades o circunstancias que
originen la compra o contrataciones de bienes, suministros, obras, servicios u otro objeto
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de adquisicién. En ambos casos, la programacion de negociaciones o sus modificaciones
deberan ser aprobadas por la autoridad competente, mediante resolucién o acuerdo
debidamente justificado. La programacion de negociaciones debe identificar el bien,
suministro, obra, servicio u otro objeto de adquisicion a contratar, valor estimado de la
futura adquisicién y fecha en la cual se dara inicio al proceso. Asimismo, deben incluir los
gastos comprometidos y no devengados de afios fiscales anteriores, programando el
monto a ejecutar para el ejercicio fiscal que corresponda; La programacion de
negociaciones no obliga a las entidades a llevar a cabo los procesos de adquisicién
programados. No obstante, en los casos en que no se puedan llevar a cabo dichas
adquisiciones se deberan realizar las modificaciones que correspondan.

De lo anterior el Registro de Informacién Catastral de Guatemala, mediante la Gerencia
Administrativa Financiera programé para el ejercicio fiscal 2021, dentro del Plan Anual de
Compras la cantidad de 110 adquisiciones de bienes y servicios que ascienden al monto
de Q.22,754,769.00, de lo cual se evalu6 la adecuada ejecucién de dicho plan,
estableciendo que durante el afio 2021, solo se realizaron 43 adquisiciones que ascienden
a un monto de Q.5904,183.41, lo cual es equivalente al 26% de ejecucién del total
programado, quedando un 78% que no se ejecuté (integrado por 41% de eventos no
realizados y el 37% de eventos declarados desiertos o prescindidos), lo que refleja baja
ejecucion del Plan Anual de Compras. Con ello se evidencia una falta de gestién por las
autoridades respectivas, para el control de la ejecucién de compras asi como el
cumplimiento a la realizacién de las modificaciones correspondientes segtin lo estipulado
en el cuerpo de la ley anteriormente citado.

Comentario de la Auditoria

Se analizaron las justificaciones y argumentos presentados por el Jefe de Departamento
de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del RIC, contenidas en oficio Ref.
DDC-148-2022 de fecha 8 de abril de 2022. Sin embargo las justificaciones y argumentos
presentados, reafirma que no se efectuaron los ajustes de las compras programadas no
realizadas en el Sistema GUATECOMPRAS. Mientras que para la baja ejecucion del PAC
se justifica que se realizaron los procesos que fueron requeridos por las dependencias de
la institucién, siendo cada una la responsable de gestionar lo programado. En este ultimo
punto, es importante mencionar que de acuerdo al contrato individual de trabajo a plazo
fijo nimero RIC-022-041-2022 de fecha 4 de enero del presente afio, en su calidad de Jefe
del Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios, es responsable de
a) Planificar, dirigir, controlar y evaluar las actividades que se desarrollan en la Unidad a su
cargo; conforme a la normativa aplicable; b) Revisar y evaluar el Plan Anual de Compras
del RIC, c) Realizar las modificaciones al Plan Anual de Compras, conforme a las

necesidades del RIC, aplicando la normativa vigente. Por lo tanto se confirma la
deficiencia.

Comentario de los Responsables

En oficio Ref. DDC-148-2022 de fecha 8 de abril de 2022, firmado por el Licenciado Axel

. Pagina 35 de 38
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA (RIC) (111 4-0065-000-00)



Alfredo Torres Tébico, Jefe de Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y
Servicios del RIC, expone lo siguiente:

¢ La Gerencia Administrativa Financiera a través de la Unidad de Compras vy
Contrataciones de Bienes y Servicios, realizé los procesos que fueron requeridos por las
dependencias de la institucion, siendo cada una la responsable de gestionar lo
programado.

¢, De acuerdo con el cumplimiento a la realizacién de las modificacién al PAC, si fueron
operadas de conformidad a las inclusiones y/o modificaciones requeridas, sin embargo, el
ajuste de las compras programas no realizadas, no se efectué en el Sistema
GUATECOMPRAS.

Responsables del drea

AXEL ALFREDO TORRES TABICO

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Que la Gerente Administrativa Financiera del RIC, gire instrucciones al Jefe del 22/04/2022
Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del RIC, para que en
funcién de sus responsabilidades y atribuciones, implemente un control interno, que
permita monitorear la ejecucion del PAC institucional y emitir la alerta temprana a las
dependencias de la institucién, para que realicen las adquisiciones conforme lo
programado, y que asi mismo cumpla con lo establecido en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento, en todo lo que atafia al Plan Anual de Compras del RIC.

8. CONCLUSION ESPECIFICA

Durante el proceso de la Auditoria de Cumplimiento y Financiera, realizada a las
unidades administrativas que conforman la Gerencia Administrativa Financiera del
Registro de Informacion Catastral —RIC- en la cual se evalué el cumplimiento de la
normativa legal vigente en cuanto a los procesos y procedimientos de liquidacion
financiera y presupuestaria, durante el periodo del 01 de septiembre al 31 de
diciembre de 2021. Derivado de revisién se concluye lo siguiente:

Seccion de Presupuesto y Programacion:

Los procesos, procedimientos y actividades presupuestarias, son adecuados, ya que
se estdn ejecutando razonablemente, sin embargo la normativa interna que regula
dichos procedimientos, carece de actualizacién en cuanto a los procesos de
formulacién y ejecucion del presupuesto por resultados, lo cual se notificé a los
responsables correspondientes. Se confirmo la Deficiencia relacionada con este
tema, emitiendo la Recomendacion pertinente a la Gerencia Administrativa
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Financiera para subsanar la misma.
Seccion de Contabilidad:

Las actividades, procesos y procedimientos se estdn realizando de manera
adecuada, sin embargo, el Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de
Contabilidad, que es el marco regulatorio interno de dichos procesos y
procedimientos, no contiene lo relativo al pago de las prestaciones laborales (bono
14 y aguinaldo) al personal activo y suspendido del Registro de Informacién
Catastral. Asimismo se determind la prescripcién de un cheque, el cual dentro de los
registros evaluados, se encontraba en circulacién al cierre fiscal. Dichas deficiencias
se hicieron del conocimiento de los responsables, a quienes se les confirmaron las
mismas, emitiendo las recomendaciones respectivas.

Seccion de Tesoreria:

Los procesos y procedimientos para la liquidacién de los Fondos Rotativos Internos y
Fondos Rotativos de Vidticos, adquisiciones de bienes y servicios, liquidaciones de
vigticos y gastos conexos, traslado’de los intereses bancarios generados por las
cuentas de los fondos rotativos internos del RIC, se estan realizando de manera
inadecuada. Se establecieron deficiencias en cuanto a la liquidacién oportuna de los
fondos rotativos internos y de vidticos, liquidaciones de viaticos y gastos conexos, y
traslado de los intereses bancarios a donde corresponde, lo cual se notificé a los
responsables correspondientes. Se comunicaron a los responsables, las
Recomendaciones que sirvan para corregir las Deficiencias confirmadas.

Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios:

La evaluacion a este departamento, se realizé con la finalidad de verificar que estén
cumpliendo con las reformas al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
contenidas en el Acuerdo Gubernativo nimero 147-2021 de fecha 13 de julio de
2021. De la revisién de las adquisiciones de baja cuantia, compra directa y
cotizacion, se establecieron ciertas deficiencias en determinados procesos, las
cuales se hizo del conocimiento del responsable. De las 6 deficiencias notificadas, 5
fueron confirmadas y 1 desvanecida. Se emitieron las recomendaciones especificas
para cada una de las deficiencias confirmadas.

Seccion de Inventarios:

Las actividades, procesos y procedimientos para el registro y evaluacién de los
bienes fungibles y no fungibles propiedad y/ o administrados por el Registro de
Informacion Catastral, se efectian correctamente, no obstante se determinaron
deficiencias en cuanto al cumplimiento de la normativa legal aplicable y procesos
relacionados con el inventario fisico y la conciliacién de saldos, lo cual se notificé al
responsable. En base a las pruebas de descargo presentadas por el Encargado, se
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confirmaron las tres deficiencias detectadas, emitiendo las recomendaciones
pertinentes.

Derivado de lo anterior la Unidad de Auditoria Interna del Registro de Informacién
Catastral, analizé los argumentos y documentacién presentada por los responsables
de cada unidad administrativa que conforma la Gerencia Administrativa Financiera
del RIC; determinando que la documentacion y pruebas de descargo presentadas,
desvanece 2 deficiencias notificadas, sin embargo en 14 deficiencias no fue
suficiente las pruebas para el desvanecimiento correspondiente, por lo que se emite
el presente informe de auditoria.

9. EQUIPO DE AUDIYOR

\ s
J 4
F. i v\\o‘ Fo"n E
Angel NohB_yes@hwmlﬁM . ergio Estuardo faceres Jimenez

Supervisor

Luis Fernando Zufi‘fga Flores
Auditor
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Anexo 1. Liquidacién de Viaticos y Gastos Conexos y Fondo Rotativo de Viaticos.

Anexo 2. Formularios de Viaticos y Gastos Conexos utilizados, pero no adjuntos al expediente
de liquidacién.
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Bienes Fungibles y no Fungibles.
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ANEXOS AREA DE TESORERIA

Anexo 1. Liquidacién de Viaticos y Gastos Conexos y Fondo Rotativo de Viaticos.

a) CUR 3395 de fecha 20/12/2021.

Este CUR consta de 07 expedientes de liquidacion de viéticos y gastos conexos, que ascienden a la cantidad
de Q. 2,080.50. De las cuales se revisd la documentacién de respaldo, registros y operaciones
correspondientes, estableciendo las deficiencias siguientes:

v En el formulario de Viatico Constancia No. 12391 a nombre de Gustavo Eduardo Paiz Vasquez
Técnico en Actualizaciones de Titulaciones Especiales, con sede en el RIC Zacapa - Chiquimula, el
horario de ingreso y salida no coincide con los horarios descritos en el informe de la comision
efectuada.

Horario segin formulario Viatico Horario segiin Informe de Comisién

Constancia
No. Nombramiento Fecha | Lugarde laComisién Hora de salida Hora de
ingreso | Fecha |Salida | Fecha | delasede del | Fecha ’ege’;:"dael" Fecha
comisionado comisionado
Oficinas RIC Central, 21
RIC/ZA-CHI-043-2021 | 6192021 ;ﬁ'r';;”f%iu%ﬂg”d"z 2000 | 81912021 | 1300 | /912021 20:00 81912021 13:00 91912021
Guatemala,

v" En la evaluacién a la documentacion de soporte de las liquidaciones de viaticos y gastos
conexos, se determiné que algunos de los reintegros de viaticos anticipo proporcionados por el
Encargado del Fondo Rotativo de Viaticos de la Direccion Municipal del RIC de Zacapa-
Chiquimula, se han realizado de manera extemporanea de acuerdo al plazo establecido en la
normativa legal vigente, comprobando con ello el incumplimiento por parte de dicho encargado, al
no revisar de manera suficiente y adecuada los registros, operaciones y documentacién de
respaldo de las liquidaciones de viaticos. Los casos de detallan a continuacién:

Monto de

o [ oo | Pt TRRES T e T e T e [ i

1 gf\j;: ggs;‘g Eﬁé&ii'!z%%? Q60500 | Q52750 | Q6850 | 310812021 |16M122021 | Q.00

2 }éi‘ggoﬁ"gzggg Egeésztz 3‘9250‘;‘? Q.60500 | Q49500 | Q102.00 (fusemmlja%iﬁ?te 15122021 | Q.8.00
transferencia)

3 G‘Fj,sa‘iaz"@éizﬂi?" s[ii't.ifni'ré]%f?% Q42000 | Q35250 | Q4255 | 16/09/2021 | 221112021 | Q2495

El viatico constancia No. 012955 a cargo del sefior Deivy Adalid Divas Duque, es de fecha 31 de agosto de
2021, indicando que el reintegro a favor del RIC es por valor de Q.77.50, el cual fue restituido por medio de
dos transferencias: a) Q.68.50 de fecha 31/08/2021 y b) Q.9.00 de fecha 16/12/2021.

El viatico constancia No. 012954 a cargo del sefior Kevin Alejandro Chacdn Santos, es de fecha 01 de
septiembre de 2021, indicando que el reintegro a favor del RIC es por valor de Q.110.00, el cual fue restituido
por medio de dos transferencias: a) Q.102.00 sin fecha de referencia y b) Q.8.00 de fecha 15/12/2021.




£



El viatico constancia No. 012397 a cargo del sefior Gustavo Eduardo Paiz Vasquez, es de fecha 16 de
septiembre de 2021, indicando que el reintegro a favor del RIC es por valor de Q.67.50, el cual fue restituido
por medio de dos depositos: a) Q.42.55 de fecha 16/09/2021 y b) Q.24.95 de fecha 22/11/2021.

b) CUR 3410 de fecha 20/12/2021.

Este CUR consta de 06 expedientes de liquidacion de viaticos y gastos conexos, que ascienden a la cantidad
de Q. 2,220.30. De las cuales se revisé la documentacion de respaldo, registros y operaciones

correspondientes, estableciendo la deficiencia siguiente:

v" Derivado de la revisién de la documentacion de respaldo de las liquidaciones de fondos rotativos
de vidticos, se determiné que la asistente administrativa de zona Zacapa-Chiquimula, remitié de
manera extemporanea 02 rendiciones de dichos fondos, al Area de Contabilidad de la Unidad
Administrativa Financiera, de acuerdo a lo establecido en la normativa legal aplicable. Las
rendiciones se detallan a continuacion:

Renglén de Periodo de Fecha de ;

No.| CUR Liq'f.u?é:; on Fecha Gasto Monto Ejecucion de | recibido en T':;:_’;: : -
Liquidado los Gastos | Contabilidad

1 3395 05--2021 | 9M11/2021 Q2,080.50 | Julio - Agosto | 20/12/2021 4 meses
133 Viéticos
en el interior

2| 3410 | FINAL | 16M2/2021 0202030 9% 201212021 | 1rmes

: Octubre
Nota:

De los gastos realizados durante los meses de julio 2021 y agosto 2021, se tuvo que solicitar la reposicion
correspondiente en el mes de septiembre 2021.

De igual manera los gastos efectuados durante los meses de septiembre y octubre 2021, se tuvo que realizar
las reposiciones en el mes de noviembre 2021.







Anexo 2. Formularios de Viaticos y Gastos Conexos utilizados, pero no adjuntos al expediente de
liguidacién.

Forp'llularios Formlu.larios No
No. clljoR"s Nombramiento Comisionado i EhiEacs Total No
No. | V-AA [ VC | VL | V-A | V€ | VL | Utilizados

120 | X | X X 1
| 12397 XIX| X 2

1 RICIZA-CHI-043-2021 | Gustavg Eduardo Paiz
o 12388 X[X| X 2
12386 | X X | X 2
12374 0
3395 12366 X X1 X 1

2 RICIZA-CHI024-2021 | 90%¢ Rggﬁz“;;m“a"a
1288 | X | X X 1
12391 X X | X 2
1238 | X | X | X 0

Mauro Augusto Cald

3 RICIZA-CHI.022-2021 | "o AE3E0 BECEoN | o375 | X1 X | X 0
12368 XIX| X 2
12397 X X X 2

Gustavo Eduardo Paiz
4 | 3410 | RIC/ZA-CHI-038-2021 Viscoms 12381 | X X X 1
12385 | X X X 1
Total 17







Anexo 3. Traslado de Intereses Bancarios de manera Extemporanea.

CUENTAS
FONDO ROTATIVO INTERNQ RIC FONDO VIATICOS PLANTA CENTRAL
No. Mes No. 3-033-51442-4 No. 3-033-68466-2 Comentario
No. De No. De
Monto documento Fecha Monto documento Fecha
de traslado de traslado
Los intereses de las cuentas
Fondo Rotativo Interno RIC y
OCTUBRE 63-A2 No. 63-A2 No. Fondo de Viaticos Planta Central
1 2021 Q 20.59 916399 16/12/2021 | @  88.01 916399 16/12/2021 comespondientes al mes de
octubre 2021, fueron depositados
hasta el 16/12/2021.
Los intereses de las cuentas
Fondo Rotativo Intermo RIC vy
Fondo de Viéticos Planta Central
2 | DICIEMBRE | o 2157 | BA2No. | ogoomoz | @ 5383 | B3A2No | 50000002 | comespondientes al  mes  de
2021 228518 228518 5
diciembre 2021, fueron
depositados hasta el 28/02/2022.







ANEXO AREA DE INVENTARIOS

Anexo 1. FALTA DE SEGUIMIENTO A LAS DEFICIENCIAS ESTABLECIDAS EN LOS INFORMES DE
REVISION DE BIENES FUNGIBLES Y NO FUNGIBLES.

No. Lugar donde se practico

A e et Fecha de la Comision Fecha del Informe | Dias transcurridos

1 | DM Baja Verapaz RO 1211112021 112 dias

Al 23/07/2021

2 | DM Alta Verapaz i 12/11/2021 77 dias

Al 27/08/2021

1
3 | DM Izabal Del 06/09/202 12/11/2021 63 dias
Al 10/09/2021

4 | DMPetén DelATI 12021 25/11/2021 7 dlas

Al 18/11/2021

5 | DM Zacapa Chiguimula Del 08/11/202} 25/11/2021 13 dias

Al 12/11/2021

DM Sacatepéquez Del 29/11/2021

Escuinl 25/01/2022 53 dias
SEQHea Al 03/12/2021







