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PUBLICACIONES VARIAS

i )
REGISTRO DE INFORMACION
CATASTRAL DE GUATEMALA

RESOLUCION No. 655-001-2021

Guatemala, 17 de marzo de 2021

ACUERDASE APROBAR EL REGLAMENTC ORGANICO INTERNO DEL REGISTRO DE
INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA, CONTENIDO EN LA RESOLUCION
No. §65-001-2021 DE FECHA 17 DE MARZO DE 2021, APROEADO POR EL CONSEJO DIRECTIVO
DEL REGISTRO DE INFORMAGION CATASTRAL DE GUATEMALR, EN SESION EXTRAORDINARIA,
SEGUN PUNTO SEGUNDO DEL ACTA No. 655-2021, DE ESA MISMA FECHA.

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

CONSIDERANDO:
Que el Consejo Directivo del Registro de Informacion. Catastral de Guatemala es el-drgaro redier de
la erganizacién y funcionamiento del Registre de informacisn Catostral de Guaternala y tiene como
atibucién aprobar la estructura organizativa y funcional del RiC a propuests de |z Direccién Ejecutiva
Nacional,

CONSIDERANDO:
Que en i3 actuglidad € Registro de Informacion Catastral de Guatemala carece de yn reglamento
organico que norme la estructura organizativa, funciones y menanismas de coordinacidn infernas,

CONSIDERANDO:
Que el Direclor Efecutive Naciona! ha sometido a consideracién de este Conssjo Directivo, la
aprobacidn del Reglaments Orgénico Intemo del Registro de informacién Catasiral de Cuatemala, ¢
cual es congruente con los Instrumentos eperativos v necesidades actuales de a Institucion.

POR TAKTO:
Con base en fo considerado ¥ en fo que parm el efecto breceptia ef Decreto nimero 41-2008 del
Cengreso de ia Repibiica de Guatemala, Ley del Registro de Informacién Calastral, en sus Arliculos
%.2,3,4,5,8, 9,13 Herales a), e} yg), 14, 15 ¥ 16 fiterzles aj, €), )y m).

RESUELVE:
Aprobar ¢l siguiarde:

REGLAMENTO ORGANICO INTERNO DEL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

TITHLO |
CARFTULO UNICO
NATURALEZA'Y OBJETO

ARTICULO 1. DENOMINACION ¥ NATURALEZA. E] Regstro de Informacidn Catastral de
G la podrd dencmi en &l prasente Reglamento con las siglas RIC; es la autoridad
compéelente &n tnateria catastral, que tiene por chisto. establ ¥ el ]
macional, segln lo precepiuado en el Dacrete Mamer 41-2005 del Congreso de la Repdblica de
Guatemala, Ley del Registro de Informacion Cetastral ¥ sus reglamentos. Todas s actuaciones v
registros del RIGEEAibicos. '

ARTICULO 2. OBJETO. Ef presente Reglamnto, Sene por objefo normar 12 estruchira arganizativa,
funciones y los mecarismas de coordinacién internos que pemitan alcanzar ios objetivos del RIC
pare cumplic eficientements con <l esiablecimients, mantenimienfo v actualizacién del catastre
nacional,

TTULO Y
CAPITULO |
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

ARTICULO 3. INTEGRACION. Ei RIC, conforme a Io establecido en los Aicuios § ¥ 13 (terales &) y
) o2 la Ley del Registro de iformacion Catastral, fendrd la estruchora organizativa siguiente;

FUNCIONES ESTRATEGICAS. Son aquellas gjecutadss por,
a. Consejo Directivo.

b. Direccidn Ejecutiva Nacional.

¢. Direcciones Municipales.

FUNCIONES SUSTANTIVAS {Téenjco~Juridicas). Son aquefias ejecutadas por
& Gerencia Técnica del Proceso Catastral. '

b. Gerencia Juridica del Proceso Catastral,

¢ Gerencia de Tecnologia de la Informacidn,

d. Coordinacién de Comunicacidn y Apoyo Sociat del Procese Catasiral.
e. Coordinacién dei Registro Pbiico.

f.  Coondinacidn de Produsics y Servicios Catastrales,

g. Coordinacion del Registro de Agrimensores,

FUNCIONES SUSTANTIVAS (Administrativas y de Seguimiento). Son aquellas ejecutadas por
a, Ferencia Administrativa Financlera.

b, Gerencia de Programas y Proyectos,

. Gerencia de Planificacidn y Cooperacién Externa.

d. Ceordinacién de Recurses Mumanas.

€. Coordinacién de la Escuela de Formacion y Capacitacion para et Desarrofic Tenttorial y Catastral.

FUNCIONES DE APOYQ, Son aquellas ejecutadas por
a. Unidad de Asesorfa Jurfdica, ’

b. Secretaria General.

¢. Unidad de Retaciones Pablicas,

4. Unidad de Accese a fa Informacidn Plbfica.

FUNCIONES DE CONTROL. Son aquellas ejetutadas por
a, Unidad de Auditaria Interna.

CAPITULO I
FUNCIONES ESTRATEGICAS

ARTICULO 4. TONSESO DIRECTNVO, DIRECCION BJECUTIVA NACIONAL Y DIRECCIONES
MUNICIPALES. B Conseje Directivo, 2 Diretcidn Ejecutiva Nacional ¥ las Direcciones Municipales,
para el cumplimierts de sus obleivos desamolfan las atrbudanes y funciones descritas en los

Articulos 13 y 16 de la citada Ley de! Registro de Imformacion Catastral ¥ Articulo 27 de su
Reglamento,

CAPITULO 1R
FUNCIONES SUSTANTIVAS

ARTICULO 5. JERARQUIA DE LAS GERENCIAS. Las Gerencias dependen jerarquicamente de ia
Direccidn Ejecutiva Nagional del RIC, en el segundo nivel de (4 estruciura. no existe subordinatidn
entre ellas, teniendo autoridad y competencia sofo dentra de su dmbito téonico-administrativo,

ARTICULO 6. ATRIBUCIONES GENERALES DE LAS GERENCIAS, COORDINACIONES Y

UNIDADES DEL RIC.

a. Plantear propuestas de solucion a los distintos asuntes relacienades con sy competencia,

b. Asesorar a la Direccidn Ejecufiva Nacional en asuntos refacionades con su especialidad,
competencia y cargo.

¢ Proponer a la Direerion Ejecutiva Nacional estrategiss, politicas, acciones y soluciones de su
cormpeatenicia,

d. Farmar parte de las comisiones, nombramientos, representaciones, delegaciones, grupos
consuitivas ¥ otros que por disposicion le asigne fa Direccién Eiecutiva Nadonal.

€. FEjercery desarrolfar actividades administrativas inherenfes 2 su jeramuia y competenda.

f.  Otras que designe ia Direccién Ejecutiva Nacional.

ARTICULO 7. GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL. ES la encargada de dingrr,
coordinar, evaluar y controlar [ss acfividades de preparacion para el establecimiento vy actuajizacion
del catastro nacional, asi como f use multifinalitario de 1a informacion catastral. Evalls ¥ supenvisa e
trabajp de levantamiente catastral desarmolizdo por las Direcciones Municipales y tercerns, verificande
que se cumplz con fa nomativa establecida para estas actividades, asegurando ‘a calidad durante &2
ejecudon del procese catastral,

ARTICULO 8. ATRIBUCIONES DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL Pare
€l debido cumplimienlo de sus funciones, e Gerencia Técnica del Proceso Catasiral tiene las
atdhuciones especiiicas siguientes:

& Coordinar las acciones en of marco de las sclividades previas de establecimisnto y de
actualizacidn del catastro nacional con las Ditecciones Municipales, Gerencias, Coordinaciones y
Unidades; verificando (a aplicacion de la nomativa téenica catastral,

. Bvaluary supervisar ios resultados, controlar y reportar a la Direceion Ejecutiva Naciona! todes las
actividades fécnicas del RIC, en ¢ marca de las actividades previas, de establecimiento ¥ de
actualizacion del catasiro nacionl. .

¢, Coordinar con instituciones afines el uso muttifinalitario de [a informacion catastra,

d. Coordinar con las Direcciones Municipales ta idenfificacién del perimetro de la jurisdiccicn
municipal.

e, Elaborar estudios catastrales y expertajes 2 requerimiento de drganos jurisdiccionales,

ARTICULO 9. GERENCIA JURIDICA DEL PROCESO CATASTRAL. Es la encargada de
compenente juridica del proceso catastral, Tiene 2 su cargo las acfividades previas de investigacion
registral y ¢n |z fase de establecimiento catastral, es Ja encargada de la subfase denominada analisis
& investigaciSe juridica que tiene como resufiado fa emisién de! diciamen juridico ¥ el proyecto de
declaracién de predio catastrade. Cocrding y asesora los procesos de reqularizacién en el marco del
proceso catastral, fas actividades relacionadas oon la declaracidn administativa de fierras comunales
y b atencidn a la conflictividad agraria en e marss de sy competencia. Todo de conwornidad con fa
Ley del Registra de Informacién Catastral, su Reglamento, Manual de Mormas Técnicas y
Procedimientos Gatastreles y Manuales Administratives.

ARTICULG 10. ATRIBUGIONES DE LA GERENCIA JURIDICA DEL PROCESO CATASTRAL.
Parz ef debido cumplimiento de sus funciones, Iz Gerencla Juridica del Proceso Catastral tizne lag
atribuciones especificas siguienios:
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2. Redlizar la investigacién registial en les Registros de la Propiedad o en ofras fuenies de
recopi!aqén, digitacion, asocizddn, anélisis, saneamiento, estudios de copropietiad, antes de iz
declaratoria - de zonas en proceso calastral, pudiendo actuslizerse duranfe las fases de
establecimienio y de mantenimiento catastral.

b; Ejecutar, supervisar, redbir v aprobar informes parciales y finales de la elaboracion de
diagnésticos de propiedad de un munidplo’ determinado, a soficitud de-la Direccitn Ejecutiva
Nacional def RIC.

c. ‘Regiizar fa coordinacion y asesoria de la ragﬂanzacuén en &l mareo del proceso catastral:

d. Resiizar el estudio de la sttuamon juridica del objete y su relacién con el sujsio pars definir Ja
condicién de predio ca catastradc, emitiendo para &f efecto el dictamen juridice v ¢l proyecto de
declaracion de predio catastrade.

e. Coordinar'y asesorar las actividades relacionadas 2 la declaracién administrativa de ferras
comunales.

f. Coordinary asesorar jas actividades derivadas de la confictividad agraria en el marco de su
competencia.

ARTICULO 11. GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION. Es fa encargeda de analizar,
desarroliar y manfener las aplicaciones. informéticas para.ia reafizacion de las aclividades técnicas
catasirales y adminisirativas del RIC. Es responsable del resguarde de Ja informacién dighal generada
por & desarrollo del proceso catastral en las bases de dafos institucionales. Propone e implementa
astrafegias que permitan actuafErar v potencializar la pleneacidn tecnoldgica, disefiando y
desamoliando las nomas y procedimienios de cafidad, manejc y explotacién de |2 informacion
generada. Administra Jos controles de fos bienes informéticos de la Institucion = través def disefio de
las estrategias que permitan fa renovacién tecnoldgica, capaditacién y uso de herramientas. Provee
servicios informéticos v teleméticos aos usuarios intemes ¥ extemnos def RIC.

ARTICULO 42. ATRIBUCIONES DE LA GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION,
Para el debida cumplimiento de sus finciones, la Gerendia de Tecnologia de fa Infarmacion tiene fas
afribuciones especificas siguientes:

a. Proponer Jos indicaderes relacionados a tecnclogias de fa Informacién v las comunicaciones, de
acuerdo-a fos requanimiantos y necesidades ‘de Ios linesmientos dades por la Direccién Ejecutiva
Nagonal def RIC,

b, Planificar y coordinar ¢ ciclo de desamollo (andlisis, disefio, desamolle, implementaci6n;
documentacion y mantenimientc) de los diferentes aplicativos infarmatices requeridos por el RIC.

¢. Propercienar direccion y coondinacion con las instituciones afines al RIC, para b iterconexion o
traslade de datos a través de plataformes © servicios de tecnologia.

<. Garaniizar ef Gptimo rendimiento de los servicios de administracion de base de dafios, que dan
soporie a los sistemas de informacion defRIC,

a. Coordinar la eficiente atencidn en el soporte tcnico de los usuados itlemos wo extemnos de
aplicaciones institucionales,

1. Velar por el adecuado funclonamients de la infraestructura tecnoidgica en el centro de datos y
centros. de cableado de oficinas centrales def RIC.

g. Promover la innovacidn tecnofégica en las actividades institucionales mediante la investipacidn de
nuevas teenologlas y procedimientes,

ARTICULO 13. COORDINACION DE COMUNICACION Y APOYO SOCIAL DEL PROCESO
CATASTRAL. Es I3 encargacks de elaborar y coondinar fa mplementacién de la esirategia de
comunicacion socal y difusion del procese catestral, considerando especios culiursles,
antropaldgicos; socioldgicos, asf como otros que sean importantes para los municipios e fos cugles
2l RIC tenga coberlura y aquellos que sean necasarios, para contar.con |2 coopemacion ¥ participacion
de | poblacion en las distintas fases y subfases del procesc catastral.

ARTICULO 14. ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE COMUNICACION Y APOYO SOCIAL
DEL PROCESO CATASTRAL. Para ¢l deliido cumplimiento de sus funciones, esta Coordinacién
tiene las atrthucicnes especificas siguientes;

a. Lisefiar, elaborar v cocrdinar k2 implementzcion de ia estrategia. institucional de comuhicacion
social y difusidn del proceso catastral, considerando .para el efecto: regiones, gnipos étnicos,
idioma, aspeiios cultiirales y las etapas del procese catastial,

b.- Definir los productes y materiales promocionales que se wiilicen para ol desanrollo de |a estrategia
de comunicacién social insfitucional,

c. Rvaluary medir petodicamente ¢l impactc de Ia estrategia de comunicacion social implefhentada.

ARTICULD 15. COORDINACION DEL REGISTRO PUBLICO, Bs I encargada de administrar fa
informacion generada por el proceso catastrdl para inscribir, conservar, actualizar, martener y
cerfificar i informacion grafica v descriptiva de los predies declarados catastrados en zenas en
procaso catastral © catastradas v los que se deriven a parfir de dichos predios,

ARTICULOQ 16. ATRIBUCIONES DE LA CODRDINACION DEL REGISTRO PUBLICO. Pama =

debide cumplimiento de sus funciones, esta Coordinacion. lene las afibuciones especHicas

siguienies:

a, Asentar las inscripciones de fas decizratorias de predios catastrades, que se encuentren Smes y
fas que se deriven de las operacicnes nosmales de actualizadidn y mantenisiento catastral,

b. Actuslizar la mformacisn grifica ¥ descriptiva de los predios declarados catastrados y [os
derivados a partir de estes, genetada porel procese catastral,

. Disefiar e implementar las estrategias més adecuadas para mantener 1. informacion grafica y
descrptiva & los predios ubicados en s zonas catastradas.

d, Certificar la informacion fisica, deseriptiva y gréfica de los predios catastrados que conste en ef
Registro Piblica,

&,

ARTICULO 17.

Disefiar e implementar las estrategias més adetuadas para conservar la informacitn gréfica y
deécriptiva de los predios declarados. catastrados v los derivados & partir de- estos, que se
encuentren inseitos.

Coordinar las notificaciones de ias. declaratorias de predios catastrados, fincas inubicables,.
operaciones de actuafizacion y manterimiento y demas protesos catastrales que deban ser
lnscritos en el Registro de 15 Propiedad.

. Modificar la informacion gréfica y descriptiva de predios inscites, por medio de las operationes

normales de mantenimiento catastral.

.. Coordinar con fas Direcclenes Municipales y demas dependencias del RIC, las aclividades

inherentes af proceso catastrat, asi come generar estrategias que penmitan fa solucitn de casos
especizles,

COORDINACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS CATASTRALES. Es la

encargada de planficar, coordinar, controlar 'y supervisar & desarvllo de las actividades de
promocién y venta de productos y servicios catastrales, desamoando ia planificacitn de inoresos
anuzles por e conceplo de venta de productos y . sefvicios catadtrales ¢4 coordinacion con fas
Direcciones Municipales. '

ARTICULG 18,

ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS

CATASTRALES. Para o debido cumplimiente de sus funciones, esta Coordinadion fiene jzs
stribuciones especificas siguisntes:

a.

. Velar por el cumpling

Planificar, administrar y velar que los productos -2 entregar a Jos usuarios cumplan con lo
establecide en Jos mstrumentos y heramientas. definidas. en ) marco de fa Ley del Registro de
Informacion Catastral y su.Reglamento, el Reglamentc de Operaciones Reglstrales, el Manual de
Nommas Técnicas y Procedimientos Catestrales, ¢l Reglamerto dsi Arancel General y demés
nomativas aplicabies,

aplicacion del arancel general de! RIC pam pavtibie y administrar los
ingresos prove ¥a prestacion de servicios y venfa de producios - catastrajes;
desamofanda fa plamﬁmmﬁn de ingreses anuzles por & concepto de vema: de productos y
servicios catastrales en coordinacion con les Direccicnes Municipales..

Impiementar estrategias para monitorear constantemente fas solicitudes y entrega de productes,
asi tomo generar procesos ge mejora continua que incluyan aplicaciones o hemamienias
informaticas para la mejora del servicio en general.

. Eleborar informes sobre los avances de venta de los producies y servicios catastrales.
. Generay Tineantientos en ) Ambito de su competencia y coerdinar-su, aplicacion con jos Técnkos

de Ventanilla de Atencion at Usuario dé las Direcciones Municipales.

ARTICULO 19, COORDINACIGN DEL REGISTRO DE AGR!ME.NSD_RES. Es la encamgada de
reguiar los procedimientos para ks awlorizacion, regisiro vy Sancidn de fos téenicos y profesionales de
carreras afines a la agrimensura, para Ja reafizacién de operaciones {écnicas catastrales.

ARTEC_ULO 20.. ATRIBUCIONES DE 1A OOORDENACK:}& DEL REGISTRO DE AGRIMENSORES.
Para-¢l debide cumplimienta-de sus fundiones, esta Goordinacitn tene las atribusiones especificas
siguientes: )

8. Lievarun registro dz los profesionales y téenicos que sean avlorizados per Ja Dirsccion Ejecutiva

b.

Nacional del RIC para realizar opermcionss tonicas catastrales.

Emitir, para los profesionales y técnices que sean autorizades porla Direecidn Ejecutiva Nacional
det RIC, las respectivas licencias de sjercicio catastral ¥ sus respectivas renovaciones, para la
realizacién de operaciones tacriicas catastrales.

Uevar un registro de las suspensiones o cancefaciones de licencias de sjersicio catastral,

. Uevar un registro de las faltas cometidas por los profesionaies y téenices agrimensores en el

gjercicio de sus funciones, conforme a Reglamento para le -Autorizacion y Registro de
Agrimensares del RIC y.aplicar las sanciones comespondientes.

. Ceordinar con k& Escusta de Formacién y Capacitacién para & Desamolls Temitosial y Cetastral

del RIC, la actuslizacién de profesionales v téenicos agrimensores.

ARTICULC 21, GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA. E la encargada de la administracion
¥ sjecucién del presupuesto de ingresos y egresos.de la Institucion; asimismo es la responsable de
velar por ef resguardo y marienfmiente de jas instelaciones del RIC, asi como @ .adecuade
almacenamiento, custodia y disposicion de los-aciivos de la Insttucién. Realiza a programacion para
ejecutar las- adguisiciones ¥ senvicos programados en el Plan Anual de Compras (PAC) en
cumplimients con o establecido en la Ley de Contrataciones.del Estado, su Reglamento v ofras leyes
¥ rotmativas aplicables.

ARTICULO 22 ATRIBUCIONES DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA, Pam of
debido cumplimiento de sus funciones, la Gerencia Administrativa Finandiera. iene las atribuciones
especificas sigulentes:

a. Planificar, difigir y evaluar ias acfividades técnicas y administrativas que resalizan las diferentes

b.

Unidades y Secciones de la Gerengia, asf como 1 gestién de comipras, los reportes de ejecucion’
presupusstania y financiera en cumnplimienta con la rommativa vigente,

Freparar el Proyecto de Presupuesta de Ingrasos y Egresos y & Plan Anugt de Compras de cada-
Ejercicio Fiscal, asf como la formulacion de la politica administrativa y financiera de'la Insfitucian:

¢. Realizar |z apertura, ejecucion y cieme presupuestaric, contable ¥ administrativo de [ Institucich,

d.

€.

con base a la aofmativa vigente y los sistemas informéticos oficiales.

Planificar y-supervisar el registro, custodia ¥ asignacién de bienes de la Institticion, ast como el
resguarda de las instalacicnes.

Gen’erary comunicar dispesiciofnes administrativas y financiéras que fortslazean ef control intemo’
segin se requiera.
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ARTICULO 23. GERENCIA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS. Es I encargada de Ja formulacion y
gestion de nuevds pregramas ¥ proyectos; #st Gomo la administracién y ejecudion de las acciones
que permitan el buen furdionamnisito de los pragramas y proyectos. hasta su liquidacion v randicion
de cuentas ante las instancias comespondientes.

ARTICULO 24, ATRIBUCIONES DE LA GERENCIA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS, Para el
debido cumplimierifo de sus funciones, la Gerencia de Programas y Proyectos fiene [as atribuciones
especificas siguiertes:

a.

b.
+8

ldentificar y proponer 2 la Direccin Ejecutiva Nacional [os programas y proyectos isttudonales
que coadyiven a ks objefivos institucionales.

Coordinar y ejecutarlas actividades de [os programas y proyecios,

Coondinar con la Gerencia de Planificacion y Cooperacitn, Bxternz la gestion de fos programas ¥
proyectos-ante el Sistema Nacional de laversion Piibfica (SNIF).

. Apeyar en la formuladién de los ingamientos y procedimientos de cooperacién en el marco de ja

nomaltiva vigente.

- Cumphr con los criterios téenicos establecidos por i Secretarfa de Planfficacién y Programacion

de Iz Presidencia (SEGEPLAN) o cualquier fuente-f fanciera, parz fa. gestlﬁn téchica y financiera
tle los programes y proyecios.

Blaborar los informes que deberan sar presenwdos ane la fuente financiera de kos programas y
proyecios, asagurando que la infotmacion Que e feporte asté-acorde con los objetivos y metas
del programa ¢ prayecto.

ARTICULOC 25. GERENCIA DE PLANIFICACION Y COOPERACION EXTERNA. Es [ encargada
de desarrcllzr ia planificacion, seguimiente ¥ evaluacién institucional, la coordinacién interinstiticional,
tar gestién técnica y financiera de la sooperacion extema en el marco de la nommativa vigente, politicas
y estrategias de acuerdo con'la naturaleza y objeto de la Institucion que pemiitan’ ef desardlie del
procesa catastral, en el corfexto de la Gestién per Resultades (GpR).

ARTICULO 26. ATRIBUCIONES DE LA GERENGIA DE PLANIFICAGION Y COOPERACIGN
EXTERNA. Para el debido cumplimiente de sus funciones, la Gerenda de Planificacion ¥
Coaperacion Externa tlene fas atibuciones especificas siguientes:

a.

. Implementar el seguimiento y evalyacion a la ejecucitn de las politicas, estrategias,

Elaborar los: Planes Estratégicos y Operativos insfitucionales en el marco dé log fnearrientos de
planificacion emitidos por la Secretaria de Planificacién y Programecién de |2 Presidencia
(SEGEPLAN).

programas,
proyectos y- planes aprobados por-eb Canssjo Direcive del RIC, para |a .oportuna foma de
decisiones:en &l-cumpfimiento de fos ohjefivos y metas institucionales:

. Elaboracién de s informes mensuales, cuatrimestrales, memoriz anual de Iabores: y ofres &

requerimiento ‘de la Direccion Ejecutiva Nacional del. RIC, para dar 2 conocer ‘el desempefio
institucional.

. Gestionar la cooperacin iécnica y financiera pera la gjecucién de. programas y proyecios

catasirales.

. Proponer y establecer los mecanismos de coordinacion interinstiucional y dé comunicacion. con

entidades piiblicas, cenlrafizadas, -descentralizadas, zuténomas v privadas por rnedm de =2
suscripeion de instrumentos: de coopercion téthica y financiera, asi -como ef seguimiento y
evaluacion a los compromisos derfvados de los instrumentos.
Coordinar la formulackén el desamolle de estudios e investigaciones pard la gensracion de
politicas y eéstrategios institucionales en el proceso catastral.

. Impulsar con la aprobacién de fa Direccién Elecutiva Nacional del RIC, las estrategias

administrativas que permitan & desarmollo, modemizacian ¥ fortalecimiento institucionsl,

. Dar seguimiento a las politicas piblicas y estrategias instituclonaies, para assgurar la indusion del

eninque de género eintemultiraiidad, en ef proceso catasiral,

ARTICULO 27, COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS. Es (2 encargada de administrar los
pracesas relacionados con’la gesfidn del recurso humano instilucional, por medio def recitamiento,
selecién, contratacion, induccion, desamolie, monitores, evaluacién del ta'lento_]'_lumann y nfminas de
pago, asi como ofras funciones. frelasionadas con la administracicn del recurse humano con el fin de
dofar, gestionar y mantener. al persenal iddneo al servicio del RIC. Genera recomendaciones para
propidiar la mejora en las. politicas ¥ las practicas ‘insttucionales en matena laboral, asimismo
administra informacién del recursa humanio institucional.

ARTICULC 2. ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE RECURSCS HUMANOS. Para
debide cumplimiento de sus- funciones, esfa Coordinacidn tiene las. atibuciones especificas
siguientes:

a.

b.

Flanificar, ejecutar y evaluar los procesos de reclutamiento, seleccidn, contratacion, induccidn y
control administrativo-def recurse humano, cenforme & o establecide en | fegistacion vigente.
Asesorar y: dar acompafiamiento a las dependendas del RIC en la elaboracién de planes de
accién que promuevan un adscuado clime organizacional cue propicie la amnonis ¥ buenas
relaciones taborales.

Disefiar e implementar programas de cabacitacion, formacién contifnia y carrsrs atininistrativa del
capital humane, con e fin deidentificar oporfunidades de crecimiento para ef personal.

. Programar la realizacitn de evaluaciones del desemperic faboral ¥ propener capacitaciones de

retroalimentacion que fortalezean las necesidades identificadas.

Diseiar y administrar iz base de dates de la informacidn personal del recurso humano del RIC.
Registrar y controlar los acios adminisirativos- que se generen de la-refacidn con ‘servidores
piiblicas, ’

. HEaborar y ‘administrar el proceso de page de ndminas, compensstiones econdmicas,

prestaciones y beneficios adicionales del personal, de actuerdo con fa legislacion vigente y nornas
de controt ftem,

ARTICULO 29, COORDINACION DE LA ESCUELA DE FORMACION Y CAPACITACION PARAEL
DESARROLLO TERRITORIAL ¥ CATASTRAL [ESCAT). Es la encargada de planificar, gestionar v
promover un proceso permanente de formacién .y capacitacicn dirigida a los diferertes actores
refationados con los procasos def desamoll tenitorial y catastral, de acwerdo con-io estabietide en
los Articulos 3 Theral q) y 77 del Decreto Nomer 41-2005 del Congreso de la Repiblica de
Guatemaia, Ley dei Registre de Information Catastral.

ARTICULO .30, ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE LA ESCUELA DE FORMACION Y

CAPACITACION PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL Y CATASTRAL {ESGAT). Fara ef debide

cumplimiento de sus funciones, (a Escuela de Formaciin 'y Capadiiacion para ef Desatolo Territarial

y Catastral (ESCAT] tiene las atribuciones especificas sigulenies:

. Planificaf y gesionar un proceso permanente de formation v capachacion, que busgue la
excelencia académica para el desamoiio termforial v catastral:

b. Desamoliar un programa de formacien y capaciadion; a lo intemo del RIC, dirigido-a sus cuadros
directives, operativos, administrafivos, profesionales y técricas,

¢ Desarmoilar un programa de formacidn y capacitacion a fo externo del RIC, especialmente parz el
instifuto Geogréfico Nacienal “Ingeniere Alfredo Obiols Gémez”, e Registro General de fa
Propiedad, las Municipalidedes, empresas privadas y organizaciones de la. sociedad civit dirigido a
sus cuadros directivos, operativas, profesionales y téenicos que participen en el proceso.catastral,

d. Gestionar y desamoliar una esfrategia que pemiita oftecer a fa poblacitn una formacién a nivel
diversificado en Gatasire y Planificacién Temtorial.

e. Gestionar y desarrollar estratesias con las Universidades que pemita incorporar a egresados de
nivel diversificado y en especial de las escuelas de odeitacién catastral &n los programas
universitarics relacionados a la agrimensura y planificatién temitorial.

f. Promover y desamolar un programa de investigacisn para is solicidn de probiemas naclonales

AreEtivos Shdesatrolic teritorial y catastral,

g. Facilitar los procesos de .capacitacion v evaluacidn que permitan e ingresc de técnicos v
profesionales al Registro de Agfimensores.

. Promover y gestionar alienzas con entidades nacionales e infernacionales, para forialecer y darie
sostenibllidad al proceso pemmanente de formacidn y capacitacidn, tanto a lo interno y externo del
RIC, a nivel técnico, de grade y pesigrado; &l igual que el programa de investigacién.

i Proponeral Gonseio Directivo del RIC la ¢creadion de subsedes en €l territorio de fa Repiblica,

CAPRITULO V
UNIDADES DE APOYOQ

ARTICULO 31. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA. Es la encargada de eriemtar con criterics
juridicos la gestién de la Direccién Ejecutiva Nacional, asi como de los demés Grganos ejecutives,
técnicos 'y adminisirafives del RIC. De igual manerg, apoya en la sjecucidn de los mecanismos
juridicos dentro’ de ka-funcitn institucional, 1a solucidn de-conflictos”y la prevencidn de acciones
judiciales en las que pueda incurrr el RIC.

ARTICULO 32, ATRIBUCIONES DE (A UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA. Fara el debido

cumplimiento de sus funciones, la Unidad tiene las-atribuciones especificas siguientes:

2. Asesorar mediante Ia emision. de opiniones y dictamenes juridicos & ia Direccibn Ejecutiva
Nacional, asi come a los demas Srganos ejecifives, técnicos y administrativas del RIC, déndolés
avompaiamients en la gesiién,

b, Apoyar en la resolucién de: consufias legales que 3¢ generan en ir actividad diaria de [2
Institucién,

¢. Ejecutar los mecanismos juridicos y judiciales para prevenir v solucionar conficios de caracter
legal.

d. Procurar los reguarimientos legales en los que se vea involucrado el RIC.

¢, Recomendar la observancia de adecuados procedimientos v fornalidades que evilen que 2
Institucién y los servidores publicos que |2 integran, incurrar en responsabilidades.

f. interponer y evacuar las acciones legales, judiciales y extrajudiciales, -que convengan a los
intereses ingtitucionales.

g. Generar lineamientos en el ambito de su competencia y coordinar su aplicacién con los Asesores
Jusidicos de tas Direcciones Municipales.

ARTICULQ 33. SECRETARIA GENERAL. Es la encargada de administrar, controlar y lasiicar los
documentos dirigides a ia Direccitn Ejecutiva Nacional v 3l Consejo Directive del RIC, asi coma los
que ‘surjan de dichos Grganos y gue deben ser notificados a Io intemo y exlerno de ta instilucién,
Asiste a k= Direccidn Ejecutiva Nacional en las sesiones def Consejo Directivo ded RIC, asi como en
las reuniones de trabajo con enfidades y sectores-que fienen relacidn directa con las aclividades def
procesa catastral. £5 la instancia que ejerce e plblica administrativa en ja Institucidn,

ARTICULD 34, ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA GENERAL. Par el debido cumplimientc de

susfunciones, la Secretaria General tiene [as atribuciones especificas siguientes:

a. Emitir certificacién de documentos oficiales,

b. Realizar notificaciones de Acuerdos de Direccion y Resoluciones del Consajo Directive dei RIC.

¢ Coondinar con las diferenies dependencias del RIC, los documentos de soporis de los femas de
agenda para las sesiones del Cansejo Directivo del RIC.

d. Efaborar oficios, providencias, proyecics de resafuciones y.de actas del Ccnsejo Direetivo del RIC.

. Admirisirar, controlar y clasificar 13 comespondencia de & Dirsccidn Sjscutvs Nachonal y la

dotnmentzacion SUntida de las sesiones del Consejo Directiver del RIC,

. Apoyar en la organizacion y logistica de fas sesiones del Consejo Directive def RIC.

g. Adminisirar fos Libros de Actas de las sesionas del Consejo Directivo del RIC.

b, G@;guag‘n@g&de dietas por asistencia-a las sesicnes de los integrantes del Cangeje Directivo
del RICT

m
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RRTICULD 25, UNIDAD D RELACIONES PUBLICAS, B5 | encargada e diéaliar ¥ opermtiia la
" estrsisgls e rlacionss pubiias 2ely Insticion, .

:ARTiCﬂLO 38, ATRIBUCKJNES QE LA. UNIDAL DE RELAL 0“53 PUEUCA& Para al dehldu
mda& rene s i :wﬁmssguierﬂas‘.

diseﬁafy soua!har ﬁnea' Fafica; au&lwawiwarquc seaé#ﬂimda ena iﬁstﬁ.rum
o e°dg I Insiigeién,

;. Gerencis, Goondindoned iy Lnidsdes de I stitucién con
o dizefio.y dlagramadion dt cortenide -grifice.

"ARTCULO §7. UNIDAD DE -ACCESO A'LA: INFORMACION BOBLICA. Bs 2 ercargada de
gestvonary mspopdar Tas. soﬂcr;tudﬁ dg awesoalamfonnadm p&bﬁm 4_.13 renforpidad con
o :Decrigd ro 57-2008 del’ Gongmn da Jo Repitita de Gaaiemah Ley da Aesesn a l8

ARTiGING . A‘rﬁmc;oues DE UA UNIDAD-DE-AGCESO-A LA INFORMACIIN POBLICA.
’ Psra eldequn mmpamlem de susfunﬁonss, la-UnMa& nane et ab'fhuunnas especificas siguienites;

“GAPITULOY T
FURGIONES DE-CONTROL.

AR‘ITG&]LO 3. UN!IMB ne AUDITOR!A NTERNA. By fa cnmg‘adarda W al Oorsel?o

Wado parg: elmepmfmenw mdymndn A cumpiirmento d&mmmmnalaa.

ARTICULG 40. ATRIBUCIONES.DE LA UNDAP DE AUDITORIA INTERNA Para-s) debido
curmimlenm da:sus rundones faUfildad Tians Jas: sﬂmmnes espaoﬂiaatsgulcn%ee*

2 Evdliarla camnaba‘ﬁdad. I
. 'guees generada porla Getenuaidmin&?,raih- H\‘mﬂdemdeERICa o

d. Evdloar & cumplifienio de. melas yoblslives g s plwramefyio adivideties zpcul;adss aor s

unidadés admirfstratias dc @ lns:ﬂuuén &n el g et riommatve, poifticas ' procedimiantos

Tuiom,
CAPﬁ’HLO oNIco
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO. 41, IMPLENENTACION.ES, RIG; realizan, fas #ccioniss e sean ne:emrfas piys
mplenmmar 55 pfesen%&s RHSPOSIIORES, i m\rlﬁén, actealzadion ¥ emisibn de
Hstrunientos: ]egajes yadministralivos que resulen: nEcESATOS.

ARTICULO 42.. VIGENCIA: Bl praserite Regl » empezaria-regir un dix despuds gl su-
publ‘csdon:nell);anode(:emhméma. - H
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