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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
Ana Cecilia Palma Urzia

No. De Contrato:
RIC-R-029-120-2022

NOMBRE DEL SERVICIO: Servicios Técnicos de Apoyo
para el Desarrollo de Estrategias y Campafas
Publicitarias y Analisis de las Métricas de las
Publicaciones Organicas en las Redes Sociales

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Unidad de Relaciones Publicas

Proyecto: Registro de Informacion Catastral de
Guatemala =RIC —

Periodo: Del 1 de diciembre al 31 de diciembre del
2022

sobre efemérides.

en las redes sociales.
- Acciones de Pagina

- Alcance de Publicacién - Interaccién.

- Visitas de Pagina

1. Se sostuvieron diferentes reuniones con el Encargado de Relaciones Plblicas y personeros.

2. Se apoyo técnicamente a la Unidad de Relaciones Publicas, en la atencién de comunicaciones y
publicaciones relevantes de la nueva campafia del POASAN.

3. Se apoyo técnicamente a la Unidad de Relaciones Pubicas en la atencion de solicitudes y manejo de
equipo en general (audiovisual, equipo de computo, etc.)

4. Se apoyo técnicamente a la Unidad de Relaciones Publicas en la planificacion y publicacion en redes

5. Se presenté 2l jefe de Relaciones Publicas el andlisis de las métricas de las publicaciones orgénicas

- Me gusta de Pagina
- Videos y Seguidores

Estrategias y Campaiias Publicitarias y Analisis de
las Métricas de las Publicaciones Orgénicas en las
Redes Sociales

! R
— . g ) \]! ]
FIRMA: LZMJ
Ana CeerTa Palma Urita
Servicios Técnicos de Apoyo para el Desarrollo de \
Q.

Lic{ G r Ernesto Bobadill
En do de Relaciones licas
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REUNIONES RELEVANTES PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE DICIEMBRE

SEMANA FECHA HORA
DEL 01 AL 07 Lunes 05/12/2022 De 8.00 210.30
DEL 08 AL 14 Lunes 12/12/2022 De 8.00 210.30
—_ DEL 15 AL 21 Lunes 19/12/2022 De 8.00 210.30
DEL 22 AL 28 Viernes 23/12/2022 De 8.00 210.30




Construyendo la seguridad jurfdica de la dema
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B} Tupagina Busqueda [ Sugerencias de paginas
Me gusta restaurados de las cuentas reactivadas | Otro  Feed
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
ANA CECILIA PALMA URZUA

No. De Contrato:
RIC-R-029-120-2022

NOMBRE DEL SERVICIO:

Servicios Técnicos de Apoyo para el Desarrollo de
Estrategias y Campafias Publicitarias y Analisis de las
Métricas de las Publicaciones Organicas en las Redes
Sociales

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Unidad de Relaciones Pablicas

Proyecto:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala - RIC -

Plazo del Contrato: Del 5 de julio al 31 de diciembre 2022

mercadotecnia comerciales y sociales para la Unidad
de Relaciones Pdblicas

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO RESULTADOS OBTENIDOS
SUSCRITO
a) Apoyo en la elaboracion estrategias de | - Participé en diferentes reuniones con el encargada de

Relaciones Publicas para la revisidn e implementacidn de las
nuevas estrategias y la campafia publicitaria, asi como el andlisis
de los recursos y la evaluacién de procesos.

- 5S¢ apoyo técnicamente a la Unidad de Relaciones Plblicas en la
planificacidn y elaboracién de matrices de riesgo para la
implementacion del programa de Control Interno Gubernamental
e Identificacion de Riesgos de SINACIG.

b} Coordinacidn de actividades del Plan de Trabajo con
las unidades correspondientes

-- Participe como personal de apoyo en las diferentes actividades
internas programadas a nivel general = Taller de Tierras
Comunales llevado a cabo en instalaciones del ESCAT el 14 y 15 de
julio - Toma de posesion de nuevo directivo en sesidn
extraordinaria del Consejo Directivo — Actividades alusivas a la
Celebracion del Dia de la Independencia

c) Ejecucién del Plan de Trabajo Anual de Relaciones
Publicas

-- Realice la programacién anual de publicaciones en redes de
efemérides en general (relacionadas y no relacionadas con
catastro)

d) Apoyo en la elaboracién de investigaciones de
mercado, realizar andlisis de resultados y presentar
resultados de las investigaciones.

- Elaboré mensualmente el andlisis de los datos generados
métrica por las distintas redes sociales para conocer el impacto de
la comunicacién orgdnica y a partir de esto generar campafias
comunicacionales continuas para mantener un nivel de
conocimiento de la Institucion en los distintos grupos objetivos

e) Asistir a reuniones relevantes para el dptimo ejercicio
de sus obligaciones contractuales.

- Participé en diferentes reuniones administrativas convocadas
por el encargado de Relaciones piblicas de forma presencial y
virtual..
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f) Y otras actividades afines asignadas por la |~ Participé en las diferentes actividades convocadas por el
encargada de Relaclones plblicas

— Se apoyd técnicamente a la Unidad de Relaciones Piblicas, en 12 i
atencién de comunicaciones y publicaciones relevantes de la
nueva campafia del POASAN.

- 5 apoyd técnicamente @ la Unidad de Relaciones Publicas en las
publicaciones de las transmisiones en vivo de la Cumbre de
Catastro y Registra de [a Propledad 2022.

coordinacién de Relaciones Pablicas

Y

Ana Cecilia Palma Urz
Servicias Técnicos

Lic. Guilmaf Ermesto Bobadilla R oot REG0Fh FHITG
Enca Reladiapes Piblica SERISTRO DE INFORMACION CAT TRAL DE GUATEMALA
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Guatemala, 30 de diciembre de 2022

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA
DE ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de
Vigencia del Contrato No. RIC-R-029-120-2022 del contratista: Ana Cecilia Palma Urzia
quien prestd sus Servicios Técnicos. ibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacién.

Sin otro particular me suscribo de usted. ,
% /

V|

i¢. GuilmaeEmesto Bobadilla Rodriguez
ncargado de Relagiem@sPublicas
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Elaboracién de Matrices de riesgo para la implementacion del programa de Control interno Gubernamental e
Identificacién de Riesgos de SINACIG
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ACTIVIDADB

Taller Tierras Comunales ESCAT
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Convenio Interinstitucional entre RIC y Municipalidad de San José, Petén
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Cr'_ } Registro Catastral de Guatemala -

5 12deagosto 2 las 02:06 N

El Lic. José Miguel Gutiérrez Anzueto recientemente tomd posesion como Registrador General de la
Propiedad y el dia miércoles 10 de agosto en Sesién Ordinaria del Consejo Directivo del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, fue juramentado como Representante Titular del RGP ante el
Consejo Directivo del RIC.
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Celebracion del Dia de |a Independencia
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; 12 DE AGOSTD
DiA NACIONAL DE LA JUVENTUD

nizs del mundo estin pussiss o s
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|la eneglsde -wr.-n'n-d.

Arridnio Gutennes

15 DE AGOSTO
Dia MUNDIAL DE LA FD'FOGRAHA
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..... s LS 8 S ACTIVIBRE IK
Alcance de la pigina de Facebaok (1)
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Resultades & EBxportar =
Alcance de la pgina de Facebook (5)
13.422 T e
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Alcance de la pigina de Facebook {1}
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Alcance de la pégina de Facebook (1)
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Alcance de la pdgina de Facebook (1)

3.386 - s

20mil
15 mil -
1,00 il
&00

o
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Visitas a la pagina de Facebook (7}
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Resultados

Alcance de la pdgina de Facebook (1)

25412 i spen
&0 il
4.0 il
2,0 il
0
11 dejud 1 de jul
Visitas 2 la pdgina de Facebook (2
9.0017 + s
300
200
100
1]
11 da jul 1 de jul

9 de sep 28 de sep 19 de oct Bdenov
B desep 5 de sep 19 de oct B de nov
ACTIVIDAD E
VLA e

REUNIONES RELEVANTES PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE JULIO

FECHA HORA
Lunes 04/07/2022 De 8.00 210.30
Lunes 11/07/2022 De 8.00 21030
Lunes 18/07/2022 De 8.00 210.30
Lunes 25/07/2022 De 8.00 a10.30

& Exportar =

28 de now
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REUNIONES RELEVANTES PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE AGOSTO

FECHA HORA
Lunes 01/08/2022 De 8.00 a10.30
Viernes 12/08/2022 De 8.00 2a10.30
Lunes 22/08/2022 De 8.00 a10.30
Lunes 29/08/2022 De 8.00 a10.30
= e -______ __._____ e __ e e et

REUNIONES RELEVANTES PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE SEPTIEMBRE

FECHA HORA
Lunes 05/09/2022 De 08:00 a 10:30
Viernes 12/09/2022 De 08:00 a 10:30
Lunes 15/09/2022 De 08:00 a 10:30
Lunes 26/09/2022 De 08:00 a 10:30
OCTUBRE g

REUNIONES RELEVANTES PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE OCTUBRE

FECHA HORA
Lunes 03/10/2022 De 10:00 a 11:30
Viernes 10/10/2022 De 10:00 a 11:30
Lunes 17/10/2022 De 10:.00 a 11:30
Lunes 27/10/2022 De 10:00 2 11:30
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ACTIVIDAD F

Atencion de comunicaciones y publicaciones relevantes de la nueva campaiia del POASAN.

Entre las acciones del
Ministerio de Salud Pablica y
Asistencia Social destacan:
La promocion de lactancia
materna y otras buenas
practicas de salud y nutricién;
suplementacidén con
micronutrientes; monitorec
de crecimiento, tratamiento y
recuperacién de la
desnutricién aguda,
desparasitacion y vacunacion.
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EL POASAN ES —

proteccion amobiental B8

Entre las acciones del
Ministerio de Ambiente v
Recursos Naturales destacan:

El control de la contaminacion
hidrica, asesoria en la gestién
y control de desecheos sdélides.

Publicaciones de las transmisiones en vivo de la Cumbre de Catastro y Registro de la Propiedad 2022

___ Registro de Informacion Catastral de Guatemala i
"'E“E. 17 de noviembre a las 08:05 . &3

-

En la Cumbre de Catastro v Registro 2022, realizada en Cancin, Quintana Roo,
México, el Ing. Agr. Acxel De Ledn, Director Ejecutivo Nacional del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala, expuso el Modelo Catastral Guatemalteco, los
principales avances y el uso multifinalitario de la informacién que genera la institucion,
como un instrumento técnico para la toma de decisiones en el desarrollo integral del
pais.




&. REGISTRO

L DE INFORMACION

= s CATASTRAL

Consinnnento la sequridad jurkiica de la e




. REGISTRO
DE INFORMACION
i~ s CATASTRAL

Constuyents s seguridad juridica de la tera

_— Registro de Informacidn Catastral de Guatemala .
" g 16denoviembre alas 10:43 . Q

Sigue en vivo las transmisiones de la Cumbre de Catastro y Registro de la Propiedad
2022:

CONFCAT22.INEGI.ORG.MX
CONFCAT22
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
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'.l‘

NOMBRE DEL CONTRATISTA: / No. De Contrato:
VILMA MARLENY AGUILAR GOMEZ RIC-R-029-121-2022

NOMERE DEL SERVICIO: /Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA /e Unidad: )

EN RELACIONES PUBLICAS. ‘| UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS.
Proyecto: Periodo: Diciembre del 2022.

Registro de Informacién Catastral de
Guatemala.

4

1) Redactar guiones radiofénicos para producciones audiovisuales institucionales:

- Redacte los guiones técnicos para las videos informativos de Cédigo de Etica del
Registro de Informacién Catastral:
-Capitulo |
-Capitulo 11
-Capitulo 1l
-Capitulo IV — Capitulo VIl
-Capitulo VIII

2) Asistir a reuniones que se le convocan para el Gptimo ejercicio de sus obligaciones
— contractuales:

- Asisti a 4 reuniones con el encargado de Relaciones Publicas para recibir instrucciones y
recomendaciones para el mejor rendimiento de las actividades correspondientes a mi
cargo.

3) Locutar guiones de producciones audiovisuales:
- Locuté los guiones para los videos informativos de:

1. Direccién Municipal de Izabal.
2. Direccion Municipal de Baja Verapaz.
3. Direccion Municipal de Alta Verapaz.

Pagina 1de 2

e -

—— i
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Vilma arlenyngmlar Gémez

Licenciada en Ciencias de la Comunicacion.
Servicios Profesionales de Asesoria en
Relaciones Plblicas.
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ANEXOS ACTIVIDAD 1

1) Redactar guiones radiofonicos para producciones audiovisuales, institucionales.

- Redacté Jos guiones técnicos para las videos informativos de Cédigo de Etica del
Registro de Informacién Catastral:

-Capitulo |

-Capitulo Il
-Capitulo 111
-Capitulo 1V — Capitulo VII
-Capitulo VI

ANEXOS ACTIVIDAD 2

2) Asistir a reuniones que se le convocan para el dptimo ejercicio de sus obligaciones contractuales.

REUNIONES CON LL ENCARGADO DE LA UNIDAD PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE DICIEMBRE.

|

FECHA HORA
Martes 06/12/2022 De 10:00 a 11:00
Martes 13/12/2022 De 10:00 a 11:00
Martes 20/12/2022 De 10:00 a 11:00
Martes 27/12/2022 De 10:00 2 11:00
ANEXOS ACTIVIDAD 3
3) Locutar guiones de producciones audiovisuales.

. . TR
-Locuté los guiones para los audiovisuales de:

1. Direcciéon Municipal de |zabal.
2. Direccién Municipal de Baja Verapaz.
3. Direccion Municipal de Alta Verapaz.

(Audios en archivo adjunto en CD)



REG ISTRCJ

DE INFORMACION
7= <= CATASTRAL

Conamrpenso L segoriced urdcs o L Db

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES S

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 p
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Seryicios Profesionales de Asesorla en Relationes
Piblicas.

MOMBRE DEL CONTRATISTA: | I Mo. De Contrato:
VILMA MARLENY AGUILAR GOMEZ /| RIC-R-0209-121-2022.
MOMERE DEL SERVICID: Direccion Municipal, Gerencla, Coordinacdon o Unidad:

Unidad de Relactones PUblicas.

Froyecto:

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala =RIC-,

i
[

F i

Plazo del Contrata: 05 de julio al 31 de diciembre del 2022

L}

LISTADD DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO RESULTADDS DBTENIDODS
SUSCRITD
a) Redactar diversos tipos de comunicados escritos. | -Redacté entrevistas dirigidas a:

—Ingeniero Elvis Chajén Turcios/ Gerente del
Froceso Catastral,
-Ingeniero Raul Eduardo Sosa Echeverria /
Gerente de Tecnologia de la Informacidn.
-- Ingeniero Jonathan Ixcot Coordinacidn Escuela
de Formacidn y Capacitacidn para el Desarrollo
Territorial y Catastral.
—Ingeniero Gerardo Gonzdlez, Coordinacién del
Registro de Agrimensores.
—Rubelsy Alvarado, Administrador de Empresas
Coordinacion de Productos y Serviclos
Catastrales
-Redacté resumenes para elaborar fos guiones
para los
videos informativos de:
--5ecretaria General.
—Presentacion de |2 institucidn,
-Redacté un resumen de informacidn relevante
basada en articulos especificos del Cddigo de
ética del RIC.

audlowlsuales Institudonales.

bl Redactar guiones radipfénicos para produccionss

-Redacté |os puiones radiofdnicos para los
videos informativos de: /
—Coordinacion del Registro Publico.

—Gerencia de Planificacién y Cooperacidn Externa
(Catastro e Interculturalidad).

i i s
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—~Coordinacidn de Recursos Humanos.

-- Gerencia Administrativa Financiera.

-- Gerencla de Proceso Catastral.

- Gerencia de Tecnologias de la Informacion.

— Escuela de Capacitacién y Formacién para el
Desarrollo Territorial y Catastral ESCAT.

-- Registro de Agrimensores.

-- Coordinacién de Productos y Servicios.

-Direcclones Municipales.

---|zabal

-— Alta Verapaz

--- Baja Verapaz

--Codigo de Etica de RIC de los siguientes

capitulos:

——Capitula |

—Capitula i

===Capitulo Il

-=-Capitulo IV — Capitulo VIl

—Capitulo VIl

g} Asistic a reuniones que se le convocan para el
dptimo  ejercicia  de  sus  obligaciones
eaftractuales.

sti 2 reuniones con el encargado de
Relaciones Piblicas para recibir instrucciones y
recomendaciones para el mejor rendimiento de
las actividades correspondientes a mi cargo.
-Asisti a la Capacitacién Control Interno
Gubernamental e Identificacion de Riesgos.

dj . Locutar guiones de producclones audiowisuales

g

-Locuté los guiones para los videos informativos

de:

—Coordinacién del Registro Pablico.

—Gerencia de Planificacion y cooperacién externa
(Catastro e interculturalidad).

—Coordinacion de Recursos Humanos.

—-Gerencia Administrativa Financiera.

--Gerencia de Proceso Catastral

-Gerencia de Tecnologias de la informacion

—-Escuela de Capacitacidn y Formacion para el
Desarrallo Terriborial y Catastral ESCAT.

--Registro de Agrimensores.

—Coordinacidn de Productos y Servicios.

—Secretaria general del RIC.

-\ideo Presentacién instituclonal RIC.
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-Direccidn Municipal de Izabal.
-Direccidn Munlcipal de Baja Verapaz.
-Direccion Municipal de Alta Verapaz.
- Cédigo de Etica del RIC.

~-Capitula |

| --Capitula Il

-=Capitula il

-=Capitulo IV — Capitule Wi

—~Capitulo VIl

&)

Realizar masstrias de osremonias

Realicé maestria de ceremonias en el eventa de/ﬁa"
Conmemoracidn de los 201 afios de
Independencia de Guatemala 2022

fl  Reslizar trabsjo de protocolo en fas actividades | Realicé actividad de protocolo en el evento de la
IeaEcleate {fri:aﬂrnemu-m:ién de los 201 afios  de
Independencia de Guatemala 2022.
g Otras actividades resultadas de |a prestacidn del | -Baallcé entrevistas 3@
serviclo profesional, -- Ingenlero Elvis Chajdn Turclos
-- Ingeniero Raul Eduardo Sosa .

—-Armé la carpeta de pagueteria musical de
fondos, sweaper y cortinillas para los videos
institucionales.
-Edité los audios de los videos.
- Visité la ESCAT para realizar entrevistas a:
- Ingeniero Jonatan kecot
- [ngeniers Gerardo Gonzdlez
- Licenciado Rubelsy Alvarada.
-Entreviste a los encargados del &drea de
Comunicacidn y apoyo Social de las Direcciones
Municipales de

- lzabal

- Alta Verapaz

- Baja Verapaz.







REGISTRO
DE INFO ON
=1 CATASTRAL

Conmnyerdco o siguriced funidics de (o dema

Guatemala 30 de diciembre del 2022.

Licenciado

Jorge Mario Ra Galindo

Coordinador de Humanos

Registro de Info ion Catastral de Guatemala
Presante,

irme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ltado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del pdrrafo anterior me permito informar que, segdn el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-121-2022 del contratista:  Vilma Marleny Aguilar
Gomez guien sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccidn los
Serviclos o Produ establecidos en dicho contrato, por lo tanto confirmo el
cumplimiento de |ag actividades asignadas en su contratacidn.

% \

Sin otro particular me suscribo de usted. 7(
Atentamente.
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Guatemala 30 de diciembre del 2022.

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de |a prestacin del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segiin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-121-2022 del contratista:  Vilma Marleny Aguilar
Gomez quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi 2 entera satisfaccion los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin embargo, se hace la aclaracién que no se efectuaron agm
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de

|
las mismas. |

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.
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MES DE JULIO:

1)

ANEXOS ACTIVIDAD A

Redactzr diversos tipos de comunicades eperitos,
-Redacté entrevistas dirigidas a:
—Ingeniero Elvis Chajén Turcios/ Gerente del Proceso  Catastral,
—Inganéare Radl Eduarda Sosa Echevarria [ Gerante de Tecnobogias de la Informacian,

Producte; BASE PARA LA RECOLECCION DE INFORMACION,

Dingida & Licenciado Ehis Chajon Tursos

Zerente del Proceso Catastral.

Objetiva: Recoleciar informackin base ver(dica del Gerente del Proceso Cataatral para la

| realizacidn de capsulas informativas audiovisuales,

Instrumanto: I Entrevista

b - - B D TR

Cuastionario
£Cudles son las funciones de la Gerancia da Proceso Catastral?
£ En gué consiste el levantamiento catastral?
£ En qué consiste e proceso Catastral?
£ Cudl 8% la diferencia enfre un predio catastrado regular ¥ uno imegular?
¢ Cémo estd constituida ésta Gerencia?
4 Cudl es la funcidn de [a sectidn de uso mullifinalifaric?
£ Cuantos municipios estén en proceso catastral v cudles son log principales problermas o
incomanientes que han encontrado al realizar catasira?

Daser/aciongs:

Dirigida a: Licenciado Radl Eduardo Sosa Echeverria

Garente de las Tecnologlas de |a Informacide,

Objetive; Recolectar informacidn base veridica del Gerente del Proceso Catasiral para |a

realizacion de capsulas informativas audiovisuales,

Instrumento: Ertrevista

Cuestionario
£ Cudles son las funciones de esta Gerencia?
LCuUAbEs 500 los ejes de trabajo de esta Gerancia?




EEEGIETRD

L Quignes son sus principales usuarios?

3
4,
5 | aCudl es fa relacion con los agrimensoras?
L.

& Con el avance de la tecnologla, en catasiro también se utilizan aplicaciones’

&A nivel intemo como utilizan esas aplicacionss?

Ooservaciones:

ANEXOS ACTIVIDAD E

1) Redectar guiones mdiofonicos para prodoccinses sisdiovisuales mstitocionsles,
-Redacté los guiones radicfnicos para las videos Informativos de:

~Coardinacian del Registro Pablico.

~Gerencia de Planficacion y Cooperacidn Externa (Catasiro e Imterculiuralidad).
—Coordinacién de Recursas Humanos.
- Geranda Administrativa Financiera.

AUDIO VIDED TIEMPO FONDO
MUSICAL
Conociendo miés sobre el Calastro en | Introc animacidn del loge de RIC. 10 seg.
Guatemals. . .(Transicién) Swesper
La riqueza teritorial de un pais estd registrada en su | Imdgenes satelitales de archive de
sisterna de Catastro... En el 2005 surge en Guatemala el | todo el territorio nacional. 20 seg Track 2
Registro de Informacidn Catastral, &l cual cuenta con
divarsas dependencias internas que fienen funciones | Imagenes varias del interior de la
especificas y relevantes, una de ellas es la Coordinacién | institucién y su parsonal,
del Registro plblico.
Esta unidad cumple la funcidn piblica del Registro de | Imégenes varias de predics
Infarmacion Catastral. 20 seq. Sweaper
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Cuando los predios han alcanzade firmeza y las
declaratorias de predic catastrado fueron nolificadas,
ingresan & ésta unddad en donde s& realiza su
ingcripeién regietral en la bage de datos ¥ en koS Boros
elecirdnicos & efecto de que la declaratoria de predio
caiastrado pueda tener su primera imscripcidn y
posteriormente notificar al Registro General de la
Propiedad, para gue én cumplimienic de la ley los
pradios queden inscritcs en el registro publico v en la
columna de dominio del Reglsto Geaneral den la
Fropiedad.

La ley establece que cuando un predio alcanza firmeza,
s& debe actualizar a través de operaciones normales de
mantenimiento gue generan una sigulente inscripeidn o
sub Imscripcidn. Es decir, que se& deben inscribir las
primeras inscripciones de dominio y kss subsiguientes
medificaciones que los predios tengan. Un ejemplo de
esio, es cuando se cambia @ un tular catasiral o a un
titular registral, o cuando 5& hace una desmembracidn o
 rectificacién,

| En la subsiguiente inscripcién  un registrader delegado
debe asentar una firma para generar una nueve

ingtripcion, A esie proceso se le conoce como Traclo |

sucesivo y significa que un predic ha fenido
mantenimienta en e registre pdblics v se pusds
enconirar su primera inscripcidn, ka matriculacion y todas
las subsiguientes inscripcionas que ha tenido.

Esta unidad También es la encargada de emitir
certificados catastrales & costa del mteresado gue
contienen |a informacion fisica, grifice y descriptiva de
les predios Catastradios.

Entravistado a cuadro

| 30 s=g,

imagenes de proceso  de
documentos,  predics,  mapas
calastrales,

Acercamiento de  documenbos,
tierras, mapas, planos con bexio.
Otras imégenses da archivo de
Mapas catastrales

Texto animada

1. Inscripcion regisiral en Ia
base da detca y en los
libros electrénicos '

2. Los  predios  queden
inscritos en el registro |
pliblica v en k& columng de
dominic  del Registro
General de |la propiedad,

3, Se deben inscribir las
primaras inscripciones de
dominio v les subsigulentes
modificaciones que los
predias tengan.

Imégenss de la instucion, de las
dependencias vy de persones
trabajando.

40 =ag

10seg

10 sag

10 seg

20 z=q.

Sweaper

El catastro en Guatemals sigue avanzands

salida de loga RIC

10 seg.

TRACHK RIC




ALDIO

TIEMPQ

FONDO
MUISICAL

Conociends mas sobre o Catastro en Guatemala
{Transicion)...

El catastro es un instrumento que permite a los
paises garantizs’ |a seguridad ¥ ka canleza juridica
de la propiadad, en sus tarmitorios.

La ey organica del Registro de Informacidn
Catastral contempla la creacidn de unidades
técnicas y administrativas necasarias para el
cumplimiento de las

funciones asignadas, una de ellas as la Gerancia
da Plenificacién y Cooperacidn axtema,

Esta unmidad desarrolla la  planificacion,
seguimiento y evaluacitn principalments del plan
operativo anual, estd constituida por kas sigulantes
unicades:
Linidad
segumianto.
Unidad de politica y estrategias.

Unidad de ceordinacién inter institucional y Unidad
técnica y financiera.

de planificacion, evaluacidn ¥y

Intre: amémacidn del logo
RIC

Imé&genes  satelitales de

espacificas para  este

Imagenes del interior de

oficinas, parsonal

frabajands oficina de la

Im#&genes de organigrama
da |la Uinidad

Imdgenes de archivos
referenies & convenica
Imégenes de la ley
organica dal RIC

10seg

10 =ag

10 seg

10 seg

TRACE 21
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Esta Gerencla ademés, es la encargada de

. gastionar los convenios Y |a cooperacion con alras
| instiuciones dentro del marco de lo que establace

el Decreto -41-2006.

Desda el momento en gue se constitiyen los
acuerdos de Paz en 1886, surge |e necesidad de
crear un sisiema de registro de calastro con
aliados muy estralégicos

| como el Registro Ganeral de la Propledad. Esta

'rﬁaﬁ&ymﬁnmm Es fundamental y se

materializa a traves de convanios. Siuacion
similar sucede con |@s municipalidades,
aclualmenta se tiene conwenioc con 68 zonas o
municipios declarados en proceso  catasiral,
Ademas la Ley mandata que se deben hacer
COfvenios con insituciones caves como

Conap, Fondo de Tierras, La Direccidn de
Patrimonio Cultural, Copade, Instituto Geografico
Macional enfre ofras, con las gue se coordiman
actividades propias del guehacer institucional.
Actualmente se tiene también vincudacidn can los
cantros universitarics de todo el pais v olras
entidages con las que ha sido necesario
eslablecer convenios de coordinacion. Cusndo
exisie ol interds o soliched de un convenic por
parte de una institucidn, El RIC recibe la solicitud
¥ 58 redacts un proyecto, una minuta o cuSguier
documento que dé peuta pars empezar a trabajar
y definir aguellas aclividedes que se van a
desamollar en un largo plazc de 4 afios o por
tiempe  indefinido. Una wer &5 aprobado el
convenio, se sutoriza poder firmaro, uego se
emite una cerificacidn de la resoluciin en acta y
s@ procade a incorporar la informacidn y coordimar
la suscripcicn, mediante el protocolo se da la firma

Entravistado @ cuadnn

Imagenas logos de las
mumnicipalidades

Entravistado a cuadna

Imagenes de los logos de
las instifuciones
mencionadas

imégenes de achive de
reunicnes,
documentaciones
mamenies protocolarios
Ma% imdgenes da
prodocold y documentscion
de |as suscripcionaa '

imagenas de los |
loges de las relaciones |

interinstitucionales
Imagenas L+ ]
procedimientos ¥
protocolos,

20 seg

30 seg

20 sag

20 seg

Sweaper
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del convenio y posterdormente procede a
gjecucion de dicho convenic o carta de
entendimiento, los tratamientos, enlaces vy [a
elaboracidn del plan de trabajo.

Los convenios de plazo ndefinido son los que
manda la ley, pero [a ley también establece que se
pusdan firmar convenios, cartas de entendimiento, | Salida logo animado RIC
o cualquier otro instrumento que sea del impulso 10 sag swaapar
catastral.

En la actuslided se tenen convenios con 68
municipalidades en donda el RIC tiens incidencia
y con 20 instituciones induyendo las que estan
contempladas como obligatoras en la Ley del RIC.
El catastro en Guatemala sigue avanzando.

AUDIO VIDED TIEMPO | FONDO MUSICAL
Conociendo més sobre el Calastro en | Introc logo animado de RIC 10 seg

Guatemnala...(Transicidn)

Para el cumplimiento de acuerdos intemacionales | Imégenes proplas de archive | 10 seg
qué nuestro pais ha adguirido, recientermente &l | de Guatemala, de la institucidn
Registro de Informacidn Catastral incorpord la | exdernas e internas

formulacién de una politica de género e
irerculturalidad en al marco del proceso catastral, | Texio animads: Politica de | 5 seg
con el apoyo de FAD quienes confribuyeron con | Genero e Interculturalidad
su experiencia en el tema Para incorporar ka
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perlinencia cultural del derscho d& 05 pusblos ¥
las mujeres, el RIC trabsia desde sus propics
Ingtrurmentos de acuerdo & ka importancia de |a

relacién y la vinculacion que tienen con la tierra.
Para la éptima implementacicn de esta politica se
coording con CODISRA, gulenss aponaron las
bases para el trabajo de emadicacion de acciones
de racismo ¥ discriminacicn.

Esta poiitica aprobada por el Concejo a principio
de este afio, pretends hacer visible la equidad que
debe existir en el proceso calastal, El Deceto 41-
2005 establece que para la fitulacion, una vez
cancluido al proceso catssiral en una zona o
declarado catastrado un munscipio, todos los
predios que su Unica irmeguidaridad sea la de no
encontrarse en el registro de la propiedad, |a ey
manda qua eacs predics para Inscribirss por
medio de titulacidén especial estén a nombre del
€3p0s0 ¥ de la esposa o a nombre del conyuge vy
SU corwviviente,

Imagenes de  comenios,
mujeres, fieras, parejas,
familias, Regisiro de la
Propiedad

15389

10 sag

20 seg

10 385

El Catasiro en Guatemala sigue avanzando.

Salida logo animado RIC

10 38g

ALDID

VIDED

TIEMPO

FONDO
MUSICAL

iCanociendo mas sobre ef Catasiro en

Inirec andmacidn con logs de
Guatemala. (Transicién). .. RIC.

10 seg
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La dotacidn de personal @ sus
direcciones y unidadas le parmite al
Registro de informacidn Catastral
alicanzar sus matas.

La coordinaciin de Recursos Humanos
&3 ¢l departamenio que se encarga del
proceso de la administracion del recurso
humanio,

que [micla com el mcltamants, e
proceso de confratacion hasta el pago
de maminas ¥

servicica. También fisnen a su cargo el
Imﬂgmd-u:lﬂ]ﬂrdﬂmd&hﬂnxpmimﬂm
de todo el personal,

Basan $us funciones en & plan anual de
programacion de conrataciones, esta
planificacion alimenia de personal a las
direcciones municipales y a cada unidad
edministrativa dal RIC.

| Otra funcidn Imporiante de ésta
| coordinacion e generar y proponer
instrumentos © mMeoras que puedan
bareficiar al recurso hurmana
institucional, por  elemplo, la
actualizacidén que estan reafizandn de
los manuales de pusstos y funcionss ¥
&l ordenamiantc  estruciural en
coordinecidn con la Gerencia de
planificacion.

Esta direccion estd dividida em cinco
SECCiones:

Secciin de Reclutamienio y Seleccidn
|dE| Paersonal a cango de la Licenclada
Maria del Carmen Méndez.

=

Im&genes de recomda inbérmo
por instalaciones de la
institucian.

Imagenes de  personal
trabajando an expedientes,
archiwos.

Imagenes de manuakes con
epercamientos espacificos

Texto animado de secciones,
imdgenss de (a8 personas

encargadas o de los puestos, |

Im&genas varias de parsonas

en distintos puesica, gafetes,
prargarial iratajands,
acarcamisntos b=} las

computadoras, archives
papeles

1082

10 seg

10 seg

20 sag

Track 12

Sweaper
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Seccidén de Contrataciones a cargo del

Licenciado Jorge Sitavi imagenes de  oficinas

Seccidn de Administracion de Personal a | mencionadas. SWEADE
cargo ded Licenciade Efrain Flores

Mominas ¥ Planillas a cargo de

Licanciado Kevin Ochoa SWEADEr
Bienastar vy desamollc &8 camgo de

Licenciada Alma Godinez.

Esta coordinacidn fortalecs  sus
resultados al trabasar en conjunio con
asesorfa juridica y con ks direccibn
ejecutiva nacional,

El catastro en Guatemals sigue | Salida animacidn con logo 10 sag Trck imtro

ADIO VIDED TIEMPO FONDO
MUSICAL
Congciends mas sobre el Registro de informacidén | Intro; animacidn con logo 10 sag
catasiral de Guatemala...(Transician) RIC
El registro de informacidn catastral de Guatemala | Imagenes  institucionales 20 seg Track 5

cuenta con una Gerencia Administrativea |de  recomido, mapas
Financiera que se encarga de todas las gestiones | calastrales, imdgenes de
administrativas, Ia ejecucion financiera, y lodas las | levantamiento catastral
gestiones de adquisicionas de bienes suministros
¥y senvicios,
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|Eur.ajmdumajnmn;umminuwﬁhdela Imégenes de organigrama | 5 seg Sweaper
imatitucidn, adquirr todos los bienes v suministros

gue ka institucsdn requiera, apoyar y coondinar las 20 seg

aclividades administrativas v financleras con las
direccionas municipales.

Estd constitide por tres unidades: La | Texio animado 5 seg Sweaper
administracion, comprag y adquisiciones y

financiaro, 20 seg

A su war cads unided se subdivida an obras

 secciones :

La administrativa s¢ divide en seccidn de almaceén, | imégenes de insumos y Sweaper
transportes v mantenimients de ins@lacgones, rrarbai o i

Compras vy contrataciones; en |a seccidn de | wehiculos, procasas,

adquisiclones, Bcifeciones y cotizaciones vy |imégenss des  poral
financiers 5@ divide 8n Sectidn de presupussto v | gualecompra v seccionss
programacion, seccidn de tesoraria, inventario v | intamas

contabilidad.

| Las funciones de este Gerencia son la base para
'! &l plene  funcionamiento del  Regstro  de
informacisn catastral. Safida logo animado
iEmﬁmﬁ‘nmEﬂmmmgmm 10 sag TRACK RIC

ANEXOS ACTIVIDAD C

3} Asksric o reuniones gue se le convossi pera el dpiimo clereicio de sus obligsciones contractuales,

REUNIONES CON EL JEFE DE UNIDAD PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE JULIO.

FECHA HORA
Martes 5807/2022 De 10:0d 2 11:04
Maries 12072022 | Die 10:00 2 10:00
Martes 19/07/2022 Do 10000 @ 11100

Martes 2607 00EE Dve 10200 & 11 =00
A DG

71 Chras nctividedes resulizdas de la prestacidn del servicin,
&) Transcnbi la informacitn relevante de las finciones de [as onidades de la instifosidn,
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Gerencia del Proceso Catastrallicenciado Elvis Chajén Turcios

1.

& Cudles son las funciones de la Gerencia de Proceso Catastral?

Lie. Elvis: Coordinar las operaciones técnicas en el marco del establecimiento catasiral en todo el territorio
macional, agui s& ve &l proceso de levaniamlenlo catastrael, proceso de andlisis catssiral, ademas coordinamos
las actividades técnicas en todas las zonas declaradas en proceso catasiral, Catastro se hace en todos lados, el
resto del mundo vy las municipalidades hacen catastro, Perc que hace el Registro de Informacion Catasiral de
Gualemala, es mas complejo, porque el mandato es consirulr un sisiema regisiro-calastro | esto ez mas
complicado por eso muchas veces a5 mas lanto,

&En qué conaiste el levantamiento catastral?

Lic. Elvis: El levantamienio catastral consiste en es una de las actividades del proceso catasiral que consiste enia
obiencion de datos de un predio graficos v descriptives, al hablar de graficos nos referimos a la figura v descriptiva
son laa caracteristicas del predio y del fitular o persona gue tiens |a tiularidad catastral o registral.

LEn qué consiste el proceso Catrastal?

Lic. Elis: Veamoslo desde la concepcion mas simple, en todo el mundo hacer catasino es hacer un inventario de
bisnes inmuables, pero en el RIC no sole hecemos esa inmventaro sinc que todo lo fisico gque enconframos lo
comtrastames con 2 informacidn  registral, los derechos registrales inscrilos, los derechos reales gue estdn en el
registro de & propledad, al hacer eso tenemos una realidad catastral v una regisiral, estas dos realidades las
contrastamos v a esio be llamamos analsis catastral, una vez es realizado esto, & iraves de una axposicion pliblica
=8 socializa con la poblacidn, al cumpdir con este proceso va es oficiaiizado con la poblacidn al cumplir con este
proceso va es oficializado e levantamiento catastral y pasa a los juridicos para que ellos realicen la calificacion
ded pradio ¥ daterminen si es una calificecion si es un predio catasirado regular o imegular .

& Cudl as la diferencla entre un predio catastrado reguiar v uno irregular?

Liz. Eivis: Bl predio catastrads regular serd cuande el predio encontrado en campo coincida con los derachos
inscritos en el regisino de la propiedad, pero toda vez que la figura, =l drea ¢ la titularidsd no sean |as mismas es
catalogado como predio catastrado imegular, Estas declaratorias son mofificadas nuevamente a los fitulares an
Campo, pEsan un proceso para que las personas puedan oponerse a la declaratoria del RIC, y si las personas no
se oponen, adguleren firmeza las declaratorias y son mscritas en el registro pdblico del RIC.

Y una vez inscritas, si en el proceso el predio se relaciond con alguna finca esto autométicamente pasa via web al
registra de la propiedad v lodos esos predios que se enconiraron en el Ambito de la finca va aparecen an el historial
de l=s fincas en el registino de la propledad.

Recordemos el acusrdo de paz de crear Un sistema registro —catastys para sanear |3 informacion de! Registro de
la Propiedad, nuestro fin Uitimo es tratar de evidenciar toda la informaciin que es susceptible de saneamsents v
gue hoy por hoy estd en el Regisiro de la Propéedad, que es la autoridad en certeza juridica para cuestiones de la
terencia de la terra.

LCamo esté constituida ésta Gerencia?

Lic. Elvis: En esta gerencia le damos soporte & fodo proceso técnico, por eso tenemos varias secciones, esta la
seccion de levardamiento catastral y revision de eguipo f8cnico | la funcion de elles &% supendsar todo 1o
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relackonado a levermtamiento catastrales y abgo muy importante gue por mucho tiempo no se le dic la debida
connotacion es el mantenirmiento al equipo topogréfico , parte de las atdbuciones da esla seccidn es la cueshion
preventiva v de mantenimients de esce equipos topograficos con log cuales oblenemos nussira informacisn
primaria... luego tenemos &l aréa de adtualizacidn, que es el area que ve todos los procesos de achsaizacion
grafica & nivel nacional, tenemos 6 direcciones municipales que constantemente reciben solicitudes de
modificacidn gréfica de informackSn, ya =ea por aprobacién de plenocs pars desmembraciones  unificacionas |
modificacionss de majonss v linderas v todo o gue tenga gue wer con modificaciones, previo 8 gue es0 s8a
oficializado en nuestra base de datos grafica, pasan a un control de calidad & esta gerencia, que es como el filtro
final pam gque ellos puedan procader 3 realizar estos cambeos,
La Unidad de mosaico de finca es [ gue nos apoye a nivel centralizado, como &l articulo 28 de |a ley indican gue
8% necesarnc haoer las actividades previas como un insumo para & andlisls catastral hemos determinado que si
todos esos derechos inscritos no los ponemos de una manera grafica para poder contrastarios oon ks reahdad
grefica gue vamos a obtener & campo, no es posible hacer la comparacsn o |8 relacion.,
El regisiro de la propiedad tlene |a descripeidn de derechos mas no tiene planos, no tiene mapas, por eso tenemas
Guie pasar todos eso descriplivo a un formate gréfico hacer mapas de fincas, como Ir amando el rompecabezas, &
es0 58 lama el mosaico de findas,
La Saccitn de andlisis catasiral es la que apoya con coordinar todo 1o relacionads con ¢l andlislis catasiral a nivel
nacional en todas l&s direcciones municipales.

B JLCud es la funcidn de la seccidn de uso mullifinalitario?
Esta tamblén la seccién de uso multifinalitario de ka informacidn, aqui es donde se realiza la coordinacion con toda
las municipalidades que se quieren adherr al uso multifinalitario, para poder darle una uiilidad a la informacién gue
58 asta levantando.
Yo be quiero contar gue me fui 4 afios de |2 instiucidn para ima a hacer cargo de catastro de la Muni de Mixco v
cuando regrese de ahl, trala une visldn tolalmente diferenie y esa experiencia adquirida es ko guae ahera usamos
para hacer convenios con las Munis v hacer atractvio el catastro para laa municipalidades, esta seccidn de uso
mutifinalitario vy asuntos municipales es la gua se dedica a la coordinacion con todas ka municipalidades en reecon
tanto al veo multifinalitaro como a la definlcién ded perimetro de ta jurisdiccidn municipal, algunos kas llaman limites,
pero ka bey no ios dejd lanto chance deé hacer limites sino que son parimetros consansuados, es lo que establecs
el articuio 50 da nuesira ley.

T. i Cuamos municipios estén en proceso catasiral y cudles son los principales problemas o inconvenientes que han
encantraca 2l realizar catasing?
También tenemos la Linidad de estudios catasirales, gque =3 una unidad de las mas complejas de a8 instibecicn,
hablamos de 340 municipios, de esos 68 estan declarados en proceso v 40 estan finalizados.
Cada wez gue MP tienen une demanda por usurpacion o por siiuacionss relacionadas a conflictos agraros dirga
su sdlitud al RIC, las solicitudes que tienen que ver con los 40 que eslan finalizados $& van a las direcciones
municipales, &l resto nos cae & nosotros, esta unidad se encarga de dar atancion & 300 municipios a nivel nacional
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1.

y cuando vamos midiendo y haciendo catastro los problemas van saliendo , en esos municipios no hay problemas,
el problemas es donde no se ha hecho catastro, dsea la mayor carga esta en esos 300 municipio.

& estos compafiercs les comesponde atender cualguier soficitud del MP, da cualguier Onganismo Judicial y de
ciepiquier ente del O gue caen aqui para hacer cualquier medda, vienen solicitudes de las Munis que no es estan
declaradas en proceso, las Universidades, de la COPADE por sjemplo; en |a siuacidn de Mahuala e Ixtahuacan
por la complejidad de este caso se da acompafiamients desde la gerencia para todo ko relacionado & la
confliictividad dal drea ... luego estd la Undad de normas v procedimientas; coma 1Enemas und normaliva eenica
catasiral tenemos un encargado de ver que todo lo que establecen las guias de la normativa técnica se apliquen a
las dimcciones municipales es Jorge Mancilla es el encargado gue se cumpla v se regpete todo o que se relaciona
g8 la nommativa en los procesos catastrales que se reafizan a nivel de |as direcciones municipales.

Gerencia de Tecnologias de la Informacidn /Rall Eduardo Sosa Echeverria.

LCudles son las funciones de esta Gerencia?

Lic. Sosa: Velar por el adecuado funcionamiento de la toda infrasstruchers tecnobbgica que usa e RIC para su
operacién, vemos emas de tamio de infreestruchura en servidores, cansles de comunicacisn, computadoras para
usuarios finales, a3 como tamblén todas la aplicaciones que hacen B0 (08 distintos suarkos, 1anto apicacionss
lécnicas para el proceso catastral, como aplicaciones administrativas para otras unidades y tambi&n damos soporte 2
las incidenclas que s= presantan durante |a operacidn com el uso de este sistema.

2.

LCudles son los ejes de trabajo de esta Gerencia?

Lic. Elvis: Tenemos 4 ejes, que son la seccibn e Infraestruchura, base de datos, desarrcllo de softwane v atencidn
y soporte al usuarky en aolicecionss,

i Quiénes son sus principales usuarios?
Lie. Elvis: Son usurarios internos, tante de oficina centrales como de otras unidades come la Escuels de Catastro
y las  direcciones murscipeles, perd tambidn damos soporte a usuarios externos por elemplo los gue hacen uso
del portal de productos v senvicics calastralas dal RIC, que an su mayaorfa son agrimensores o plbdico en general.
¢Can el avance de la tecnologia, en catasiro tambilén se utilizan apicaciones?
Lic. Elvig: El afo pasado pusimas en fundioramients una aplicacion a la que se acceds por internat, que parmite &
una persona que no labora en al RIC poder crear un uswars & ingresar a un ponal dande flene |a opoidn de generar
una grden de pago para adgurir un servicio ealastral, pero tambidn tiene |2 opcidn de obfener informacian tanto
grafica como descriptiva de los predios, también con el objetivo de las aprobaciones de pland que va a presantar,
puece validar |a figura ded poligono que va & solicitar alguna operacidn o aprobacion del RIC, para verificar que
este bian en cuanto a geometria y ubicacion.

£ Cudl es la relacién con los agrimensorea? eg una herramienta principalmente de ayuda a agrimensores en la
realizacidn de sus funciones.
LA nivel intamo como utilizan esas aplicacionss?
Lic, Elvis: A nivel inlesne, nuesiras aplcaciones estén enfocadas a las etapas dal proceso catastral, tenamos unas
aplicacanes para la etapa del levantamisnto , una para el andlisis juridico y para & andlisis catastral y para registro
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plblico, entonces con cada una de las gerencias que tienen ¢ personal que ve cada ung de esas etapas pues ya
le damos soporte cusndo hay incidencias en &l uso de sisiemas que Genen asignados o también atendemos
solicitudes de mejora o nuevas funcionalidades a estas aplicaciones, por 230 la relacidn es bastante cercana.
Basicaments el RIC s un registro de informacién, los datos es uno de sus actives mas valiogos, nosciros como
garencia teramos |a funcidn de walar por al resguardo de los datos y también de que esios esién a disposicsdn de
todos los usuarios para |a realizacion de las funciones, porque las operacién del RIC sl lo vemos hoy en dia se
centra en & manejo de los datos a nivel digital, estamos descartandd & uso de papel por ejempio, 0dEs A
operaciones que temamos en las distintes unidades es 8 través de los sisiemas y s ahi donde nosobros somos
e5e gje fransversal en todo & proceso calastral,

b} Anmé la carpela de pagueteria musical de fondos, sweaper y cortindllas que se uliizara en los producios
audicvisuales da la Imstibucién. Adjuntc an CD

MES DE AGOSTO

ANEXOS ACTIVIDAD A

1) Redaetor diversos fipes de comunicados escritos.
Durants el mes de agoste, redacts entrevistas difgides a

= Coordinacion Escuels de Formacion y Capacitacion para el Desarmollc Temitorial y
Catastral.

- Coordinacin del Registro de Agrimengores,

= Coordinacién de Productos y Sanddios Catastrales.

Recoleccion de informacidn -Registro de Informacidn Catastral-RIC

Enirevista 8
Mombera: | Jonathan bxeot
LUnidad : Cioordinacion Escuela de Formacidn y Capacitecion para al Desamaollo Territorial v

Catasiral

¢ Cudles son |as los ejes de trabajo de la ESCATT

LEn qué cansisie & programa de formacicn continua?

4A gua sa refiere la agrimenswura?

A quignes astdn dirigidos los cursns?

& Hay cursos pgrmanentes ¥

4+ Cudles es la modalided de kos cursos, qua plataforma sa utiliza?
LCuR es el impacto de o curgos en o trabajo de log agrimensores?
£ Cusles son los requisiios de los cursos?

=, B - N I R
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9, JCudnlos cursos se realizan al afa?
10. ;Dénde se imparten los cursos?

ipsariacionss '|

Recolection de informacion —Registro de Informacion Catastral-RIC

Entrevista 8

Mombra:

Gemndo Gonzdlez

Unidad:

Coordinacién del Replsto de Agrimensares.

1. ¢Cudles son las funciones del regisiro de agrimensores da Guatemala?

2. iCudles son las normas del reglamento de autorizacidn para pertenecer &l regisiro
& Bgrimeansones ?

3. iCudles scn los requisitos para la inseripeidn?

4, ;Ché respaldo otorga el registro de agrimensores B sus miembros?

Recoleccian de informacion ~Registro de Informacidn Catastral-RIC

Emtrevista 10

Mok

T
| Rubalay Alvarado

Limickad:

Coordinacidn de Productos y Servicios Catasirales.
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£ Cudles son las funciones de esta coordinacian?
& Cusles son bos principales servicias que ofrecs & RICT
4 Qué tipo de servicios ofrece &l RICT
4 Cudles son los principales productos que trabaja esta
coordinacidn’? _
LCudl eg 8l proceso para la solicitud de servicios?
B LCudbes son las principales acciones gua rige |a ley dal
RIC o sus raglamentoca?
7. ¢Qué meadics tiene el usuario para darle seguimiento a sus
solicitudes?
T ¢ Cual es el procedimients para presentacion y
aprobacién de planocs catastrales?
8. ¢ En cuanto tiempo se resualven ias solicitudes?
g. iCudles son los requisitos para presentar una solicitud
de tramite?

Bowopo

™

ANEXOS ACTIVIDAD B
3] Radactar guiones mdio finiees pars prodeeciones audiovisaakes institucionales,
~Fedaché los guiones tecnicos para los videos informativos de la Gerancia técnica de Proceso
‘Calastral v Gerencia de Tecnologia de la Informacian.

GUION &

ALIDIO VIDED TIEMPO FONDO
MUSICAL
Conociends més sobre el Catasiro  an | Intro animacion del logo de RIC. 10 s&g. Sweaapar
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finalidades fue crear un slstema registro —catastro
para evidenciar  informacidn susceptible de
sansamients gue S8 encuenira en & Registro de la
Propiedad, imstitucidn gue posee |a autoridad en
| certeza jurldica en cuestiones de tiarra

Para cumplr con esle sistema registio-catastro, e
fundamental &l trabajo de |a Gerancia del procaso
catzsiral del RIC.

Esta Gerencia se encarpa de Coordinar las
operaciones lécnicas en el marco del
establecimiento  catastral en todo &l teritoro
nacional,

Sus principales funcicnes son:  realizer el proceso
| de levantarmients catastral y hacar andlisis catastral,
antre ofras.

El levantamiento catastral es una de las actividades
del proceso catastral que consiste en la obtencidn
de dates graficos v descriptives de un pradio,

Los daios gréficos se refieren a la figure, v los
descriptivea a |las caracleristicas dal predio y dal
titular o persona que Henen la titularidad catastral o
registral.

| El proceso catastral en su concepoidn mas simple
| glgnifiza hacer un inventario de bienes inmuebles,
Peroc esta gerencia no solaments hace imsantario,
sino que ademds compara la Informacidn gue
encuentra en los predics de manera fisica con la
infarmacidn  registral, es decr; los derechos
regisirales inscritos, los derechos reales que estan
en el regisiro de la propiedad y como resultado de
esto se obtiene ura realidad catastral v una registral,
Estas dos realidades s& conbrastan v 8 esie
procedimiento sa la Bama andlisis cataatral.

El siguiante pasoc en el proceso cetsstral es
socializar esta informacidn con la poblachkin a través
de una exposicidn plblica. Al cumplir con este

Durants |a firma de los acuerdos de Paz, una de las |

Imagenes satelitales de archive de
todo al territorio nacional.

Imdgernes varias cel interor de la
institucion vy su personal,

Imégenes varias de predios

Entravistado a cuadno

Imégemas da procEso da
documentos, predios, mapas
catastrales,

Acercamiento de documentos, terras,
mEpas, planos con texdo.

Otras imagenses e archivo de Mapas
catastrales

Texto amimado con greficos de
predios

imagenes de la instiucidn, de las

dependencias ¥ de  personas
trabajando,
Im#genes proceso animacidn,

20 =eg

40 seg

20 s&g

20 zen,

| 30 seg.

Track 2

Sweaper

Sweaper

Sweaper
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| ¥ pasa al departamento juridico para que se realica

proceso ya es oficializado &l levantiamienio catastral

ke calfficacién v determinen si es una calificecian da
predio catastrado regular o irmegusar,

El regular serd cuando el precio encontrado en
campo coincida con los derachos nscritos en al
regisiro de la propiedad. ¥ cuando la figura, el drea
¢ la tluiardad no sean [as mismas es catalogado
come  predic  catastrade  imegular.  Estas
dedaraionas son nofficadas nuevamants a8 los
titulares en campo, seguidaments PRSE UM DIOGESD
para gue las personas puedan oponerse a [a
declaratona del RIC, v 5i las parsonas no 58 oponan,
las declaratorias adquieren firmeza y son recritas
en &l registro plblico del RIC, ¥ una vez inscritas, &
&n & proceso & predio se relaciond con alguna finca,
esto automdticamente pasa via web al registro de la
progiedad v 10005 esos predios gue 58 enconiranon
en &l ambilo de |a finca ya aparecan en su historial
en el registro de la propiedad,

Para gue esta gerencia dé soporte a fodo el
proceso técnico, se divide en varias seccones, estd
la seccidn de levantamiento catastral y revisién de
equipe téomies, [a funcidn de ellos és supervisar todo |
lo relacionado @ levantamientos catastrales y dar
martenimiento al equipo iopografico con los cuales
&8 obfiena la informacidn primasta (T,

La seccidn de actualizacion, &5 la que ve todes los
procesos de actualizacidn grafica a nivel nacional,
tienen 6§  direcciones — municipales | gque
constariemente reciban solicihudes de modificacian
grafica de informacidn, ya sea por aprobacidn de
planos para desmembraciones, uniflcaciones,
modificaciones de mojones v linderos v toda o gue
tanga que ver con cambhos.

Previo a que sea oficializado en la base de datos,
pasan por un contral de calidad a esta geremcia, es

Imﬂmmmdﬂmﬂmﬂl
MUMmeracion.

Subtitulos da las secciones

imageneas pESOS Proceso

Imbgenss animacion con subtitulos

30 seg.

10 zeg

20 seg

20 s=g

Swesper

Sweaper

Track 2
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| como el filtro final pars que ellos puedan proceder a
realizar dichas cambeos.

La Unidad de mosaico de finca &5 la que apoya a | Imdgenes descriplivas de precios
nivel cantralizado, como el artfculo 28 dela leyindica 20 sy
que €5 necesario hacer actividades previas como
un irsuma para e andlisss cataskal, s& ha
daterminado gue & todos asos darechas inseriios no
g2 ponen de manera grafica para poder
contrastarios con la realidad grafice que se obtiene
enel campd, No &5 posible hacer [a comparacion o
la relacidn,

Ya gue El regisiro de la propiedad bene la | Imagenes de las seccione y de | 10seg
descripsidn de derechos més no fiene planos, no | proceso descriptivo
tiene mapas, por e50, se liene gque pasar lodes lo
descriptive 8 un formato grafico ¥y hacer mapas de
fincas. Comao ir amando un rompecabezas, 2 eso g8
le Bama mosaico de fincas.

La Seccin de andlisis calasiral &5 la que agova con
coordinar fodo lo relacionado com el andfsis
catasiral 2 nivel nacional en todas las direcciones
Esta también la seccién de uso multifinalitaric dea la
informacion, =sgul es donde se reallza s
coordinacidn con toda las municipalidades que s&
quieren adherr al ugo mudifinaiaric, para poder | Imagenes de munis, imagenes
darle ublidad a |a informacidn gue se estd | instiucionsles

levantando.

Esta seccidn de uso mullifinalitarie v asuntos
mumicipales es |8 gue se dedica a ls coordinacidn
con todas lae municipalidades en relaciin anlo al
. uso multifinalitario como a ta definicidn del perimetno
de la jurisdicelén municipal, alguncs les llaman
Iimites, pero la ley establece que son perimetros
congensuados, ' 10 seg
La seccidin de estudics catastrales, es une de las
mes complejas de la instifucidn, hablamos ga 340




REGISTRO
DE INFORMACION
7= 1= CATASTRAL

Cennmerensa o waguridad pridica 2 b derrm

municipios a nivel nacional . de estos, 63 estan
declarados en proceso y 40 estdn finalizados.
Cada ver gque & MF fienen una demands por
usurpacion o por siuaciones relacionadas a
conflictos agraros dirige su solited al RIC, las
soliciiudes que tlenan que wer con kg 40 municiplos
catastrados g van a las direcciones municipales,
el resto debe ser atendido en esta seccion, kb que
significa que esta unided se encarga de dar
atencidn a 300 municipios a nivel nacianal.

En la =eccidn de mormas v procedimientos hay wn
encargado de ver que todo lo gue establecan las
guizs de la normathva técnica se apligue, se cumpla
¥ 5@ respele en los procescs calastales que e
realizan a nived de a5 direccionas municipabes.

Imagenss répidas de archivo de

10s2g Sweaaper

30 sag.

El catasiro en Guatemals sigue avanzando

salida de logo RIC

10 seg. TRACKRIC

uno de sus actives mas valiosos, por eso hace

VIDED TIEMPD EONDOD
MUSICAL
Conociende mas sobre el Catastro en Guatemala | Intro: animacién del logo 10 seg
{Tranaicidn) RIC Sweaper
El RIC es un registro de informacidn, los datos e | Imdgenss  satelitales de 10 seg
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uso de tecnologias que coadyuven al  resguardo
de los datos y de que estos estén a disposicién de
todos bos usuanias., Por eso dentro de su
estructura cuania con la Gerancia da tecnologias
da le informacidn gue se encarga de velar por el
adecuads funcionamients de toda a8
Infraestructura tecnalogica que utiliza el registro de
| informacidn catastral para su oparacian.

Esta gerencla se encarga de temas como I8
infraestructura  en  servidores, canales de
comunicecién, computsdoras para  usudrios
finales, asl como también todas kxs aplicaciones
de =8 gue hacen usa los distinios usuaka.

Se utllizan aplicaciones fécnicas para el proceso
catastral, v apicaciones adminisirativas para otras
unidades.

La gerencia da las Tecnologias de la Informacidn
| también brinda scporte 2 las incidencias que =8
presentan duranie la oparacion con el uso de este
sistama.

Esta gerencia se divide en cuatro secclones que
gon: la seccion de infraestruciura, base de datos,
desarrollo de software y atencidn y soporte al
usuario en aplicaciones,

Su=m principales usuarios son infemos, de oficinas
certrales ¥ de olras unidades coma le Escuela de
Catastro v las  direcciones mumicipales, |as
aplicaciones estén enfocadas a las etapas del
proceso catastral, hay una para la elapa del
| levantamiento, una para el andlsis juridico, para el
l.mé]hiumtmh-alymmgh‘h'npmﬁ:n.

Perc lambién provesn soporfe a ususrios
extermos, por esemplo, los que hacen uso del portal
de productos vy servicios catastrales del RIC, que
&M SU mayoria son agrimensores o pablico en
general.

especificas para este
video.

Imégenes del interor de
oficinas, personal

trabaiando oficina de la
Gerencia

imigenes de organigrama
de la Unidad

imdgenes de archivos

Entrevistado a cuadro

Imagenes logos de las
municipalidades

Entrenistado a cusdro
Imagenes de los logos de
las instituciones
mancionades

10 seg

10 seg

30 seg
20 seg

TRACK 21
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En el 2021 se implementd &l funcionamiento da
una aplicacidn a ka que se acceds por intemet, que
parmibé a una persona gue no labora en al RIC
poder crear un usuario & ingresar 8 um portal
donde tiene ta opcidn de generar una orden de
pago para adguirir un servicio catastral, y también
tiema la opcién de obtener informacion tanto
grafica como descriplive de los predios, ver las
aprobacionss de plano ¥y puede validar [a figura
del poligons que va a solicitar alguna operacion o
aprobacidén ded RIC, esta app le pamile verficar
que esle bien ka geomelria v ubicacion.

Las operaciones del RIC hoy an dia se centran an
&l manejo de los dalos a nivel digital, se esta
descartando el uso de papel, por ejemplo; todas
las cperacicmes de las distinies umidades as
reglizan a traves de los slslemas v es ahl donde
esta gerencia se constituye coma o aje
tramsversal en fodo ef proceso catastral.

El catastro en Guatemala sigue avanzando.

Imégenes da archivo de
recniones,
decurnentacionss
momenios protocolarios
Mas imagenss de
protocols v doousmentacian
de las suscripciones

Diras imdgenes de los
loges da las relaciones
interinstiucionales

Imégenas de
procadimsantos y

protocolos.

Salida logo animads RIC

20 seg

10 seg

30 seg

30 seg

10 3

| aweapar

TRACE RIC

ANEXOS ACTIVIDAD C

3} Askstir a reuniones que se le convacan para el dptimo ejercizio de sis obligaciones contracinales,

REUNIONES CON EL JEFE DE UNIDAD PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE

DOBELICACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE AGOSTO.

FECHA HORA
Martes 20R2022 Do 10:00 = 11:00
Martes 9/08/2022 De 10:00 a 11:00

Martes 16082022 Dhe 10:00 a 11:00

Martes 23082022 D 10:00 a 11:00
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ANEXOS ACTIVIDAD D
4} Loeursr guicnes de produsziones sudiovisuales.
Locuté los guiones para los videos informativos de:
- Coordinacion ded Registro Publico.
- Gerencia de Planificacitn y cooperacién externa (Catastro e intercutturalidad).

- Coordinacidn de Recursos Humanaos,
= Gerencia Administratia Financiera.
(ALUDIOS EN ARCHIVO ADJUNTO EN CD).
ANEXOS ACTIVIDAD E

5y Ourad sctividades resuliadas de In presiacion dal servicio,
a) Edite los audics de los videos. (ALDIOS EN ARCHIVO ADJUNTO EN CD).

MES DE SEPTIEMBRE

ANEXOS ACTIVIDAD A

4)  Redactar suiones radiofénioos pars prodiscsiones sudiovisuales mstitusionales,
-Redacte kos guiones técnicos para los videos informativos de
- Escuala de Capacitacitn y Formacidn para el Diesamollo Territarial y Catestral.
- Reglstro de Agrimensores
= Coondinacion da Productos y Sarvicios.
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La escuela de capacitacidn y formacidn para el desamodia
territorial v catastral ESCAT es una unidad académica cuyo
fundamento principal es ofrecar una oferta educativa para la
formacibn v capacitacién permanente de profesionales
vinculados a la temdtica del desarrollo terriforial y catastral,
Las objatvos da la ESCAT son offecer a los particpantes La
adquisicidn yio actualizacidn de conocimientos catasirales,
Fropiciar capacidad en el trabajo catasiral, Estandarizer
conocimientcs basicos que exige ef desempeno de

. actividades catestrales, basados an la normativa legal

. establecida en &l Decreto 41-2005 y reglamentes derlvados
. de las funciones del Registro de informacién catastral RIC.
. Emeste sentido ta ESCAT capacita a los profesionales parg
. Gue puedan ejecutar procesos catasirales bajo 2

. concapiualizacidn del manual da nomas v procadimientos

. @&l Registro de Informacion Catastral,

. ‘Gin embargo, como al desarmcilo termionial es amplio,

propicia también la aperiura a desarrcllar capacitaciones
en temas culturales, tecnoldgicos, financiencs v ofros, toda

. wer lengan enfoque terrtorial y estén relacicnados can el

. Quehacer institecional v & la gobamanza de la tiemra

. Se desarollan cursos con fines especificos que dotan al

. parlicipante de concepios basicos | tecnologias aplicadas a
. las areas de topografia , geodesia , cartografia para el

levantamlenio catagiral, institucionalidad catastral v al

. misma fiempo los conocimientos juridicos que se aplican
. para la relacion objeto —sujeto qua debe existir,

. El participante adguiere al misme iempo  conbcimientos
. juridicos que le permiten operar con |os instrumenios v

. heramienias en & Marco de la Norma v Procedimiento

. Catastral para el Regisiro de Agrimensoras del Registro de
. Informacion Catastral de Guatemala.

Los cursos para kécnicos v profesionales que se ofrecen,
dotan a los participantes de instrumentos establacidos an la
ley del RIC para que puadan ofertar sus servicios a
empresas nacionales e intermacionales dedicadas a los
frabajos de agrimensura.




profesional sgrimensar con una durasicn de 84 y 120 horas
respectivamente, pero la pelitica educativa institucional es
47, permanenie y ademds de esos dos curses hay otra oferta
48, educaliva en temas especificos de especializacan en el
49, manejo de alguncs equipos, software y sobre la lay del RIC
S0, ¥y documentos adicionales que responden a la demanda de
51. los usuarios
52. Todos los cursos se ofrecen en modalidad prasencial, semi
53. presencial y virtual
54. Todos los cursos acreditan diploma y certificados emitidos
55, por ESCAT
58, ElRIC a5 una msfitucion dindmica que cuenta con una
&7, unidad académica fortalecida e mnovadora en temas de
58, Catastro.

42,
43
44, en Agrimensura ofrece el curso para Técnico agrimensor y
45,
48,

Clerre TAG ON

50. El catastro en Guaternala sigue avanzando
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3
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10.
11.
12
13.
14.
15.
18.
iv.
18,
18.
20.

22,
23,
24,
25.

28,
30.
31.
32
33
34,
35,
35

21.

26,
2T,

Siendo el RIC ks entidad encargada del catastro nacionsl
cuenta con una unidad de Registro de agrimensones que
regula la aclividad de los profesionales v técnicos gue
cuentan con competencias, destrezas, conocimientos
habilidades relacionadas a la agrimensura.
La agrimensura es |a discipling que =& ocupa da fodo o
relacionado a la capbura de grandes volldmenss da
informacién referente a la ubicacidn, identificacidn,
miedicion, valuacidn del espadia de la propiedad termitorial
reguarido en un sistema de coordenadas para gensarar
producios graficos referenciales.
[El rol de la agrimenswra relacionada a la ciencia de la
geomantica es garantizar |a certeza espacial de cada wund
de los pradics vy de las fincas gque son producto del mercado
inmobiliario nacicnal gue son administradas por el Reglsiro
de Informacién Catastral, '
En el marco del decrefo de 41-2005 Ley de Registro de
Informacidn Catastral de Guatemala Articulo Terceno
inciso R sa establece |a creacian de un regisiro de ericos
y profesionales agrimensoras  egresados de cameras afimes
& la agrimensura como mandats Institucional a través del
migmo decreto Articulo 18 inciso Q que indica que es una
atribucion directa del director del cual emana las
instrucciones a la coordinacicn del regisiro de agrimensores
s& instruye iniciar los procesos pars regisirar un numero da
técnicos ¥ profesionales agrimensores que realizan el
ejercicio catastral,

28. Bus principales funciones son Bevar el registro de los

profesionales v Yécnicos que sean autorizados por la
Direcciin ejecutive nacicnal del RIC, para realizar
oparaciones tecnicas catasirales.
Emitir las respectivas licencias del ejercicio catasiral v sus
respactives rencvaciones a los profesionales y técnicos

para la realizacicn de cperacicnes catasirales.
Llevar un registro de faltes cometidas por los profesionales
técnicos egrimensores an el ejercicio de sus funciones,
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conforme al reglamento, v la aplicacidn da las sanciones
comespondientas.

Coordinar con |a Escat, la actualizacién académica de
profesionales y téomicos agrimensones,

. Divulgar informacidn scbre temas de inferds para el ejercicio

cateatral a los tEcnicos y profesionsles inscrites
Todo profeshonal agrimenscr gue relne los requisitos para
inscribirse al registro de agrimensores cuenta con la

. autorizecién para el ejercicic catastral aplicando lamas
. enicos juridicos vy adminlstrativos para generar productos

graficos, tembidn esta autorizado para firmar documentos

. gue bu=scan |a eprobacidn en procescs de desmembracion
. & unificecién de tlerras, en el caso da los técnicos inscritos
. cuerdan con & autorizacién para reslizar actividades

Hienico operativas del proceso catastral guatemalieco, pero
esidn subordinados a la firma de un profasional que puads
ser un Ingeniero agrénoma, Ingenlero civil, arquitecto o
profesional de carreras afines a la agrimensuras
debidaments auienticadas.

Ademas todos los profesionales aparecan en un listaco en

&l portal del RIC a disposicidn de cualquser inleresado que
deses contratar sus servicios 2 nivel nacional, por esta razdn
muchos t8cnicos vy profesionales gue residen en lugares que
no estan en proceso catastral tamblén puaden registrarse,
va que al Ragisiro Ganaral da la Propisdad, mguiens que:
fodos aus producios estén geo referenciados.

. Para la inscripcadn &l reglstro Los Ingenlercs agrdnomaos,

civiles y anquitecios pueden oplar 2 iraves de treg
modalidades;
1. Participando en los cursos que oferta la politica educativa

. de |a institucidn & través de ESCAT con el curso de

profesional agrimensor, el egresado puede aplicar al registro

. cumpliendo algunos requisitos adicionales.

2. ofra de las formas es posesr un posgrado o maestria en

. catasire u ordenamienta territorial o en administracién de
. tisrras debidamente acrecElade v autenticado . en este casa
. Unicamente se debe aprobar el mddula de indusclén
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74, institucional come complements a su formacion profegional
75, ¥ la tercera modalidad es para los profesionaies que ya
T8. cuwentan con experiencia en =l tema de la agrimensura y guea
7. la puedsn aoreditar a través de |z evalustdn por suficiencia,
TB. que e coordina con la ESCAT v con las Grecciones

78. municipales, si el interesado cumple con los requisitos y
B0. Conla normativa requerida se aprueba su expedients,
B1. También pueden inscribirse coma técnico agrimensor

82. personas egresadas de nivel medio nacicnal, con camaras
B3. autenticadss, y estudiantes universitarica de la camera da
B4. administracidn de tierras, después de aprobar el curso de
85, induscidn institucional y obiengan el titulo de técnico

88, agrimensor.

87, La solicibed de inscripcion puede hacarse presentandose 2
88, las oficinas de coordinacion central, o a través del cormeo
B89, electrdnico especializado registro.agrimensores @ric.gob v
80. muy pronto se pondré 8 disposicidn para el misma fin una
81. aplicacidn.

82. Las sanciones o suspensiones de licencias estdn basadas en
83. & reglamento y confempla sanciornes an el caso de

84. alteracidn de medidas tanto longitudinaies como de drea, la
85. penalizacidn para dichas sanciones va desde ka suspension
96, ocancelacion de licencias v demandas legales y no 58
87. descartan procesos chviles o judiciales en algin juzgado
88. respectivo.

Cierre TAG ON

88. El catastro en Guatemala sigue avanzando

GUION 10
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El registro de informacicn catastral de Guatemala ofrece una
adecuada aiancion a 5ws usuanos a traves [a Coondinacitn
de Servicios y productos catastrales.

Las principales funciones de esta Coordinaciin es planificar
¥ velar porgue la metodologia, instrumentos v herramientas
que constan an ka ey del RIC v an su reglamenta v an al da
operaciones regisirales, agl comao en el manusl de nomMmas
técnicas ¥ en & reglamento del arancel v demas normativas
aplicable, se cbserven corectamente en cada uno de los
producios gue se entregan a los usuanios.

11. También velan por el cumplimiento y aplicacitn de la politica
12. parg percibir y sdministrar los Ingresos provenientes de |a
13. prestacian de servicios y ventas de producios catastrales.
14. Proponen & implamantan propuestas de majora continua a
15. los procesos, aplicaciones o herramientas informdticag para
16.. majorar &l servicio y emision de productos.

17, Manejan de forma adecuada la informacion catastral para
18, brindar un eficiente servicio a los usuarios.

19, Los senvicios que offecen s ciasifican en esenciaies, los
20, principabes producios de dsta categoria son los cerbificados
21. calastrales para desmemibracion, unificacion y rencvacicn
22. también la generacidn e impresidn de planos y mapas

23, certfficades v constancia de aprobacisn de planos.

24_ % sarvicics eventusles como estudics técnicos regisirales o
25. catasirales, también atienden considtas alectrdnicas

28. refarentas a catastro focalizados que estén establecidos an
27. el arancal.

28. Esta coordinacidn trabala en el seguimlents de los procesocs
29. y procedimientos técnicos de lodos (os productos solicitados
30, porlos usuarias, para dar cumplimiento en los tiermpos y
31. calidad de senvicio, sin embarge, os productos solicilados
32 en su mayoria son [os denominados como Senvicios

om oM om ook W R
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33, cafastrales esenciales, que son ingresados por los Bcnicos
34, de ventanilas trabajados o generados por los GIS de las

35, diferentes direcciones municipales.

36. El iempo establecido en la Ley del RIC v Ley de operaciones
. regisirales para la resclucion de las soficitudes &5 de 15 dias
hébiles.

. Los usuarios tlienen a su disposicién ks pagina web del RIC

. para darle seguimiento a sus solicitudes, tambidn pueden

. ser alendidos por via telefdnica v presencial en |a vertanilla
. Ode servicios, ¥ & trawés de comeo elecininico creado para

. cada una de las 17 vantanillas.

. 8& han implamentsdo mejoras en el sistema para agilizar la
entrega de productos, Incluso es posible de manera

46, inmedista en el caso de mapss v planos catasirales, copias
47. o cerificados, expedientes catasirales entre ctros, cuando

. se solicia a fravés de cormeo elecirdnico el cual esta

. automatizado.

EEAbABEEY

48
]

=} AsEstir g reuniones que se le comeocan pars ¢l dptinyg cjercicio de sus oblipsciones contractuales,

REUNIONES CON EL JEFE DE UNIDAD PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE
DBLICGACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE AGOSTO.

FECHA HORA
Martes 6082022 De 10:00 & 11:00
Martes 13082022 ' De 10:00 & 11:00

Martes 200082022 i D 10:00 2 11:00

Martes 27T/082022 De 10:00 n 11:0d4

ANEXOS ACTIVIDAD 3

3} Locutar paiones de producciones andiovisunles
~Loouté jos guiones para los videos informatives de:
- Gerancia del Proceso Catastral
- Tecnologla de Informaciin
(AUDIOS EN ARCHIVO ADJUNTO EN CD),
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ANEXOS ACTIVIDAD 4

31 Conducir eventos haciendo Masstria de Cesgmaonidal.
Fui Maesira de Ceremonias en ¢f evento de Conmemoracién de los 201 afios de Independencia de Guaternala 2002

ANEXOS ACTIVIDAD 5

6] Realizas trabajo de proiocolo en las sctividades instifucionnles.
Realicé actividades de prosocole en el evento de Conmemaracitn de los 201 afios de Independencia de Guatemals
2022,

EETROE T AT
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ANEXOS ACTIVIDAD 7

T Otras actividades resuBiadas de la prestacion del servicio.

Visité la ESCAT para nealirar entrevistas
- Inganiaro Jonatan |xeot

- ingeniero Gerardo Gonzalez

- nrJFtl.m{ y Alvarads




MES DE RE
ANEXOS ACTIVIDAD A

3) Bedactar guiones mdiofonicos para produccionss audiovissales institucionales.
-Redacté los guiones Mecnicos para kos videos informativos de

LOCUTORA El registro de iInformacicn catastral, como toda

institucian estatal busca la optimizacion en los
resultados de su guehacer inatitucional, para lograr
asia objetivo es fundamental el desempedfio de todos
sus colaboradores, sin embargo hay personas
claves cuya labor incide direciaments en los
resultados del irebajo de ka direccian.

Es el caso de la secretaria general gue 3 |ainstancia
gue ejerce fe plblica administrativa an la Institucidn,
10. Segin & Ariculo 33 de reglamento orgénico interne
11. del RIC, Es la ancargada de administrer, controlar y
12. clasificar los documentos dirigidos a la Direccidn

13. Ejecutiva Nacional v al Consejo Directivo del RIC, asi
14, como los gue surfan de dichas drganos ¥ gue deben
16. ser nofificados a lo interno y extemo de |a Institucion.
16. Asiste ala Direcchdn Elecutiva Nacional en las

17, sesiones del Consejo Directive ded RIC, asi como en

o omoa N

® @ N
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18.
18.
20,
.
22
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41.

43,
a4,
43,
48,
47,
48,
48,
50.
B1.
52,
53,

las reuniones de trabajo con entidades y sechres
que tignen relacidn directs con las actividades del
proceso catastral,

Para el debido cumplimiento de sus funciones, la
Secretaria General iene ias atribuciones especificas
siguientes:

24. A) Emitir certificacidn de documentos oficiales.
25. B) Realizar notificaciones de Acuerdos de Direccidn y

Resoluciones del Consejo Directive del RIGC,

C) Coordinar, los documentos de soperie de los
temas de agenda para las sesione con las diferentes
dependancias del RIC v del Congesa Directhve dal
RIC. d. Elabaorar oficas, providendas, proyectos de
resoluciones y de aclas del Consejo Direclivo dal
RIC.

E) Administrar, controlar v clasificar la
cormespondencia de la Direcsidn Ejecutiva Nacional
¥ |a documentacidn surgida de las sesiones dal
Cansajo Directivo del RIC. Entre otras, lambién es la
responsable de ver ia comespondencia que ingresa a
la ingfituciin, mediante un nuevo sisterna gue sa
llama SIGESCO gue consiste en contar con & apoyo
de dos abogadas para resciver las sofcitudes que
ingresan por cofmespondencia.

42. Se atienden todas las solicitudes que ingresan a la

institucion, (= cuales en su mayaria provienan
principalments dal Ministerio Pdblico y del
Organismo Judicial, Cada abogada esta designada a
una institucidn. Diaramente Ingresan un aprodmado
de 15 a 80 solicitudes, las del ministerio pdblico giran
en tomo a la medicksn de fincas, ubicadion,
colindancias, estudios registrales, coordenadas &
informacion de bienes. Las del Organismo Judicial
son referentes a neldificaciones da todos los
procesos que lieva |a institucion, especialmenta las
laborales,

54, Aparte de slender ioda |3 comespondencia, se
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8%, encarga de toda la logistica del Concejo Directive, de
B8. lalogistica de las secciones, de la agenda, envio de
E7. laagenda, comvocatorias, elaboracion de aclas, page
BB. de dietas, certificaciones de resolucidn y de realizar
88. las certificaciones de documentos de todas les

80. divisiones municipales y de todas las dependencias
B81. gue ingrezan a fravés de la unidad de acceso a

62, informacidn plblica o en recepcidn,

B3, Se atiendes solicitudes de persona individual o

B4, juridica toda vez que solicite un documents

8BS, cadificado.

Cierre TAG ONM

£1. El catastro en Guatemala sigue avanzando

GUION 12

LOCUTORA

1. El Registro de Informacisn Calastral de Guatemals es
2. s entided que garantiza la seguridad y cereza

3. juridica de la ierra en todo el teritorio nacional

4, Un pooo de historia:

5. En 1886 durante la firma de los acuerdos de paz el
& Goblemo de Guatemals adquird el compromiso de
7. promover cambsos legislativos que parmitan

8. establecimiento de un sistema de registro v catastro
9. descentralizado. multiusuario, eficiente,

10. financisramente sostenible v de actusllzacsdn fcil v
11. obligatoria, surgiendo como una pricridad socal el
12. cumplimiento de la emisidn de leyes y [a creacion de
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13.
14.
15
18.
17.
18,
18.
20.
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inatihuciones que parmitan & consacucion da &sta
compromies, tanto en el tema agrario, seguridad
juricica en la tenencia de 1a tlerra y el desarrollo
sostenible en el campo en condiciones de igualdad,
Ee asi como el 15 de junic de 2005, el Congreso de
Ia Repiblica de Guatermnala aprobd la Ley del
Registro de Informacién Catastral -RIC- medianie el
Decrato Mo. 41-2008, an la gue s& crea |a institucian
estatal auddnoma y de serviclo, con personalidad
|uridica, patrimonio y recursos propios.

El DBJETIVO INSTITUCIOMAL dal RIC as
Establecer, actualizar y mantener el catastro
nacsonal, identificando todes los predics del territoro
nacsonal con un Codigo da Clasificacion Catasiral v
geo referanciando sus vartices al sistema geodasico
nacional, registrando la informacidn de forma grafica
y descriptiva, como un instrumenio téenico de
desarrolia multifinalitaris para ka construccidn del

. Gistema registro-catastro, Para lograrko cuenta

denird de su estruchura con diversas dependencias
guie fienen funciones aspecificas y relevantes. Esta
compueste por un Consejo Directive, una Dirscclén
Ejecutiva Nacional, Las Direcciones Municipales, La
Linidad de Audflora Interna y un Consejo Téonicd
Asesor que van a la cabeza de |a estructura infama.
Cuenta también con |a Unidad de Asesoria Juridica,
Unidad de Acceso a la Informacidn Plblica v la
Unidad de Relacicnes Piblicas, ademas, divide su
quehacer Institucional en  gels gerencias dentro de
las cuabes astin:
Le Gerencia adminisirativa financiera, Gerencia de
programas § proyecios; Gerencia de Planificacicn y
Cooparaciin Externa, Gerencia Juridica del Proceso
Catasiral, Gerencia Técnica del Procesa Catsstral y
la Gerencia de Tecnologia de a Informacién,
lambidn forman parte las siguientes coandnaciones:
Coordinacitn de Recursos Humanos, Coondinacidn
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de |a Escuela de Formacian y Capacitacién para
Desarrolo Termitoral y Catastral, Coordinacion del
Registro de Agrimensores v la Coordinacian de
Productos vy Servicios Catastrales.

El Registro de Informacian Catasiral de Guatemals,
actuaimente e constibuye como la autoridad
competents en materia catastral, Todas sus
actuaciones y regisiros son pdblicos y todas las
personas interesadas fisnen daracho a obtanar an un
tempo prudencial, con |23 formelidades de ley ¥ sin
limitacidn abguna, bos informes, copias,
reproducciones y cerificacionss de las actuaciones
62. acosta del interesado.

23gB9B8BRBR2S

Clarre TAG ON B83. El catasiro en Guatemala sigue avanzando

ANEXOS ACTIVIDAD B

2 Asistir @ reufipnes que 2 be comeocan para el Sptimo ejercicio de s obligacionss contrnctusles,

REUNIONES CON EL ENCARGADO DE LA UNIDAD PARA EL OFTIMO EJERCICIO DE
QBLIGACTONES CONTRACTUALES EN EL MES DE OCTUBRE.

FECHA HORA
Martes 4/10/2022 De 10:00 a 11:00
Martes 11/1002022 Dve 1000 o 1100
Martes 1870/:2022 Dhe 10000 & 11:00
I Martes 25 10/2022 Dhe 10:00 a 1 1:00
Jueves 271072022 DE 08:00 a 11:30 Capacitacidn Control
Interno Gubernamental e Identificacidn de
Riesgos.
ANEXOS ACTIVIDAD C

33 Locutar gulones de producciones audiovisunles,
-Locuté log guiones para los videos informativos de;
1. Escuela da Capacitacién y Formacién para el Desarrollo Territorial y Catastral ESCAT
2. Registro de Agrimensores.
3. Coordinacidn de Produdios v Servicios.
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(AUDIOS EN ARCHIVO ADJUNTO EN CD).

ANEXOS ACTIVIDAD A

6) Redactar guienes radiofanicas para producciones audiovisules mstitugionales,

-Redacté los gulones técnicos para los videos informativos de fa Direccion Municipal de
- |lzabal

AUDIO VIDEO TIEMPO FONDO
MUSICAL
Conociendo mas sobre el Catastro en | Intro: animacién con logo 10seg | Track 17
Guatemala. (Transicion)... de RIC.

El registro de informacién catastral de
Guatemala RIC, extiende sus
operacionas en todo &  ierilono | Im&ganes animacian 10 seg Sweaper
nacional a través de las Direcciones | reserentes,
municipales.

Una de ellas es la Direcclén municipal

La informacidn gira en torno @ las 30 seg
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levantarmento  Catastral, en I8
externallzacidn, en el reconocimiento y
declaracion de Tiamas Comunales ¥ de
los productos y servicios que ofrecen
an venlaniila,

La direccion municipal de lzabal a
fravés de su unidad de comunicacon v
apoyo social paticipa en temas
reigcionados con la siluacion agraria
del municipio y departamento, abriendo
un espacio de didlogo ¥ negociacian
para viabilizar &l procesa catastral v las
éreas de trabaio, &si comd para |2
ideniificecion de autoridades y lideres
comunitarios.

Mediante su asistencia a reuniones de
CODEDE, COMUDE, COCODE
estahlecen canales de comunicacian
con  Bleeldes auxilisres, lideres vy
auiordades tradicionales W
comunitarias, instituciones ¥
organizasiones gubsrmamentales v no
gubernamentales y con cualquier otro
participanie en & proceso catastral
para dar a conocer lo gque s& estd
haciends en cada municipes de izabal.

El catastro

en Guatemaia sigue
avanzando,

con texto

Texto snimado de
sacciones, imagenes de
las personms encargadag
o de |05 puestos.,

Imégenes wvaras de
personas en distintos
puestos, gafeles, personad

computadoras, archivos y
papeleg

Logo del RIC

30 =ag

sweaper

Sweaper

Track 17

Guidn 14
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TIEMPQ

Conoclends mas sobre el Catastro &
Guatemata, (Transicidn)...

El registro de informacidn catastral da
Guatemala RIC., ediende sus
apéfacionas en fodo @ termbono
naciongl 8 trevdés de las Direcciones
municipales.

Una de ellas es la Direccién municipal

de lzabal, encargada de garantizar el
establecimiento,  mantenimiento vy

catastral en @
depariamento.

Para esta direccién es fundamental
transmitir a la comunidad informacion
importante del proceso catastral en
cada una de sus etapas.

La informacion gira en tormo a las
acfividades que tienen lugar durante &
levantamienic  Catastral, en |a
exbermalizacion, an &l reconocimienio y
declargcidn de Terras Comunales Y de
los productos v sendcios que ofrecen
an ventanilla.

La direccidn municipal de lzabal a
través de su umidad de comunicacian y
apoyo social participa en lemas
relacionadas ¢on la situacidn agraria
del municiplo y departamento, abriendo
un espacio de didlogo y negociacin
para viabilizar el proceso catastral y las
areas de trabajo, asl como para la
identificacidn de aulordades v lideres
cormunitanos.

Mediante su asistencia a reuniones de
CODEDE, COMUDE, COCODE
estgblacen caneles de comumicacicn

Imdgenes de personal
trabajamdo an

can texdio

Taxto animado da
secciones, imbgenss de
l#% personas encargadas
o de los puestos.

10 sag

10 sag

SWeaper
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con  alcaldes auxiliares, liderss v
autoridades tradicionales y
comunitarias, instituciones ¥
organizaciones gubermnamentales ¥ no
gubermamentales y con cuslguier ofro
participante en el proceso cafasiral
para dar a conccer lo que se estd
haciendo &n cada municipio de Izabal.

Los usuanos también puaden obtemear
infarmacidn & través de los koscos
infarmativos que se ingtalan en las
comunidades donde se estd realizando
la etapa de Levantamiento Catastral,
ademds de las reunicnes informathvas
que s realizan constaniements.

El catasstro en Guatemala sigue
avanzando

puestos, gafetes, parsonal
trabajanda,

Bcercamientos a las
computadoras, archivos y

Logo del RIC

30 seg

Track 17

TIEMPOQ

FONDO
MUSICAL

Conociendo mis sobre & Catasiro en
Guatemnala. {Transicidn)...

La direccién municipal de Baja Verapaz
es la encargada de Establecer,
rmantenar ¥ actualizar el catastro an 4
rmunicipios del departamentd, siendo
mmsmmamnymm{m
declarados como  mumicipios
m},mniyﬁwﬁm
Verapaz, a3i como tamblén en el
municipio de Pachalum E1 Quiché.

Irm'ﬁ:ari'r-:iﬁnnmhgp
de RIC.

Imagenes animaciin

10 sg

10 =g

Track 18
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La comunicacién &3 un eje transversal
dentro dal proceso catasiral por o que
@ésta direccion también  busca
establecer una cultura catastral para
que la poblacién tenga acceso a
informacion referente & fodas las
elapas dal procseso  catestral en
lenguaje clar.

Porlo gue sa lleve & cabg una labor de
comunicacion social en las &reas
donde sg realiza levantamients
| catastral,

| & ftravés de reuniones se socializa
informacian con lideres
departamentales, municipales ¥ [ocales
de |as comunidades gque se estan
| atendiendo, ademés de realizar visitas
| previas domiciliares a titulares del drea
| donde e efectusrd el levantamienio,
| &sio en aras de sohwentar dudag de ka

| poblacian,

| Las actividades de exposicion publica y
| las del proceso de externalizacidn son
| fas gue mas informacidn contienan par
| bo gue para transmilida a la comunidad
| hacen uso de recursos como al
| perifoneo, también colocan listados de
| titulares en puntos estratégicos de
| afluencia, también =& apoyvan en las
| plataformas digitales para difundir los
| istados de titulares catastrales para ko
cual cuentan con el apoyo
| interinstitucional de la municipalidad.

I

| De esta manera se pone & disposician
| informacion actualizada para que los
| titulares identifiquen en qué fase se
| encuentran SUS predios  pam
| postefiormente realizar la entrega de
declaraionas v plancs catastreles.

En esta direccidn municipal el usuario
tiene a su disposicidn una ventanilla de
venta de Productos vy senvicios
catastrales, pueden hacer gestionss da
aprobaciin ¢ de  plancs, planos
ceriificados, copia simple de planos,
mapas o expedienies).

catastro en Guatemala sigue
| avanzando.

El catsstro en Guatemala sigue
| avanzando.

Imdigenes de personal
trabajando en
expadientes, archivos,

Imagenes animaciones |
can texio

Teto  snimado  de |
secciones, imagenes de
las personas encargadss '
o de los puestos., |

|

Imagenes  varias
personas  en  distintos
puesios, gafetes, personal |
trabagando,

acercamientca & |
computadoras, archives |
papeles

Im&genes  de  oficinas |
mencionadas,

Logo dal RIC

30 s&g

40 seg

30 seg

Fengaper

Sweaper

Track 18
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ANEXOS ACTIVIDAD 2

21 Asistir & seuniones que se e conmesn pass ol Opting epencicio de siss abligaciones contractuales

REUNIONES CON EL ENCARGADO DE LA UNIDAD PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE NOVIEMERE,

FECHA HORA
Martes 87112022 I e 10:00 & 17:00
Martes 1571172022 | De 10:00 2 11:00

Martes 2271172032 De 10:00a 11:00
Martes 2971172022 De 10:00 a 11:00

ANEXOS ACTIVIDAD C
3 Logutar puiones de produccionss audioisuales,
=Lesude los guiones para los audiovisuales de:

1. Sacrataria genaral del RIC.
2. \idao Preseniacitn institucional RIC,

{AUDIOS EN ARCHIVD ADJUNTO EN CD).

&) (eras ectividades resultndas de & prestocidn dal servics profesional,

~ Entreviste a los encargados da Comunicacidn Social de las Direccionss Municipales de
- [zahal
- Alta Verapaz
= Baja Verapaz.
Mombre:  Edin Estuardo Diaz Miranda
Cargo: Responsable de Comunicacidn v Apoyo Social

1. ¢ Cudles son ks fundiones de ésta Direccion Municipal ?
Establecer, Mantener y Acfualizar el Catastro Macional,

2. LCudles son kas principales funciones del Departaments de Comunicacién social de esta Direccidn
Municipal?
< Participar en temas relacionados con ks situacién agraria del municipio y departamento, debard abrir un
espacio de didlogo y negociacidn para viabilizar el proceso catastral v las dreas de trabajo, asi como la
identificacin de autcridades v lideres comunitarios para ke respectiva coordinacidn de trabajo.



REGISTRO
DE INFORMACION
= 1= CATASTRAL

CE e M sesueEed furidion 02 L Bee

e

-

LA

Participar en: CODEDE, COMUDE, COCODE, alcaldes auxiliares, lideres y autoridades tradicionales v
comunitanias, inslituciones vy arganizaciones gubermamentales v no gubernamentales y con cualguier ofro
participanie en el proceso catastral,

Establecar comunécacidn con bos lideres municipales (alcsides v su equipo de trabajo) pera dar & conocer
o que se estd haciendo en cada municipio de lzabal. En los codes, de cada municipio del departamento
|zabal.

Identificar a los Hderes de cada comunidad en las que hay presencia dal RIC para establecer una ruta de
trabajo

Realizacitn de klosco informativas en las comunidades que sa esta realizando Ia elapa de
Levantamisnto Catasiral.

Se realizan reunicnes informativas para der a conocer el mensaje del RIC en la elasa de Externalizacion
Creacidn de una agenda de Fabajo para los compaiiercs de la Unidad da Levantamiento Catasiral,

3. (Cuales son los principales medios de comunicacidn que uiilizan para comunicar a los usuarios?
Faor medio de teléfond, para establecer fecha y hora, que sa llevara a cabo el evento planificads.

Redes Sodialas (whatsApp)

Blsqueda de los lideres comunitarios en las comunidades.

4, JCudles son ks productos comunicaciones que producen para comunicar?
Hay varios, pero necesitamos productos profesionales para que tersgan un mayor impacts en la
informacian, como videos, spot, y disefios,

5. LCu# es la informacion mas relevants gue debe comunicar esta direccidn 2 log USuanios?

En la stapa de Levantamients Catasiral,

En la etapa de Extemnalizacicn.

Twamas Comunales.

Y la venta de Producto de wentandlla.

8. jAlguna informacion relevante que deses comunicar v para la cusl necesite el apoyva?

La comunicacidn y apoyo social, en todo el proceso que realiza el RIC a5 un importante por ello es bueno tener
una buena comunicacidn con [a unidad de Relaciones, ya que se necesita qus se eaté publicands o dando a
conocer o que se estd haciendo y asi hacer nuido en la comunidad que se esta trabajando.

7. Agregar comentarios, especificaciones o informacion que considera relevante?

Caontar con un canal por &l medio del cual se puada comunicar v dar a conocer a grandes rasaos o que se esia
haciendo en el municipio que e estd trabajande,
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Por ejemplo el RIC cuenta con una pagina de Redes Sociales, en [a cual no se publica las zonas que g2 estén
trabajando v en qué elapa esta. En lo personal creo que es una buena herramianta o medio de comunicacian

para dar a Comunleacidn, apoys interinstilucional entre unidades afines para dar a conocar lo que se estd
haciando.

Membes: \Victor Edwardo Tzul Coy
Cargo: Responsable de Comunicacidn y Apoyo Social
1.  ACudles son las funciones da ésta Direccion Municipal 7
Garantizar e establecimiento calastral ¥ mamenimients catasiral en los municipios en proceso catastral,
Levantamients calestral (conformacion del axpedients catastral)
Analisis catastral (informes circunstanciados).
Actualizacidn de la informacién catastral en respuesta & sobcitiud de usuanos.
Extemalizacidn, proceso de notificacién de declaratoria de predio catasirads,
Producios y servicios catasirales (aprobadones de planos, planos cartificados, copia simple de planos, mapas o
expendienies).
Apoye Inferinstitucional @ nivel deparamental (Ministeria Pablics, Juzgades, Gobernacin Departamental,
rmunicipalidages, enbre obras).

2. pCuales son las principales funciones del Depariamenio de Comunieacidn social de esta
Diraccian Municipal?

Asislir 3 lss personas y comunidades en seguimients a sus necesidades an el manes dal eslablecmsents catasiral,
Establecer contacto con auforidades municipales, autoridades comunitarias, lideres y fitulares catastrales para
promaver v fortalecer la participacian de las mujeres v poblacian Indigena,

Establacar contacio con auloridades, tdonicos yio représentantes institucionales (06 v OMNG) con presencia en el
municipio en proceso catastral,

Everlos de comunicadcion sodial con enfoque de género e interculturalidad sobre el establecimients catasiral,
producios v servicios catastrales dirglde a la poblacidn,

Coordinar acciones de comunicacian y apoyo con ks diferentes unidad de la direccidn municipal.
Cumplimiento del proceso para &l reconocimeants v declaracion de de tierras comunales.

Garantizar la comunicacion an al idioma de la comunidad con informacién amplia v comprensible,

Identificar posibles conflictos v apoyar an la transformacidn de aguellos suran durante of establecimiento catastral.
Cumplir oon otras actividades que la direccion municipal designe.

3, LCudles san los principales madios de comunicacion que ufilizan para comunicar a Ios usuarios?

Visitas a COCODES, lideres y tiulares catasirales con reguiardad por el avance del establecimiento catastral.
Comunicacitn constants & traves teléfono celular, Whatsapp, material impresa (irifoliar, boletines).



REGISTRO
DE INFORMACION

== CATASTRAL
Cirsifurinds i sogurided fufdics de L Sama
4. i Cuales son los productos comunicaciones que producen para comunicar?

Material mpreso (listados de tiulares catestrales para la convocatoria & exposicidn plblica de resultados v
nedificacion).

5. ¢Cudl es la informacidn més relevante que debe comunicar esta direccion a los usuarios?
La cultura catastral (todas las fases del esteblecimientc catsstral y mantenimienic)

B. . jAlguna Informacidn relevante que desse comunicar y para la cual necasite &l apove?

La publicacidn de actividades relevantes en el portal del RIC.

7. Agregar comentarios, especificaciones o informacidn gue considere relevanta?
Comunicacidn, spove interinsifucional entre unidades afines,

Mombre: Wendy Beatriz Oroecs Flores

Cargo: Responsable de Comunicacidn v Apoyo Social

1. &Cusles son las funciones de ésta Direccidn Municipal?
Establecer, mantener y actualizar el catastre &n 4 municipios del departamenio, slendo estos: San Jerdnimao,
Purulhé (amibos ya declarados como municipios catastrades), Salama y El Chol Baja Verapaz, asi como tamblén
an el municiplo de Pachalum El Quiche,

2. ¢Cusles son las principales funciones del Departamento de Comunicacion social de esta Direccidn
Municipal?
Somos un eje ransversal dentro del procesc catastral por lo tanto participaros en ka mayoria de actividades que
sa desarmmollan en la Derectidn Municipal.

Se realiza labor de comunicacidn social en k&S dreas donde sa estd realizando levantamiento, socializacin de
informacion a trevés de reuniones informativas con lideres deparamentales, municipales v locales de les
comunidades que se estan atendiends, ademds de realizar visitas doméclliares previas a Blulares del area donde
s& efectuard el levantamiento, esio en aras de solventar dudas en la poblacidn.

En el caso del proceso de exposicién plblica, se localiza a los lideres comunitarics con guien se coordina la
convocatoria 8 los tindares catasiraies para [a entrega de los planos respectivas, luege se procede a realizar |abor de
parifonec con vehiculos y bocinas de [a institucidn, informando a la poblacidn de los detalies del everto, Se colocan
listados de tfulares en puntos estralégicos de afluencia de la comunidad o bamio gue se estard atendiendo Cuando la
exposicidn piblica se realiza en dres wbana nos apoyamos en plataformas digitales pare difundir los listados de
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fitulares catasirales para lo cual contames con el apoyo interinstiiucional de ja municipalidad de Salamd a fravés de la
paging de facebook del canal de cable municipal y también de gobemacidn departamental.

En el proceso de extamalizacion. de igual manera localizando a lideres comunitarios a quienes se les solicita
colaboracidn para convocar a titulares y de ests forma reslizer |a entrega de declaratorias y planos catastrales, de igual
manera e realiza lo descrito en el proceso de exposicién publica (perifones, colocacidn de listados, publicaciones en
rades sociales)

3. ¢Cuales son los principales medios de comumecacion gque utifizan para comunicar a los usuarios?
Contacto primerdial con lideres comunitarios, perifoneo, colocacidn de carteles con Estados de fitulares, entrevistas
&n medios de comunicacidn local, radio, canales de cable, videos en vive desde la pagina de facebook del canal
mumicipal, publicaciones en plataforma digital de facebook.

4. LCudbes son los productos comunicacionss que praducen para comunicar?
Se graban audios con nuestros dispositivos elecirdnicos, los cuales se utilizan para realizar el pesifoneo, Sin
embango no son spot formalmente elaborados para transmilic &n medios de comunicacion, solo se utilizan para
uso da les sctividedes.

Se realizan im&genes para difundir las actividades, pero son diapositivas de power point que se convienen en POF,
Mo se cuenta un software con licenciamianta para manipular archivos digitales y poder realizar iIméoenes de tina
publicitario, por o tanto hemos recurrido al apoyo de la unidad de relaciones pdblicas en oficinas cantrales, quienss
amablemente nos reafizan disefios a peticion segln la actividad a realizar,

5. ¢Cual es la informacidn més relevante que debe comunicar esta direccidn a los usuarios?

El proceso catastral, explicade en lenguaje clare y redaceidn simple para que los usuarios comprendan fécimente
el tema.

Cada una de |as fases del proceso catastral para que los tiulares identifiguen en que fase se encuentran sus
oredios.

El tema de la sciuakzacion de los pradios.

8. iAlguna informacian relevante que desee comunicar y para ia cual necesite el apoyo?
La necesidad de apoyo es en su mayoria de imdgenes y videos para realizar campafias de divulgacidn, utilizando
los medios antes descriles v también indagar nueves posibilidades.

7. Agregar comentarics, especificaciones o informacion que considers relevante?
Agradecemos desde ya el apoyo y estaremos a la espera de mds coordinaciones para gue |a ciotenckén de material
grafico sea en corto plazo, de parte de esta direccidn municipal pueden contar con ef apoyo de imdgenes de las
diferentes actvidades reallzadas,
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MES DE DICIEMBRE

ANEXOS ACTIVIDAD A

1) Redastar gniomes mdiofGnices para produccionss asdiovisuales instifugionales,

- Redacié los guiones técnicos para las videos informatives de Cédigo de Etica dal
Regisiro de Informacién Catastral;

~Capliulo |
“Capitula [
~Capitulo [l

<Capitula IV = Capitula VI
L-apitule Yl

ANEXOS ACTIVIDAD B

2} Askstir o reuniones gue se e convocan para ¢l dptimo ejErcieio de sus oblizsciones contractuales,

REUNIONES CON EL ENCARGADO DE LA UNIDAD PARA EL OPTIMO EJERCICIO DE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN EL MES DE DICIEMERE.

FECHA HORA
Martes 065122022 D 10:00 a 11:00
Martes 13/12/2022 De 10:00 a 11:00

Mardes 2001272022 Die 10200 & 11:00
Martes 27/12/2022 D 10:00 2 11:00
ANEXOS ACTIVIDAD €

1) Losutar guiones de producciones sudiovisuales.
-Locubé los guicnes para los avdiovisuaies de;

1. Direccién Municipal de [zabal.
2. Direccién Municipal de Baja Verapaz
3. Direccion Municipal de Alts Verapaz,

-Locuté los guiones para los videos del Codigo de Etica del RIC,
~Capitulo |
—Capitulo Il
~Capitule Ml
~Capitule IV = Capitulo VI
—Capitulo VIl
(Audics en archivo adjunto en CO)
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:

Sofia Betzabé Aguilar Santos RIC-R-029-122-2022

NOMBRE DEL SERVICIO: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios técnicos de apoyo para la identificacién | Unidad:

y gestion de proyectos catastrales Gerencia de Programas y Proyectos

Proyecto: ' Periodo:

Registro de Informacion Catastral de Guatemala | Del 01 al 31 de diciembre de 2022

1. Se apoyd en la planificacién mensual, puntualizando las actividades en la Gerencia de
Programas y Proyectos del Registro de Informacién Catastral RIC.
2. Se apoyd en una reunion de trabajo con el Ingeniero Héctor Mérida y personal de la Gerencia
Técnica, puntualizando las siguientes actividades:
® Se apoy6 con la elaboracion de las principales actividades a desarrollar en el interior
del pais sobre los cursos técnicos catastrales del mes de diciembre de 2022.
® Se apoyo con la ayuda de memoria de las diferentes capacitaciones.
3. Se apoyd con la ayuda de memoria de la capacitacién de “Socializacién de la guia de

levantamiento catastral, actualizada y guia de elaboracién del plano catastro registro;

Paginalde?2
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Métodos de levantamiento catastral y uso de equipo de precisién” a través de la Gerencia
Teécnica del Proceso Catastral y en colaboracién con el representante titular del CIAG ante el
Consejo Directivo del RIC.

4. Se apoyo en el envio de correo electronico para la solicitud de formulario para usuario
electronico del sefior Rony Antonio Navas de la Gerencia de Programas y Proyectos.
5. Se apoyé en el envio de correo electrénico a Darien Gaitan para darle el seguimiento a las

capacitaciones que se realizaron en el interior de Guatemala.

RS N0
{ N

NS .r")\\m
je=Alfredo Escribd Morales

iy érente de Programas y Proyectos
Vo.Bo.: Registrd de Informacion Catastral de Guatemala

Sofia Betzabé Aguilar Santos
Servicios Técnicos de Apoyo para la
Identificacion y Gestion de Proyectos
Catastrales.

Pagina 2 de 2 —




ANEXOS

SOFIA BETZABE AGUILAR SANTOS

CONTRATO RIC-R-029-122-2022

SERVICIOS TECNICOS DE APOYO PARA LA
IDENTIFICACION Y GESTION DE PROYECTOS
CATASTRALES

01 AL 31 DE DICIEMBRE 2022




Anexo actividad No.1

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

PLANIFICACION MENSUAL

Nombre Sofia Betzabé Aguilar Santos.

Mes | 01al 31 de Diciembre de 2022

Descripcion de las principales actividades a desarrollar por semana, las lineas
generales que se trataran de atender durante el mes.
Semanal

W Se é_pové_eh la plahi_fi;:gﬁién meﬁs-uél_, punfualizér:udo las actividades en Ia
Gerencia de Programas y Proyectos del Registro de Informacidn Catastral RIC.
Semana 2

v Se apoyo en una reunidn de trabajo con personal de la Gerencia Técnica.

Semana 3

+ Se apoyo con la ayuda de memoria de la capacitacién de “Socializacién de la
guia de levantamiento catastral, actualizada y guia de elaboracién del plano
catastro registro; métodos de levantamiento catastral y uso de equipo de

~__ precision”
Semana 4

v Se apoyé en el envio de correo electrénico para la solicitud de formulario

para usuario electrénico del sefior Rony Antonio Navas de la Gerencia de

~ Programasy Proyectos.
Semana 5

v Se apoyd en el envio de correo electrénico a Darien Gaitin para darle el

seguimiento a las capacitaciones que se realizaron en el interior de
Guatemala.




Anexo actividad No.2

® Se apoy6 en una reunién de trabajo.

REGISTRO
DE INFORMACION

= i— CATASTRAL

Conunnyerndo I Seguriced Lrldica ce la e

AYUDA DE MEMORIA

| Fecha o1 de diciembre dal 2022

i Hora oB:30 hrs

| Tema(s) Tratado(s) Reunidn de trabajo mensual.

| Participantes * Ing. Hécror Mérida,
= Darien Gaitdn, {
= Soff2 Agullar
& Antonic Navas.

i Objetivo de la actividad:
| Planificacién mensual de trabajos ylo para |2 Gerencia de Programas y
' . Proyectos.
| Temas relevantes y Datos Importantes:
| ¥ La Gerencia de Programas y Proyectos debe de realizar trabajos con mé - | |
| impacto para que el RIC tenga un mejor desempefio. |
+ EI Regisu-u de Informacién Catastral a través de [a Gerenna en diciembre debe |

L T i ] e sam _mam Ama 2ol I

Anexo actmdad No.3

® Se apoyo con la ayuda de memoria de capacitacion.

REGISTRO
ON

DE INFORMACI
< i< CATASTRAL
Conuruyenca

13 magurikled jurldecn fo o Gors

AYUDA DE MEMORIA

Fecha o1y o2 de di:iembre dei 2032
Hora 095:30 3 16:30 horas |
Tema(s) Tratado(s) Socializacidn de la guia de levantamiento catastral, {
actualizada y guia de elaboracidn del plano registro catastro. |
| Participantes ® Personal de la Gerencia Técnica del Procese |
j: Catastral.

# Representante Titular del CIAG.
i = Consesjo Directive del RIC.

Objetive de la actividad: L e ]

Métodos de levantamiento catastral y uso de equipo de precisidn. |

Temnas relevantes y Datos Importantes: |

~ Propuests para dar a conocer la guia correcta para el levantamiento catastral |
por parte de todos los téenicos.

~ Dar a conocerla gufa para elaborar el plano dal registro catasiro para que no se I

cometan errores que han sucedido en las diferentes sedes dal RIC en |

e



Anexo actividad No.4

® Seapoyo en el envio de correo electrénico para la solicitud de formulario para usuario electrénico
del sefior Rony Antonio Navas de la Gerencia de Programas y Proyectos.

RE: Solicitud de formulario para usuario.

Velvet Maria Consuegra Flores
Pars: Loty Siziae Aol Siot
Dates sdpuntans l-ﬂ:' TiE du amar g pars = Talee T AT e wn of et

il 0T g Sl I R e m

+ Fda syatiet o proteses ts peransd e ha blagueado contersds de este meneaje, St sgurn de sue ete mensis proceds de s remiee gr tefanta y detea volver 3 fabiitar by caractenithias biocueadas has cic aqut

Buan fardeestmada sefority Agullss

Recia un eordial s3luds por garte de la Gerencia da Tecnalogla de 1 Informacian,
En retacion al corroo gua amtessde, ornid formulanis selsitads,

Laludas eprdiales,

De: Sakis Brizabe Agullar Sarrios

Emviado el: jueves, 1 de diclembre de 2022 13:41

Para: Vigtoet Maria Consuegra Flones ovllomsBnc gobgo
Asonito: Solicrhud de farmulario pam wsuana,

Anexo actividad No.5

® Se apoyd en el envio de correo electrénico a Darien Gaitan para darle el seguimiento a las
capacitaciones que se realizaron en el interior de Guatemala.

-

Fechas de capacitaciones.

Sofia Betzabe Aguilar Santos

Dacier, Bater Gtan P
g EaddemnadlNian
Buen &2, Darien Gaitdn,

Par inicaciones del Inganiere Héclor Médda, Iz envia Jas fachas y hugares para las capacitaciones que s2 impariin en lugares selaccionados por ks diractivos @ Ingenieros del Registro de Informaciin Catastral RIC, para su
respectio seguimiento v tebulacidn, siendo estas las siguientes:

el 30 d2 naviembre al 02 d Diciemibee, serd impartide en Hushustensngs,

el 06 af 05 de Diciembre, sard impariido en Qustzaliznangy,

el 14 2l 15 de Dicembre, serd imparido en Patén,

Quedo a su confrmacién da rechide
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
Sofia Betzabé Aguilar Santos.

No. De Contrato:
RIC-R-029-122-2022

NOMBRE DEL SERVICIO:
Servicios técnicos de apoyo para la identificacién
y gestién de proyectos catastrales.

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién
o Unidad:
Gerencia de Programas y Proyectos.

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

Plazo del Contrato: Del 05 de julio al 31 de
diciembre de 2022.

gestion del llenado de instrumentos de
recopilacion de informacién, identificando las
principales necesidades, nuevos procesos o
mecanismos que necesiten ser fortalecidos

en la institucidn.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL RESULTADOS OBTENIDOS
CONTRATO SUSCRITO
a) Apoyo y acompafiamiento en la| e Apoyo en las planificaciones mensuales,

puntualizando las actividades en la Gerencia
de Programas y Proyectos del Registro de
Informacién Catastral RIC, a lo largo de los
meses de julio al mes de diciembre de 2022.

° Apoyo en la realizacién de ayuda de
memoria del proyecto Catastro en 23
municipios por medio de ortofotos y el
establecimiento con municipalidades SNIP
264807 de la reunién llevada a cabo el dia 26
de julio a las 9:00 am, en las oficinas centrales

del RIC, zona 13.
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El Apoyo en la realizacion de ayuda de
memoria del Convenio de cooperacién
técnica y financiera entre el Ministerio de
Agricultura Ganaderia y Alimentacién y el
Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, junto con el Ingeniero Héctor
Mérida, Ingeniero Elvis Chajén y el Ingeniero
Victor Lopez.

° Apoyo en la realizacién de la ayuda de
memoria del proyecto de Andlisis de Ia
metodologia a utilizar para socializar el
proyecto de enmiendas y actualizaciones al
reglamento de agrimensores, junto con el
Ingeniero Héctor Mérida y el Ingeniero
Gerardo Gonzalez, en el Instituto Geogréfico
Nacional IGN, zona 13.

® Apoyo en la realizacién de la ayuda de
memoria del proyecto “Sistema del Registro de
Agrimensores” para la automatizacion del
registro y emisiones de licencias para técnicos
y profesionales de agrimensores, junto con el
Ingeniero Héctor Mérida, el Ingeniero
Gerardo Gonzdlez, Licenciado Alfredo
Escriba y con personal de la Gerencia de
Tecnologia de la Informacidn, en las oficinas
centrales del Registro de Informacidn

Catastral de Guatemala, zona 13.




5 REGISTRO

DE INFORMACION ® Apoyo en la realizacién de la ayuda de
Efmﬁuﬂ mﬁﬁk memoria del proyecto “Sistema del Registro de

Agrimensores” para la automatizacién del
registro y emisiones de licencias para técnicos
y profesionales de agrimensores, junto con el
Ingeniero Héctor Mérida, el Ingeniero
Gerardo Gonzdlez, y con personal de la
Gerencia de Tecnologfa de la Informacién, en
las oficinas centrales del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, zona 13.
° Apoyo en la realizacién de una reunién
de trabajo con el equipo de la Gerencia de
Programas y Proyectos:

.5e apoyd con la agenda y ayudas de
memorias.

-5e apoy6 con la elaboracién para identificar y
priorizar las principales actividades vy
procesos a desarrollar.

o Apoyo en la realizacion de la ayuda de
memoria del Registro de Agrimensores, junto
con los directivos del RIC, de |las
municipalidades, con personal de la Gerencia
de Tecnologia de la Informacién, con personal
de la Gerencia de Programas y Proyectos, y con
los técnicos agrimensores, para dar soluciones
sobre la problemdtica en los diferentes

sectores del pais, en las oficinas centrales del




5. REGISTRO
DE INFORMACION

<= s<— CATASTRAL

nstruyendo la seguridad juridica de la dera

Registro de Informacion Catastral de

Guatemala, zona 13.
° Apoyo en la realizacion de la ayuda de
memoria de la capacitacion de “Socializacidn
de la guia de levantamiento catastral,
actualizada y guia de elaboracién del plano
catastro registro; métodos de levantamiento
catastral y uso de equipo de precision” a través
de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral y

en colaboracidn con el representante titular

del CIAG ante el Consejo Directivo del RIC.

b) Seguimiento a la planificacion de
agendas de trabajo, reuniones, talleres y

demas eventos necesarios.

e Se le dio seguimiento a la planificacién
del proyecto “Catastro del perimetro
municipal de 45 municipios de 9

departamentos de Guatemala, KOICA PCP
PJM” en la recopilacién, revisién, redaccién
actualizaciéon y correccion, enviade por el
Ingeniero Jorge Castillo.

® Apoyo en el envio y seguimiento de
correos electrénicos anexando el “Proyecto
Piloto: Informacidn de levantamiento catastral

municipal de la zona 4 de Villa Nueva integrada

al catastro nacional” al Gerente de Programas
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5 DE INFORMACION y Proyectos, Licenciado Alfredo Escribd, para
e s= CATASTRAL -
Cohstruyendo la seguridad jurldies de Ia terra gue sea de su conocimiento.

c) Apoyo en la revision y seguimiento a | @ Apoyo en la recopilacién de propuestas

correos  electrénicos y  compromisos | para la formulacién de proyectos por el
adquiridos en las diferentes actividades. Ingeniero Jorge Castillo, los cuales son;
.Definicion e implementacién del proceso de
inscripcion en el Registro publico del RIC y el
Segundo Registro de la Propiedad
(Implementa el mantenimiento Registro-
Catastral con el Segundo Registro de la
Propiedad —SRP-).

.Plan piloto para avanzar en la fase del
establecimiento catastral con el fin de declarar
catastrado el municipio de Pachalum del
departamento de El Quiché y declarar més
municipios adscritos al Segundo Registro de Ia
Propiedad.

° Apoyo en la recopilacién de tres
proyectos que se encuentran formulados y en
gestion en finanzas y los proyectos con KOICA
por el Ingeniero Jorge Castillo, los cuales son;
SNIP 264788 Proyecto Catastro zona 4 Villa

Nueva.




O~ REGISTRO

4 DE INFORMACION .SNIP 265299 Perimetro Municipal.
;.:E-LE nﬂﬁm .Proyecto SNIP 264807 Catastro con Ortofotos

de 23 municipios.

KOICA PCP_PIM.

.KOICA PCP_ORTOFQTOS.

® Apoyo en la revision y seguimiento de
los correos electrénicos con los documentos
de proyectos en gestidn, con Snip, sin snip y las
ideas de los proyectos enviadas por el
Ingeniero Jorge Castillo.

® Apoyo en el envio y seguimiento de
correos electrénicos anexando los proyectos
sin snip, al Gerente de Programas y Proyectos,
Licenciado Alfredo Escriba, para que sea de su
conocimiento.

o Apoyo en el envio y seguimiento de
correos electrénicos anexando los proyectos
con SNIP, al Gerente de Programas y
Proyectos, Licenciadé Alfredo Escribd, para
que sea de su conocimiento.

o Apoyo en el envio y seguimiento de
correos electrénicos anexando las propuestas
de proyectos, al Gerente de Programas vy
Proyectos, Licenciado Alfredo Escribd, para
que sea de su conocimiento.

° Apoyo en el envio y seguimiento de

correos electronicos anexando los perfiles de
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proyectos, al Gerente de Programas vy
Proyectos, Llicenciado Alfredo Escribd, para
que sea de su conocimiento.

° Apoyo en la revisidon y seguimiento de
correo electronico por el Ingeniero Héctor
Meérida, para el envio de documentos sobre
papeleria a ingresar a la Gerencia de
Programas y Proyectos.

° Apoyo en el envio de correo electrénico
para la sefiorita Beatriz Contreras en la
Gerencia de Programas y Proyectos, a peticién
del Ingeniero Héctor Mérida, con documentos
revisados vy listos para su respectivo
seguimiento.

° Apoyo en el envio de correo electrénico
para la solicitud de formulario para usuario
electrénico del sefior Rony Antonio Navas de la
Gerencia de Programas y Proyectos.

° Apoyo en el envio de correo electrénico
a Darien Gaitan para darle el seguimiento a las
capacitaciones que se realizaron en el interior

de Guatemala.

° Apoyo con la revision y archivo digital

del proyecto “Proyecto Piloto: Informacién de
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mumm«nuum
d) Apoyo en la revision de documentos
técnicos, perfiles o ideas de proyectos y

demads documentos de gestion.

'.
.Se apoyo con Ila

levantamiento catastral municipal de la zona 4
de Villa Nueva integrada al catastro nacional”
por el Ingeniero Jorge Castillo.

recepcion de correo

electronico por el técnico Darien Gaitan.

.Se apoyd con el envio del proyecto revisado y

actualizado al Ingeniero Héctor Mérida.

.Se apoyd con el archivo del proyecto en la

carpeta de “Proyectos Pilotos” y en el listado

para su seguimiento y orden.

e) Otras actividades que le sean asignadas por

el gerente.

° Conformacion de participacion virtual
sobre Capacitacion Institucional del Registro
de Informacion Catastral RIC a través de la

Escuela de Catastro.

v

FIRMA:
Soffa Betzabé Aguilar Santos
Servicios Técnicos de Apoyo para la Identificacion y
Gestion de Proyectos Catastrales.

A Lic. ;@.’:adng:c._
= | — Gerente de Pragramas
Registro de Infoymacién Catastrallde
Vo.Bo.:
Pl
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Guatemala 30 de diciembre del 2022

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-122-2022 del contratista: Sofia Betzabé Aguilar
Santos quien presto sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccidn los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

= 1 < Gereqgtede ng S P
Registro de Informacion Catdstra

Vo.Bo.:
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DARIEN SLATER No. De Contrato:

GAITAN PEREZ RIC-R-029-123-2022

NOMBRE DEL SERVICIO: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios Técnicos de apoyo para la Unidad:

identificacién y gestion de proyectos catastrales | Gerencia de Programas y Proyectos

Proyecto: Periodo: Del 01 al 31 de diciembre de 2022
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

1. Se apoy6 en distintas actividades que se realizan en Gerencia de Programas y

Proyectos.

Actividades:

v Reunién semanal con el equipo de trabajo de la Gerencia de Programas y
Proyectos.

v Realicé actividades para el mes de diciembre, tomando en consideracion
las prioridades de la Gerencia de Programas y Proyectos.

v’ Envio de correos a distintas personas para formar una agenda de

reuniones en seguimiento a proyectos.

v" Realicé llamadas para asistir a reuniones con el Ing. Héctor Mérida.

Paginalde3
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2. Se apoyd en envio de correos para agendar reuniones en seguimiento a la
ejecucion del proyecto MAGA-RIC, con los Ingenieros Héctor Mérida y Victor
Lépez, para revisar los avances en la ejecucidn financiera y establecer el

porcentaje de avances y montos disponibles para el afio 2023.

3. Se apoyd en envio de correo para agendar reunion en seguimiento al proyecto
“Desarrollo de aplicacién para el registro y/o actualizacién de Técnicos y
Profesionales Agrimensores” con los Ingenieros Héctor Mérida, Gerardo

Gonzales y Raul Sosa.

4. Se apoyo en envio de correo para agendar reunién en seguimiento al proyecto
“MAGA-RIC” con los Ingenieros Héctor Mérida, Victor Lépez, Jorge Castillo y

Elvis Chajon.

5. Se apoyo en envio de correo para agendar reunién en seguimiento al proyecto
“Revision y Actualizacién del Reglamento de Agrimensores” con los Ingenieros

Héctor Mérida y Gerardo Gonzales.

6. Se apoy6 en la tabulacién de informacién de reuniones en seguimiento a

distintos proyectos durante el mes de diciembre.

Pdgina2de 3
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7. Se apoyo en la tabulacién de informacién sobre distintos cursos técnicos
catastrales programadas para el mes de diciembre a diferentes departamentos

y/o regiones del pafs.

P
f./ =
| Lic. Alf triba Morales
=1 — Geren amas y Proyectos
FIRMA: o Registro QEI acion Catigyral de Guatemala
Darier Slater gi%ntan Perez Vo.Bo.: L\,
Servicios Técnicos de apoyo para la -
identificacion y gestion de proyectos
catastrales

Pagina 3de 3 _




ANEXOS

DARIEN SLATER GAITAN PEREZ

CONTRATO RIC-R-029-123-2022

SERVICIOS TECNICOS DE APOYO PARA LA
IDENTIFICACION Y GESTION DE PROYECTOS
CATASTRALES

01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

N

o



Anexo actividad No.1
Se apoyd en distintas actividades que se realizan en Gerencia de Programas y

Proyectos.

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

PLANIFICACION MENSUAL
Nombre Darien Slater Gaitan Perez o -
Mes Del 01 al 31 de diciembre de 2022

Descripcion de las principales actividades a desarrollar por semana, las Lineas generales que
se trataran de atender durante el mes.
Semanal

v Reunién semanal con el equip_a de irabéjo de la Gerencia de Pragrama;é-y_
Proyectos.
v" Realicé la planificacién de actividades para el mes de diciembre, tomando

en consideracion las prioridades de la Gerencia de Programas y Proyectos.

Semana 2

v" Reunién semanal con el equipo de trabajo de la Gerencia de Programas y
Proyectos.

v Envio de correos a distintas personas para formar una agenda de reuniones
en seguimiento a proyectos.

Semana 3

v Reunién semanal con el equipo de 'trabaju de la Gerencia de Programas y
Proyectos.
¥' Realicé llamadas para asistir a reuniones con el Ing. Héctor Mérida.

Semana 4 o . - ) = ___
¥" Reunién semanal con el equipo de trabajo de la Gerencia de Programas y

Proyectos.



Anexo actividad No.2

Se apoyo en envio de correos para agendar reuniones en seguimiento a la
ejecucion del proyecto MAGA-RIC, con los Ingenieros Héctor Mérida y Victor
Lépez, para revisar los avances en la ejecucién financiera y establecer el

porcentaje de avances y montos disponibles para el afio 2023.

= R S Meno v B Bminar T Achiver  Mowera™  Cangorss v e

|
A Favediios Elementos enviados Filirar w Reunion en seguimiento proyecto RIC-MAGA |
Barckia dr entraca. W3 - SR

victor Atieda Lopez Redngues . : |
Oemerios ervalades PR o gt sy s 18 - MAGA ¥ _‘Vn? Daricn Stater Gaitan Perez 5 Respender s tedas |w |
# Diarien Slaner Gatan Pere P R 5 iy 50 - ) Ol Mt et Rigues Hechsd el v |
Bandiojs e et 550 L3 s Byl |
Tot e ? Sofia Betzabe Aguilar Santes Buen dia Inganioro |
- i T |
[E - e E1 mative i mi conves &2 per arden dal Inganien Hicier Miida para agendas una |

B w4 R Founian on seguimiento al proyecto RIC-MAGA, para revisar los avances en fa
SEEIE — . . " eocuckin inanciora y esablocer el parcontao G0 Avances. s mans disponBiles i
Canrrd i deteadn Schia hezabe Agular Sarmtos parm o siguenie afia. |
Fahira w ki Mawemiee 3501 ol 0 1
Blermantes detectade B 1k ity Sofis Amiae Don dhe Cactesn o Dl vievnes 9 de diciombne a las 09:00 e, En las instalaciones centrales del RIC. 1
Furenies RES Beatrz Contrenas Lanerzang, EY QUEio 35010 B SU eapuesta, felz dia. !
Mo B AAdund gifaresdan ngw 0] - 1) :
Dhe: Qarescy 2 pter Tt Peysr Ddidas) !
'
Heoor Menda i

Anexo actividad No.3
Se apoyé en envio de correo para agendar reunion en seguimiento al proyecto

“Desarrollo de aplicaciéon para el registro y/o actualizacién de Técnicos y
Profesionales Agrimensores” con los Ingenieros Héctor Mérida, Gerardo

Gonzales y Rall Sosa.

wo B @ Muews (v B Bimine B Achir  Movera v Categatlag w  wae

~ Faorns Elementos enviados Fltar ~ Seguimiento de Prayects
Bseatrya e entracks 168 Rt to- Gonzalez-Ro. -
o s 3 Pt o "'-'% Darien Stater Gaitan Perez T Respondie a todes | v
= - , Gidtin Pere Femrryals Pgrrmsa | ame de s vy [oor L L oy B rm
o g i ekt Garora Rt Gomsales R Rl P S Exlvevmeils = | distamadin &
Ranceja deé ey 168 Victor Afredo Lopar Rodrigues
Boradoney Pursiom o sugpaieuiorain i RC-RAAGH il Buen dia Inganioros
e tho egeeiery B et g mi oo & Do T
Elempning v ador Bl motivo de mi corre ex por orsen def ingeniare Hbctar Mérida para agencar wna
A L demiss poda fufadh en sequimients al proyncto "Desarmolis di apbcacidn para al registre o
S actualizacian do p L
i $06a Betzabe Agular Santos L o
L v Eu Dia mastac 13 de diciembre 2 las 0900 hrs. En ks instalasionss cemrales del RIC,
Elgmraniog ooutiods 5 Tl che ey i
& F Cuedo asemio 4 sy respuesin, fedz dia.
oy Sofis Barmabe Agullar Santes

Moot Fachura # Snlairet Rneetvrire DEXT



Anexo actividad No.4

Se apoyd en envio de correo para agendar reunién en seguimiento al proyecto
“MAGA-RIC” con los Ingenieros Héctor Mérida, Victor Lépez, Jorge Castillo y

Elvis Chajon.

Bl co A R R S e e A 2

i ® mueve v B Gmine B Avhivar  Movera v Catpgodan v e

~ Tl Elementos enviados Flirar w Seguimiento de proyecto RIC-MAGA
Baddesh de ertrads 180 itor Al anernodu_:m ¥
Elemantos snvisdog Lt e oy G0 - MAGA g £ Darien Slater Galtan Perez % Resporedor angiey | v
%, e Yo Sl P W AL ------n_r.-—---r i e :;‘.'(‘-."‘n-url.:M-' Bog gars dergr Adoi®e Cat e Gafedt, o2 dmibaatarics. ¥
Bandea de ent 169 Gerardo Roberto Gonzaler fo..,
Earradies t Tt L Buen dia ingeniaros
Demersat erviadoy 2 ) o Bl mativo de mi comon es por orden dol Ingeniero Héchor Mérda e2 para agendar una
R Victor Alfredo Lopez Rodrigue: RN en saguimianio al peoyocts "RIC-HAGAS.

Consano daseadis st s s A Dia midreoies 14 de dicitmbrs 3 las 09:00 hrs. En las instalaciones centralos dol RIC.
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Anexo actividad No.5

Se apoyo en envio de correo para agendar reunién en seguimiento al proyecto
“Revision y Actualizacién del Reglamento de Agrimensores” con los Ingenieros

Héctor Mérida y Gerardo Gonzales.
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Anexo actividad No.6
Se apoyo en la tabulacién de informacién de reuniones en seguimiento a

distintos proyectos durante el mes de diciembre.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

“SOCIALIZACION DE LA GUIA DE LEVANTAMIENTO CATASTRAL,
ACTUALIZADA Y GIA DE ELABORACIOON DEL PLANO CATASTRO”; (METODO
DE LEVANTAMIENTO CATASTRAL Y USO DE EQUIPO DE PRECISION).

LUGAR ~ HORA  FECHA
RIC 09:00 AM | 09/12/2022
T RIC 09:00 AM 13/12/2022
RIC . 09:00AM  14/12/2022

ESCAT ~ 09:00AM  19/12/2022




Anexo actividad No.7

Se apoyo en la tabulacion de informacidén sobre distintos cursos técnicos

catastrales programados para el mes de diciembre a diferentes

departamentos y/o regiones del pais.

. EGISTRO
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

“SOCIALIZACION DE LA GUIA DE LEVANTAMIENTO CATASTRAL,
ACTUALIZADA Y GIA DE ELABORACIOON DEL PLANO CATASTRO"; (METODO
DE LEVANTAMIENTO CATASTRAL Y USO DE EQUIPO DE PRECISION).

LUGAR HORA FECHA
Quetzaltenango Horario Laboral | 08/12/2022
09/12/2022
Petén Horario Laboral 14/12/2022
15/12/2022
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMERE DEL CONTRATISTA: Ng. De Contrato:
DARIEN SLATER GAITAN PEREZ RIC-R-029-123-2022
NOMBRE DEL SERVICIO: Direecién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos de apoyo para lz identificacidn y Gerencia de Programas y Proyectos
| gestion de proyectos catastrales
Proyecto: Plazo del Contrato:

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala Del 05 de julio al 31 de diciembre de 2022

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Apoyar en la generacidn de instrumentos que | « Se apoyd en distintas actividades que se realizan en

permitan  determinar las  necesidades

Gerencia de Programas y Proyectos.
institucionales. = Se apoyd en la impresion de "Proyecto Piloto:
Informacién de levantamiento catastral municipal
de la zona 4 del municipio de Villa Nueva integrada
al catastro nacional” redactado y trasladado a la
Gerencia de Programas y Proyectos.
+ Se apoyo en la Reunién de equipo de trabajo para
tratar temas a identificar y priorizar las principales

actividades y procesos a desarrollar.

b) Acompafiamiento en gestion de llenado de | e
instrumetos para la recopilacion de informacion,
identificando las principales necesidades, nuevos
procesos © mecanismos que necesiten ser
fortalecidos en la institucion.

Se apoyd en la propuesta en seguimiento a la

ejecucién y desarrollo del proyecto “Catastroen 23

municipios por medio de ortofotos y del
fortalecimiento de las capacidades municipales”.

¢ Se apoyd en la peticibn de “Proyecto Piloto:

Informacion de levantamiento catastral municipal

de la zona 4 del municipio de Villa Nueva integrada

al catastro nacional”.
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+ Seapoyo en el traslado y seguimiento de “Proyecto
Piloto: Informacidon de levantamiento catastral
municipal de la zona 4 del municipio de Villa Nueva
integrada al catastro nacional” al Técnico Sofia
Aguilar.

¢) Elaboracidén de la tabulacién de informacién |« Se apoyd en la elaboracién de un informe con la
recopilada sobre las principales necesidades
institucionales y de los municipios de interés para
la institucion y el proceso catastral.

informacién mas relevante y de algunas
caracteristicas entre municipalidades y Ia
institucion RIC para dar a conocer el proyecto
“Catastro en 23 municipios por medio de ortofotos
y del fortalecimiento de Ilas capacidades
municipales”.

« Se apoyd en la tabulacion de informacion sobre
distintos cursos técnicos catastrales programadas
para el mes de noviembre a diferentes
departamentos y/o regiones del pais.

e Se apoyé en la tabulacién de informacién de
reuniones en seguimiento a distintos proyectos
durante el mes de diciembre.

= Se apoyd en la tabulacion de informacién sobre
distintos cursos técnicos catastrales programadas
para el mes de diciembre a diferentes

departamentos y/o regiones del pais.

d) Apoyo en la identificacion de actores de |e Se apoyd en seguimiento a llamadas a distintas
cooperacién tanto técnica como financiera a nivel

embajadas para recolectar informacién sobre
nacional e internacional.

distintas fuentes de cooperacion basada en
proyectos en general.

e Se apoyd en el seguimiento al proceso de ideas,
perfiles y proyectos a desarrollar en base a
informacion de los Ingenieros Héctor Mérida, Jorge

Castillo, Victor Lopez y demas profesionales.

Pagina 2 de S
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Se apoyd en envid de correo al Ingeniero Gerardo
Gonzales en seguimiento al “Listado de peticiones
de los Profesionales Agrimensores” que se hicieron
en la dltima reunidn que se sostuvo en las

instalaciones del RIC central.

e) Apoyo en la elaboracion de cualquier otro estudio
o documento relacionado con el proceso
catastral, necesario para la formulacién de
proyectos.

Se apoyd en la impresion del proyecto “Catastro en
23 municipios por medio de ortofotos y del
fortalecimiento de las capacidades municipales”.

Se apoyd en la elaboracidon de un listado de
municipios que tienen dentro de un 5% a un 80%
de aceptacion del proyecto “Catastro en 23
municipios por medio de ortofotos y del
fortalecimiento de las capacidades municipales”.

Se apoyd en la elaboracién de un resumen en
dénde se detallan las facilidades dentro de la
aplicacién, tipos de gestiones, beneficios del

sistema y observaciones del sistema.

f) Seguimiento a la planificacion de reuniones,
talleres o acercamiento tanto con gerencia o
unidades de la institucion como con instancias de
cooperacion.

Se apoy6 en envié de la agenda para la reunién de
seguimiento del proyecto “Catastro en 23
municipios por medio de ortofotos y del
fortalecimiento de las capacidades municiapales”.

Se apoyd en él envié de correos para agendar
distintas reuniones para dar seguimiento a temas
tratados en reuniones anteriores acompafiado del
Ing. Héctor Merida.

Se apoyé en envié de correos para agendar
distintas reuniones para dar seguimiento a temas
tratados acompaiiado del Ing. Héctor Merida.

Se apoyé en reunién a proyecto “Sistema de
Registro de Agrimensores” en donde se trataron

varios puntos con respecto a la aplicacién y donde
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se hicieron algunas observaciones y aclaracién en
cuanto al manejo de la misma.

Se apoy0 en envio de correos para agendar, junto
a los Ingenieros, Héctor Mérida y Raul Sosa en
seguimiento al proyecto “Sistema de Registro de
Agrimensores”.

Se apoyd en envio de correos para agendar junto a
los Ingenieros, Heéctor Mérida, Jorge Castillo y
Victor Lépez sobre perfiles de proyectos que
pueden ser desarroliados.

Se apoyd en el seguimiento de reunién donde se
sostuvo una conversacion con personal de Ia
Gerencia Técnica, la cual la realizamos el 09 de
noviembre para establecer lugares, nimeros de
personas y metodologia de trabajo para el
desarrollo de cursos técnicos en los diferentes
departamentos y/o regiones del pais.

Se apoyd en envio de correos para agendar
reuniones en seguimiento a la ejecucién del
proyecto RIC-MAGA, con los Ingenieros Héctor
Mérida y Victor Lopez, para revisar los avances en
la ejecucion financiera y establecer el porcentaje
de avances y montos disponibles para el siguiente
afio.

Se apoy¢ en envio de correo para agendar reunion
en seguimiento al proyecto “Desarrollo de
aplicacién para el registro y/o actualizacién de
técnicos y profesionales agrimensores” con los
Ingenieros Héctor Mérida, Gerardo Gonzales y Radl
Sosa.

Se apoyod en envio de correo para agendar reunion

en seguimiento al proyecto “RIC-MAGA” con los
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Ingenieros Héctor Mérida, Victor Lépez, Jorge
Castillo y Elvis Chajan.

Se apoyd en envio de correos para agendar reunion
en seguimiento al proyecto “Revision y
Actualizacion del Reglamento de Agrimensores”
con los Ingenieros Héctor Mérida y Gerardo

Gonzales.

g) Otras actividades que le sean asignadas por el
gerente.

Reunién semanal con el equipo de trabajo de la
Gerencia de Programas y Proyectos.

Realice llamadas para asistir a reuniones con el Ing.
Héctor Mérida.

Realizacion de informes de apoyo.

Realizacion de documento resumen para adjuntar
algunas observaciones y utilidades con respecto al
proyecto “Sistema de Registro de Agrimensores”.
Realicé actividades para el mes de diciembre,
tomando en consideracidn las prioridades de la

Gerencia de Programas y Proyectos.

FIRMA:

Servicios Técnicos de apoyo para la identificacion y
gestién de proyectos catastrales

Péagina 5 de
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Guatemala 30 de diciembre del 2022

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-123-2022 del contratista: Darien Slater Gaitan Pérez
quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccién los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

¥ . Morales
= 1 <= Gerente|de P Proyectos

Vo.Bo.:
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Hector Hammurabi Mérida | No. De Contrato:

Castillo RIC-R-029-124-2022

NOMBRE DEL SERVICIO: Servicios Profesionales para la | Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
identificacién y gestion de proyectos catastrales Gerencia de Programas y Proyectos

Proyecto: Periodo: Diciembre de 2022

Registro de Informacién Catastral de Guatemala

1. Elaboracién de planificacion mensual del mes de diciembre, en cumplimiento a las directrices
emanadas de la Gerencia de Programas y Proyectos y tomando como base las prioridades

establecidas.

2. Reunion de equipo de la Gerencia de Programas y Proyectos en la cual se revisaron los avances del
2022 en cuanto a los esfuerzos desarrollados en los procesos de generacion de instrumentos,
identificacion de necesidades y posibles temas a fortalecer institucionalmente, ideas de proyectos,
perfiles y proyectos en formulacién y ademas el seguimiento a proyectos en ejecucién durante el

presente afio.

3. Participacion en la capacitacién dirigida a profesionales del Colegio de Ingenieros Agrénomos de
Guatemala CIAG, del departamento de Huehuetenango, en el que se conté con la participacién de
mds de 25 personas, impartiendo el tema “Socializacién de la Guia de Levantamiento Catastral,
Actualizacion y Guia de Elaboracién de Planos Catastro Registro” (Métodos de Levantamiento

Catastral y Uso de Equipo de Precisién).

4. Apoyo al Gerente de Programas y Proyectos en proceso administrativos y seguimiento a procesos y

actividades del equipo de la gerencia:

v' Envio de correos para la planificacién de actividades de seguimiento técnico y financiero a los
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diferentes proyectos en ejecucién, tanto con financiamiento externo como iniciativas internas

institucionales.

5. Apoyo en la revision y andlisis del avance fisico y financiero del proyecto en el marco del Convenio
MAGA - RIC No. 13-2020, que contempla cinco indicadores/actividades, las cuales han alcanzado un
porcentaje de avance importante, con un avance para el primer indicador “Implementacion de Red
de Apoyo Catastral Activa RAC A” de un 75%; el segundo “Generacién de Ortofoto de 7 municipios,
incluye informe de control de calidad” con un avance del 40%; el tercero “Edicidn de Libro de
Clasificacion de municipios para el desarrollo de obras viales prioritarias” con un avance del 100%; el
cuatro producto “Actualizaciéon de Data Center de la Direccién de Informacién Geogréfica,
Estratégica y Gestion de Riesgos —DIGEGR-" con un avance del 30% y el guinto y dltimo producto
“Actualizacion del Sistema de Almacenamiento de Informacién del Instituto Geografico Nacional -

IGN-" con un avance del 25%.

6. Participacion en reunion final con personal de la Gerencia de Tecnologia de la Informacién vy el
Registro de Agrimensores para la revision de la aplicacién para el registro y actualizacién de Técnicos
y Profesionales Agrimensores, luego de un proceso de prueba en el cual se puso en marcha para uso
interno y se identificaron un par de necesidades para su ajuste y finalmente ya se tiene la aplicacidn
funcionando correctamente para que sea publicada, para el uso externo de los Técnicos y

Profesionales Agrimensores a nivel nacional.

7. Participacién en reunién con el coordinador del Registro de Agrimensores para revisar las ultimas
correcciones a los articulos finales del Reglamento de Agrimensores, y trasladarlo a la Direccion

Ejecutiva Nacional para su consideracidn y posterior presentacién ante el Consejo Directivo del RIC.

Pagina2de 3 -
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FIRMA: \
Héctor Hammurabi Mérida Castillo
Ingeniero Agrénomo

Servicios Profesionales para la identificacién y gestion
de proyectos catastrales

edo Egbfibd Morales
N\

e Rygidramas y Proyectos
gtral de Guatemala
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ANEXOS

HECTOR HAMMURABI MERIDA CASTILLO
CONTRATO RIC — R-029-124-2022

SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
IDENTIFICACION Y GESTION DE
PROYECTOS CATASTRALES

DICIEMBRE DE 2022

=
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ACTIVIDAD No. 1

Elaboracién de planificacién mensual del mes de diciembre, en cumplimiento a las directrices
emanadas de la Gerencia de Programas y Proyectos, tomando como base las prioridades
establecidas.

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

PLANIFICACION MENSUAL

Nombre Héctor Hammurabi Mérida Castillo

Mes { Diciembre 2022

Descripcion de las principales actividades y procesos a desarrollar semanalmente

Semanal

v Elaboracién de planificacion mensual del mes de diciembre, en cumplimiento a
las directrices emanadas de la Gerencia de Programas y Proyectos y tomando
como base las prioridades establecidas

v" Reuniones de equipo de la Gerencia de Programas y Proyectos para revisar los
avances del 2022.

v Participacion en la capacitacién “Socializacién de la Guia de Levantamiento
Catastral, Actualizacion y Guia de Elaboracién de Planos Catastro Registro”
(Métodos de Levantamiento Catastral y Uso de Equipo de Precision).

Semana 2

v Apoyo al Gerente de Programas y Proyectos en proceso administrativo y
seguimiento al proceso de actividades del equipo de la gerencia.
¥ Revisién y andlisis del avance fisico del proyecto en el marco del Convenio MAGA-
RIC No. 13-2020.
Semana 3

v" Revisién final del proyecto de la aplicacién para el registro y actualizacién de
Técnicos y Profesionales Agrimensores y su funcionamiento en el periodo de
prueba, para su instauracién y el uso externo.

¥ Revisi6n de tltimas correcciones a la propuesta y actualizacién del Reglamento
de Agrimensores.



ACTIVIDAD No. 2

Reunién de equipo de la Gerencia de Programas y Proyectos en la cual se revisaron los
avances del 2022 en cuanto a los esfuerzos desarrollados en los procesos de generacion de
instrumentos, identificacién de necesidades y posibles temas a fortalecer institucionalmente,

ideas de proyectos, perfiles y proyectos en formulacién y ademas el seguimiento a proyectos
en ejecucion durante el presente afio.




ACTIVIDAD No. 3

Participacion en la capacitacién dirigida a profesionales del Colegio de Ingenieros Agrénomos
de Guatemala CIAG, del departamento de Huehuetenango, en el que se conté con la
participacion de mas de 25 personas, impartiendo el tema “Socializacion de la Guia de
Levantamiento Catastral, Actualizacion y Guia de Elaboracién de Planos Catastro Registro”
(Métodos de Levantamiento Catastral y Uso de Equipo de Precision).

AYUDA DE MEMORIA
Oficinas Centrales RIC Ehis

! Fecha - 08 y 09 de diciembre de 2022

| Hora 08:a16:30 ambos dias
Tema(s) Tratado(s) Capacitacion: “Socializacion de la Guia de Levantamiento

Catastral, Actualizacién y Guia de Elaboracién de Planos
Catastro Registro” (Métodos de Levantamiento Catastral y Uso
de Equipo de Precision).

Participantes » Profesionales del Colegio de Ingenieros Agrénomos de
Guaternala.
* Personal de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
(Facilitadores)

| Objetivo de la actividad:

» Dar a conocer los diferentes métodos de levantamiento catastral que se
pueden utilizar segun la guia de levantamiento catastral del Registro de

Informacién Catastral de Guatemala, los cuales son aprobados para su
efecto.

» Utilizacién de equipo de medicién como GPS doble frecuencia y Estacién
l Total para la medicién de predios o propiedades.

» Dar a conocer los elementos necesarios que deben ser considerados y
manejados para la elaboracién de Planos de Registro Catastro.
Temas relevantes y Datos Importantes:

v Desarrollo de presentaciones sobre: Aspectos generales de la geodesia;
Catastro y procesos técnicos generales.

v" Desarrollo de capacitacién en:

* “Usoymanejo de aparatos de medicién topografica y normativa catastral
vigente a nivel nacional”

* “Usoymanejo de aparatos de medicién topogréfica y normativa catastral
vigente a nivel nacional” Postproceso

e “Normativa técnica vigente”

* “Usoymanejo de aparatos de medicién topogréfica y normativa catastral
vigente a nivel nacional”




Conclusiones y Compromisos

1.

2.

3

4.

Satisfaccion de los participantes con el desarrollo del curso, muy alta calidad y
expertos en el uso y manejo del equipo de medicién.

Algo novedoso para los participantes el aprender a desarrollar actividades de
POs proceso.

Buscar otras oportunidades de capacitaciones para los profesionales del
departamento de Huehuetenango.

Buscar la forma de impartir un curso méds adelante para aprender a utilizar
programas para la elaboracién de planos




ACTIVIDAD No. 4

Apoyo al Gerente de Programas y Proyectos en proceso administrativos y seguimiento a
procesos y actividades del equipo de la gerencia:

v Envio de correos para la planificacién de actividades de seguimiento técnico

y financiero a los diferentes proyectos en ejecucién, tanto con

financiamiento externo como iniciativas internas institucionales.

Coordinacion reunion de trabajo S B
D

Hector Mérida C. <hectorham... 9:15 {(hace 3 horas) % &« :
‘% para dariengaitan «

Darien buen dia.
En seguimiento a la ejecucién del proyecto RIC-MAGA. favor convocar a

* unz reunidn al Ing. Victor Ldpez para el préximo viernes 9, para revisar los
avances en la gjecucion financiera y establecer el porcentaje de avances,
los montos disponibles para el siguiente afio.

Saludos cordiales.

Ing. Agr. Héctor Merida Castillo.

TN IrT™™
Kh Responder ‘) ,\r—]' Reanmard/




Analisis del avance fisico de los 2 @
proyectos D

Héctor Mérida C. <hectorham... 9:30 (hace 3 horas) o A
para dariengaitan

Buen dia.

Por favor enviar correos para establecer espacios de coordinacién con el
propdsito de establecer los avances fisicos de los proyectos que se
identificaron e iniciaron su ejecucion durante el 2022, dentro de Ios cuales
tenemos los siguientes:

1} Proyecto "Desarrollo de aplicacion para el registro y/o actualizacién de
tecnicos y profesionales agrimensores” coordinado con el Ing. Agr.
Gerardo Gonzales, Coordinacién del Registro de Agrimensores, Ing, Radl
Sosa, Gerente de Tecnologia de la Informacion. (13/1 2)

2) Proyecto "RIC - MAGA" con el Ing. Agr. Victor Lépez Coordinador del
proyecto, Ing. AT. Jorge Castillo, € Ing. Amb. Elvis Chajon Gerente
Técnico del Proceso Catastral.(14/12)

3) Proyecto "Revision y Actualizacién del Reglamento de Agrimensores”
con el Ing. Agr. Gerarde Gonzales. (19/12)

Ing. Agr. Héctor Mérida Castillo.



ACTIVIDAD No. 5

Apoyo en la revisién y andlisis del avance fisico y financiero del proyecto en el marco del
Convenio MAGA - RIC No. 13-2020, que contempla cinco indicadores/actividades, las cuales
han alcanzado un porcentaje de avance importante, con un avance para el primer indicador
“Implementacion de Red de Apoyo Catastral Activa RAC A" de un 75%: el segundo
“Generacion de Ortofoto de 7 municipios, incluye informe de control de calidad” con un avance
del 40%; el tercero “Edicion de Libro de Clasificacion de municipios para el desarrollo de obras
viales prioritarias” con un avance del 100%; el cuatro producto “Actualizacién de Data Center
de la Direccion de Informacion Geografica, Estratégica y Gestion de Riesgos —DIGEGR-" con
un avance del 30% y el quinto y dltimo producto “Actualizacién del Sistema de Almacenamiento
de Informacion del Instituto Geogréafico Nacional -IGN-" con un avance del 25%.
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ACTIVIDAD No. 6

Participacién en reunién final con personal de la Gerencia de Tecnologia de la Informacion y el
Registro de Agrimensores para la revision de la aplicacién para el registro y actualizacion de
Técnicos y Profesionales Agrimensores, luego de un proceso de prueba en el cual se puso en
marcha la misma para uso interno y se identificaron un par de necesidades para su ajuste y
finalmente ya se tiene la aplicacion funcionando correctamente para que sea publicada, parael
uso externo de los Técnicos y Profesionales Agrimensores a nivel nacional.

AYUDA DE MEMORIA

Oficinas CentralesRIC

| Fecha 13 de diciembre de 2023

Horario 08:30 2 12: 00

Tema(s) Tratado(s) Aplicacion para el registro y actualizacién de técnicos y
profesionales agrimensores

Participantes * Ing. Raul Sosa

Ing. Agr. Gerardo Conzales

* Ing. Agr. Héctor Mérida

* Personal de Ia Gerencia de Tecnologia de la
Informacién.

Objetivo de la actividad:

» Revisar el funcionamiento de la aplicacién para el registro y actualizacién
de técnicos y profesionales agrimensores.
Temas relevantes y Datos Importantes:

| ¥ Laaplicacién luego de dos correcciones funcioné con estabilidad.
| ' Fue evidente las bondades que inicialmente se establecieron como potencial de
la aplicacién y se pudieron observar las mismas en funcionamiento.

Conclusiones y Compromisos

" Luego de un periodo de prueba en donde la aplicacién fue utilizada porel
personal del Registro de Agrimensores, desarrollando cada una de los procesos
de la aplicacién, se puede concluir que es momento de ponerla a disposicién al
publico y de uso externo.

v' Presentar a la Direccién Ejecutiva Nacional un informe que permita su
aprobacién para que sea puesta en marcha la aplicacién para el uso de técnicos
y profesionales agrimensores.

v" Desarrollar un tutorial interactivo que permita a los usuarios, a través de su
ingreso a la pagina institucional, que permita apoyar a los usuarios y
acompariarlos en la generacién de su usuario y ademas el uso de la nueva
aplicacién.




ACTIVIDAD No. 7

Participacion en reunién con el coordinador del Registro de Agrimensores para revisar las
ultimas correcciones a los articulos finales del Reglamento de Agrimensores, y trasladario a la
Direccion Ejecutiva Nacional para su consideracion y posterior presentacion ante el Consejo
Directivo del RIC.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Héctor Hammurabi
Mérida Castillo

No. De Contrato:
RIC-R-029-124-2022

NOMBRE DEL SERVICIO:

proyectos catastrales

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:

Servicios Profesionales para la identificacién y gestion de | Gerencia de Programas y Proyectos

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala

Plazo del Contrato: Del 05 de Julio al 31 de Diciembre 2022

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL
CONTRATO SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

determinar las necesidades institucionales
gue permitan el disefio de proyectos.

a) Identificar y desarrollar mecanismos para | ¥

Participacion en reunidn con el Ing. Daniel Cruz Cantoral y el Ing.
Agr. Acxel Efrain De Ledn Ramirez, para planificar el primer
evento de socializacion de la propuesta de proyecto de mejoras
al actual Reglamento de Agrimensores, en el que se busca
tomar en cuenta los elementos identificados por los usuarios
para el beneficio de los agrimensores tanto profesionales como
técnicos v dinamizar institucionalmente las actualizaciones de
licencias de agrimensura.

Participacién en taller de trabajo con el Registro de
Agrimensores para la elaboracién de la presentacion a
desarrollar ante los agrimensores, sobre la propuesta de
Reglamento de Agrimensores Actualizado, describiendo la
estructura actual del reglamento y las propuestas de mejora
para la socializacidn con profesionales a nivel nacional.

Apoyo en reunién con la participacion de personal de la
Gerencia Técnica del Proceso Catastral, Gerencia de Tecnologia
de la Informacion y Registro Piblico para analizar las solicitudes
de los Profesionales Agrimensores en relacién a los procesos
muy tardados y confusos en el Registro Publico, para encontrar
alternativas gque permitan institucionalmente dar una mejor
respuesta y en la compra de productos y servicios que no han
podido ser superados en la reduccidn de los tiempos, se
establecid como base de este proceso de andlisis y discusidn
primero de no buscar culpables sino enfocarse en la blisqueda
de alternativas de mejoras, que prevalezca el trabajo vy
responsabilidad de equipo como institucidn y no de cada
Gerencia y Unidad por aparte y finalmente presentar a la
Direccion Ejecutiva Nacional, las soluciones inmediatas, a
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mediano y largo plazo que permitan su mejora y superar las
debilidades actuales.

Participacion en reunién con el Ing. Gerardo Gonzilez,
Coordinador del Registro de Agrimensores, para desarrollar la
programacion de dos talleres regionales en los cuales se contara
con la participacién de Profesionales Agrimensores, del Colegio
de Ingenieros Agronomos de Guatemala, Colegio de Ingenieros
de Guatemala y Colegio de Arquitectos de Guatemala, esto con
el propdsito de socializar con ellos un Proyecto de mejora y
actualizacion al Reglamento de Agrimensores, poder contar con
una propuesta final para ser presentada ante el consejo
Directivo del RIC.

Acompafiamiento a proceso con el personal de Gerencia de
Programas y Proyectos en el seguimiento a la coordinacién con
las diferentes Gerencias, Unidades y Direcciones para la
identificacién y archivo de ideas, perfiles y proyectos que
puedan generarse en un banco de datos para su posterior
desarrollo, en funcidn a la blsqueda de un fortalecimiento
institucional del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala y/o de las etapas y sub etapas del proceso catastral.
Apoyo en reunién con el Ing. Jorge Castillo y el Ing. Victor Lépez
para dar seguimiento a ideas de proyectos gue se han venido
discutiendo, y del proyecto en proceso de desarrollo en el
marco del convenio MAGA-RIC, se acordé que este proyecto
aun cuenta con una temporalidad de un afio, se iniciardn una
serie de talleres en diciembre y el primer trimestre del afio
2023, para dar forma a un segundo proyecto ya sea para dar
seguimiento al que finalizard o bien uno que pueda ser
complementario y fortalecer el que hacer de ambas
instituciones.
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b) Recopilar informacién que permita generar
el diagnostico de necesidades institucionales
y de los municipios de interés para la
formulacion de proyectos.
c) Elaboracién de propuestas que permitan
priorizar los posibles proyectos a desarrollar

Participacion en taller de trabajo con el equipo de la Gerencia
de Tecnologia de la Informacién, para conocer el proyecto
sugerido, a través del desarrollo de una aplicacién que se
utilizard para facilitar los tramites de los profesionales ante el
Registro de Agrimensores, el proceso de registro incluyendo la
presentacion de la documentacién necesaria a distancia, sus
mecanismos de seguridad y confidencialidad, ademas la
renovacion de la licencia de Profesional Agrimensor, acelerando
de esta forma los procesos, facilitando a los usuarios en tiempo
y recursos financieros.

Participacion en procesoc de acercamiento entre los
Agrimensores del departamento de El Petén y la Direccidn
Ejecutiva Nacional del Registro de Informacién Catastral de

Pagins
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Guatemala, acompafiamiento de un representante de la Junta
Directiva del Colegio de Ingenieros Agrénomos de Guatemala,
desarrollando las siguientes acciones: a) Hacer entrega de un
listado de solicitudes por parte de los agrimensores; b)
Aceptacion por parte de los agrimensores sobre la atencién al
pliego de peticiones realizadas hace mds de un afio en el
departamento de Petén; y ¢) Organizacién de un taller con los
profesionales agrimensores, a realizarse en el departamento de
Petén, definiéndose |la agenda en la que se incluyeron los temas
siguientes i) Presentacion del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala, misma que comprendera el anlisis del pliego de
peticiones por parte de los agrimensores y el avance de las
mismas; ii} Definicién de una ruta y elaboracidn de un plan de
trabajo a largo plazo, mismo que debe incluir la propuesta de
los profesionales agrimensores.

Participacion en reunién con el coordinador del Registro de
Agrimensores- para revisar las dltimas correcciones a los
articulos finales del Reglamento de Agrimensores, para
trasladarlo |a Direccidn Ejecutiva Nacional para su consideracién
¥ posterior presentacidn ante el Consejo Directivo del RIC.

d) Acompafiamiento en la Gestién Técnica y
financiera para el fortalecimiento
institucional

Participe en la revision del proyecto “Catastro en 23 municipios
de 7 departamentos de Guatemala” el cual quedd finalmente
con un Objetivo General que es “, sus tres objetivos especificos
vy basados en la identificacién de la problematica a resolver, la
caracterizacion del drea de influencia y un costo total de Q. 22,
000,000.00 (veintidds millones de quetzales exactos).
Participacion en proceso de revision final de la aplicacién
desarrollada por la Gerencia de Tecnologia de la Informacién y
la Coordinacién del Registro de Agrimensores, en la que se
establecieron tres mejoras, 'cqucar botones que ilustren de
mejor forma el ingreso a la aplicacién y sus utilidades, en el
Registro de Agrimensores con licencia y la renovacién de las
mismas, ademds su ubicacion en la pégina institucional ¥
finalmente una planificacién de instauracién que consiste en
poner en marcha la aplicacién de uso interno para identificar
mejoras en su administracién, durante un mes, luego esperar la
presentacion y aprobacién del nuevo reglamento de
agrimensores en el Consejo Directivo, contar con la aplicacion
para el uso externo.

e) Apoyar en el disefio de implementacién de
los proyectos que vya cuentan con
financiamiento

Participacion en reunidn de trabajo con el Ing. Victor Lépez,
Coordinador del proyecte en el marco del convenio MAGA-RIC
No. 12-2022 en la cual se realizé una revisidn de los avances
significativos en el componente dos vy los principales retrasos ¥
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obstaculos a superar en los componentes uno y tres.
* Implementacion RAC A (principalmente fortalecimiento)
* Fortalecimiento institucional
* Generacidn de Ortofotos

v Participacion en la discusién y apoyo en la elaboracién del plan
de trabajo de reactivacién del proyecto en el marco del
Convenio MAGA-RIC No. 12-2020 “Convenio de cooperacion
técnica y financiera No. 13-2022 entre el Ministerio de
Agricultura , Ganaderia y Alimentacién ~MAGA- y el Registro de
Informacién Catastral de Guatemala —RIC-* en el que se
redactan las principales justificaciones para incorporar cambios
al Plan Anual de Compras (PAC) del RIC para el ejercicio fiscal
2022, necesarios para reactivar la ejecucién y alcance de los
productos en los componentes uno y tres del proyecto 1)
Implementacién de una Red de Apoyo Catastral Activa y 3)
Generacion de Ortofoto.

¥ Participacién en reunién de trabajo con el Ing. Elvis Chajon,
Gerente Téecnico del Proceso Catastral y el Ing. Victor Lépez,
Coordinador del proyecto en el marco del convenio MAGA-RIC
No. 12-2022"Convenio de Cooperacidén Técnica y Financiera
entre el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, el
Registro de Informacion Catastral de Guatemala” en la cual se
obtuvo la planificacidén de talleres a desarrollarse, los cuales
tienen por objetivo obtener avances en el desarrollo del
proyecto.

¥ Participacién en proceso de planificacién de taller sobre el “Uso
y Manejo del GPS doble frecuencia y Estacién Total en el Marco
de la Guia de Levantamiento Catastral” con la participacion del
Ing. Elvis Chajon, Gerente Técnico del Proceso Catastral y el Ing.
Victor Lépez, Coordinador del proyecto en el marco del
convenio MAGA-RIC No. 12-2022",

¥" Apoyo en la revision y andlisis del avance fisico y financiero del
proyecto en el marco del Convenio MAGA — RIC No. 13-2020,
que contempla cinco indicadores/actividades, las cuales han
alcanzado un porcentaje de avance importante, con un avance
para el primer indicador “Implementacién de Red de Apoyo
Catastral Activa RAC A” de un 75%; el segundo “Generacién de
Ortofoto de 7 municipios, incluye informe de control de calidad”
con un avance del 40%; el tercero “Edicién de Libro de
Clasificacién de municipios para el desarrollo de obras viales
prioritarias” con un avance del 100%; el cuatro producto
“Actualizacién de Data Center de la Direccidn de Informacidn
Geogrdfica, Estratégica y Gestion de Riesgos ~DIGEGR-* con un
avance del 30% y el quinto y dltimo producto “Actualizacién del
Sistema de Almacenamiento de Informacién del Instituto
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Geografico Macional -IGN-" con un avance del 25%.
Participacion en reunién final con personal de la Gerencia de
Tecnologia de la Informacién y el Registro de Agrimensores para
la revision de la aplicacidn para el registro y actualizacién de
Técnicos y Profesionales Agrimensores, luego de un proceso de
prueba en el cual se puso en marcha la misma para uso interno
en el cual se identificaron un par de necesidades para su ajuste
y finalmente ya se tiene la aplicacién funcionando
correctamente y que sea publicada para el uso externos de los
Técnicos y Profesionales Agrimensores a nivel nacional.

Acompafamiento a la Gerencia de
Planificacion y Cooperacién Externa, para
elaborar el inventaric y mapeo de
cooperantes,

Apoyo en el seguimiento con el equipo de la Gerencia de
Programas y Proyectos, a la recopilacion de perfiles de
proyectos en las diferentes Gerencias y Unidades que se han
generado, para su posterior archivo y seguimiento.

g

Elaborar cualquier otro estudio o anélisis
adicional relacionado con el proceso
catastral requerido para formular proyectos

Participacion en proceso de revisién del funcionamiento de la
aplicacion generada para el Registro de Agrimensores tanto
profesionales como Técnicos, con la participacién de la Gerencia
de Tecnologia de la Informacién y el Registro de Agrimensores,
estableciendo entre otros elementos, los siguientes: a) Que el
funcionamiento de la aplicacién en su periodo de prueba, con
usuarios internos del registro de agrimensores ha funcionado
correctamente y facilita los procesos tanto externos como
internos; b) Se ingresaron 14 expedientes, 9 ya tienen su
licencia y solo hace falta que la DEN revise los expedientes y
firme los mismos; c) Dos profesionales ingresaron los
documentos ellos directamente para lo cual se pidid que
revisaran la aplicacién dado que de momento eso no debid ser
posible; d) Se realizaron un par-de solicitudes adicionales como
actualizar los listados de agrimensores y que los documentos de
los expedientes puedan visualizarse sin necesidad de tener que
bajarlos en cada lectura. f

v

Otras relacionadas con el ambito de su
competencia que sean solicitadas por el
Gerente.

Apoyo en el seguimiento con el Colegioc de Ingenieros
Agrénomos de Guatemala la planificacién del evento de
suscripcion del convenio entre el CIAG y el Registro de
Informacidn Catastral, para lo cual se planificé una reunién para
hacer la propuesta a la Direccién Ejecutiva del RIC sobre dos
elementos importantes, fecha y forma de la suscripcién y el
segundo elemento sobre la planificacién de unos eventos
conjuntos para desarrollar durante el segundo semestre del
2022.

Participacion en reuniones con el Gerente de Programas y
Proyectos para revisar el sistema de archivos de ideas, perfiles y
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proyectos, como un sistema interno de control y seguimiento a
los mismos, identificando los listados que manifestaron a través
de diferentes consultas; los perfiles que se han estado
elaborando con el apoyo, participacién de varias Gerencias ¥
Unidades del RICy los proyectos divididos en tres grupes, que
estdan en ejecucién, que va cuentan con SNIP ¥ gue estan
formulados para bisgueda de financiamiento.

v" Participacién en proceso de preparacién del curso “Uso y
manejo de aparatos de medicién topografica y normativa
catastral vigente a nivel nacional”, a través de la definicién de la
agenda programatica, convocatoria a los participantes ¥
seguimiento para su desarrollo, el cual se programé para
desarrollar a finales del mes de octubre,

¥’ Participacién en capacitacién impartida durante el miércoles 26,
jueves 27 y viernes 28, de octubre de 2022, llevada a cabo en el
municipio de Santa Lucia Milpas Altas del departamento de
Sacatepéquez; contando con la presencia de més de veinte
participantes.

¥ Participacién en proceso planificacion de eventos de
capacitacion dirigido a profesionales del Colegio de Ingenieros
Agrénomos de Guatemala CIAG, a desarrollarse en la parte final
del afio 2022, esto en coordinacién con el Ing. Elvis Chajén,
Gerente Técnico del Proceso Catastral, Ing. Gregorio Escobar de
la Gerencia Técnica y participacion del equipo de la Gerencia de
Programas y Proyectos Darien Gaitin y Sofia Aguilar,
estableciendo la disponibilidad financiera para desarrollar
cuatro eventos de capacitacion, los cuales podran desarrollarse
de la siguiente manera, en Jutiapa, Quetzaltenango,
Huehuetenango vy finalmente uno mads en el municipio de
Coatepeque,

v Apoyo al Gerente de Programas y Proyectos en procesos
administrativos:
®  Revisién de términos de referencia para contratacién de

personal responsable de realizar andlisis institucionales, de
actores de cooperacién técnica tanto interna como externa,
revisién y generacién de instrumentos de diagnéstico.

* Envio de correos de seguimiento a Recursos Humanos ¥
asistencia de la Gerencia de Programas y Proyectos para el
proceso de contratacion de nuevo personal.

v" Reunidn de equipo de la Gerencia de Programas y Proyectos en
la cual se revisaron los avances del 2022 en cuanto a los
esfuerzos desarrollados en los procesos de generacion de
instrumentos, identificacién de necesidades y posibles temas a
fortalecer institucionalmente, ideas de proyectos, perfiles y
proyectos en formulacién y ademds el seguimiento a proyectos
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en ejecucion durante el presente afio.
Participacion en la capacitacién dirigida a profesionales del
Colegio de Ingenieros Agrdnomos de Guatemala CIAG, del
departamento de Huehuetenango, en el que se contd con la
participacion de mas de 25 personas, impartiendo el tema
“Socializacion de la Guia de Levantamiento Catastral,
Actualizacibn y Guia de Elaboracidn de Planos Catastro
Registro” (Métodos de Levantamiento Catastral y Uso de Equipo
de Precision).
Apoyo al Gerente de Programas y Proyectos en proceso
administrativos y seguimiento a procesos y actividades del
equipo de la Gerencia:
= Envio de correos para la planificacion de actividades de
seguimiento Técnico y Financiero a los diferentes proyectos
en ejecucidén, tanto con financiamiento externo como
iniciativas internas institucionales.

FIRMA: . (_\\

Héctor Hammurabi Mérida Castillo
Ingeniero Agrénomo
Servicios Profesionales para la identificacién y
gestion de proyectos catastrales
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Guatemala 30 de diciembre del 2022

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramaos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-124-2022 del contratista: Héctor Hammurabi Mérida
Castillo quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccién los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Lic. Afedd §dye

5.8

e F Oarag .\.‘
Registro de Informac -.- ua'.ema!a

Vo.Bo.:
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JOSE IVAN MALDONADO No. De Contrato:

MARTINEZ RIC-R-029-125-2022,

NOMBRE DEL SERVICIO: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacidn o Unidad:
Técnico en Gestion de Desarrollo Territorial, Catastral y Coordinacién de la Escuela de Formacidn y Capacitacién para el
Mercadeo. Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-

Proyecto: Periodo: Diciembre 2022.

Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC-.

1. Se apoyo con el mercadeo de actividades y cursos desarrollados por la Escuela de Formacién vy

Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-, correspondientes al mes de diciembre
del 2022 por medios digitales de la ESCAT.

2. Se colabord en la impresién de los diplomas a los participantes del Curso Técnico Agrimensor,
TA-E13-2022.

3. Se colaboré en la impresion de los diplomas a los participantes del Curso Técnjco Agrimensor,
TA-E14-2022.

4. Se colaboré en la impresion de los diplomas a los participantes del Curso Profesional Agrimensor,
PA-E8-2022.

5. Se colabord en la impresion de los diplomas a los partnmpant&s del Curso Profesional Agrimensor,
PA-ES-2022.

6. Se apoyo con la actualizacién de la base de datos de trabajos de investigacién de los cursos de
Profesional Agrimensor del afio 2022.

7. Se colaboré en la impresién de los diplomas del curso libre “Comunicacién Asertiva y la
Responsabilidad.

8. Se apoyd en la elaboracidn de Afiche, control de inscripcidn y asistencia de participantes, para el
Diplomado: “Capacitacién Emocional para el Desarrollo Territorial”, dirigido al personal interno del
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala -RIC-.

9. Se apoy6 en la elaboracién de Afiche, control de inscripcion y asistencia de partiépantes, para el
Diplomado: “Capacitacién Emocional para el Desarrollo Territorial”, dirigido al pdblico en general en
la pdgina de Facebook ESCAT/RIC.

Pdginalde?2 .
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10. Se apoyo en la elaboracion de Afiche, control de inscripcion y asistencia de participantes, para el
Diplomado: “Capacitacién para Desarrollar Programas de Control de Residuos, Para el Desarrollo
Territorial”, dirigido al pablico en general en la pagina de Facebook ESCAT/RIC.

11. Se apoyo en la elaboracion de Afiche, control de inscripcion y asistencia de participantes, para el
Diplomado: “Capacitaciéon para Desarrollar Programas de Control de Residuos, Para el Desarrollo
Territorial”, dirigido al personal interno de INAB, FONDO DE TIERRAS, OCRET, IGN, RGP Y EL MAGA.

12. Se apoyd en la elaboracién de Afiche, control de inscripcidn y asistencia de participantes, para el
Diplomado: “Capacitaciéon para la Elaboracién de Manuales Administrativos, para el Desarrollo
Territorial”, dirigido al publico en general en la pagina de Facebook ESCAT/RIC.

e 13. Se apoyo en la elaboracion de Afiche, control de inscripcidn y asistencia de participantes, para el

Diplomado: “Capacitacién para la Elaboraciéon de Manuales Administrativos, para el Desarrollo
Territorial”, dirigido al personal interno del Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC-.

/]

e / /

. xi
FRiA: 7 27 T
1656 Ivin Maldonad am ez
Técnico en Gestion de Desarrollo Territorial, Catastral y
Mercadeo. |

LJ
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ANEXOS CORRESPONDIENTES DEL 01 AL
31 DE DICIEMBRE DEL 2022

JOSE IVAN MALDONADO MARTINEZ
TECNICO EN GESTION DE DESARROLLO
TERRITORIAL, CATASTRAL Y MERCADEO.

CONTRATO RIC-R-029-125-2022
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La Escuela de Formacién y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT- del Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC-

g R

INVITA AL PUBLICO EN GENERAL A PARTICIPAR Y
CAPACITARSE EN EL DIPLOMADO:

CAPACITACION EMOCIONAL,
PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL

Fecha: 01 al 23 de diciembre del 2022
Horario: Lunes - sébado, 18:00 a 20:00 hrs.
Modalidad virtual (videoconferencia)

Contacto: Julio Marroquin
Correo:  jmarroguin@ric.gob.gt

Inscribete ingresando al codigo QR o en:
https://goo.su/g9K3us

£ b i o
S ——

e

Registro de Informacion Catastral de Guatemala-RIC- ww.ric.gob.gt
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La Escuela de Formacién y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT- del Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC-

INVITA AL PERSONAL INTERNO DE INAB, FONDO DE TIERRAS,
OCRET, IGN, RGP, MAGA A PARTICIPAR EN EL DIPLOMADO:

CAPACITACION PARA DESARROLLAR
PROGRAMAS DE CONTROL DE RESIDUOS,
PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL

Fecha: 01 al 23 de diciembre del 2022
Horario: Lunes - sabado, 11:00 a 13:00 hrs.
Modalidad virtual (videoconferencia)

Contacto: Julio Marroguin
Correo:  jmarroquin@ric.gob.gt

Inscribete ingresando al cédé'gao QRoen:
https://goo.su/Un

Registrode Informacion Catastral de Guatemala-RIC- ww.ric.gob.gt
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La Escuela de Formacidn y Capacitacién para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT- del Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC-
= ~ag B - T
1 "m L ] k

Lo

o

-

P oV

X,

INVITA AL PERSONAL INTERNO DEL REGISTRO DE INFORMACION
CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC- A PARTICIPAR EN EL DIPLOMADO:

CAPACITACION EMOCIONAL,
PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL

Fecha; 01 al 23 de diciembre del 2022
Horario: Lunes- sdbado, 13:00 a 15:00 hrs.
Modalidad virtual (videoconferencia)

Contacto: Julio Marroguin
Correo:  jmarroquin@ric.gob.gt

Inscribete ingresando al codigo QR o en:
https://goo.su/zydyjct

- e # P
i

T e e

Registrode Informacion Catastralde Guatemala-RIC- ww.ric.gob.gt
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La Escuela de Formacién y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT- del Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC-

1) T

ESCUILA DE m:mvmmg.mm
EL DESARROLLO TERITORLAL Y CATASTRAL

INVITA AL PUBLICO EN GENERAL A PARTICIPAR Y
CAPACITARSE EN EL DIPLOMADO:

CAPACITACION PARA DESARROLLAR
PROGRAMAS DE CONTROL DE RESIDUOS,

PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL
Fecha: 01 al 23 de diciembre del 2022 -
Horario: Lunes - sabado, 09:00 a 11:00 hrs. E$E
Modalidad virtual (videoconferencia)

Contacto: Julio Marroguin %
Correo:  jmarroquin@ric.gob.gt @_‘*G

ps://goo.su/jisl,

Inscribete in ando al codi Roen:
4 g‘es Q

i BEEEL_ LI e L

Registrode Informacion Catastralde Guatemala-RIC- ww.ric.gob.gt
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La Escuela de Formacion y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT- del Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC-

e e - W - e
PR 4 _ =l - e L

INVITA AL PERSONAL INTERNO DEL REGISTRO DE INFORMACION
CATASTRAL DE GUATEMALA -RIC- A PARTICIPAR EN EL DIPLOMADO:

CAPACITACION PARA LA ELABORACION
DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, PARA
EL DESARROLLO TERRITORIAL

Fecha: 01 al 23 de diciembre del 2022
Horario: Lunes - sabado, 09:00 a 11:00 hrs.
Modalidad virtual (videoconferencia)

Contacto: Julio Marroquin
Correo:  jmarroguin@ric.gob.gt

Inscribete ingresando al cédigo QR o en:
httpgsr:/e/goo.sulu Wng .

- - - e
R

e e e

Registro de Informacion Catastralde Guatemala-RIC- ww.ric.gob.gt
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La Escuela de Formacién y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT- del Registro de Informacion Catastral de Guatemala -RIC-

INVITA AL PUBLICO EN GENERAL A PARTICIPAR Y
CAPACITARSE EN EL DIPLOMADO:

CAPACITACION PARA LA ELABORACION
DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, PARA
EL DESARROLLO TERRITORIAL

Fecha:  O1al 23 de diciembre del 2022 [=] Be =]
Horario: Lunes - sdbado, 07:00 a 09:00 hrs.
Modalidad virtual (videoconferencia)

Contacto: Julio Marroguin
Correo:  jmarroquin@ric.gob.gt E
Cracanes of eddige QR

Inscribete ing'esando al codigo QR o en:
https://goo.su/Qlc

- e
e i,

s il

Registro de Informacion Catastral de Guatemala -RIC- - ww.ric.gob.gt
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JOSE IVAN MALDONADO
MARTINEZ

No. De Contrato:
RIC-R-029-125-2022.

NOMBRE DEL SERVICIO:
Técnico en Gestién de Desarrollo Territorial, Catastral y
Mercadeo.

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Coordinacién de la Escuela de Formacion y Capacitacién
para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala -RIC-.

Plazo del Contrato: 05 de julio al 31 de diciembre de 2022.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Colaborar en actividades de gestién a lo interno y
externo de la Escuela de Formacion vy
Capacitacion para el Desarrollo Territorial vy
Catastral -ESCAT-

* Se colabord en la gestién y contral para los cursos,
cursos libres, seminarios, talleres, diplomados vy
capacitaciones impartidas por la ESCAT:

Cursos:

Curso Técnico Agrimensor TA-E11-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E12-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E13-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E14-2022

Curso Profesional Agrimensor PA-E7-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-E8-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-ES-2022

+* Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,

Regidn 1.

= Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 2.

. Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 3.

* Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 4.

= Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 5.

¢ Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 6.

» Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 7.

e  Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 8.
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Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 1.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 2.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 3.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 4.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 5.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 6.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 7.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 8.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 1.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 2.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 3.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicidn (Estacién
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 4.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 5.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicidn (Estacion
Total, Receptor GPS) y Lienado de Ficha de Campo,
Region 6.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 7.

Curso Uso v Manejo de Equipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 8.

Curso Sistemas de Informacion Geogrifica -GIS-,
GIS-MP-Cohorte 1.

Curso Dibujo Asistido por Computadora —CAD-,
CAD-MP-Cohorte 1.

Cursos Libres:

Curso Libre: levantamiento Catastral, Segln La
norma Técnica del -RIC-.

Curso Libre: Conferencia Control Interno
Gubernamental e Identificacion de riesgos.

Curso libre: Sistemas de Informacion Geografica -GIS-.

Pagina 2 de




Curso Libre: Franja Transversal del Norte y el ejercicio
de la Funcién Notarial en las Zonas Declaradas en
Proceso Catastral.

Curso Libre: Comunicacién Asertiva vy Ia
Responsabilidad.

Seminario:

Seminario: Capacitacion en Productividad
Empresarial.

Serninario: Curso de administracién de Procesos.
Seminario: Capacitacion de Responsabilidad social
Empresarial.

Seminario: Curso Gestion  Administrativa vy
Empresarial.

Seminario: Taller de Capacitacion sobre Cambio
Climatico.

Seminario: Curso sobre Fortalecimiento en el cuidado
del medio Ambiente.

Taller:
* Taller: Lineamientos para la Elaboracién de Estudios
Catastrales de Conformidad con la Guia RIC.G38.
Diplomados:

Diplomado: Capacitacion para Desarrollar Programas
de Control de Residuos, Para el Desarrollo Territorial.
Diplomado: Capacitacion en Sistemas de Gestion de la
Salud y Seguridad Ocupacional, Para el Desarrollo
Territorial.

Diplomado: Capacitacion para la Elaboracion de
Manuales Administrativos para el Desarrollo
Territorial y Catastral.

Diplomado: Capacitacion Emocional, Para el
Desarrollo Territorial.

Diplomado: Capacitacién en sistema de gestion de la
salud y seguridad ocupacional, para el desarrollo
territorial.

Diplomado: Capacitacién de mercadeo y técnicas en
ventas, para el desarrollo territorial, para el
desarrollo territorial.

Diplomado: Capacitacion para Desarrollar Programas
de Control de Residuos, Para el Desarrollo Territorial.
Diplomado: Capacitacién para la Elaboracion de
Manuales Administratives, para el Desarrollo
Territorial.




b) Colaboracidn en el control de documentacién

Se colabord con la gestién de la matriz y actualizacién
de trabajos de investigacion final del Curso
Profesional Agrimensor, del afio 2022.

Se colabord en el control de base de datos de los
diplomas emitidos de cursos con arancel impartidos
por la ESCAT.

Se colaboré en el control de base de datos de los
diplomas de Cursos “Capacitacién en el uso
multifinalitaric de la informacién catastral para el
desarrollo territorial y catastral”.

c) Apovar en la Gestion de cursos, cursos libres,

seminarios ; talleres, diplomados
capacitaciones en sus diferentes modalidades

Y

Se apoyé en la gestion de los afiches, links de
Inscripcidn, enlaces de asistencia, cadigos QR para los
cursos, cursos libres, seminarios, talleres, diplomados
y capacitaciones impartidas por |a ESCAT:

Curso Técnico Agrimensor TA-E11-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E12-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E13-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E14-2022

Curso Profesional Agrimensor PA-E7-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-EB-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-E9-2022

Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GI5 en Campo,
Regidn 1.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 2.
Curso QFIELD Bésico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regién 3.
Curso QFIELD Bésico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 4.
Curso QFIELD Bésico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 5.
Curso QFIELD Bésico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 6.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 7.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region &.

Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 1.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 2.
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Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 3.

Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 4.

Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 5.

Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 6.

Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 7.

Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 8.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) v Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 1.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicidn (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 2.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicidn (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 3.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicidn (Estacién
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 4.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 5.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 6.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacién
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 7.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) v Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 8.

Curso Sistemas de Informacién Geogréfica -GIS-,
GIS-MP-Cohorte 1.

Curso Dibujo Asistido por Computadora -CAD-,
CAD-MP-Cohorte 1.

Cursos Libres:

Curso Libre: Levantamiento Catastral, Segln La
norma Técnica del -RIC-,

Curso  Libre: Conferencia Control Interno
Gubernamental e Identificacién de riesgos.

Curso libre: Sistemas de Informacién Geografica -GIS-.
Curso Libre: Franja Transversal del Norte y el ejercicio
de la Funcién Notarial en las Zonas Declaradas en
Proceso Catastral.

Curso Libre: Comunicacion Asertiva y la
Responsabilidad.
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Seminario:

L]

Seminario: Capacitacion en Productividad
Empresarial.

Seminario: Curso de administracion de Procesos.
Seminario: Capacitacién de Responsabilidad social
Empresarial.

Seminario: Curso Gestion  Administrativa vy
Empresarial.

Seminario: Taller de Capacitacion sobre Cambio
Climatico.

Seminario: Curso sobre Fortalecimiento en el cuidado
del medio Ambiente.

Taller:
e Taller: Lineamientos para la Elaboracién de Estudios
Catastrales de Conformidad con la Guia RIC.G39.
Diplomados:

Diplomado: Capacitacion para Desarrollar Programas
de Control de Residuos, Para el Desarrollo Territorial.
Diplomado: Capacitacidn en Sistemas de Gestion de la
Salud y Seguridad Ocupacional, Para el Desarrollo
Territorial.

Diplomado: Capacitacion para la Elaboracion de
Manuales Administrativos para el Desarrollo
Territorial y Catastral.

Diplomado: Capacitacién Emocional, Para el
Desarrollo Territorial.

Diplomado: Capacitacidén en sistema de gestion de la
salud v seguridad ocupacional, para el desarrollo
territorial.

Diplomado: Capacitacién de mercadeo y técnicas en
ventas, para el desarrollo territorial, para el
desarrollo territorial.

Diplomado: Capacitacion para Desarrollar Programas
de Control de Residuos, Para el Desarrollo Territorial.
Diplomado: Capacitacién para la Elaboracion de
Manuales Administrativos, para el Desarrollo
Territorial.

d) Apoyar en la gestidon de controles de recibos de
pago que le sean referidos

Se apoyd con la gestién de boletas de pago de los
Cursos:

Curso Técnico Agrimensor TA-E11-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E12-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E13-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E14-2022
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e] Coadyuvar en el disefio e implementacién de
campafias de marketing digital de |a Escuela de
Formacién y Capacitacion para el Desarrollo
Territorial y Catastral —ESCAT-.

Se coadyuvd con la propuesta de Plan de Marketing
-ESCAT- 2022 y Propuesta de Desarrollo de nuevos
Productos y Servicios para su implementacién en la
Escuela de Formacion y Capacitacién para el
Desarrollo Territorial y Catastral —ESCAT-,

fl Colaborar en la gestion de wusuarios de
plataformas virtuales que son utilizadas por la
ESCAT

Se colabord en la gestion de usuarios en la
plataforma virtual Moodle ESCAT los usuarios y
contrasefias para los curos:

Curso Técnico Agrimensor TA-E11-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E12-2022
Curso Teécnico Agrimensor TA-E13-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E14-2022

Curso Profesional Agrimensor PA-E7-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-E8-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-E9-2022

Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 1.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 2.
Curso QFIELD Bésico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 3.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 4.
Curso QFIELD Bésico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 5.
Curso QFIELD Bésico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 6.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 7.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 8.

Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 1.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regiton 2.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 3.
Curso Aspectos Institucionales y luridicos del RIC,
Regidn 4.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 5.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 6.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regién 7.
Curso Aspectos Institucionales y luridicos del RIC,
Regidn 8.




Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 1.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacién
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 2.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicidn (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 3.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicion (Estacién
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 4.

Curso Uso y Manejo de Eguipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 5.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicidn (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 6.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicidn (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenade de Ficha de Campo,
Region 7.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacidn
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 8.

Curso Sistemas de Informacidn Geografica -GIS-,
GIS-MP-Cohorte 1.

Curso Dibujo Asistidc por Computadora —CAD-,
CAD-MP-Cohorte 1.

gl Apoyar en el mercadeo de actividades y eventos
que desarrolla la ESCAT, por medio del portal del
RIC, por medios fisicos, medios electrénicos y
redes sociales

Se apoyd con el mercadeo de actividades y eventos
que desarrolla la ESCAT, por medio del portal del RIC,
por medios fisicos, medios electrdnicos v redes
sociales de los cursos, seminarios, talleres,
Diplomados:

Curso Tecnico Agrimensor TA-E11-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E12-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E13-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E14-2022

Curso Profesional Agrimensor PA-E7-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-E8-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-E9-2022

Seminario:

Seminario: Capacitacion en Productividad
Empresarial.

Seminario: Curso de administracion de Procesos.
Seminario: Capacitacion de Responsabilidad social
Empresarial.

Seminario: Curso Gestiéon  Administrativa vy
Empresarial.
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Seminario: Taller de Capacitacién sobre Cambio
Climatico.

Seminario: Curso sobre Fortalecimiento en el cuidado
del medio Ambiente,

Taller:

+« Taller: Lineamientos para la Elaboracion de Estudios

Catastrales de Conformidad con la Guia RIC.G38.
Diplomados:

s Diplomado: Capacitacion para Desarrollar Programas
de Control de Residuos, Para el Desarrollo Territorial.

e Diplomado: Capacitacidn en Sisternas de Gestidn de la
Salud y Seguridad Ocupacional, Para el Desarrollo
Territorial.

* Diplomado: Capacitacién para la Elaboracidon de
Manuales Administrativos para el Desarrolio
Territorial y Catastral.

s Diplomado: Capacitacion Emocional, Para el
Desarrollo Territorial.

+ Diplomado: Capacitacidn en sistema de gestion de la
salud y seguridad ocupacional, para el desarrollo
territorial.

* Diplomado: Capacitacion de mercadeo y técnicas en
ventas, para el desarrollo territorial, para el
desarrollo territorial.

s Diplomado: Capacitacion para Desarrollar Programas
de Control de Residuos, Para el Desarrollo Territorial.

* Diplomado: Capacitacion para la Elaboracion de
Manuales Administrativos, para el Desarrollo
Territorial.

= Se apoyo en el disefio, elaboracion e impresion de
Trifoliar referente a los cursos de la Escuela de
Formacion vy (Capacitacion para el Desarrollo
Territorial y Catastral -ESCAT- .

+ Se apoyo en la propuesta de tarjetas de presentacion
de la Escuela de Formacion y Capacitacion para el
Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-.

h) Cualquier otra actividad de servicio técnico que ¢ Se apoyé con la actualizacién de imagenes de
le asigne el supervisor del servicio bienvenida, s_.egulmlento y asesurarfn:ento sobre la
plataforma virtual ESCAT a los participantes de los
Cursos:
Cursos:

*  Curso Técnico Agrimensor TA-E11-2022

*  Curso Técnico Agrimensor TA-E12-2022

e  Curso Técnico Agrimensor TA-E13-2022

®  Curso Técnico Agrimensor TA-E14-2022




Curso Profesional Agrimensor PA-E7-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-E8-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-ES-2022

Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 1.
Curso QFIELD Bésico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 2.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 3.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 4.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 5.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 6.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Regidn 7.
Curso QFIELD Basico, Manejo de Datos GIS en Campo,
Region 8.

Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 1.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 2.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regidn 3.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 4.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regitn 5.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Regitn 6.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region 7.
Curso Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC,
Region &.

Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 1.
Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 2.
Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS} y Llenado de Ficha de Campo,
Region 3.
Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 4.
Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 5.




Curse Uso y Manejo de Equipe de Medicion (Estacion
Total, Receptor GPS) y Llenado de Ficha de Campo,
Region 6.
Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacién
Total, Receptor GPS) vy Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 7.
Curso Uso y Manejo de Equipo de Medicidn (Estacion
Total, Receptor GPS) v Llenado de Ficha de Campo,
Regidn 8.

Curso Sistermas de Informacidn Geografica -GIS-,
GIS-MP-Cohorte 1.

Curso Dibujo Asistido por Computadora =CAD-,
CAD-MP-Cohorte 1.

—_ i}

Coadyuvar en la gestién de disefio y propuesta de
diplomas para el desarrollo territorial y catastral.

Se coadyuvo en la gestion de disefio de diplomas para
los Cursos, Cursos Libres, Conferencias, Diplormados:

Curso Técnico Agrimensor TA-E11-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E12-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E13-2022
Curso Técnico Agrimensor TA-E14-2022

Curso Profesional Agrimensor PA-E7-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-E8-2022
Curso Profesional Agrimensor PA-ES-2022

Seminario:

Taller:

Seminario: Capacitacion en Productividad
Empresarial.

Seminario: Curso de administracidn de Procesos.
Seminario: Capacitacion de Responsabilidad social
Empresarial.

Seminario: Curso Gestion  Administrativa vy
Empresarial.

Seminario: Taller de Capacitacion sobre Cambio
Climatico.

Seminario: Curso sobre Fortalecimiento en el cuidado
del medio Ambiente.

Taller: Lineamientos para la Elaboracién de Estudios
Catastrales de Conformidad con la Guia RIC.G39.

Diplomados:

Diplomado: Capacitacion para Desarrollar Programas
de Control de Residuos, Para el Desarrollo Territorial.
Diplomado: Capacitacién en Sistemas de Gestidn de la
Salud y Seguridad Ocupacional, Para el Desarrollo
Territorial.
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Diplomado: Capacitacion para la Elaboracién de
Manuales Administrativos para el Desarrollo
Territorial y Catastral.

Diplomado: Capacitacién Emocional, Para el
Desarrollo Territorial,

Diplomado: Capacitacidén en sistema de gestion de |a
salud y seguridad ocupacional, para el desarrollo
territorial.

Diplomado: Capacitacién de mercadeo y técnicas en
ventas, para el desarrollo territorial, para el
desarrollo territorial,

Diplomado: Capacitacion para Desarrollar Programas
de Control de Residuos, Para el Desarrollo Territorial,
Diplomado: Capacitacion para la Elaboracion de
Manuales Administrativos, para el Desarrollo
Territorial.

FIRMA. //’f/f 2z .

J}ié/ Ivdn Maldonado Martin
Técnico en Gestién de Desarrollo Térritorial,
Catastral y Mercadeo
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Guatemala, 30 de diciembre del 2022

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segun el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-125-2022 del contratista: José Ivan Maldonado
Martinez quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion los
Servicios 0 Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del CONTRATISTA: Regina Xiomara Menchu No. De Contrato: RIC-R-029-126-2022
Amézquita
NOMBRE DEL SERVICIO: Técnico en Gestién Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:

Coordinacién de la Escuela de formacién y Capacitacién
para el Desarrollo Territorial y Catastral =ESCAT-
Proyecto: Periodo: del 1 al 31 de diciembre 2022

| Registro de Informacidn Catastral de Guatemala

1-. Se apoyé en la gestién de recopilacién de datos de los diferentes cursos libres que imparte la ESCAT 2022.

Capacitacidn para la Elaboracion de Manuales Administrativos, para el Desarrollo Territorial / RIC.

Capacitacién para |3 Elaboracién de Manuales Administrativos, para el Desarrollo Territorial / Pablico en General.
Capacitacién Emocional, para el Desarrollo Territorial / RIC.

Capacitacion Emocional, Para el Desarrollo Territorial/ Piblico en General.

Diplomado Capacitacion para desarrollar programas de control de residuos, para el Desarrollo Territorial / Instituciones.

Diplomado Capacitacién para desarrollar programas de control de residuos, para el Desarrollo Territorial / Piblico en
General.

2-, Se apoyo en la gestion de captacién de informacién procedente de los interesados en cursos ¥ capacitaciones Impartidas por
la ESCAT.

Se coadyuvd en la gestidn de traslado de informacién via telefénica de los diferentes cursos que imparte la ESCAT 2022.

3-.5e Coadyuvd en la elaboracién del Informe mensual Sociolingtistico de los diferentes cursos que imparte la ESCAT.
Capacitacidn para la Elaboracion de Manuales Administrativos, para el Desarrollo Territorial

Capacitacién Emocional, para el Desarrollo Territorial
Diplomado Capacitacion para desarrollar programas de control de residuos, para el Desarrollo Territorial

ST ES s %

77

2

4-.Se apoyo en la gestion de diferentes tareas que me asignaron los capacitadores de cursos i

FIRMA: 3 Zfé 53

Regina Xiesrdra Menchi Amézquita Vo.Bo.: .~
Técnico en Gestidn o

- FLE




ANEXQOS

REGINA XIOMARA MENCHU
AMEZQUITA

CONTRATO RIC-R-029-126-2022
TECNICO EN GESTION
Del 1 al 31 de Diciembre 2022

-



Se apoyo en la gestion de recopilacién de datos de los diferentes cursos libres que

imparte la ESCAT 2022.
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Se Coadyuvo en la elaboracién del Informe mensual Sociolinglistico de los diferentes
cursos que imparte la ESCAT.
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. REGISTRO
DE INFORMACION

=i CATASTRAL

Consouyendo la seguridad jurfdica de la tera

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
REGINA XIOMARA MENCHU AMEZQUITA

No. De Contrato:
RIC-R-029-126-2022

NOMBRE DEL SERVICIO;
Técnico en Gestidn

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Coordinacion de la Escuela de formacidén y Capacitacién
para el Desarrollo Territorial y Catastral —=ESCAT-

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala

Plazo del Contrato: Del 05 de Julio al 31 de Diciembre 2022

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Colaborar en actividades de gestidén a lo interno ¥
externo de la Escuela de Formacién y Capacitacién

para el desarrollo Territorial y Catastral ESCAT.

Se apoyd en la gestion de creacién de usuarios de la
plataforma virtual ESCAT.

Cursa Profesional Agrimensor PA-E7-2022.
Curso Profesional Agrimensor PA-E8-2022.
Curso Profesional Agrimensor PA-ES-2022,

Se coadyuvd en la gestién de seguimiento a las actividades
del curso Profesional Agrimensor 2022,

Curso Profesional Agrimensor PA-E7-2022,
Curso Profesional Agrimensor PA-E8-2022.
Curso Profesional Agrimensor PA-E9-2022.
Se coadyuvd en la gestion de seguimiento a las actividades

del curso Técnico Agrimensor 2022.

Curso Técnico Agrimensor TA-E12-2022.

b) Colaboracién en el control de documentacién.

Se apoyd en la revision y archive de expedientes de los
cursos Profesional Agrimensor 2022.

Se coadyuvo en |a revisidn de expedientes de cada
estudiante, organizacién de papeleria académicay
generacion de reporte con el estado y seguimiento del
curso PA-E7-2022.
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Se coadyuvd en la revisidn de expedientes de cada
estudiante, organizacidn de papeleria académica v
generacidn de reporte con el estado y seguimiento del
curso PA-E8-2022.

Se coadyuvo en la revisidn de expedientes de cada
estudiante, organizacién de papeleria académica y
generacion de reporte con el estado y seguimiento del
curso PA-E9-2022.

c) Apoyar en la gestién de cursos, seminarios, talleres,
diplomados vy capacitaciones en sus diferentes
modalidades.

Se apoyd en la gestibn de captacién de informacién
procedente de los interesados en cursos y capacitaciones
Impartidas por la -ESCAT-.

Se coadyuvd en la gestién de traslado de informacidn via
telefonica de los diferentes cursos que imparte la ESCAT
2022.

Se coadyuvd en la gestién de envié de correos con

informacion del curso Profesional Agrimensor PA-E7-2022.

Se coadyuvd en la gestidn de envid de correos con
informacion del curso Profesional Agrimensor PA-E8-2022.

Se coadyuvd en la gestion de envié de correos con
informacion del curso Profesional Agrimensor PA-E9-2022.

d) Apoyar en la gestion de controles de recibos de
pagos.

Se apoyd en el control de cursos pagados por participante.

Se apoyd en la Gestion de Generacién de Boletas de Pago
del Curso Profesional Agrimensor.

e) Coadyuvar en la elaboracién de informes de
resultados de estadisticas de la Escuela de Formacién
y Capacitacién para el Desarrollo Territorial y
Catastral ESCAT.

Se apoydé en la recopilacion de datos de cursos Profesional
Agrimensor 2022 y actualizacidn de Estadisticas.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso PA-E7-2022.
Se coadyuvé en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso PA-E8-2022.
Se coadyuvd en la recopilacidn de datos de cada

estudiante del curso PA-E9-2022.
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Se apoyo en la recopilacién de datos de cursos Técnico
Agrimensor 2022 y actualizacién de Estadisticas.

Se coadyuvd en |a recopilacién de datos de cada
estudiante del curso TA-E11-2022 MUNICIPALIDAD
CONCEPCION, SOLOLA.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso TA-E12-2022

Se coadyuvo en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso TA-E13-2022

Se coadyuvo en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso TA-E14-2022

Se apoyd en la gestion de recopilacién de datos de los
diferentes cursos libres que imparte Ia ESCAT 2022.

Se coadyuva en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Taller de Capacitacion sobre Cambio
Climatico

Se coadyuvd en la recopilacidn de datos de cada
estudiante del curso sobre el Fortalecimiento en el Cuidado
del Medio Ambiente.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso QFIEL.

Se coadyuvd en la recopilacidn de datos de cada
estudiante del curso Capacitacién en productividad
empresarial.

Se coadyuvd en la recopilacion de datos de cada
estudiante del curso de Administracién de procesos.

Se coadyuvd en la recopilacion de datos de cada
estudiante del curso Seminario de Cambio Climatico y
Sostenibilidad.

Se coadyuvd en la recopilacidn de datos de cada
estudiante del curso sobre Sostenibilidad y Buenas
Practicas Ambientales.

Se coadyuvo en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Capacitacién de Responsabilidad Social
Empresarial.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Gestién Administrativa y Empresarial.
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Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Levantamiento catastral segdn La
Norma Técnica del RIC.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Uso y manejo de Equipo de Medicién
(Estacién Total, Receptor GPS) y Lienado de Ficha de
Campo.

Se coadyuvo en la recopilacidn de datos de cada
estudiante del curso GIS.

Se coadyuvo en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso CAD.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Taller de Capacitacién Sobre Recepcién
e Integracion de los Expedientes de Primer Ingreso.

Se coadyuvé en la recopilacidn de datos de cada
estudiante del curso Capacitacién de mercadeo y técnicas
en ventas, para el desarrollo territorial.

Se coadyuvo en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Socializacion de Politica de Genero.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Capacitacién Institucional.

Se coadyuvd en |a recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Franja Transversal del Norte yel
Ejercicio de la Funcién Notarial en las Zonas Declaradas en
Proceso Catastral,

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Uso y Aplicacién del Levantamiento
Catastral por medio de Estacién Total, GPS y Equipos no
Tripulados.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Aspectos Institucionales y Juridicos del
RIC.

Se coadyuvod en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Control Interno Gubernamental e
Identificacién de Riesgos,

Se coadyuvd en la recopilacidn de datos de cada
estudiante del curso Aspectos Basicos y Técnicos del
Desarrollo Territorial con Fines de Investigacién Penal.

Se coadyuvo en la recopilacion de datos de cada

Pagina 4
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estudiante del curso Diplomado Capacitacidn en sistema de
gestion de la salud y seguridad ocupacional, para el
desarrollo territorial.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Capacitacién del Cédigo de Etica del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

Se coadyuvo en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Diplomado Capacitacidn para
desarrollar programas de control de residuos, para el
Desarrollo Territorial.

Se coadyuvd en la recopilacion de datos de cada
estudiante del curso Seminario Sobre Conservacién del
Medio Ambiente.

5e coadyuvd en la recopilacidn de datos de cada
estudiante del curso Capacitacién para la Elaboracién de
Manuales Administrativos.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Capacitacién Emocional.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Buenas Précticas en el Proceso de
Declaratoria de Tierra Comunal.

Se coadyuvd en la recopilacién de datos de cada
estudiante del curso Liderazgo de Excelencia.

Se Coadyuvd en la elaboracion del Informe mensual
Sociolingiiistico de los diferentes cursos que imparte la
ESCAT.

Taller de Capacitacién sobre Cambio Climatico.

Curso sobre el Fortalecimiento en el Cuidado del Medio
Ambiente.

QFIEL.

Curso de administracién de procesos.

Capacitacién en productividad empresarial.

Seminario de Cambia Climético y Sostenibilidad.

Curso sobre Sostenibilidad y Buenas Practicas Ambientales.

Capacitacidn de Responsabilidad Social Empresarial.
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Curso Gestion Administrativa y Empresarial.
Levantamiento catastral segin La Norma Técnica del RIC.

Uso y Manejo de Equipo de Medicién (Estacién Total y
Receptores GPS) y Llenado de Ficha de Campo.

GIS.

CAD.

Aspectos Institucionales y Juridicos del RIC.

Control Interno Gubernamental e Identificacién de Riesgos.

Aspectos Basicos y Técnicos del Desarrollo Territorial con
Fines de Investigacidn Penal.

Profesional Agrimensor.
Técnico Agrimensor.

Diplomado Capacitacidn en sistema de gestidn de la salud y
seguridad ocupacional, para el desarrollo territorial.

Capacitacion del Cédigo de Etica del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala.

Diplomado Capacitacion para desarrollar programas de
control de residuos, para el Desarrollo Territorial.

Seminario Sobre Conservacion del Medio Ambiente.

Capacitacidn para la Elaboracién de Manuales
Administrativos.

Capacitacion Emocional.

Buenas Practicas en el Proceso de Declaratoria de Tierras
Comunal.

Liderazgo de Excelencia.

Taller de Capacitacién Sobre Recepcién e integracién de los
Expedientes de Primer Ingreso.

Capacitacién de Mercadeo y técnicas en ventas, para el
desarrollo territorial.

Socializacién de Politica de Genero.

Capacitacion Institucional.
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Franja Transversal del Norte y el Ejercicio de la Funcidn
Notarial en las Zonas Declaradas en Proceso Catastral.

Uso y Aplicacidn del Levantamiento Catastral por medio de
Estacidn Total, GPS y Equipos no Tripulados.

f) Cualquier otra actividad de servicio técnico que le
asigne el supervisor de servicio.

Se apoyé como soporte en el control de los cursos
Utilizando la aplicaciébn Zoom, Meet y Facebook en
horarios y grupos establecidos.

Levantamiento catastral segiin La Norma Técnica Catastral
del RIC.

Taller de Capacitacién sobre Cambio Climatico.

Curso sobre el Fortalecimiento en el Cuidado del Medio
Ambiente.

Seminario de Cambio Climético y Sostenibilidad.
Curso sobre Sostenibilidad y Buenas Pricticas Ambientales.

Capacitacién del Cédigo de Etica del
Informacidn Catastral de Guatemala.

Registro de

Capacitacién Emocional.
QGls.

Se apoyd en la gestion de diferentes tareas que me
asignaron los capacitadores de cursos impartidos por la
ESCAT,

Se Asistid a una Reunidn de trabajo el 24 de noviembre de
2022, para tratar temas de la Escuela de Formacion y
Capacitacion para el desarrollo Territorial y Catastral.

X 2000 o

omara Menchi Amézquita

Técnico en Gestion

Vo. Bo.:
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Guatemala 30 de diciembre del 2022

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-126-2022 del contratista: Regina Xiomara Menchd
Amézquita quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccién los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Vo.Bo.:




ANEXOS CORRESPONDIENTES:

CONTRATO RIC-R-029-126-2022

Regina Xiomara Menchi Amezquita
TECNICO EN GESTION

Se coadyuvd en la revisién de
estudiante, organizacién de
generacion de reporte con
curso PA-E7-2022

expedientes de cada
Papeleria académica ¥
el estado y seguimiento d




