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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA ‘
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

/

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
/| No. De Contrato:

Nombre del Contratista:

Leonel Estuardo Donis Loaiza / ! RIC-R-029-011-2024 /7

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos de Apoyo a la Coordinacidn de / Coordinacién de Recursos Humanos /
Recursos Humanos /

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:/

Registro de Informacién Catastral de Guatemala 7/ Enero 2024 '

> Brindar apoyo en la elaboracién y seguimientos de solicitudes de compras para la adquisicién de bienes,
suministros y servicios, conforme a la normativa vigente.  /

¢ Apoyé en la elaboracion de solicitudes de compra de:
1. Cartulina ‘
2. Papel Opalina *
3. Porta gafete para para el personal que porta credencial de contratista como documento de identificacion
institucional con cargo al presupuestarios 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’

4. Porta gafete para el personal que porta carné como documento de identificacién institucional con cargo a
los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente” y 022 “Personal por Contrato

5. Tarjeta para elaboracion de credencial del personal como documento de identificacion institucional con
cargo a los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente” y 022 “Personal por Contrato”, asi
como credencial de contratista con cargo al renglén 029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”

8. Sello para Jefe de Seccion de Bienestar y Desarrollo

» Apoyar en la deteccién de necesidades de capacitacién del personal de la institucion -

e Apoye en la tabulacién de datos de los formularios de Deteccién de Necesidades de Capacitacién de las
dependencias recibidas.

> Brindar apoyo en la revisién y tabulacién de los resultados de las evaluaciones del desemperio laboral con
base a la informacion proporcionada por las dependencias responsables de su emisién.

e Apoye en la revision y tabulacién de los resultados de las evaluaciones del desempefio laboral del personal de
las diferentes dependencias del RIC del afio 2023.

> Actualizar base de datos del personal contratado por la institucion para realizar consultas futuras

e Apoyé en la actualizacién del personal de altas y bajas a la Institucién renglones 011 “Personal Permanente”,
022 "Personal por contrato”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y Sub grupo 18 “Servicios
Técnicos y Profesionales
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» Otras actividades que le sean asignadas por el supervisor y/o coordinador del servicio.

e Apoyé en elaboracién de cuadro comparativo del reporte de Ejecucidén de Insumos 2024 y la Matriz de
Formulacién 2024 de la Seccion de Bienestar y Desarrollo 2024 para verificar la aprobacion de insumos para
el ejercicio fiscal 2024

e Apoyé en solicitar cotizacion de porta gafetes
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 /
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: /| No. De Contrato:
Julio Roberto Alburez Salguero / RIC-R-029-012-2024 /
Nombre del Servicio: S ; Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios técnicos en sistemas de infraestructura Eléctrica /| Gerencia Administrativa Financiera /
Proyecto: , | Informe correspondiente al mes de:
Registro de informacién catastral de Guatemala i Enero 2024 /

1. Se realizd el reemplazo de dos tomacorrientes en las oficinas de Gerencia técnica,
realizando la desconexion de los circuitos de alimentacion eléctrica.

Se realizé el acoplamiento de los tomacorrientes, realizando las conexiones pertinentes,
para luego energizar el circuito y verificar si todo lo instalado quedé en buenas condiciones.

Se realizaron empalmes de cableado que se encontraba flojo, lo que provocaba falsos
contactos en la distribuciéon de energia eléctrica.

Se realizaron las mediciones correspondientes con voltimetro, verificando que los voltajes
sean los adecuados.

2. Se realizaron trabajos de instalacién de tomacorrientes en las instalaciones del Ric, zona 9.

Por lo anteriormente descrito se realizaron las instalaciones de canaletas sobre puestas
para la introduccién de cableado que suministra energia eléctrica a cada uno de los
tomacorrientes instalados.

Posteriormente se realizé la instalacion de 52 tomacorrientes polarizados, estos fueron
sobre puestos en la pared de tablayeso, realizando las mediciones correspondientes en
cada uno para la verificacion de su buen funcionamiento.

3. Se realizd la verificacion del funcionamiento de la bomba de agua ubicada en las
instalaciones del Ric zona 9, la cual presentaba fallas, realizando un ajuste al dispositivo de
apagado automatico, quedando en buen funcionamiento.
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4. Se realizé la limpieza de paredes en las cuales existia cableado eléctrico sin uso y en malas
condiciones, esto se realizé en las oficinas del Ric zona 9.

5. Se brindé acompafamiento a la unidad de Tecnologia de la informacién realizando
mediciones eléctricas para la instalacion de equipos de aire acondicionado en el Data
Center, se realizaron mediciones en la acometida trifasica principal del Ric Central, en los
tableros secundarios instalados y en los equipos de aire acondicionado instalados.

8. Se realizé la supervisién y toma de mediciones eléctricas en centros de carga principales
del RIC, como parte de la implementacién del control que se estara llevando a cabo por
medio de supervisiones periédicas y deteccion de fallas en el suministro eléctrico y su
distribucion.

Para lo anterior, se abrieron los tableros de centros de carga y se realizaron mediciones de
voltaje en las entradas y salidas de cada fase, midiendo de fase a fase y neutro a fase.

Se realizaron mediciones de amperaje en lineas de alimentacion de entrada y salida,
obteniendo mediciones de entre 65 amperios a 91 amperios que se encuentran dentro del
margen permisible, tomando en cuenta que nuestros protectores termo magnéticos son de
200 amperios.

Las mediciones anteriores se realizan dos veces al mes para monitoreo.

7. Se realiz6 el servicio de mantenimiento a las camaras de vigilancia, efectuando la limpieza
de lentes y revision y ajuste de cables de sefial, lo anterior para mantener una buena sefial
y vision en los monitores de vigilancia.

Dicha revisién se realiz6 en las camaras de vigilancia de la garita, pasilios de los edificios
Amsterdam, Estocolmo y Patzicia, asi también en las camaras de vigilancia del area de
parqueos de la institucion Central del RIC.
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8. Se realizaron trabajos de reacomodamiento de cableado en las instalaciones de Escat,
realizando la instalacién de canaletas que se encontraban caidas, acomodamiento de

cableado telefonico y cableado eléctrico.

9. Se realizé el reemplazo de bombillas led en la oficina de secretaria del despacho de la

Direccién.
G0 // o
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

b)

d)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 7
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Nombre del Contratista: No. De Contrato: ;
Ricardo Barrera Flores / RIC-R-029-013-2024 yd
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Profesionales de Apoyo a Planificacién y Seguimiento | Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa 4
Proyecto: | Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC- | Enero 2024 ‘/
Central. p ’
a) Colaborar en la elaboracion de la metodologia y formatos o matrices para la formulacién de los anteproyectos

del Plan Operativo Multianual (POM) y el Plan Operativo Anual (POA);

Apoyo en la actualizacién del formato de avances para las diferentes Direcciones Municipales para la entrega
del POA 2024.

Revisar y analizar los predios de municipios priorizados de las diferentes bandejas contenidas en el reporte de
predios de la base de datos institucional para identificar los elementos criticos y dar los alertivos
correspondientes;

Se revisd y analizé la cantidad de predios externalizados por municipios para identificar los que alcanzan
firmeza y estaran disponibles para Registro Pdblico.

Apoyar en la sistematizacion de los procesos y experiencias institucionales de las diferentes etapas del
proceso catastral, regularizacién y registro;

Se trabajé en la recopilacion de informacién y elaboracién del informe del proceso de Titulacion Especial y
Registro de predios.

Participar en reuniones de trabajo relacionadas con la Gerencia de Planificacién y Cooperacion Externa.

Se particip6 en la reunién entre personal de la Direccion Municipal de |zabal, Gerencia de Planificacion y
Cooperacion Externa, Gerencia Juridica y Gerencia Técnica, para seguimiento del caso “BANDEGUA”.
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e Participacion en el Taller y Capacitacion de Control Interno -Institucional, en el cual se trataron los temas
socializacién de la politica interna al personal permanente de la institucién al mismo tiempo se socializo los
siguientes temas

e Ley de Probidad y Responsabilidad de funcionarios y Empleados Publicos.
Socializacion de Normas Generales y Técnicas de Control Interno.
Diagndstico General.

FIRMA: /Z 7 Vo.Bo.:

&
ing. Salvader Garclis Benitlez
Jefe de Seccitn de Planificacién,
Sequimisnto y Evaluacién
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Nombre del Contratista: No. De Contrato: / '
Juan Alfonso De Leén Garcia A RIC-R-029-014-2024
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios técnicos de apoyo a seguimiento y evaluacién [/Unidad: ;
en las tematicas de género e interculturalidad. Gerencia de Planificacion y Cooperacién Externa. &
Proyecto: { Informe correspondiente al mes de: /
Registro de Informacion Catastral de Guatemala. /| Enero 2024. '

e Como parte del seguimiento de la Politica Institucional con Enfoque de Género e Interculturalidad en el
Proceso Catastral, se actualizé la informacion de los beneficiarios con enfoque de género e
interculturalidad de Titulacién Especial, en coordinacién con las Direcciones Municipales de
Sacatepéquez Escuintla, Zacapa Chiquimula y Alta Verapaz.

# Como parte de las otras actividades operativas, se logré participar en el taller “Ley de Probidad y
Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos” impartido por la Unidad de Gestién y
Fortalecimiento del Control Interno Institucional, con el objetivo de incrementar la eficiencia, eficacia,
transparencia, equidad, pertinencia y sostenibilidad de la administracién; dicho taller permitira
fortalecer el alcance de los objetivos institucionales mediante las temadticas de Género e
Interculturalidad en el proceso catastral.

@ Como parte de las otras actividades administrativas, se apoyé a la Gerencia de Planificacién y
Cooperacién Externa en sistematizar la documentacion administrativa para su respectivo resguardo
electrénico y fisico, esto con el objetivo de coadyuvar en los procesos administrativos y técnicos del
Registro de Informacidn Catastral.

s Como parte de otras actividades operativas, se apoy0 en la elaboracién de la presentacion de resultados
del ejercicio fiscal 2023 de las temdticas de Género e Interculturalidad en el proceso catastral, la misma
para su respectiva socializacion mediante las seis (06) Direcciones Municipales, dependencias del RIC
Central y ESCAT.

Pagina 1de 2
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
ARMANDO MALDONADO DARDON RIC-R-029-015-2024
Nombre del Servicio: -Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:

Servicios Técnicos de Apoyo para la Elaboracién de | Gerencia de Planificacidn y Cooperacidn Externa
Procedimientos Administrativos
Proyecto: ) Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala ' Enero de 2024

LISTADO DE ACTIVIDADES REALIZADAS, SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS
SUSCRITO:

1. En cumplimiento de lo establecido en la literal “f) Cotejar y revisar los Manuales de Normas y Procedimientos que se
le asignen, de conformidad con los lineamientos establecidos para su formulacién y presentacion, del numeral 9.
Actividades a desarrollar durante la contratacién”, del Anexo A Términos de Referencia del Contrato Administrativo
ndmero RIC-R-029-015-2024, que suscribi con el RIC, realicé las dos (2) actividades siguientes:

a. Procedia la lectura de la version 1 del Manual de Normas y Procedimientos para el Manejo de Fondo Rotativo
Interno y Fondo Rotativo de Vidticos y Gastos Conexos aprobados para las Direcciones Municipales del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, el cual estd integrado por 48 paginas.

e Cotejé las citas legales propuestas en el documento, las cuales coinciden con la normativa indicada.

e Revisé la forma de citar las leyes, segln criterios establecidos, de los cuales realicé aportes e indiqué
los cambios propuestos.

e Revisé la redaccién en todo el documento e indiqué los cambios propuestos.

e Se consensuaron las propuestas planteadas, con el MSc. Pedro Humberto Alvizuris Rezzio, Profesional
para el Fortalecimiento, Modernizacién y Desarrollo Institucional, quien considerd la incorporacion de
las propuestas convenientes en el referido Manual.

b. Realicé la revisién de la versién 2 del Manual para la Formulaciéon o Actualizacién de los Manuales de Normas
y Procedimientos del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, al cual aporté sugerencias de
modificaciones en la modalidad de citar la base legal que respalda todo el documento; ademads, propuse
modificaciones en cuanto a formas gramaticales y redaccidén del documento, en su parte sustantiva y en los
procedimientos. Lo trasladé a consideracion del Profesional para el Fortalecimiento, Modernizacion y Desarrollo
Institucional, de la Seccion de Politicas y Estrategias.

Este Manual contiene informacion de los procedimientos de la Seccidn de Politicas y Estrategias de la Gerencia
de Planificacién y Cooperacidn Externa y es de la mayor importancia, pues servira de guia al personal de la
Seccion de Politicas y Estrategias para realizar sus funciones de formulacion o actualizacion de los Manuales de
Normas y Procedimientos de las dependencias del RIC. El documento consta de 45 paginas.
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En cumplimiento de lo establecido en el Anexo A Términos de Referencia del Contrato Administrativo nimero RIC-R-
0259-015-2024 que suscribi con el RIC, especificamente en la literal “g) participar en el andlisis de la informacion de
las actividades relacionadas a los procedimientos administrativos que se identifiquen para la formulacidn de
documentos de la Gerencia y/o Seccidn”, realicé |a siguiente actividad:

Procedi a la revisién del Documento denominado “Guia para la Elaboracién de Edictos de Citacion para Notificacion
a Titulares Catastrales o Titulares Registrales del RIC”, el cual fue elaborado como propuesta original, en forma
conjunta, por la MSc. Rocio Zussette Soldrzano Landaverry, Jefe de Seccion de Politicas y Estrategias de la Gerencia
de Planificacién y el MSc. Pedro Humberto Alvizuris Rezzio, Profesional para el Fortalecimiento, Modernizacidn vy
Desarrollo Institucional. Propuse adaptaciones minimas de redaccién al documento y sugeri adecuaciones en
presentacion de las citas del marco juridico aplicable, desde los ambitos nacional e institucional. Fueron
incorporadas al documento las propuestas consideradas convenientes.

3. Participé en el evento de capacitacion denominado “Ley de Probidad y Responsabilidad de Funcionarios y Empleados

Pdblicos”, en el cual se analizaron las Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental, Acuerdo
Numero A-039-2023 de fecha 24 de mayo de 2023, emitido por el Contralor General de Cuentas. La capacitacién fue
realizada por profesionales de Monitoreo de Control Interno y la ESCAT.

Esta capacitacion y el andlisis del Acuerdo Nimero A-039-2023 tienen especial importancia, pues las Normas de
Control Interno constituyen el referente para el accionar institucional del RIC; ademds, deberan citarse como base
legal en la mayoria de Manuales de Normas y Procedimientos que se elaboran en la Seccién de Politicas y Estrategias
de la Gerencia de Planificacion.

Vo. Bo.:




ANEXO

INFORME DE MES DE ENERO 2024

ARMANDO MALDONADO DARDON
No. DE CONTRATO: RIC-R-029-015-2024

SERVICIOS TECNICOS DE APOYO
PARA LA ELABORACION
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Nombre del Contratista: ‘ No. De Contrato:
Hayro Giovanni Méndez Mata. RIC-R-029-016-2024.

/ rd

Nombre del Servicio: ' Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Profesionales de Apoyo para la elaboracion de /| Gerencia de Planificacidn y Cooperacién Externa.
procedimientos técnicos y administrativos. ¢

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacion Catastral de Guatemala. Enero 2024.

1. Reunidn de trabajo via Zoom el 4 de enero del presente afio con los Asistentes Administrativos de las Direcciones
Municipales, para establecer consensos para la elaboracién del Manual de Normas y Procedimientos para la
Administracién de Fondos Rotativos Internos, de la Seccién de Tesoreria del Departamento Financiero de la Gerencia
Administrativa Financiera del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, version 3. En dicha reunién se
escucharon las propuestas de los Asistentes y se consolidaron las propuestas planteadas por cada uno y se integraron al

Manual.

2. Revise de manera general el Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Auditoria Interna del Registro de
Informacidn Catastral de Guatemala, version 2, el cual estd integrado por 50 hojas. Realice propuestas de cambios en la
normativa legal, redaccidn, espacios, estas propuestas fueron trasladas al Lic. Saul Pérez para su integracién al referido
Manual.

e Sedioseguimiento al MNP el cual fue trasladado a la Unidad de Asesoria luridica para emisién de Dictamen.

e Se coordino con la Srita. Josefi Cotonon, la nueva cardtula del MNP y se traslado al Lic. Sadl Pérez para su incorporacion
al Manual.

e Diseguimiento con el Lic. Luis Z(fiiga y me comento gue el Manual fue trasladado a la Direccién Ejecutiva Nacional para

su aprobacion.

3. Apoyo en revision de los procedimientos del 1 al 7 dei Manual de Normas y Procedimientos para el Manejo de Fondo
Rotativo Interno y Fondo Rotativo Viaticos y Gastos Conexos aprobados para las Direcciones Municipales del Registro de
Informacidn Catastral de Guatemala, versién 1. Realice propuestas de cambios en |a redaccion, espacios y diagramas de

flujo y se traslad¢ al Lic. Pedro Alvisurez.
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4. Revision de la propuesta del Manual de Normas y Procedimientos de Productos y Servicios Catastrales para su posterior
consenso con |la dependencia, el cual se esta realizando en conjunto con el Lic. Sadl Pérez. Para su posterior traslado a la
Dependencia.

5. Seguimiento al Manual de Normas y Procedimientos de Libre Acceso a la Informacion con el Sr. Henry Liquez el dia 24 de

Enero del presente afio, quien me indico que el referido Manual esta revisién de la Dependencia.

r'd
FIRMA: — b O @"
Hayrb Giovanni Méndez Mata
lrgeniero Agronomo
Servicios profesionales de apoyo para la elaboracidn
de procedimientos técnicos y administrativos




REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Enero de 2024

Servicios Profesionales de apoyo para la elaboracién

de procedimientos técnicos y administrativos

Hayro Giovanni Méndez Mata

Ingeniero Agréonomo

Contrato:
RIC-R-029-016-2024

&\ REGISTRO

7 DE INFORMACION
=2 §e— CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de Ia tlerra




T = 7 [ o puny, ey

/57\ DE INFORMACION
= a— CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de ia tierra

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/

/

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: /| No. De Contrato:

CARLOS ALFREDO PUAC AGUILAR { RIC-R-029-017-2024

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios Profesionales de Apoyo a Seguimiento ‘Unidad:

y Evaluacion ' | Gerencia de Planificacién y Cooperacidn Externa.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacién Catastral de Guatemala | enero 2024.

-RIC- Central.

a) Apoyar en la consolidacion de la produccién institucional que servira para la evaluacién del
cumplimiento de las metas institucionales.

o Consolidacion de la programacion para la entrega de los informes mensuales de las
diferentes Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones en los formatos
institucionales establecidos del Plan Operativo Anual POA 2024.

© Se apoyo en la revision del contenido de las metas fisicas de las diferentes Direcciones
Municipales en el marco del POA 2024.

o Apoyo a la actualizacién de formatos de evaluacidn y seguimiento de metas del primer

cuatrimestre del Plan Operativo Anual -POA- 2024 para las Direcciones Municipales,
Gerencias y Coordinaciones.

b) Apoyar en el seguimiento a requerimientos entre Direcciones Municipales, Gerencias y

Coordinaciones con el fin de mejorar la produccién institucional en las diferentes actividades
del proceso catastral.

o Apoyo en el Seguimiento de requerimientos de las Direcciones Municipales, Gerencias y

Coordinaciones, relacionadas a los formatos de evaluacién y seguimientos de metas en el
marco Plan Operativo Anual POA 2024.

o Consolidacién de las metas iniciales y las metas Vigentes globales de las metas

establecidas con el fin de ayudar en el proceso de control de calidad de los datos en los
avances del POA 2024.
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o Apoyo en la revisién del tercer Informe Cuatrimestral del Seguimiento y finalizacién a los
avances Fisicos en el marco del POA 2023.

¢) Participar en reuniones de trabajo relacionadas con la Gerencia de Planificacién y Cooperacién
Externa.

o Participacion en el Taller y Capacitacion de Control Interno -Institucional, en el cual se
abordaron los siguientes temas socializacién de la politica con enfoque de género e
interculturalidad del

= Ley de Probidad y Responsabilidad de funcionarios y Empleados Publicos.
= Socializacion de Normas Generales y Técnicas de Control Interno.
= Diagndstico General.

O Participacién en la reunién entre la Gerencia de Planificacion y Cooperacién Externa,
Gerencia Juridica y Direccién Municipal de Baja Verapaz y Peten para darle Seguimiento a
productos y subproductos del Establecimiento Catastral, Investigacidn Registral, Andlisis
Catastral, Analisis Juridico y Externalizacién.

FIRMA:

Carlos Alfredo Puac Aguilar Vo.Bo:
Servicios Profesionales de Apoyo a Seguimiento /
y Evaluacién ¢

. .. ., . s Seg
Ingeniero en Administracion de Tierras ‘;’:ﬂﬁc s Infosmacién Catastral de Guatemale

Ing. 3¢ ?Jhwa‘ sr Garcin Benilez

Jefe dz Szoci i
mlento y Evaluacion
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ENERO 2024

Servicios Profesionales de Apoyo a
Seguimiento y Evaluacién

Carlos Alfredo Puac Aguilar
Ingeniero en Administracién de Tierras

Contrato:
RIC-R-029-017-2024
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Vilma Maricela Sagastume Castellanos

No. De Contrato:
RIC-R-029-018-2024

Nombre del Servicio:
Servicios Técnicos de Apoyo para el Seguimiento de la
Coordinacion Interinstitucional

Direccidn Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Gerencia de Planificacion y Cooperacion Externa

Proyecto:
Registro de Informacidén Catastral de Guatemala RIC.

Informe correspondiente del mes de:
Enero 2024

Participé en la “Capacitacién de Control Interno Institucional”, la cual se realizé el viernes 12 de enero
2024 a las 09:00 am., en el salén mayo del RIC en la cual se abordarén los siguientes temas: Ley de Probidad
y Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos, Socializacién de Normas Generales y Técnicas de
Control Interno Diagndstico General, con el objeto de garantizar la idoneidad de las normas de control
interno legales vigentes y dar cumplimiento a los objetivos institucionales, responsabilidades y normas de
control interno fundamentales del Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC-, impartida por los
profesionales de la Unidad de Gestién y Fortalecimiento del Control Interno Institucional.

Apoye en la Seccion de Coordinacion Interinstitucional en el seguimiento y verificacion de la vigencia de
Convenios y Cartas de Entendimiento con Municipalidades e Instituciones publicas y privadas donde el RIC
ha suscrito dichos instrumentos.

Apoye en realizar el indice para documentos que se envian al archivo del Registro de Informacidn Catastral -
-RIC- el cual contiene los “Informes mensuales de seguimiento del afio 2021” cada uno identificado con
“correlativo y numero de oficio, fecha, remitente, y asunto.

Apoye en realizar el indice para documentos que se envian al archivo del Registro de Informacién Catastral -
RIC- el cual contiene los “Informes mensuales de seguimiento del afio 2021 mds Informes de rendimiento del
personal” cada uno identificado con correlativo y numero de oficio, fecha, remitente, y asunto.

Apoye en la elaboracién proyecto de matriz para cronograma de actividades a incluir en los respectivos
planes de trabajo de cada convenio suscrito.
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Vilma Maricela\S u S
Servicios Técnicos de Apo el Seguimiento /
de la Coordinadién Interinstitucional /
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Informe mensual de actividades

Enero de 2024

SeviiGvf Técnicos de Apoyo para el Seguimiento de la

Coordinacion Interinstitucional

Nombre
Vilma Maricela Sagastume Castellanos

Contrato:
RIC-R-029-018-2024
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del contratista: No. De Contrato:

Pedro Inés Yax Garcia / RIC-R-029-019-2024

Nombre del servicio: 7 Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos de Comunicacidn / Gerencia de Planificacion y Cooperacidn Externa
Proyecto: ) Periodo:

Registro de Informacién Catastral de Guatemala / Enero 2024

Apoyé en temas de Comunicacion a la Gerencia de Planificacién y Cooperacion Externa —GPCE
- realizando las siguientes actividades:

1. Apoye en la redaccidn de oficio dirigido a la Direccién Ejecutiva Nacional para el nombramiento de enlaces titular
y suplente del RIC para el seguimiento y elaboracién del plan de trabajo del “CONVENIO DE COOPERACION Y
COORDINACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE LA DEFENSA NACIONAL Y EL REGISTRO DE
INFORMACION CATASTRAL”.

2. Apoyé a la Seccion de Coordinacién Interinstitucional en el seguimiento verificacién de la vigencia de Convenios
y/o Cartas de Entendimiento con Municipalidades e Instituciones publicas y privadas donde el RIC ha suscrito
dichos instrumentos.

3. Apoye a la Seccion de Coordinacidn Interinstitucional en la elaboracién de cuadro de HOJA DE CONTROL DE
OFICIOS, MEMORANDUM DE LA SECCION DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL PARA EL PERIODO 2024.

4. Apoyé en la elaboracion y redaccién de listado de CONVENIOS SUSCRITOS EN EL ANO 2023, siendo los siguientes:

Convenio de Cooperacidn y Coordinacién Interinstitucional entre el Registro de Informacion Catastral de Guatemala

y la Municipalidad de Jutiapa, Departamento de Jutiapa.

Convenio de Coordinacién y Coordinacién Interinstitucional entre el Registro de Informacién Catastral de Guatemala

y la Municipalidad de San Vicente Pacaya, Departamento de Escuintla.

Convenio Marco Coordinacion y Cooperacion Interinstitucional entre el Registro de Informacién Catastral de

Guatemala -RIC- y el Colegio de Ingenieros Agrénomos de Guatemala -CIAG-.

Convenio Especifico de Coordinacién Interinstitucional entre el Registro de Informacién Catastral de Guatemalayy la

Municipalidad de Palencia, Departamento de Guatemala.

Carta de Entendimiento entre el Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC- y el Crédito Hipotecario

Nacional -CHN-.

Carta de Entendimiento para la Cooperacién y Coordinacién Interinstitucional entre el Registro de Informacién

Catastral de Guatemala -RIC- y el Centro Universitario de Zacapa de la Universidad de San Carlos de Guatemala -

CUNZAC/USAC-.

Convenio de Cooperacién y Coordinacién Interinstituciona! entre el Ministerio de la Defensa Nacional y el Registro

de Informacion Catastral de Guatemala.
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Carta de Entendimiento para la Coordinacion Interinstitucional entre el Registro de Informacidn Catastral de
Guatemala -RIC- e Instituto de Ciencia y Tecnologia Agricolas -ICTA-.

Addenda al Convenio Administrativo de Coordinacién Interinstitucional celebrado entre el Registro de
Informacidn Catastral de Guatemala y Segundo Registro de la Propiedad con sede en Quetzaltenango.
Convenio Marco de Coordinacion Interinstitucional entre el Registro de Informacion Catastral de Guatemalay la
Municipalidad de Flores, Departamento de Petén.

Convenio de Prestacion de Servicios de Cobro por Cuenta Ajena, suscrito entre Banco de Desarrollo Rural,
Sociedad Andnima y el Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

Convenio Marco de Coordinacidn Interinstitucional entre el Registro de Informacién Catastral de Guatemalay la
Municipalidad de Ipala, Departamento de Chiquimula.

5. Apoyé a la Seccidon de Coordinacidn Interinstitucional en la redaccién de nota para el Coordinador de la Escuela
de Formacién y Capacitacién Para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-del Registro de informacién
Catastral de Guatemala, Ingeniero Jonatan René Ixcot para atender su solicitud de los listados que contienen:
Convenios, Cartas de Entendimiento suscritos con Municipalidades, Centros Universitarios y otras Instituciones
donde la ESCAT tiene participacion.

e
= B S
FIRMA: g

Servigigs Técnicosde Comunicacidn

(.__—J _/M
Vo. Bo.: S

Gércia

T =
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Informe mensual de actividades

Enero 2024
Servicios: Técnicos de Comunicacién
Pedro Inés Yax Garcia

Contrato:
RIC-R-029-019-2024
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:
Celeste Lucerito Castafieda Mérida RIC-R-029-020-2024
NOMBRE DEL SERVICIO: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Servicios Profesionales de Aseguramiento de Unidad:
Control de Calidad en Proceso de Soporte Gerencia de Tecnologia de la Informacién
Proyecto: Informe correspondiente al mes de: Enero 2024
Registro de Informacién Catastral de Guatemala

a. Crear membrecias y / o asignaciones de roles a usuarios en aplicaciones

e Creacion de Usuarios y asignacion de Roles en herramienta Gestor de Usuarios de las diferentes
aplicaciones, de solicitudes enviadas por las Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones de Areas
dentro de la Institucion. segun requerimiento:

http://192.168.100.20/issues/31234
http://192.168.100.20/issues/31237

e A solicitud de ESCAT se procedié a realizar el cambio de correo electrénico a usuario en la aplicacién del
portal de productos y servicios catastrales.

http://192.168.100.20/issues/31232

e A solicitud de la Direcciéon Municipal de Zacapa se procedié a realizar el cambio de correo electrénico a
usuario en la aplicacién de SAM.

http://192.168.100.20/issues/31288

b. Actualizar informacién de usuarios en aplicaciones

e Asignacidn para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Modulo (POM) en la herramienta de
Gestor de usuarios para las diferentes aplicaciones de solicitudes enviadas por las Direcciones Municipales,
Gerencias y Coordinaciones de Areas dentro de la Institucién.

http://182.168.100.20/issues/31241
http://182.168.100.20/issues/31245
http://192.168.100.20/issues/31246




REGISTRO

y DE INFORMACION
<< CATASTRAL

Con: ende la seguridad juridica de |a tierra

http://192.168.100.20/issues/31283
http://192.168.100.20/issues/31285

e Se procedio a dar acceso a 02 municipios al usuario ARAVILA en la aplicacidén Analisis Registral

http://192.168.100.20/issues/31244

e Configuracién de contrasefia para las diferentes aplicaciones y Correo institucional de Usuarios de solicitudes
enviadas por las Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones de Areas dentro de la Institucion.
segun requerimiento:

http://192.168.100.20/issues/31229
http://192.168.100.20/issues/31231
http://192.168.100.20/issues/31235
http://192.168.100.20/issues/31236
http://192.168.100.20/issues/31238
http://192.168.100.20/issues/31239
http://192.168.100.20/issues/31242
http://192.168.100.20/issues/31247
http://192.168.100.20/issues/31281
hitp://192.168.100.20/issues/31282
hitp://192.168.100.20/issues/31284
hitp://192.168.100.20/issues/312886
http://192.168.100.20/issues/31287
http://192.168.100.20/issues/31289
hitp://192.168.100.20/issues/31230
http://192.168.100.20/issues/31291

e A solicitud de la Direccién Municipal de |zabal se procedié a re iniciar cinco contrasefias de usuarios en
aplicaciones.

http://192.168.100.20/issues/31230
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c. Dar Seguimiento y monitoreo a la resolucion de fallas o mejoras detectadas en las herramientas
informaticas, de acuerdo al proceso establecido

Gestionar accesos en la aplicacién de Portal de Productos y Servicios Catastrales a usuario en general :

hitp://192.168.100.20/issues/31200
hitp://192.168.100.20/issues/31201
http://192.168.100.20/issues/31202
http://192.168.100.20/issues/31203
hitp://192.168.100.20/issues/31204
http://192.168.100.20/issues/31205
http://192.168.100.20/issues/31206
http://192.168.100.20/issues/31207
http://192.168.100.20/issues/31208
http://192.168.100.20/issues/31209
http://192.168.100.20/issues/31210
hitp://192.168.100.20/issues/31211
http://192.168.100.20/issues/31213
http://192.168.100.20/issues/31214

http://192.168.100.20/issues/31215
hitp://192.168.100.20/issues/31216

http://182.168.100.20/issues/31217
http://192.168.100.20/issues/31218
http://192.168.100.20/issues/31219
http://192.168.100.20/issues/31220
http://192.168.100.20/issues/31221
http://192.168.100.20/issues/31222
http://192.168.100.20/issues/31223
http://192.168.100.20/issues/31224
http://192.168.100.20/issues/31227
http://192.168.100.20/issues/31228

Segln solicitud de la Direccién Municipal de Petén se procedié a realizar analisis y brindar una solucién a un
inconveniente suscitado en el portal de consultas electronicas al momento de realizar una consulta de
validacion de WKT ya que el tamafio de los caracteres excedia lo que podia soportar la aplicacion.

http://192.168.100.20/issues/31240

e e
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Inhabilitar usuarios de forma temporal y definitiva en aplicaciones

e Baja definitiva de Usuarios y baja de Roles en herramienta Gestor de Usuarios de las diferentes
aplicaciones, de solicitudes enviadas por las Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones de Areas
dentro de la Institucién. segln requerimiento:

http://192.168.100.20/issues/30961
http://192.168.100.20/issues/30991
http://192.168.100.20/issues/31135
http://192.168.100.20/issues/31137

e  Se procedio a dar de baja definitiva a 6 usuarios en las diferentes aplicaciones

http://192.168.100.20/issues/30994

Inhabilitar usuarios en aplicaciones de forma temporal y definitiva en aplicaciones.
¢ El siguiente formulario se utiliza para llevar el control de la informacion de usuarios con referencia a Vacaciones y

Licencias que envia la Coordinacién de Recursos Humanos para realizar el registro en las aplicaciones donde el
usuario tenga membrecia, Segun requerimiento.

http://192.168.100.20/issues/31293

Cuenta de NOMEBRE COMPLETO Etiquetas de columna |~
Etiquetas de fila | Definitiva Licencia |Vacaciones |(en blanco) |Total general
{CONVENIC MAGA-RIC)
Area de Andlisis Catastral 1
Coordinacién de Productos y Servicios Catastrales
Coordinacion de Recursos Humanos 1
Coordinacidén del Registro Pablico 1
Coordinacidn del Registro Publico i
Direccion Municipal Alta Verapaz 1
Direccidn Municipal de Alta Verapaz 1
Direccion Municipal de Baja Verapaz 1
Direccion Municipal de Petén

Direccitn Municipal de Zacapa - Chiquimula
ESCAT

Gerencia Administrativa Financiera 1
Gerencia de Planificacion y Cooperacién Externa
Gerencia de Tecnologia de lz Informacién 3
Gerencia Juridica del Proceso Catastral 5
Secretaria General 1
{en blanco)

b 1 | [ [
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[

Total general g 2 15 26
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Coordinacion del...,

S
']

o [ S U F-N Ui a
Coordinacion de.. e
Coordinacion de...
Coordinacion del,. ™™
Direccion Municipal Alta...

| (CONVENIO MAGA-RIC)
Area de Analids Catastral v
Direccion Municipal de, ..
Direccidn Municipal de..;~

Direccion Municipal de..s

Direccion Municipal de..-

PR—
-

Gerencia Administrativa,..——
ia...

ESCAT s
Gerencia de, .
i

Gerencia de Tecnolo,
Gerencia Juridica del.

Secretaria General

E Definitiva

e

{en blanco)

| Licencia

E Vacadones

= (en blanco)

FIRMA: \_’:g ]

Celeste Lucerito Castafieda Mérida
Licenciada en Informatica en Administracion de
Recursos Humanos
Servicios Profesionales de Aseguramiento de Control
de Calidad en Proceso de Soporte.

Vo.Bo.:

Ingeniero /4

Jefe de Seccion de Soparie e

Aplicaciones
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘/'
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"™

Nombre del Contratista: No. De Contrato: /
César Antonio Catu Soria RIC-R-029-021-2024
Nombre del Servicio: Servicios Técnicos en / Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Administracién para Equipo y/o Data Center. Unidad: )

Gerencia de Tecnologia de |a Informacidn /
Proyecto: Registro de Informacion Catastral de , | Informe correspondiente al mes de:
Guatemala /| Enero 2024 /

1.- Apoyar en la verificacién de los registros de usuarios que utilizan como recurso los aplicativos para el
almacenamiento o procesamiento de datos generados en el Centro de Datos de la institucion.

e Se solicito la baja del usuario que iniciaré el periodo de vacaciones o suspensién del IGSS acorde a la:
Gerencia, Coordinacién, Unidad y/o Direccion Municipal.

http://192.168.100.20/issues/30953
http://192.168.100.20/issues/31028
http://192.168.100.20/issues/31030
http://192.168.100.20/issues/31090
http://192.168.100.20/issues/31105
http://192.168.100.20/issues/31119
http://192.168.100.20/issues/31120
hittp://192.168.100.20/issues/31132
http://192.168.100.20/issues/31158
http://192.168.100.20/issues/31165
http://192.168.100.20/issues/31167
http://192.168.100.20/issues/31171
http://192.168.100.20/issues/31192
http://192.168.100.20/issues/31199

e Se solicitd el alta de los usuarios que regresaran luego de finalizar o suspender el periodo de
vacaciones o suspension por el IGSS acorde a la: Gerencia, Coordinacién, Unidad y/o Direccién
Municipal.

http://192.168.100.20/issues/30954
http://192.168.100.20/issues/30981
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http://192.168.100.20/issues/31000
http://192.168.100.20/issues/31039
http://192.168.100.20/issues/31045
http://192.168.100.20/issues/31087
http://192.168.100.20/issues/31088
http://192.168.100.20/issues/31164
http://192.168.100.20/issues/31166
http://192.168.100.20/issues/31198

e Como medida de regular la informacién de personas y/o usuarios se lleva a cabo la normalizacion
dentro de los registros de la institucién.

http://192.168.100.20/issues/31085
http://192.168.100.20/issues/31130
http://192.168.100.20/issues/31144
http://192.168.100.20/issues/31249

2.- Creary configurar usuarios para uso de aplicativos en los equipos y servidores que operan en el
Centro de Datos de la institucidn.

e Se cred los usuarios nuevos asignando POM y roles segun solicitado por los Supervisores de Andlisis
de Informacidn Registral y Copropiedad y/o Gerencia Juridica

http://192.168.100.20/issues/31084

e Se asigno POM vy los roles a usuarios segln solicitados por los Supervisores de Andlisis de
Informacion Registral y Copropiedad y Gerencia Juridica

http://192.168.100.20/issues/30965
http://192.168.100.20/issues/30966
http://192.168.100.20/issues/30979
http://192.168.100.20/issues/31046
http://192.168.100.20/issues/31056
http://192.168.100.20/issues/31071
http://192.168.100.20/issues/31080
http://192.168.100.20/issues/31145
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3.- Generar reportes de la informacién que se almacena de las aplicaciones en el servidor del Data
Center.

e Se generd reporte de fincas de municipios especificos para poder consultar el estado de las mismas,
a solicitud de los usuarios respectivos

http://192.168.100.20/issues/31036
4.- Otras actividades que le sea asignadas.

e Se realizd los anélisis respectivos para diferentes casos en Analisis Registral, para solucionar distintos
errores a usuarios de las distintas Direcciones Municipales

i. Se analizd y se procedid a solucionar el inconveniente de fincas solicitadas por usuarios para
que se pueda actualizar la informacion catastral.
http://192.168.100.20/issues/31035
http://192.168.100.20/issues/31060
http://192.168.100.20/issues/31129
http://192.168.100.20/issues/31173

ii. Se apoyo a los Supervisores de Analisis de Informacidn Registral de Saneamiento y
Copropiedades en el alta o baja de fincas especificas segun sea solicitado.

http://192.168.100.20/issues/30993
http://192.168.100.20/issues/31003
http://192.168.100.20/issues/31134

iii. Se dio soporte a las distintas Direcciones Municipales en la reasignacion de FINCAS entre
usuarios.

http://192.168.100.20/issues/31110
http://192.168.100.20/issues/31115
http://192.168.100.20/issues/31141
http://192.168.100.20/issues/31267

¢ Se apoy6 en Digitacion a Distancia con las distintas solicitudes de los supervisores.

i. Se apoyo a los Supervisores Registrales en la carga de informacidn para la creacidon de fincas
nuevas

http://192.168.100.20/issues/31057
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ii. Se apoyd a los Supervisores Registrales en corregir inconvenientes con distintas fincas para
que puedan continuar con el registro de informacion catastral

http://192.168.100.20/issues/30987
http://192.168.100.20/issues/31077

iii. Se apoyo a los Supervisores Registrales en la creacion de proyectos nuevos.

http://192.168.100.20/issues/30964

e Se apoyo a la gerencia Juridica en las solicitudes de actualizacién de roles y redistribucién de carga
de trabajo para distintos usuarios.

http://192.168.100.20/issues/31106
http://192.168.100.20/issues/31111

¢ Se apoyo a usuarios que reportaron distintos inconvenientes en Fincas Inubicables.

http://192.168.100.20/issues/31108
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES '

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Nombre del Contratista: No. De Contrato:
Velvet Maria Consuegra Flores /| RIC-R-029-022-2024

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos en documentacién de incidencias de | Gerencia de Tecnologia de la Informacién

soporte. {

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacion Catastral de Guatemala ‘| Enero 2024

1.-Documentar y dar seguimiento a los requerimientos de las fallas reportadas de la Seccién
de Soporte e Implementacion de Aplicaciones

e Creacion de requerimiento y documentacién de falla reportada en la aplicacion del sistema
Gestion Recursos Humanos, el usuario indica que el sistema estd permitiendo generar
solicitudes de reintegro de vacaciones de una fecha de la cual ya se realizé el reintegro de
forma masiva, el documento fue enviado a la seccién correspondiente para su analisis.

http://192.168.100.20/issues/31002

2.-Generar reportes de informaciéon almacenada en base de datos.

e Reporte General de Predios a solicitud de las distintas gerencias, direcciones municipales
y ESCAT, se procede a la generacién del reporte general de predios, el cual contiene el
estatus y cuantificacion de los predios en las siguientes fases o proceso catastral:
Levantamiento Catastral, Analisis Catastral, Analisis Juridico, Externalizacién y Registro
Publico.

http://192.168.100.20/issues/31012
http://192.168.100.20/issues/31017
htip://192.168.100.20/issues/31019
http://192.168.100.20/issues/31022
http://192.168.100.20/issues/31096
htip://192.168.100.20/issues/31097
http://192.168.100.20/issues/31098
http://192.168.100.20/issues/31099
http://192.168.100.20/issues/31172
http://192.168.100.20/issues/31175
http://192.168.100.20/issues/31176

http://192.168.100.20/issues/31177
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http://192.168.100.20/issues/31178

3.-Crear y configurar usuarios en aplicaciones solicitadas.

e Creacion de Usuarios Se realizdé la creaciéon de usuarios, a solicitud de las distintas
gerencias, direcciones municipales y ESCAT.

http://192.168.100.20/issues/31189

o Habilitaciéon de roles a solicitud de las distintas gerencias, direcciones municipales y
ESCAT, se procede a la habilitacion de roles para aplicacion de RRHH.

http://192.168.100.20/issues/31187

4.- Apoyar a la Seccion de Soporte e Implementacién de Aplicaciones en la generacion de
informes especificos que se le requieran.

o Elaboracion de informe de estatus de predios A solicitud de la direccién municipal de
Sacatepéquez-Escuintla se elaboré un informe detallado sobre el estatus de predios de los
municipios de dicha direccion municipal.

http://192.168.100.20/issues/31261

5.- Dar soporte a usuarios finales de solicitudes, para la resolucion de fallas reportadas en
herramientas informaticas, de acuerdo al proceso establecido y su documentacién
correspondiente.

e Cancelacion de solicitud de reintegro de vacaciones a solicitud de usuario se realiza el
analisis de cancelacién de solicitud de reintegro de vacaciones, la solucién del caso fue
enviado a la seccidn correspondiente para su ejecucion.

http://192.168.100.20/issues/31128

e Cancelacion de solicitud de vacaciones a solicitud de usuario se realiza el analisis de
cancelacion de solicitud de vacaciones, la solucion del caso fue enviado a la seccion
correspondiente para su ejecucion.

http://192.168.100.20/issues/31117
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e Completar Finalizacién de Carga de trabajo a solicitud de las distintas gerencias,
direcciones municipales y ESCAT, se procedi6 a la finalizacion de carga de trabajo, de los
usuarios que tenian pendiente de finalizar en la aplicacién de RRHH.

http://192.168.100.20/issues/30956
http://192.168.100.20/issues/30958
http://192.168.100.20/issues/30982
http://192.168.100.20/issues/30984
http://192.168.100.20/issues/30985
http://192.168.100.20/issues/30986
http://192.168.100.20/issues/30988
http://192.168.100.20/issues/30992

e Actualizacion de contrasefia Se generd la actualizacion de nuevas contrasefnas, a
solicitud de usuarios de las distintas gerencias, direcciones municipales y ESCAT.

http://192.168.100.20/issues/31010
http://192.168.100.20/issues/31011
http://192.168.100.20/issues/31126

http://192.168.100.20/issues/31183
http://192.168.100.20/issues/31185
http://192.168.100.20/issues/31186
http://192.168.100.20/issues/31188
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6.- Otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados.

Asistencia técnica. Se brindd asistencia técnica a usuario, el cual presentaba inconvenientes
para ingresar a la aplicacion de RRHH, se le indico que debe ingresar a la aplicacién a traves del

menu de aplicaciones del RIC, y no de un acceso directo, se realizé la verificacion de acceso a la
misma en su equipo de computo.

http://192.168.100.20/issues/31184

! 7 | j /
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: Pamela Andreina Contreras No. De Contrato: /

Contreras de Soto /| RIC-R-029-023-2024. 7

Nombre del Servicio: Servicios Técnicos En /| Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:/..
Documentacion De Incidencias De Soporte. /| Gerencia de Tecnologia de la Informacion.
Proyecto: / Informe correspondiente al mes de: Enero 2024.
Registro de Informacion Catastral de Guatemala. /

1.- Crear o actualizar manuales o guias para Usuarios.

e Se elabord una guia instructiva de cambio de logo de la pagina principal del Portal Web.

Esta guia fue elaborado con el objetivo de brindar un soporte y guia instructiva de pasos
a seguir para realizar dicho cambio.

http://192.168.100.20/issues/31157

2.- Generar reportes de informacién almacenada en base de datos.

o Se elaboré un Reporte de las actividades relacionadas de la Seccién de Soporte e
Implementacién de Aplicaciones, para llevar el registro de las solicitudes finalizadas por
los colaboradores que conforman la seccion.

http://192.168.100.20/issues/31294

3.- Crear y configurar usuarios en aplicaciones solicitadas.

e Actualizacion de contrasefia:

Se genero6 la actualizacién de nuevas contrasefas, a solicitud de usuarios de las distintas
gerencias, direcciones municipales, ESCAT e Instituciones con convenios con la institucion.

http://192.168.100.20/issues/31180

4.- Actualizar el contenido de la pagina Web del RIC a solicitud de dependencias que

Pagina 1de 3
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conforman el Registro de Informacion Catastral.

e Publicaciones en el Portal Web Institucional de las diferentes Gerencias del Registro de
Informacién Catastral enviadas por la Unidad de Acceso a la Informacién Publica para
contar con un Portal Web actualizado:

http://192.168.100.20/issues/31138

http://192.168.100.20/issues/31139

http://192.168.100.20/issues/31140

http://192.168.100.20/issues/31148
http://192.168.100.20/issues/31149

http://192.168.100.20/issues/31150

http://192.168.100.20/issues/31151

http://192.168.100.20/issues/31194

http://192.168.100.20/issues/31233

http://192.168.100.20/issues/31243

o Publicaciones en el Portal Web Institucional enviadas por el Coordinador del Registro de
Agrimensores, para actualizar la base de datos de Técnicos y Profesionales
Agrimensores Vigentes

http://192.168.100.20/issues/31147

http://192.168.100.20/issues/31152

http://192.168.100.20/issues/31153

http://192.168.100.20/issues/31193

e Publicaciones en el Portal Web ESCAT Afiches de cursos disponibles Técnico
Agrimensor y Profesional Agrimensor.

http://192.168.100.20/issues/31159
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5.- Otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados.

e A solicitud de las distintas gerencias, direcciones municipales, ESCAT e Instituciones, se
llevé a cabo la normalizacién de la informacién de agrimensores profesionales evitando

de esta manera informacion duplicada y a la vez consolidar en un solo registro toda la
informacién generada por los agrimensores.

http://192.168.100.20/issues/31024

http://192.168.100.20/issues/31160

wazs) "

Pamela Andreinia Contreras Contreras de Soto Ing. Ary{om\o-aaﬂﬁ’éﬁH"ey/n@ndez Fajardo
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
Mariana Esdesda Garcia Cana / RIC-R-029-024-2024
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Servicios Profesionales para la Gestion de /| Unidad: P
Requerimientos a la Gerencia. Gerencia de Tecnologia de la Informacién '
Proyecto: | Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala. / Enero 2024 /'/

a) Analizar la viabilidad de los requerimientos que ingresan a la Gerencia de Tecnologia de la informacion,
para categorizar su atencion.

e Se Analizd la informacidn solicitada en oficio con referencia RIC-GJ-AAIRSC-004-2024, de la Gerencia
Juridica, donde solicitan dar de alta dentro de la base de datos fincas detalladas dentro del oficio, se
traslada el documento por correo electrénico a la Seccion de Atencién y/o Soporte al Usuario en
Aplicaciones para ser operado y se validé con el usuario si la solicitud fue atendida.

e Se Analizd la informacidn solicitada en oficio con referencia RIC-GJ-AAIRSC-003-2024, de la Gerencia
Juridica, donde solicitan dar de alta dentro de la base de datos fincas detalladas dentro del oficio, se
traslada el documento por correo electrénico a la Secciéon de Atencidn y/o Soporte al Usuario en
Aplicaciones para ser operado y se validé con el usuario si la solicitud fue atendida.

e Se analizé el oficio con referencia RIC-RP-013-2024/hlhr, de la Coordinacion de Registro publico,
donde solicitaron asociar una finca para finalizar el proceso de aprobacién de planos, se dio
seguimiento con la Seccidn de Atencidn y/o Soporte al Usuario en Aplicaciones para ser operado y se
validoé con el usuario si la solicitud fue atendida.

e Se analizd el oficio con referencia RIC-RP-012-2024/hlhr, de la Coordinacion de Registro publico,
donde solicitaron regresar un predio de una Direccién Municipal a la bandeja de asignaciones, se dio
seguimiento con la Seccién de Atencidn y/o Soporte al Usuario en Aplicaciones para ser operado y se
validé con el usuario si la solicitud fue atendida.
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e Se Analizé el soporte para emitir oficio con referencia GTI-008-2024/GAF, dirigido a la Gerencia de
Administracién Financiera, Carta de Satisfaccién; para dar a conocer que se recibié con entero
conocimiento el servicio de telefonia mavil.

b) Dar seguimiento con los usuarios responsables a los requerimientos ingresados a la Gerencia de Tecnologia
de la Informacion.

e Se dio seguimiento al oficio con referencia RIC-GT-05-2024, de la Gerencia Técnica del Proceso
Catastral, donde solicitan autorizar el acceso a enviar y recibir correos externos, generando el ticket
No0.9773 trasladado a la Seccién de Infraestructura Tecnoldgica, posterior a este proceso se validd con
el usuario si la solicitud fue atendida.

e Se dio seguimiento al oficio con referencia DEN-RIC-011-2024, de la Direccidn Ejecutiva Nacional del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala, donde solicitan el acceso a enviar y recibir correos
externos, asi como el acceso a servicio de internet en perfil B, generando el ticket No.9782 trasladado
a la Seccién de Infraestructura Tecnoldgica, posterior a este proceso se validé con el usuario si la
solicitud fue atendida.

e Se dio seguimiento al oficio con referencia RIC-GT-06-2024, de la Gerencia Técnica del Proceso
Catastral, donde solicitan el acceso a enviar y recibir correos externos, generando el ticket No.9791
trasladado a la Seccién de Infraestructura Tecnoldgica, posterior a este proceso se valido con el
usuario si la solicitud fue atendida.

e Se dio seguimiento al oficio con referencia RIC-GT-08-2024, de la Gerencia Técnica del Proceso
Catastral, donde solicitan el acceso a enviar y recibir correos externos, generando el ticket N0.9792
trasladado a la Seccidén de Infraestructura Tecnoldgica, posterior a este proceso se validé con el
usuario si la solicitud fue atendida.

e Se dio seguimiento al oficio con referencia RIC-GAF-035-2024, de la Gerencia Administrativa
Financiera -GAF-, del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, donde solicitan el acceso a
enviar y recibir correos externos, generando el ticket No.9818 trasladado a la Seccion de
Infraestructura Tecnoldgica, posterior a este proceso se validd con el usuario si la solicitud fue
atendida.
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> Se trasladd a la Seccién de Desarrollo v se dio seguimiento a las Solicitudes de Funcionalidad
ingresadas a la Gerencia de distintas dreas del Registro de Informacioén Catastral:

e http://192.168.100.20/issues/27346
e hitp://192.168.100.20/issues/31069
e http://192.168.100.20/issues/31101
e hitp://192.168.100.20/issues/31197

c) Validar la consistencia y calidad de los documentos en respuesta a requerimientos hechos a la Gerencia de
Tecnologia de la Informacion.

e Sevalidd y se dio seguimiento al acta administrativa de recepcion, revision, aceptacion y/o devolucién
de documentos nimero cero trece horas, de la Seccién de Reclutamiento y Seleccién de Personal,
para realizar la subsanacién de doce expedientes bajo renglén 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, entregados por parte de la Gerencia de Tecnologia de la Informacidn, con el
oficio referencia GTI-014-2024/CRRHH.

e Se validd y se dio seguimiento al oficio con referencia RRHH-OF-SC-014-2024 de la Seccién de
Contrataciones de la Coordinacion de Recursos Humanos, donde hacen la entrega de veintitrés
contratos bajo el renglén 022 “Personal por Contrato”, a esta Gerencia donde se solicita se entreguen
a cada uno de los colaboradores para que lo firmen; se entregan con el oficio GTI-015-2024/CRRHH.

e Se valido Y se dio seguimiento al oficio con referencia RIC-MD-SAC-ESC-0013-2024 de la Direccién
Municipal de Sacatepéquez-Escuintla, donde solicitan se emita dictamen técnico segln las
especificaciones técnicas que adjuntan, se traslada la documentacion a la Seccidn de Infraestructura
Tecnoldgica para la emision de dicho dictamen para dar por terminada la solicitud, se da respuesta
con oficio GTI-005-2023-DM.

e Se validd el oficio con referencia RRHH-OF-SC-035-2024, de la Seccion de Contrataciones de la
Coordinacién de Recursos Humanos, donde solicitan se trasladen once contratos por prestacion de
servicios personales contratados en renglén 029, al personal de esta Gerencia, para que los firmen y
entreguen impresion firmada de la constancia de actualizacion anual de datos de la Contraloria
General de Cuentas, como seguimiento a este, se generd oficio referencia GTI-022-2024/RRHH.
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d) Apoyar a la Gerencia en la generacién de informes especificos que se le requieran.

e Se apoyo con la validacién del informe de marcaje, correspondiente a la revision de las inconsistencias
que se presentan en oficio Ref. RRHH-MEM-ADP-001-2024 de horarios de entrada, almuerzos y
salidas, asi como las justificaciones de citas al IGSS detallados en dicho informe, dando el seguimiento
respectivo por parte de la Gerencia con Oficio Ref.GTI-013-2024/CRRHH, adjuntando los soportes
respectivos del personal de esta Gerencia.

e Se apoyo con la validacion del informe de marcaje, correspondiente a la revision de las inconsistencias
que se presentan en oficio Ref. RRHH-MEM-ADP-002-2024 de horarios de entrada, almuerzos y
salidas, asi como las justificaciones de citas al IGSS detallados en dicho informe, dando el seguimiento
respectivo por parte de la Gerencia con Oficio Ref.GTI-025-2024/CRRHH, adjuntando los soportes
respectivos del personal de esta Gerencia.

e Se apoyo en la generacién de la planilla de colaboradores con cargo al Rengldn Presupuestario 029
“Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, para solicitar se gestione el proceso de pago de
honorarios gue prestan sus Servicios Profesionales y Técnicos en esta Gerencia, correspondientes al
mes de enero.

e) Participar en reuniones de trabajo relacionadas con la discusion de soluciones a los requerimientos
presentados a la Gerencia.

e Se participd en capacitacién de Control Interno Institucional, donde se abordaron los temas de Ley de
Probidad y Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos, Socializacion de Normas
Generales y Técnicas de Control Interno, Diagndstico General, impartido por la Unidad de Gestion y
Fortalecimiento del Control Interno Institucional dentro de las instalaciones del Registro de
Informacion Catastral en el mes de enero 2024.

e Se participé en el mes de enero, en la primera Capacitacién de “Cédigo de Etica” del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala y su Socializacion impartido por la plataforma Educativa de la
Escuela de Formacién y Capacitacién para el Desarrollo Territorial y Catastral, -ESCAT-.
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f) Otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados.

e Se validé la informacion presentada por personal de la Seccién de Infraestructura Tecnoldgica, para
generar nombramiento correlativo GTI-001-2024 de esta Gerencia, para el cumplimiento de Comisién
a realizarse en la Direccion Municipal de Sacatepéquez-Escuintla.

e Se validdé informacién presentada por personal de la Seccién de Infraestructura Tecnoldgica, para
generar nombramiento correlativo GTI-002-2024 de esta Gerencia, para el cumplimiento de Comisién
a realizarse en los Departamentos de Izabal, Zacapa y Jutiapa.

e Se validé informacién presentada por personal de la Seccién de Infraestructura Tecnoldgica, para
generar nombramiento correlativo GTI-003-2024 de esta Gerencia, para el cumplimiento de Comisién
a realizarse en los municipios de Chisec, Sayaxche, Santa Lucia Cotzumalguapa y Coatepeque.

e Se validé documentacion solicitada en circular RRHH-CIR-ADP-035, de la Seccidn de Administracion de
Personal, y se dio respuesta con el Oficio Referencia GTI-004-2024/CRRHH, trasladando doce Boletos
de Ornato y dos Constancias de RGAE, del personal de esta Gerencia contratada bajo Renglén 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

,.'.' - A 3
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' ' Requerlmlen'fo_s alaG encia 5 / A g RatlZAuardo Sosa Echeverria
Licenciada en Informatica y Administracion de Gerente d€ Tecnologia de la Informacién
Negocios Registro de Informacion 2 ral
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Oscar Amed Guillermo Rodriguez RIC-R-025-025-2024
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos de Aseguramiento de Calidad en
Documentacion de Procesos Gerencia de Tecnologia de la Informacion
Proyecto: Informe correspondiente al mes de: Enero 2024.
Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Dar soporte a usuarios finales de solicitudes, para la resoluciéon de fallas reportadas en las
herramientas informaticas, de acuerdo al proceso establecido y su documentacion

correspondiente.

e Se realizé finalizacidon de Fichas de Campo activas en Levantamiento Catastral luego de
traslados en base de datos, para continuar con los flujos normales de los predios a solicitud
de las diferentes direcciones municipales.

- hittp://192.168.100.20/issues/30995
- hittp://192.168.100.20/issues/31042
- http://192.168.100.20/issues/31068
- http://192.168.100.20/issues/31095

e Se realizo traslado de predios de levantamiento catastral Prometeo hacia levantamiento y
Analisis Catastral Web, a solicitud de las diferentes direcciones municipales, debido a
inconsistencias de informacioén.

- http://192.168.100.20/issues/31033
- http://192.168.100.20/issues/31041
- hitp://192.168.100.20/issues/31047
- http://192.168.100.20/issues/31089

Paginalde5 _—
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- http://192.168.100.20/issues/31103
- http://192.168.100.20/issues/31127
- hitp://192.168.100.20/issues/31133
- http://192.168.100.20/issues/31016

e Se realizaron transiciones de actividades en predios a razén de distintos inconvenientes a
solicitud de las diferentes direcciones municipales en, aplicaciones de Levantamiento
Catastral y Analisis Catastral.

- hitp://192.168.100.20/issues/31094
- hittp://192.168.100.20/issues/31179

e Se realizaron cambios de fuente de financiamiento en proyectos BID y PAT a solicitud de
las diferentes zonas municipales, debido a que usuarios no podian localizar los predios en
ellas, se trasladaron a proyecto RIC, y ya fueron localizados.

- http://192.168.100.20/issues/31212

e Se trasladaron predios a AC de forma manual a solicitud de los usuarios de las distintas
direcciones municipales debido a inconsistencias en la finalizacion de los rangos, luego los
predios continuaron su flujo normal.

- http://192.168.100.20/issues/30989
- http://192.168.100.20/issues/31053
- hitp://192.168.100.20/issues/31072

e Se reactivaron actividades en predios por inconsistencias a solicitud de las diferentes
direcciones municipales, en aplicaciones de Levantamiento y Analisis Catastral

- http://192.168.100.20/issues/31182

e Se corrigieron registros duplicados a solicitud de los usuarios de las distintas direcciones
municipales debido a inconsistencias en los mismos, luego los predios continuaron su flujo
normal.

- http://192.168.100.20/issues/30963
- http://192.168.100.20/issues/30999
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- hitp://192.168.100.20/issues/31018
- hitp://192.168.100.20/issues/31073
- http://192.168.100.20/issues/31015

e Se agregaron empresas en actividades a solicitud de los usuarios de las distintas
direcciones municipales debido a inconsistencias en la localizacion de los predios para que
luego pudieran ser trabajados.

- hitp://192.168.100.20/issues/30990

e Se realizaron cambios en base de datos, en sus registros histéricos debido a que usuarios
no podian ingresar datos al momento de trabajar actualizaciones en las fichas de los
predios. Posteriormente ya lograron ingresar dichos datos.

- http://192.168.100.20/issues/30951
- http://192.168.100.20/issues/30960
- http://192.168.100.20/issues/30987
- http://192.168.100.20/issues/31102

2.- Crear y configurar usuarios en aplicaciones solicitadas.

e Se crearon membresias y asignaron roles para los usuarios de las aplicaciones de las
distintas direcciones municipales debido a asignaciones de nuevas actividades laborales de
los mismos, y altas de nuevo personal y existente.

- http://192.168.100.20/issues/31269

3.- Reasignar carga de trabajo a solicitud de los usuarios de las aplicaciones.

e Se realizaron redistribuciones de carga de trabajo para usuarios por bajas, roles, y
reasignaciones para predios a solicitud de las diferentes direcciones municipales, en
aplicaciones de Levantamiento Catastral y Analisis Catastral.

- hitp://192.168.100.20/issues/31020
- http://192.168.100.20/issues/31026
- htip://192.168.100.20/issues/31027
- http://192.168.100.20/issues/31038
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- http://192.168.100.20/issues/31040
- http://192.168.100.20/issues/31044
- http://192.168.100.20/issues/31048
- http://192.168.100.20/issues/31049
- hitp://192.168.100.20/issues/31050
- hitp://192.168.100.20/issues/31051
- htip://192.168.100.20/issues/31058
- hitp://192.168.100.20/issues/31059
- http://192.168.100.20/issues/31061
- http://192.168.100.20/issues/31078
- http://192.168.100.20/issues/31079
- http://192.168.100.20/issues/31081
- http://192.168.100.20/issues/31083
- http://192.168.100.20/issues/31104
- http://192.168.100.20/issues/31114
- hitp://192.168.100.20/issues/31118
- hitp://192.168.100.20/issues/31124
- http://192.168.100.20/issues/31161
- http://192.168.100.20/issues/31174
- hitp://192.168.100.20/issues/31191

4.- Analizar y gestionar la baja de predios solicitados por las Direcciones Municipales.

e Se realizaron bajas de CCC de predios por motivos de unificaciéon, cambios de jurisdiccion y
reintegracion de los mismos a solicitud de las diferentes direcciones municipales.

http://192.168.100.20/issues/30974
http://192.168.100.20/issues/31055
http://192.168.100.20/issues/31112
http://192.168.100.20/issues/31162
http://192.168.100.20/issues/31163
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5.- Otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados.

e Solicitud de requerimiento por inconveniente con carga laboral de duda al supervisor de
Analisis Catastral”.

- http://192.168.100.20/issues/30955

Vo.Bo.: v, “‘”‘(/ by i
i

{7 [ ==
Ing. Ant?é'\’&mfﬁ%ﬁ lI;z!fardo
Servicios Técnicos de Aseguramiento de Calidad en Jefe de Seccidn de Sopw/rfe e Implemf tacion de Aplicaciones

Documentacion de Procesos.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 /,--
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL" /
Nombre del Contratista: LUIS MAURICIO PALMA ALVARADO No. De Contrato: RIC-R-029-026-2024 7
Nombre del Servicio: SERVICIOS TECNICOS EN Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
MANTENIMIENTO Y SOPORTE DE EQUIPO DE COMPUTO /| GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION 7
Proyecto: Informe correspondiente al mes de: Enero 2024 )
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA - £

1) Serealizé (3 ) Diagnosticos de equipo de Computo

2) Serealizaron (32) Mantenimientos de Equipo de Computo en las siguientes unidades o Gerencias.
e Gerencialuridica PC(18)
e Gerencia Juridica/ Andlisis juridico PC (14)

3) Serealizaron 5 Mantenimientos en los centros de cableado de oficinas centrales y Escat zona 13 del 15 de Enero al 18 de
Enero del 2024 realizando mantenimiento preventivo.

e Patzicia

e Amsterdam

e Estocolmo

e Data Center

e Escatzona 13

4) Serealizo e instalo cables Pach-Cord CAT 62 para punto de Red, en Escat zona 13
e 2 Conectores RJ 45 para cable UTP CAT6
e 13 mtsde cable UTP CAT6

5) Otras Actividades:
e Se apoyo en la supervision de instalaciones de aires acondicionados para el DC
e Se atendid a 1 usuario con diferentes inconvenientes esto solicitado por medio del sistema de ticket

it /‘ﬂﬁ/&%@(% vemors S i

1_ 5 Mauru o Palma Alvarado -
Servicios Teci‘ﬂcos en M ntenimiento y Soporte de Equipo / ==
de Computo
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No. Ticket__ 9820

Datos de Usuario

NOMBRE LICDA Aju. UBICACION Gerencia Juridica
HORA DE . HORA DE
INICIO: 0817 AM CIERRE:

FECHA 23/01/2024

DESCRICION DE FALLA
Se realizd Diagnostico de PC
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a Se Diagnosticd que el disco duro se encontraba mal conectado, este problema se verifico antes
g de realizar el Mantenimiento pues al momento se conecta nuevamente donde corresponde
> dejando la PC funcionando Correctamente.
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GERENCIA JURIDICA

LUGAR
MAQUINA NO. DE FIRMA

No. FECHA USUARIO INVENTARIO OBSERVACIONES DE CONFORMIDAD
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INFRAESTRUCTURA o == G«— CATASTRAL
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Yenny Natalia Pérez Zelada /| RIC-R-029-027-2024

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios Profesionales en el control de calidad en la | Unidad:

documentacion administrativa. / Gerencia de Tecnologia de la Informacion /7
Proyecto: Informe correspondiente al mes de: A
GERENCIA TECNOLOGICA DE LA INFORMACION /| Enero 2024. i

a) Analizar y verificar la consistencia de la documentacién que ingresa a la Gerencia de Tecnologia de
la Informacion, como parte de las actividades de las secciones que la conforman, por medio del
aseguramiento de calidad.

Se analizé v se verificd Ia Circular SG-RIC-009-2024, en el cual solicitaron se actualice el enlace del
sistema de Gestion de correspondencia SIGESCO de las personas que daran respuesta al Ministerio
Publico, Direccién Ejecutiva Nacional y Consejo Directivo del RIC.

Se analizé y se verificd el oficio Ref.: RRHH-OF-ADP-002-2024, enviado por la Seccién de
Administracién de Personal remitiendo Solvencia General Original para solicitar la firma
correspondencia de la Gerencia de Tecnologia de la Informacion.

Se analizd y se verificé el oficio Ref.. RRHH-OF-ADP-054-2024, enviado por la Seccion de
Administracién de Personal remitiendo Solvencia General Original para solicitar la firma
correspondencia de la Gerencia de Tecnologia de la Informacion.

Se analizd y se verificé el oficio Ref.: RRHH-OF-ADP-060-2024, enviado por la Seccion de
Administraciéon de Personal remitiendo Solvencia General Original para solicitar la firma
correspondencia de la Gerencia de Tecnologia de la Informacidn.

Se analizé y se verificé el oficio Ref.: RIC-GJ-AAIRSC-001-2024, enviado por el Area de Andlisis de
Informacién Registral de Saneamiento y de copropiedades, en el cual solicitan cambio de roles.

Paginalde3
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Se analizé v se verificd el oficio Ref.: RIC-GJ-AAIRSC-002-2024, enviado por el Area de Analisis de
Informacién Registral de Saneamiento y de copropiedades, en el cual solicitan deshabilitacién de
roles.

Se analizd y se verificd la convocatoria No. RIC-UGGI-001-2024 enviado por la Unidad de Gestion y
fortalecimiento del Control Interno.

Se analizé y se verificé el Memorandum No. UAIP-DEN-RIC-001-2024 enviado por la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica. Designacién de enlaces titulares y suplentes de apoyo a la Unidad
de Acceso a la Informacién Publica del Registro de Informacién Catastral de Guatemala para el
ejercicio fiscal 2024.

Se analizé vy se verifico el oficio Ref. Oficio-GJ-009-2024, enviado por la Gerencia Juridica del Proceso
Catastral en el cual solicita la modificacion de roles.

Se analizd y se verifico el oficio Ref. RIC-CPSC-013-2024 enviado por la Coordinacién de Productos y
Servicios Catastrales en el cual solicitan se genere un informe en el sistema SISVEN donde desplegué
los movimientos.

Se analizé y se verificd el oficio Ref.RIC-RP-006-2024/djbs enviado por la Coordinaciéon de Registro
Publico, en el cual solicitaron dar de baja la informacién grafica de predios.

Se analizé y se verificd el oficio GPCE-001-2024, enviado por la Gerencia de Planificacién y
Cooperacién Externa, solicitando la informacién y actualizacién para la elaboracidon de informes,
memoria de labores 2023 y planificar actividades de seguimiento POA 2024.

Se analizd y se verificod el oficio Ref. Oficio-GJ-004-2024 enviado por la Gerencia Juridica del Proceso
Catastral en el cual solicitan la asignacién de rol de Gestién de RRHH.

Se analizd y se verifico la Solicitud para creacion de usuario y Asignacion de roles para Aplicaciones
enviado por la Gerencia Juridica en el cual solicitan los roles: 1. Ficha de Campo, 2. Visor Grafico, 3.
Expediente Registral, 4. Generador de Planos, 5. Analisis Juridico, 6. Biblioteca RIC.

Pagina 2 de 3

I e ;




4. REGISTRO

/£ D\ DEINFORMACION
s~z CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de la tierma

b) Participar en reuniones de trabajo relacionadas con la discusion de soluciones a los
requerimientos presentados a la Gerencia por las secciones y generar el reporte de las mismas.

Se participd en capacitacion de Control Interno Institucional, donde se abordaron los temas de Ley de
Probidad y Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos, Socializacién de Normas Generales y
Técnicas de Control Interno, Diagnéstico General, impartido por la Unidad de Gestién y Fortalecimiento del
Control Interno Institucional dentro de las instalaciones del Registro de Informacién Catastral, en el mes de

enero 2024

Se participé en el mes de enero, en la primera fase de la capacitacién “Cédigo de Etica” del Registro de
informacién Catastral de Guatemala y su Socializacién impartido por la plataforma Educativa ESCAT.

Licenciada en Informgtica y Administracion de
Negocios
Servicios Profesianales en el control de calidad
en la documentacion administrativa.

Vo.Bo.: é
f;_é/-c—; Ing. R#lil Eduardo Sosa Echeverria

» de Tecnologia de 1 Informacion
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Eddy Moises Raguay Godinez No. De Contrato:
© | RIC-R-029-029-2024

NOMBRE DEL SERVICIO: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidag:
Servicios Técnicos de Soporte de Actualizacidn y Gerencia de Tecnologia de la Informacion ’
Mantenimiento

Proyecto: Periodo: Enero 2024.
Registro de Informacién Catastral de Guatemala. /

a. Otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados

Asignacion para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Mddulo (POM) en la
herramienta de Gestor de usuarios para las diferentes aplicaciones de solicitudes enviadas por las
Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones de Areas dentro de la Institucién.

e  ANALISIS REGISTRAL

Asignacion para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Mddulo (POM)
Municipio de Ipala.
http://192.168.100.20/issues/31250

Asignacion para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Mddulo (POM)
Municipio de Cabafias.
http://192.168.100.20/issues/31251

Asignacion para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Médulo (POM)
Municipio de Chahal.

http://192.168.100.20/issues/31252

Asignacion para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Mdédulo (POM)
Municipio de Amatitlan.

http://192.168.100.20/issues/31253
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Asignacion para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Médulo (POM)
Municipio de Tamahu.
http://192.168.100.20/issues/31254

Asignacién para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Mddulo (POM)
Municipio de Magdalena Milpas Altas.

http://192.168.100.20/issues/31255

Asignacién para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Médulo (POM)
Municipio de Asuncion Mita.

http://192.168.100.20/issues/31256

Asignacidn para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Médulo (POM)
Municipio de San Andrés.

http://192.168.100.20/issues/31257

Asignacién para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Médulo (POM)
Municipio de Salcaja.

http://192.168.100.20/issues/31258

Asignacién para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Mddulo (POM)
Municipio de Pachulum.
http://192.168.100.20/issues/31260

e SANEAMIENTO Y COPROPIEDAD

Asignacién para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Mddulo (POM)
Municipio de Huehuetenango.

http://192.168.100.20/issues/31263

Asignacién para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Mddulo (POM)
Municipio de Chinique.
http://192.168.100.20/issues/31264
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Asignacidn para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Mddulo (POM)
Municipio de Tactic.

http://192.168.100.20/issues/31265

Carga de Shapes de predios temporales de diferentes Direcciones Municipales para el Sistema de
Levantamiento de Informacidén Catastral, tanto predial como de dreas espaciales, servidumbres e
infraestructura vial.

Carga de shape de predio de la direccion de Municipal la Libertad del departamento de
Peten.

http://192.168.100.20/issues/31266

Carga de shape de predio de la direccién de Municipal Poptun del departamento de Peten.

http://192.168.100.20/issues/31268

Carga de shape de predio de la direccién de Municipal Puerto Barrios del departamento de
Izabal.

http://192.168.100.20/issues/31270

Actualizacién de contrasefia, se generd la actualizacién de nuevas contrasefias, a solicitud de las
distintas gerencias, Direcciones Municipales y ESCAT

http://192.168.100.20/issues/31272

Baja de usuarios o desactivacion de roles de usuario, Solicitado por las distintas gerencias, Direcciones

Municipales y ESCAT, se procede a la inhabilitacion de roles y actividades para las diferentes
aplicaciones que se utilizan en el RIC

http://192.168.100.20/issues/31273
http://192.168.100.20/issues/31274
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Reasignacidon de Carga de trabajo a solicitud de las distintas gerencias, direcciones municipales y
ESCAT, se procede a la reasignacién de carga de trabajo, de usuarios en las distintas aplicaciones que

se utilizan en el RIC.

http://192.168.100.20/issues/31275

Se coordind publicacién sobre la Inhabilitacion de shape en lineas de servidumbres para que no se
tome en cuenta en generador de planos.

http://192.168.100.20/issues/30580

Vo.Bo.: W
Ing. Anto&MMdeﬁFajardo
y Jefe de Seccidon de Saporte e !mp/lementacmn de Aplicaciones.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:
Linda Roxana Recinos Reyes RIC-R-029-030-2024
NOMBRE DEL SERVICIO: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios Profesionales de Control de Calidad en Unidad:
Documentacion Administrativa-Juridica Gerencia de Tecnologia de la Informacion
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala. Enero 2024

a) Revisar y verificar la documentacién que ingresa a la Gerencia de Tecnologia de la
Informacién.

® Se reviso la solicitud del Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicio del
Registro de Informacién Catastral, con el oficio identificado como DDC-084-2024 de fecha
diecisiete de enero de dos mil veinticuatro.

b) Analizar y atender las solicitudes de informacion requeridas por el Ministerio Piblico a través
del Sistema de Gestion de Correspondencia “SIGESCO”

® Se realizo la gestion del informe GTI -001-2024/ DEN debido a la solicitud identificada como
MP490-2023-122 del Equipo de Persecucién Penal II de la Fiscalia Especializada Contra los
Delitos de Usurpaciéon del Ministerio Publico de la Republica de Guatemala, quien hace
requerimiento de informacién de bienes inmuebles.

c) Otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados.
® Se participo en la capacitacion denominada “Capacitacion de Control Interno Institucional”,

impartido por la Unidad de Gestion y Fortalecimiento de Control Interno Institucional el cual se
llevo a cabo en el Salon Mayor del Registro de Informacién Catastral, RIC.

aPBX: (502) 2462-8400 hupi/wwwiricgobst

«21°Calle 10-58, zona 13 Aurora II, Guatemala, Centro Améric
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® Se participo en el Taller denominado “Capacitacién Cédigo de Etica Del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala y su Socializacién”, impartido por Escuela de Formacion y
Capacitacién para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT- del Registro de Informacién
Catastral de Guatemala -RIC-, por medio de la plataforma Educativa ESCAT, enero de 2024.

f,\
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 /

"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL" '
Nombre del Contratista: No. De Contrato:
GUILLERMO CARLOS MANUEL SUHR MANDUJANO RIC-R-029-031-2024 /7
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos en infraestructura de Centro de Datos /| Gerencia de Tecnologia de la Informacién
Proyecto: “"| Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala / | Enero del 2024

e Proceso de actualizacién de seguridad de servicios de correo institucional.
Como parte del aseguramiento del servicio de correo electrénico institucional, se realizaron las siguientes actividades:

o Cambios en configuraciones de autenticacién de envio de correo electrénico institucional: Como parte de una
estrategia de mejoras de seguridad, y por los constantes requerimientos de los servidores de correo externos
para mantener la comunicacion con la institucion, se realizaron las siguientes modificaciones:

= Actualizacién del Sender Policy Framework (SPF).
= |mplementacidn de autenticacion de DomainKeys Identified Mail (DKIM).
= Implementacién del protocolo Domain-Based Authentication, Reporting and Conformance.

o Restriccién de acceso a puerto de protocolo SMTP: Se implementé una restriccion general del acceso al envio de
correos electrénicos del dominio institucional entre los cuales se aplicaron los cambios siguientes:
= Restriccidon de uso de puerto de SMTP saliente Unicamente al servidor de correo electronico institucional.
= Restriccidn de uso de reenvio de correos a servidores Unicamente esenciales.

e Implementacidn de dispositivo de seguridad perimetral en oficinas de la Coordinacion de Productos y Servicios
Catastrales para el acceso a la Internet.

e Aplicacién de cambios en direccionamiento IP de las oficinas de la Coordinacion de Productos y Servicios Catastrales por
cambio de proveedor de servicio de enlace.

e Apoyo en el proceso de actualizacién de aplicativo de elaboracién de planos institucional.

iZles Sr~

FIRMA:___ <
Guillermo Carlos Manuel Suhr Mandujancj / : - 1 v b
Servicios Técnicos en infraestructura de Centro de Datos = Do AATOrANCND Guerre 2
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Implementacion de registro DKIM

Se realizd la generacidn de llaves publicas y privadas para la certificacion de emisiones de correos
electrénicos desde los servicios institucionales. Se agregd el registro DKIM en los servidores DNS
institucionales y configuracién de agente de certificacién. Quedando de la forma siguiente:

"v=DKIM1; k=rsa;

p=MIGfMAOGCSqGSIb3DQEBAQUAALGNADCBIOKBZQCQWQj4SmIXgOch3calkKb3dbR1oRxQDabréDBWZC

oRKJe9eAIx4QWNmMIqYqu8a8Lo00/X7b2NAWAZLAtW+/grpsDnsGLaZsqwzvHedJlorWYAShd3QjvgDDS5F
. mf9epDWIXgSc+R1b5/03bxdaHNFGF11IKVRIpkSVI1gEFXrLSbAQIDAQAB"

Implementacién de configuracién DMARC

Se agregd configuracién de protocolos de seguridad DMARC para gestién de reportes y definicién de
politica de rechazo de correos habilitdindolo en un registro de DNS de la forma siguiente:

v=DMARC]; p=quarantine;

Resultado de Configuracion

Posteriormente a la implementacidn de las configuraciones de autenticacién de correo electrénico,
logrando confirmar desde el dominio de Google.com la validez de los registros, tal como se puede
visualizar en el resultado del encabezado de correo enviado:

Authzatication-Results: me.goosle.ceon;
diizepass hesdlr.isZric.gob.gt heador.s=dkim hasder.o=E:DTells;
spf=pass (gogle.com: domain of carlos.sunrGric.fob.pT desipnases 236.233.145.11I5 as permitted sender) smxp.mailfromscorles.subriric.geb.gi;
dmarempass (p=QUARAITTLIE sp=QUARANVINEG dis=NCNE) header.fromeric.gob.gt

Logrando con esto una mejora significativa en la reputacién de los envios de correos electrénicos
institucionales.

C\gioi S b

Guilternio Carlos Manuel Suhr M; ?.“d:u-_ian'o

Tégnico en. Infraestructura de Centro de Datos
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:

MARIA EUGENIA CHAVEZ MUS RIC-R-029-032-2024

NOMBRE DEL SERVICIO: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos en Procesos Catastrales. Gerencia Técnica del Proceso Catastral.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala. Enero 2024.

e Se realizé la programacion de las actividades con apoyo del jefe inmediato para atender y apoyar en la revisién
de solicitudes del SISTEMA INTEGRAL DE ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO -SIAM-, asi como en el control y
actualizacion de la base de datos de las solicitudes atendidas.

e Se apoyd en la actividad de revisién y calificacién de Operaciones Graficas — Solicitudes Internas, en las

siguientes operaciones:

9,

%+ 21 Desmembraciones, se adjunta detalle en anexos.

5

b

21 Mojones y Linderos, se adjunta detalle en anexos.
4 Correcciones graficas, se adjunta detalle en anexos.
1 Unificacidn, se adjunta detalle en anexos.

L7
..‘

)
O..

® Seapoy¢ en la actividad de revisién y calificacion de Aprobacién de Planos, en las siguientes operaciones:
% 14 Desmembraciones, en caso B, se adjunta detalle en anexos.

e Se apoyo en la actividad de revision y calificacién de Servidumbres, en las siguientes operaciones:
7

*% 1 Modificacion de Servidumbre, se adjunta detalle en anexos.

¢ Seapoyo en la actividad de revision y calificacién de Pretensiones, en las siguientes operaciones:
% 1 Solucién de Pretensidn Total de Linderos, se adjunta detalle en anexos.

FIRMA: ﬁ%( £ m

Maria Eugenla Chayez Mus/
Servicios Técnicos en Procesos Catastrales.

F? L— anctm de En?mmacmn[ﬂgg;gg fF Grarsmatr—
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Anexos

e Se apoyd en la actividad de revision y calificacién de Operaciones Graficas — Solicitudes

Internas, en las siguientes operaciones:

L)
0.0

Desmembraciones:

-3 No. Solicitud Matrices Nuevos Tipo de Operacion
1 |323918275710783 17-10-14-00092 17-10-14-00039 Desmembracidn
2 |3231267230670183 17-13-11-00533 17-13-11-02741 Desmembracién
3 |3231080073567483 17-05-27-00185 17-03-27-00115 Desmembracion
4 |310231028286148187 17-13-15-00351 17-13-15-00444 Desmembracién
5 |310231028285150787 17-10-35-00259 17-10-35-00214 Desmembracion
6 |3231252565682483 17-13-10-00CC8 17-13-10-00431 Desmembracitn
7 [3231089397714283 17-10-38-00333 17-10-38-00190 Desmembracién
B |3231190330717583 17-01-08-DD031 17-01-08-01557 Desmembracion
g |32310195623734583 17-12-10-00092 17-12-10-DO7ES Desmembracién
10 |3231089357745483 17-10-17-00075 17-10-17-00141 Desmembracién
11 |3231085357745583 17-10-38-00143 17-10-38-00155 Desmembracién
12 |3231085357745483 17-10-38-0D456 17-10-38-00157 Desmembracién
13 |2502413679956638 12-D4-0B-D4036 12-04-08-00219 B bracitn
14 [13024115796640110 20-06-03-D0042 20-06-03-00005, 20-05-03-DDD0S Desmembracién
15 |292413692754599 18-04-08-03350 18-D4-05-00233 Desmembracién
16 |19231057712715457 16-15-12-00551 15-15-12-02523 Desmembracién
17 (3124127156033203 03-09-01-02205 03-05-01-02000 Desmembracién
18 |25024136963227738 18-02-03-00298 18-02-03-04070 Desmembracion
18-D1- -05-02050, -05-02091, 18-07- 18-01- 2 =
19 |2502413548537698 1B-01-05-12891 w-mm ﬁmw ’;E s Mm e i
20 |4524136851775104 15-03-04-06525 15-03-04-D0961 Desmembracion
21 |25024136592232438 18-01-05-00898 12-01-05-02463 Desmembracion
<* Mojones y Linderos:
# Ne;sd:li:itv.ld Matrices Nuevos Tipe de Operacién
1 |3231225413659183 17-12-21-00031 Mojones y Linderas
2 [2502413676211998 18-04-07-03922, 18-04-07-03979, 18-04-07-03980, 18-04-07-03982 Mojones y Linderas
3 |312413285521203 03-09-01-01518, 03-09-01-01520 Mojones y Linderos
4 |332312993073657176  |03-01-03-07126 Mojones y Linderas
5 |2502413034063498 18-02-02-00993 Mojones y Linderas
6 |2502413475704298 18-02-03-03303 |Mojones y Lindercs
7 |27247004313055 15-01-10-01472 Mojones y Lindercs
L}_zsonm?ssszmgs 18-01-01-18452 Mojones y Linderos
9 |33239698713621176 03-12-01-02235 Mojones y Linderos
10 ‘29231254713140199 18-05-01-00027, 18-05-01-00038, 18-05-01-04535 Mgjones y Linderos
11 [2502413412488698 18-02-02-20754, 18-02-02-21479 Mojones y Linderos
12 |25024135955010098 18-01-05-12891, 18-01-05-13879 Mojones y Linderos
13 (312496987121203 03-12-01-02213, 03-12-01-02214 Mojones y Linderos
14 |2724125201113655 15-06-03-06182 Mojones y Linderos
15 |2724135174513455 15-06-03-00253 Mojones y Linderos
16 |33237871933645175 03-01-03-02186, 03-01-03-03378 Mojones y Linderos
17 |4524126258878104 19-03-01-01927 Mojones y Linderos
18 [292411012104499 18-04-07-14043, 18-04-07-14048 Mojones y Linderos
19 |2724126822613255 15-06-03-06617 Mojones y Linderas
20 |3231225413659183 17-05-19-00140, 17-05-19-00141 Mojones y Linderos
21 |292411025826099 18-04-04-01470, 18-04-04-01659, 18-04-04-01672 Mojones y Linderos

Pagina2 de 4
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% Correcciones graficas:

# No. Solicitud Matrices MNuevos Tipo de Operacion
1 |292412547131399 18-01-05-14434 Cormreccion Grafica

2 |292412547132799 18-01-01-15261 Correccion Grafica

3 |1923156421740357 16-08-04-00673 Correccion Grafica

4 |292412547135299 18-04-05-00274 Correccion Grafica

** Unificacién:
2 No. Solicitud Matrices Nuevos Tipo de Operacion
03-09-01-01365, 03-09-01-01366 03-09-01-03047 Unificacion

1 |31233039551784203

e Seapoyd en la actividad de revision y calificacién de Aprobacién de Planos, en las siguientes

operaciones:

% Desmembraciones en caso Ay B:

# No. Solicitud Cadigo AP Matrices Nuevos Tipo de Operacidn
1 |31201024601363202 |03-09-01256-AP 03-09-01-00161 03-09-01-01781 |Desmembracion
2 |3124127059418203 03-10-2022-00029-AP 03-10-01-03921 03-10-01-04293 |Desmembracion
3 |312411055713203 03-09-2023-00069-AP 03-09-01-01607 03-09-01-01758 |Desmembracion
4 |332491328527176 03-09-2021-00033-AP 03-09-02-00032 03-09-02-02388 |Desmembracion
5 |33237871933656176 |03-01-2023-00307-AP 03-01-03-02136 03-01-03-008%91 |Desmembracion
6 |33238603803529176 |03-01-2022-00365-AP 03-01-05-0593 03-01-05-01300 |Desmembracidn
7 |3124136939795203 03-10-2022-00001-AP 03-10-01-01211 03-10-01-04169 |Desmembracion
£ [3124136941636203 03-05-2023-00066-AP 03-09-01-01733 03-09-01-01759 |Desmembracitn
9 |19221261589457257 |16-01-01888-AP 16-03-02-02257 |Desmembracion
10 |1523866422700357 16-15-01238-AP 16-15-12-00782 16-15-12-02123 |Desmembracion
11 |3124104799254203 03-09-2019-00102-AP 03-05-02-00005 03-03-02-01073 |Desmembracion
12 |3124104799260203 03-03-2019-00103-AP 03-09-02-00005 03-03-02-01074 |Desmembracion
13 |3124104799259203 03-05-2019-00171-AP 03-03-02-00005 03-03-02-01234 |Desmembracion
14 |3124136976045203 03-03-2020-00097-AP 03-03-02-00005 03-09-02-02355 |Desmembracion

® Se apoyo en la actividad de revisién y calificacién de Servidumbres, en las siguientes

operaciones:

7
0.0

Modificacion de Servidumbre:

# |No. Solicitud Codigo Servidumbre |Predio Afectado [Nuevos |Tipo de Operacidn
1 |3124120448220203 03-10-01-01504cs 03-10-01-01653 Modificacion de Servidumbre

Pagina3 de 4
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e Se apoyo en la actividad de revisidn y calificacion de Pretensiones, en las siguientes
operaciones:

% Solucién de Pretension Total de Linderos:

¥ No. Solicitud Matrices Nuevos Tipo de Operacidn
2723445365360555 [15-01-10-01749, 15-01-10-01743 Solucion de Pretensidn Totzl de Linderos

Paginad de 4
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:

WILFREDO JOSE COLINDRES HERNANDEZ RIC-R-029-033-2024

NOMBRE DEL SERVICIO: Direccion municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios de Soporte Técnico para Procesos Gerencia Técnica del Proceso Catastral
Catastrales.

Proyecto: Periodo:

Registro de Informacién Catastral de Guatemala - Enero 2024.

RIC-

a. Se realizo la revision de documentos para la aprobacién de modificacion de mojones y linderos de
predios en el ambito de Actualizacién y Mantenimiento Catastral - SIAM correspondiente a las
siguientes solicitudes:

e Solicitud No. 1923938008756057 de mojones y linderos en la cual se encuentra afectados 3
predios en el municipio de San Juan Chamelco del departamento de Alta Verapaz de la
Direccién Municipal de Alta Verapaz.

e Solicitud No. 2724135534813055 de mojones y linderos en la cual se encuentra afectado 1
predio en el municipio de EI Chol del departamento de Baja Verapaz de la Direccién Municipal
de Baja Verapaz.

e Solicitud No. 272410905116555 de mojones y linderos en la cual se encuentra afectados 2
predios en el municipio de Salama del departamento de Baja Verapaz de la Direccion
Municipal de Baja Verapaz.

e Solicitud No. 31243391446203 de mojones y linderos en la cual se encuentra afectados 2
predios en el municipio de Magdalena Milpas Altas del departamento de Sacatepéquez de la
Direccién Municipal de Sacatepéquez-Escuintla.

e Solicitud No. 2502413484433798 de mojones y linderos en la cual se encuentra afectados 2
predios en el municipio de Livingston del departamento de Izabal de la Direccién Municipal de
Izabal.

«21* Calle 10-58, zona 13 Aurora II, Guatemala, Centro América PBX: (502) 2462-8400 http://www.ric.gob.gt
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e Solicitud No. 312496987147203 de mojones y linderos en la cual se encuentra afectados 2
predios en el municipio de Ciudad Vieja del departamento de Sacatepéquez de la Direccion
Municipal de Sacatepéquez-Escuintla.

b. Se realizd la revision de documentos para la aprobacién de Desmembraciones de predios en el
ambito de Actualizacion y Mantenimiento Catastral - SIAM correspondiente a las siguientes
solicitudes:

° Solicitud No. 25024137025735298 correspondiente al predio matriz identificado con el CCC:
18-01-05-00898 en el cual se encuentra 1 desmembracion nueva en el municipio Puerto
Barrios del departamento de Izabal de la Direccién Municipal de Izabal.

° Solicitud No. 19231152188714757 correspondiente al predio matriz identificado con el CCC:
16-15-14-00074 en el cual se encuentra 1 desmembracién nueva en el municipio de Fray
Bartolomé de las Casas del departamento de Alta Verapaz de la Direccidon Municipal de Alta
Verapaz.

o Solicitud No. 3124133417427203 correspondiente al predio matriz identificado con el CCC:
03-09-02-00303 en el cual se encuentra 69 desmembraciones nuevas en el municipio de Santa
Lucia Milpas Altas del departamento de Sacatepéquez de la Direccion Municipal de
Sacatepéquez-Escuintla.

° Solicitud No. 3124133417439203 correspondiente al predio matriz identificado con el CCC:
03-09-02-00303 en el cual se encuentra 33 desmembraciones nuevas en el municipio de Santa
Lucia Milpas Altas del departamento de Sacatepéquez de la Direccion Municipal de
Sacatepéquez-Escuintla.
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FIRMA:
WILFREDO JOSE couj\mkl% HERNANDEZ
Servicios de Soporte Técnico para Procesos
Catastrales.

« 21 Calle 10-58, zona 13 Aurora II, Guatemala, Centro América PBX: (502) 2462-8400 http://www.ric.gob.gt



ANEXO CD

Contratista: Wilfredo José Colindres Hernandez
Contrato: RIC-R-029-033-2024
Mes: Enero 2024




