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Construyendo la seguridad juridica de la tierra

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

g:g:re del Contratista: Sergio José Roberto Dominguez /| No. De Contrato: RIC-R-029-065-2024

Nombre del Servicio: Servicios Profesionales de Asesoria Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o

Técnica de Registro Publico " | Unidad: Coordinacién del Registro Pliblico

Proyecto: Registro de Informacion Catastral de Guatemala. /| Informe correspondiente al mes de: Enero 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se apoyb al Jefe de Seccion de Operaciones Técnicas en la normalizacion técnica de doscientos veintisiete predios
(227) catastrales. (anexo 1)

2. Se apoyb al Jefe de Seccion de Operaciones Técnicas en la normalizacion técnica de veintiocho predios (28)
catastrales para Mantenimiento Catastral. (anexo 2)

3. Se apoyo al Jefe de Seccion de Operaciones Técnicas en la generacion de doscientos veintisiete (227) planos
catastrales. (anexo 3)

4. Se apoyo al Coordinador de Registro Publico en la elaboracion del procedimiento para la Actividad de Normalizacion
Técnica y Mantenimiento Catastral para personal de nuevo ingreso. (anexo 4)

5. Se apoyo al Coordinador de Registro Pblico en la revision de; a) Criterios para realizar Operaciones Registrales
de Primera Inscripcion, b) Criterios para Realizar Operaciones Registrales de Mantenimiento y ¢) Criterios para
realizar Operaciones Registrales en Predios con Solicitud de Certificado. (anexo 5)

6. Se apoyo al Coordinador de Registro Plblico en la revision de; a) Criterios de Control de Calidad, b) Pasos para
realizar el Control de Calidad y ¢) Ruta de Control Cruzado para operadores técnicos registrales de Registro Pdblico.
(anexo 6)

7. Se participo en la capacitacion “Control Interno Institucional’, impartido por la Unidad de Gestion y Fortalecimiento
del Control Interno Institucional -UGCI- actividad que se llevo a cabo en el Salén Mayor del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala —-RIC- Central. (anexo 7).

8. Se participd en la capacitacion “Plan Operativo Anual 2024, Metas asignadas a Registro Pablico”, impartido por el
Coordinador de Registro Piblico actividad que se llevo a cabo en el Salén Mayor del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala -RIC- Central. (anexo 8).
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FIRMA:

Sergim oberto, Dominguez Bargo
Servicios Profesionalgs de Asesotia Técnica de Registro Public
Ingeniero Agronom uccion Agricola
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Vo. Bo.

FIRMA:
/

/" Ing. Eri¢k Leopél Calel Coy
Jefe de Seccion de Operaciones Técnicas
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ANEXO 1

Normalizacion técnica de doscientos veintisiete (227) predios catastrales que se detallan a continuacion:
{ {

=
(o]

CCC

Departamento

Municipio

03-10-01-00665

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00678

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00679

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00700

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00731

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00754

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00784

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00786

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00818

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00820

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00822

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00842

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-01867

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03365

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03528

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03640

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03681

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03688

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03749

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03752

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03753

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03764

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03765

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03773

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03788

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03797

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03818

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03819

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas
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03-10-01-03825

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03827

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03831

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03832

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

WIWlWwiw
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03-10-01-03839

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

w
g

03-10-01-03841

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

w
(&)]

03-10-01-03844

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

w
D

03-10-01-03851

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03859

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

w |wW
oo |

03-10-01-03865

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas
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39 03-10-01-03870 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
40 03-10-01-03873 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
41 03-10-01-03875 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
42 03-10-01-03876 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
43 03-10-01-03878 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
44 03-10-01-03880 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
45 03-10-01-03881 Sacatepequez Magdalena Milpas Altas
46 03-10-01-03886 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
47 03-10-01-03887 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
48 03-10-01-03888 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
49 03-10-01-03889 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
50 03-10-01-03891 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
51 03-10-01-03892 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
52 03-10-01-03894 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
53 03-10-01-03907 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
54 03-10-01-03953 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
55 03-10-01-03954 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
56 03-10-01-03962 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
57 03-10-01-03963 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
58 03-10-01-03964 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
59 03-10-01-03965 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
60 03-10-01-03968 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
61 03-10-01-03970 Sacatepequez Magdalena Milpas Altas
62 03-10-01-03971 Sacatepequez Magdalena Milpas Altas
63 03-10-01-03975 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
64 03-10-01-03977 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
65 03-10-01-03980 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
66 03-10-01-03985 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
67 03-10-01-03986 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
68 03-10-01-03994 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
69 03-10-01-03996 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
70 03-10-01-04001 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
71 03-10-01-04003 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
72 03-10-01-04004 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
73 03-10-01-04009 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
74 03-10-01-04012 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
75 03-10-01-04016 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
76 03-10-01-04020 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
77 03-10-01-04023 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
78 15-01-01-01940 Baja Verapaz Salama
79 15-01-02-03488 Baja Verapaz Salama
80 15-01-02-04255 Baja Verapaz Salama
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81 15-01-02-04284 Baja Verapaz Salama
82 15-01-02-15528 Baja Verapaz Salaméa
83 15-01-10-02882 Baja Verapaz Salamé
84 15-07-04-00691 Baja Verapaz San Jerénimo
85 16-04-02-03567 Alta Verapaz Tactic
86 16-04-02-04613 Alta Verapaz Tactic
87 16-04-02-09152 Alta Verapaz Tactic
88 16-04-02-12467 Alta Verapaz Tactic
89 16-04-02-15935 Alta Verapaz Tactic
90 16-04-02-16013 Alta Verapaz Tactic
91 16-04-02-18691 Alta Verapaz Tactic
92 16-04-02-18701 Alta Verapaz Tactic
93 17-01-01-00851 Petén Flores
94 17-01-01-00932 Petén Flores
95 17-01-01-01125 Petén Flores
96 17-01-01-02434 Petén Flores
97 17-01-01-04978 Petén Flores
98 17-01-01-05089 Petén Flores
99 17-01-01-05796 Petén Flores
100 17-01-04-00872 Petén Flores
101 17-01-09-00741 Petén Flores
102 17-05-02-00001 Petén La Libertad
103 17-05-02-01570 Petén La Libertad
104 17-05-02-01829 Petén La Libertad
105 17-05-02-01836 Petén La Libertad
106 17-05-02-03077 Petén La Libertad
107 17-05-09-00408 Petén La Libertad
108 17-07-02-00395 Petén Santa Ana
109 17-07-07-01139 Petén Santa Ana
110 17-13-11-00453 Petén Las Cruces
111 17-13-29-00804 Petén Las Cruces
112 17-14-21-00054 Petén El Chal
113 18-01-05-03584 |zabal Puerto Barrios
114 18-01-05-04009 [zabal Puerto Barrios
115 18-03-01-00616 |zabal El Estor
116 18-03-02-00452 |zabal El Estor
117 18-05-01-01234 |zabal Los Amates
118 18-05-01-01243 |zabal Los Amates
119 18-05-01-01339 Izabal Los Amates
120 18-05-01-01347 |zabal Los Amates
121 18-05-01-01357 [zabal Los Amates
122 18-05-01-02865 |zabal Los Amates
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123 18-05-01-03001 |zabal Los Amates
124 18-05-01-04220 |zabal Los Amates
125 18-05-01-04378 |zabal Los Amates
126 18-05-02-00645 |zabal Los Amates
127 18-05-02-00713 |zabal Los Amates
128 18-05-02-00796 |zabal Los Amates
129 18-05-02-00892 |zabal Los Amates
130 18-05-02-00974 |zabal Los Amates
131 18-05-02-02087 |zabal Los Amates
132 18-05-02-02098 |zabal Los Amates
133 18-05-02-02123 |zabal Los Amates
134 18-05-02-02135 |zabal Los Amates
135 18-05-02-02160 |zabal Los Amates
136 18-05-02-02192 |zabal Los Amates
137 18-05-02-02205 |zabal Los Amates
138 18-05-02-02225 |zabal Los Amates
139 18-05-02-02295 |zabal Los Amates
140 18-05-02-02350 |zabal Los Amates
141 18-05-02-02690 |zabal Los Amates
142 18-05-02-02726 |zabal Los Amates
143 18-05-02-03057 [zabal Los Amates
144 18-05-02-03063 |zabal Los Amates
145 18-05-02-03145 |zabal Los Amates
146 18-05-02-03159 |zabal Los Amates
147 18-05-02-03247 |zabal Los Amates
148 18-05-02-03269 |zabal Los Amates
149 18-05-02-03526 |zabal Los Amates
150 18-05-02-03704 |zabal Los Amates
151 18-05-02-03856 [zabal Los Amates
152 18-05-02-03882 [zabal Los Amates
153 18-05-02-03945 |zabal Los Amates
154 18-05-02-03958 |zabal Los Amates
165 18-05-03-00146 [zabal Los Amates
156 18-05-03-00212 |zabal Los Amates
157 18-05-03-00255 [zabal Los Amates
158 18-05-03-00512 |zabal Los Amates
159 18-05-03-00575 |zabal Los Amates
160 18-05-03-01040 |zabal Los Amates
161 18-05-03-01061 |zabal Los Amates
162 18-05-03-01130 |zabal Los Amates
163 18-05-03-01135 |zabal Los Amates
164 18-05-03-01136 |zabal Los Amates
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165 18-05-03-01142 |zabal Los Amates
166 18-05-03-01143 [zabal Los Amates
167 18-05-03-01146 |zabal Los Amates
168 18-05-03-01312 |zabal Los Amates
169 18-05-03-01323 |zabal Los Amates
170 18-05-03-01377 Izabal Los Amates
171 18-05-03-01437 |zabal Los Amates
172 18-05-03-01798 |zabal Los Amates
173 18-05-03-01805 |zabal Los Amates
174 18-05-03-01887 |zabal Los Amates
175 18-05-03-01931 |zabal Los Amates
176 18-05-03-01947 |zabal Los Amates
177 18-05-03-01948 |zabal Los Amates
178 18-05-03-01950 |zabal Los Amates
179 18-05-03-01989 Izabal Los Amates
180 18-05-03-02073 [zabal Los Amates
181 18-05-03-02079 |zabal Los Amates
182 18-05-03-02100 |zabal Los Amates
183 18-05-03-02141 |zabal Los Amates
184 18-05-03-02342 |zabal Los Amates
185 18-05-03-05665 Izabal Los Amates
186 18-05-05-02234 [zabal Los Amates
187 18-05-05-03415 |zabal Los Amates
188 18-05-05-03420 |zabal Los Amates
189 18-05-05-04239 |zabal Los Amates
190 18-05-05-04279 Izabal Los Amates
191 18-05-05-06291 |zabal Los Amates
192 18-05-05-06489 [zabal Los Amates
193 18-05-05-06618 [zabal Los Amates
194 18-05-06-00967 [zabal Los Amates
195 18-05-06-00976 |zabal Los Amates
196 18-05-06-00990 Izabal Los Amates
197 18-05-06-01027 |zabal Los Amates
198 18-05-06-01029 |zabal Los Amates
199 18-05-06-01030 Izabal Los Amates
200 18-05-06-01078 [zabal Los Amates
201 18-05-06-01403 |zabal Los Amates
202 18-05-06-01508 Izabal Los Amates
203 18-05-06-01550 |zabal Los Amates
204 18-05-06-01556 [zabal Los Amates
205 18-05-06-01932 [zabal Los Amates
206 18-05-06-01933 |zabal Los Amates
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207 18-05-06-01976 |zabal Los Amates
208 18-05-06-01982 |zabal Los Amates
209 18-05-06-01998 |zabal Los Amates
210 18-05-06-02040 |zabal Los Amates
211 18-05-06-02271 |zabal Los Amates
212 18-05-06-02553 |zabal Los Amates
213 18-05-06-03306 |zabal Los Amates
214 18-05-06-03352 |zabal Los Amates
215 18-05-07-03193 |zabal Los Amates
216 18-05-07-05720 |zabal Los Amates
217 19-03-01-03260 Zacapa Rio Hondo
218 19-03-03-00298 Zacapa Rio Hondo
219 19-04-01-00208 Zacapa Gualan
220 19-04-03-05457 Zacapa Gualan
221 19-04-05-01031 Zacapa Gualan
222 19-04-05-03611 Zacapa Gualan
223 19-04-05-03771 Zacapa Gualan
224 19-04-06-08115 Zacapa Gualan
225 19-06-02-01510 Zacapa Usumatlan
226 | 19-06-03-00203 Zacapa Usumatlan
227 ‘| 20-05-04-06089 Chiquimula Camotan

FIRMA: \ “

) W —— [ )
Sergio José R6lﬁrtp f)_cﬁ‘inguez Barco '\\FIRMA: j
Servicios Profesionales\de Asesoria Técnic égistro Pblico |\ Ing. Erick Leonel Calel Coy
Ingeniero Agrénomo en Sistemas de Produccion Agricola Jefe de Seccion de Operaciones Tecnicas
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ANEXO 2

Normalizacion técnica de veintiocho (28) predios catastrales para Mantenimiento Catastral que se detallan a

continuacion:

No. CcCC Departamento Municipio
1 03-07-01-01886 Sacatepéquez San Bartolomé Milpas Altas
2 03-07-01-02998 Sacatepéquez San Bartolomé Milpas Altas
3 15-01-01-00797 Baja Verapaz Salama
4 15-01-01-02326 Baja Verapaz Salama
5 15-01-02-01188 Baja Verapaz Salama

.6 15-01-02-04074 Baja Verapaz Salamé
7 15-01-02-05384 Baja Verapaz Salama
8 15-01-02-14357 Baja Verapaz Salama
9 15-07-04-01541 Baja Verapaz San Jerénimo
10 15-07-04-02976 Baja Verapaz San Jerénimo
11 15-07-06-02875 Baja Verapaz San Jerénimo
12 15-07-06-02894 Baja Verapaz San Jerénimo
13 15-08-01-00587 Baja Verapaz Puruhla
14 15-08-01-01377 Baja Verapaz Puruhla
15 15-08-02-01806 Baja Verapaz Puruhla
16 15-08-02-02120 Baja Verapaz Puruhla
17 15-08-02-02976 Baja Verapaz Puruhla
18 15-08-02-04663 Baja Verapaz Puruhla
19 16-05-03-00927 Alta Verapaz Tamahi
20 16-05-03-01581 Alta Verapaz Tamahu

21 16-07-07-00042 Alta Verapaz Panzos
22 16-07-07-00475 Alta Verapaz Panzés
23 18-02-02-00867 |zabal Livingston
24 18-02-02-10286 Izabal Livingston
25 18-05-01-02676 |zabal Los Amates
26 18-05-01-04841 |zabal Los Amates
27 19-04-06-04106 Zacapa Gualan
28 19-04-06-05357 Zacapa Gualan

Vo. Bo

FIRMA:

Sergio José Roberto Don‘minguez Barco
Servicios Profesionales de ASeseria Técnic gistro Publico

Ingeniero Agrénomo en Sistemas de Produccion Agricola

Ing. Erick Leonel Calel Coy
Jefe de‘Seccion de Operaciones Técnicas

Pagina 9 de 36




. REGISTRO

£ D\ DE INFORMACION
=i CATASTRAL

Construyendo la seguridad Juridica de la tetra

ANEXO 3

Generacion de doscientos veintisiete (227) planos catastrales que se detallan a continuacion:

=
o

CcCC

Departamento

Municipio

03-10-01-00665

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00678

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00679

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00700

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00731

Sacatepequez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00754

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00784

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00786

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00818

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00820

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00822

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-00842

Sacatepequez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-01867

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03365

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03528

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03640

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03681

Sacatepéequez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03688

Sacatepequez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03749

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03752

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03753

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03764

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03765

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03773

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03788

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03797

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03818

Sacatepequez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03819

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03825

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03827

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03831

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03832

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03839

Sacatepequez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03841

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03844

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03851

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

wlw|wlw|wlw|wlwlwimooio i e =
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03-10-01-03859

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas

03-10-01-03865

Sacatepéquez

Magdalena Milpas Altas
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39 03-10-01-03870 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
40 03-10-01-03873 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
41 03-10-01-03875 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
42 03-10-01-03876 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
43 03-10-01-03878 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
44 03-10-01-03880 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
45 03-10-01-03881 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
46 03-10-01-03886 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
47 03-10-01-03887 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
48 03-10-01-03888 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
49 03-10-01-03889 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
50 03-10-01-03891 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
51 03-10-01-03892 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
52 03-10-01-03894 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
93 03-10-01-03907 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
o4 03-10-01-03953 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
55 03-10-01-03954 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
56 03-10-01-03962 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
b7 03-10-01-03963 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
58 03-10-01-03964 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
59 03-10-01-03965 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
60 03-10-01-03968 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
61 03-10-01-03970 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
62 03-10-01-03971 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
63 03-10-01-03975 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
64 03-10-01-03977 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
65 03-10-01-03980 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
66 03-10-01-03985 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
67 03-10-01-03986 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
68 03-10-01-03994 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
69 03-10-01-03996 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
70 03-10-01-04001 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
71 03-10-01-04003 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
72 03-10-01-04004 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
73 03-10-01-04009 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
74 03-10-01-04012 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
75 03-10-01-04016 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
76 03-10-01-04020 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
77 03-10-01-04023 Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas
78 15-01-01-01940 Baja Verapaz Salaméa

79 15-01-02-03488 Baja Verapaz Salama

80 15-01-02-04255 Baja Verapaz Salama
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81 15-01-02-04284 Baja Verapaz Salaméa
82 15-01-02-15528 Baja Verapaz Salaméa
83 15-01-10-02882 Baja Verapaz Salama
84 15-07-04-00691 Baja Verapaz San Jerénimo
85 16-04-02-03567 Alta Verapaz Tactic
86 16-04-02-04613 Alta Verapaz Tactic
87 16-04-02-09152 Alta Verapaz Tactic
88 16-04-02-12467 Alta Verapaz Tactic
89 16-04-02-15935 Alta Verapaz Tactic
90 16-04-02-16013 Alta Verapaz Tactic
91 16-04-02-18691 Alta Verapaz Tactic
92 16-04-02-18701 Alta Verapaz Tactic
93 17-01-01-00851 Petén Flores
94 17-01-01-00932 Petén Flores
95 17-01-01-01125 Petén Flores
96 17-01-01-02434 Petén Flores
97 17-01-01-04978 Petén Flores
98 17-01-01-05089 Petén Flores
99 17-01-01-05796 Petén Flores
100 17-01-04-00872 Petén Flores
101 17-01-09-00741 Petén Flores
102 17-05-02-00001 Petén La Libertad
103 17-05-02-01570 Petén La Libertad
104 17-05-02-01829 Petén La Libertad
105 17-05-02-01836 Petén La Libertad
106 17-05-02-03077 Petén La Libertad
107 17-05-09-00408 Petén La Libertad
108 17-07-02-00395 Petén Santa Ana
109 17-07-07-01139 Petén Santa Ana
110 17-13-11-00453 Petén Las Cruces
111 17-13-29-00804 Petén Las Cruces
112 17-14-21-00054 Petén El Chal
113 18-01-05-03584 |zabal Puerto Barrios
114 18-01-05-04009 |zabal Puerto Barrios
115 18-03-01-00616 |zabal El Estor
116 18-03-02-00452 |zabal El Estor
117 18-05-01-01234 |zabal Los Amates
118 18-05-01-01243 |zabal Los Amates
119 18-05-01-01339 |zabal Los Amates
120 18-05-01-01347 |zabal Los Amates
121 18-05-01-01357 |zabal Los Amates
122 18-05-01-02865 |zabal Los Amates
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123 18-05-01-03001 [zabal Los Amates
124 18-05-01-04220 |zabal Los Amates
125 18-05-01-04378 [zabal Los Amates
126 18-05-02-00645 Izabal Los Amates
127 18-05-02-00713 |zabal Los Amates
128 18-05-02-00796 |zabal Los Amates
129 18-05-02-00892 |zabal Los Amates
130 18-05-02-00974 |zabal Los Amates
131 18-05-02-02087 [zabal Los Amates
132 18-05-02-02098 |zabal Los Amates
133 18-05-02-02123 |zabal Los Amates
134 18-05-02-02135 |zabal Los Amates
135 18-05-02-02160 [zabal Los Amates
136 18-05-02-02192 Izabal Los Amates
137 18-05-02-02205 [zabal Los Amates
138 18-05-02-02225 [zabal Los Amates
139 18-05-02-02295 |zabal Los Amates
140 18-05-02-02350 Izabal Los Amates
141 18-05-02-02690 |zabal Los Amates
142 18-05-02-02726 |zabal Los Amates
143 18-05-02-03057 |zabal Los Amates
144 18-05-02-03063 |zabal Los Amates
145 18-05-02-03145 Izabal Los Amates
146 18-05-02-03159 |zabal Los Amates
147 18-05-02-03247 |zabal Los Amates
148 18-05-02-03269 |zabal Los Amates
149 18-05-02-03526 |zabal Los Amates
150 18-05-02-03704 |zabal Los Amates
151 18-05-02-03856 [zabal Los Amates
152 18-05-02-03882 |zabal Los Amates
153 18-05-02-03945 Izabal Los Amates
154 18-05-02-03958 |zabal Los Amates
1565 18-05-03-00146 [zabal Los Amates
156 18-05-03-00212 |zabal Los Amates
157 18-05-03-00255 |zabal Los Amates
158 18-05-03-00512 |zabal Los Amates
159 18-05-03-00575 Izabal Los Amates
160 18-05-03-01040 |zabal Los Amates
161 18-05-03-01061 |zabal Los Amates
162 18-05-03-01130 Izabal Los Amates
163 18-05-03-01135 |zabal Los Amates
164 18-05-03-01136 [zabal Los Amates
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165 18-05-03-01142 |zabal Los Amates
166 18-05-03-01143 |zabal Los Amates
167 18-05-03-01146 |zabal Los Amates
168 18-05-03-01312 |zabal Los Amates
169 18-05-03-01323 |zabal Los Amates
170 18-05-03-01377 |zabal Los Amates
171 18-05-03-01437 |zabal Los Amates
172 18-05-03-01798 |zabal Los Amates
173 18-05-03-01805 |zabal Los Amates
174 18-05-03-01887 |zabal Los Amates
175 18-05-03-01931 |zabal Los Amates
176 18-05-03-01947 |zabal Los Amates
177 18-05-03-01948 |zabal Los Amates
178 18-05-03-01950 |zabal Los Amates
179 18-05-03-01989 |zabal Los Amates
180 18-05-03-02073 [zabal Los Amates
181 18-05-03-02079 |zabal Los Amates
182 18-05-03-02100 |zabal Los Amates
183 18-05-03-02141 |zabal Los Amates
184 18-05-03-02342 |zabal Los Amates
185 18-05-03-05665 |zabal Los Amates
186 18-05-05-02234 |zabal Los Amates
187 18-05-05-03415 |zabal Los Amates
188 18-05-05-03420 |zabal Los Amates
189 18-05-05-04239 |zabal Los Amates
190 18-05-05-04279 |zabal Los Amates
191 18-05-05-06291 |zabal Los Amates
192 18-05-05-06489 |zabal Los Amates
193 18-05-05-06618 [zabal Los Amates
194 18-05-06-00967 [zabal Los Amates
195 18-05-06-00976 [zabal Los Amates
196 18-05-06-00990 |zabal Los Amates
197 18-05-06-01027 |zabal Los Amates
198 18-05-06-01029 |zabal Los Amates
199 18-05-06-01030 |zabal Los Amates
200 18-05-06-01078 |zabal Los Amates
201 18-05-06-01403 |zabal Los Amates
202 18-05-06-01508 |zabal Los Amates
203 18-05-06-01550 |zabal Los Amates
204 18-05-06-01556 |zabal Los Amates
205 18-05-06-01932 |zabal Los Amates
206 18-05-06-01933 |zabal Los Amates
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207 18-05-06-01976 Izabal Los Amates
208 18-05-06-01982 |zabal Los Amates
209 18-05-06-01998 |zabal Los Amates
210 18-05-06-02040 |zabal Los Amates
211 18-05-06-02271 Izabal Los Amates
212 18-05-06-02553 |zabal Los Amates
213 18-05-06-03306 [zabal Los Amates
214 18-05-06-03352 |zabal Los Amates
215 18-05-07-03193 |zabal Los Amates
216 18-05-07-05720 |zabal Los Amates
217 19-03-01-03260 Zacapa Rio Hondo
218 19-03-03-00298 Zacapa Rio Hondo
219 19-04-01-00208 Zacapa Gualan
220 19-04-03-05457 Zacapa Gualéan
221 19-04-05-01031 Zacapa Gualan
222 19-04-05-03611 Zacapa Gualéan
223 19-04-05-03771 Zacapa Gualan
224 19-04-06-08115 Zacapa Gualan
225 19-06-02-01510 Zacapa Usumatlan
226 19-06-03-00203 Zacapa Usumatlan
227 |/ 20-05-04-06089 Chigquimula Camotan

Vo. Bo.

FIRMA: \ v '
Sergio Jose Robérto Do%nguez Barco FIRMA:
Servicios Profesionales de\Asesoria Técnica d gistro Publico onel i alel Coy
Ingeniero Agronomo en Sis roduccion Agricola Jefed Seccmn Operaciones Técnicas
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ANEXO 4

Procedimiento Actividad para Normalizacién Técnica y Mantenimiento Personal Nuevo Ingreso

Actividades de Normalizacion Técnica

Entrar aplicacién al enlace en el explorador http://192.168.100.39/menu/ / Registro Pablico
Ingresar USUARIO Y CONTRASENA

Ordenes de trabajo

Generar un Excel para bitacoras de trabajo

1

2

3

4 Normalizacion tecnica
5

6 Copiar el CCCy lo anotas en tu bitacora
7

Copiar el usuario del operador registral y anotarlo ™ Verificar en icono —*

i

verificar que sea reciente Ia fecha de operacion, si no; verificario de la siguiente manera:

ingresar a Ordenes de Trabajo
Click Moduto de consultas

™ Click consuita de inscripciones
Copiar CCC+ Enter

Click icone de historial de Orden de Trabajow— @

“—Copiar el CCCy se anota en ia bitacora de trabajo
8 Click calcular derroteros —»

9 Click en normalizar plano —»
Verificar que todos los colindantes y los numeros no

3 traslapados en ninguna linea o derrotero /Guardar
Ingresar en el Documento de Inscripcidn parw D.t}
. lo trabajado
12 Ingresar al generador de planos http://192.168.100.39/menu/ / Generador Planos

13 Anotar el CCCy enter

14 Descargar el plano en el icono —*

15 Colocar el CCC al final del nombre "Plano Catastral_"
16 Devolver el predio al Operador registral o
17 Anotar "NT+CCC" y seleccionar "Calificacién’y enter
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Actividades de Mantenimiento

N U s WN e

8
9

10

11
12
13

14

15
16

—Copiar el CCCy se anota en la bitacora de trabajo

Entrar aplicacion de Registro Publico &l enlace en el explorador

Ingresar USUARIO Y CONTRASENA
Click Ordenes de trabajo

http://192.168.100 39/memy/ / Registro Publico

Click Normalizacion tecnica

Seleccionar el check > [ | Ordenes de trabajo por mantenimiento

Click en icono ————» | .

Copiar el usuario del operador registral y anotarlo — Verificar en icono —*
Verificar que sea reciente la fecha de operacién; si no: verificarlo de la siguiente manera
Ingresar a Ordenes de Trabajo

Click Modulo de consultas

Click consulta de inscripciones

Copiar CCC + Enter

Click icono de historial de Orden de Trabajo —— S

En la primer Orden de Trabajo /

Darle Click en "Normalizar plano en Generador de planos” ——*
Verificar que todos los colindantes y los numeros no

estén traslapados en ninguna linea o derrotero

/Guardar

En la segunda Orden de Trabajo
Click calcular derroteros —
Click en normalizar plano—»

Verificar que todos los colindantes y los numeros no
traslapados en ninguna linea o derrotero /Guardar
Devolver el predio al Operador registral ———

Anotar "NT" y seleccionar "Calificacién"y enter
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ANEXO 5

a) Criterios para realizar Operaciones Registrales de Primera Inscripcion, b) Criterios para Realizar
Operaciones Registrales de Mantenimiento y c) Criterios para realizar Operaciones Registrales en
Predios con Solicitud de Certificado

A.CRITERIOS PARA REALIZAR OPERACIONES
REGISTRALES DE PRIMERA INSCRIPCION

J—

. La calificacidon del predioy la conformacion de areas deben normalizarse
sin punto o coma al final del texto, sin espacios grandes y debidamente
justificada.

2. Cuando los predios se encuentren en el ambito de dos o mas fincas,
deberd normalizarse la conformacién de drea en el campo
correspondiente.

3. Cuando se normaliza la conformacion de area, ésta no debe incluir las
sobreposiciones, en el caso de que las tenga el predio.

4. El predio se debe normalizar de conformidad con la informacion
consignada en la declaratoria.

5. En el caso de predios urgentes o de municipios prioridad, si éste es
Regular con margenes de tolerancia que excede los porcentajes
establecidos en la ley, se normalizara como irregular debido a que solo
asi permitira el sistema que se envie a firma ya que excede holguras;
pero si corresponde a municipios de avance se debera rectificar vy
enmendar seguln corresponda.

6. Cuando la finca que se relaciona con el predio es una copropiedad, se
revisaran los titulares registrales si no exceden de 10, en el caso de que
sean mas no se revisaran.
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7. Si un predio relacionado con una finca en copropiedad no esti
normalizado en el sistema en cuanto a porcentaje, tipo de documento Y
tipo de derecho, deberd normalizarse sin importar el niimero de titulares
registrales que tenga.

8. Unicamente se normalizard al titular catastral como propietario, cuando
coincida con el titular registral de la finca.

9. Si el predio es irregular porque no hay coincidencia entre el titular
catastral y el titular registral y la ficha de campo expresa como
documento Escritura publica inscrita, se normalizard en el tipo de
documento Escritura publica no inscrita o no tiene porque es lo correcto.

10. En el casode los predios irregulares por exceso de area el documento
que ampara al Titular Catastral serd escritura publica inscrita y el tipo de
derecho propietario ya que también es el titular registral.

11.  Se debera normalizar el nimero de DPI del titular catastral si esta
consignado en la ficha de campo o en la cedula de notificacién.

12.  Se solicitara la generacidon de plano cuando el que viene asociado al
expediente tenga etiquetas sobrepuestas a una linea de colindancia, no
tenga firma, la fecha sea posterior a la declaratoria o en el nombre del
titular catastral se haya consignado UNICO NOMBRE o U/A.

13. Cuando se solicite la generacién de plano porque es necesario
eliminar UNICO NOMBRE o consignar UNICO APELLIDO en lugar U/A, es
necesario que previamente el operador haya hecho las correcciones en el
sistema, ya que de lo contrario se generara igual.
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14. La fecha de la cédula de notificacion debe ser posterior a la fecha del
documento que se esta notificando, es decir declaratoria, revision técnica
o enmienda y debe estar comprendida dentro del plazo establecido en la

ley.

15. Se normalizardn Unicamente las servidumbres consignadas en la
declaratoria.

16. Cuando los expedientes catastrales contienen documentos de Revisidon
Técnica se debe revisar de forma integral el predio a efecto de establecer
si fue resuelta de forma completa y correcta.

17. En el caso de los predios irregulares por no haber sido desmembrados
de la finca en cuyo ambito espacial se encuentra, el tipo de derecho del
titular catastral serd Poseedor y el tipo de documento sera No tiene, aun
cuando también es el propietario de la finca.

18. En el caso de los predios con Alerta, Unicamente se quitaran
temporalmente aquellas que sean de predios urgentes o que
correspondan a municipios prioridad, de lo contrario deberan analizar el
predio de forma integral y hacer el procedimiento que corresponda previo
a enviarlo a firma.

19. Si en el expediente catastral fueron asociadas varias actas de
exposicidn publica Gnicamente hay que verificar que en una de ellas esté
el predio, no serd necesario eliminar las que no correspondan.

20. Cuando los predios se encuentren en areas protegidas o sitios
arqueolégicos, deberan asociar los informes correspondientes, CONAP
para areas protegidas e IDAEH para sitios arqueoldgicos.
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21.  Sila declaratoria expresa que el titular catastral es menor de edad se
normalizard asi, salvo que en la cedula de notificacidon se identifique con
su DPl o que en la ficha de campo se haya consignado la fecha de
nacimiento que nos permita determinar si actualmente es mayor de edad.

22. En el caso de los predios Regulares, si la titular catastral y registral se
identificé con el apellido de casada y éste no consta en la inscripcion
registral, el nombre de la titular catastral se normalizara con el apellido
de casada tal y como estd en la ficha de campo y el nombre de la titular
registral se normalizara sin el apellido de casada tal y como esti en la
ficha de derechos reales o viceversa, segtin sea el caso.

23. Lafalta oincorporacién de TILDES en los nombres no serd motivo de
rechazo.

24.  No se enmendaran predios por sobreposicién de fincas.

25. Cuando se asocien documentos de notificacién se deberan incorporar
utilizando los campos correspondientes para cada documento gue estan
en el catalogo, es decir en cédula de notificacién Gnicamente se asociara
ese documento y cuando sea por Edicto hay un campo para cada uno de
los documentos.

26. Si en el nombre del titular catastral consignado en la declaratoria
aparece UNICO NOMBRE se normalizara asiy en el plano también debera
consignarse de igual forma.

27. Cuando la declaratoria tiene espacios grandes en blanco, se debera
consignar una razén que los inhabilite para evitar que sean suspendidos
por el RGP.

28. Los predios que tengan Revisién Técnica, y presenten inconsistencias,
se deben resolver por medio de ampliacién de la Resolucion de la Revisién
Técnica.
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B. CRITERIOS PARA REALIZAR OPERACIONES
REGISTRALES DE MANTENIMIENTO

1. En los expedientes de predios irregulares, el documento de soporte
para el Cambio de Titular catastral preferentemente debera contener
el nimero de CCC o el area del predio, si no lo tuviera bastara con la
especificacion correcta en el Aviso de Cambio de titular Catastral.

2. En los expedientes de predios regulares, no es necesario que se
consigne el nimero de CCC y area del predio objeto de cambio de
titular catastral.

3. A partir del 5 de septiembre del afio 2019 el Unico documento que se
acepta para cambio de titular catastral es el testimonio de la escritura
plblica tal y como lo establece la ley. Unicamente se aceptardn con
Declaracion Jurada los expedientes que ingresaron antes de esa fecha
y se haya enviado providencia solicitando subsanacién de algun
documento.

4. Se debera solicitar documento en donde conste la Identificacién de
Persona en el caso de que el nombre del titular catastral inscrito en
Registro Pulblico no coincida con el nombre consignado en el
documento de soporte o en el DPI presentados.

5. Si el titular catastral no tiene identificacién de persona y hay
incongruencia en el nombre inscrito en Registro Publico y el que consta
en los documentos del expediente, deberan solicitar la Rectificacion
del nombre del titular catastral.
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6. En el formulario de solicitud de cambio de Titular Catastral no debe
faltar ningln dato de los que se requieren, a excepcién de aquellos
predios irregulares por no estar inscritos en el Registro de la Propiedad
ya que no consignaran nimero de finca.

7. Cuando en la declaratoria del predio se mencione més de una finca, se
consignara en el formulario la finca que tenga relacién con el predio, y
si se consigna cualquiera de las otras, no se enviara providencia.

8. Cuando la solicitud de cambio de Titular Catastral sea presentada por
Mandatario o Gestor de Negocios, el formulario lo firmara el
representante o gestor de negocios, sin embargo en el encabezado
consignara los datos de su representado, asi mismo debera adjuntar la

copia del DPI del mandatario o gestor.

9. Cuando la solicitud de cambio de Titular Catastral sea de una persona
juridica, deberd presentar el documento con el cual acredita su
representacion debidamente inscrita en el registro correspondiente.

10. No se le dara tramite a las solicitudes de cambio de Titular Catastral
si éste ha fallecido.

11. Cuando un mismo predio tenga solicitud de cambio de titular catastral
y cambio de titular registral, previamente se debe coordinar con Licda.
Sandra Gonzalez. En el caso de que no proceda el cambio de titular
registral, se podra continuar con el trimite de cambio de titular
catastral, pero si procede el cambio de titular registral se verificara cual
de los dos avisos ingres6 primero y en ese orden se operaran.

12. Cuando un mismo predio tenga solicitud de cambio de titular catastral
y orden de mantenimiento por operacidn grafica, previamente se debe
coordinar con el operador que tenga cargada la orden para determinar
que solicitud ingresd primero y en ese orden se operaran.
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13. Cuando el predio con solicitud o aviso de cambio de Titular Catastral
todavia no esté inscrito en Registro Publico, el procedimiento sera el
siguiente:

a)
b)

c)

e —— Pagina 24 de 36

Se calificard el expediente catastral de forma integral.

Si derivado de la calificacidon se determina que todo esta correcto
se normalizara y enviara a firma para su inscripcion.

Se solicitara al RGP que se le dé prioridad a la revisidon de la
inscripcion.

Se calificard el expediente de aviso de cambio de titular catastral y
si todo estd correcto se esperard a que el predio se encuentre en
estatus de flujo cerrado para efectuar la operacion respectiva.

Si el expediente de aviso de cambio de titular catastral esta
incompleto o no llena los requisitos, se suspendera y se enviara
providencia a efecto de que sea subsanado entre tanto que el
predio se encuentra pendiente de aprobacién por parte del RGP.
Si el Registro de la Propiedad suspende el predio, se revisara el
motivo de suspensidn, se subsanard y se enviara nuevamente a
firma para que sea notificado.

Si derivado de la calificacion del expediente catastral se determina
que hay incongruencias o errores, también se procedera a
calificar el expediente de aviso de cambio de titular catastral a
efecto de que si es procedente, pueda incluirse en la enmienda que
se realice; de no ser asi se enviara providencia para que sea
subsanado. Se procederda a rectificar y/o enmendar el predio
seglin corresponda y se enviarad a firma para que sea notificado.
De esta forma simultaneamente se estard subsanando el
expediente de aviso de cambio de titular catastral y aprobando el
predio en el RGP para que llegue a estatus de flujo cerrado y
proceder a efectuar la segunda inscripcion.
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14. En el caso de que el cambio de titular catastral sea incluido en la
enmienda, debera asociarse el expediente de aviso de cambio de titular
catastral como documento de soporte del mismo. El operador registral,
debera enviar una providencia indicando que el CTC fue operado en la
enmienda.

15.Cuando el aviso de cambio de titular catastral incluye a varias
personas, deberan presentar un formulario por cada uno de ellos.

16. Se debe suspender el tramite de cambio de titular catastral si el
interesado presenta un formulario de aviso distinto al que corresponde
para el efecto.

17. El cambio de titular catastral que se incluye en una enmienda puede
cambiar la tipificacién del predio.

18. El Unico documento de identificacién es el DPI, el cual debe estar
legible, asimismo se aceptara certificacién de DPI, y pasaporte en caso

de ser extranjero.
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C.CRITERIOS PARA REALIZAR OPERACIONES
REGISTRALES EN PREDIOS CON SOLICITUD DE
CERTIFICADO

1. Si el titular catastral carece de personalidad juridica, se inscribe y
notifica el predio al RGP.

2. Siel predio fue suspendido por el RGP porque el Titular Catastral carece
de personalidad juridica, se deja en la bandeja de Calificacion de la
Suspension y se extiende el Certificado.

3. Si el predio fue suspendido por el RGP porque el Titular Catastral
carece de personalidad juridica, y tuviere solicitud de mantenimiento
se le cerrara el flujo.

4. Cuando un predio suspendido por el RGP con solicitud de certificado
tenga relacionada finca con area en manzanas, se dejara en la bandeja
de calificacién de la suspension y se extendera el certificado.

5. Cuando un predio con solicitud de certificado esta relacionado con
fincas en copropiedad que estan en constante actualizacion se
inscribird y notificara al RGP sin previa enmienda.

6. Cuando el titular catastral fue consignado en la declaratoria como
poseedor pero actualmente es también copropietario de la finca,
cambia la condicidn juridica del predio; sin embargo se inscribira y
extendera el certificado. Si fue suspendido por el RGP por ese motivo,
se procedera a enmendar.
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7.

No sera necesario enmendar si en la declaratoria se consigné que el
predio se encuentra en el ambito de una fincay ademas tiene un predio
enclavado que actualmente tiene su propia finca.

Si un predio tiene solicitud de certificado y tiene pendiente orden de
mantenimiento; por haberse enviado providencia, se debe esperar a

que se subsane la providencia para firmar el certificado.

. Se deberd enmendar la declaratoria de un predio si no se consigné que

se encuentra en area protegida o sitio arqueoldgico.

Cuando la declaratoria contenga errores en el CCC, condicién juridica,
nombres de titulares, coordenadas, datos registrales y area de la finca,
se debera enmendar antes de inscribirse y notificarse el predio al RGP.

10. Cuando la declaratoria contenga errores que no afecten la informacidn

11.

contenida en el certificado tales como tipo de predio, derrotero (toda
vez no cambie el drea catastral), cita de leyes, ubicacién y tracto
sucesivo se podra firmar el certificado y notificar al RGP sin plantear

enmienda previamente.

Cuando el predio esté relacionado con la finca 657 de Zacapa y se
encuentre suspendido por el RGP, se firmara el certificado y continuara
en la bandeja de Calificacién de la Suspensién hasta que Tl solucione

el problema que existe con dicha finca.

12. Cuando el RGP no puede visualizar con claridad el plano por el formato
con el que se asocio en el RIC se solicitard por escrito a Tecnologia de
la Informacidn para solventar la situacion. (Ubicar CCC)
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13.Si un predio fue suspendido por el RGP por diferencia en el area,
debido a que el método de conversiéon utilizado por ambas
instituciones es distinto, se quedara en la bandeja de calificacién de
la suspensién y se extendera el certificado, salvo que tenga solicitud
de mantenimiento se le cerrara el flujo.

14.Cuando el RGP suspende un predio porque la finca ya no tiene area
se dejara en la bandeja de calificacién de la suspensién y se extendera
el certificado, salvo que tenga solicitud de mantenimiento se le cerrara
el flujo.

15.Si el RGP suspendié el predio por anotacion de inmovilizacion en la
finca, se dejard en la bandeja de calificacién de la suspensién y se
extendera el certificado, salvo que tenga solicitud de mantenimiento
queda pendiente hasta nueva. (pendiente de consultar en comision
rgp-rp)

16.Si el predio fue suspendido por el RGP porque la finca con la que se
relaciona tiene Declaratoria de Inubicabilidad, no se firmara el
certificado.

17.Si el predio ha sido suspendié por el RGP porque la finca con la que se
relaciona tiene alguna anotacién o se encuentra sujeta a investigacion,
se dejard en la bandeja de calificacién de la suspension y se extendera
el certificado, salvo que tenga solicitud de mantenimiento queda
pendiente hasta nueva. (pendiente de consultar en comisién rgp-rp)

18.Si el predio ha sido suspendido por el RGP por que la finca esta
hipotecada, se firmara el Certificado en la Bandeja de Calificacion de la

Suspensidn y se volvera a notificar al RGP (enviar el numero de
confirmacidn).
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19.5i el predio ha sido suspendido por el RGP porque en la declaratoria
no se consigné que el area catastral coincide con el area registral, se
notifica nuevamente sin hacer enmienda y se entrega el certificado.

20. En el caso de los predios suspendidos por el RGP porque el area
registral consignada en la declaratoria no coincide con el area que
actualmente tiene inscrita la finca debido a desmembraciones; si el
predio se encuentra en zona en proceso catastral, se enviard
providencia solicitando la carga de la finca en el mosaico grafico si atin
no estan, se solicitard la actualizacién de la finca de derechos reales,
la rectificacion del informe circunstanciado y dictamen y se procedera
a realizar la enmienda. Si el predio se encuentra en zona declarada
catastrada, se cerrara flujo, se enviard providencia solicitando la carga
de la finca en el mosaico grafico y se trabajard como orden de
mantenimiento.
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RECOMENDACIONES

1. No deben enviarse a firma predios con expediente catastral
incompleto.

2. Se debe revisar cada uno de los documentos que conforman el
expediente catastral a efecto de detectar incongruencias en la
informacidon que contienen.

3. Se debe tener especial atencién en los documentos de notificaciéon, es
decir que la fecha de la cedula esté correcta, que los nombres de los
titulares estén correctamente escritos tal y como fueron consignados
en la declaratoria, que el CCC este correcto y legible, que la fecha del
documento que se esta notificando sea la correcta. En el caso de que
sea notificacion por edicto se deben revisar los cuatro documentos
para establecer que el titular catastral o registral estd debidamente
notificado, que los datos de la finca o predio correspondan, que los
nombres estén bien escritos y que los cuatro documentos sean
congruentes en cuanto a fechas y edicto.

4. Se debe revisar que los predios efectivamente hayan alcanzado
firmeza de acuerdo a los documentos de notificacion asociados a los

expedientes.

5. Cuando se califique de forma integral un expediente se debe:

a) Revisar la declaratoria para detectar errores mecanograficos tales
como nombres mal escritos, cantidades en numeros y letras
incongruentes, correlativo de los numerales romanos alterado, cita
de leyes incompleta o errénea. |
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b)

o)

d)

9)

h)

Comparar los datos de los documentos que conforman el
expediente con los datos consignados en la declaratoria para
establecer que coinciden.

Analizar el informe circunstanciado a efecto de determinar si el
predio fue correctamente calificado.

Revisar el expediente registral de la finca que se relaciona con el
predio para determinar su ubicacién, si tuvo actualizacién de
ubicacion o desmembraciones, nombre del titular registral, asi
como movimiento en el tracto sucesivo.

Revisar el visor catastral para determinar la condicién actual del
predio en relacién con la finca asociada.

El derrotero consignado en la declaratoria debe ser comparado con
el consignado en el plano ya que muchas veces el analista juridico
omite los ceros en los grados, minutos o segundos, lo cual es
motivo de rechazo por parte del RGP.

Revisar que el plano esté firmado, que la fecha sea anterior a la
declaratoria, que el nombre del titular esté escrito tal y como esta
en la declaratoria y que no tenga etiquetas sobre la linea de las
colindancias.

Cuando se soliciten documentos a las Direcciones Municipales ya
sea a través de la herramienta o por correo institucional, favor
especificar cual es el documento requerido o indicar claramente el
error que existe en el documento asociado al expediente.
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ANEXO 6

a) Criterios de Control de Calidad, b) Pasos para realizar el Control de Calidad y ¢) Ruta de Control
Cruzado para operadores técnicos registrales de Registro Publico

A) CRITERIOS DE CONTROL DE CALIDAD

Criterios 1, 2 y 3 sobre Conformacién de Area

4 Normalizar conforme a Declaratoria: Se debe ver que el operador al
normalizar la informacién debe estar literalmente como en la declaratoria
5 Holguras el predio es regular en la Declaratoria pero se debe normalizar
como irregular con exceso de drea

6 Las copropiedades con mds de 10 no se normalizan los titulares, por lo

cual no se revisa si estén conforme a la declaratoria en la inscripcion.

e Plano catastral
12 y 13 No tenga etiquetas montadas y los nombres de titular catastral
debe estar segun la Declaratoria, no debe llevar Unico Nombre.
Unicamente en el caso, que en la Declaratoria este consignado Unico

nombre debe ir de la misma manera en el plano Criterio 26

e Cedula de notificacién

Fecha debe ser posterior al documento que se nofifica:

Declaratoria

Revisidn Técnica

Enmienda
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B) PASOS PARA REALIZAR EL CONTROL DE CALIDAD

Abrir la Tera Inscripcidn
Verificar que no tenga etiquetas montadas
Abrir Declaratoria, Plano, CN, AEP

lera — Declaratoria verificar

1. Cadlificacién del predio
Area
Fincas relacionadas

Titulares

o R I

Q_uien firma Declaratoria.

Plano

1. Verificar que no tenga etiquetas montadas
2. Nombre del titular catastra
3. Fecha anterior o igual a la Declaratoria

Cedula de Notificacién

1. Titulares
2. Fecha Declaratoria
3. Fecha de la CN posterior a la Declaratoria

Acta de Exposicidn Publica

Que se encuentre el CCC
FIDR

Que venga cargada las FIDR con las que se relaciona el predio
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C) RUTA CONTROL CRUZADO

Calificacion del Bandeja de
Operador  |=——#|  control de
Registral calidad cruzado

Ruta de control cruzado
Registro Publico - RIC

Nota: los predios
& envian &n lotes
des

Bondeja control de
cotdad
{Jeba dha seoidn de
CPErITOnes

Nola: revisa
muestras en cada
fote

Firma de
Delgado

Notificado al
RGP
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ANEXO 7

Participacion capacitacion “Control Interno Institucional”

Foto 2. Participantes Presentes
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ANEXO 8

Participacion capacitacion “Plan Operativo Anual 2024 Metas Asignadas a Registro Publico”




. REGISTRO

DE INFORMACION
R i CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de la tierra

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

JORGE LUIS MALDONADO MALDONADO RIC-R-029-066-2024

NOMBRE DEL SERVICIO: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Servicios Profesionales de Seguimiento de Procesos | Unidad.

Catastrales en Registro Plblico - | Coordinacién del Registro Plblico

Proyecto:

Registro de Informacion Catastral de Guatemala Periodo: enero 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Realice oficios a los Directores Municipales correspondiente al mes de enero 2024: (Anexo 1)
Oficio Ref. RIC-RP-004-2024/rvl, Oficio Ref. RIC-RP-07-2024/rvl, Oficio Ref. RIC-RP-08-2024/rvl, Oficio Ref. RIC-RP-09-
2024/rvl y Oficio Ref. RIC-RP-10-2024/rvl.

2. Revisé predios que cobran firmeza en el mes de enero primera inscripcién, municipios de: Salamd, Baja Verapaz;
Tactic, Alta Verapaz; Flores y las Cruces, del departamento de Petén; Magdalena Milpas Altas, Sacatepéquez y Los
Amates, del departamento de lzabal. (Anexo 2)

3. Revisé predios de primera inscripcion que estdn contemplados en el Plan Operativo Anual 2024 (POA24) del mes de
enero, municipios de: Salamd, Baja Verapaz; Tactic, Alta Verapaz; Flores y las Cruces, del departamento de Petén;
Magdalena Milpas Altas, Sacatepéquez y Los Amates, del departamento de Izabal. (Anexo 3)

4. Verifiqué Ordenes de Trabajo de primera inscripcién del mes de enero, de los municipios de: Salama, Baja Verapaz;
Tactic, Alta Verapaz; Flores y las Cruces, del departamento de Petén; Magdalena Milpas Altas, Sacatepéquez y Los
Amates, del departamento de Izabal. (Anexo 4).

5. Verifique el avance por operador primera inscripcién correspondiente al mes de enero. (Anexo 5).
6. Verifiqué primera inscripcién por municipio mes de enero, de los municipios de: Salamd, Baja Verapaz; Tactic, Alta
Verapaz; Flores y las Cruces, del departamento de Petén; Magdalena Milpas Altas, Sacatepéquez y Los Amates, del

departamento de Izabal. Anexo 6).

7. Verifiqué actualizacion de la declaracién de predio catastrado y notificacién al Registro de la Propiedad,
correspondiente al mes de enero.

[/ ﬂé/ Vo. Bo.
FIRMA: /ﬁfm%m 7N

Lic. Jorgfe Luis Maldonado Maldonado FIRMA: /
Contador Publico y Auditor . Lic. Angel|Cifuentes Herrera
Servicios Profesionales de Seguimiento de Procesos rdinador del Registro Pablico

Catastrales en Registro Publico
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ANEXO 1

OFICIOS A LOS DIRECTORES MUNICIPALES
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Guatemalg, 9 de enero de 2024
Oficio Ref. RIC-RP-004-2024/rvi

Ingeniero Fernando Radl Gonzélez Trujillo
Director Municipal de Alta Verapaz
Registro de Informacién Catastral
Presente

Estimado Ingeniero Gonzélez:

Reciba un cordial saludo de la Jefe de Seccidén de Operaciones Registrales, encargada de realizar el
monitoreo de las metas del POA 2024, deseando que todas sus actividades se realicen con éxito.

Base legal:

® Decreto 41-2005 Ley del Registro de Informacién Catastral, del Congreso de la Reptblica
Articulo 3. Funciones.

e Acuerdo Nimero A-039-2023, de Contraloria General de Cuentas, que contiene las Normas
Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental. La Norma Ndmero 1 se refiere a
las Normas de Aplicacién General a la Administracién de las Entidades; Norma 3. Son
Normas Aplicables a las Actividades de Control; Norma 4: Normas Aplicables a la
Informacién y Comunicacion y Norma 5: Normas Aplicables a Ia Planificacién Estratégica de
las Entidades.

El control interno de las personas sujetas a fiscalizacidn considera en estas Normas tres
enfoques integrales: PREVENTIVO, DETECTIVO y CORRECTIVO.

Derivado de lo-énterior, se debe Har seguimiento a la externalizacidn de predios catastrados que
realizan Ia}»Direcciones Municip es\}l por lo que me permito solicitarle informe a la suscrita, cuando
cobran fifmeza los predios exfernzlizados, derivado que en el sistema no existe informacidn al
respecyo, sin embargo se tien pfrogramado que para el mes de enero 2024 cobran firmeza 600
predi;z:s del municipio de Tacflc, iAi‘g'a Verapaz. Por tal motivo solicito se tome muy en cuenta los
predios que se encuentran contg/myﬁlados en el Plan Operativo Anual -POA- 2024 con la finalidad de
dar cumplimiento a las metas establecidas.

/

o de usted, atentamente,

Li%ad:i}z}ﬁr omeSTh
Jefede SeccrimusTperacio egistrales

e Licda. Gabtiela Alafandra Gamarro Lépez
©.5. Planificacién Jele ce Joccidn do Registratas

at

Sin otro particular

i
| 4
Je suscrib

Vo.Bo.
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Guatemalg, 10 de enero de 2024
Oficio Ref. RIC-RP-07-2024/rvl

Ingeniero Josué Daniel Cruz Cantoral
Director Municipal de la DM de Peten
Registro de Informacion Catastral
Presente

Estimado Ingenierc Cruz:

Reciba un cordizal saludo de la Jefe de Seccidn de Operaciones Registrales, encargada de realizar el
monitoreo de las metas del POA 2024, deseando que todas sus actividades se realicen con éxito.

Base legal:

e Decreto 41-2005 Ley del Registro de Informacién Catastral, del Congreso de la Republica
Articulo 3. Funciones.

e Acuerdo Nimero A-038-2023, de Contraloriz General de Cuentas, que contiene las Normas
Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental. La Norma NUmero 1 se refiere a
las Normas de Aplicacion General a la Administracion de las Entidades; Norma 3. Son
Normas Aplicables a las Actividades de Control; Norma 4: Normas Aplicables a la

Informacién y Comunicacién v Norma 5: Normas Aplicables a la Planificacién Estratégica de
las Entidades.

El control interno de las personas sujetas a fiscalizacion considera en estas Normas tres
enfoques integrales: PREVENTIVC, DETECTIVO y CORRECTIVO.

Derivado de lo anterioi,_ geide,be dar seguimiento a la externalizacién de predios catastrados que
realizan las Direccion€s Municipales, por lo que me permito solicitarle informe a la suscrita, cuande
cobran firyeza/ioasn;redios ex"lcernalizados para el mes de enero 2024 y que estan
contemplados en el/ POA 2024, en vista que hay municipios que tiene primeras
inscripCiones en el POA; la f'/naligd;d es dar seguimiento y cumplimiento a las metas establecidas.

} b
Sin ctro particular me )éuscr;go de usted, atentamente,
< Ji I {
) F ;
I

Vo.Bo.
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Guatemals, 10 de enero de 2024
Oficio Ref. RIC-RP-08-2024/rvl

Ingeniero Gerson Noel Matta Gutiérrez
Director Municipzl de la DM de Izabal
Registro de Informacion Catastral
Presente

Estimado Ingeniero Matta:

Reciba un cordial saludo de la Jefe de Seccion de Operaciones Registrales, encargada de realizar el
monitoreo de las metas del POA 2024, deseando que todas sus actividades se realicen con éxito.

Base legal:

e Decreto 41-2005 Ley del Registro de Informacién Catastral, del Congreso de la Repdhlica
Articulo 3. Funciones.

e Acuerdo NUmero A-035-2023, de Contraloriza General de Cuentas, que contiene las Normas
Generzles y Técnicas de Control Interno Gubernamental. La Norma Ndmero 1 se refiere a
las Normas de Aplicacién General a la Administracién de las Entidades; Norma 3. Son
Normas Aplicables a las Actividades de Control; Norma 4: Normas Aplicables a la
Informacién y Comunicacién y Norma 5: Normas Aplicables a la Planificacion Estratégica de
las Entidades.

El control interno de las personas sujetas a fiscalizacién considera en estas Normas tres
enfoques integrales: PREVENTIVO, DETECTIVO y CORRECTIVO.

Derivado dw_ebe dar seguimiento 2 la externalizacién de predios catastrados que
realizan las Dir€cciones Municipales, por lo gue me permito solicitarle informe 2 la suscrita, cuando

v . : .
cobrar;;mneza los predios externalizados para el mes de enero 2024 y que estan
cont{mplados en el P ,A 2024, en vista que hay municipios que tiene primeras
inscripciones en el POA; |a finalidad es dar seguimiento y cumplimiento a las metas establecidas.

!

rticular me suscribo de

i

Sin otro B sted, stentamente,
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Guatemalg, 10 de enero de 2024
Oficio Ref. RIC-RP-09-2024/rv|

Ingeniero Marvin Turcios Samayoa

Director Municipal de |a DM de Baja Verapaz
Registro de Informacion Catastral

Presente

Estimado Ingeniero Turcios:

Reciba un cordial saludo de la Jefe de Seccidn de Operaciones Registrales, encargada de realizar el
monitoreo de las metas del POA 2024, deseando que todas sus actividades se realicen con éxito.

Base legal:

e Decreto 41-2005 Ley del Registro de Informacién Catastral, del Congreso de la Reptiblica
Articulo 3. Funciones.

e Acuerdo NUmero A-035-2023, de Contraloria General de Cuentas, que contiene las Normas
Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental. La Norma Niimero 1 se refiere a
las Normas de Aplicacién General a la Administracién de las Entidades; Normz 3. Son
Normas Aplicables a las Actividades de Control; Norma 4: Normas Aplicables a la
Informacién y Comunicacién y Norma 5: Normas Aplicables a |a Planificacidn Estratégica de
las Entidades.

El control interno de las personas sujetas a fiscalizacién considera en estas Normas tres
enfoques integrales: PREVENTIVO, DETECTIVO y CORRECTIVO.

Derivado de lo anteri e dar seguimiento a la externalizacién de predios catastrados que

realizan las Direeciones Municipai&,ﬁ por lo gue me permito solicitarle informe a la suscrita, cuando

cobran fi/rmfe/:;a los p;redioé“—-“extern‘g]izados parz el mes de enero 2024 y gque estan

contemplados en el POA 2024, en vista que hay municipios que tiene primeras

inscriptiones en el POA; Ia ma';;lidad }es dar seguimiento y cumplimiento a las metas establecidas.
o

| /
. ! . 5 1 i
Sin otro particular me suscribg de ;JsteF, atentamente,
i f §
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Guatemals, 10 de enero de 2024
Oficio Ref. RIC-RP-010-2024/rvl

Ingeniero Fernando Buch Siguinajay
Director Municipal de |z DM de Sacatepéquez y Escuintla
Registro de Informacién Catastral

Estimado Ingeniero Buch:

Reciba un cordial saludo de la Jefe de Seccién de Operaciones Registrales, encargada de realizar el
monitoreo de las metas del POA 2024, deseando que todas sus actividades se realicen con éxito.

Base legal:

e Decreto 41-2005 Ley del Registro de Informacién Catastral, del Congreso de Ia Republica
Articulo 3. Funciones.

e Acuerdo Nimero A-039-2023, de Contraloria General de Cuentas, que contiene las Normas
Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental. La Norma Némero 1 se refiere a
las Normas de Aplicacién General a la Administracién de las Entidades; Norma 3. Son
Normas Aplicables a las Actividades de Control; Norma 4: Normas Aplicables a la
Informacién y Comunicacién y Norma 5: Normas Aplicables a la Planificacién Estratégica de
las Entidades.

El control interno de las personas sujetas a fiscalizacidn considera en estas Normas tres
enfoques integrales: PREVENTIVO, DETECTIVO y CORRECTIVO.

Derivado de lo anthar seguimiento a la externzalizacidn de predios catastrados que
realizan las Dirﬁc«'ron-es Municipa es\zor lo gue me permito solicitarle informe a la suscrita, cuando
N

cobran ﬁrm;za los predios exfernalizados para el mes de enero 2024 y que estan
confemplados en el P }!l 2024, en vista que hay municipios que tiene primeras
inscripciofr{es en el POA; la ﬁna'.{idgd es dar seguimiento y cum plimiento a las metas establecidas.

i

) - ; / |
Sin otro particular me suscribo de}/ usted, atentamente,
/

i
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ANEXO 2

PREDIOS QUE COBRAN FIRMEZA PRIMERA INSCRIPCION
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ANEXO 3

PREDIOS DE PRIMERA INSCRIPCION CONTEMPLADOS EN EL PLAN OPERATIVO ANUAL 2024
(POA24)
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ANEXO 4

ORDENES DE TRABAJO DE PRIMERA INSCRIPCION
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ANEXO 5

AVANCE POR OPERADOR PRIMERA INSCRIPCION




REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL

REGISTRO PUBLICO
AVANCE POR OPERADOR

OPERADORES

PREDIOS CALIFICADOS DE PRIMERA INSCRIPCION

MMFIGUEROA

MRAYNTZ

OVASZQUEZM

RMLEMUZ

SCUMEZ

olu s lwl]| - |No. Orden

VCHAVARRIA

TOTAL
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ANEXO 6

PRIMERA INSCRIPCION POR MUNICIPIO




REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL

REGISTRO PUBLICO

PRIMERA INSCRIPCION POR MUNICIPIO

MUNICIPIO

P

Camotan

Chisec

El Estor

Flores

Gualan

La Libertad

Las Cruces

ool<lolonls|wl|r|~|No. Orden

Los Amates

Magdalena Milpas
Altas

10

Melchor de
Mencos

11

Morales

12

Puerto Barrios

13

Rio Hondo

14

Salama

15

Tactic

Total general

i
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ANEXO 7

ACTUALIZACION DE LA DECLARATORIA DE PREDIO CATASTRADO Y NOTIFICACION AL RGP




REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL

REGISTRO PUBLICO

No. Orden

MUNICIPIO

PREDIOS CATASTRADO Y NOTIFICADO AL RGP

e

17

Cabafias

Camotén

Chisec

El Chal

El Estor

Flores

Gualén

Huité

Wi ||~ |WIN =

La Democracia

=
(=]

La Libertad

=
-

Las Cruces

=
N

Los Amates

=
w

Magdalena M.A.

14

Melchor de Mencos

15

Morales

16

Panzds

17

Pastores

18

Puerto Barrios

19

Purulha

20

Rio Hondo

21

Salama

22

Santa Crlz Verapaz

23

Senahu

24

San Andrés

25

San Bartolomé Milpas
Altas

26

San Francisco

27

San Jacinto

28

San Jerénimo

29

San José

30

San Juan Ermita

31

Santa Ana

32

Santa Catalina La Tinta

33

Siquinalad

34

Tactic

35

Tamahu

36

Teculutan

37

Usumatlan

META DE ENERO

145




