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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Lecnel Estuardo Donis Loaiza - RIC.R-022-011-2024 -

Nombre del Servicio: _ 1 Direccidn Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios Técnicos de Apoyo a la Coordinacion de Coordinacién de Recursos Humanas -

Recursos Humanos ./

Proyecto: _| Informe correspondiente al mes de:

Registro de informacion Catastral de Guatemala  * | Marzo 2024,

> Brindar apoyo en el seguimiento de solicitudes de compras para la adquisicién de bienes,
suministros y servicios, conforme a la normativa vigente.

e Apoyé en la elaboracion de solicitudes de compra de:
o Trofeos para actividades deportivas por el aniversario del RIC d

o Celebracion del Dia de la Madre ~

> Actualizar base de datos del personal contratadoe por la institucién para realizar consuitas futuras

+ Apoyé en la actualizacion delpefsdnai de altas y bajas’é la Institucién renglones 011 "Personal Permanente”,
022 “Personal por contrato”, 029 “Otras Remuneraciones de ‘Personal Temporal” y Sub grupo 18 "Servicios
Técnicos y Profesionales” - '

» Otras actividades que le sean asignadas'por el supervisor y/o coordinador dei servicio.

« Apoyé en el acompaiamiento del personal del Ministerio de Cultura y Deportes en la actividad de Gimnasia
Laboral que se realiza en las Dependencias del RIC. /

« Apoyé en escanear documentos dé 1a Seccion de Bienestat 'y Desarrollo de las solicitudes de compra afio
2023, 2022, solicitudes de carné de recreacion afio 2017, 2023 y formuiarios de deteccion de necesidades de
Capacitacion afio 2023. -

« Apoyé er Ja tabulacion de datos de cintas y porta gafetes entregados al personal del RIC /

» Apoyé en solicitar partida presupuestaria a la Seccidn de Presupuesto para elaboracion de solicitud de
compra de set de trofecs. *
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s Apoye en solicitar partida presupuestaria a la Seccion de Presupuesto para elaborar solicitud de compra para
la celebracidn del dia de la Madre. ~ '
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES !
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 / d
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Nombre del Contratista: MNo. De Contrato:
Julio Roberto Alburez Salguero /| RIC-R-029-012-2024 / /
2 ad
Nombre del Servicio: 2 Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios técnicos en sistemas de infraestructura Eléctrica /| Gerencia Administrativa Financiera /
Proyecto: Informe cone;pondiente al mes de: /’
Registro de informacién catastral de Guatemala/ Marzo 2024 -

1. Se realizo la verificacion de circuitos de tomacorrientes, para la identificacion de flipones en
el edificio ESTOCOLMO, para la instalacion de 2 tomacorrientes de alimentacion eléctrica.

2. Se realiz6 la introduccion de cableado nuevo de 3 lineas sobre el cielo falso, para la
instalacién de 2 tomacorrientes para alimentacion eléctrica de 2 hornos microondas, una
refrigeradora y una fotocopiadora multifuncional.

Asi mismo se realizo la instalaciéon de canaletas plasticas para proteccion del cableado
eléctrico instalado y al mismo tiempo se realizé la instalacion de los tomacorrientes.

Se realizaron las mediciones correspondientes con voltimetro, verificando que los voltajes
sean los adecuados.

3. Se realiz6 el ajuste del swich del tanque hidroneumatico de la bomba de agua ubicada en
las instalaciones anexas de RIC en zona 9.

Por lo anteriormente descrito se desmonto el swich y se lijaron los platinos de contacto,
regulando la presién del mismo.

4. Se realiz6 la limpieza de paredes en las cuales existia cableado eléctrico sin uso y en malas
condiciones, esto se realizd en las oficinas del primer nivel del Ric zona 9.

5. Se brindd acompafiamiento a la unidad de Tecnologia de la informacion realizando
mediciones eléctricas para la instalacién de centro de datos en las oficinas del Ric zona 9.
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6. Se realizé la supervision y toma de mediciones eléctricas en centros de carga principales
del RIC, como parte de la implementacion del control que se estara llevando a cabo por
medio de supervisiones periddicas y deteccion de fallas en el suministro eléctrico y su
distribucion.

Para lo anterior, se abrieron los tableros de centros de carga y se realizaron mediciones de
voltaje en las entradas y salidas de cada fase, midiendo de fase a fase y neutro a fase.

Se realizaron mediciones de amperaje en lineas de alimentacién de entrada y salida,
obteniendo mediciones de entre 65 amperios a 93 amperios que se encueniran dentro del
margen permisible, tomando en cuenta que nuestros protectores termo magnéticos son de
200 amperios.

Las mediciones anteriores se realizan dos veces al mes para monitoreo.

7. Se realizo el servicio de mantenimiento a las camaras de vigilancia, efectuando la limpieza
de lentes y revision y ajuste de cables de sefial, lo anterior para mantener una buena sefial
y visién en los monitores de vigilancia.

Dicha revision se realizé en las camaras de vigilancia de la garita, pasillos de los edificios
Amsterdam, Estocolmo y Patzicia, asi también en las camaras de vigilancia del area de
parqueos de la institucién Central del RIC.

8. Se realizé la limpieza de los sensores de accionamiento de los secamanos del area de
sanitarios los cuales presentaban fallas en su funcionamiento, esto en las instalaciones del
RIC Central.

9. Se realiz6 la reparacion de un tomacorriente en las instalaciones anexas del Ric en zona 9
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10.Se realizd la reparacion del portén eléctrico en las instalaciones anexas del RIC zona 9,
realizando el desmontaje de rodillos y cadenas de traccion.

Asi mismo se realiz6 el servicio de mantenimiento preventivo, realizando el engrase y limpieza
de piezas moviles.

FIRMA:

Julio Roberto AlburézSalguero
Servicios Técnicos en sistemas de infragstructura Eléctrica
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

A
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Nombre del Contratista: No. De Contrato:
Ricardo Barrera Flores / RIC-R-029-013-2024 /
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Profesionales de Apoyo a Planificacién y Seguimiento | Gerencia de Planificacidén y Cooperacion Externa
Proyecto: ‘| Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala -RIC- Marzo 2024
Central.
7 a) Recopilar informacion (planes estratégicos elaborados, andlisis de mandatos institucionales, politicas publicas vigentes,

normativa legal vigente, etc.) para actualizar el Plan Estratégico Institucional.

e Serealizd recopilacién de planes estratégicos de catastro para propuestas de actualizacién del PEI.

b) Colaborar en la elaboracién de la metodologia y formatos o matrices para la formulacién de los anteproyectos del Plan
Operativo Multianual (POM) y el Plan Operativo Anual (POA);

® Apoyo en la revision del llenado de avances para las diferentes Direcciones Municipales para la entrega del POA 2024.

¢) Revisary analizar los predios de municipios priorizados de las diferentes bandejas contenidas en el reporte de predios de
la base de datos institucional para identificar los elementos criticos y dar los alertivos correspondientes;

® Se reviso y analizo la cantidad de predios externalizados por municipios para identificar los que alcanzan firmeza y
estardn disponibles para Registro Publico.

e  Se realizd analisis comparativo del avance mensual del proceso catastral de predios de los municipios priorizados.

d) Otras relacionadas con el ambito de su competencia que sean solicitadas por el Jefe de Planificacién, Seguimiento y
Evaluacién y/o el Gerente de Planificacion y Cooperacion Externa.

* Apoyo en la actualizacién de datos geograficos para seguimiento de estatus de predios de los municipios priorizados.

FIRMA: ﬁwﬁ E Vo.Bo.:
e

Ricardo Barrera Flores
Servicios Profesionales de Apoyo a Planificacién y
Seguimiento
Ingeniero Agrénomo /

Reqgistro de Informacion Calastral de Quatemala
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DE GUATEMALA

Informe Mensual de actividades
Marzo de 2024
Servicios Profesionales de Apoyo a Planificacién y Seguimiento

Nombre
RICARDO BARRERA FLORES

Contrato:
RIC-R-029-013-2024
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 #
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Nombre del Contratista: No. De Contrato:
RICARDO BARRERA FLORES RIC-R-029-013-2024 y
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios Profesionales de Apoyo a Planificacion | Unidad:
y Seguimiento /| Gerencia de Planificacion y Cooperacion Externa.
Proyecto: Plazo del Contrato:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala | De enero a marzo 2024.
. —RIC- Central. i
LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL RESULTADOS OBTENIDOS
CONTRATO SUSCRITO
a) Recopilar informacién (planes estratégicos, e Se realizé recopilacion de planes estratégicos de,
elaborados, analisis de mandatos institucionales, catastro para propuestas de actualizacién del PEL

politicas publicas vigentes, normativa legal
vigente, etc.) para actualizar el Plan Estratégico
Institucional.

e Apoyo en la actualizacidn del formato de avances para,
las diferentes Direcciones Municipales para la entrega
del POA 2024,

b) Colaborar en la elaboracion de la metodologia v |
formatos o matrices para la formulacién de los
anteproyectos del Plan Operativo Multianual

POM) y el Plan Operativo Anual (POA);
( )y 5 ( ) e Apoyo en la revision del llenado de avances para las

diferentes Direcciones Municipales para la entrega del
POA 2024.
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<)

Apoyar en la consolidacién de las matrices de las
metas fisicas institucionales que servira para la
elaboracidn de los anteproyectos POM y POA;

Apoyo en la consolidacién de informacién de las metas

fisicas y financieras de la programacién cuatrimestral
del POA 2024.

Consolidacion de las metas fisicas y financieras del Plan
Operativo Multianual (POM) del afio 2024 al 2028.

d)

Realizar |a guia y la estructura del contenido para |

la elaboracién de la Memoria de Labores
Institucional.

No se efectud esta actividad establecida en los términos
de referencia porque no fue requerido.

e)

Revisar y analizar los predios de municipios |/

pricrizados de las diferentes bandejas contenidas
en el reporte de predios de la base de datos
institucional para identificar los elementos
criticos y dar los alertivos correspondientes;

Se reviso y analizo |a cantidad de predios externalizados
por municipios para identificar los que alcanzan firmeza
y estardn disponibles para Registro Publico.

Se realizé analisis comparativo del avance mensual del
proceso de predios de los
priorizados.

catastral municipios

Apoyar en el seguimiento a requerimientos entre

Direcciones Municipales, Gerencias Y
Coordinaciones con el fin de mejorar la
produccién institucional en las diferentes

actividades del proceso catastral;

Se participo en la reunion entre personal de la Direccion
Municipal de Izabal, Gerencia de Planificacién vy
Cooperacién Externa, Gerencia Juridica y Gerencia
Técnica, para seguimiento del caso “BANDEGUA”".

gl

Apoyar en la sistematizacion de los procesos y
experiencias institucionales de las diferentes
etapas del proceso catastral, regularizacién y
registro;

Se trabajd en la recopilacion de informacion vy
elaboracion del informe del proceso de Titulacidn
Especial y Registro de predios.

.

h)

Conformar el expediente fisico a presentar a
SEGEPLAN para el proceso de cierre o finalizacion
de proyectos institucionales.

No se efectud esta actividad establecida en los términos
de referencia porgue no fue requerido.

S
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T Iy tiecttonasd e No se efectud esta actividad establecida en los términos |
Municipales para desarrollar actividades de de referencia porque no fue requerido.
seguimiento y evaluacién de procesos vy
procedimientos para el cumplimiento de metas
institucionales;

J

) Zg:’f;pngenng:u;:Jr;’?;n?;catg?;:w ggmg;ac?;i' e Participacidon en el Taller y Capacitacion de Control
Edtaiia Y P Interno -Institucional, en el cual se trataron los temas

’ socializacion de la politica interna al personal
permanente de la institucion.
e Participacién en la reunién entre el Director Ejecutivo
Nacional, Coordinador de Recursos Humanos y Gerente
de la Gerencia de Planificacidn y Cooperacion Externa,
en el cual se realizé la presentacién del equipo de
trabajo de la unidad y el Plan Operativo Anual (POA)
2024, sus diferentes ejes, objetivos y metas.

k) Otras relacionadas con el 3ambito de su, e Apoyo en la actualizacion de datos geograficos para |
competencia que sean sclicitadas por el Jefe de seguimiento de estatus de predios de los municipios
Planificacién, Seguimiento y Evaluacidn y/o el priorizados
Gerente de Planificacidon y Cooperacion Externa.

FIRMA: / %z
Ricardo Barrera Flores Vo.Bo.:
Ingeniero Agrénomo
Servicios Profesionales de Apoyo a Planificacion
y Seguimiento /
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Guatemala 26 de marzo 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el proposito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-013-2024 del contratista: Ricardo Barrera Flores
quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin embargo, se hace la aclaracion que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Vo.Bo.:

Vo.Bo. -_-j/‘é
h'mr'a Manuel CLno Herren{

@EE > Gerente de Pldnificacion
'..HJQ%:I" y Cooperagion Externa

Registro da Informacion Catastral de Guatemala
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DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

ENERO A MARZO 2024

Servicios Profesionales de Apoyo a
Seguimiento y Evaluacién

Ricardo Barrera Flores /
Ingeniero Agrénomo

Contrato: _
RIC-R-029-013-2024
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
Juan Alfonso De Leén Garcia RIC-R-029-014-2024
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o

Servicios técnicos de apoyo a seguimiento vy | Unidad:

evaluacion en las tematicas de género e | Gerencia de Planificacion y Cooperacién Externa.
interculturalidad.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala. Marzo 2024.

e Como parte del apoyo al seguimiento de los indicadores / actividades de género e interculturalidad
del Plan de Operativo Anual 2024, se apoyé en la recepcién y elaboracion de los informes
cualitativos y cuantitativos del enfoque de género e interculturalidad de las actividades reportadas

por las Gerencias, Unidades, Jefaturas, Coordinaciones y Direcciones Municipales del RIC,
correspondiente al mes anterior.

e Como parte de las actividades de apoyo a las tematicas con Enfoque de Género e Interculturalidad
en el Proceso Catastral, se gener¢ la informacién estadistica por rango de edad, sexo, municipio y
departamento de los Titulares Catastrales en el mes de marzo de 2024, obteniendo datos para un
andlisis cuantitativo en las zonas catastradas y las zonas en proceso catastral.

e Como parte de las otras actividades de la temética de Género e Interculturalidad, se apoyd en la
logistica previa, elaboracion de la memoria y liquidacién de los talleres “Socializacion de la Politica
Institucional con Enfoque de Género e Interculturalidad en el Proceso Catastral”, llevado a cabo con
representantes de Género y Pueblos Indigenas de las Instituciones del Estado que tienen relacién
con el quehacer institucional para el desarrollo territorial y nacional.

¢ Como parte de las otras actividades operativas, se apoyo en la logistica previa y se colaboré en uno
de los spot de difusién por la conmemoracién del Dia Internacional de la Mujer. Asimismo se
coordind con las Direcciones Municipales, Gerencias, Unidades y Coordinaciones del RIC para los
spots de difusién y fotografias de la conmemoracién.

e Como parte de las otras actividades operativas, se apoyd en la logistica previa y durante la
realizacion de conmemoracion por el Dia Internacional de la Mujer, llevado a cabo con
colaboradores del Registro Publico, Gerencia Juridica y Gerencia de Planificacién y Cooperacion
Externa de las Oficinas Anexas del RIC, evento que permitié dar a conocer los antecedentes de la
conmemoracion, asimismo los avances y desafios de las mujeres para el Estado de Guatemala.

Pdgina 1de 2
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® En apoyo a la tematica de Género e Interculturalidad, se llevd a cabo la lectura e identificacion de

productos, subproductos, actividades y metas de las Direcciones Municipales de Alta Verapaz y Baja

Verapaz, para el seguimiento y cumplimiento de la Politica Institucional con Enfoque que Género e
Interculturalidad en el Proceso Catastral.

- N
FIR - /
Jtn Alfonso De Ledn Garcia Vo,Bo. pZZ 7 _/W
Servicios Técnicos de Apoyo a Seguimiento y / o
Evaluacién en las Tematicas de Género e Wsc. Cristina Angélica Chave zacarias
. | Profesional de Género Interculturalidad
Interculturalidad. RIc Gereni B !

REGISTRO DE INFORMARION CATASTRAL DE GUATEMAL S




!
|

| REGISTRO i
/5@ DE INFORMACION IR
| &= CATASTRAL T

Construyenda 1a seguridad Jurfdica de la tiera

b s REGISTRO DE _Z_"Ow_S.Pn_OZ CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

i

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
No. De Contrato:
RIC-R-029-014-2024

Direccion Municipal, Ger

Unidad: X ~
Gerencia de planificacion y Cooperacion Externa. |

Nombre del Contratista:
juan Alfonso De Ledn Garcia

Coordinacion o

encia,

Nombre del Servicio:
| Servicios técnicos de apoyo @ seguimiento
| evaluacion éen las temdticas de género

A interculturalidad.

o <

ente al mes de:

“Informe correspondi
Marzo 2024.

Proyecto: _ .
Registro de Informacién Catastral de Gu atemala.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
JUAN ALFONSO DE LEON GARCIA

No. De Contrato:
RIC-R-028-014-2024

Nombre del Servicio:
Servicios Técnicos de Apoyo a Seguimiento y Evaluacidn
en las Tematicas de Género e Interculturalidad

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Gerencia de Planificacion y Cooperacidn Externa

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala

Plazo del Contrato:
De Enero a Marzo 2024.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO RESULTADQOS OBTENIDQS
SUSCRITO
a) Apoyar en el  seguimiento de los e Como parte del apoyo al seguimiento de los/

indicadores/actividades de género e interculturalidad 1
del Plan Operativo Anual 2024.

indicadores /  actividades de género e
interculturalidad del Plan de Operativo Anual
2024, se apoyd en la recepcion y elaboracién de
los informes cualitativos y cuantitativos del
enfoque de género e interculturalidad de las
actividades reportadas por las Gerencias,
Unidades, Jefaturas, Coordinaciones y Direcciones
Municipales del RIC, correspondientes al mes de
enero y febrero de 2024.

b) Apoyar en la recepcion y elaboracion informes
cuantitativos y cualitativos del enfoque de género e
interculturalidad en las diferentes actividades del
proceso catastral.

e Como parte de las actividades de apoyo a las.
tematicas de Género e Interculturalidad en el
Proceso Catastral, se generaron los informes
ejecutivos por rango de edad, sexo, municipio y
departamento de los Titulares Catastrales en los
meses de enero, febrero y marzo de 2024,
obteniendo datos para el analisis cuantitativo de
las zonas catastradas y en proceso catastral.

c) Apoyar en el seguimiento y evaluacién de la “Politica
Institucional con  Enfoque de Género e
Interculturalidad en el Proceso Catastral”.

e Como apoyo al seguimiento de la “Politica
Institucional con Enfoque de Género e
Interculturalidad en el Proceso Catastral”, se
identificaron los  productos, subproductos,
actividades y metas establecidos en el POA 2024
con Enfoque de Género e Interculturalidad en las
Direcciones Municipales de Baja Verapaz y Alta
Verapaz para el seguimiento y cumplimiento de la
PIGIPC.

Politica Institucional con Enfoque de Género e
Interculturalidad en el Proceso Catastral.

Apoyar en la implementacién del Plan de Accidn de la |,

e Apoyo en la revision de los diferentes
instrumentos, formatas y/o formularios generados
en las diferentes actividades del proceso catastral
generados en las Direcciones Municipales, ESCAT y
Dependencias del RIC Central, al respecto se
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generd una base de datos con el estatus de la
misma.

e) Apoyar en la implementacion de la Guia para el
Registro por Sexo, Pueblo y Comunidad Lingiistica en
el Proceso Catastral.

Se apoyo en la logistica y elaboracion de la minuta
del taller virtual para el vaciado correcto de los
informes mensuales de acuerdo a las variables de
interseccionalidad de género e interculturalidad en
el proceso catastral con colaboradores de las
Direcciones Municipales del RIC, Escuela de
Formacion y Capacitacion para el Desarrollo
Territorial =ESCAT- y Gerencia Juridica del Proceso
Catastral del Registro de Informacidén Catastral
para la eficiencia y eficacia de los informes a
reportar.

f) Realizar procesos de formacion y capacitacidn de(f
género e interculturalidad en el proceso catastral.

No fueron requeridas en el periodo de enero a
marzo de 2024.

g) Realizar otras actividades operativas relacionadas con
el desarrollo del servicio o que sean asignadas por la
Profesional de Género e Interculturalidad o en su
efecto por el Gerente de Planificacion y Cooperacién
Externa.

Como parte de las otras actividades operativas, se
apoyo en la logistica para la realizacion de dos
talleres de socializacion de la Politica Institucional
con Enfoque de Género e Interculturalidad en el
Proceso Catastral con las y los Encargados de las
temdticas de Género y Pueblos Indigenas de las
instituciones del Estado que tienen relacion con el
quehacer institucional.

Como parte de |as otras actividades operativas, se
apoyo en la logistica previa y se colabord en uno
de los spot de difusién por la conmemoracién del
Dia Internacional de la Mujer. Asimismo se
coordind con las Direcciones Municipales,
Gerencias, Unidades y Coordinaciones del RIC para
los spots de difusion y fotografias de la
conmemoracion.

Como parte de las otras actividades operativas, se
apoyo en la logistica previa y durante la realizacidn
de conmemoracion por el Dia Internacional de la
Mujer, llevado a cabo con colaboradores del
Registro Pulblico, Gerencia Juridica y Gerencia de
Planificacion y Cooperacidn Externa de las Oficinas
Anexas del RIC, evento que permitié dar a conocer
los antecedentes de la conmemoracidn, asimismo
los avances y desafios de las mujeres para el
Estado de Guatemala.

Como parte de las otras actividades operativas, se
logro participar en el taller “Ley de Probidad y
Responsabilidad de Funcionarios y Empleados
Publicos” impartido por la Unidad de Gestidn y
Fortalecimiento del Control Interno Institucional,
con el objetivo de incrementar la eficiencia,
eficacia, transparencia, equidad, pertinencia vy
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sostenibilidad de la administracién; dicho taller
permitira fortalecer el alcance de los objetivos
institucionales mediante las teméticas de Género e
Interculturalidad en el proceso catastral

—
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Guatemala 26 de marzo de 2024 .

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el proposito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-014-2024 del contratista: Juan Alfonso De Ledn
Garcia quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccién los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Vo.Bo.:

L lisc. Cristina Angélica Chavez Zacarias
Profesional de Género e Interculturalidad

= 1 Gerencia de Planficacidn y Cooperacion Externa ) ---m\_\‘
REGISTRO OE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA ( ) .
I < fﬂ'.\-.__“ :
Vo.Bo. .

@, Juan Manuej Cano Horre
Gerente de anificacién
\

“#=F<= Y Cooperagion Externa

L PR s 2o ?
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Guatemala, 26 de marzo de 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-014-2024 ‘del contratista: Juan Alfonso De Ledn
Garcia quien prest sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin embargo, se hace la aclaracién que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de
las mismas.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Cnstma ge‘llﬂ haw:irahdad
“Prmasmna’l e Género e nterC ion Eafema CQ ']
L35 Garencia de Pmiﬁcith“ ! C-:mp:;ﬁ E; TEMALR e ey
Eﬁié $TRO OF EORMACION CRTASTRAL Vo.Bo. =
_—1ng. Juan Marpuei Cano Herre
e Gerente de Planificacion

=N =
fxegistm de Informaeitn Catastral de Guatemala
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA :
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES £

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato: 5
ARMANDO MALDONADO DARDON | RIC-R-029-015-2024 7
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:

Servicios Técnicos de Apoyo para la Elaboracién de | Gerencia de Planificacién y Cooperacion Externa
Procedimientos Administrativos ;

Proyecto: /| Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala /| Marzo de 2024

LISTADO DE ACTIVIDADES REALIZADAS, SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS
SUSCRITO:

1. En cumplimiento de lo establecido en la literal “f) Cotejor y revisar los Manuales de Normas y Procedimientos que se le
asignen, de conformidod con los lineamientos establecidos para su formulacion y presentacion, del numeral 9. Actividades o
desarrollar durante la contratacion” del Anexo A Términos de Referencia, del Contrato Administrativo nimero RIC-R-029-015-
2024, que suscribi con el RIC, realicé las actividades siguientes:

Procedi a la revision de cuatro (4) Manuales de Normas y Procedimientos, para cotejo con respecto a un formato de
referencia mejorado y adoptado en la Seccion de Politicas y Estrategias; todo ello con el propédsito de avanzar en el proceso
de elaboracion, por fases, que culmina con la forma final de los Manuales del RIC.

Se enumeran y detallan los cuatro Manuales y el analisis y ajustes propuestos siguientes:

a. Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala, documento integrado por 55 pdginas. La revision de este documento se enfocé en los apartados de
redaccion de su contenido, sin incluir los procedimientos, lo cual incluye los titulos de Introduccién; Justificacién; Marco
Legal de Referencia General; y la Parte sustantiva; todo lo enumerado se integra por 18 paginas. Esta primera version del

= Manual la recibi mientras se reportaba en la Fase de Formulacién, con el propdsito de llevarlo a la siguiente Fase de

Aprobacién por parte de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral; todo ello previamente consensuado con el MSc. Pedro

Humberto Alvizuris Rezzio, Profesional para el Fortalecimiento, Modernizacién y Desarrollo Institucional, de la Seccion de
Politicas y Estrategias.

b. Manual de Normas y Procedimientos de la Coordinacién del Registro de Agrimensores del Registro de Informacién
Catastral de Guatemala, documento integrado por 57 paginas. Este Manual lo cotejé con un formato de referencia
mejorado y adoptado en la Seccidn de Politicas y Estrategias y la revisidn se realizé al documento total: redaccién, formas
gramaticales, verificacion de la base legal aplicable, y todos los procedimientos. El documento lo recibi mientras se
reportaba en la Fase de Formulacién, con el propdsito de llevarlo a la siguiente Fase de Aprobacién por parte de la
Coordinacién del Registro de Agrimensores, previo consenso con el MSc. Pedro Humberto Alvizuris Rezzio, Profesional
para el Fortalecimiento, Modernizacién y Desarrollo Institucional, de la Seccién de Politicas y Estrategias.

¢. Manual de Normas y Procedimientos de Gestiones Administrativas de la Coordinacidn del Registro de Agrimensores del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala, documento integrado por 53 paginas. Este Manual lo cotejé con’ un
formato de referencia mejorado y adoptado en la Seccién de Politicas y Estrategias y la revisidn se realizé al documento
total: redaccién, formas gramaticales, verificacién de la base legal aplicable, y todos los procedimientos. El documento lo
recibi mientras se reportaba en la Fase de Formulacidn, con el propdsito de llevarlo a la siguiente Fase de Aprobacion por
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parte de la Coordinacion del Registro de Agrimensores, previo consenso con el MSc. Pedro Humberto Alvizuris Rezzio,
Profesional para el Fortalecimiento, Modernizacién y Desarrollo Institucional, de la Seccién de Politicas y Estrategias.

d. Manual para la Formulacién o Actualizacion de Manuales de Normas y Procedimientos del Registro de Informacidn
Catastral de Guatemala, documento integrado por 45 pdginas. Esta version del Manual es fundamental dentro de las
funciones que cumple la Seccién de Politicas y Estrategias, en apoyo a todas las dependencias del RIC. El documento se
reportaba en la Fase de Formulacion, y su revisién tuvo el propdsito de ajustar cuatro (4) procedimientos y consensuar en
su redaccion con el MSc. Sall Pérez Pojoy, Analista Profesional de Procesos y Procedimientos, de la Seccién de Politicas y

Estrategias, previo a la aprobacién de la MSc. Rocio Zussette Solérzano Landaverry, Jefe de la Seccién de Politicas y
Estrategias.

2. En cumplimiento de lo establecido en la literal “b) Participar y apoyar en actividades virtuales o de comision de trabajo a las
Direcciones Municipales para la captura de informacién y su armonizacién entre esas dependencias”, del numeral 8.
Actividades a desarrollar durante la contratacion” del Anexo A Términos de Referencia, del Contrato Administrativo ndmero
RIC-R-029-015-2024, gue suscribf con el RIC, realicé |a actividad siguiente:

Participe como observador y respaldo al equipo de profesionales de la Seccién de Politicas y Estrategias, en dos (2) reuniones
Zoom, dirigidas por la Jefe de Seccidn, MSc. Rocio Zussette Soldrzano Landaverry, realizadas conjuntamente con personal de
las Direcciones Municipales, para el anélisis y redaccidn de siete (7) procedimientos incluidos en el Manual de Normas y
Procedimientos de Administracion de Inventarios en las Direcciones Municipales del Registro de Informacién Catastral de

Guatemala. Como resultado, se lograron consensos en cuanto al contenido y términos de redaccién de dichos
procedimientos.

3. En cumplimiento de lo establecido en la literal “g) Participar en el andlisis de la informacién de las actividades relacionadas a
los procedimientos administrativos que se identifiquen para la formulacién de documentos de la Gerencia y /o Seccion”, del
Anexo A Términos de Referencia, del Contrato Administrativo ndmero RIC-R-029-015-2024, que suscribi con el RIC, realicé la
actividad siguiente:

Apoyo en la reunion de trabajo coordinada conjuntamente por el MSc. Satl Pérez Pojoy, Analista Profesional de Procesos y
Procedimientos, de la Seccién de Politicas y Estrategias, y el Lic. Angel Antonio Pérez Ruiz, Analista Profesional para
formulacidn del Presupuesto por Resultados, de la Gerencia de Planificacion y Cooperacién Externa, con participacién del
Ingeniero Hayro Giovanni Méndez Mata, Contratista de Servicios Profesionales, de la misma Seccién de Polfticas y Estrategias.
El propdsito, obtener insumos para la formulacién de la Guia para la Formulacidn de Edictos; se analizaron los Edictos de
Citacion para notificacién a Titulares Registrales y Titulares Catastrales, en la expectativa de disefio de los formatos de los
siguientes tipos de edictos: fincas inubicables, titulares incomparecientes, declaratoria de municipios, titulares catastrales y/o
registrales, declaratoria en zona catastrada, tierras comunales, titulacién especial, y zona en proceso catastral. Ademas, se
consultaron las Guias Ndimeros 18, 21, 22, 26 y 34 del Manual de Normas Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro
de Informacion Catastral de Guatemala, para evaluar su vinculacién con los Edictos mencionados. De tal forma y, con el apoyo
de algunas Direcciones Municipales que han tenido experiencia de publicacién de edictos, el MSc. Sall Pérez Pojoy cuenta ya
con elementos para el tema complementaric, de proponer los formatos de cada tipo de Edicto, que serdn los Anexos en la
Guia para Edictos de Citacidn.

FIRMA: o, ! N
Armando Matdonado Darddn
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INFORME DEL MES DE MARZO 2024
Y FACTURA CORRESPONDIENTE

ARMANDO MALDONADO DARDGN

No. de Contrato:
RIC-R-029-015-2024

 SERVICIOS TECNICOS DE APOYO PARA LA ELABORACION

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Hayro Giovanni Méndez Mata. RIC-R-029-016-2024.

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad;
Servicios Profesionales de Apoyo para |a elaboracién de Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa.
procedimientos técnicos y administrativos.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacién Catastral de Guatemala. Marzo 2024.

1. Se le dio lectura al curso sobre como elaborar Manuales Administrativos, impartido por el Instituto Nacional de
Administracion Publica INAP.

Como un aporte en beneficio de la Seccién de Politicas y Estrategias, para poder apoyar de una mejor manera en la
elaboracién de Manuales, con el apoyo del Lic. Pedro Humberto Alvizuris Rezzio, quien nos facilité el CD.

2. Apoyo en la revision en fisico de la Guia para elaboracién de Edictos de citacién para notificacién a titulares registrales
y/o titulares catastrales, Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

- Revise la redaccién de la Guia |a cual consta de 19 hojas y se corrigieron espacios, signos de puntuacién.

- Sereviso el logo del RIC., tamario de la letra, MayUsculas y Mintsculas.

- Loindicado se consensu6 con el analista profesional de procesos y procedimientos Lic. Saul Pérez, para analizar las
propuestas indicadas.

3. Apoyo en la tabulacion de oficios recibidos y enviados de la Seccién de Politicas y Estrategias de la Gerencia de
Planificacién y Cooperacién Externa, correspondiente al afio 2018, que serdn enviados al Archivo General de Oficinas
Centrales.

- Setabuld Ia fecha de recibido, correlativo, dirigido a, cargo/dependencia, asunto, elaborado por, fecha de recibido.
- Setrasladé el documento en digital a la carpeta compartida, integrado en un Excel por pestafias.
- Loindicado se consensud con los profesionales Lic. Saul Pérez y Ing. Rocio Solérzano.

4. Apoyo en la tabulacién de oficios recibidos y enviados de la Seccién de Politicas y Estrategias de la Gerencia de
Planificacién y Cooperacion Externa, correspondiente al afio 2019, que serdn enviados al Archivo General de Oficinas
Centrales.

- Setabuld la fecha de recibido, correlativo, dirigido a, cargo/dependencia, asunto, elaborado por, fecha de recibido.
- Setraslado el documento en digital a la carpeta compartida, integrado en un Excel por pestaias.
- Loindicado se consensud con los profesionales Lic. Saul Pérez y Ing. Rocio Solérzano,
5. Participe como observador en reunion virtual via zoom, de la revision del Manual de Normas y Procedimientos para la

Administracidn de Inventarios en las Direcciones Municipales del RIC, versién 2, en las fechas 29 de febrero y 7 de marzo
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del afio en curso.

- Serevisaron los procedimientos del 1 al 7 y marco legal general del documento

- Serealizo de una forma participativa para poder consensuar los procedimientos.

6. Apoyo en reunion de trabajo con el Lic. Angel Pérez, Lic. Saul Pérez, Sr. Armando Maldonado en oficinas de 4 Av. 13-24
zona 9, para la elaboracién de la Guia para elaboracién de Edictos de citacién para notificacién de titulares registrales
y/o titulares catastrales, Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

- Se converso respecto a edictos de; fincas inubicables, edicto de aviso de citacion de titulares incomparecientes,
declaratoria de municipio, titulares catastrales y/o registrales, declaratoria en zona catastrada, tierras comunales,
titulacion especial, zona en proceso catastral. Se le dio lectura al Manual de Normas Técnicas y Procedimientos
Catastrales del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, especificamente a las gufas RIC.G18, RIC.G21,
RIC.G22, RIC.G26, RIC.G34, con la finalidad de fortalecer y aportar en la formulacién de la referida guia.

7. Atendi las dudas planteadas por el Lic. Saul Pérez en cuanto a la propuesta que generé del Manual de Normas y
Procedimientos de la Seccién de Desarrollo de la Gerencia de Tecnologia de la Informacién del Registro de Informacién
Catastral de Guatemala versidn 2.

8. Revise la pagina web del RIC para verificar la publicacién del Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de
Auditoria Interna del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, se establecié su publicacién el cual cuenta con
acuerdo de direccion y su contenido fue el que se trabajé en conjunto con la Seccién de Politicas y Estrategias.

9. Apoyo en la revisién del Manual de Normas y Procedimientos para la Administracién de Inventarios en las Direcciones
Municipales del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, el cual se encuentra en fase de integracidn de anexos y
su socializacion a las Direcciones Municipales. En este manual realice las acciones siguientes;

- Revise caratula.

- Corrobore los procedimientos contra los diagramas de flujos para establecer la redaccién y que los pasos coincidan.

- Revise la redaccion del Manual y se corrigieron espacios, signos de puntuacién, puestos actuales, donde inicia y

termina el procedimiento.

- Se aportaron siglas para la incorporacién del glosario acorde a lo indicado en el Manual.

Lo indicado se consensud con el Profesional para el Fortalecimiento, Modernizacién y Desarrollo Institucional, Lic. Pedro

Alvizuris, para analizar las propuestas indicadas.

FIRMA: M E%L Vo.B6 \ W '
Ha\f iGlovannl Méndez Mata =
geniero Agrénomo . Rocit - ARAaVErT)
Servicios profesionales de apoyo para la elaboracién T Jefe de Seccion de

Pollticas y Estralegias
e P i . =i
de procedimientos técnicos y administrativos Registro de Informacién Catastral de Guatemela
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Marzo de 2024

Servicios Profesionales de apoyo para la elaboracién

de procedimientos técnicos y administrativos

Hayro Giovanni Méndez Mata

Ingeniero Agrénomo

Contrato:
RIC-R-029-016-2024
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMAL%'
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
HAYRO GIOVANNI MENDEZ MATA

No. De Contrato:
RIC-R-029-016-2024.

Nombre del Servicio:
Servicios Profesionales de apoyo para la elaboracién de
Procedimientos Técnicos y Administrativos.

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Gerencia de Planificacion y Cooperacion Externa.

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

Plazo del Contrato:
De Enero a Marzo 2024.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Realizar la sistematizacion de los procedimientos /
administrativos para las actividades de analisis
catastral, la elaboracion de las actividades para el

mosaico de fincas, limites municipales. Etc.;

Realicé la sistematizacién de los
administrativos en los Manuales:

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de
Auditoria Interna del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, versién 2.

Manual de Normas y Procedimientos para el Manejo de
Fondo Rotativo Interno y Fondo Rotativo Viadticos y Gastos
Conexos aprobados para las Direcciones Municipales del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, version 1.
Realice propuestas de cambios en la redaccidn, espacios y

diagramas de flujo y se trasladé al Lic. Pedro Alvizuris.

procedimientos

b) Participar y apoyar en las actividades virtuales o de .
comision de trabajo a las Direcciones Municipales"‘
para la captura de la informacidon y su armonizacion

entre esas dependencias;

Participé y apoyé en las siguientes actividades virtuales:
Reunién de trabajo via Zoom el 4 de enero del presente afio
con los Asistentes Administrativos de las Direcciones
Municipales, para establecer consensos para la elaboracion
del Manual de Normas y Procedimientos para la
Administracion de Fondos Rotativos Internos, de la Seccién
de Tesoreria del Departamento Financiero de la Gerencia
Administrativa Financiera del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, version 3.
Se participd en la conferencia virtual “Conociendo los
diferentes registros de Guatemala” con el tema de
“Registro de Informacion Catastral”, evento realizado el 9
de febrero del afio en curso de 10:30-12:30 hrs., con el Lic.
Miguel Cifuentes y el Ing. Elvis Chajon.
Participe como observador en reunion virtual via zoom, de
la revisién del Manual de Normas y Procedimientos para la
Administracion de Inventarios en las Direcciones
Municipales del RIC, versidn 2.

- Serevisaron los procedimientos del 1 al 7.

- Se realizd de una forma participativa para

poder consensuar los procedimientos.

Apoyo en reunidn de trabajo con el Lic. Angel Pérez, Lic.
Saul Pérez, Sr. Armando Maldonado en oficinas de 4 Av. 13-
24 zona 9, para la elaboracién de Guia para elaboracion de
Edictos de citacién para notificacidn de titulares registrales
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y/o titulares catastrales, Registro de Informacién Catastral
de Guatemala. - Se converso de fincas inubicables, tierras
comunales, tierras comparecientes, declaratoria de predios,
declaratoria de municipio catastrado, contratacién de
servicios, ausencia y comparecencia, titulacion especial.
Participe como observador en reunidn virtual via zoom,
para concluir con la revisidn de los procedimientos del
Manual de Normas y Procedimientos para la Administracion
de Inventarios en las Direcciones Municipales del RIC,
version 2, en horario de 9:00 a 12:30hrs.

- Se revisaron los procedimientos de forma
participativa, con la participacion de los
técnicos de inventarios de sus respectivas
Direcciones Municipales.

c)

Elaborar la propuesta de los procedimientos
administrativos derivada de la integracién de la
informacidn trasladada por la dependencia;

Apoyé en la elaboracion de la propuesta de los
procedimientos administrativos en los siguientes Manuales:
Manual de Normas y Procedimientos de la Seccidn de
Desarrollo de la Gerencia de Tecnologfa de la Informacién
del Registro de Informacion Catastral de Guatemala versién
2,

Manual de Normas y Procedimientos para la Administracion
y Gestidn Interna de la Gerencia de Tecnologia de la
Informacién del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, Version 2.

d)

Redactar documentos relacionados a las actividades
de elaboracién o actualizacién de Manuales de |
Normas y Procedimientos que le sean requeridos;

Elaboré documentos relacionados a la actualizacién en los
siguientes Manuales: Manual de Normas y Procedimientos
para el Manejo de Fondo Rotativo Interno y Fondo Rotativo
Viaticos y Gastos Conexos aprobados para las Direcciones
Municipales del Registro de Informacion Catastral de
Guatemals, version 1. Realice propuestas de cambios en Ia
redaccion, espacios y diagramas de flujo y se trasladé al Lic.
Pedro Alvisurez.

e)

Elaborar los diagramas de flujo de los Manuales de |
Normas y Procedimientos que se le asignen;

| Elaboré en borrador los diagramas de flujo de los siguientes.

Manuales:

Manual de Normas y Procedimientos para el Manejo de
Fondo Rotativo Interno y Fondo Rotativo Viaticos y Gastos
Conexos aprobados para las Direcciones Municipales del
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala, version 1.
Realice propuestas de cambios en la redaccidn, espacios y
diagramas de flujo y se traslado al Lic. Pedro Alvizuris.

f)

Cotejar y revisar los Manuales de Normas vy«
Procedimientos que se le asignen de conformidad
con los lineamientos establecidos para su
formulacion y presentacion;

Cotejé y revisé los siguientes Manuales: Manual de Normas
y Procedimientos de Productos y Servicios Catastrales para
su posterior consenso con la dependencia, el cual se estd
realizando en conjunto con el Lic. Sadl Pérez. Para su
posterior traslado a la Dependencia.

Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de
Desarrollo de la Gerencia de Tecnologia de la Informacidn
del Registro de Informacidn Catastral de Guatemala version
2. Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia de
Planificacién y Cooperacion Externa del Registro de

Pagina 2 de 4
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Informacidn Catastral de Guatemala, Version 2.

Manual de Normas y Procedimientos para la Administracion
de Inventarios en las Direcciones Municipales del Registro
de Infarmacion Catastral de Guatemala.

g)

Politicas y Estrategias para el control de calidad en la
elaboracién o actualizacién de Manuales de Normas y
Procedimientos.

Participar en el andlisis de la informacién de las | Participé en el andlisis de la informacién de los
actividades administrativas de los procedimientos | procedimientos técnicos en los siguientes Manuales:

técnicos que se identifiquen para la formulacién de | Manual de Normas y Procedimientos para el Manejo de

documentos de la Gerencia o Seccidn. Fondo Rotativo Interno y Fondo Rotativo Viaticos y Gastos

Conexos aprobados para las Direcciones Municipales del

Registro de Informacion Catastral de Guatemala, version 1.

h) Aplicacion de la lista de cotejo de la Seccién de | Apliqué la lista de cotejo de la Seccién de Politicas y

Estrategias en los siguientes Manuales: Manual
de Normas y Procedimientos de la Unidad de Auditoria
Interna del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, versién 2. Manual de Normas vy
Procedimientos de la Seccion de Desarrollo de la Gerencia
de Tecnologia de la Informacidn del Registro de
Informacion  Catastral de Guatemala wversiéon 2.
Manual de Normas y Procedimientos para el Manejo de
Fondo Rotativo Interno y Fondo Rotativo Viaticos y Gastos
Conexos aprobados para las Direcciones Municipales del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala Version 1.
Manual de Normas y Procedimientos de |la Gerencia de
Planificacion y Cooperacién Externa del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, Version 2.

Manual de Normas y Procedimientos para la Administracién
de Inventarios en las Direcciones Municipales del Registro
de Informacion Catastral de Guatemala.

i) Apoyar en la incorporacién de la normativa de |
control interno gubernamental vigente emitida por la
Contraloria General de Cuentas en Ia elaboracién o
actualizacion de manuales de normas vy
procedimientos de las diferentes dependencias.

Apoyé en la incorporacién de la normativa de control
interno gubernamental vigente en los siguientes manuales:

Manual de Normas y Procedimientos para el Manejo de
Fondo Rotativo Interno y Fondo Rotativo Viatico y Gastos
Conexos aprobados para las Direcciones Municipales del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, version 1.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de
Auditoria Interna del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, version 2.

j}  Apoyar en el seguimiento al cumplimiento de la/
planificacidén de la Seccidén de Politicas y Estrategias,
en cuanto a la elaboracién o actualizacién de
Manuales de Normas y Procedimientos que se
encuentren programados en cada cuatrimestre.

Apoyé en el seguimiento al cumplimiento de la planificacion
de la Seccidén, en cuanto a la programacion de cada
cuatrimestre en los siguientes Manuales;

Manual de Normas y Procedimientos para la Administracidén
de Fondos Rotativos Internos, de la Seccidn de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Gerencia Administrativa
Financiera del Registro de Informacidon Catastral de
Guatemala, versién 3. Manual de Normas vy

Procedimientos de la Unidad de Auditoria Interna del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, version 2.
Manual de Normas y Procedimientos para el Manejo de
Fondo Rotativo Interno y Fondo Rotativo Viaticos y Gastos
Conexos aprobados para las Direcciones Municipales del
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala, version 1.
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Manual de Normas y Procedimientos para la Administracion
y Gestién Interna de la Gerencia de Tecnologia de la
Informacién del Registro de Informacidn Catastral de
Guatemala, Version 2. Manual de Normas vy
Procedimientos de la Gerencia de Planificacion vy
Cooperacion Externa del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala, Versidn 2.

Manual de Normas y Procedimientos para la Administracién
de Inventarios en las Direcciones Municipales del Registro
de Informacidn Catastral de Guatemala.
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Guatemala 26 de marzo 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-016-2024 del contratista: Hayro Giovanni Méndez Mata
quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccidn los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

-j'u/a-rﬁﬂranue Cano P‘n.r'r-.ra\
Gerente de lanit:v:-:-:._'l-_-:-.
y Cooperdcion Eruniid




REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
De Enero a Marzo de 2024

Servicios Profesionales de apoyo para la elaboracion

de procedimientos técnicos y administrativos

Hayro Giovanni Méndez Mata

Ingeniero Agrénomo

Contrato:
RIC-R-029-016-2024
REGISTRO
DE INFORMACION
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
CARLOS ALFREDO PUAC AGUILAR RIC-R-029-017-2024.
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:

Servicios Profesionales de Apoyo a Seguimiento | Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa.
y Evaluacién

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala | marzo 2024.
-RIC- Central.

> Apoyar en la consolidacién de la produccién institucional que servird para la
evaluacion del cumplimiento de las metas institucionales.

© Apoyo en la Consolidacién de avances del informe mensual de las Direcciones
Municipales, Gerencias y Coordinaciones en los formatos institucionales
establecidos del Plan Operativo Anual (POA) 2024.

o Apoyo en la revisién, de formatos de evaluacién y seguimiento de metas del mes
correspondiente en el Plan Operativo Anual (POA) 2024 para las Direcciones
Municipales, Gerencias y Coordinaciones para la presentacién de sus avances.

© Apoyo en la elaboracidn del informe mensual y seguimiento del avance fisico en
el marco del (POA) 2024.

o Revision de informes mensuales de las Direcciones Municipales, Gerencias y
Coordinaciones en apoyo en el Seguimiento y Monitoreo de metas fisicas segun
Plan Operativo Anual -POA- en el ejercicio fiscal 2024.

» Revisar y analizar los predios de municipios priorizados de las diferentes bandejas
contenidas en el reporte de predios de la base de datos institucional para identificar
los elementos criticos y dar los alertivos correspondientes.

© Seguimiento del estatus de predios en los municipios priorizados para el proceso
catastral en coordinacién con la Gerencias y Coordinaciones de oficinas centrales
del RIC para que no existan limitantes que puedan detener los procesos que se
llevan a cabo para la realizacién del catastro.
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> Apoyar en el seguimiento a requerimiento entre Direcciones Municipales, Gerencias y
Coordinaciones con el fin de mejorar la produccién institucional en las diferentes
actividades del proceso catastral.

o Apoyo en la estructura para la presentacion de resultados ante el Director
Ejecutivo Nacional de las metas -POA- de las Direcciones Municipales, Gerencias
y Coordinaciones en seguimiento al -POA- 2024.

> Realizar mapas, informacién gréfica o estadistica para el seguimiento y evaluacién de
avances.

o Apoyo en la elaboracién de mapas geogréficos para el seguimiento y evaluacién
del estatus de predios y metas en los municipios priorizados dentro del Plan
Operativo Anual POA 2024.

o Se consolido los shape de la base de datos de Registro Publico, Data Base y Web

con el fin de generar el estatus de predios de las diferentes Direcciones
Municipales.

S ! — Vo.Bo.:

Carlos Alfredo Puac Aguilar
Servicios Profesionales de Apoyo a Seguimiento

y Evaluacion /

Ingeniero en Administracion de Tierras




REGISTRO DE INFORMACION CATAST
DE GUATEMALA |
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MARZO 2024

Servicios Profesionales de Apoyo a

Seguimiento ¥ Evaluacién

Carlos Alfredo Puac Aguil
Ingeniero en Administracién de Tmrras

Contrato:
RIC-R-029-017-2024
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
iINFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Vilma Maricelz Sagastume Castellanos RIC-R-029-18-2024

Nombre del Servicio: Direccidn Municipai, Gerendia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos de Apoyo para el Seguimiento de Ia Gerencia de Planificacion y Cooperacian Externa
Coordinacién Interinstitucional

Proyecto: Informe correspondiente del mes de:

Registro de Informacion Catastral de Guatemala RIC. Marzo 2024

Participé en la reunidn convocada por Gerencia de Planificacién y Cooperacidén Externa hacia Coordinacién
Interinstitucional, la cual se realizé el dia lunes 29 de febrero de 2024 a las 02:00 pm, en el salén mayor sede
de El Registro de informacidn Catastral de Guatemala zona 13, en la cual se abordaron varios temas entre
ellos el desglose de actividades de la Coordinacion Interinstitucional, implementacion de planes de trabajo
por cada Institucién o Centro Universitario, metas y provectos para el final de primer cuatrimestre del 2024.

Participe en reunidn de la Seccién de Coordinacidn Interinstitucional para organizar el seguimientc de
Convenios y Cartas de Entendimiento con Municipalidades, Centros Universitarios, Instituciones publicas y

privadas.

Participe en reunion de la Seccidn de Coordinacién Interinstitucional para elaborar el listado de Centros
Universitarios donde El Registro de Informacién Catastral -RIC- ha suscrito Cartas de Entendimiento.

Entendimiento para la Cooperacion Interinstitucional entre El Registro de Informacién Catastral de
Guatemala -RIC- y el Centro Universitario de El Progreso de la Universidad de San Carlos de Guatemala
-CUNPROGRESO/USAC. -

Apoye como enlace entre el Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC- y Escuela Nacional
Central de Agricultura -ENCA-, para la coordinacién y seguimiento del tema técnico en el proyecto de la
Carta de Entendimiento o Convenio entre ambas Instituciones.

Apoye en la elaboracion del cronograma de actividades a incluir en el plan de trabajo de la Carta de
Entendimiento entre El Registro de Informacidn Catastral -RIC- y Centro Universitario de El Progreso de la

Universidad de San Carlos de Guatemala -CUNPROGRESQO/USAC-, en el cual se establece acciones, metas
fisicas y observaciones.
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DE GUATEMALA

Informe Mensual de actividades

Marzo de 2024

Servicios Técnicos de Apoyo para el Seguimiento de la Coordinacién
Interinstitucional

Nombre
Vilma Maricela Sagastume Castellanos

Contrato:
RIC-R-029-018-2024

A REGISTRO
Y, DE INFORMACION
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Vilma Maricela Sagastume Castellanos

No. De Contrato:
RIC-R-029-018-2024

Nombre del Servicio:

Servicios Técnicos de Apoyo para el Seguimiento de la
Coordinacion Interinstitucional

/

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Gerencia de Planificacién y Cooperacidn Externa

Proyecto:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala RIC.

Informe correspondiente del mes de:
De Enero a Marzo de 2024

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Participar y apoyar en las actividades virtuales o de
comision de trabajo a las Direcciones Municipales en
los convenios con

seguimiento de la ejecucion de

municipalidades.

e  Participe en las actividades relacionadas con diferentes,
reuniones de trabajo con la Gerencia de Planificacion y

Cooperacion Externa.

e Brinde apoyo en actividades relacionadas con distintas
reuniones de trabajo con la Seccion de Coordinacion
Interinstitucional con el objeto de darle seguimiento a la

ejecucion de Convenios y Cartas de Entendimiento.

b) Gestionar la logistica para la realizacién de reuniones a lo
interno y con las instituciones socias y contrapartes, con

guieres se establezca coordinacion interinstitucional.

e  Apoyé en materia de comunicacién y divulgacién de Ia
Politica Institucional, en reuniones de seguimiento entre
el RIC e instituciones de estado entre ellos: Centros

Universitarios de la USAC, ENCA, conservando la imagen

institucional de prestigio y confiable.

e Apoyé a la GPCE en la gestion de la logistica de
reuniones en apoyo y seguimiento a Convenios y Cartas
de Entendimiento de parte la Seccidn de Coordinacidn

Interinstitucional.

¢ Apoye como enlace con distintas instituciones para el

seguimiento de actividades relacionadas con diferentes
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reuniones de parte la Seccion de Coordinacién

Interinstitucional.

Apoye en el registro de fotografias durante distintas

reuniones.

<)

Acompafiamiento en reuniones de la Coordinacién

Interinstitucional.

Apoye en el acompafiamiento a distintas reuniones
dentro de la institucidn, y externas apoyando a la
Coordinacién

Interinstitucional y Gerencia de

Planificacién y Cooperacidn Externa.

Participe en la reunidn en las Instalaciones de la Escuela
Nacional Central de Agricultura -ENCA-. Ubicada en Villa
Nueva el dia 7 de febrero a la 1:30 pm, en la cual se
abordaron varios temas para poder llevar a cabo una
Coordinacién interinstitucional para realizar los
procesos de una carta de entendimiento o Convenio
entre el Registro de Informacidn Catastral de Guatemala

-RIC- y Escuela Nacional Central de Agricultura -ENCA-.

d)

Apoyar y/o desarrollar reuniones de la Coordinacién
Interinstitucional, para el seguimiento y cumplimiento de
lo programado en planes de trabajo conjuntos con roles y
responsabilidades institucionales en el marco de los

convenios suscritos con entidades socias del RIC.

Participe en reunién de la Seccidn de Coordinacion
Interinstitucional para organizar el seguimiento de
Convenios y Cartas de Entendimiento con
Municipalidades e Instituciones publicas y privadas

donde el RIC ha suscrito dichos instrumentos.

Participe en reuniéon de la Seccion de Coordinacidn
Interinstitucional para elaborar el listado de Centros
donde El Informacién

Universitarios Registro de

Catastral -RIC- ha suscrito Cartas de Entendimienta.

e}

Apoyar en la elaboracion de Informes de avances
relacionados con los convenios, cartas de entendimiento u
otros instrumentos suscritos con las instituciones socias y

contrapartes.

Apoye como enlace entre el Registro de Informacion
Catastral de Guatemala -RIC- y Escuela Nacional Central

de Agricultura -ENCA-. para la coordinacion vy

seguimiento del tema técnico en el proyecto de la Carta

de Entendimientc o Convenio entre ambas

.2de :
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Instituciones, asi mismo se realizé una ayuda de

memoria.

e Realice un informe de las actividades y acciones para
poder elaborar el Plan de trabajo en base a la Carta de
Entendimiento para la Cooperacion Interinstitucional
entre El Registro de Informacién Catastral de Guatemala
-RIC- y el Centro Universitario de El Progreso de la

Universidad de San Carlos de Guatemala -

CUNPROGRESO/USAC-.
fi  Redactar ayuda de memoria e informes de las reuniones *  Brinde apoyo en el seguimiento y elaboracion del Plan
de Coordinacién Interinstitucional y proyectos de Interinstitucional para fortalecer enlaces
cooperacién y coordinacién Interinstitucional técnica vy Interinstitucionales, con el fin de contribuir al

raselsis el RIC. cumplimiento del mismo.
e Apoye como enlace entre el Registro de Informacion
Catastral de Guatemala -RIC- y Escuela Nacional Central
de Agricultura -ENCA-. para la coordinacién vy
seguimiento del tema técnico en el proyecto de la Carta
de Entendimiento o Convenio entre ambas

Instituciones, asi mismo se realizd una ayuda de

memoria.
© Redactar Informes  Ejecutivos y  documentos * Apoyé a la GPCE con la revision y redaccion en
administrativos que le sean solicitados seguimiento a Convenio y Cartas de Entendimiento de

parte la Seccidn de Coordinacién Interinstitucional.

e Apoye en realizar el oficio dirigido al Doctor Cesar
Haroldo Miliam Requena Director General y Presidente
del Consejo Directivo del Centro Universitario de
Occidente Quetzaltenango —CUNOC-, en relacion al
nombramiento de los enlaces de ambas instituciones
para llevar a cabo la firma en referencia a la “CARTA DE

ENTENDIMIENTO PARA LA  COOPERACION Y

COORDINCION  INTERINSTITUCIONAL  ENTRE  EL

3 de
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REGISTRO DE INFORMACION  CATASTRAL DE
GUATEMALA -RIC- Y EL CENTRO UNIVERSITARIO DE
OCCIDENTE DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA —CUNOC/USAC-".

Apoye en realizar el indice para documentos que se
envian al archivo del Registro de Informacién Catastral -
RIC- el cual contiene los “Informes mensuales de
seguimiento del seguimientc mds Informes de
rendimiento del personal” cada uno identificado con
correlativo y numero de oficio, fecha, remitente, y

asunto.

h)  Otras relacionadas con el &mbito de su competencia que
sean solicitadas por la Gerencia de Planificacién y“;

Cooperacion Externa.

Brinde apoyo durante las actividades y reuniones
relacionadas con el control de las diligencias agendadas

por la Seccién de Coordinacién Interinstitucional.

Participé en la “Capacitacion de Control Interno
Institucional”, la cual se realizd el viernes 12 de enero
2024 3 las 09:00 am., en el salén mayo del RIC en la cual
se abordardn los siguientes temas: Ley de Probidad y
Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos,
Socializacién de Normas Generales y Técnicas de
Control Interno Diagndstico General, con el objeto de
garantizar la idoneidad de las normas de control interno
legales vigentes y dar cumplimiento a los objetivos
institucionales, responsabilidades y normas de control
interno fundamentales del Registro de Informacién
Catastral de Guatemala -RIC-, impartida por los
profesionales de la Unidad de Gestidn y Fortalecimiento

del Control Interno Institucional.

Participé en |a reunion de Gerencia de Panificacion y
Cooperacién Externa, la cual se realizé el dia lunes 2 de
febrero de 2024 a las 03:30 pm, en el salon de sede
Registro de informacién Catastral de Guatemala zonz 9,

en la cual se abordaron varios temas entre ellos el
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desglose de actividades de Ia Gerencia y presentacion
de los equipos a cargo de las mismas, implementacidn

de planes, metas y proyectos para el afio 2024.

I‘I |_._|"F| [E INFORN |P.L.|\' CATE

\ "
| &
A“ u ) l
= »_/; - l
FIRMA: N INACE 2 i
- o, [ rr&z X Vo.Bo.: ,. - e
Vilma Matiaglx Sagastumg s~ g. Juan Manuel Cano Herfera
Servicios Técnicos dé'ﬁﬁpoyo para el Seguimiento de la / Gerenge de E[angﬁctaciéj\
. - 3 operacion Extern
Coordinacién Interinstitucional S22
l&d £ =]
0 (s
Aprobado*—;%if{““%‘%%b STl q%c;;\
Coondina&r de Recursos Humanq& o i . 77
i \.:"‘Jﬂ?}(. uIP-I_ “f@;

e __="
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Guatemala, 26 de Marzo 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-018-2024 del contratista: Vilma Maricela Sagastume
Castellanos quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion los
Servicios 0 Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Vo.Bo. A —

G. Juan Mgnuei Cano !-\a@rrera

Gerenta/de Planificacion

d v Qyperac:on Externa

Registro de{igiowﬂécicn Catastral de Guatemala




REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL
DE GUATEMALA

Informe Final de actividades
de Enero a Marzo de 2024

Técnicos de Apoyo para el Seguimiento de la
Coordinacién Interinstitucional

Nombre
Vilma Maricela Sagastume Castellanos

~ Contrato:
RIC-R-029-018-2024

) REGISTRO
Y O\ DE INFORMACION
Lanstruyendo la seguridad juridica de a tierra
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del contratista: No. De Contrato:

Pedro Inés Yax Garcia RIC-R-029-019-2024

Nombre del servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos de Comunicacién Gerencia de Planificacién y Cooperacion Externa
Proyecto: Periodo:

Registro de Informacién Catastral de Guatemala Mes de marzo 2024

Apoyé en temas de Comunicacién a la Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa
realizando las siguientes actividades:
> Apoyé a la Seccién de Coordinacidn Interinstitucional -SCl- en recabar informacion, redactar oficio, asi como participar en
reuniones de trabajo para conformar el expediente del proyecto de Convenio de Cooperacidn Técnica entre el Registro de
Informacion Catastral de Guatemala -RIC-y la Escuela Nacional Central de Agricultura -ENCA-.

Y

Apoye a la Seccion de Coordinacion Interinstitucional -SCI- en el seguimiento, elaboracién y confrontacidn de informacidn
para el proyecto de Convenio Marco de Cooperacién y Coordinacién Interinstitucional entre el Registro de Informacion

Catastral de Guatemala -RIC- y la Asociacién Ak” Tinamit, (Pueblo Nuevo) que desarrolla actividades el drea de Livingston,
Izabal.

> Apoyé a la Seccidn de Coordinacién Interinstitucional -SCI- en reuniones de trabajo en la busqueda de informacién, revisién
gramatical, redaccion del expediente del Proyecto de Convenio Marco de Cooperacion y Coordinacién Interinstitucional
entre el Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC- y el Observatorio de Derechos de Propiedad.

» Apoyé a la -5CI- en la logistica de reunidn entre Profesionales de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral del Registro de
Informacidn Catastral de Guatemala -RIC- enlaces del Servicio Geografico Militar del Ministerio de la Defensa Nacional, para
la Coordinacién de plan de trabajo de acuerdo al Convenio suscrito entre ambas instituciones.

» Apoyé a la -SCl- en la redaccion de oficio de Ia Direccién Ejecutiva Nacional del -RIC- para el nombramiento de enlaces para
el Convenio suscrito entre EL Registro de Informacién Catastral de Guatemala y el Fondo de Tierras -FONTIERRAS-, para dar
cumplimiento al Convenio suscrito entre ambas instituciones.

» Apoyé a la -SCl- de la -GPCE- en la elaboracion de oficio del reporte de marcaje del personal.

» Apoyé a la -SCl- en la conformacién de expediente consistente en la revisién redaccién y estilo del Convenio de Prestacion

de Servicios de Cobro por Cuenta Ajena entre el Registro de Informacidn Catastral de Guatemala y el Banco G&T Continental,
Sociedad Andnima.

> Apoyé a la -SCI- en redaccién de Memorandum con Ref. SCI -07-2024, dirigido al Ing. Juan Manuel Cano, Gerente de

Planificacion y Cooperacién Externa, en atencién a memoradndum para rendir Informe de esta Seccién de los Avances que
corresponde al mes de febrero 2024.

Pagina 1de 2
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL
DE GUATEMALA

Informe mensual de actividades
Marzo 2024
Servicios: Técnicos de Comunicacion
Pedro Inés Yax Garcia

Contrato:
RIC-R-029-019-2024

REGISTRO
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:
Celeste Lucerito Castarieda Mérida RIC-R-029-020-2024
NOMBRE DEL SERVICIO: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios Profesionales de Aseguramiento de Unidad:
Control de Calidad en Proceso de Soporte Gerencia de Tecnologia de la Informacién
Proyecto: Informe correspondiente al mes de: Marzo 2024
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

a. Crear membrecias y / o asignaciones de roles a usuarios en aplicaciones

e Creacion de Usuarios y asignacién de Roles en herramienta Gestor de Usuarios de las diferentes
aplicaciones, de solicitudes enviadas por las Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones de Areas
dentro de la Institucion. segun requerimiento:

http://192.168.100.20/issues/32080
http://192.168.100.20/issues/32089
http://192.168.100.20/issues/32092
http://192.168.100.20/issues/32100
http://192.168.100.20/issues/32111
http://192.168.100.20/issues/32112

http://192.168.100.20/issues/32115
http://192.168.100.20/issues/32116

http://192.168.100.20/issues/32120
http://192.168.100.20/issues/32124
http://192.168.100.20/issues/32128

http://192.168.100.20/issues/32132
http://192.168.100.20/issues/32133

hitp://192.168.100.20/issues/32123

b. Actualizar informacién de usuarios en aplicaciones

e Asignacién para que puedan recibir carga de trabajo de Proyecto Oficina Médulo (POM) en la herramienta de
Gestor de usuarios para las diferentes aplicaciones de solicitudes enviadas por las Direcciones Municipales,
Gerencias y Coordinaciones de Areas dentro de la Institucion.

http://192.168.100.20/issues/32069
http://192.168.100.20/issues/3207 1

hitp://192.168.100.20/issues/32076
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http://192.168.100.20/issues/32081
http://192.168.100.20/issues/32083
http://192.168.100.20/issues/32084
hitp://192.168.100.20/issues/32085
http://192.168.100.20/issues/32086
http://192.168.100.20/issues/32088
http://192.168.100.20/issues/32095
http://192.168.100.20/issues/32098
http://192.168.100.20/issues/32099
http://192.168.100.20/issues/32101
http://192.168.100.20/issues/32102
http://192.168.100.20/issues/32103
http://192.168.100.20/issues/32107
http://192.168.100.20/issues/32110
http://192.168.100.20/issues/32114
http://192.168.100.20/issues/32121
http://192.168.100.20/issues/32122

» A solicitud de la Gerencia Juridica del Proceso Catastral se procedio a la asignacion de dos municipios al usuario
DPIRIR

http://192.168.100.20/issues/32105

» A solicitud de la Gerencia Juridica del Proceso Catastral se procedi6 a la asignacion de dos municipios al usuario
JCCASTRO

http://192.168.100.20/issues/32129

e Configuracion de contrasefia para las diferentes aplicaciones y Correo institucional de Usuarios de solicitudes
enviadas por las Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones de Areas dentro de la Institucion.
segun requerimiento:

http://192.168.100.20/issues/32079
http://192.168.100.20/issues/32070
http://192.168.100.20/issues/32093
http://192.168.100.20/issues/32104
http://192.168.100.20/issues/32106
hitp://192.168.100.20/issues/32113
http://182.168.100.20/issues/32117
http://192.168.100.20/issues/32125

http://192.168.100.20/issues/32126
http://192.168.1 00.2Dfissues!3i1 27
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& Dar Seguimiento y monitoreo a la resolucién de fallas o mejoras detectadas en las herramientas
informaticas, de acuerdo al proceso establecido

e Segun solicitud de la Direccién Municipal de Peten se procedié a realizar un informe detallado de los usuarios
en aplicacion SAM que estaban de alta y baja en dicha aplicacion

http://192.168.100.20/issues/32091

e Segun solicitud de la Gerencia de Tecnologia de la Informacién se procedio a realizar un informe detallado de
los usuarios en aplicacion SAM que estaban de alta y baja en el Instituto Geografico Nacional

http://192.168.100.20/issues/32119

d. Inhabilitar usuarios de forma temporal y definitiva en aplicaciones

e Baja definitiva de Usuarios y baja de Roles en herramienta Gestor de Usuarios de las diferentes
aplicaciones, de solicitudes enviadas por las Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones de Areas
dentro de la Institucién. segun requerimiento:

e Se procedit a dar de baja definitiva a 2 usuarios en la aplicacion de SAM

http://192.168.100.20/issues/32108

* Se procedi6 a dar de baja definitiva a 7 usuarios en las diferentes aplicaciones.

http://192.168.100.20/issues/32109

e Se procedio a dar de baja definitiva a 4 usuarios en la aplicaciéon de SAM

http://192.168.100.20/issues/32118

e Se procedi6 a dar de baja definitiva al usuarios en la aplicaciones

http://192.168.100.20/issues/31870
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e Se procedio a dar de baja definitiva al usuarios en la aplicaciones

http://192.168.100.20/issues/32136

e. Inhabilitar usuarios en aplicaciones de forma temporal y definitiva en aplicaciones.

o El siguiente formulario se utiliza para llevar el control de la informacién de usuarios con referencia a Vacaciones y
Licencias que envia la Coordinacién de Recursos Humanos para realizar el registro en las aplicaciones donde el
usuario tenga membrecia, Segln requerimiento.

http://192.168.100.20/issues/32138

TABLA DE REGISTROS

Cuenta de NOMBRE COMPLETO etas de columna - |
Etiquetas de fila . - |Definitiva Licencla |Suspensién G55 [Técnico de Levantam|ento Catastral [Vacadiones |Totsl general

Area de Andlisiz Catamral
Arza de andiisis de Informacin Registral, de Saneamnienta y Copropiedadas
Areads ¥ Asesoria Juridica
Area de Le . én y Catastral 1
Coordinacién de la Escuela de Cay ign y F para &| Desarrolla Teri 1
Coordinacién de Productos v Servicios Catastrales 1]
Coordinacidn de Recursos Humanos 1]
Coordinacién del Registro Paslico 2|
Deparamento Administrative
|Deparamente Financiero
Dirzccidn Municipal de Baja Verapaz 1
Diraccign biunicipal de [zabal
Direccién Municipal de izabal
Direccidn icipal de Petén 1
Direccién Municipal de Zacapa - Chiguimula
ESCAT
Garencla Adminisirativa Financlera 1
Gerencia de Planificscion y Cooperacion Externa
G lade T: logia dz Ia i
Garencia Juridica dal Procesa Catastral
Gerencia Tacnica del Proceso Catastral 1
Seceitn de Contrataciones
Seccion de Desarrolio
secclén de Infraesiruciura
Secoidn de Op I
Unidad ce Asesoria Juridica 1

Total genersl 2 3 4| 1)

0 fpa [ fon oo

oy O P e T e e Y

m

w

&

%
o Lod ol N L)

43 19 0 [0 I N 00 TS 0 0 PP P () [ 0 5 0 O 5




&. REGISTRO

/9 \ DEINFORMACION
< s CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de Ia derra

GRAFICA DE REGISTROS

i
6 1
5 |
, ..
X i m Definitiva
3 ! ‘ m Licencia
S | ;
1 | 1
o LTIELTL LR Lyl ssmesnsomess
0 111 | |
X i S R e =3
B N IS O ¥ Técnico de Levantamiento
cﬁ@f}é@q&&éﬁ&&@fé‘@ PSS Catastral
ST @?{;‘2?%‘ A b‘}q, o :
& _‘_&é@,\'bo q.,b\}ca- R Q%'.‘ LS Qbhe' mVacaciones
P N P
W F O e N T A
P ACA IS A
PR G sl - S A o~ o
e ?‘o‘p & ’bé\s-‘?‘ o {,\b é‘i‘\\@
ey QQ,Q < Q\i} \Sé‘ o

L L Fud®

FIRMA: Vo.Bo.: |t
Celeste Lucerito Castafieda Mérida Ingeniero Antonie-Satir efnandez Fajardo
Licenciada en Informatica en Administracién de Jefe de Seccion de Soporte e Implementacion de
Recursos Humanos Aplicaciones

Servicios Profesionales de Aseguramiento de Control
de Calidad en Proceso de Soporte.




£ REGISTRO

/D A\ DE INFORMACION
= i< CATASTRAL

Construyendo la seguridad jurfdica de la terra

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
César Antonio Catu Soria RIC-R-029-021-2024
Nombre del Servicio: Servicios Técnicos en Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Administracion para Equipo y/o Data Center. Unidad:

Gerencia de Tecnologia de la Informacion
Proyecto: Registro de Informacidn Catastral de Informe correspondiente al mes de:
Guatemala Marzo 2024

1.- Apoyar en la verificacion de los registros de usuarios que utilizan como recurso los aplicativos para el
almacenamiento o procesamiento de datos generados en el Centro de Datos de la institucion.

e Se solicitd la baja del usuario que iniciara el periodo de vacaciones o suspension del IGSS acorde a la:
Gerencia, Coordinacion, Unidad y/o Direccion Municipal.

http://192.168.100.20/issues/31661
http://192.168.100.20/issues/31662
http://192.168.100.20/issues/31663
http://192.168.100.20/issues/31685
http://192.168.100.20/issues/31721
http://192.168.100.20/issues/31742
http://192.168.100.20/issues/31743
http://192.168.100.20/issues/31759
http://192.168.100.20/issues/31765
http://192.168.100.20/issues/31844
http://192.168.100.20/issues/31850
http://192.168.100.20/issues/31852
http://192.168.100.20/issues/31853
http://192.168.100.20/issues/31854
http://192.168.100.20/issues/31855
http://192.168.100.20/issues/31856
http://192.168.100.20/issues/31857
http://192.168.100.20/issues/31859
http://192.168.100.20/issues/31869
http://192.168.100.20/issues/31871
http://192.168.100.20/issues/31931
http://192.168.100.20/issues/31961
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http://192.168.100.20/issues/31977
http://192.168.100.20/issues/31978

http://192.168.100.20/issues/31994
http://192.168.100.20/issues/32049

e Se solicité el alta de los usuarios que regresaran luego de finalizar o suspender el periodo de

vacaciones o suspension por el IGSS acorde a la: Gerencia, Coordinacién, Unidad y/o Direccion
Municipal.

http://192.168.100.20/issues/31647
http://192.168.100.20/issues/31659
http://192.168.100.20/issues/31660
http://192.168.100.20/issues/31707
http://192.168.100.20/issues/31708
http://192.168.100.20/issues/31741
http://192.168.100.20/issues/31744
http://192.168.100.20/issues/31745
http://192.168.100.20/issues/31827
http://192.168.100.20/issues/31849
http://192.168.100.20/issues/31929
http://192.168.100.20/issues/31991
http://192.168.100.20/issues/31992

e Como medida de regular la informacion de personas y/o usuarios se lleva a cabo la normalizacién
dentro de los registros de la institucién.

http://192.168.100.20/issues/31575
http://192.168.100.20/issues/31987
http://192.168.100.20/issues/31993

2.- Creary configurar usuarios para uso de aplicativos en los equipos y servidores que operan en el
Centro de Datos de la institucién.

» Se verifico que los usuarios estén de alta en las aplicaciones y que puedan recibir la respectiva carga
de trabajo cuando fue solicitado por los distintos usuarios.

http://192.168.100.20/issues/31763

e Se asignd POM y los roles a usuarios segun solicitados por los Supervisores de Analisis de
Informacién Registral y Copropiedad y Gerencia Juridica

http://192.168.100.20/issues/31701
http://192.168.100.20/issues/31935

Pagina 2 de 4
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3.- Otras actividades que le sea asignadas.

e Se realizo los analisis respectivos para diferentes casos en Anlisis Registral, para solucionar distintos
errores a usuarios de las distintas Direcciones Municipales

i. Se apoyo a los Supervisores de Andlisis de Informacion Registral de Saneamiento y
Copropiedades en el alta o baja de fincas especificas segun sea solicitado.

http://192.168.100.20/issues/31688
http://192.168.100.20/issues/31955

ii. Se dio soporte a las distintas Direcciones Municipales en la reasignacion de FINCAS entre
usuarios.

http://192.168.100.20/issues/31936
http://192.168.100.20/issues/31938
http://192.168.100.20/issues/31940
http://192.168.100.20/issues/31942

iii. Seanalizd y se procedid a solucionar distintos inconvenientes de fincas solicitados por
supervisores 0 usuarios para que se pueda continuar con la actualizacién de la informacion
registral.

http://192.168.100.20/issues/31639
http://192.168.100.20/issues/31715
http://192.168.100.20/issues/31760
http://192.168.100.20/issues/31842
http://192.168.100.20/issues/31883
http://192.168.100.20/issues/31892
http://192.168.100.20/issues/31945
http://192.168.100.20/issues/31952
http://192.168.100.20/issues/32005
http://192.168.100.20/issues/32053

e Se apoyd en Digitacion a Distancia con las distintas solicitudes de los supervisores.

i. Se apoyd a los Supervisores Registrales en |a carga de informacion para la creacion de fincas
nuevas

http://192.168.100.20/issues/31635
http://192.168.100.20/issues/31636
http://192.168.100.20/issues/31664

Pagina3de 4 il
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http://192.168.100.20/issues/31681
http://192.168.100.20/issues/31684

ii. Se analizd y se procedid a solucionar distintos inconvenientes de fincas solicitados por
supervisores o usuarios para que se pueda continuar con la actualizacién de la informacion.

http://192.168.100.20/issues/31697
http://192.168.100.20/issues/31698
http://192.168.100.20/issues/31706
http://192.168.100.20/issues/31709
http://192.168.100.20/issues/32051

e Se realizo solicitud de mejoras a aplicaciones cuando fueran encontrados inconvenientes en los
procesos de las distintas aplicaciones y se llevo a cabo las publicaciones en ambiente produccidn.

http://192.168.100.20/issues/26609
http://192.168.100.20/issues/31770

Vo. Bo.:
CésaZAnf t_-'{io Catu Soria Ing. Antoni i ndéz Fajardo
Servicios Técnicos en Administracién para Equipo Jefe De Seccion De Soporte’E Implementacién De
y/o Data Center Aplicaciones

Pagina4 de 4
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Velvet Maria Consuegra Flores RIC-R-029-022-2024

Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios Técnicos en documentacion de incidencias de Gerencia de Tecnologia de la Informacion

soporte.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacién Catastral de Guatemala Marzo 2024

1.-Crear o actualizar manuales o guias para usuarios.

e Se elabord el manual de uso de procedimientos del nuevo médulo implementado en la
aplicacion de RRHH, el cual consiste en un reporte de las solicitudes de vacaciones,

permisos, o licencias que el personal tiene pendientes por ser aprobado por su jefe
inmediato o gerente.

http://192.168.100.20/issues/31738

2.-Documentar y dar seguimiento a los requerimientos de las fallas reportadas a la Seccién
de Soporte e Implementacion de Aplicaciones

e Creacién de requerimiento y documentacion de falla reportada en la aplicacion del sistema
Gestion Recursos Humanos, la seccién de administraciéon de personal de la coordinacién de
Recursos Humano manifiesta que, el asueto configurado para el dia del socidlogo, esta
siendo aplicado a todos los abogados y notarios, la inconsistencia se da debido a que se
configuro en la base de datos el colegio de Abogados y Notarios de Guatemala, segun lo
enviado por la Coordinacién de Recursos Humanos, el requerimiento fue enviado a la
seccion correspondiente para su analisis.

http://192.168.100.20/issues/31720

e Creacion de requerimiento y documentacién de falla reportada en la aplicacion del sistema
Gestion Recursos Humanos, la seccion de administracién de personal de la coordinacién de

RRHH manifiesta que, el sistema de RRHH, no esta permitiendo generar el reporte de
vacaciones por nombre.

http://192.168.100.20/issues/31766
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o Creacion de requerimiento y documentacién de falla reportada en la aplicacion del sistema
Gestion Actas, el usuario indica que el sistema no le permite ingresar el nit, la inconstancia
obedece a que el sistema contempla un minimo de siete caracteres, y el nit que desean
ingresar cuenta con seis caracteres.

http://192.168.100.20/issues/31861

3.-Generar reportes de informacion almacenada en base de datos.

¢ Reporte General de Predios a solicitud de las distintas gerencias, direcciones municipales
y ESCAT, se procede a la generacion del reporte general de predios, el cual contiene el
estatus y cuantificacion de los predios en las siguientes fases o proceso catastral:

Levantamiento Catastral.
Andlisis Catastral.
Analisis Juridico.
Externalizacién.

Registro Publico.

O 6 0D O

http://192.168.100.20/issues/31666
http://192.168.100.20/issues/31667
http://192.168.100.20/issues/31669
http://192.168.100.20/issues/31724
http://192.168.100.20/issues/31725
http://192.168.100.20/issues/31726
http://192.168.100.20/issues/31727
http://192.168.100.20/issues/31728
hitp://192.168.100.20/issues/31907
hitp://192.168.100.20/issues/31914
http://192.168.100.20/issues/31916
http://192.168.100.20/issues/31917
http://192.168.100.20/issues/31919
http://192.168.100.20/issues/31920
http://192.168.100.20/issues/31922
http://192.168.100.20/issues/31925
http://192.168.100.20/issues/32072
http://192.168.100.20/issues/32073
http://192.168.100.20/issues/32074
http://192.168.100.20/issues/32075
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4.-Crear y configurar usuarios en aplicaciones solicitadas.

e Creacion de Usuarios Se realizd la creacion de usuarios, a solicitud de las distintas
gerencias, direcciones municipales y ESCAT.

http://192.168.100.20/issues/31882
http://192.168.100.20/issues/31905

¢ Habilitacion de roles a solicitud de las distintas gerencias, direcciones municipales y
ESCAT, se procede a la habilitacién de roles para la aplicaciéon de RRHH.

http://192.168.100.20/issues/31906

¢ Habilitacion de aplicacion y roles a solicitud de las distintas gerencias, direcciones

municipales y ESCAT, se procede a la habilitacion de aplicacion y roles para el sistema de
RRHH.

http://192.168.100.20/issues/31881

5.- Apoyar a la Seccion de Soporte e Implementacion de Aplicaciones en la generacion de
informes especificos que se le requieran.

e Elaboracion de documento de certificacion se realizo la elaboracion de documento de

certificacion de entrega de mejora implementada, en moédulo de reportes del sistema
Gestion RRHH.

http://192.168.100.20/issues/31772

e Elaboracion de informe de estatus de predios A solicitud de la direccién municipal de

Sacatepéquez-Escuintla se elaboré un informe detallado sobre el estatus de predios de
dichos departamentos.

http://192.168.100.20/issues/31733
http://192.168.100.20/issues/31888
http://192.168.100.20/issues/31889
http://192.168.100.20/issues/31891
http://192.168.100.20/issues/31893
http://192.168.100.20/issues/32087

e Elaboracion de informe de estatus de predios A solicitud de la Direccion Municipal de

Alta Verapaz Se elaboré un Informe sobre el estatus de predios, del municipio de Tactic del
departamento de Alta Verapaz.
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http://192.168.100.20/issues/31887

o Elaboracién de informe de estatus de predios A solicitud de gerencia, se elaboré un

Informe sobre el estatus de predios, del municipio de Los Amates del departamento de
|zabal.

http://192.168.100.20/issues/32090

e Elaboracidén de informe consolidado de estatus de predios A solicitud de la gerencia se
elaboré un informe de predios consolidado de los municipios de Gualan Zacapa, Los
Amates Izabal, Magdalena Milpas Altas Sacatepéquez y Tactic Alta Verapaz. Esto con el

objetivo de llevar un control detallado de las fases catastrales en las que se encuentran los
predios de dichos municipios.

http://192.168.100.20/issues/31729
http://192.168.100.20/issues/31926
http://192.168.100.20/issues/32078

e Elaboracion de documento de constancia de manual se realizd la elaboracion de
documento de constancia de entrega de manual de la mejora implementada, en los
modulos de reportes, en la aplicacion de RRHH.

http://192.168.100.20/issues/31771

o Elaboracion de minuta de reunion se elabord la minuta de reunion para la reunién con la
Seccion de Administracion de Personal de la Coordinacion de Recursos Humanos, en la
cual se abordaron los temas sobre solicitudes de funcionalidad remitidas a la Gerencia de
Tecnologia de la Informacion.

http.//192.168.100.20/issues/31776

e Elaboracion de informe de roles por usuario se elaboré un informe de los usuarios y
roles asignados al personal contratado en el rengldn presupuestario 022 que integran la
Coordinacion de Recursos Humanos y las funciones que atribuyen dichos roles para hacer
uso del Sistema de Gestion de RRHH.

http://192.168.100.20/issues/31902

Elaboracion de informe consolidado de estatus de predios A solicitud de la gerencia de

planificacién y Cooperacion Externa, se elaboré un informe de predios consolidado del
municipio de Gualan Zacapa.
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http://192.168.100.20/issues/32082

6.- Capacitar a usuarios solicitantes sobre las herramientas creadas por la Gerencia.

e Participaciéon en Capacitacion Se brindé una capacitacion sobre el nuevo moédulo
implementado en el sistema de RRHH, el cual consiste en un reporte de todas las
solicitudes de vacaciones, permisos, o licencias pendientes de aprobar este reporte puede
generarse por nombre, gerencia, unidad o coordinacion.

http://192.168.100.20/issues/31737

7.- Dar soporte a usuarios finales de solicitudes, para la resolucion de fallas reportadas en

herramientas informaticas, de acuerdo al proceso establecido y su documentacion
correspondiente.

e Completar Finalizacion de Carga de trabajo a solicitud de las distintas gerencias,
direcciones municipales y ESCAT, se procedi6 a la finalizacion de carga de trabajo, de los
usuarios que tenian pendiente de finalizar en la aplicacion de RRHH.

http://192.168.100.20/issues/31755
http://192.168.100.20/issues/31866

e Actualizacion de contrasefia Se gener6 la actualizacion de nuevas contrasefas, a
solicitud de usuarios de las distintas gerencias, direcciones municipales y ESCAT.

http://192.168.100.20/issues/31773
http://192.168.100.20/issues/31878
http://192.168.100.20/issues/31879
http://192.168.100.20/issues/31884
http://192.168.100.20/issues/31894
http://192.168.100.20/issues/31895
http://192.168.100.20/issues/31897
http://192.168.100.20/issues/31898
http://192.168.100.20/issues/31899
http://192.168.100.20/issues/31900
http://192.168.100.20/issues/31901
http://192.168.100.20/issues/32094

http://192.168.100.20/issues/32096
http://192.168.100.20/issues/32097
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8.- Otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados.

Asistencia técnica. Se brindd asistencia técnica a usuario, el cual presentaba

inconvenientes para sustituir a un miembro del consejo Directivo del RIC, en sistema
Gestidn Actas.

http://192.168.100.20/issues/31736

Asistencia técnica. Se brindd asistencia técnica a usuario, el cual presentaba
inconvenientes al querer aprobar una solicitud de vacaciones.

http://192.168.100.20/issues/31877

Asistencia técnica. Se brind6 asistencia técnica a usuario, que presentaba inconvenientes
para enviar una solicitud de permiso, la inconsistencia reportada obedecia a que en el
sistema no habian colocado supervisor del puesto a la plaza, esta configuraciéon se realiza

cuando se crea el puesto o servicio contratado, esta configuracién la realiza la Coordinacion
de RRHH.

http://192.168.100.20/issues/31880

FIRMA rﬁ‘/m[ Q Vo.Bo.:
e

t M ria Co suegra Flores. Ing. A gﬁ{anéez Fajardo

SENICIOS Técnicos en Documentacion de Jefe De Sec on De Soporte E Implementacion De

Incidencias de Soporte Aplicaciones
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: Pamela Andreina Contreras
Contreras de Soto

No. De Contrato:
RIC-R-029-023-2024.

Nombre del Servicio: Servicios Técnicos En
Documentacion De Incidencias De Soporte.

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Gerencia de Tecnologia de la Informacion.

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

Informe correspondiente al mes de: Marzo 2024.

1.- Generar reportes de informacion almacenada en base de datos.

e Se elaboré un Reporte de las actividades relacionadas de la Seccion de Soporte e
Implementacion de Aplicaciones, para llevar el registro de las solicitudes finalizadas por
los colaboradores que conforman la seccion.

http://192.168.100.20/issues/32067

2.- Crear y configurar usuarios en aplicaciones solicitadas.

e Creacion de Usuario:

A solicitud de las distintas gerencias, direcciones municipales y ESCAT. Se procede a la
creacion de usuarios para las diferentes aplicaciones que se utilizan en el RIC.

http://192.168.100.20/issues/31912

3.- Apoyar a la Seccion de Soporte e Implementacion de Aplicaciones en la generacion de

informes especificos que se le requieran.

e Se elabord un informe mensual que agrupa las actividades relacionadas con LA
SECCION DE SOPORTE E IMPLEMENTACION DE APLICACIONES, DE LA
GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION, con sus respectivas gréaficas,
con la intencién de evidenciar las actividades desarrolladas por los colaboradores que
conforman la seccién de Soporte e Implementacion de Aplicaciones, la cual puede ser

consultada por aplicacion.

hitp://192.168.100.20/issues/31976

Péginald
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Tabla de Requerimientos finalizados por aplicacion
Estatus

Aplicacién Finalizado Total general
Analisis Catastral 9 9
Andlisis Juridico 29 29
Andlisis Registral 23 23
Bienes del Estado 1 1
Consultas Electronicas 8 8
Digitacidn a Distancia 15 15
Externalizacion 20 20
Generador de Planos RIC 10 10
Gestion Recursos Humanos 26 26
Gestion de Secretaria
General 2 2
Gestor de Usuarios 88 88
KOSMO 2 2
Levantamiento Catastral 81 81
Mosaico de Fincas 14 14
Portal Web 30 30
Registro Agrimensor 5 5
Reportes 25 25
SIAM 6 6
SIGESCO 12 12
SIRCAT 30 30
Sistema Almacén 2 2
SISVEN 29 29
Total general 467 467
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Grifica de requerimientos finalizados por aplicacion

Requerimientos Finalizados

Sigtems Almacén; ;0%
_ Rralisis uridico; 19; 5%
SIRCAT: 30; 6% Bnliss Catastral, 9; B e :
| | . Anélisis Registreh; 23; 5%
| SISVl 25; 5%
SIGESCO; 12; 3% - Bienes dal Estada; 1; 054
Ragisto Aerimensor; SN 6515 - ConsuitasBecwérices; & 2%
5% 5 :
~ .. Digitacion = Distancia ; 16; 3%
- Btemalizacion; M 8%
____Gaumdnrds Plznos RIC; 10; 2%
_ Gestion Recursos Humanas; 26; 6%
...... __ Gestion de Seretai Generl 0%
Mesaico de Fincs; 14; 3%
T (Gestor de Usuarios; 88 195
4
_ HOSMO: 2: 0%

« frafez Camsre + Analsk Juridien + Anzigs Regismsl Zlenes ol Eago » Consuttas Eleranizzs + Digtacidn 2 Dimanda

« Semalizcidn * Genarzgor e FlanosRiC + Gestin Fecursgs Humaras + Gestion de Secratzia Beneral + ety de Usienize +K0IM0

+\armamian Caamst + Mossice deFinzas Partel\ish Regare Agrimarsor = Raportes + SR

« SiEESC0 « SIRCAT -« Sistema AlmzzEn + SISEN
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Requerimientos finalizados por Direccién Municipal

~ ZONAL |  TOTALGENERAL
ESCAT 3
Baja Verapaz 9
Sacatepéquez -

Escuim!::aq 15
Zacapa - Chiquimula 19
Izabal 29
Petén 30
Alta Verapaz 36
RIC-Central 325
TOTAL GENERAL o e

Grifica de requerimientos finalizados por Direccion Municipal

Requerimientos por Direccion Municipal

Baje Verapaz; 9; 2% Sacatepéquez - Escuintla; 16; 3%

ESCAT; 3; 1% _

Zacapa - Chiquimula; 19; 4%

ttee-__lzabal; 29; 6%

. Petén; 30; 6%

+ ESCAT = BajaVerapaz o+ Sacatepéquez-Escuintle - Zacaps -Chiquimula = lzabal = Petén = Alte Verepaz = RIC-Central
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4.- Actualizar el contenido de la pagina Web del RIC a solicitud de dependencias que
conforman el Registro de Informacion Catastral.

e Publicaciones en el Portal Web Institucional de las diferentes Gerencias del Registro de
Informacion Catastral enviadas por la Unidad de Acceso a la Informacién Publica para
contar con un Portal Web actualizado:

http://192.168.100.20/issues/31672
http://192.168.100.20/issues/31780
hitp://192.168.100.20/issues/31782
http://192.168.100.20/issues/31783
http://192.168.100.20/issues/31784
http://192.168.100.20/issues/31785
http://192.168.100.20/issues/31786
http://192.168.100.20/issues/31787
http://192.168.100.20/issues/31788
http://192.168.100.20/issues/31789
http://192.168.100.20/issues/31790
http://192.168.100.20/issues/31791
http://192.168.100.20/issues/31792
http://192.168.100.20/issues/31793
http://192.168.100.20/issues/31794
http://192.168.100.20/issues/31795
http://192.168.100.20/issues/31796
http://192.168.100.20/issues/31937
http://192.168.100.20/issues/31939
http://192.168.100.20/issues/31943
http://192.168.100.20/issues/31948
http://192.168.100.20/issues/31959
htip://192.168.100.20/issues/31980
http://192.168.100.20/issues/31982
http://192.168.100.20/issues/31983
http://192.168.100.20/issues/31984
http://192.168.100.20/issues/31985
http://192.168.100.20/issues/31986
http://192.168.100.20/issues/31988
http://192.168.100.20/issues/32057
http://192.168.100.20/issues/32058
http://192.168.100.20/issues/32059
http://192.168.100.20/issues/32060
http://192.168.100.20/issues/32061
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http://192.168.100.20/issues/32062
http://192.168.100.20/issues/32063
http://192.168.100.20/issues/32064

e Publicaciones en el Portal Web Institucional enviadas por el Coordinador del Registro de

Agrimensores, para actualizar la base de datos en Excel para el Portal Web de Técnicos
y Profesionales Agrimensores Vigentes

http://192.168.100.20/issues/31678
http://192.168.100.20/issues/31941
http://192.168.100.20/issues/31979
http://192.168.100.20/issues/32000

e Publicaciones en el Portal Web ESCAT Afiches de cursos disponibles Técnico
Agrimensor y Profesional Agrimensor.

http://192.168.100.20/issues/31989

5.- Otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados.

* A solicitud de las distintas gerencias, direcciones municipales, ESCAT e Instituciones, se
llevé a cabo la normalizacién de la informacion de agrimensores profesionales evitando
de esta manera informacién duplicada y a la vez consolidar en un solo registro toda la
informacion generada por los agrimensores.

http://192.168.100.20/issues/31692
http://192.168.100.20/issues/31839
http://192.168.100.20/issues/31923
http://192.168.100.20/issues/31924
http://192.168.100.20/issues/31932
http://192.168.100.20/issues/31946
http://192.168.100.20/issues/31956
http://192.168.100.20/issues/31958
http://192.168.100.20/issues/31957
http://192.168.100.20/issues/31950
http://192.168.100.20/issues/31953
http://192.168.100.20/issues/31949
http://192.168.100.20/issues/31960
http://192.168.100.20/issues/31963
http://192.168.100.20/issues/31964
http://192.168.100.20/issues/31968
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http://192.168.100.20/issues/31971
http://192.168.100.20/issues/31972
http://192.168.100.20/issues/31974
http://192.168.100.20/issues/31975

http://192.168.100.20/issues/32001

http://192.168.100.20/issues/32023
http://192.168.100.20/issues/32030

http://192.168.100.20/issues/32047
http://192.168.100.20/issues/32065

4% ™)

Pamela 'Andremontreras Contreras de Soto

Servicios Técnicos en Documentacién de Jefe De Seccién De Soporte E Implementacién De
Incidencias de Soporte Aplicaciones
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
Mariana Esdesda Garcia Cana RIC-R-029-024-2024
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Servicios Profesionales para la Gestion de Unidad:
Requerimientos a la Gerencia. Gerencia de Tecnologia de la Informacion
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala. Marzo 2024

a) Analizar la viabilidad de los requerimientos que ingresan a la Gerencia de Tecnologia de la informacion,
para categorizar su atencion.

e Se analizd la solicitud niimero 049-2024 presentada por la Unidad de Acceso a la Informacidn Puablica,
donde solicitan se proporcione informacion sobre predios inscritos en la base de Datos del Registro
de Informacion Catastral de Guatemala de los departamentos de lzabal, Alta Verapaz y Petén. Se
traslada el documento por correo electrénico a la Seccion de Administracion de Base de Datos para
realizar la busqueda de informacion catastral y registral en la base de datos del RIC, dando respuesta
con el oficio referencia GTI-BDD-07-2024, finalizando dicha solicitud por parte de la Gerencia con el
oficio referencia GTI-059-2024/UAIP.

e Se analizd la solicitud nimero 056-2024 presentada por la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica,
donde solicitan se proporcione informacién sobre fincas irregulares o predios irregulares identificados
después del barrido catastral realizado por municipios en los departamentos de Alta Verapaz e Izabal.
Se traslada el documento por correo electrénico a la Seccion de Administracion de Base de Datos
para realizar la busqueda de informacidn catastral en la base de datos del RIC, dando respuesta con el
oficio referencia GTI-BDD-014-2024, finalizando dicha solicitud por parte de la Gerencia con el oficio
referencia GTI-067-2024/UAIP.

e Se analizé el oficio con referencia RRHH-OF-ADP-169-2024, de la Coordinacién de Recursos Humanos,
donde solicitan informe sobre roles que tienen asignadas las personas contratadas en renglén 022
que integran dicha Coordinacidn, se traslada por correo electrénico dicha solicitud a la Seccion de
Atencioén y/o Soporte al Usuario en Aplicaciones para poder ser atendida, se da respuesta por parte
de la Gerencia con oficio GTI-076-2024/CRRHH para finalizar dicha solicitud.

Péginalde7 =
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b) Dar seguimiento con los usuarios responsables a los requerimientos ingresados a la Gerencia de Tecnologia
de la Informacién.

e Se dio seguimiento a la Solicitud con oficio referencia RIC-GT-066-2024, donde solicitan instalacion de
licencias de AutoCAD de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral, trasladando dicha solicitud por
medio de ticket No.1008 a la Seccidn de Infraestructura para poder ser procesada, posterior se validd
con el usuario si la solicitud fue atendida satisfactoriamente.

e Se dio seguimiento al oficio con referencia ESCAT/0130/2024, de la Coordinacidn General de la
Escuela de Formacién y Capacitacién para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-, donde solicitan
la recuperacidn de contrasefia y rubrica para utilizar la aplicacion de Gestion de Recursos Humanos,
se traslada dicha solicitud por medio de ticket No.9981 a la Seccién de Infraestructura para poder ser
procesada, posterior se validd con el usuario de la solicitud; si fue atendida satisfactoriamente.

e Se dio seguimiento a la Solicitud de Creacion de Usuario Nuevo de la Gerencia de Asesoria Juridica,
trasladando dicha solicitud por medio de ticket No. 9991 a la Seccién de Infraestructura para poder
ser procesada, posterior se validé con el usuario si la solicitud fue atendida satisfactoriamente.

e Se dio seguimiento a la Solicitud de Creacion de Usuario Nuevo de Asesoria Juridica, trasladando dicha
solicitud por medio de ticket No. 9992 a la Seccién de Infraestructura para poder ser procesada,
posterior se validé con el usuario si |a solicitud fue atendida satisfactoriamente.

e Se dio seguimiento al oficio con referencia ESCAT/0091/2024, de la Coordinacién General de la
Escuela de Formacion y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-, donde solicitan
se habilite la opcién para recibir y enviar correos externos para dos de sus colaboradores, se traslada
dicha solicitud por medio de ticket No.9936 a la Seccion de Infraestructura para poder ser procesada,
posterior se valido con el usuario de la solicitud; si fue atendida satisfactoriamente.

e Se dio seguimiento a la Solicitud de Creacién de Usuario Nuevo de la Coordinacion de Registro
Publico, trasladando dicha solicitud por medio de ticket No. 9933 a la Seccién de Infraestructura para
poder ser procesada, posterior se validd con el usuario si la solicitud fue atendida satisfactoriamente.

e Se dio seguimiento a la Solicitud de Creacién de Usuario Nuevo de la Coordinacién de Recursos
Humanos, trasladando dicha solicitud por medio de ticket No. 9932 a la Seccion de Infraestructura
para poder ser procesada, posterior se validé con el usuario si la solicitud fue atendida
satisfactoriamente.
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e Se dio seguimiento a la Solicitud de Creacion de Usuario Nuevo de la Escuela de Formacion y
Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastro -ESCAT-, trasladando dicha solicitud por medio
de ticket No. 9929 a la Seccidn de Infraestructura para poder ser procesada, posterior se validé con el
usuario si la solicitud fue atendida satisfactoriamente.

e Se dio seguimiento a la Solicitud de Creacion de Usuario Nuevo de la Escuela de Formacién y
Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastro -ESCAT-, trasladando dicha solicitud por medio
de ticket No. 9927 a la Seccion de Infraestructura para poder ser procesada, posterior se validé con el
usuario si la solicitud fue atendida satisfactoriamente.

e Se dio seguimiento al oficio con referencia RIC-RP-072-2024/Ifbe, de la Coordinacién de Registro
Publico, donde solicitan dar de baja la informacién grafica de predios de clasificacidn catastral de la
Direccion Municipal de Izabal, se traslada dicha solicitud por medio de correo electronico a la Seccidn
de Atencion y/o Soporte al Usuario en Aplicaciones para poder ser procesada, posterior se validd con
el usuario de la solicitud; si fue atendida satisfactoriamente.

e Se dio seguimiento a las Solicitudes de Funcionalidad ingresadas a la Gerencia de distintas areas del
Registro de Informacidn Catastral

e hitp://192.168.100.20/issues/31682
e hittp://192.168.100.20/issues/31683
e http://192.168.100.20/issues/32013
¢ http://192.168.100.20/issues/32021

c) Validar la consistencia y calidad de los documentos en respuesta a requerimientos hechos a la Gerencia de
Tecnologia de la Informacion.

e Se valido oficio con referencia DEN-RIC-602-2023/sv, a través del cual solicitaron la autorizacién para
la implementacién del servicio de enlace de datos dedicado entre las oficinas del RIC y su sede, dando
seguimiento por parte de esta Gerencia con el oficio GTI-060-2024/RGP.

e Se valido oficio con referencia RRHH-OF-ADP-145-2024, en el cual solicitan calendarizacién de
vacaciones del personal contratado bajo el renglén presupuestario 011 y 022 por lo antes descrito se
solicité dicha informacién por correo electrénico a los jefes de las distintas secciones de la Gerencia;
se da respuesta con oficio referencia GTI-069-2024/CRRHH.
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Se validé y se dio seguimiento al oficio con referencia DCC-261-2024, del Departamento de Compras y
Contrataciones de Bienes y Servicios, donde solicitan se emita un dictamen técnico segin las
especificaciones técnicas que adjuntan, se traslada la documentacion a la Seccién de Infraestructura
Tecnolégica para la emision de dicho dictamen para dar por terminada la solicitud, se da respuesta
con oficio GTI-080-2024/DCC.

d) Revisar y dar seguimiento a las gestiones ingresadas en el sistema de Gestion de Correspondencia,
atendiendo tiempos de respuesta y verificando digitalizacion de documentos

Se dio seguimiento a la gestién 24110200162, de la Fiscalia Especial contra la Impunidad del
Ministerio Pdblico, donde solicitan se proporcione informacidn sobre predios inscritos en la base de
Datos del Registro de Informacién Catastral de Guatemala a nombre de persona individual descrita en
oficio referencia M3542-2024-6, trasladando dicha solicitud a la Seccion de Administracion de Base
de Datos, para realizar la busqueda de informacidn catastral y registral, obteniendo los resultados con
oficio referencia GTI-BDD-008-2024, para que siga con su debido proceso.

Se dio seguimiento a la gestién 24110200163, de la Fiscalia Especial contra la Impunidad del
Ministerio Publico, donde solicitan se proporcione informacion sobre predios inscritos en la base de
Datos del Registro de Informacién Catastral de Guatemala a nombre de persona individual descrita en
oficio referencia M3542-2024-6, trasladando dicha solicitud a la Seccién de Administracion de Base
de Datos, para realizar la bisqueda de informacion catastral y registral, obteniendo los resultados con
oficio referencia GTI-BDD-009-2024, para que siga con su debido proceso.

Se dio seguimiento a la gestion 24110200164, de la Fiscalia Especial contra la Impunidad del
Ministerio Publico, donde solicitan se proporcione informacidn sobre predios inscritos en la base de
Datos del Registro de Informacién Catastral de Guatemala a nombre de persona individual descrita en
oficio referencia M3542-2024-6, trasladando dicha solicitud a la Seccién de Administracién de Base
de Datos, para realizar la blsqueda de informacidn catastral y registral, obteniendo los resultados con
oficio referencia GTI-BDD-010-2024, para que siga con su debido proceso.

Se dio seguimiento a la gestién 24110200165, de la Fiscalia Especial contra la Impunidad del
Ministerio Plblico, donde solicitan se proporcione informacién sobre predios inscritos en la base de
Datos del Registro de Informacidn Catastral de Guatemala a nombre de persona individual descrita en
oficio referencia M3542-2024-6, trasladando dicha solicitud a la Seccién de Administracién de Base
de Datos, para realizar la busqueda de informacion catastral y registral, obteniendo los resultados con
oficio referencia GTI-BDD-011-2024, para que siga con su debido proceso.
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e Se dio seguimiento a la gestién 24110200167, de la Fiscalia Especial contra la Impunidad del
Ministerio Publico, donde solicitan se proporcione informacién sobre predios inscritos en la base de
Datos del Registro de Informacion Catastral de Guatemala a nombre de persona individual descrita en
oficio referencia M3542-2024-6, trasladando dicha solicitud a la Seccién de Administraciéon de Base
de Datos, para realizar la busqueda de informacidn catastral y registral, obteniendo los resultados con
oficio referencia GTI-BDD-012-2024, para que siga con su debido proceso.

e Se dio seguimiento a la gestion 24110200169, de la Fiscalia Especial contra la Impunidad del
Ministerio Publico, donde solicitan se proporcione informacién sobre predios inscritos en la base de
Datos del Registro de Informacién Catastral de Guatemala a nombre de persona individual descrita en
oficio referencia M3542-2024-6, trasladando dicha solicitud a la Seccion de Administracién de Base
de Datos, para realizar la bisqueda de informacidn catastral y registral, obteniendo los resultados con
oficio referencia GTI-BDD-013-2024, para que siga con su debido proceso.

e Se validé la Gestidon de Correspondencia con No. 24110200148 del requerimiento planteado con
Oficio referencia OFI-SAT-GRN-DAJ-49-2024 de la Division de Asuntos Juridicos, Gerencia Nororiente
de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, trasladando el oficio a la Seccién de
Administracion de Base de Datos, para realizar la bisqueda de informacidn catastral y registral,
obteniendo los resultados con oficio referencia GTI-BDD-015-2024, posterior se da respuesta con
Oficio Referencia GTI-068-2024/DEN, dando la finalizacién del mismo por parte de la Gerencia para
gue siga con su debido proceso.

e Se dio seguimiento a la gestién 24110300034, de la Fiscalia de Extincion de Dominio del Ministerio
Publico, donde solicitan se proporcione informacién sobre predios inscritos en la base de Datos del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala a nombre de persona individual descrita en oficio
referencia M0028-2024-21, trasladando dicha solicitud a la Seccién de Administracién de Base de
Datos, para realizar la bisqueda de informacién catastral y registral, obteniendo los resultados con
oficio referencia GTI-BDD-016-2024, para que siga con su debido proceso.

e) Apoyar a la Gerencia en la generacion de informes especificos que se le requieran.

e Sevalido informe de marcaje, correspondiente a la revision de las inconsistencias que se presentan en
oficio Ref. RRHH-MEM-ADP-004-2024 de horarios de entrada, almuerzos vy salidas, asi como las
justificaciones de citas al IGSS detallados en dicho informe, dando el seguimiento respectivo por parte
de la Gerencia con Oficio Ref.GTI-075-2024/CRRHH, adjuntando los soportes respectivos del personal
de esta Gerencia.
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Se validé informe de marcaje, correspondiente a la revision de las inconsistencias que se presentan en
oficio Ref. RRHH-MEM-ADP-005-2024 de horarios de entrada, almuerzos y salidas, asi como las
justificaciones de citas al IGSS detallados en dicho informe, dando el seguimiento respectivo por parte

de la Gerencia con Oficio Ref.GTI-085-2024/CRRHH, adjuntando los soportes respectivos del personal
de esta Gerencia.

f) Otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados.

Se gestiond por parte de esta Gerencia respuesta con el oficio referencia GTI-078-2024/GAF, dirigido
a la Gerencia Administrativo Financiero; Carta de Satisfaccion para dar a conocer que se recibié con
entero conocimiento el servicio de telefonia movil del mes en curso.

Se gestiond por parte de esta Gerencia oficio con referencia GTI-079-2024/CRRH, para la
Coordinacidén de Recursos Humanos, donde se hace constar el traslado del formato de Control de
Entradas y Salidas del personal en relacién de dependencia de esta Gerencia que se encuentra
ubicados en oficina anexa al Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

Se gestiond solicitud de vehiculo y combustible para comisiones internas/metropolitanas el objetivo
de la comisién es que personal de la seccidn de Infraestructura de esta Gerencia pueda realizar

instalacion de AutoCAD en Escuela de Formacion y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral- ESCAT-.

Se gestiond solicitud de vehiculo y combustible para comisiones internas/metropolitanas, el objetivo
de la comisién es que personal de la seccién de Infraestructura de esta Gerencia pueda realizar
revision del cableado de datos en oficinas anexas zona 09.

Se valido informacion presentada por personal de la Seccion de Infraestructura Tecnoldgica, para
generar nombramiento correlativo GTI-005-2024 de esta Gerencia, para el cumplimiento de Comision
a realizarse una visita en los municipios de Chisec, Sayaxche, Santa Lucia Cotzumalguapa y
Coatepeque.

Se gestiono oficio con referencia GTI-083-2024/CRRHH, donde se da a conocer a la Coordinacién de
Recursos Humanos autorizacion para tramitar licencia en base al articulo 32, numeral 2 literal h, del
Reglamento Interno de Trabajo del Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

Se gestiond por parte de esta Gerencia oficio con referencia GTI-FAC-002-2024, solicitud para que se
realicen las gestiones necesarias correspondiente al pago de honorarios del personal temporal con
cargo al rengldn presupuestario 029 “Otras remuneraciones del personal temporal” que prestan sus
servicios Profesionales y Técnicos a esta Gerencia, adjuntando planilla, facturas e informes.
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e Se gestiond oficio con referencia GTI-071-2024/GAF, para trasladar a la Gerencia Administrativo
Financiero, formato de planificaciéon de comisiones del personal de la Seccién de Infraestructura
Tecnoldgica de esta Gerencia correspondiente al mes de marzo.
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