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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
ARMANDO MALDONADO DARDON RIC-R-029-015-2024
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:

Servicios Técnicos de Apoyo para la Elaboracién de | Gerencia de Planificacién y Cooperacidn Externa
Procedimientos Administrativos

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala Mayo de 2024

LISTADO DE ACTIVIDADES REALIZADAS, SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS
SUSCRITO:

Procedi a dar cumplimiento a lo establecido en la literal “f) Cotejar y revisar los Manuales de Normas y Procedimientos que se le
asignen, de conformidad con los lineamientos establecidos para su formulacién y presentacidn”, del numeral 9. Actividades a
desarrollar durante la contratacién, del Anexo A Términos de Referencia, del Contrato Administrativo de Servicios Técnicos
Temporales bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, ndmero RIC-R-029-015-2024
que suscribi con el Registro de Informacién Catastral de Guatemala (RIC). Por lo cual realicé las actividades siguientes:

Procedi a la revisién de cuatro (4) Manuales de Normas y Procedimientos de Dependencias del RIC, para cotejar con respecto a
un formato de referencia mejorado y adoptado en la Seccién de Politicas y Estrategias; todo ello con el propdsito de avanzar en

el proceso de elaboracidn, por fases, entre las cuales se prevé culminar con la forma final que deben tener todos los Manuales
del RIC.

1. Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Inventarios Oficinas Centrales del Departamento Financiero de la

Gerencia Administrativa Financiera del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, documento integrado por 91
paginas. A continuacion se enumeran el analisis y ajustes propuestos, para lo cual realicé en secuencia lo siguiente:
i) Revisar los 12 procedimientos que contiene el Manual, sugerir ajustes en su redaccién y verificar citas de su normativa
legal; ii) Cotejar juntamente con el MSc. Sadl Pérez Pojoy, Analista Profesional de Procesos y Procedimientos, de la Seccién
de Politicas y Estrategias, la redaccién de los pasos de los procedimientos contra los respectivos diagramas de flujo;
iii) Lectura del documento total, para correcciones de consistencia a su forma final, previo entrega oficial a la Seccidén de
Inventarios, Departamento Financiero, Gerencia Administrativa Financiera del RIC.

El Manual se reporta actualmente en la Fase de Aprobacién Definitiva por parte del Lic. Felix Guerra, Jefe de Seccién de
Inventarios de la GAF, a quien le fue remitido.

2. Manual de Normas y Procedimientos de Administracién y Gestién Interna de la Coordinacién de Recursos Humanos del

Registro de Informacién Catastral de Guatemala, documento integrado por 72 paginas. El documento se reportaba en fase
de Propuesta inicial, proveniente de la Coordinacién de Recursos Humanos. A continuacién se enumeran el analisis y ajustes
propuestos:
i) Inicié el cotejo contra un formato de referencia mejorado y adoptado en la Seccién de Politicas y Estrategias; ii) Realicé
revisién de la Introduccidn, Justificacién, Marco legal aplicable y la Parte Sustantiva del documento en cuanto a redaccidn y
formas gramaticales, y realicé verificacién de la normativa legal aplicable. iii) Revisé presentacién y redaccién de los 14
procedimientos de esta versidn inicial de Manual, con énfasis en aportar toda la base legal de cada uno de ellos. Lo trasladé
al MSc. Salil Pérez Pojoy, Analista Profesional de Procesos y Procedimientos de la Seccién de Politicas y Estrategias, para su
revision, previo a su envio a la Coordinacién de Recursos Humanos para aprobacion preliminar; a partir de lo cual podran
disefiarse los diagramas de flujo.
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Realicé seguimiento a la secuencia administrativa para consolidar la elaboracién final del Manual y se agendaron reuniones
con personal de la Coordinacién de Recursos Humanos para obtener consensos de contenido y forma del documento.

3. Manual de Normas y Procedimientos para la Administracién de Inventarios en las Direcciones Municipales del Registro
de Informacién Catastral de Guatemala, documento integrado por 55 paginas. El documento se reportaba en la fase final
de su elaboracién. A continuacidn se enumeran el analisis y ajustes sugeridos:

Procedi a la lectura del documento total y propuse ajustes y modificaciones en cuanto a redaccién y formas gramaticales,
revisé Leyes, Resoluciones, Manuales y Reglamentos para citar correctamente la normativa legal aplicable a los
procedimientos y al Manual; revisé los procedimientos en cuanto a redaccién y su ldgica de continuidad en los pasos y
responsables.

Trasladé el documento revisado al MSc. Pedro Humberto Alvizuris Rezzio, Profesional para el Fortalecimiento,
Modernizacidn y Desarrollo Institucional, de la Seccién de Politicas y Estrategias, quien elaboré los diagramas de flujo y

elabord la forma final del documento y lo remitié para gestién de firmas, previo a su entrega a Direccidn Ejecutiva Nacional
para su consideracion y aprobacidn final.

4. Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Productos y Servicios Catastrales del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, documento integrado por 141 péginas. El documento se reportaba concluido en la fase propuesta
Procedi a la lectura del documento total y propuse ajustes y modificaciones en cuanto a redaccién y formas gramaticales, y
lo envié de vuelta al MSc. Sadl Pérez Pojoy para continuidad de su gestion. Utilicé como procedimientos auxiliares los
formatos dtiles en esta fase de revisién; a) Formato de comparacién de los procedimientos de la primera versidn versus los
nuevos procedimientos, el cual es de utilidad para ilustrar al personal de la Dependencia del Manual sobre los cambios
sugeridos y sus justificaciones respectivas, y b) Guia y listado de cotejo para la revision de Manuales de Normas y
Procedimientos en su nueva versidn.

Se agendaron reuniones con la Licenciada Linda Paola Leal Salguero, Jefe de Administracién y Comercializacién de
Productos Catastrales, para obtener consensos sobre el avance en la elaboracién del Manual.

Posteriormente el documento fue entregado a la Unidad de Productos y Servicios Catastrales para su aprobacidn, con lo
cual se viabilizara el disefio de los diagramas de flujo respectivos.

FIRMA:

Armando-Maldenado Dardén

Servicios Técnicos de Apoyo para la Elaboracién

faga. Rocio Tussetle SO0

. z d
"’ : | : Jefe de Seccion @
de Procedimientos Administrativos ey |
;{:g:s:r-?; de Informacion Catastral de Guatema
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ANEXO

INFORME DE MES DE MAYO 2024

ARMANDO MALD

ONADO DARDON
No. DE CONTRATO:

RIC-R-029-01 5-2024

SERVICIOS TECNICOS DE APOYO
PARA LA ELABORACION
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: /| No. De Contrato:
CARLOS ALFREDO PUAC AGUILAR ~ | RIC-R-029-017-2024.
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:

Servicios Profesionales de Apoyo a Seguimiento | Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa.
y Evaluacion s

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala 1 mayo 2024.
-RIC- Central.

> Apoyar en la consolidacién de la produccién institucional que servird para la
evaluacién del cumplimiento de las metas institucionales.

o Apoyo en la Consolidacién de avances del informe mensual de las Direcciones
Municipales, Gerencias y Coordinaciones en los formatos institucionales
establecidos del Plan Operativo Anual (POA) 2024.

o Apoyo en la revision, de formatos de evaluaciéon y seguimiento de metas del mes
correspondiente en el Plan Operativo Anual (POA) 2024 para las Direcciones
Municipales, Gerencias y Coordinaciones para la presentacién de sus avances.

o Apoyo en la revisidn del Primer Informe Cuatrimestral del Seguimiento al Avance
Fisico y financiero en el marco del POA 2024.

o Revision de informes mensuales de las Direcciones Municipales, Gerencias y
Coordinaciones en apoyo en el Seguimiento y Monitoreo de metas fisicas segin
Plan Operativo Anual -POA- en el ejercicio fiscal 2024.

» Revisar y analizar los predios de municipios priorizados de las diferentes bandejas
contenidas en el reporte de predios de la base de datos institucional para identificar
los elementos criticos y dar los alertivos correspondientes.

o Seguimiento del estatus de predios en los municipios priorizados para el proceso
catastral en coordinacién con las Gerencias y Coordinaciones de oficinas
centrales del RIC para que no existan limitantes que puedan detener los procesos
que se llevan a cabo para la realizacion del catastro.

Pagina 1 de

SRS




4. REGISTRO

49\ DE INFORMACION
= i< CATASTRAL

Caonstruyendo la seguridad jurldica de la tierra

> Realizar mapas, informacién gréfica o estadistica para el seguimiento y evaluacién de
avances.

© Apoyo en la elaboracién de mapas geogréficos para el seguimiento y evaluacion
del estatus de predios y metas al mes correspondiente de los municipios
priorizados dentro del Plan Operativo Anual POA 2024.

o Se consolido los shape de la base de datos de Registro Plblico, Data Base y Web

con el fin de generar el estatus de predios de las diferentes Direcciones
Municipales.

o Apoyo en la elaboracion de mapas a nivel nacional de los municipios en proceso
catastral y municipios finalizados declarados catastrados.

o Apoyo en la elaboracion de los limites del perimetro de los municipios declarados

catastrados generando la georreferenciacion para establecer las dreas reales de los
municipios.

i’

3 Vo.Bo.:
Carl—o—s’Hfredo Puac Aguilar Ing. Sal}ador Garcia Benltez
Saridios Profast oS ke s o @ Jefe de Seccién de Planificacian,
erviclos rroresionaies ae : !JO\/O a Seguimiento e e Saguimiento y Evaluacién
y Evaluacion Registro de Informacidn Catzsiral de Guatemals

Ingeniero en Administracion de Tierras
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL
DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MAYO 2024

Servicios Profesionales de Apoyo a
Seguimiento y Evaluacion

Carlos Alfredo Puac Aguilar
Ingeniero en Administracion de Tierras

Contrato: "
RIC-R-029-017-2024 \

REGISTRO \

DE INFORMACION \

=T CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de latierra ‘




Con,

£\ DE INFORMACION

i CATASTRAL

stuyendo la sequridad juridica de la tierra

REGISTRO

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL JE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL" P 4
Nombre del contratista: No. De Contrato:
Pedro Inés Yax Garcia RIC-R-029-019-2024
Nombre del servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios Técnicos de Comunicacién ‘ Unidad:

Gerencia de Planificacidon y Cooperacién Externa

Proyecto: Periodo:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala Mes de mayo 2024

Apoyé en temas de Comunicacién a la Gerencia de Planificacion y Cooperacién Externa
realizando las siguientes actividades:
Apoyé a la Seccién de Coordinacién Interinstitucional de la GPCE, en la conformacién de expediente de la
ADDENDA AL CONVENIO MARCO DE COORDINACION Y COOPERACION INTERINSTITUCIONAL SUSCRITO ENTRE

EL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA Y EL INSTITUTO DE INVESTIGACION Y DE
DESARROLLO MAYA -IIDEMAYA-.

Apoyeé a la SCI-GPCE en la conformacién de expediente para la elaboracién del proyecto de “CONVENIO MARCO
DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA Y LA MUNICIPALIDAD DE PUERTO BARRIOS, DEPARTAMENTO DE IZABAL.

Apoyé en la Conformacién del archivo digital con la finalidad de un mejor control y ordenamiento para el
resguardo de la documentacién de esta Seccién, de Convenios, Oficios, Propuestas, Resoluciones de Consejo
Directivo del RIC, Constancias, entre otros.

Apoyé en el Monitoreo del plan de trabajo en el marco de Convenios suscritos entre el RIC y las municipalidades
de Zacapa siendo estos: Gualan, San Diego, Teculutdn y Usumatlan y de Chiquimula: Camotén, Olopa,
Quezaltepeque, San Jacinto, San José La Arada, San Juan la Ermita, de la Direccién municipal de Zacapa-
Chiquimula.

Apoyé en la revision de redaccién de la presentacién final del “CONVENIO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
COBRO POR CUENTA AJENA, ENTRE EL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA Y EL BANCO
G&T CONTINENTAL, SOCIEDAD ANONIMA”.

Apoyé en revision de redaccién del INFORME EJECUTIVO SOBRE EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION Y
SUSCRIPCION DE INSTRUMENTOS DE COOPERACION Y COORDINACION INTERINSTITUCIONAL E INFORME DE
CONVENIOS VIGENTES, cuya presentacion serd ante el Consejo Directivo del RIC.

Apoyé en |a logistica de la reunién de trabajo en captura de fotografias y video de la reunion de trabajo entre los
enlaces de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral del RIC y los enlaces del Servicio Geografico Militar, adscrita
al Ministerio de la Defensa Nacional, con objetivo de iniciar los cursos de capacitacién entre personal de ambas
instituciones, programadas los dfas 29,30,31 de mayo de acuerdo al Convenio.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL
DE GUATEMALA

Informe mensual de actividades
Mayo de 2024
Servicios: Técnicos de Comunicacién
Pedro Inés Yax Garcia

Contrato:
RIC-R-029-019-2024
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:

Celeste Lucerito Castafieda Mérida RIC-R-029-020-2024

NOMBRE DEL SERVICIO: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios Profesionales de Aseguramiento de Unidad:

Control de Calidad en Proceso de Soporte Gerencia de Tecnologia de la Informacion
Proyecto: Informe correspondiente al mes de: Mayo 2024
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

a. Crear membrecias y / o asignaciones de roles a usuarios en aplicaciones

e Creacion de Usuarios y asignacién de Roles en herramienta Gestor de Usuarios de las diferentes
aplicaciones, de solicitudes enviadas por las Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones de
Areas dentro de la Institucion segtin requerimiento:

http://192.168.100.20/issues/33219
http://192.168.100.20/issues/33254
http://192.168.100.20/issues/33264
http://192.168.100.20/issues/33269

http://192.168.100.20/issues/33283
http://192.168.100.20/issues/33082

» Se procedi¢ a la creacion de 2 usuarios en aplicacion de SISVEN
http://192.168.100.20/issues/33265
> Se procedio a la creacion de 4 usuarios en aplicacién de SAM
http://192.168.100.20/issues/33273
b. Actualizar informacion de usuarios en aplicaciones
e Asignacion para que puedan recibir carga de frabajo de Proyecto Oficina Médulo (POM) en la herramienta
de Gestor de usuarios para las diferentes aplicaciones de solicitudes enviadas por las Direcciones
Municipales, Gerencias y Coordinaciones de Areas dentro de la Institucion.

http://192.168.100.20/issues/33220

http://192.168.100.20/issues/33221




4. REGISTRO

/DT\ DEINFORMACION
= i< CATASTRAL

Construyendao la seguridad juridica de la tierra

<

http://192.168.100.20/issues/33255
http://192.168.100.20/issues/33256
http://192.168.100.20/issues/33257
http://192.168.100.20/issues/33258
http://192.168.100.20/issues/33259
http://192.168.100.20/issues/33261
http://192.168.100.20/issues/33266
http://192.168.100.20/issues/33270
http://192.168.100.20/issues/33272
http://192.168.100.20/issues/33275

» A solicitud de RIC Central se procedid a asignar el municipio de Puerto Barrios para doce usuarios en la
aplicacién Analisis Registral

http://192.168.100.20/issues/33278

> A solicitud de RIC Central se procedié a asignar el municipio de Livingston para ocho usuarios en la aplicacion
Analisis Registral

http://192.168.100.20/issues/33281

> A solicitud de la Gerencia Juridica del Proceso Catastral se procedié a la asignacién de 3 municipios al usuario
FMREYES

http://192.168.100.20/issues/33268

> A solicitud de la Gerencia Juridica del Proceso Catastral se procedié a la asignacion de 1 municipio a los
usuarios AJ_SALVAREZ, AJ_PVALLEJOS

http://192.168.100.20/issues/33276

> A solicitud de la Gerencia Juridica del Proceso Catastral se procedi6 a la asignacion de 2 municipios a los
usuarios IALVAREZ

http://192.168.100.20/issues/33276
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e Configuracion de contrasefia para las diferentes aplicaciones y Correo institucional de Usuarios de

solicitudes enviadas por las Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones de Areas dentro de la
Institucion segun requerimiento:

hitp://192.168.100.20/issues/33223
http://192.168.100.20/issues/33282

» A solicitud de la DM de Alta Verapaz se procedi6 a restablecer contrasefia en aplicacion SAM a dos
usuarios.

http://192.168.100.20/issues/33274

> A solicitud de la DM de Alta Verapaz se procedio a restablecer contrasefia en aplicacién SAM a siete

usuarios
http://192.168.100.20/issues/33277
c. Dar Seguimiento y monitoreo a la resolucién de fallas o mejoras detectadas en las herramientas

informaticas, de acuerdo al proceso establecido

* Segun solicitud de la Gerencia de Tecnologia de la Informacién se procedié a realizar un informe detallado
de los ingresos Privativos en la aplicacion de SISVEN

http://192.168.100.20/issues/33224
http://192.168.100.20/issues/33226
http://192.168.100.20/issues/33229
http://192.168.100.20/issues/33230
http://192.168.100.20/issues/33231
hitp://192.168.100.20/issues/33232
http://192.168.100.20/issues/33233
http://192.168.100.20/issues/33234
http://192.168.100.20/issues/33236
http://192.168.100.20/issues/33237
http://192.168.100.20/issues/33238
http://192.168.100.20/issues/33239

http://192.168.100.20/issues/33240
http://192.168.100.20/issues/33241

http://192.168.100.20/issues/33253
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d. Inhabilitar usuarios de forma temporal y definitiva en aplicaciones

e Baja definitiva de Usuarios y baja de Roles en herramienta Gestor de Usuarios de las diferentes
aplicaciones, de solicitudes enviadas por las Direcciones Municipales, Gerencias y Coordinaciones de
Areas dentro de la Institucién segun requerimiento:

> Se procedio a dar de baja definitiva al usuario CLGONZALEZ en la aplicaciones

http://192.168.100.20/issues/32994

e. Inhabilitar usuarios en aplicaciones de forma temporal y definitiva en aplicaciones.
» El siguiente formulario se utiliza para llevar el control de la informacién de usuarios con referencia a

Vacaciones y Licencias que envia la Coordinacién de Recursos Humanos para realizar el registro en las
aplicaciones donde el usuario tenga membresia segln requerimiento.

TABLA DE REGISTROS

Cuenta de NOMBRE COMPLETO Etiquetas de columna ~
Etiquetas de fila | - | Definitiva Suspension 1GSS |Vacaciones |Total general
Area de Anélisis Catastral

Area de Levantamiento, Actualizacion y Mantenimiento Catastral
Coordinacién del Registro Publico

Direccidn Municipal de Alta Verapaz

Direccidn Municipal de Baja Verapaz 2
Direccidn Municipal de Petén

Direccidn Municipal de Sacatepéquez - Escuintla
Direccidn Municipal de Zacapa - Chiquimula

DM Izabal

Gerencia Administrativa Financiera

Gerencia de Tecnologia de la Informacion
Gerencia Juridica de Proceso Catastral 1
Gerencia Técnica del Proceso Catastral
Seccion de Operaciones Registrales
Secretaria General

Unidad de Asesoria Juridica 1
Unidad de Gestidn y Fortalecimiento del Control Interno Institucional
(en blanco)

Mg |P|w|N e | MW -
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Total general 1 3
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FIRMA:

Celeste Lucerito Castafieda Mérida
Licenciada en Informatica en Administracion de
Recursos Humanos
Servicios Profesionales de Aseguramiento de Control
de Calidad en Proceso de Soporte.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
César Antonio Catu Soria RIC-R-029-021-2024
Nombre del Servicio: Servicios Técnicos en Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Administracidn para Equipo y/o Data Center. Unidad:

Gerencia de Tecnologia de la Informacién
Proyecto: Registro de Informacién Catastral de Informe correspondiente al mes de:
Guatemala Mayo 2024

1.- Apoyar en la verificacion de los registros de usuarios que utilizan como recurso los aplicativos para el
almacenamiento o procesamiento de datos generados en el Centro de Datos de la institucion.

e Se solicitd la baja del usuario que iniciara el periodo de vacaciones o suspensidn del IGSS acorde a la:
Gerencia, Coordinacidn, Unidad y/o Direccién Municipal.

http://192.168.100.20/issues/32727
http://192.168.100.20/issues/32728
http://192.168.100.20/issues/32729
http://192.168.100.20/issues/32730
http://192.168.100.20/issues/32731
http://192.168.100.20/issues/32810
http://192.168.100.20/issues/32856
http://192.168.100.20/issues/32883
http://192.168.100.20/issues/32884
http://192.168.100.20/issues/32935
http://192.168.100.20/issues/32938
http://192.168.100.20/issues/32939
http://192.168.100.20/issues/33000
http://192.168.100.20/issues/33001
http://192.168.100.20/issues/33028
http://192.168.100.20/issues/33047
http://192.168.100.20/issues/33048
http://192.168.100.20/issues/33049
http://192.168.100.20/issues/33050
http://192.168.100.20/issues/33064
http://192.168.100.20/issues/33112
http://192.168.100.20/issues/33113
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http://192.168.100.20/issues/33114
http://192.168.100.20/issues/33115
http://192.168.100.20/issues/33116
http://192.168.100.20/issues/33119
http://192.168.100.20/issues/33182
http://192.168.100.20/issues/33286

e Se solicito el alta de los usuarios que regresaran luego de finalizar el periodo de vacaciones o
suspension por el IGSS o suspender temporalmente periodo de vacaciones acorde a la: Gerencia,
Coordinacion, Unidad y/o Direcciéon Municipal.

http://192.168.100.20/issues/32726
http://192.168.100.20/issues/32749
http://192.168.100.20/issues/32750
http://192.168.100.20/issues/32809
http://192.168.100.20/issues/32832
http://192.168.100.20/issues/32833
http://192.168.100.20/issues/32881
http://192.168.100.20/issues/32882
http://192.168.100.20/issues/32936
http://192.168.100.20/issues/32970
http://192.168.100.20/issues/32999
http://192.168.100.20/issues/33046
http://192.168.100.20/issues/33053
http://192.168.100.20/issues/33062
http://192.168.100.20/issues/33085
http://192.168.100.20/issues/33098
http://192.168.100.20/issues/33110

¢ Como medida de regular la informacion de personas y/o usuarios se lleva a cabo la normalizacion
dentro de los registros de la institucion.

http://192.168.100.20/issues/32828
http://192.168.100.20/issues/32831
http://192.168.100.20/issues/32887
http://192.168.100.20/issues/33072
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2.- Otras actividades que le sea asignadas.

e Se realizé los analisis respectivos para diferentes casos en Analisis Registral, para solucionar distintos
errores a usuarios de las distintas Direcciones Municipales

i. Se analizo y se procedio a solucionar el inconveniente de fincas solicitadas por usuarios para
que se pueda actualizar la informacidn registral.

http://192.168.100.20/issues/32743
http://192.168.100.20/issues/32795
http://192.168.100.20/issues/32808
http://192.168.100.20/issues/32823
http://192.168.100.20/issues/32839
http://192.168.100.20/issues/32854
http://192.168.100.20/issues/32911
http://192.168.100.20/issues/32929
http://192.168.100.20/issues/32958
http://192.168.100.20/issues/33003
http://192.168.100.20/issues/33060
http://192.168.100.20/issues/33061
http://192.168.100.20/issues/33070
http://192.168.100.20/issues/33173
http://192.168.100.20/issues/33192
http://192.168.100.20/issues/33249

ii. Se apoyo a los Supervisores de Analisis de Informacidn Registral de Saneamiento y
Copropiedades en el alta o baja de fincas especificas segun sea solicitado.

http://192.168.100.20/issues/32661
http://192.168.100.20/issues/32665

iii. Se dio soporte a las distintas Direcciones Municipales en la reasignacion de FINCAS entre
usuarios.

http://192.168.100.20/issues/32896
http://192.168.100.20/issues/32897

e Se apoyo en Digitacion a Distancia con las distintas solicitudes de los supervisores.

i. Se apoyo a los Supervisores Registrales en la carga de informacién para la creacion de fincas
nuevas

http://192.168.100.20/issues/32807
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http://192.168.100.20/issues/32864
http://192.168.100.20/issues/32865

http://192.168.100.20/issues/32867
http://192.168.100.20/issues/32874
http://192.168.100.20/issues/32878
http://192.168.100.20/issues/32880

ii. Se apoyo a los Supervisores Registrales en corregir inconvenientes con distintas fincas para
que puedan continuar con el registro de informacidn registral

http://192.168.100.20/issues/32757

http://192.168.100.20/issues/32891
http://192.168.100.20/issues/32941

iii. Se solicito apoyo a los Supervisores Registrales en completar la digitacién de fincas solicitadas
por otros usuarios.

http://192.168.100.20/issues/33201

® Se apoyo a usuarios que reportaron distintos inconvenientes en el inicio de aplicaciones por
inconvenientes en el pool de aplicaciones.

http://192.168.100.20/issues/32844

FIRMA:

César Antohio Catu Soria
Servicios Técnjcos en Administracion para Equipo Jefe De Seccién De Soporte E Implementacion De
/o Data Center Aplicaciones
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Velvet Maria Consuegra Flores RIC-R-025-022-2024

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios Técnicos en documentacion de incidencias de Gerencia de Tecnologia de la Informacidn

soporte.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala Mayo 2024

1.-Generar reportes de informacion almacenada en base de datos.

* Reporte General de Predios a solicitud de las distintas gerencias, direcciones municipales
y ESCAT, se procedid¢ a la generacion del reporte general de predios, el cual contiene el
estatus y cuantificacion de los predios en las siguientes fases o proceso catastral:

Levantamiento Catastral.
Analisis Catastral.
Analisis Juridico.
Externalizacion.

Registro Publico.

O 0 O @ O

http://192.168.100.20/issues/32794
http://192.168.100.20/issues/32797
http://192.168.100.20/issues/32802
http://192.168.100.20/issues/32804
http://192.168.100.20/issues/32915
http://192.168.100.20/issues/32916
http://192.168.100.20/issues/32917
http://192.168.100.20/issues/32918
http://192.168.100.20/issues/32921
http://192.168.100.20/issues/33004
http://192.168.100.20/issues/33016
http://192.168.100.20/issues/33017
http://192.168.100.20/issues/33019
http://192.168.100.20/issues/33126
http://192.168.100.20/issues/33127
http://192.168.100.20/issues/33128
http://192.168.100.20/issues/33129
http://192.168.100.20/issues/33131
http://192.168.100.20/issues/33149
http://192.168.100.20/issues/33243
http://192.168.100.20/issues/33248
http://192.168.100.20/issues/33262
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2.-Crear y configurar usuarios en aplicaciones solicitadas.

e Creacion de Usuarios Se realizdé la creacion de usuarios, a solicitud de las distintas
gerencias, direcciones municipales y ESCAT.

http://192.168.100.20/issues/32838

¢ Habilitacion de aplicacion y roles a solicitud de las distintas gerencias, direcciones
municipales y ESCAT, se procedi6 a la habilitacién de aplicacién y roles para el sistema de
Analisis Juridico.
http://192.168.100.20/issues/33180
http://192.168.100.20/issues/33190

3.- Apoyar a la Seccion de Soporte e Implementacion de Aplicaciones en la generacion de
informes especificos que se le requieran.

o Elaboracién de documento de certificacidon se realizé la elaboracién de documento de
certificacién de entrega de mejora implementada en médulo de reportes, el objetivo es
identificar a través de un reporte el personal que incumple con los registros de marcajes y
que no presenta justificaciones de vacaciones, y solicitudes de licencia.

http://192.168.100.20/issues/31324

e Elaboracién de informe de roles por usuario se realizé un reporte sobre los roles
asignados que tiene el personal de la Coordinacién de Recursos Humanos, el mismo fue
enviado para su analisis.

http://192.168.100.20/issues/32841

o Elaboracion de informe de estatus de predios A solicitud de la Direccién Municipal de
Sacatepéquez Escuintla. Se elaboré un Informe sobre el estatus de predios, de los
municipios de Santa Lucia Milpas Altas, Magdalena Milpas Altas del departamento de
Sacatepéquez.

http://192.168.100.20/issues/33018

¢ Elaboracion de informe de estatus de predios A solicitud de la Direccion Municipal de
Sacatepéquez Escuintla. Se elaboré un Informe sobre el estatus de predios, de los
municipios de los departamentos de Sacatepéquez y Escuintla.

hitp://192.168.100.20/issues/33246
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e Elaboracion de informe de estatus de predios Se elaboré un Informe sobre el estatus de
predios, del municipio de Tactic Alta Verapaz, el mismo fue enviado para su consolidacion.

http://192.168.100.20/issues/33143
http://192.168.100.20/issues/33153
http://192.168.100.20/issues/33244

e Elaboracién de informe de estatus de predios Se elaboré un Informe sobre el estatus de
predios, del municipio de Gualan Zacapa, el mismo fue enviado para su consolidacién.

http://192.168.100.20/issues/33263

e Elaboracion de informe consolidado de estatus de predios A solicitud de las distintas
gerencias se elabord un informe de predios consolidado de los municipios de Gualan
Zacapa, Los Amates Izabal, Magdalena Milpas Altas Sacatepéquez y Tactic Alta Verapaz.

Esto con el objetivo de llevar un control detallado de las fases catastrales en las que se
encuentran los predios de dichos municipios.

http://192.168.100.20/issues/32805
http://192.168.100.20/issues/32914

http://192.168.100.20/issues/33020
http://192.168.100.20/issues/33169

o Elaboracién de informe de estatus de predios A solicitud de gerencia, se elabord un

Informe sobre el estatus de predios, del municipio de Magdalena Milpas Altas del
departamento de Sacatepéquez.

http://192.168.100.20/issues/33134
http://192.168.100.20/issues/33151
http://192.168.100.20/issues/33245
http://192.168.100.20/issues/33247
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