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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: Evelin Indira Portillo Calderén | No. De Contrato:

de Cuéllar. RIC-R-029-497-2024

Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:

Servicios Profesionales de Capacitacion. Coordinacion de la Escuela de Formacién y Capacitacion
para el Desarrollo Territorial y Catastral.

Proyecto: Registro de Informacion Catastral de Informe correspondiente al mes de: Octubre 2024.

Guatemala

a) Colaborar en la planificacién y programacién del Médulo Aspectos Institucionales en el Curso
Técnico Agrimensor y Profesional Agrimensor, en sus diferentes modalidades.

e Se colaboré en la revision de la planificacion de actividades, en Plataforma Moodle de ESCAT, para
su actualizacion del Mddulo de Capacitacion Aspectos Institucionales, en los Cursos de Profesional
Agrimensor, Técnico Agrimensor.

e Se colaborod en la revision de Documentos de Soporte en Plataforma Moodle de ESCAT, del Médulo
de Capacitacion Aspectos Institucionales en el Curso Profesional Agrimensor.

e Se colaboro en la revision de Documentos de Soporte en Plataforma Moodle de ESCAT, del Médulo
de Capacitacion Aspectos Institucionales en el Curso Técnico Agrimensor.

b) Apoyar actividades de tutoria asignadas para el curso Técnico Agrimensor y Profesional
Agrimensor que implemente la Escuela de Formacion y Capacitacion para el Desarrollo Territorial
y Catastral -ESCAT-, en la modalidad virtual, presencial y semi-presencial.

e Se apoyd en la revision de Contenidos Académicos del Programa del Mddulo de Capacitacion
Aspectos Institucionales en el Curso Profesional Agrimensor y Técnico Agrimensor.

e Se apoyd en la revision de la Guia del Mddulo de Capacitacion Aspectos Institucionales en
Plataforma Moodle de ESCAT, de los Cursos de Profesional Agrimensor, Técnico Agrimensor.

e Se apoyod en la revision de las Presentaciones y videos tutoriales del Mdédulo de Capacitacidn
Aspectos Institucionales en Plataforma Moodle de ESCAT, en los Cursos de Profesional Agrimensor,
Técnico Agrimensor.
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e Se apoyo en la revisién de Informe Circunstanciado del Curso Técnico Agrimensor, cédigo TA-E11-
2024.

c) Realizar otras actividades relacionadas con el desarrollo del servicio profesional o que sean
asignadas por el supervisor del servicio.

e Se asistid a reunion presencial para la programacién de actividades correspondientes al mes de
octubre 2024.

e Seapoyo en la lectura y andlisis del Reglamento Especifico de la Escuela de Formacién y Capacitacion
para el Desarrollo Territorial y Catastral del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

itto Calderdn de Cuéllar

Servicios Profesionales de Capacitacion

Licenciada en Administracion Educativa
Colegiado 11,740
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ANEXOS
Contratista: Licda. Evelin Indira Portillo Calderdn de Cuellar
Colegiado 11,740
Registro de Informacidon Catastral de Guatemala
Servicios Profesionales de Capacitacion
Contrato Numero RIC-R-029-497-2024

Correspondiente al mes de Octubre 2024.

Pdgna Prnapal (oo} Tablore  Mis cu(sos Fo e ~ Kodo da adicon
x
i v Cursa Profesional Agrimensor Colapsr tods
Vigies
— For ae bianvanda
Modulo EE Aspectos |
Guip del Kol
Decamantas Ue sopoite
Fa Maduth |
Tam 1. Flgograma sob .
Taea 2 Ennayo sobr |
Listas do Colzgo v Rusnee
E1 cuig0 8 Prolagionat Agnmensor ol por unz q «n formacion 130ilenda 2l BRrENIZAE CON MAOARS ¥ (6CUTSOS qus panmeAn aesamol. des y estezas de cads
v Medulo Il Aspectos Ju... £ANCPaNta 3 avds 0o UN ProA0ss Colaboratvd que faciia a cansiruccaa de conacimiontos Esta aryanizadd en ochi (8) medulss que raspandan a ura vissbn giobat integrat y muitidisciplinana sabr ¢ catastro a
‘ aivel nscnnal con una duracian total da cianto veinte (1203 noras, durante & cecarrcio del curso 96 abordaran aspectos insfifucionales. juneos v tecnicas tue tienea ral 2on f qud esiablecs ol Decreta 41
G ael Mosulg Ans " ~ S 1
e s 2605, Loy 341 Regisvo 0o Catactal o
Ducumentes ¢e Soporte
o m A
SGRAMA CURSO PR ONAL AG NSOR
Fore Médulo I PROGRAMA CURSQ PROFESICNAL AGRIMENS:
Inshurnontos du Evalas
0 so0r CInsina ARCHIVD
DOSIFICACION BE ACTIMDADES
Evaluacion del Madue I
x
) v Curivo Téenlco Agrime.. v Curso Técnica Agrimenser Colagrsau tocio
Ansas
PRCBRAMNCURSDIT) . El curso do Taunice Agimensor spis por una metodslogis basads un kimacdn, en kg modsidiies prasancial, semisremnenl o

wirtal facihtants of apreadizaje con MSoAes ¥ 1ocursos maovadores que pormiticdn desarolar hablidanes y dosirezas da cada

PROGRAMA DE ACTIVI, FATCRANIR & raved Je Un proces: faciika la e

v Modulo 0: Uso de la PI... El curso asté organizado en sigta (7) modulds que responden a una vision global, integral ¥ multidisciplingria sobre el catastrc &

nlvel nagional, con uns duracion 1olal de 46z (10) samaras. durants of desarraliy del curso e atordaian aspecios Instucoralos
JURTICE Y 12CNICS S ienan rIBCOn con |G Que eitabiecs i Dacrel 41.2005 Lay dol Rogistio de Intormacion Catasiral de
Suatomsia

Vithios
Fort e bigivinida

v Madule | Aspectasins...
i dof Méduie
Documentos de Sopaile

Vidsios Modiin |

Fars Baauia il iapisy

Lista clir coliges y Ribuicn o)
Avisos.
Taiea 1 02yt pare ks el idlintan”
taren 2
v Module Il. Aspectos Ju .. ARCHNO
PROGRAMA CURSCO TECNICO AGRIMENSCOR
iz dul Méduta 1f
Docurtiantos o $oparte °
Sdena ARCHNY
DA €5t gl g eetle s Taklet ve phpT30 100 PROGRAMA DE ACTIVIDAUES SEMANALES DEL CURSC TECNICD AGRIMENSCR

Pdginalde6




b= ST %SC@T
< ai— CATASTRAL e_.cue::-;:::r::: T ———

WV CAPACTTATION PARA
. . . a% . DESARROLLO TERRITORIAL ¥V CTATASTRAL
Construyendo la seguridad jurfdica de la tierra

A S35 ESCAT
= = CATASTRAL 'wwmmwamwu\mm“*

Consiruyende |3 seguridad juricica oo la tera

Escuela de Fr ion y C. ion para ef D I
Territorial y | Catastral -ESCAT-

Moédulo |
Aspectos Institucionales

1. Aspectos Tedricos del Catastro

1.1 Que es el catastro

1.2 Antecedentes Historicos del Proceso Catastral en Guatemala
1.3 El catastro nacional segln Decreto 41-2005

1.4 Uso y Beneficios del catastro

2. ElRegistro de Informacién Catastral de Guatemala
2.1 Ejes Estratégicos

2.2 Ejes Independientes

2.3 Objetivo Institucional

2.4 Mision

2.5 Vision

3. Coordinacion Interinstitucional
3.1.1 Registro General de la Propiedad
3.1.2 Instituto Geogréfico Nacional
3.1.3 Fondo de Tierras

3.1.4 Secretaria de Asuntos Agrarios
3.1.5 CONAP

3.1.6 OCRET

3.1.7 IDAEH

3.1.8 Municipalidades

4. Normas Técnicas y Procadimlentos Catastrales del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala

5. Etapas del Proceso Catastral Guatemalteco

5.1  Investigacion Registral y Etapas Previas

5.2  Estabiecimiento Catastral

§.3  Etapa de Mantenimiento y Actualizacion Catastral

5.4  Diagrama de Fiujo de la Secuencia Operativa del Proceso Catastral

6. Zonas Declaradas Catastradas y en Proceso Catastral en Guatemala

7. Registro de Agrimensores

741 Registra de Agrimensores
7.1.1 Funciones del Registro de Agrimensores
7.1.2 Requisitos para inscripcidn de profesionales en el Registro de Agrimensores
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v Modulo I Aspectos Institucionales

Bienvenidos estimados profesionzles:

Es un gusto saludarles, este mddulo tiene como propdsito facilitarles informacién respecio al quehacer institucional del Registro
de Informacion Catastral de Guatemala.

Se pretende que los participanies asimilen los valores institucionales e interioricen la cultura catastral que promovemos y
asimismo conozcan los principales elementos que les permitan acercarse al Registro de Agrimensores que funciona en el RIC y
formar parte de esta gran familia que llamamos Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

Licda. Evelin Indira Portillo Calderén

TUTORA

ARGEIND MARCAR COMO HECHD
Guia del Médulo v

GUIA DEL

MODULO
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Escuela de Formacion y Capacitacién para el
Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-

Guia del Médulo |
ASPECTOS INSTITUCIONALES

1. En la etiqueta “Guia del Médulo”, encontraran el detalle de las actividades y tareas que
se realizaran durante esta semana, |3 cual les servird de orientacion en todos los aspectos
relacionados con este médulo, de tal manera que se les facilite la comprension y
aprendizaje del contenido del mismo.

2. En la etiqueta “Documentos de Soporte”, encontraran los siguientes documentos:

s Contenido Mddulo I. Aspectos Institucionales
¢ Presentaciones Mddulo 1. Aspectos Institucionales
¢ Documentos de Consulta

El documento que incluye el contenido del médulo es obligatorio su lectura, toda vez que
los temas que alli se desarrollan, le servirdn para comprender la importancia de éste
ademas de que serdn evaluados en el transcurso del mismo.

En la carpeta de presentaciones encontrardn informacion respecto al Registro de
Informacion Catastral de Guatemala y el Registro de Agrimensores.

La carpeta de documentos de consulta incluye los siguientes documentos:

e Leydel Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

e Reglamento de |a Ley del Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

e Normas Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala.

s Glosario de términos catastrales.

* Guia para inscribirse en el Registro de Agrimensores.

Pagina 5 de 6
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Evelin Indira Portillo Calderdn de Cuéliar.

No. De Contrato:
RIC-R-029-497-2024

Nombre del Servicio:
Servicios Profesionales de Capacitacion.

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Coordinacion de la Escuela de Formacion y
Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastral.

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

Plazo del Contrato: Octubre 2024.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO

RESULTADOS OBTENIDOS

Agrimensor y Profesional Agrimensor, en
sus diferentes modalidades.

SUSCRITO
a) Colaborar en la planificacidon Y e Se colaboré en la revision de Ia
programacién del Méddulo Aspectos planificacion de actividades, en
Institucionales en el Curso Técnico Plataforma Moodle de ESCAT, para su

actualizacion del Médulo de Capacitacion
Aspectos Institucionales, en los Cursos de
Profesional Agrimensor, Técnico
Agrimensor.

e Se colaboro en la revision de Documentos
de Soporte en Plataforma Moodle de
ESCAT, del Moddulo de Capacitacion
Aspectos Institucionales en el Curso
Profesional Agrimensor.

e Se colaboré en la revision de Documentos
de Soporte en Plataforma Moodle de
ESCAT, del Moddulo de Capacitacion
Aspectos Institucionales en el Curso
Técnico Agrimensor.

b) Apoyar actividades de tutoria asignadas

para el curso Técnico Agrimensor vy
Profesional Agrimensor que implemente la
Escuela de Formacién y Capacitacién para
el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-,
en la modalidad virtual, presencial y semi-

presencial.

e Se apoyd en la revision de Contenidos
Académicos del Programa del Mdédulo de
Capacitaciéon Aspectos Institucionales en
el Curso Profesional Agrimensor y Técnico
Agrimensor.

e Se apoyd en la revision de la Guia del
Modulo de  Capacitacion  Aspectos

Institucionales en Plataforma Moodle de
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ESCAT, de los Cursos de Profesional
Agrimensor, Técnico Agrimensor.

e Se apoyd en la revision de las
Presentaciones y videos tutoriales del
Moédulo de  Capacitacion  Aspectos
Institucionales en Plataforma Moodle de
ESCAT, en los Cursos de Profesional
Agrimensor, Técnico Agrimensor.

Informe
Técnico

e Se apoyd en la revision de
Circunstanciado del Curso
Agrimensor, cddigo TA-E11-2024.

¢) Realizar otras actividades relacionadas con
el desarrollo del servicio profesional o que
sean asignadas por el supervisor del
servicio.

e Se asisti6 a reunién presencial para la
programacion de actividades

correspondientes al mes de octubre 2024.

e Se apoyd en la lectura y andlisis del
Reglamento Especifico de la Escuela de
Formacién

y Capacitacién para el

Desarrollo Territorial y Catastral del
Registro de Informacion Catastral de

Guatemala.

Servicios Profesionales de Capacitacién
Licenciada en Administracion Educativa
Colegiado 11,740

.dm:dor Gcnml ESCAT l

= B 16 informacigy Catastral de Guatemala
glstro de Informacion Catastia, .. .vuwcmala

NEGISTRO UE INFURMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
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Guatemala 31 de octubre de 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-497-2024 del contratista: Evelin Indira Portillo
Calderon de Cuéllar quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera
satisfaccion los Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto,
confirmo el cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.




ESCAT

: AT
ESCUELA DE FORMACION Y

CAPACITACION PARA EL DESARROLLO
TERRITORIAL Y CATASTRAL — ESCAT-

EVELIN INDIRA PORTILLO CALDERON
DE CUELLAR
Servicios Profesionales de Capacitacion

RIC-R-029-497-2024

ANEXOS
INFORME FINAL
OCTUBRE DE 2024
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

GRISELDA LETICIA ZURITA VEGA DE MORALES RIC-R-029-458-2024.

Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios Técnicos de Formacion y Capacitacidn, para el Coordinacion de la Escuela de Formacidon y Capacitacion para el
Desarrollo Territorial. Desarrollo Territorial y Catastral.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala —RIC-, Octubre 2024,

* Se participé en reunién de trabajo, con el objetivo de revisar las actividades académicas
de cursos, cursos libres, seminarios, talleres, diplomados y capacitaciones en sus
diferentes modalidades que se imparten en la Escuela de Formacién y Capacitacién para
el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT- para octubre de 2024.

* Se colabord en la revision y seguimiento del registro de los participantes del Curso Libre
(SR) Introduccién al Levantamiento Catastral y Analisis postproceso, Fundamentos y
Aplicaciones.

* Se colaboré en la revision y seguimiento del registro de los participantes del Curso Libre
(JP) Introduccidon al Levantamiento Catastral y Analisis postproceso, Fundamentos y
Aplicaciones.

» Se colaboré en la revisién y seguimiento del registro de los participantes del Curso Libre
- (JL) Introduccién al Levantamiento Catastral y Analisis postproceso, Fundamentos y
Aplicaciones.

» Se colaboré en la revisién y seguimiento del registro de los participantes del Curso Libre
(EP) Introduccién al Levantamiento Catastral y Analisis postproceso, Fundamentos y
Aplicaciones.

e Se coadyuvd en la revision de la documentacion de los participantes del Curso Técnico
Agrimensor TA-EB-2024, para su ingreso al Archivo General de la Escuela de Formacion
y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-.

e Se coadyuvd en la revision de la documentacion de los participantes del Curso Técnico
Agrimensor TA-E7-2024 INGENIO LA UNION, para su ingreso al Archivo General de la
Escuela de Formacion y Capacitacién para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-.

Pagina 1de 2
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* Se coadyuvé en la revision de la documentacion de los participantes del Curso Técnico
Agrimensor TA-E8-2024, para su ingreso al Archivo General de la Escuela de Formacion
y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-.

e Se coadyuvd en la revision, redaccion e implementaciéon del saludo de bienvenida
correspondiente al Médulo |l Aspectos Juridicos en Plataforma Moodle de la Escuela de

Formacién y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-, para los
cursos de Técnico Agrimensor.

» Se participé en reunién de trabajo el 11 de octubre 2024, para conocer los avances de
las actividades académicas de cursos, cursos libres, seminarios, talleres, diplomados y
capacitaciones en sus diferentes modalidades que se imparten en la Escuela de
Formacién y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-.

= /A Amu.m

FIRMA: 2z .. mv Vo.Bo. _/;: / // Ji/'g‘f #/

Gris ici a Vega De Morales
Servicios Técnicos de Formacion y Capacitacion,

para el Desarrollo Territorial. 5 .L'-‘P §
5%
& 2
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ANEXOS
MES DE
OCTUBRE DE 2024

GRISELDA LETICIA ZURITA VEGA DE
MORALES

SERVICIOS TECNICOS DE FORMACION Y
CAPACITACION, PARA EL DESARROLLO
TERRITORIAL.

REGISTRO DE INFORMACION
CATASTRAL DE GUATEMALA.

CONTRATO RIC-R-029-498-2024.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
GRISELDA LETICIA ZURITA VEGA DE MORALES RIC-R-029-498-2024.
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios Técnicos de Formacion y Capacitacién, para el Coordinacion de |a Escuela de Formacion y Capacitacion
Desarrollo Territorial. para el Desarrollo Territorial y Catastral.
Proyecto: Plazo del Contrato:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala —RIC-. Octubre 2024
- LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO RESULTADOS OBTENIDOS
SUSCRITO

a) Colaborar en las actividades de tutoria virtual | Octubre 2024.
asignadas para las diferentes actividades o
eventos dque implemente Ila Escuela de
Formacion y Capacitacion para el Desarrollo
Territorial y Catastral —ESCAT-, en la modalidad
virtual, presencial y semi-presencial.

e Se colabord en la revision y seguimiento del
registro de los participantes del Curso Libre
(SR) Introduccion al Levantamiento Catastral
y Analisis postproceso, Fundamentos vy
Aplicaciones.

e Se colabord en la revision y seguimiento del
registro de los participantes del Curso Libre
(JP) Introduccion al Levantamiento Catastral
y Anélisis postproceso, Fundamentos vy
Aplicaciones.

e Se colaboro en la revision y seguimiento del
registro de los participantes del Curso Libre
(JL) Introduccidén al Levantamiento Catastral
vy Andlisis postproceso, Fundamentos vy
Aplicaciones.

e Se colabord en la revision y seguimiento del
registro de los participantes del Curso Libre
(EP) Introduccion al Levantamiento Catastral
vy Analisis postproceso, Fundamentos vy
Aplicaciones.
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b)

Coadyuvar en el control de notas y de tareas de
los participantes de los cursos, cursos libres,
capacitaciones, seminarios, charlas, talleres y
pregrado que se realicen en la Escuela de
Formacién y Capacitacién para el Desarrollo
Territorial y Catastral —-ESCAT-, en la modalidad
virtual, presencial Yy semi-presencial,
capacitados para generacion de sus notas
finales.

Octubre 2024.

e Se coadyuvé en la revision de Ia
documentacion de los participantes del
Curso Técnico Agrimensor TA-E6-2024, para
su ingreso al Archivo General de la Escuela
de Formacién vy Capacitacion para el
Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-.

e Se coadyuvd en la de |a
documentacion de los participantes del
Curso Técnico Agrimensor TA-E7-2024
INGENIO LA UNION, para su ingreso al
Archivo General de la Escuela de Formacidn
y Capacitacion para el Desarrollo Territorial

y Catastral -ESCAT-.

revision

e Se coadyuvd la revision de la
documentacion de los participantes del
Curso Técnico Agrimensor TA-E8-2024, para
su ingreso al Archivo General de la Escuela
de Formacion y Capacitacion para el

Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-.

en

c)

Coadyuvar con la mejora continua de la Escuela
de Formacion y Capacitacion para el Desarrollo
Territorial y Catastral -ESCAT-.

Octubre 2024.

e Se coadyuvd en la revision, redaccion e
implementacion del saludo de bienvenida
correspondiente al Modulo |l Aspectos
Juridicos en Plataforma Moodle de
Escuela de Formacidn y Capacitacion para el
Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-,
para los cursos de Técnico Agrimensor.

la

d)

Realizar otras actividades relacionadas con el
desarrollo del servicio técnico o que sean
asignadas por el supervisor del servicio.

Octubre 2024.

e Se participd en reunién de trabajo, con el

objetivo de revisar las actividades
académicas de cursos, cursos libres,
seminarios,  talleres, diplomados vy
capacitaciones en sus diferentes

modalidades que se imparten en la Escuela
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de Formacion y Capacitacion para el
Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-
para octubre de 2024.

Se participd en reunion de trabajo el 11 de
octubre 2024, para conocer los avances de
las actividades académicas de cursos, cursos
libres, seminarios, talleres, diplomados y
capacitaciones en sus diferentes
modalidades que se imparten en la Escuela
de Formacién vy Capacitacion para el
Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-.

Servicios Técnicos de Formacion y Capacitacio
para el Desarrollo Territorial.
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Guatemala 31 de octubre 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-498-2024 del contratista: Griselda Leticia Zurita
Vega de Morales quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion
los Servicios 0 Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.
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ESCUELA DE FORMACION Y
CAPACITACION PARA EL DESARROLLO
TERRITORIAL Y CATASTRAL — ESCAT-

GRISELDA LETICIA ZURITA VEGA DE
MORALES
Servicios Técnicos de Formacién y Capacitacién, para el
Desarrollo Territorial
RIC-R-029-498-2024

ANEXOS
INFORME FINAL
OCTUBRE DE 2024
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Briseida Mariela Leonardo Vasquez. RIC-R-029- 495-2024.

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios profesionales de asesoria de procesos de atencion a Direccidn Municipal de Baja Verapaz.

Productos y Servicios Catastrales.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala. Octubre de 2024,

e Se orientaron las actividades del personal de la ventanilla de Productos y Servicios Catastrales; como
parte de la atencidn a los usuarios emitiendo para ello las recomendaciones que permitiran mejorar
el servicio que se proporciona.

e Con el objetivo de dar seguimiento a procesos de cambios de titular catastral, se requirié apoyo
frecuente a la coordinacién de Registro Publico a nivel central, para ello se coordina con el técnico
de seguimiento de expedientes de registro publico de esta Direccion Municipal, se implementd un
control de seguimiento de casos especiales de cambios de titular catastral. (Ver anexo 1)

e Se coordina con las diferentes unidades dentro de la Direcciéon Municipal, el seguimiento relacionado
con procesos que condicionan la emision de productos catastrales.

e Se mantuvo comunicacion constante con la Coordinacion de Productos y Servicios Catastrales, via
correo electronico para solucionar inconvenientes con el sistema de ventanilla, recibiendo el apoyo
solicitado.

e Se acompafid al personal de ventanilla durante la atencidon a usuarios brindando asesoria
correspondiente. Se actualizé con fines de seguimiento el formato diario, que refleja el monitoreo
constante de las actividades del area de ventanilla del mes de octubre. (Ver anexo 2).

i 7 Paginalde6
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e Se verific el cumplimiento de avances para la meta de productos trabajados del mes de octubre,
para el efecto se implementd el formato de monitoreo correspondiente a cantidad de producto
operado (constancias de aprobacién de plano, certificados de plano catastral) y cantidad de
producto operado por los Técnicos y Supervisor GIS. (Ver anexo 3).

e Como parte del seguimiento al cumplimiento de metas, se actualizé el reporte de ingresos de la
venta de productos y servicios catastrales, correspondiente al mes de octubre, de las ventanillas de
Pachalim, Quiché y Salama, Baja Verapaz (Ver anexo 4).

.-3'3- niz{:j%lp.,’f}

FIRMA: = J il = Vo.Bo.: l =~
Briseida Mariela Leonardo Vasquez IrEMér /in Tur@wﬂoa
Servicios Profesionales de Asesoria de Procesos de Director Municipa aja Verapaz

Atencidn a Productos y Servicios Catastrales.
Licenciada en Administracion de Empresas
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
ANEXOS DE INFORME MENSUAL

Correspondiente al mes de octubre de 2024

Contratista: Briseida Mariela Leonardo Vasquez

Anexo No. 1

Se coordina con el técnico de seguimiento de expedientes de registro publico de esta Direccion Municipal,

se implementd un control de seguimiento de casos especiales.

CONTROL DE SOLICITUDES CASOS ESPECIALES DE CAMBIOS DE TITULAR CATASTRAL

No | CCC/FINCA TIPO DE ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTUAL
d licit
15-07-04-00343/ | Cambio de Titular 58 trasladuia Selene para Rogsr sallciia
1 166-223-13-17 5 Eaiial informe de relacién de predio finca /adin no
se ha creado orden en SISVEN
ra pod licit
, |15-08-02-04344/ | Cambio de Titular .Isrff:rfnsff:c;i??g:;:ner';"orzr:: Sar
1791-291-24E€-7 Catastral 57941397546201655.
i i I d lici
15-08-02-00142/ Cambio de Titular -Se traslado a Se fa‘ne para pol er so |C|t.ar
3 1250.259.83E-7 Catastral/ informe de relacién de predio finca /tiene
asocio de finca una providencia No. 209-2024
Cambio de Titular Se traslado a Selene el dia 17-010-2024/Se
4 -08-01-
e Catastral genero orden 27241376184221455 .
c 15-07-04-02753 Cambio de Titular §e traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
6 15-01-10-06253 Cambio de Titular §e traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
- 15-01-09-01936 Cambio de Titula . lSe traslado a Selene para poder solicitar
Catastral caso fallecido |informe.
8 15-01-02-11431 Cambio de Titular §e traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
9 15-08-03-00994 Cambio de Titular .Se traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
10 |15-07-04-06797 Cambio de Titular .Se traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
11 | 15-07-04-00330 Cambio de Titular §e traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
12 | 15-01-02-00070 Cambio de Titular 'Se traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
Cambio de Titular Se traslado a Selene para poder solicitar
13 | 15-07-02-00475 Catastral informe.
Cambio de Titular Se traslado a Selene para poder solicitar
14 |15-01-06-01184 Catastral informe.
Cambio de Titular Se traslado a Selene para poder solicitar
15 | 15-07-06-01495 Catastral informe.
Cambio de Titular Se traslado a Selene para poder solicitar
16 | 15-01-09-00632 Catastral informe N
Cambio de Titular Se traslado a Selene para poder solicitar
17 | 15-08-02-00638 Catastral informe .

Pagina ide 6
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Anexo No. 2

Se actualizd con fines de seguimiento el formato diario, que refleja el monitoreo
constante de las actividades del drea de ventanilla del mes de octubre.

INFORM.E DE ATFNC'QN A USUARIOS VENTANILLLA SALAMA BV OCTUBRE 2024
kel b FON

9/10/2024 3 8 18 8 10
10/10/2024 3 6 14 4 10
11/10/2024 7 3 10 1 9
14/10/2024 3 5 20 8 g2
15/10/2024 4 8 22 10 12
16/10/2024 4 4 16 9 7

TOTAL 24 34 100 40 60

Paginad de 6
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Ry

Anexo No.3

Avances para la meta de productos trabajados del mes de octubre.

AVANCE DE META DEL MES

DEISY KARINA LUNA
2 | BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO BALCARCEL 122
JORGE WILLIAM PEREZ
3 | BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO PALMA 024
TOTAL 146

DEISY KARINA LUNA
1| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO BALCARCEL 20
JAIME AMILCAR TUT
2 | BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO MORALES 15
JORGE WILLIAM PREZ
3 | BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO PALMA 03
TOTAL 38

Aprobaciones de Planos Certificacion de planos TOTAL

146 38 184

Pdgina5de 6
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Anexo No.4 o
Reporte de ingresos de la venta de productos y servicios catastrales, correspondiente al mes de
octubre, de las ventanillas de Salama, Baja Verapaz y Pachaliim, Quiché.

VENTANILLA BAJA VERAPAZ

Roétulos de fila CANTIDAD Suma de Monto
Aprobacién de Planos 43 Q13,610.00
Certificacion de Plano Catastral 8 Q2,750.00
Certificado Catastral 95 Q26,125.00
Total general 146 Q42,485.00

VENTANILLA PACHALUM QUICHE

Rétulos de fila CANTIDAD | Suma de Monto
Aprobacion de Planos 36 Q9,060.00
Aprobacion de planos REINGRESO 2 Q300.00
Certificacion de Plano Catastral 20 Q5,500.00
Certificado Catastral 3 Q825.00
Total general 61 Q15,685.00

Vo. Bo. "
- 4
FIR ~ L e [
'--1711./41_4@17!_/..4/,( FIRMA:

Briseida Mariela Leonardo Vasquez Ing. Marvin Turcios"Samayoa
Licenciada en Administracion de Empresas Director Munieipal de Baja Verapaz
Servicios Profesionales de Asesoria de

Procesos de Atencidn a Productos y Servicios
Catastrales.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
BRISEIDA MARIELA LEONARDO VASQUEZ

No. De Contrato:
RIC-R-029- 499-2024.

Nombre del Servicio:
Servicios Profesionales de Asesoria de Procesos de
Atencidn a Productos y Servicios Catastrales.

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Direccion Municipal de Baja Verapaz.

Proyecto:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala.

Plazo del Contrato:
Octubre 2024,

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Monitorear en conjunto con la Unidad de
Productos y Servicios Catastrales las actividades
del area de ventanilla de la regién e identificar
debilidades que condicionen el buen

desempefio.

Se los

procedimientos que son utilizados en ventanilla, a

observé la correcta aplicacion de

través de la comunicacién constante con el personal
de ventanilla, para el efecto se implemento el formato
diario de atencién a usuarios de ventanilla, en donde
las atenciones

se concentra informacién de

segmentadas a los usuarios. (Ver anexo 1.)

b) Realizar un diagnéstico del servicio que brinda el
RIC, basado en un andlisis y estudio de los
procesos y procedimientos realizados en las
actividades de ventanilla de productos y servicios
catastrales.

Por medio de un consolidado se refleja el porcentaje
de los productos trabajados correspondiente al mes de
octubre, para el cumplimiento de las metas del Plan
Operativo Anual, esto con la finalidad de realizar un
analisis a nivel gerencial, velando la calidad en la
gestion de servicio que brinda el Registro de
Informacion Catastral al usuario. (Ver anexo 2.)

c) Trabajar en la elaboracién de un plan de calidad
para agilizar los tramites y observar la correcta
aplicacion de los servicios y productos.

Con la finalidad de agilizar los tramites y observar la
correcta aplicacién de los servicios y productos
catastrales se alimento diariamente el formato diario
de atencion a usuarios de ventanilla, en donde se
concentra informacién de atencion segmentadas a los

usuarios.

Pagina 1 de
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Se orientaron las actividades del personal de

d) Orientar las actividades que realice el personal
de 5 ventamlt'a_ de: produclos y Serveios ventanilla y con el apoyo del técnico de atencion a
catastrales emitiendo para el efecto las )
recomendaciones que permitan mejorar el | agrimensores, al momento del ingreso de los usuarios
sahdcio ghe S6 RreROrLond Al Usugno g se les ubica a las unidades especificas de acuerdo a
informacion catastral tanto fisica como digital.

las consultas que traen, esto con la finalidad de
minimizar el tiempo de espera.

e) Realizar propuestas para agilizar la entrega de | Se recomend¢ al enlace con Registro Publico llevar un
prOdu.CtOS que permitan crear una cultura de uso consolidado de casos especiales, que requieren la
de la informacion catastral. . gl .

atenciéon inmediata y la coordinacion de la Direccion
Municipal, en tal sentido se implementd un control de
casos especiales de cambios de titular. (Ver anexo 3)
fy Mantener un constante monitoreo a las | Con el fin de agilizar y llevar un control de la
solichudps .que Ingreqan g d'g'.ta.' y fisico observancia y correcta aplicacion de los servicios
crear un registro de actividades de
aseguramiento de calidad. catastrales, se implementé el reporte consolidado de
los ingresos de productos y servicios catastrales
correspondiente al mes de octubre 2024; (Ver anexo
4)
g) Participar en comisiones y reuniones de trabajo | Se participé de manera conjunta con el personal de la
relaciona i i 1 I :
onadas con .Ea_n promocion y venta de los Cireccion Municipal de Baja Verapaz y el Director
productos y servicios catastrales ya sea con
instituciones gubernamentales o privadas dentro | Municipal, para realizar un analisis del cumplimiento
o fuera de la region. de las metas de la Unidad de Productos y Servicios
Catastrales del presente ejercicio fiscal.

h) Ser enlace con las diferentes areas de la | Se mantuvo constante comunicacion con las
erecc@n Munlmpal‘, _Gerenc:as o Unidades Iz diferentes unidades de la Direccién Municipal de Baja
ejecucion de las actividades que dependan de la
generacion de algun producto catastral para Verapaz, via correo electronico, especificamente para
asegurar la entrega del mismo con los mas altos | yarje seguimiento a procesos graficos y técnicos que
estandares de calidad y - :
buen funcionamiento. condicionan la generacién y venta de productos y

servicios catastrales.

i) Dialogar con el equipo de Ventanilla y | Se dialogé constantemente con el equipo de ventanilla
ma I v ;

ntenerlo al tanto de. Ias.po edades y los para comunicarles sobre las novedades o trasladarles
problemas que se hayan identificado.
indicaciones de la Unidad de Productos y Servicios a
nivel central, asi como también de la Direccion
Municipal, para solventar problemas que se hayan
suscitado.

j) Analizar y planificar acciones para la resolucion | Actualmente la ventanilla tiene acceso al correo

I ' resen ios. o :
de las quejas presentadas por usuarios institucional tanto el personal como el que se le tiene
asignado para el trabajo directo de la ventanilla (Eje.
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Affela Ceonardo Vasquez
Servicios Profesionales de Asesoria de
Procesos de Atencién a Productos y Servicios
Catastrales ‘
Licenciada en Administracion de Empresas /
Colegiado 13,078

ventanilla@ric.gob.gt,
ventanillabajaverapaz@ric.gob.gt); correo en el cual
podran recibir solicitudes de productos; asi mismo
analizar las quejas presentadas por usuarios.

k) Identificar los posibles inconvenientes que | Se solicité apoyo frecuente a la Unidad de Productos y
puedan surgir en el ingreso de solicitudes o - Servicios Catastrales a nivel central,  por
entrega de productos via digital o fisica y | inconvenientes que surgieron en el sistema integrado
reportarlos a la Unidad de Productos y Servicios | ge ventanillas, mismos que condicionaban la emision
Catastrales de productos y servicios catastrales, se recibio el

apoyo correspondiente.

l)  Informar periédicamente a la Unidad de Servicios Se informé a la Unidad de Productos y Servicios
y  Productos Catastrales el avance de | Catastrales a nivel central y la Direccion Municipal
seguimiento en las ventanillas. sobre el avance de las gestiones y solicitudes de las

Ventanillas de Baja Verapaz y Pachalim Quiche, para
el efecto se elabor6é un consolidado general de
avances de productos catastrales trabajados,
aprobaciones de planos y certificaciones de plano
catastral.
,___!—nhl.n..v
e 1 LISV
FIRMA: O LDLAAFRT ) )
“r P —— e

;Marvin Turcios Samayoa
i ja Verapaz

[

Lic. Jorge Ma

Registro de Informaci

7PROBACI()N'

rio Ramos Galindo

Coordinador Coordinacion de Recursos Humanos

o6n Catastral de Guatemala

Péin.-?: de
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
ANEXOS DE INFORME FINAL
Correspondiente al periodo de: octubre 2024
Contratista: Briseida Mariela Leonardo Vasquez

Anexo 1. Formato diario de atencion a usuarios de ventanilla, en donde se concentra informacion de la
atencion segmentadas a los usuarios

_INFORME DE ATENCION A USUARIOS VENTANILLLA SALAMA B.V OCTUBRE 2024
i’RESiIEﬁ'CII;.I;.' -_PRESENC‘.IA‘l‘.T. :
MUJERES | HOMBRES
9/10/2024 3 : 18 8 10
10/10/2024 3 6 14 a 10|
11/10/2024 7 3 10 1 9
14/10/2024 3 5 20 8 12|
15/10/2024 4 8 22 10 12
16/10/2024 4 4 16 9 7|
TOTAL 24 34 100 40 60
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Anexo 2.
Consolidado que refleja el porcentaje de los productos trabajados para el cumplimiento de las metas del

Plan Operativo Anual de los productos trabajados para el cumplimiento de las metas del Plan Operativo
Anual, correspondiente al mes de octubre.

AVANCE DE META DEL MES

AVANCE DE META DEL MES

el APROBACION DE PLANOS OCTUBRE 2024
No|  Ventanila ' Usuario GIS fantidacice producto
| ; . ‘ finalizado por GIS
DEISY KARINA LUNA
1| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO BALCARCEL 122
JORGE WILLIAM PEREZ
2 | BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO PALMA 024
TOTAL 146

CERTIFICACION DE PLANOS OCTUBRE 2024
No : Ventanilla fis Usuario GIS --Cantid?d‘ dejproductg
i i i finalizado por GIS
DEISY KARINA LUNA
1| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO BALCARCEL 20
JAIME AMILCAR TUT
2 | BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO MORALES 15
JORGE WILLIAM PREZ
3| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO PALMA 03
TOTAL 38

CONSOLIDADO GENERAL DE PRODUCTOS TRABAJADOS

PRODUCTOS TRABAJADOS EN OCTUBRE 2024

Aprobaciones de Planos Certificacion de planos TOTAL

146 38 184

« 217 Calle
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Anexo 3.

Se coordina con el técnico de seguimiento de expedientes de registro publico de esta Direccion
Municipal, se implementé un control de seguimiento de casos especiales de cambios de titular.

CONTROL DE SOLICITUDES CASOS ESPECIALES DE CAMBIOS DE TITULAR CATASTRAL

No |CCC/FINCA TIPO DE ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTUAL
lene para poder solicitar
15-07-04-00343/ | Cambio de Titular Setraslalo aiSeiene para Roger ;
1 166-233-13-17 Cafashral informe de relacion de predio finca /atn no
i se ha creado orden en SISVEN
] ! lado a Sel r solicitar
, |15-08-02-04344/ | Cambio de Titular is:fct)rr?:;:tgcfﬁcz 72:;;;::;":;% !
1791-291-24E-7 Catastral 97941397546201655.
i i n ra poder solicitar
15.08-02-00142/ Cambio de Titular .Se traslado a Sel.e' e parap der ;
3 1950.259-83E-7 Catastral/ informe de relacion de predio finca /tiene
asocio de finca una providencia No. 209-2024
Cambio de Titular Se traslado a Selene el dia 17-010-2024/Se
L i Catastral genero orden 27241376184221455 .
5 15-07-04-02753 Cambio de Titular 'Se traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
6 15-01-10-06253 Cambio de Titular :‘}e traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
7 15-01-09-01936 Cambio de Titula _ .S.e traslado a Selene para poder solicitar
Catastral caso fallecido | informe.
8 15-01-02-11431 Cambio de Titular ‘Se traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
9 15-08-03-00994 Cambio de Titular .Se traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
10 |15-07-04-06797 Cambio de Titular §e traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
11 | 15-07-04-00330 Cambio de Titular lSe traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
12 |15-01-02-00070 Cambio de Titular §e traslado a Selene para poder solicitar
Catastral informe.
Cambio de Titular Se traslado a Selene para poder solicitar
13 | 15-07-02-00475 Catastral informe.
Cambio de Titular Se traslado a Selene para poder solicitar
14 | 15-01-06-01184 Catastral informe.
Cambio de Titular Se traslado a Selene para poder solicitar
15 | 15-07-06-01495 Catastral informe.
Cambio de Titular Se traslado a Selene para poder solicitar
16 |15-01-09-00632 Catastral informe N
Cambio de Titular Se traslado a Selene para poder solicitar
17 | 15-08-02-00638 Catastral informe .
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Anexo 4.

Reporte de ingresos de la venta de productos y servicios catastrales, correspondiente al mes de

octubre, de las ventanillas de Salamd, Baja Verapaz y Pachalim, Quiché.

VENTANILLA BAJA VERAPA

Rétulos de fila CANTIDAD Suma de Monto
Aprobacidn de Planos 95 Q15,710.00
Certificacion de Plano Catastral 5 Q1,375.00
Certificado Catastral 47 Q13,200.00
Certificado catastral con disminucién 4 Q220.00
Expediente Catastral copia simple 2 Q395.00
Total, general 153 Q30,900.00
VENTANILLA PACHALUM QUICHE
Rétulos de fila CANTIDAD Suma de Monto
Aprobacidn de Planos 36 Q9,060.00
Aprobacion de planos REINGRESO 2 Q300.00
Certificacion de Plano Catastral 20 Q5,500.00
Certificado Catastral 3 Q825.00
Total general 61 Q15,685.00

e Empresas

Servicios Profesionales de Asesoria de
Procesos de Atencidn a Productos y Servicios

Catastrales.




4. REGISTRO

/T ™\ DE INFORMACION
<= i< CATASTRAL

Construyendo la seguridad jurldica de la tierra

&

Guatemala 31 de octubre 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el proposito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia del
Contrato No. RIC-R-029-499-2024 del contratista: Briseida Mariela Leonardo Vasquez
quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Vo. Bo.

rtamento de Baja Verapaz
ormacion Catastral

Director Municipal para
Registro d
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

HENRY ISMAEL CALEL CAHUEC RIC-R-029-500-2024.

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos de Apoyo Administrativo. Direccién Municipal de Alta Verapaz.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacion Catastral de Guatemala RIC- Octubre 2024

e Unidad Administrativa.
Se proporcioné apoyo al técnico de bodega e inventario en la conformacion de notas de envid y en el control de notas de
despachos de garrafones de agua pura, asegurando el cumplimiento de los procedimientos establecidos para la
adecuada distribucion y registro de dichos despachos.

e Brinde apoyo a la unidad administrativa de la Direccién Municipal de Alta Verapaz en la conformacién de expedientes
para liquidacién de cupones de combustible; el cual va conformado por las hojas de nombramiento de comisiones
autorizadas a cada unidad, las bitdcoras de los vehiculos asignados y el reporte de consumo de cupones de combustible
utilizado y disponible.

e Se efectud la verificacidn y el conteo exhaustivo del inventaric fisico de suministros e insumos. Posteriormente, se
ingresaron las cargas provenientes del almacén y los despachos realizados por el personal técnico y administrativo en el
sistema base de datos, generando a su vez un informe automatizado de dichos movimientos.

e Se llevd a cabo el acompafiamiento al Técnico de Comunicacién y Apoyo Social, durante la visita y reunion con el
COCODE y el representante legal del Caserio San Antonio Panec, del municipio de Santa Cruz.

e Se realizé el acompafiamiento a la Asistente Secretarial de la Direccidn Municipal para llevar a cabo las notificaciones en
Cobén, Alta Verapaz asegurando el cumplimiento de los procedimientos establecidos.

FIRME 5 Vo.Bo.:

He Fy Ismael Calel Cahuec
Servicios Técnicos de Apoyo Administrativo

Ing. Agr. Femanda R. Gonzalez T,

™

Alta Verapaz

B iy

Paginalde 1
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORMIE FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
HENRY ISMAEL CALEL CAHUEC

No. De Contrato:
RIC-R-029-500-2024

NOMBRE DEL SERVICIO:
Servicios Técnicos de Apoyo Administrativo.

Direccidn Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Unidad:
Direccién Municipal de Alta Verapaz.

Proyecto:

Registro de Informacién Catastral de Guatemala —RIC-:

_Periodo del Plazo de contrato
Octubre 2024

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO.

A. Apoyar en el registro de archivo respecto a'la.

documentacion generada en la Direccién Municipal.-.

RESULTADOS OBTENIDOS

‘Esta actividad no"se realizd por no ser requerida en el

cumplimiento de'las mismas.

B. Realizar un control de ia documentacién vertida en las
Unidades gue son vinculadas a la Direccién Muricipal.

Se properciond apoye al técnico de bodega € inventario en la
conformicién de notas de envid y en el control de notas de
despachos de garrafones de agua pura, asegurando el
cumplimiento de los procedimientos establecidos para [a
adecuada distribucion’y registro de dichos despachos.

C. Analizar y evaluar por un eficiente resguardo que
garantice la adecuada conformacion de busgqueda vy
consulta de documentacidn gue se genere en la
Direccian Municipal.

Brinde apoyo a la unidad administrativa de fa Direccién
Municipal de Alta Verapaz en la conformacidn de expedientes
para liguidacion de cupones de combustible; el cual va
conformado por las hojas de nombramiento de comisiones
autorizadas a cada unidad, las bitdcoras de los vehicuios
asignados y el reporte de consume de cupones de combustible
utilizado y disponibie.

Pagina 1 de 2
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D. Apoyo en Atencién a requerimientos de las oficinas

contratada por la direccion Municipal.

centrales sobre la informacién relativa al personal

Esta actividad no se realizd por no ser requerida en el
cumplimiento de las mismas.

E. Realizar el ordenamiento de bodega de mobiliario y
equipo

Se efectud la verificacion y el conteo exhaustivo del inventario
fisico de suministros e insumos. Posteriormente, se ingresaron
las cargas provenientes del almacén y los despachos realizados
por el personal técnico y administrativo en el sistema base de
datos, generando a su vez un informe automatizado de dichos
movimientos.

Municipal de Alta Verapaz

F.  Otras Actividades que le sean asignadas por la Direccién |

Se llevo a cabo el acompafiamiento al Técnico de Comunicacion
y Apoyo Social, durante la visita y reunion con el COCODE y el
representante legal del Caserio San Antonio Panec, del
municipio de Santa Cruz.

Se realizo el acompafiamiento a la Asistente Secretarial de Ia
Direccion Municipal para llevar a cabo las notificaciones en
Coban, Alta Verapaz asegurando el cumplimiento de los
procedimientos establecidos.

“ Herfryfsmael Calel Cahuec ¢
Servicios Técnicos de Apoyo Administrativo

Ing, Agr. Femanda R. Gonzale
irecte-egicipal de
Alta Vefapaz

Vo.Bo.:

Aprobado:

WA
-~

AU

K Coordinadbr de F(ectﬁ;rsus Humanos,/
A% Lic. Jorge Mario Ramos Galindc

L8 o onrdinador de Recursos Humanos

REGISTRO DE INFORMAGION CATASTRAL DE GUATEMALA
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Guatemala, 31 de octubre 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el proposito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacwn del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-500-2024 del contratista: Henry Ismael Calel Cahuec
quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccién los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Vo.Bo.

\

,@\lnc Agr. Femando R, Gonzalez T,

\ Director ugicipal de
R"‘-v Alta Verapas
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Guatemala, 31 de octubre 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el proposito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-500-2024 del contratista: Henry Ismael Calel Cahuec
quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin embargo, se hace la aclaracion que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de
las mismas.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

UM

Ing. Agr. Femnanda R, Gonzalez T,

Director Mugicipal de
c Alta Vn?alBaz

Vo.Bo.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
DE INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre de! Contratista: JUAN CARLOS GARCIA CASTRO No. De Contrato:
RIC-R-029-501-2024
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios Juridicos Profesionales de Andlisis y Actualizacién Direccion Municipal de Alta Verapaz
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala —RIC-. Octubre de 2024

e FEstudié expedientes catastrales y como resultado emiti Dictdmenes Juridicos; y, Proyecto de

Declaracidn de Predio Catastrado de cada Expedientes Catastrales estudiado y finalizado, ver anexo.

e Generé Consulta a distancia de fincas relacionadas con los predios, objeto de Andlisis juridico y

estudios de copropiedad.

e Plantee dudas, respecto a informacién descriptiva y grafica objeto de andlisis juridico dentro de los

expedientes catastrales.

FIRMA:

je. Juan Carles Garcia Castro
Servicifs Juridicos Profesionales de Analisis y Actualizacion
icenciado en Ciencias Juridicas y Sociales

Abogado y Notario
Colegiado activo: 37524

Vo.Bo.:

[= 1 "y 1)

S [;irector Mugicipat de
RIC Alts Vernpas
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ANEXO
No. Departamento Municipio ccc Finalizaciones Analista
1 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-01315 1 JCCASTRO
2 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-04-01316 1. JCCASTRO
3 ALTA VERAPAZ Senah( 16-08-04-01322 1 JCCASTRO
4 ALTA VERAPAZ Senah 16-08-04-01323 1 JCCASTRO
5 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-01325 1 JCCASTRO
6 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-04-01326 1 JCCASTRO
7 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-01607 53 JCCASTRO
8 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-01-03251 1 JCCASTRO
9 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03249 1 JCCASTRO
10 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03275 1 JCCASTRO
11 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03266 1 JCCASTRO
12 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03279 1 JCCASTRO
13 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03281 1 JCCASTRO
14 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03296 1 JCCASTRO
15 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03280 1 JCCASTRO
16 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-01-03264 1 JCCASTRO
17 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-04314 1 JCCASTRO
18 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03265 1 JCCASTRO
19 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-04352 1 JCCASTRO
20 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-04382 1 JCCASTRO
21 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-04398 1 JCCASTRO
22 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-00737 1 JCCASTRO
23 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-01099 1 JCCASTRO
24 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-05518 il JCCASTRO
25 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-02761 1 JCCASTRO
26 ALTA VERAPAZ Senah 16-08-01-04331 1 JCCASTRO
27 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-06-00317 1 JCCASTRO
28 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-01-03255 1 JCCASTRO
29 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-00731 1 JCCASTRO
30 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03298 1 JCCASTRO
31 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03252 1 JCCASTRO
32 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-00738 1 JCCASTRO
33 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-02-01133 1 JCCASTRO
34 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-02-01135 1 JCCASTRO
35 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-02-01132 i JCCASTRO
36 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-02-01131 1, JCCASTRO
37 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-06-00210 1 JCCASTRO
38 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-01998 1 JCCASTRO
39 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-02-01129 1 JCCASTRO
40 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-02-01127 1 JCCASTRO
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41 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-06-00310 1 JCCASTRO
42 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-02-01124 1 JCCASTRO
43 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-06-00315 & JCCASTRO
44 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-04-01991 1 JCCASTRO
45 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-06-00311 1 JCCASTRO
46 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00197 1 JCCASTRO
47 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00206 1 JCCASTRO
48 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00201 pE JCCASTRO
49 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00208 1 JCCASTRO
50 ALTA VERAPAZ Senéhﬁ 16-08-08-00842 1 JCCASTRO
51 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00153 i JCCASTRO
52 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00177 1 JCCASTRO
53 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00115 1 JCCASTRO
54 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00165 1 JCCASTRO
55 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-06-00329 1 JCCASTRO
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Mombre del Contratista:
JUAN CARLOS GARCIA CASTRO

MNo. De Contrato; :
RIC-R-029-501-2024

Mombre del Servicio:
Servicios Juridicos Profesionales de Analisis y
Actualizacién

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacidn o
Unidad:
Direccién Municipal de Alta Verapaz

Broyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

Plazo del Contrato:
Octubre de 2024

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO

SUSCRITC

RESULTADOS OBTENIDOS

Analizar expedientes catastrales nuevos vy emijtir el

dictamen juridico v proyecic de declaracién de predio
catastrado de zonas catastrales priorizadas para finalizar
el proceso de establecimianto catastral v de los municipio
proyectados para avanzar y disminuir brechas con otras
sub-fases del establecimianto catastral

Analice v elabore e dictamen juridico y Proyecio de
Declaracién de Predio Catastrado, Dictdmenes Juridices vy

Proyectos de Declaracién de Predio Catastrado nuevos.

Analizar  expedientes  catastrales remitides por
actualizaciones en la informacidn grafica y/o descriptivay
emitir el dictamen juridico v proyecto de declaracidon de
sredio catastrade: '

Analice y elzsbore el dictamen juridico vy Proyecto de

Declaracién de Predio Catastrado, Proyectos de Declaracidn

- de Predio Catastrado por actualizacién.

o

Analizar expedientes catastrales para reconocimiento

administrative vy declaracién de Tierras Comunales v
emitir el dictamen juridicc v proyecto de declaracidn de
predic catastrado

‘Ne se trabajaron . expedientes para este {ema, por no ser

requeridos en ef cumplimiento de as mismas

Analizar expedientes catastrales por demanda de
ventanilla de productos y servicios catastraies y emitir el
dictamen juridico vy e! proyecto de declaracién de predio
catastrado

No se trabajaron expedientes para este fema, por no ser

regueridos en el cumpiimiento de las mismas
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e) Analizar expedientes catastrales remitidos para el Ne se trabajaron expedientes para este tema, por ne ser
proceso de enmienda y/o rectificacién y emitir lz razén

g e A requeridos en el cumgplimiento de las mismas
de enmienda y/o rectificacion, segun sea el caso;

f}  Devolverlos expedientes catastrales que sean requeridos | No se trabajaron expedientes para este tema, por no ser

i i i Munici . .. . .
por ias diferente Direcciones Municipales requeridos en el cumplimiento de fas mismas

ACTIVIDADES : CCTUBRE TOTAL

Emitir  dictdmenes juridicos vy Proyectc de
Declaratoria de Predic Catastrado o resoluciones en
el marceo de los Articulos 33), literal d), 35, 36, 37, 38,
39, 65 y 72 de! Decreto 41-2005; Ley del Registra de
Informacion Catastral. Nuevos 55 55

Emitir dictdmenes juridicos y Proyecio de o
Declarateria de Predio Catastrado gresoluciones an
el marco de los Articulos 33), literal d}, 35, 36, 37, 38, '
38, 65y 72 del Decreto 41-2005; Ley del Registro de o
Informacion Catastral. Por Actualizer J 0 [y

Analizar expedientes catastrales remitidos por actualizaciones en la

informacién grafica y/o descriptiva y emitir el d:ctamen Jundsco ¥ proyecto _ 6
de declaracion de predio catastrado.. - : c

Analizar expedientes catastrales para reconocimiento

administrative y declaracién de Tierras Comunales y emitir el o o

dictamen juridico vy proyecto de declaracion’ de predio
catastrado

Analizar expedientes catastrales por demanda de ventanilla de
productos y servicios catastrales y emitir l dictamen juridico vy s, o
el proyecto de declaracion de predic catastrado o

Analizar expedientes catastrales remitidos para el proceso de
enmienda y/o rectificacién vy emitir la razén de enmienda y/o 0 ]
rectificacién, segin sea el caso; v

Devolverios expedientes catastrales que sean requeridos por
tas diferente Direcciones Municipales ¢ o

TOTAL, DE PRODUCTOS O RESULTADOS 55 55
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Seryi varidicos Profesionales de Analisis y Actualizacién
" Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales Ing.

Lic. Jorge Marlo Ramos Galmdo
Coordinador Coordinacién de Recursos Humanos
Registro de Informacién Catastral de Guatemala

Abogado y Notario - D
Col.37,524 =1 .
‘&& AL T
LN D.renw h‘u,,a rpal de
= Alta Verapaz )
Aprobado: v )

fhando Ratl Gonzales Trujillo
r Municipal, Alta Verapaz
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Guatemala 31 de octubre del 2024

Licenciado ‘

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el proposito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-501-2024 del contratista: Juan Carlos Garcia Castro
quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

g Ing, Agr. Femands R. Gonzalez T.
wector Mugicipal de

Vo.Bo.

ALY
W/ v ORIC Alta Verzpaz




£A. REGISTRO

“5 ™\ DE INFORMACION

Construyendo la seguridad juridica de_ la tierra

Guatemala 31 de octubre del 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos -

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segun el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-501-2024 del contratista: Juan Carlos Garcia Castro
quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin embargo, se hace la aclaracion que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de
las mismas.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Wande R. Gonzalez T.
v// 8. Director Mugicipal de

RIC Alta Verapaz
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ANEXO
No. Departamento Municipio ccc Finalizaciones Analista
1 ALTA VERAPAZ Senahud 16-08-04-01315 1 JCCASTRO
2 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-01316 1 JCCASTRO
3 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-04-01322 1 JCCASTRO
4 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-04-01323 1 JCCASTRO
5 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-01325 1 JCCASTRO
6 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-01326 1 JCCASTRO
7 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-01607 1 JCCASTRO
8 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03251 1 JCCASTRO
9 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03249 1 JCCASTRO
10 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03275 1 JCCASTRO
11 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-01-03266 1 JCCASTRO
12 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03279 1 JCCASTRO
13 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03281 1 JCCASTRO
14 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03296 i JCCASTRO
15 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03280 1 JCCASTRO
16 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03264 1 JCCASTRO
17 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-04314 1 JCCASTRO
18 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03265 1 JCCASTRO
19 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-04352 1 JCCASTRO
20 ALTA VERAPAZ Senzh 16-08-01-04382 1 JCCASTRO
21 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-04398 35 JCCASTRO
22 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-00737 1 JCCASTRO
23 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-01089 1 JCCASTRO
24 ALTA VERAPAZ Senzhu 16-08-01-05518 1 JCCASTRO
25 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-04-02761 1 JCCASTRO
26 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-04331 1 JCCASTRO
27 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-06-00317 1 JCCASTRO
28 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-01-03255 1 JCCASTRO
29 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-00731 1 JCCASTRO
30 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-03298 1 JCCASTRO
31 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-01-03252 1 JCCASTRO
32 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-00738 1 JCCASTRO
33 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-02-01133 1 JCCASTRO
34 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-02-01135 3 JCCASTRO
35 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-02-01132 1 JCCASTRO
36 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-02-01131 1 JCCASTRO
37 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-06-00210 1 JCCASTRO
38 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-04-01998 1 JCCASTRO
39 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-02-01129 1 JCCASTRO
40 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-02-01127 1 JCCASTRO
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41 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-06-00310 1 JCCASTRO
42 ALTA VERAPAZ Senahud 16-08-02-01124 1 JCCASTRO
43 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-06-00315 1 JCCASTRO
44 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-04-01991 & JCCASTRO
45 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-06-00311 i JCCASTRO
46 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-05-00197 i JCCASTRO
47 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-05-00206 1 JCCASTRO
48 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00201 il JCCASTRO
49 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00208 1 JCCASTRO
50 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-08-00842 1 JCCASTRO
51 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-05-00153 1 JCCASTRO
52 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-05-00177 1 JCCASTRO
53 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00115 i JCCASTRO
54 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-05-00165 p JCCASTRO
&5 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-06-00329 1 JCCASTRO
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:

Carlos Roberto Ruiz Ramirez. RIC-R-029-502-2024

NOMBRE DEL SERVICIO: Servicios Técnicos de Direccién Municipal:

Actualizacién y Mantenimiento de la Informacion Direccién Municipal de Sacatepéquez-Escuintla.
Catastral.

Proyecto: Registro de Informacién Catastral de Informe correspondiente al mes de:
Guatemala. octubre 2024

1. Actualizacion de 16 expedientes de los poligonos 01, del municipio de Santa Lucia Milpas Altas del
Departamento de Sacatepéquez.

No. ccc No. ccC No. cce

03-09-01-00040| 7|03-09-01-01834| 13|03-09-01-03148
03-09-01-00281 | - 8 | 03-09-01-02045| 14|03-09-01-03149
03-09-01-00295| 903-09-01-02110| 15]03-09-01-03150
03-09-01-01274 | 10{03-09-01-02382 | 16|03-09-01-03151
03-09-01-01401 | 11 |03-09-01-03146
03-09-01-01832 | 12 |03-09-01-03147

U (WM

2. Se conformaron 35 expedientes nuevos del poligono 02 de Santa Lucia Milpa Altas del Departamento de
Sacatepéquez.

ccc No. cec No. cec No. cece
03-09-02-01393 | 10|03-09-02-04726| 19|03-09-02-04735| 28 |03-09-02-04744
03-09-02-01405 | 11|03-09-02-04727 | 20| 03-09-02-04736| 29|03-09-02-04745
03-09-02-01410| 12]03-09-02-04728 | 21|03-09-02-04737| 30 |03-09-02-04746
03-09-02-01413 | 13|03-09-02-04729 | 22 |03-09-02-04738| 31|03-09-02-04747
03-09-02-01416 | 14|03-09-02-04730| 23|03-09-02-04739| 32 | 03-09-02-04748
03-09-02-01417| 15|03-09-02-04731| 24|03-09-02-04740| 33 | 03-09-02-04749
03-09-02-04723 | 16|03-09-02-04732 | 25|03-09-02-04741| 34 |03-09-02-04750
03-09-02-04724| 17|03-09-02-04733 | 26 |03-09-02-04742 | 35|03-09-02-04751
03-09-02-04725 | 18|03-09-02-04734| 27|03-09-02-04743

<
[=)

OO iIN([OY N [WIIN |- |
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3. Seinvestigaron 22 fincas para conformacion de expedientes de Aprobacién de planos del municipio de Santa

Lucia Milpas Altas del Departamento de Sacatepéquez.

2
o

0 |IN[(o|jn |~ [W(IN |-

FCA. No. FCA. No. FCA.
7650-150-16E-3| 9|7589-89-16E-3 | 17 |2806-306-46E-3
7597-97-16E-3 | 10|7590-90-16E-3 | 18 |2805-305-46E-3
7596-96-16E-3 | 11|2812-312-46E-3| 19 |2814-314-46E-3
7612-112-16E-3| 12|2811-311-46E-3| 20|2815-315-46E-3
7613-113-16E-3| 13|2810-310-46E-3| 21 |3561-61-88E-3
7614-114-16E-3 | 14|2809-309-46E-3 | 22 |7-7-380-3
7615-115-16E-3 | 15|2808-308-46E-3
7588-88-16E-3 | 16 |2807-307-46E-3

g N \\

FIRMA} / Vo.Bo.: T?:Ivh THia; el |

Carlos Ro uiz Ramirez
Servicios Técnicos zgcién y Mantenimiento de la
Imformacion Catastral
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
CARLOS ROBERTO RUIZ RAMIREZ

No. De Contrato:
RIC-R-029-502-2024

Nombre del Servicio:
Servicios Técnicos de Actualizacién y Mantenimiento de
la Informacién Catastral.

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Sacatepéquez-Escuintia.

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

Plazo del Contrato:
Octubre 2024.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Realizar el levantado de informacién gréfica'y descriptiva
para la actualizacién y/o mantenimiento dela
informacidn catastral.

En el proceso; se actualizaron 16 expedientes en Verificacién,
Actualizacién y en.Complementacidn en las bases de datos del RIC,
para la actualizacién'y/o mantenimiento de la informacién catastral.
Anexo'A

b) Digitalizacién de fichas de investigacién .de campo
correspondiente a predios nuevos: por  procesos  de
actualizacion y mantenimiento catastral.

En la conformacién de expedientes y mediciones para conformacion
de predios nuevos se realizaron 35 conformaciones y mediciones.
Que forman parte del inciso. Anexo A

€) Atencién a titulares catastrales para . recepcion ‘de
solicitudes de actualizacién grafica'y descriptiva.

Se atendié a 02 titular catastral para recepcién de solicitud de
actualizacién grafica'y descriptiva.

d) Elaborar informes a requerimiento del responsable de
levantamiento y director municipal de a zona.

Se traslado 01 informe mensual al Responsable de Levantamiento.

e) Otras actividades que sean asignadas por los servicios
contratados.

Se investigaron en el Registro General de Propiedad, 22 fincas del
municipio de: Santa Lucia Milpas Altas del departamento de
Sacatepéquez. Anexo A

f)  Presentar en forma ordenada al Director Municipal o
quien este determine los expedientes generados en el
proceso de actualizacion y/o mantenimiento catastral.

Se presentaron al Responsable de levantamiento catastral 35
formularios de expedientes, generados en el proceso de
actualizacién y/o mantenimiento catastral. Anexo B
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

RESUMEN DE ACTIVIDADES Y RESULTADOS CUANTIFICADOS MENSUALMENTE

ACTIVIDADES OCTUBRE | TOTAL
Realizar el levantado de informacién gréfica y descriptiva para la actualizacién y/o 16 16
mantenimiento de la informacidn catastral.
Digitalizacién de fichas de investigacién de campo correspondiente a predios nuevos por procesos 35 35
de actualizacién y mantenimiento catastral.
Otras actividades que sean asignadas por los servicios contratados. 22 22
Presentar en forma ordenada al director Municipal o quien este determine los 35 35
expedientes generados en el proceso de actualizacién y/o mantenimiento catastral.
TOTAL DE PRODUCTOS O RESULTADOS 108 108

Vo. Bo.:

Pagi

Aprobado:
e naAT e, P aaina
de’Recursos gs 1
<. L ResUrsis Humanos
SEGISTRO DE INFORMACION GATASTRAL DE GUATEMALA
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ANEXO A
ACTUALIZACION
No. ccc No. ccc No. ccc
1]03-09-01-00040 7103-09-01-01834 | 13|03-09-01-03148
2 103-09-01-00281 8103-09-01-02045| 14|03-09-01-03149
3103-09-01-00295 9103-09-01-02110| 15|03-09-01-03150
4103-09-01-01274| 10|03-09-01-02382| 16!03-09-01-03151
5| 03-09-01-01401| 11 |03-09-01-03146
6|03-09-01-01832| 12|03-09:01-03147

CONFORMACION
CCC No. CccC No. CccC No. CCC

03-09-02-01393 | 10}03-09-02-04726| 19|03-09-02-04735| 28 |03-09-02-04744
03-09-02-01405 | 11|03-09-02-04727 | 20 |03-09-02-04736| 29|03-09-02-04745
03-09-02-01410| 12|03-09-02-04728 | 21|03-09-02-04737| 30|03-09-02-04746
03-09-02-01413 | 13]03-09-02-04729| 22 |03-09-02-04738| 31|03-09-02-04747
03-09-02-01416 | 14|03-09-02-04730| 23|03-09-02-04739 | 32|03-09-02-04748
03-09-02-01417 | 15|03-09-02-04731| 24|03-09-02-04740| 33|03-09-02-04749
03-09-02-04723 | 1603-09-02-04732| 25|03-09-02-04741| 34 |03-09-02-04750
03-09-02-04724 | 17|03-09-02-04733| 26|03-09-02-04742 | 35|03-09-02-04751
03-09-02-04725| 18]03-09-02-04734 | 27 | 03-09-02-04743

P4
o]

W0 |iNO i |[W(N |-

INVESTIGACION DE FINCAS

FCA. No. FCA. No. Fca.
7650-150-16E-3| 9|7589-89-16E-3 | 17|2806-306-46E-3
7597-97-16E-3 | 10|7590-90-16E-3 | 18|2805-305-46E-3
7596-96-16E-3 | 11,2812-312-46E-3| 19|2814-314-46E-3
7612-112-16E-3| 12|2811-311-46E-3| 20|2815-315-46E-3
7613-113-16E-3 | 13|2810-310-46E-3| 21|3561-61-88E-3
7614-114-16E-3 | 14 | 2809-309-46E-3 | 22|7-7-380-3
7615-115-16E-3| 15| 2808-308-46E-3
7588-88-16E-3 | 16|2807-307-46E-3
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ANEXO B

CONFORMACION
CcCC No. CccC No. CcCC No. CCC

03-09-02-01393 | 10|03-09-02-04726| 19 |03-09-02-04735| 28|03-09-02-04744
03-09-02-01405| 11)03-09-02-04727| 2003-09-02-04736| 29|03-09-02-04745
03-09-02-01410| 12|03-09-02-04728| 21 |03-09-02-04737 | 30| 03-09-02-04746
03-09-02-01413 | 1303-09-02-04729| 22|03-09-02-04738| 31|03-09-02-04747
03-09-02-01416| 14]03-09-02-04730| 23|03-09-02-04739| 32|03-09-02-04748
03-09-02-01417 | 15|03-09-02-04731| 24|03-09-02-04740| 33|03-09-02-04749
03-09-02-04723 | 16|03-09-02-04732 | 25|03-09-02-04741| 34|03-09-02-04750
03-09-02-04724 | 17 |03-09-02-04733 | 26|03-09-02-04742| 35|03-09-02-04751
03-09-02-04725| 18|03-09-02-04734| 27|03-09-02-04743
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Guatemala 31 de octubre 2024

Licenciado
Jorge Mario Ramos Galindo
Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-502-2024 del contratista:  Carlos Roberto Ruiz
Ramirez quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccidn los Servicios
0 Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de
las actividades asignadas en su contratacidn.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.




