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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Nombre del Contratista: No. De Contrato:
GRISELDA LETICIA ZURITA VEGA DE MORALES RIC-R-029-598-2024.
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos de Formacidn y Capacitacion, para el Coordinacién de la Escuela de Formacidn y Capacitacion para el
Desarrollo Territorial. Desarrollo Territorial y Catastral.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala —RIC-. Diciembre 2024.

e Se coadyuvé con la calificaciéon del ensayo sobre los Derechos Patrimoniales del Médulo I
Aspectos Juridicos en Plataforma Moodle de la ESCAT, del Curso de Técnico Agrimensor,
codigo: TA-E14-2024.

e Se coadyuvd con la calificacion de la evaluacion programada del Mddulo Il Aspectos
Juridicos en Plataforma Moodle de la ESCAT, del Curso de Técnico Agrimensor, codigo: TA-
E14-2024.

e Se coadyuvé con la entrega del cuadro de notas del ensayo sobre los Derechos
Patrimoniales del Médulo Il Aspectos Juridicos en Plataforma Moodle de la ESCAT, del
Curso de Técnico Agrimensor, cédigo: TA-E14-2024.

e Se coadyuvd con la entrega del cuadro de notas de la evaluacion del Médulo Il Aspectos
Juridicos en Plataforma Moodle de la ESCAT, del Curso de Técnico Agrimensor, cédigo: TA-
E14-2024.

e Se coadyuvé con la entrega del cuadro de notas finales del Mddulo Il Aspectos Juridicos en
Plataforma Moodle de la ESCAT, del Curso de Técnico Agrimensor, codigo: TA-E14-2024.

e Se colabordé con la revisién de los contenidos académicos, del Mddulo Il Aspectos Juridicos
en Plataforma Moodle de la ESCAT, del Curso de Técnico Agrimensor.

e Se participé en el Seminario “Capacitacién Cédigo de Etica Del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala y su Socializacién.”, impartido por la Escuela de Formacién y

Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-, por medio de la plataforma
Moodle de la ESCAT.
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e Se particip6 en el Seminario “Capacitacion sobre Pedagogia Empresarial, Cohorte No. 7.7,
impartido por la Escuela de Formacién y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT-, por medio de |a plataforma Moodle de |a ESCAT.

e Se participd en el Seminario “Capacitacion de Mercadeo y Técnicas en Ventas, Cohorte No.
7.”, impartido por la Escuela de Formacion y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT-, por medio de la plataforma Moodle de la ESCAT.

e Se colaboré con la actualizacién de los contenidos académicos, del Mdédulo Il Aspectos
Juridicos en Plataforma Moodle de la ESCAT, del Curso de Técnico Agrimensor.

Se participé en reunién de trabajo, con el objetivo de revisar las actividades académicas de
cursos, cursos libres, seminarios, talleres, diplomados y capacitaciones en sus diferentes
modalidades que se imparten en la Escuela de Formacion y Capacitacién para el Desarrollo
Territorial y Catastral -ESCAT- para diciembre de 2024.

i e s -5
FIRI<A: %ﬂ*%m”v
Gri {eticia zurita Véga De Morales
Servicios Técnicos de Formacion y Capacitacion,

para el Desarrollo Territorial.
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ANEXOS
MES DE
DICIEMBRE DE 2024

GRISELDA LETICIA ZURITA VEGA DE
MORALES

SERVICIOS TECNICOS DE FORMACION Y

CAPACITACION, PARA EL DESARROLLO
TERRITORIAL.

REGISTRO DE INFORMACION
CATASTRAL DE GUATEMALA.

CONTRATO RIC-R-029-598-2024.

: N (e o
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CODIGO DE ETICA DEL |

& REGISTRO DE INFORMACION
| CATASTRAL, Y SU SOCIALIZACION |

Caodigo de Etica del Registro de Informacion

Cursos Libres

Pégina Principal (home) ~ Tablem  Mis cursos

x Cédigo de Etica del Registro de Informacion Catastral - Etica-
E3-2024
v Capacitacion del Cédigo...
p PROGRAMA DE CAPAC.. Curso Parlicipantes Calficaciones - Competencias
DOSIFICACION DE ACTI...

 Capacitacion del Cédigo de Etica del Registro de Informacién Catastral de Colapsar todo

v Modulo 0: Uso de la plat... Guatemala y su Socializacion

Videos Y Guias

Presentacion de cada part...
¥ Médulo |

Documentos de soporte

Valores y principios en el ...
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Pagina Principal (home)  Tablero = Mis cursos

~ Capacitacion del Codigo...

Espafiol (México) fes_mx) «

PROGRAMADE CAPACL...

2024 > Elica-E3-2024 > Presentacion de cada participante.

DOSIFICACION DE ACTI...
¥ Mddulo 0: Use de la plat...

Videos Y Gulas

Presentacion de cada part. ..

v Madulo |
Dacumentes de soperte
Valores y principios enel ...

https/fescatricgab gtmeootiemy/ 0 =

nimanr A faran

Pagina Principal (home)  Tablero  Miscursos

x Discusion
v Capacitacion del Codigo... % Presentacion
PROGRAMA DE CAPAC!... i
% Presentacion
DOSIFICACION DE ACT....

v Moduio 0: Uso de la plat... & Presentacion

Videos Y Guias 4 Presentacin
Presentacion de cada part...
) @ Presentacion
v Madulo |
Documentos de scporte r  Presentacion
Valores y principios en el ...

v PRESENTACION

Presentacion de cada participante.

Comenzade por

@ Griselda Leticl...

@ Melannie Sofia...

"l Carlos Samuel...

& Wiliam Feman...

€

Claudia Lourde...

&
W
@

@ E
W

Juan FerminA...

duardo Franc...

Ultimo mensaje |

4 Griselda Lefici...

4k Melannie Sofia...

#81 Carlos Samuel...

8 William Fernan...
i Claudia Lourde...
8 Juan Fermin A...

A Eduardo Franc...

ao@v

Réplicas  Suscribir

o @
o @
o @
o ©

o ©

o @&
, ©9

Pagina 3 de 10
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~ Capacitacion del Cédigo...
PROGRAMA DE CAFACL...
DOSIFICACION DE ACTI...
~ Mobdulo 0: Uso de la plat...
Videos Y Guias
Presenlacion de caca part...
~ Médulo |

Documentos de scporte

il Valores y principles enel ..

ESC AT

S, 4 8 T A 1 e
FERE S

e .
[ 2 o 3L -

Pagina Principal (home)  Tablero

A s

Mis cursos

e

i

Buscar en fores

Discusién

VALORES Y PRINCIPIOS

Valores y Principlos

Principios y Vaicres

Valeres y Principios en el

RIC

Comenzado por

& Griselda Letici...

@07 2 Dec 2024

i) Karen Bealriz ...

WP 2 Dec2024

{» Daniela Algjan...

@ 2 Dec 2024

P Claudia Veréni...

ARADIR UN TORICOMTEMA DE DISCUSION

O
0
()
¢

Ultimo mensaje |

@ Griselda Lefici...

AP 2 Dec 2024

@ Karen Beatriz ...

WP 2 Dec 2024

@ Daniela Alejan...

W 2Dec 2024

@, Claudia Veroni...

Réplicas Suscribir

o @
o @
¢ @
D o®

CURSO
TECNICO

AGRIMENSOR

Teécnico Agrimensor TA-E14-2024
Teécnico Agrimensor

Pagina 4 de 10
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Pagina Principal (home)  Tablero  Mis cursos

v Curso Técnico Agrime... ; <
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Reportes Ias ~
Avisos
PROGRAMA o A i ;
i v Curso Técnico Agrimensor Colapszr lodo
PROGRAMA DE ACTIVI...

v Modulo 0: Uso dela Pl...
El curso de Técnico Agrimensor

Opta por una metodologia basada
en fermacion, en las modalidades
presenclal, semipresencial o virtual;
facilitanco el aprendizaje con
métodos ¥ recursos innovadores
que permitiran desarrollar
habilidades y destrezas de cad
participante, a raves ¢e un proceso

Videos
Foro de bienvenida
v Médulo I Aspectos Ins..,

Guia del Modulo

Documentos de Seporte

Instrucciones:

Ver la rubrica para realizar la tarea. Usar letra Arial 11. Deben subir el archivo de la tarea con su nombre y en
formato PDF.

Pagina 5 de 10
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%
e ) T . TAE14-2024 > Ensayo sobre Los Derechos Patrimoniales >  Calificando
Documentos de soporte TAREA
o Ensayo sobre Los Derechos Patrimoniales
Foro Modulo I Tarea Configuracion Calificacién avanzada Més v
Instrumento ce evaluacion
Evaluacion fdodulo I

v Médulo IIl. Conflictivid...

Guiz del Moduio Il

TU‘.’WXYZo

Documentos de soporte Nombre WGl 4 8 C D E F G H 1 JKLMNGNOPOQRSE

Pagina Principal (home)  Tablera  Mis cursas
T ———
del Nomibre /
Seleccionar  usuario  Apellidofs)  Direccién Email Estafus  Calificacion Edita

ASUG A IA 1

5
Documentos de soporte
(5]
Videss O & Iaynor maleco16@gmail.com Enviado CALFICACION Ed
e Leenel Coy para
Foro Médulo I Poou calificar
l | Calificade  4:00/5.00
Instrumento de evaluacion
a Heber agroheber@gmail.com Enviada : ;
Ensayo sobre Los Derec... 0 Obad ? @ para C{J.JflcﬁCitﬁN Ed
S Fuentes calificar
Evaluacion Madulo Il 2 -
Garcia Calificado  5:00/5.00
v Modulo lll, Conflictivid...
0 f Wendy wenllimaa@gmail.com Enviado ¥
Guia del Modulo IIl B Jaineth = o GNJF!CJ\C!QN Ed
Lima callficar o
SO Escalers Calificado 3007500

Pagina 6 de 10
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a TA-E14-2024 Evaluacion Modulo i 07 ¢ ¢ e 5 e m b @

Preguntas  Respuestas @ Caonfiquracion Total ge punics: 50
Resumen Preguma Individual
tabriziocoradoa@gmail.com - 1 de 2 > & [
Tl i 3 1ed PORIN LA BN VT R A Lt LENUNA IO T | e b P IR T o o T Lt 1Y
40 de 50 punios Pubiicar la pumuscion

EVALUACION

Registro de Infsrmacin Catastral de Guatemala -RIC-
~ Escuela de Formacion y Capacitacin pera el Desarrolle Territorial y Catastral ~ESCAT-
Curso de Técnico Agrimensor
Madulo [l *Aspectos Jundicos”
Penderacién 50 punios. {10 pts /L)
Valor Neto 5 pts.

Instruccicnes: Respanda las siguientes preguntas: 2

E TA-E14-2024 Evaluacion Modulo | [ ¥y @ ® 5 ¢ @

Preguntas  Respuestas @23 Configuracion Fesal ge punes 50
Regumen Progunta Individual |
|
eldalaynerfzusse@omallcom = < 2 de 22 ® O |
|
U 2t gan i S g o

40 de 50 puntos Rl - e ot 8144 et st Publicer [a puntuacién

EVALUACION

Registro de Informacién Catastral ce Guatemala -RIC-

Escuela de Formacion y Capacitacion para el Desarrollo Territorial y Catastral ~ESCAT-
Curso ce Técnico Agrimensor

Médulo Il “Aspectos Juridicos”

Ponderacion 50 puntos. (10 pts cfu)

Valor Neto 5 pts.

Instrucciones: Responda las siguientea preguntas:

-
e

Pagina 7 de 10
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g REGISTRO

&.mmmm Escueia de Formacién y Capacitacién pars of ) I
e 3 CATASTRAL Desarrolio Temtorial y Catastral -ESCAT- ES C &T '
TAE14-2024 Curso Técnico Agri - Modaligad E-L 9
Cuadro de Evaluacion Final

Modulo 1. Aspecics juridicos

Tutor: Griselda Leticia Zurita Vega

175023 Luis Antonio Lima Navas 260

.00 7.60

175150 Mang Andres Herndnde: Quevedo 4.20 .00 9.20
175209 Heber Obad Fuentes Gardia .00 .00 10.00

4 ATS050 Eida Marid Layoer Zonga .00 .00 9.00
£ 175288 Luis Fernando Ferrandez Torcelli 0.00 4.00 4.00
3 175018 Allsn Fabrizio Corado Ayapan 5.00 4.00 00
2 175511 Alejandrg Fermin Chay Perez .00 0.00 .00
175059 Alvarg Mberlo Juldn Ciluentes Argueta .00 0.00 0.00

] 175049 Wendy Janeth Lima Escalers 5.00 5.00 10.00 |

10 175836 Lus Ervigue Morens Lope: 4.60 5.00 9.60
11 175511 Jacqueline Jeanetts Lopez Pocdn 5.00 4.50 .50

—_— 12 175336 Brian Eituardo Batz Batubal 4.00 00 .0¢

LE] 175486 Maynor Leonw] Coy Pogy 4.00 9] .0¢

14 175448 Edgar Josué Chén Siquic 340 .00 8.4
15 175368 Abex Saul Soto Gamer 500 .00 10.00
18 175337 Piblo de Jesds Choguin Hemande: 4.00 5.00 9.00
17 175392 Omar 531 Barnios £.00 .00 9.00
18 175395 Hugo Rolando Col Pacay 4.20 .00 9.20
18 175331 Luit Jeffersen Emmansel Villatore Salgusro .00 .00 10.00
20 175538 Julio Berni Mez2a Corado .0C 00 0.00
21 175537 Ericks P30l Siguivache Boc 2.60 .00 1.60
22 175549 Jpmmy Fernando Jose Rocrigues thasra .00 .00 0.00
23 175561 Abner Marco Tulio Loper Véliz 5.00 4.00 5.00
24 175300 Della Arell Pineds Turdics 4.00 .00 9.00
25 175514 Diego Aejandro Armas Godoy 00 .00 10.00
26 175643 [duardy Jes Extrada Gramaio 4.60 500 9.60

"NET = No Entrego Tarea { corresponde una nola de 0 puntos ).
1 Tared 1. Ensayo s00re Wi progeedad y 58 causss oo s
Wuianidsd
= Evaliscdn Moguie Il H

o _1 CAPACIITACIOlN DE MERCADEO“
. = ¥ - N TECNICAS EN VENTAS,

2COMO UN APORTE ALl

mnm Na. 1

Capacitacion de Mercadeo y Técnicas en
Ventas, ...
Cursos Libres

Pagina 8 de 10
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- : _SEMINARIO'
CAPACITACION SOBRE PEDAGOGIA
EMPRESARIAL, COMO UN APORTE AL

.. DESARROLLO TERRITORIAL

Capacitacion sobre Pedagogia Empresarial,

Cursos Libres

P _SEMINARIO
CAPACITACION DE MERCADEO

Y TECNICAS EN VENTAS,

= COMO UN APORTE AL
~ AT L"DESARROLLO TERRITORIAL
DICIEMERE CONVOCATORIA No. 2

Capacitacion de Mercadeo y Técnicas en
Ventas, ...

Cursos Libres

Pagina 9 de 10
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Cambios al contenido del Curso Tecnico Agrimensor Modulo Il Aspectos
Juridicos para el aino 2025.
Griselda Leticia Zurita Vega
Enviado lunes 2/12/2024 11:11
Para Jonatan Rene Ixcot Carrillo
4 Mensaje @] Cambios Modulo Il Aspectos Juridicos Curso Tecnnico Agrimensor.,.docx (18 K5

Buenos dias Ingeniero saludandole cordialmente envidé archivo para revision en cambios
al Curso Técnico Agrimensor Modulo Il Aspectos Juridicos para | afio 2025, esperando una
respuesta positiva para el mejoramiento del mismo
|
Atentamente.
Griselda Leticia Zurita Vega de Morales.
Tutora. ~
~

. I s,

Griselda Leticia Zurita Ve... Jonatan Rene Ixcot Carrillo
Servicios TECnicos

de For...

Pagina 10 de 10
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
GRISELDA LETICIA ZURITA VEGA DE MORALES

No. De Contrato:
RIC-R-029-598-2024.

Nombre del Servicio:
Servicios Técnicos de Formacidn y Capacitacin, para el
Desarrollo Territorial.

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Coordinacion de la Escuela de Formacion y Capacitacion
para el Desarrollo Territorial y Catastral.

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala —RIC-.

Plazo del Contrato:
De noviembre a diciembre 2024.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL
CONTRATO SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Colaborar en las actividades de
diferentes actividades o eventos que
implemente la Escuela de Formacion
y Capacitacion para el Desarrollo
Territorial y Catastral ~ESCAT-, en la
modalidad virtual, presencial y semi-
presencial.

tutoria virtual asignadas para las | Noviembre 2024,

Se colaboré en la actividad de apertura del
Mddulo 1l Aspectos Juridicos en Plataforma
Moodle de la ESCAT, del Curso de Técnico
Agrimensor, codigo: TA-E14-2024.

Se colaboré con la apertura del foro con el
tema: La importancia de la entidad que
registra los bienes en nuestro pais, del Mddulo
Il Aspectos Juridicos en Plataforma Moodle de
la ESCAT, del Curso de Técnico Agrimensor,
codigo: TA-E14-2024.

Se colaboré con la resolucion de dudas sobre
el ensayo de los Derechos Patrimoniales del
Mddulo Il Aspectos Juridicos en Plataforma
Moodle de la ESCAT, del Curso de Técnico
Agrimensor, cddigo: TA-E14-2024.

Se colabord con la resolucion de dudas sobre
la evaluacion del Médulo 1l Aspectos Juridicos
en Plataforma Moodle de la ESCAT, del Curso
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de Técnico Agrimensor, codigo: TA-E14-2024.
Diciembre 2024.

e Se colaboro con la revision de los contenidos
académicos, del Modulo 1l Aspectos Juridicos
en Plataforma Moodle de la ESCAT, del Curso
de Técnico Agrimensor.

° Se
colaboré con la actualizacion de los
contenidos académicos, del Madulo I
Aspectos Juridicos en Plataforma Moodle de
la ESCAT, del Curso de Técnico Agrimensor.

b) Coadyuvar en el control de notas y de
tareas de los participantes de los | Noviembre 2024.
cursos, cursos libres, capacitaciones,
seminarios, charlas, talleres vy
pregrado que se realicen en la Escuela
de Formacién y Capacitacién para el
Desarrollo Territorial y Catastral —
ESCAT-, en la modalidad virtual,

e Se coadyuvo con el seguimiento a la resolucidn
de dudas planteadas por parte de los
estudiantes en el foro sobre temas referentes
al Mddulo Il Aspectos Juridicos del Curso de
Técnico Agrimensor, cddigo: TA-E14-2024,

presencial y semi-presencial, e )
capacitados para generacién de sus como parte de las actividades de tutoria
riotas finalas virtual que se desarrollan en la Escuela de

Formacion y Capacitacion para el Desarrollo
Territorial y Catastral -ESCAT-.

Diciembre 2024.

e Se coadyuvd con la calificacion del ensayo
sobre los Derechos Patrimoniales del Médulo
Il Aspectos Juridicos en Plataforma Moodle
de la ESCAT, del Curso de Técnico
Agrimensor, cédigo: TA-E14-2024.

e Se coadyuvd con la calificacion de |Ia
evaluacion programada del Mdadulo |

Aspectos Juridicos en Plataforma Moodle de la

i8N 2 de § mme
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ESCAT, del Curso de Técnico Agrimensor,
codigo: TA-E14-2024.

e Se coadyuvd con la entrega del cuadro de
notas del ensayo sobre los Derechos
Patrimoniales del Médulo Il Aspectos Juridicos
en Plataforma Moodle de la ESCAT, del Curso
de Técnico Agrimensor, cédigo: TA-E14-2024.

e Se coadyuvé con la entrega del cuadro de
notas de la evaluacién del Modulo Il Aspectos
Juridicos en Plataforma Moodle de la ESCAT,
del Curso de Técnico Agrimensor, cadigo: TA-
E14-2024.

e Se coadyuvd con la entrega del cuadro de
notas finales del Mddulo 1l Aspectos Juridicos
en Plataforma Moodle de la ESCAT, del Curso
de Técnico Agrimensor, cédigo: TA-E14-2024.

c) Coadyuvar con la mejora continua de
la Escuela de Formacion vy | Noviembre 2024.
Capacitacion para el Desarrollo

Territorial y Catastral -ESCAT-. e Se coadyuvé en la revision de |

documentacion de los participantes del Curso
Técnico Agrimensor TA-E9-2024, para su
ingreso al Archivo General de la Escuela de
Formacion y Capacitacion para el Desarrollo
Territorial y Catastral -ESCAT-.

e Se coadyuvd en la revision de Ila
documentacion de los participantes del Curso
Técnico Agrimensor TA-E10-2024
MANCOMUNIDAD, para su ingreso al Archivo
General de la Escuela de Formaciéon vy
Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT-.

e Se coadyuvdé en la revision de Ia

Pagina 3 de 6 e




&. REGISTRO

/9 T\ DE INFORMACION
<< CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de Ia tierra

documentacion de los participantes del Curso
Técnico Agrimensor TA-E11-2024, para su
ingreso al Archivo General de la Escuela de
Formacién y Capacitacion para el Desarrollo
Territorial y Catastral -ESCAT-.

e Se coadyuvé en la revision, redaccion e
implementacion del saludo de bienvenida
correspondiente al Modulo I Aspectos
Juridicos en Plataforma Moodle de la Escuela
de Formacion vy Capacitacion para el
Desarrollo Territorial y Catastral -ESCAT-, para
el Curso de Técnico Agrimensor, codigo: TA-

E14-2024.
d) Realizar otras actividades
relacionadas con el desarrollo del i
servicio técnico o que sean asignadas e Se participé en reunién de trabajo, con el

por el supervisor del servicio. objetivo de revisar las actividades académicas

de cursos, cursos libres, seminarios, talleres,
diplomados y capacitaciones en sus diferentes
modalidades que se imparten en |a Escuela de
Formacién y Capacitacién para el Desarrollo
Territorial y Catastral -ESCAT- para noviembre
de 2024.

—~ e Se participdé en el Seminario “Curso Taller
sobre Redaccion en Derecho Notarial, Cohorte
No. 1 RIC”, impartido por la Escuela de
Formacion y Capacitacion para el Desarrollo
Territorial y Catastral -ESCAT-, por medio de la
plataforma Moodle de la ESCAT.

e Se participd en reunion de trabajo el 11 de
noviembre 2024, para conocer los avances de
las actividades académicas de cursos, cursos
libres, seminarios, talleres, diplomados vy
capacitaciones en sus diferentes modalidades

que se imparten en la Escuela de Formacion y

2.4 de € o
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Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT-.

e Se participé en el Seminario “Capacitacion de
Mercadeo y Técnicas en Ventas, Cohorte No.
6.”, impartido por la Escuela de Formacion y
Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT-, por medio de la plataforma
Moodle de la ESCAT.

Diciembre 2024.

e Se participé en el Seminario “Capacitacion
Cédigo de Etica Del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala y su Socializacion.”,
impartido por la Escuela de Formacién y
Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT-, por medio de |Ia
plataforma Moodle de la ESCAT.

e Se participd en el Seminario “Capacitacién
sobre Pedagogia Empresarial, Cohorte No.
7.”, impartido por la Escuela de Formacion y
Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT-, por medio de la

—_ plataforma Moodle de la ESCAT.

e Se particip6 en el Seminario “Capacitacion de
Mercadeo y Técnicas en Ventas, Cohorte No.
7.”, impartido por la Escuela de Formacion y
Capacitacion para el Desarrollo Territorial y
Catastral -ESCAT-, por medio de |Ia
plataforma Moodle de la ESCAT.

e Se participé en reunién de trabajo, con el
objetivo de revisar las actividades
académicas de cursos, cursos libres,

seminarios, talleres, diplomados Y

P3gINa 5 de 6 e
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Guatemala 30 de diciembre 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del pérraf‘o anterior me permito informar que, segun el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-598-2024 del contratista: Griselda Leticia Zurita
Vega de Morales quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion
los Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

I
Vo.Bo l ’//
‘mg }onmn Renc Ixcot Camﬂo

0

= Coordinador General ESCAT
sistro de Informacion Catastral de Gyatemala.
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Desarrollo Territorial
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ANEXOS
INFORME FINAL
NOVIEMBRE-DICIEMBRE DE 2024
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Briseida Mariela Leonardo Vasquez. ! RIC-R-029- 599-2024.

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios profesionales de asesoria de procesos de atencion a Direccion Municipal de Baja Verapaz.

Productos y Servicios Catastrales.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacion Catastral de Guatemala. Diciembre de 2024. .

e Se coordina con las diferentes unidades dentro de la Direccion Municipal, el seguimiento relacionado
con procesos que condicionan la emision de productos catastrales.

e Se orientaron las actividades del personal de la ventanilla de Productos y Servicios Catastrales; como
parte de la atencion a los usuarios emitiendo para ello las recomendaciones que permitiran mejorar
el servicio que se proporciona.

e Con el objetivo de dar seguimiento a procesos de cambios de titular catastral, se requirid apoyo
frecuente a la coordinacion de Registro Publico a nivel central, para ello se coordina con el técnico
de seguimiento de expedientes de registro publico de esta Direccion Municipal.

e Se mantuvo comunicacién constante con la Coordinacion de Productos y Servicios Catastrales, via
correo electrdnico para solucionar inconvenientes con el sistema de ventanilla, recibiendo el apoyo
solicitado.

» Se acompafié al personal de ventanilla durante la atencion a usuarios brindando asesoria
correspondiente. Se actualizé con fines de seguimiento el formato diario, que refleja el monitoreo
constante de las actividades del 4rea de ventanilla del mes de diciembre. (Ver anexo 1).

Paginalde7
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* Se coordina con el técnico de atencion a agrimensores un control de revision de expedientes de
aprobaciones de planos y usuarios atendidos para garantizar la eficiencia de los tramites y
observando la correcta aplicacién del servicio y venta de los productos de ventanilla, con la finalidad
de brindarle un mejor servicio a los agrimensores y contrarestar el rechazo en la aprobacion de
planos. (Ver anexo 2).

* Con el objetivo de dar seguimiento a procesos de cambios de titular catastral, se requirié apoyo
frecuente a la coordinacion de Registro Publico a nivel central, para ello se coordina con el técnico
de seguimiento de expedientes de registro publico de esta Direccién Municipal, se implementd un
control de seguimiento de casos especiales de cambios de titular catastral y rectificaciones.
(Ver anexo 3). '

* Se verifico el cumplimiento de avances para la meta de productos trabajados del mes de diciembre,
para el efecto se implementé el formato de monitoreo correspondiente a cantidad de producto
operado (constancias de aprobacion de plano, certificados de plano catastral) y cantidad de
producto operado por los Técnicos y Supervisor GIS. (Ver anexo 4).

* Como parte del seguimiento al cumplimiento de metas, se actualizd el reporte de ingresos de la
venta de productos y servicios catastrales, correspondiente al mes de diciembre, de las ventanillas
de Pachaliim, Quiché y Salama, Baja Verapaz (Ver anexo 5).

,.—-——' —:ﬂ_..
FIRMAS .ﬁ.‘.’!:.'.':.‘-';i 7770V
Briserda Mariela Leonardo Vasquez Ing urcios Samayoa
Servicios Profesionales de Asesoria de Procesos de Director Municipal de Baja Verapaz
Atencion a Productos y Servicios Catastrales.

Licenciada en Administracion de Empresas
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
ANEXOS DE INFORME MENSUAL
Correspondiente al mes de diciembre de 2024/
Contratista: Briseida Mariela Leonardo Vasquez

Anexo No. 1

Se actualizo con fines de seguimiento el formato diario, que refleja el monitoreo

constante de las actividades del drea de ventanilla del mes de diciembre.

INFORME DE ATENCION A USUARIOS VENTANILLLA SALAMA B.V.DICIEMBRE 2024
il PRESENCIAL PRESENCIAL
FECHA | DIGITAL | TELEFONO | PRESENCIAL MIZJERES HOMERED
2/12/2024| 8 5 20 8 12
3/12/2024| 5 10 26 11 15
4/12/2024 6 9 30 20 10
TOTAL 19 24 76 39 37
Anexo No.2

Control de atencién a agrimensores: revision de expedientes de aprobaciones de planos y

usuarios ate

ndidos.

ATENCION A AGRIMENSORES

MES: DICIEMBRE
ANO: 2024
PERSONAS EXPEDIENTES PARA ENTREGA DE
ATENDIDAS APROBACION DENEGACIONES RESPUESTAS O
RECHA PARA ENTREGADAS | DEVOLUCIONES DE
F M REVISADOS INGRESAR ACTUALIZACION
2/12/2024 | 0 0 0 0 0
3/12/2024 | 0O 0 0 0 0
4/12/2024 | 0 0 15 20 0 0
TOTAL 0 0 18 20 0 0
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Anexo No.3

Se coordina con el técnico de seguimiento de expedientes de registro publico de esta Direccion
Municipal, se implemento un control de seguimiento de casos especiales de cambios de titular y
rectificaciones.

b f : 0 REGISTRO DE INFOMACION CATASTRAL
A %i% . DIRECCIGN MUNICIPAL DE BAJA VERAPAZ
- TEERTR g S o ICASOS ESPECIAEES,
£ : Tilgh CASOS ESPECIALES 5
No. ~  TipodeSolicitud | oo e STATUSPREDIO ™ __ USUARIO ~ |ESTADOSOQLICITL ™| - OBSERVACIONES d
5 Calificacion de la DRtenUEprONEnde
1 SERVIDUMBRE 15-08-03-04525 Slnersian OPEREZ RESUELTO mantenimiento para carga grafica
. de servidumbre
2 Reclificacion de Inscripcion 15-07-04-03664 __|Firma enmienda DIRECTOR MUNICIPAL RESUELTO
3 15-07-06-00343 -~ - Rectificacion IC RESUELTO
2 15-07-04-04578 Control de calidad cruzado | BESSY RESUELTO
Flujo cerrado: Posible flujo
5 por cambio de titular
Cambio de Titular Catastral 15-01-09-01851 catastral RMLEMUZ RESUELTO
Flujo abierto - Analisis
6 juridico por rectificacion -
Certificado Catastral 15-01-03-00015 Notificado RGP PAOLA RESUELTO
7 Calificacion por
Por posible compra de Certificadq15-07-04-02688 mantenimiento MONICA RESUELTO
8 Por posible compra de Certificad{15-08-03-07623 Al PENDIENTE
9 Operacion grafica 15-07-04-07483 Normalizacion Juridica MONICA RESUELTO
10 Certificado Catastral 15-01-02-05023 Notificado RGP RESUELTO CT.R
i Analisis juridico por ;
Por posible compra de Certificad{15-01-02-03517 rectificacidn PAOLA RESUELTO
12 Rectificacién de Inscripcidén 15-01-02-14588 Calificacion OLGA PENDIENTE Rectificacidn de inscripcidn
13 15-07-04-06073 Suspendido RGP RESUELTO Certificado Catastral
Flujo abierto - Calificacion
14 de la Suspension -
Cambio de titular catastral 15-01-03-02102 Notificado RGP SANDRA PENDIENTE
15 Certificado Catastral 15-08-03-01840 RESUELTO
1 Posible flujo por cambio
Certificado Catastral 15-07-04-02717 de titular registral RESUELTO
17 Calificacion de la
Errores 15-08-03-07346 Suspension PENDIENTE
18 Rectificacion de Inscripcion 15-01-01-01920 RESUELTO
19 certificado catastral 15-01-01-01670 RESUELTO
20 Cambio de Titular Catastral 15-08-02-02905 Flujo cerrado RP_EFERNANDEZ RESUELTO
2 certificado catastral RESUELTO
22 |Cambio de Titular Catastral 15-07-04-05023 RESUELTO
23 certificado catastral 15-07-06-02212 RESUELTO
Calificacién
2 Mantenimiento 15-01-01-009%4 mantenimiento KARLA RESUELTO
Flujo abierto - Calificacion
5 de la Suspensidn -
Rectificacion Inscripcion 15-01-02-00720 Notificado RGP CRAMIREZ RESUELTO
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REGISTRO DE INFOMACION CATASTRAL
DIRECCION MUNICIPAL DE BAJA VERAPAZ
CASOS ESPECIALES
RESUMEN
RESUELTO 24
PENDIENTE 4
TOTAL 25

CASOS ESPECIALES

¥ RESUELTO
® PENDIENTE
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Anexo No.4

Avances para la meta de productos trabajados del mes de diciembre.

AVANCE DE META DEL MES

APROBACION DE PLANOS DICIEMBRE 2024
e | I A e - | Cantidad de producto
‘No | fheR s Ven_t?nllla_ A, : Usuario GIS al=doporcls
DEISY KARINA LUNA
1| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO BALCARCEL 24
FRANCISCO ARIEL CHON
2 | BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO CORDOVA 05
TOTAL 29

CERTIFICACI(_ﬁN DE PLANOS DICIEMBRE 2024

Cantidad de producto

No | poesVentanlliaise o i tsuarioiGls finalizado por GIS

DEISY KARINA LUNA

1| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO BALCARCEL 02
FRANCISCO ARIEL CHON

2| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO CORDOVA 01

TOTAL 03

CONSOLIDADO GENERAL DE PRODUCTOS TRABAJADOS

PRODUCTOS TRABAJADOS EN DICIEMBRE 2024

Aprobaciones de Planos Certificacion de planos TOTAL
29 03 32

Pagina 6 de 7 gt
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Anexo 5.

Reporte de ingresos de la venta de productos y servicios catastrales, correspondiente al mes de

diciembre, de las ventanillas de Salama, Baja Verapaz y Pachalum, Quiché.

Roétulos de fila CANTIDAD Suma de Monto
Aprobacién de Planos 29 Q.7,250.00
Aprobacion de planos REINGRESO 0 0
Certificacion de Plano Catastral 03 Q.825.00
Certificado Catastral 8 Q. 2,200.00
Total, general 40 Q. 10,275.00
VENTANILLA PACHALUM QUICHE -DICIEMBRE
Rétulos de fila CANTIDAD Suma de Monto
Aprobacion de Planos 0 0
Aprobacién de planos REINGRESO 0 0
Certificado Catastral 0 0
Total, general 0 0
Vo. Bo.
FIRMA: )

Briseida Mariela Leonardo Vasquez
Licenciada en Administracién de Empresas
Servicios Profesionales de Asesoria de
Procesos de Atencidn a Productos y Servicios
Catastrales.

Ing.

arvin Turcios Samayoa
Directpr Municipal de Baja Verapaz
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
BRISEIDA MARIELA LEONARDO VASQUEZ

No. De Contrato:
RIC-R-029- 599-2024.

Nombre del Servicio:
Servicios Profesionales de Asesoria de Procesos de
Atencidn a Productos y Servicios Catastrales.

Direccidon Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Direccién Municipal de Baja Verapaz.

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

Plazo del Contrato:
De noviembre a diciembre 2024.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Monitorear en conjunto con la Unidad de
Productos y Servicios Catastrales las actividades
del area de ventanilla de la regiéon e identificar
debilidades que condicionen el  buen

desemperio.

Se

procedimientos que son utilizados en ventanilla, a

observé la correcta aplicacion de los
través de la comunicacion constante con el personal
de ventanilla, para el efecto se implemento el formato
diario de atencion a usuarios de ventanilla, en donde
se concentra informacion de las atenciones
segmentadas a los usuarios, correspondiente a los

meses de noviembre y diciembre. (Ver anexo 1.)

b) Realizar un diagnéstico del servicio que brinda el
RIC, basado en un analisis y estudio de los
procesos y procedimientos realizados en las
actividades de ventanilla de productos y servicios
catastrales.

Por medio de un consolidado se refleja el porcentaje
de los productos trabajados correspondiente a los
meses de noviembre y diciembre, para el
cumplimiento de las metas del Plan Operativo Anual,
esto con la finalidad de realizar un analisis a nivel
gerencial; velando la calidad en la gestidén de servicio
que brinda el Registro de Informacion Catastral al
usuario. (Ver anexo 2.)

c) Trabajar en la elaboracién de un plan de calidad
para agilizar los tramites y observar la correcta
aplicacion de los servicios y productos.

Con la finalidad de agilizar los tramites y observar la
correcta aplicacion de los servicios y productos
catastrales se aliment6 diariamente el formato diario
de atencion a usuarios de ventanilla, en donde se
concentra informacion de atenciéon segmentadas a los

usuarios.
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d) Orientar las actividades que realice el personal
de la ventanila de productos y servicios
catastrales emitiendo para el efecto las
recomendaciones que permitan mejorar el
servicio que se proporciona al usuario de la
informacién catastral tanto fisica como digital.

Se orientaron las actividades del personal de
ventanilla y con el apoyo del tecnico de atencion a
agrimensores, al momento del ingreso de los usuarios
se les ubica a las unidades especificas de acuerdo a
las consultas que traen, esto con la finalidad de

minimizar el tiempo de espera.

e) Realizar propuestas para agilizar la entrega de
productos que permitan crear una cultura de uso
de la informacién catastral.

Se recomend¢ al enlace con Registro Publico llevar un
consolidado de casos especiales, que requieren la
atencién inmediata y la coordinacion de la Direccién
Municipal, en tal sentido se implementé un control de
casos cambios de

especiales de titular vy

rectificaciones. (Ver anexo 3)

f) Mantener un constante monitoreo a las
solicitudes que ingresan via digital y fisico y
crear un registro de actividades de
aseguramiento de calidad.

Con el fin de agilizar y llevar un control de la
observancia y correcta aplicacién de los servicios
catastrales, se implemento el reporte consolidado de
los ingresos de productos y servicios catastrales
correspondiente a los

diciembre 2024; (Ver anexo 4)

meses de noviembre y

g) Participar en comisiones y reuniones de trabajo
relacionadas con la promocién y venta de los
productos y servicios catastrales ya sea con
instituciones gubernamentales o privadas dentro
o fuera de la region.

Se participé de manera conjunta con el personal de |a
Direccion Municipal de Baja Verapaz y el Director
Municipal, para realizar un analisis del cumplimiento
de las metas de la Unidad de Productos y Servicios

Catastrales del presente ejercicio fiscal.

h) Ser enlace con las diferentes areas de la
Direccion Municipal, Gerencias o Unidades la
ejecucion de las actividades que dependan de la
generacion de algun producto catastral para
asegurar la entrega del mismo con los mas altos
estandares de calidad y
buen funcionamiento.

Se comunicacion con las

diferentes unidades de la Direccién Municipal de Baja

mantuvo constante
Verapaz, via correo electronico, especificamente para
darle seguimiento a procesos graficos y técnicos que
condicionan la generaciéon y venta de productos y

servicios catastrales.

i) Dialogar con el equipo de Ventanilla vy
mantenerlo al tanto de las novedades y los
problemas que se hayan identificado.

Se dialogd constantemente con el equipo de ventanilla
para comunicarles sobre las novedades o trasladarles
indicaciones de la Unidad de Productos y Servicios a
nivel central, asi como también de la Direccion
Municipal, para solventar problemas que se hayan

suscitado.

i) Analizar y planificar acciones para la resolucion
de las quejas presentadas por usuarios.

Actualmente la ventanilla tiene acceso al correo

institucional tanto el personal como el que se le tiene

LT i
Her )
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j) Analizar y planificar acciones para la resolucion | Actualmente la ventanilla tiene acceso al correo
de las quejas presentadas por usuarios. ! institucional tanto el personal como el que se le tiene
asignado para el trabajo directo de la ventanilla (Eje.
ventanilla@ric.gob.gt,
Ventanil|abajaverapaz@ric.gob.gt); correo en el cual
podran recibir solicitudes de productos; asi mismo

analizar las quejas presentadas por usuarios.

k) Identificar los posibles inconvenientes que | Se solicitd apoyo frecuente a la Unidad de Productos y
puedan surgir en el ingreso de solicitudes O Servicios Catastrales a nivel  central,  por
entrega de productos via digital © fisica Y | inconvenientes que surgieron en el sistema integrado
reportarlos a la Unidad de Productos y Servicios | de ventanillas, mismos que condicionaban la emision
Catastrales de productos Yy servicios catastrales, se recibid el

apoyo correspondiente.

[y Informar periodicamente a la Unidad de Servicios | Se informé a la Unidad de Productos y Servicios
y Productos Catastrales el avance de | Catastrales a nivel central y la Direccion Municipal
seguimiento en las ventanillas. <obre el avance de las gestiones y solicitudes de las

Ventanillas de Baja Verapaz y Pachalum Quiché, para
el efecto se elabord un consolidado general de
avances de productos catastrales  trabajados,
aprobaciones de planos Y certificaciones de plano
catastral.

>

5 o0 ma . e
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Vo.Bo.:

Servicios Profesionales de Asesoria de
Procesos de Atencion a Productos y Servicios
Catastrales
Licenciada en Administracion de Empresas
Colegiado 13,078
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Lic. Jorge Mario Ramos Galindo———"

Coordinador Coordinacién de Recursos Humanos
Registro de Informacion Catastral de Guatemala
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T S s i S ¥ REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA
ANEXOS DE INFORME FINAL
Correspondiente a: Noviembre y Diciembre 2024
Contratista: Briseida Mariela Leonardo Vasquez

Anexo 1. Formato diario de atencién a usuarios de ventanilla, en donde se concentra informacion de la
atencion segmentadas a los usuarios, correspondiente a los meses de noviembre y diciembre.

INFORME DE ATENCION A USUARIOS VENTANILLLA SALAMA B.V NOVIEMBRE 2024

PRESENCIAL | PRESENCIAL

FECHA DIGITAL | TELEFONO | PRESENCIAL | MUIJERES HOMBRES
6/11/2024 5 10 18 10 8
7/11/2024 4 5 27 12 15
8/11/2024 4 5 24 10 14
11/11/2024 8 10 22 10 12
12/11/2024 b 5 18 7 11
13/11/2024 5 15 17 9 8
14/11/2024 7 5 19 8 11
TOTAL 39 55 145 66 79

INFORME DE ATENCION A USUARIOS VENTANILLLA SALAMA B.V DICIEMBRE 2024
PRESENCIAL PRESENCIAL
FECHA | DIGITAL | TELEFONO | PRESENCIAL IUIERES HOMBRES
2/12/2024 8 5 20 8 12
3/12/2024 5 10 26 11 15
4/12/2024 6 9 30 20 10
TOTAL 19 24 76 39 37
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Consolidado que refleja el porcentaje de los productos trabajados para el cumplimiento de las metas del
Plan Operativo Anual de los productos trabajados para el cumplimiento de las metas del Plan Operativo
Anual, correspondiente a los meses de noviembre y diciembre.

AVANCE DE META DEL MES

APROBACION DE PLANOS NOVIEMBRE 2024

No Ventanilla Usuario GIS Canttd?d g prodbcto
finalizado por GIS

DEISY KARINA LUNA

1| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO BALCARCEL 68
JORGE WILLIAM PEREZ

2 | BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO PALMA 26
JAIME AMILCAR TUT
MORALES

3 | BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO 02

TOTAL 96

CERTIFICACION DE PLANOS NOVIEMBRE 2024
No Ventanilla ‘Usuario GIS Cant_ld? dide producto
! finalizado por GIS
DEISY KARINA LUNA
1| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO BALCARCEL 8
JAIME AMILCAR TUT
2| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO MORALES 1
TOTAL 9

CONSOLIDADO GENERAL DE PRODUCTOS TRABAJADOS

PRODUCTOS TRABAJIADOS EN NOVIEMBRE 2024
Aprobaciones de Planos Certificacion de planos TOTAL

96 09 105
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AVANCE DE META DEL MES

APROBACION DE PLANOS DICIEMBRE 2024
No Ventanilla : l.isuariu- GIS Ca_ntld:dﬂ d‘_’ P et
‘ finalizado por GIS
DEISY KARINA LUNA
1| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO | BALCARCEL 24
FRANCISCO ARIEL
2 | BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO CHON CORDOVA 05
TOTAL 29

CERTIFICACION DE PLANOS DICIEMBRE 2024

Cantrdad de producto

No Ventanilla / Usuario GIS finalizado par GIS

DEISY KARINA LUNA

1| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO BALCARCEL 02
FRANCISCO ARIEL CHON

2| BAJA VERAPAZ-SAN JERONIMO CORDOVA 01

TOTAL 03

CONSOLIDADO GENERAL DE PRODUCTOS TRABAJADOS

'PRODUCTOS TRABAJADOS EN DICIEMBRE 2024

Aprobaciones de Planos Certificacion de planos TOTAL

29 03 32
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Se coordina con el tecnico de seguimiento de expedientes de registro publico de esta Direccion
Municipal, se implementd un control de seguimiento de casos especiales de cambios de titular y

rectificaciones.
,e. rec STPu REGISTRO DE INFOMACION CATAST RAI.
é%i%“’ﬁ : DIRECCION MUNICIPAL DE BAIA VERAPAZ
R CASOS ESPECIALES
CASOS ESPECIALES
No. * Tipo de Solicitud T ccc LT STATUSPREDIO ™ USUARIO _” |ESTADO SOLICITL™. OBSERVACIONES I
Calificacian de I Deben crear orden de
1 SERVIDUMBRE 15-08-03-04525 : OPEREZ RESUELTO mantenimiento para carga grafica
Suspensidn i
de servidumbre
Rectificacion de Inscripcion  {15-07-04-03664 Firma enmienda DIRECTOR MUNICIPAL RESUELTO
3 15-07-06-00349 Rectificacion IC RESUELTO
£ 15-07-04-04578 Control de calidad cruzado |BESSY RESUELTO
Flujo cerrado: Posible flujo
5 por cambio de titular
Cambio de Titular Catastral 15-01-09-01851 catastral RMLEMUZ RESUELTO
Flujo abierto - Analisis
6 juridico por rectificacion -
Certificado Catastral 15-01-03-00015 Netificado RGP PACLA RESUELTO
7 Calificacién por
Por posible compra de Certificadq15-07-04-02688 mantenimiento MONICA RESUELTO
8 Por posible compra de Certificad{15-08-03-07623 Al PENDIENTE
9 Operacidn grafica 15-07-04-07483 Normalizacién Juridica MONICA RESUELTO
10 Certificado Catastral 15-01-02-05023 Notificado RGP RESUELTO CT.R
it Analisis jurfdico por
Por posible compra de Certificad{15-01-02-03517 rectificacion PAOLA RESUELTO
12 Rectificacion de Inscripcidn 15-01-02-14588 Calificacidn OLGA PENDIENTE Rectificacion de inscripcion
13 15-07-04-06073 Suspendido RGP RESUELTO Certificado Catastral
Flujo abierto - Calificacién
14 de la Suspensidn -
Cambio de titular catastral 15-01-03-02102 Notificado RGP SANDRA PENDIENTE
15 Certificado Catastral 15-08-03-01840 RESUELTO
% Posible flujo por cambio
Certificado Catastral 15-07-04-02717 de titular registral RESUELTO
17 Calificaciénde la
Errores 15-08-03-07346 Suspension PENDIENTE
18 Rectificacion de Inscripcion 15-01-01-01920 RESUELTO
19 certificado catastral 15-01-01-01670 RESUELTO
20 Cambio de Titular Catastral 15-08-02-02505 Flujo cerrade RP_EFERNANDEZ RESUELTO
A certificado catastral RESUELTO
22 |Cambio de Titular Catastral 15-07-04-05023 RESUELTO
23 certificado catastral 15-07-06-02212 RESUELTO
Calificacion
A Mantenimiento 15-01-01-00994 mantenimiento KARLA RESUELTO
Flujo abierto - Calificacién
5 de |3 Suspension -
Rectificacion Inscripcién 15-01-02-00720 Notificado RGP CRAMIREZ RESUELTO

«21° CaI]e ]0-5 8 zona 13 Aurora [T, Guatemala, Centro Aménca PBX (502) 2462 8400 httpjiwww.nc gob gt
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® RESUELTO
® PCNDIENTE

g N REGISTRO DE INFOMA.CI@N CATASTRAL
;5%& DIRECCION MUNICIPAL DE BAJA VERAPAZ
R CASOS ESPECIALES
RESUMEN CASOS ESPECIALES
RESUELTO 21
PENDIENTE 4
TOTAL 25
Anexo 4.

Reporte de ingresos de la venta de productos y servicios catastrales, correspondiente a los
meses de noviembre y diciembre, de las ventanillas de Salam3, Baja Verapaz y Pachalum,

Quiché.

VENTANILLA BAJA VERAPAZ-NOVIEMBRE

Rétulos de fila CANTIDAD Suma de Monto
Aprobacién de Planos 50 Q12,660.00
Aprobacion de planos REINGRESO 1 Q150.00
Certificacidon de Plano Catastral 20 Q5,500.00
Certificado Catastral 5 Q1,375.00
Expediente Catastral copia simple Q200.00
Total, general 80 Q19,885.00
VENTANILLA PACHALUM QUICHE-NOVIEMBRE
Rétulos de fila CANTIDAD Suma de Manto
Aprobacién de Planos 22 Q6,460.00
Aprobacion de planos REINGRESO 5 Q150.00
Certificado Catastral 16 Q4,400.00
Total, general 43 Q11,010.00
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VENTANILLA BAJA VERAPAZ-DICIEMBRE

Rotulos de fila CANTIDAD Suma de Monto

Aprobacion de Planos 29 Q. 7,250.00
Aprobaciéon de planos REINGRESO 0 0
Certificacidn de Plano Catastral 03 Q.825.00
Certificado Catastral 8 Q. 2,200.00
Total, general 40 Q. 10,275.00

VENTANILLA PACHALUM QUICHE -DICIEMBRE

Ratulos de fila CANTIDAD Suma de Monto
Aprobacion de Planos
Aprobacion de planos REINGRESO
Certificado Catastral

Total, general
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asque Direttor Municipal de Baja Verapaz
Licenciada en Administracién de Empresas

Servicios Profesionales de Asesoria de
Procesos de Atencidn a Productos y Servicios

Catastrales.
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Guatemala 30 de diciembre 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia del
Contrato No. RIC-R-029-599-2024 del contratista: Briseida Mariela Leonardo Vasquez
quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Marvin Turcios Samayoa
| para el Departamento de Baja Verapaz
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
HENRY ISMAEL CALEL CAHUEC RIC-R-029-600-2024.
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
Servicios Técnicos de Apoyo Administrativo. Unidad:
Direccién Municipal de Alta Verapaz.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala - Diciembre 2024
RIC-

e Brinde apoyo al técnico de Archivo en la conformacidn de expedientes catastrales, los cuales constan de identificacion
de predios catastrales en la jurisdiccién del municipio San Cristébal, Departamento de Alta Verapaz en cuyo caso se
ordenan en funcién de los codigos catastrales y poligonos;  Posteriormente se incluyen en el archivo digital
establecido; seguidamente se incorporaron a los archivadores tamafio oficio los expedientes catastrales, los cuales se
identificaron en rangos y en forma cronoldgica.

No. Municipio Departamento Archivadores Finalizados
1 San Cristobal Alta Verapaz 12

e Brinde apoyo a la unidad administrativa de la Direccién Municipal de Alta Verapaz en la conformacién de expedientes
para liquidacién de cupones de combustible; el cual va conformado por las hojas de nombramiento de comisiones
autorizadas a cada unidad, las bitdcoras de los vehiculos asignados y el reporte de consumo de cupones de
combustible utilizados y disponibles.

e Brinde apoyo al técnico de Bodega e Inventario con el ingreso en el sistema de base de datos digital la carga de
suministros ingresados al almacén y asi como los despachos de suministros al personal técnico y administrativo de la
direccién municipal de alta Verapaz, con ello mantener el reporte de suministros de forma actualizada y automatizada.

e Se llevé a cabo el acompafiamiento al Técnico de Comunicacién y Apoyo Social, para la movilizacion y socializacion
mediante perifoneo en el municipio de Santa Cruz, Alta Verapaz.

ﬁ’enry Ismael Calel Cahuec
Servicios Técnicos de Apoyo Administrativo

Paginaldel
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
HENRY ISMAEL CALEL CAHUEC

No. De Contrato:
RIC-R-029-600-2024

NOMEBRE DEL SERVICIO:
Servicios Técnicos de Apoyo Administrativo.

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Direccién Municipal de Alta Verapaz.

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala —RIC-.

Periodo del Plazo de contrato
De Noviembre a Diciembre 2024

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO.

A. Apoyar en el registro de archivo respecto a la
documentacién generada en |a Direccion Municipal.

RESULTADOS OBTENIDOS

Brinde apoyo al técnico de Archivo en la conformacién de
expedientes catastrales, los cuales constan de identificacién
de predios catastrales en la jurisdiccién del municipio San
Cristébal, Santa cruz, Fray Bartolomé de las casas,
Departamento de Alta Verapaz en cuyo caso se ordenan en
funcién de los codigos catastrales y  poligonos;
Posteriormente se incluyen en el archivo digital establecido;
seguidamente se incorporaron a los archivadores tamafio
oficio los expedientes catastrales, los cuales se identificaron
en rangos y en forma cronoldgica.

No. Municipio Departamento Archivadores
Finalizados
1 San Cristébal Alta Verapaz 44
2 Santa Cruz Alta Verapaz 8
3 Fray Bartolomé de Alta Verapaz 46
las Casas

B. Realizar un control de la documentacién vertida en las
Unidades que son vinculados a la Direccién Municipal.

Esta actividad no se realizd por no ser requerida en el
cumplimiento de las mismas

C. Analizar y evaluar por un eficiente resguardo que
garantice la adecuada conformacion de blsqueda y
consulta de documentaciéon que se genere en la
Direccién Municipal.

Brinde apoyo a la unidad administrativa de la Direccion
Municipal de Alta Verapaz en la conformacién de expedientes
para liguidacién de cupones de combustible; el cual va
conformado por las hojas de nombramiento de comisiones
autorizadas a cada unidad, las bitdcoras de los vehiculos
asignados y el reporte de consumo de cupones de combustible
utilizados y disponibles.
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D. Apoyo en Atencidn a requerimientos de las oficinas
centrales sobre la informacion relativa al personal
contratada por la direccién Municipal.

Apoyo a la unidad administrativa en la conformacidn, revisién
y ordenamiento y entrega de la documentacién requerida por
la seccién administrativa de personal de las oficinas centrales,
la cual corresponde a la hoja de actualizacién de informacién
personal de la direccién municipal de Alta Verapaz, misma que
fue enviada con los requerimientos establecidos.

E. Realizar el ordenamiento de bodega de mobiliario y
equipo

e En colaboracion con el técnico de Bodega e
Inventario se llevd a cabo la verificacién y el conteo
preciso fisico de suministros e insumos de la
Direccion Municipal de Alta Verapaz.

* Brinde apoyo al técnico de Bodega e Inventario con el
ingreso en el sistema de base de datos digital |a carga
de suministros ingresados al almacén y asi como los
despachos de suministros al personal técnico vy
administrativo de la direccién municipal de alta
Verapaz, con ello mantener el reporte de suministros
de forma actualizada y automatizada.

F. Otras Actividades que le sean asignadas por la Direccidn
Municipal de Alta Verapaz

Se llevd a cabo el acompafiamiento al Técnico de Comunicacién
y Apoyo Social, para la movilizacidn y socializaciéon mediante
perifoneo en el municipio de Santa Cruz, Alta Verapaz.

He ry Ismael Calel Cahuec
Servicios Técnicos de Apoyo Administrativo

wFhsd)
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Guatemala, 30 de diciembre 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el prop05|t0 de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacidn del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segun el plazo de Vigencia
del Contrato No.RIC-R-029-600-2024 del contratista: Henry Ismael Calel Cahuec,
quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Vo.Bo. % Wm/(ﬂ—- :
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Guatemala, 30 de diciembre 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-600-2024 del contratista: Henry Ismael Calel
Cahuec, quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion los Servicios
o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de
las actividades asignadas en su contratacion.

Sin embargo, se hace la aclaracidon que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de
las mismas.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
DE INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: JUAN CARLOS GARCIA CASTRO

No. De Contrato:
RIC-R-029-601-2024

Nombre del Servicio:
Servicios Juridicos Profesionales de Analisis y Actualizacidn

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Direccién Municipal de Alta Verapaz

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala —RIC-.

Informe correspondiente al mes de:
Diciembre de 2024

e Estudié expedientes catastrales y como resultado emiti Dictamenes Juridicos; y, Proyecto de

Declaracién de Predio Catastrado de cada Expedientes Catastrales estudiado y finalizado, ver anexo.

e Generé Consulta a distancia de fincas relacionadas con los predios, objeto de Andlisis juridico y

estudios de copropiedad.

e Plantee dudas, respecto a informacion descriptiva y grafica objeto de andlisis juridico dentro de los

expedientes catastrales.

sf Ciencias Juridicas y Sociales
Abogado y Notario
Colegiado activo: 37524
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ANEXO
N, | i Departaments’ | Muricipio el o Finalizationss. T innalista

1 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00555 1 JCCASTRO
2 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-03-00513 1 JCCASTRO
3 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-03-00215 1 JCCASTRO
4 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-03-00213 1 JCCASTRO
5 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00229 1 JCCASTRO
§ ALTA VERAPAZ Senahy 16-08-03-00569 1 JCCASTRO
7 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00211 1 ICCASTRO
g ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-03-00584 1 JCCASTRO
9 ALTA VERAPAZ senahii 16-08-01-05022 1 JECASTRD
10 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-01-05036 1 JCCASTRO
11 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-03-00575 1 JCCASTRO
12 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-07-00004 1 JCCASTRO
13 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-03-00457 1 JCCASTRO
14 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-03-00064 1 JCCASTRO
15 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00477 1 ICCASTRO
16 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00510 1 JCCASTRO
17 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00370 1 JCCASTRO
18 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-04-00399 1 JCCASTRO
19 ALTA VERAPAZ senahil 16-08-06-00055 1 JCCASTRO
20 ALTA VERAPAZ ‘Senahi 16-08-01-03981 1 JCCASTRO
21 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-03-00217 1 JCCASTRO
22 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-02-01186 1 JCCASTRO
23 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-04-00382 1 JCCASTRO
24 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00235 1 ICCASTRO
25 ALTA VERAPAZ Senzhi 16-08-04-00370 1 JCCASTRC
26 ALTA VERAPAZ Senzhi 16-08-03-00392 1 JCCASTRO
27 ALTA VERAPAZ senah( 16-08-03-00227 1 JCCASTRO
28 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00090 - 1 JCCASTRO
25 ALTA VERAPAZ Sensht 16-08-03-00402 1 JCCASTRG
30 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00148 1 JCCASTRO
31 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-05-60127 1 JCCASTRO
32 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-03-00065 1 JCCASTRO
33 ALTA VERAPAZ Senahy 16-08-03-00072 1 JCCASTRO
34 ALTA VERAPAZ Senahii 16-08-04-00387 1 ICCASTRO
35 ALTA VERAPAZ Senah 16-08-02-00873 1 JCCASTRO
36 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-04-01957 1 JCCASTRO
37 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-04-00728 1 JCCASTRO
38 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00234 1 ICCASTRO
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, REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
JUAN CARLOS GARCIA CASTRO

No. De Contrato:
RIC-R-029-601-2024

Nombre del Servicio:
Servicios Juridicos Profesionales de Andlisis y
Actualizacion

Direccién Municipal, Gerencia, Coardinacidn o
Unidad:
Direccidon Municipal de Alta Verapaz

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

Plazo del Contrato:
Noviembre a Diciembre de 2024

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO :

RESULTADOS OBTENIDOS

a} Analizar expedientes catastrzles nuevos vy emi'_cir el
dictamen juridico y proyecto de declaracién de predio
catastrado de zonas catastrzles priorizadas para finalizar
el proceso de establecimiento catastral y de los municipio
proyectados para avanzar y disminuir brechas con otras
sub-fases del establecimiento catastral

Analice .y -elabore el dictamen juridico y Proyecto de
Declaracién "_de Predio: Catastrado, Dictdémenes Juridicos y

Proyectos de Declaracién de Predio Catastrade nuevos.

b) Analizar expedientes catastrales remitidos por

actualizaciones en la informacién grafica y/o descriptivay

emitir et dictamen juridico y proyecto de declaracién de
predio catastrado. : -

Analice y elabore el dictamen juridico y Proyecto de
Deciaracién de Predio Catastrado, Proyectos de Declaracion

de Predio Catastrado por actualizacion.

c} Analizar expedientes  catastrales para.Teconocimiento

administrativo y declaracién de Tierras Comunales y'

emitir al dictamen juridico y proyecto de declaracion de
predio catastrado

No se trabiajaron expedientes para este tema, por no ser

requeridos en el cumplimiento de las misrmas

d} Analizar expedientes catastrales por demanda de
ventanilla de productos y servicios catastrales y emitir el
dictamen juridico y ! proyecto de decleracidén de predio
catastrado

No se trabajaron expedientes para este tema, por no ser

requeridos en el cumplimiento de las mismas

Pagina 1 de 3
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e) Analizar expedientes catastrales remitidos para el
proceso de enmienda y/o rectificacién y emitir la razon
de enmienda y/o rectificacién, segun sea el caso;

Analice expedientes catastrales remitidos para el proceso de
enmienda y/o rectificacién y emiti la razon de enmienda y/o

rectificacion correspondiente

f)  Devolverlos expedientes catastrales que sean requeridos
por las diferente Direcciones Municipales

No se trabajaron expedientes para este tema, por no ser

requeridos en el cumplimiento de las mismas

ACTIVIDADES

NOVIEMBRE DICIEMBRE TOTAL

N Emitir  dictamenes

juridicos y Proyecto de

Declaratoria de Predio Catastrado o resoluciones en
el marco de los Articulos 33), literal d), 35, 36, 37, 38,
39, 65 y 72 del Decreto 41-2005; Ley del Registro de
Informacién Catastral. Nuevos

44

38

78

Emitir dictamenes juridicos y Proyecto de
Declaratoria de Predio Catastrado o resoluciones en
el marco de los Articulos 33), literal d), 35, 36, 37, 38,
39, 65 y 72 del Decreto 41-2005; Ley del Registro de | Por

Informacidn Catastral.

Actualizar 0 0 0

Analizar expedientes catastrales remitidos por actualizaciones en
la informacién grafica y/o descriptiva y emitir el dictamen juridico

y proyecto de declaracidn de predio catastrado..

Analizar expedientes catastrales para reconocimiento
administrativo y declaracidn de Tierras Comunales y emitir el
dictamen juridico y proyecto de declaracion de predio
catastrado

Analizar expedientes catastrales por demanda de ventanilla de
productos y servicios catastrales y emitir el dictamen juridico y
el proyecto de declaracion de predio catastrado

Analizar expedientes catastrales remitidos para el proceso de
enmienda y/o rectificacion y emitir la razén de enmienda y/o
rectificacion, seguin sea el caso; y

Devolverlos expedientes catastrales que sean requeridos por
las diferente Direcciones Municipales

TOTAL, DE PRODUCTOS O RESULTADOS

44

38

78
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FIRMA:

en Cientias Juridicas y Sociales Ing. Algr. e Rl &
Abogado y Notario Direrto ﬂglumcityal; Al
Col.37,524 AGRh, Tireetes

Vo. 4 é;
i s Garcia Castro Bo.: {/M
Servicios Jurfdicos Profesiorales de Anilisis y Actualizacién E

ando Raul Gon:;ales',_'rr '?HJ'HLD

i =
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Lic. Jo’ge Mdfio Raﬁ‘nos G’Qindo \Z, S

Coordinador Coordinacion de Recursos Hu'iﬁag_g__sw.f’
Registro de Informacién Catastral de Guatemala
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Guatemala 30 de diciembre del 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el proposito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-601-2024 del contratista: Juan Carlos Garcia Castro
quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los Servicios 0
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.
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Guatemala 30 de diciembre del 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del pérrafo anterior me permito informar que, segun el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-601-2024 del contratista: Juan Carlos Garcia Castro
quien presté sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin embargo, se hace la aclaracién que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de
las mismas.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.
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ANEXO
Ne. Depariamento Municipio | ccc Finalizacicnes Analista
1 | AUTAVERAPAZ Senshs 16-08-04-02178 2 JCCASTRO
2 | ALTAVERAPAZ Senshd | 16-08-06-00244 2 JCCASTRO
3 |  ALTAVERAPAZ Senshd |  16-08-06-0030 1 JCCASTRO
4 |  ALTAVERAPAZ Senzhy 16-08-04-01939 1 JCCASTRO
5 |  ALTAVERAPAZ Senahy 16-08-04-01943 1 JCCASTRO
6 | ALTAVERAPAZ Senzhu 16-08-04-01551 1 JCCASTRO
7 | ALTAVERAPAZ Senahi 16-08-04-01311 1 JCCASTRO
8 | ALTAVERAPAZ Senzhi 16-08-04-01314 1 JCCASTRO
9 | ALTAVERAPAZ Sensh 16-08-04-01026 1 JCCASTRO
10 | ALTAVERAPAZ Senahd 16-08-04-01063 1 | JCCASTRO
11 | ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-04-01954 1 " JCCASTRC
12 | ALTAVERAPAZ Senahi 16-08-05-00058 1 JCCASTRO
13 | ALTAVERAPAZ Senzht 16-08-03-00300 1 JCCASTRO
14 | ALTAVERAPAZ Senzhd 16-08-04-00389 1 JCCASTRO
15 | ALTA VERAPAZ Senzhd 16-08-04-00386 1 JCCASTRO
16 |  ALTA VERAPAZ Senzhd 16-08-03-00237 1 JCCASTRO
17 | ALTAVERAPAZ Senahi 16-08-03-00216 1 JCCASTRO
18 |  ALTA VERAPAZ Senshd 16-08-03-00212 1 JCCASTRO
13 |  ALTAVERAPAZ Senzhd 16-08-03-00210 1 JCCASTRO
20 | ALTAVERAPAZ Senahi 16-08-04-00401 1 ICCASTRO
21 | ALTAVERAPAZ Senahi 16-08-04-00736 i JCCASTRO
22 |  ALTAVERAPAZ senah 16-08-04-00732 1 JCCASTRO
23 |  ALTAVERAPAZ Senahil 16-08-06-00283 1 JCCASTRO
24 | ALTAVERAPAZ Senahis 16-08-01-03297 i JCCASTRO
25 |  ALTAVERAPAZ senshi 16-08-04-00404 1 JCCASTRO
26 | ALTAVERAPAZ Senahil 16-08-06-00468 1 JCCASTRO
27 | ALTAVERAPAZ Senshi 16-08-06-00467 1 JCCASTRO
28 | ALTAVERAPAZ Senahii 16-08-05-00334 2 JCCASTRO
29 | ALTA VERAPAZ Senahii 16-08-04-01285 1 JCCASTRO
30 | ALTAVERAPAZ Senzhii 16-08-05-00107 1 JCCASTRO
31 | ALTAVERAPAZ Senzhi 16-08-06-00305 % JCCASTRO
32 | ALTAVERAPAZ Senzhi 16-08-06-00341 1 JCCASTRO
33 | ALTAVERAPAZ Senzhi 16-08-06-00399 1 JCCASTRO
34 | ALTAVERAPAZ Senzhi 16-08-06-00397 1 JCCASTRO
35 | ALTAVERAPAZ Senzhi 16-08-06-00402 1 JCCASTRO
36 | ALTAVERAPAZ Senshd 16-08-06-00302 1 ICCASTRO
37 | ALTAVERAPAZ Senshd 16-08-04-00398 1 JCCASTRO
33 |  ALTAVERAPAZ Senzhy 16-08-04-01942 1 JCCASTRO
39 |  ALTAVERAPAZ Senzhi 16-08:04-01995 1 JCCASTRO
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40 | ALTAVERAPAZ Senzht 16-08-03-00356 1 JCCASTRO
41 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-01-05141 1 JCCASTRO
42 |  ALTAVERAPAZ Senahi 16-08-01-05158 1 JCCASTRO
43 ALTA VERAPAZ Senahu 16-08-01-05016 1 JCCASTRO
44 |  ALTAVERAPAZ Senahi 16-08-01-03247 T JCCASTRO
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ANEXO

5 ‘Departamento’ e .‘Firlléhzaclnnes

1 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00555 1 JCCASTRO
2 ALTA VERAPAZ Senzh 16-08-03-00513 1 JCCASTRO
3 ALTA VERAPAZ Senahtl 16-08-03-00215 1 JCCASTRO
4 ALTA VERAPAZ Senahy 16-08-03-00213 i ICCASTRO
5 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00229 1 ICCASTRO
6 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00569 1 ICCASTRO
7 ALTA VERAPAZ Senzhd 16-08-03-00211 1 JCCASTRO
s ALTA VERAPAZ Senzhd 16-08-03-00584 1 JCCASTRO
9 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-01-05022 1 JCCASTRO
10 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-01-05036 1 JCCASTRO
11 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-03-00575 1 JCCASTRO
12 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-07-00004 1 JCCASTRO
13 ALTA VERAPAZ Senzht 16-08-03-00457 1 JCCASTRO
14 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00064 1 JCCASTRO
15 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-03-00477 1 JCCASTRO
16 ALTA VERAPAZ Senahd 16-03-03-00510 1 JCCASTRO
17 ALTA VERAPAZ Senahii 16-08-03-00370 1 JCCASTRO
18 ALTA VERAPAZ Senaht . 16-08-04-00399 1 ICCASTRO
19 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-06-00055 5 JCCASTRO
20 ALTA VERAPAZ Senshi . 16-08-01-03981 1 JCCASTRO
21 ALTA VERAPAZ Senahd _ 16-08-03-00217 1 JCCASTRO
2 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-02-01186 1 ICCASTRO
23 ALTA VERAPAZ Senahii 16-08-04-00382 1 JCCASTRO
24 ALTA VERAPAZ Senahil . 16-08-03-00235 1 JCCASTRO
s ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-04-00370 1 JCCASTRO
26 ALTA VERAPAZ . - Senzhi 16-08-03-00392 1 JCCASTRO
27 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-03-00227 1 JCCASTRO
28 ALTA VERAPAZ “Semahd 16-08-03-60090 *:-. - 1 JCCASTRO
29 ALTA VERAPAZ Senaht | T 16-08-03-00402 1 JCCASTRO
30 ALTA VERAPAZ Senahii 16-08-03-00148 1 JCCASTRO
31 ALTA VERAPAZ Senaht 16-08-05-00127 1 JCCASTRO
32 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-03-00065 1 ICCASTRO
33 ALTA VERAPAZ Senahy 16-08-03-00072 1 JCCASTRO
34 ALTA VERAPAZ Senzhd 16-08-04-00387 1 JCCASTRO
35 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-02-00873 1 ICCASTRO
36 ALTA VERAPAZ Senahi 16-08-04-01857 1 ICCASTRO
37 ALTA VERAPAZ Senahd 16-08-04-00728 1 JCCASTRO
38 ALTA VERAPAZ Senzhil 16-08-03-00234 1 JCCASTRO
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
Carlos Roberto Ruiz Ramirez.

No. De Contrato: %
RIC-R-029-602-2024

Catastral.

NOMBRE DEL SERVICIO: Servicios Técnicos de
Actualizacién y Mantenimiento de la Informacién

Direcciéon Municipal: ,
Direccién Municipal de Sacatepéquez-Escu}n{la.

Guatemala.

Proyecto: Registro de Informacién Catastral de

Informe correspondiente al mes de:
diciembre 2024/

1. Actualizacion de 08 expedientes de los poligonos 02, del municipio de Santa Lucia Milpas Altas del
Departamento de Sacatepéquez.

No. ccc No. ccc No. ccc
1/03-09-02-04950 | 4 |03-09-02-04953 | 7 |03-09-02-04956
2|03-09-02-04951 | 5|03-09-02-04954 | 8/ 03-09-02-04957
3|03-09-02-04952 | 6 |03-09-02-04955

2. Se conformaron 08 expedientes nuevos del poligono 02 de Santa Lucia Milpa Altas del Departamento de

Sacatepéquez.

No. ccC No. €cC . | No. - CcC
1]03-09-02-04950| 4 |03-09-02-04953 7 93—09-02-04956
2|03-09-02-04951 | = 5|03-09-02-04954| 8/03-09-02-04957
3 03-09-02-04952 | 6|03-09-02-04955

Pagina 1 de2




n REGISTRO

)\ DEINFORMACION

i< CATASTRAL
Construyendo la sequridad |urfdica de la tierra i
3. Seinvestigaron 41 fincas para conformacién de expedientes de Aprobacion de planos del municipio de Santa

Lucia Milpas Altas del Departamento de Sacatepéquez.

No. FCA. No. FCA. No. FCA.
1|6809-309-194E 15|2230-230-125E 29|6972-472-174E-3
2|8007-7-197E 16|2231-231-125E 30| 3425-425-167E-3
311307-307-183E 172232-232-125E 31|3518-18-168E
45500-500-191E-3 | 18|2235-235-125E 32|8205-205-217E-3
5[1440-440-183E-3| 19 |3368-368-207E 33 |8052-52-217E
6|3684-184-188E-3 | 20|3426-426-167E-3 | 34 |9567-67-220E
7]1566-66-184E-3 | 21 |4405-405-189E-3 | 35|8051-51-217E-3
812428-428-185E-3 | 22|4915-415-190E-3 | 36|4750-250-150E-3
914336-336-189E-3 | 23| 5845-345-192E-3 | 37 | 7244-244-175E-3
10)3586-86-168E-3 | 24 |6807-307-194E-3 | 38 |6979-479-194E
11|3676-176-188E 25| 1400-400-203E-3 | 39|291-291-161E
12| 1572-72-164E 26 | 5205-205-211E-3 | 40 |4844-344-210E-3
13| 2586-86-206E 27 |5957-457-212E-3 | 41./4364-364-149E-3
1412229-229-125E 28 |9234-234-219E-3
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
CARLOS ROBERTO RUIZ RAMIREZ /

/

No. De Contrato: /
RIC-R-029-602-2024

Nombre del Servicio:

Servicios Técnicos de Actualizacidn y Mantenimiento de
la Informacién Catastral.

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Sacatepéquez-Escuintla. ’

y

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala. /

Plazo del Contrato: )
De noviembre a diciembre 2024.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Realizar el levantado de informacién gréfica y descriptiva
para la actualizacion y/o mantenimiento de Iz
informacion catastral.

En ‘el proceso, 'se“.actualizaron 15 expedientes en Verificacion,
Actualizacién y en Complementacidn en las bases de datos de! RIC,
para la actualizacion y/o'mantenimiento de la informacién catastral.
Anexo A

b) Digitalizacién de fichas de investigacién de campo
correspondiente a predios nuevos  por . procesos . de
actualizacidén y mantenimiento catastral.

En la conformacion de expedientes y mediciones para conformacién
de predios nuevos se realizaron 29 conformaciones y mediciones.
Anexo A.

€} Atencién a titulares catastrales para recepcién de
solicitudes de actualizacidn gréfica y descriptiva.

Se atendi6 a 06 titulares catastrales para recepcién de solicitud de
actualizacion grafica'y descriptiva.

d) Elaborar informes a requerimiento del responsable de
levantamiento y director municipal de la zona.

Se traslado 02 informes mensualés y. 1 informe final al Responsable
de Levantamiento.

e) Otras actividades que sean asignadas por.los servicios
contratados.

Se.investigaron en el Registro-General de Propiedad, 84 firicas del
municipio de Santa Lucia Milpas: Altas de! departamento de
Sacatepéquez. Anexo A

f) Presentar en forma ordenada al Director Municipal o
quien este determine los expedientes generados en el
proceso de actualizacién y/o mantenimiento catastral.

Se presentaron: al Responsable de levantamiento catastral 29
formularios de expedientes, generados en el proceso - de
actualizacién y/o mantenimiento catastral. Anexo B
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

RESUMEN DE ACTIVIDADES Y RESULTADOS CUANTIFICADOS MENSUALMENTE

ACTIVIDADES NOVIEMBRE | DICIEMBRE | TOTAL
Realizar el levantado de informacion grafica y descriptiva para la actualizacién y/o 07 08 15
mantenimiento de la informacidn catastral.
Digitalizacion de fichas de investigacién de campo correspondiente a predios nuevos por 21 08 29
procesos de actualizacién y mantenimiento catastral.
Otras actividades que sean asignadas por los servicios contratados. 43 41 84
Presentar en forma ordenada al director Municipal o quien este determine los
expedientes generados en el proceso de actualizacion y/o mantenimiento 21 08 29
catastral.
TOTAL DE PRODUCTOS O RESULTADOS 92 65 157

FIRMA:

Carlgs Raberto Ruiz Ramirez
Servicios Tétnj izécion y Mantenimiento de la

Vo. Bo.:
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ANEXOA
NOVIEMBRE
L . ACTUALIZACION ; ;
Corr. | No. ccc Corr. | No. cce Corr. | No. | ldele
1| 1|03-09-02-04730 4| 4]03-09-02-04756 7| 7|03-09-02-04765
2| 2|03-09-02-04731 5| 5|03-09-02-04763
3| 3/03-09-02-04755 6| 603-09-02-04764
CONFORMACION ,
Corr. | No. Cccc Corr. No._J_ ccc Corr. | No. Cccce
8| 1/03-09-02-04751| 15| 8|03-09-02-04758| 22| 15|03-09-02-04765
9| 2/03-09-02-04752| 16| 9|03-09-02-04759| 23| 16|03-09-02-04766
10| 3|03-09-02-04753| 17| 10|03-09-02-04760| 24| 17|03-09-02-04767
11| 4|03-09-02-04754| 18| 11|03-09-02-04761| 25| 18|03-09-02-04768
12| 5/03-09-02-04755| 19| 12|03-09-02-04762| 26| 19|03-09-02-04769
13| 6/03-09-02-04756| 20| 13|03-09-02-04763| 27| 20|03-09-02-01858
14| 7|03-09-02-04757| 21| 14|03-09-02-04764| 28| 21|03-09-02-03068
. _INVESTIGACION FINCAS .
Corr. | No. FINCA Corr.|No.|  FINCA Corr.[No.|  FINCA
29 | 1 |8183-183-177E-3| 44 | 16 |7020-20-135E 59 | 31 {8199-199-157E
30 | 2 |422-422-181F 45 | 17 |4957-457-130E | 60 | 32 | 6888-388-174E
31 | 3 [5596-96-212F 46 | 18 |3483-483-167E | 61 | 33 |6889-389-174F
32 | 4 |840-340-182F 47 | 19 |9915-415-160E | 62 | 34 |8057-57-177E
33 | 5 |8743-243-178E | 48 | 20 |9323-323-219E-3| 63 | 35 |8058-58-177E
34 | 6 |5049-49-191E-3 | 49 | 21 |8684-184-218E-3| 64 | 36 | 1699-199-204E
35 | 7 |5060-60-191E-3 | 50 | 22 |9148-148-219E-3| 65 | 37 |9420-420-159E
36 | 8 |3346-346-187E-3| 51 | 23 |5903-403-212E-3| 66 | 38 |8199-199-157E
37 | 9 |2394-394-185E-3| 52 | 24 |8711-211-218E-3| 67 | 39 |6888-388-174F
38 | 10 |2363-363-185E-3| 53 | 25 | 7973-473-156E-3| 68 | 40 | 6889-389-174F
39 | 11 |2256-256-185E-3| 54 | 26 | 662-162-202E-3 | 69 | 41 |8057-57-177E
40 | 12 |8019-19-177E-3 | 55 | 27 |5562-62-212E 70 | 42 | 8058-58-177E
41 | 13 |3188-188-187E | 56 | 28 |6122-122-193E | 71 | 43 |1699-199-204EF
42 | 14 |3032-32-187-E 57 | 29 |7347-347-195E
43 | 15 |1951-451-144E | 58 | 30 |8736-236-178E




REGISTRO

DE INFORMACION

ac= CATASTRAL
Construyendo 13 seguridad Jurfdica de Ja tlerra
DICIEMBRE
| _ ACTUALIZACION .
Corr. | No. ccc CorrTrNo. cccC | Corr. | No. ccc

72| 1|03-09-02-04950| 75| 4|03-09-02-04953| 78| 7|03-09-02-04956
73| 2/03-09-02-04951| 76| 5|03-09-02-04954| 79| 8|03-09-02-04957
74| 3]03-09-02-04952| 77| 6/03-09-02-04955

| CONFORMACION .

Corr. | No. dde cor.[No.] ccc [cor|No.|  ccc
80| 1]|03-09-02-04950| 83| 4|03-09-02-04953| 86| 7]03-09-02-04956
81| 2|03-09-02-04951| 84| 5|03-09-02-04954| 87| 8]|03-09-02-04957
82| 3|03-09-02-04952| 85| 6]03-09-02-04955

INVESTIGACION FINCAS
Corr. | No. FCA. Corr. | No. ECA. ' JCorr.' No. FCA.

88 1{6809-309-194F 102 | 15.,.2230-230-125E 116 | 29)6972-472-174E-3
89 218007-7-197E 103 | 16 2231-231-125E 117 | 30)3425-425-167E-3
90 311307-307-183E 104| 17|2232-232-125€ 118 31|3518-18-168E
91 4 |:5500-500-191E-3 | '105| 18|2235-235-125E 119 32 8205-205-217E-3
92 5 1440-440-183E-3]_ 106| 19)3368-368-207E 120| 33,|8052-52-217E
93 6{3684-184-188E-3| 107| 20|3426-426-167E-3| 121| 34/9567-67-220F
94 7 | 1566-66-184E-3 108 | 21|4405-405-189E-3| 122 35|8051-51-217E-3
95 812428-428-185E-3| 109 | 22|4915-415-190E-3| 123| 36|4750-250-150E-3
96 914336-336-189E-3| 110 23|5845-345-192E-3| 124| 37|7244-244-175E-3
97| 10|3586-86-168E-3 111| 24|6807-307-194E-3| 125| 38|6979-479-194EF
98| 11|3676-176-188E 112| 25|1400-400-203E-3| 126 39|291-291-161F
99| 12|1572-72-164E 113 | 26]5205-205-211E-3| 127 | 40|4844-344-210E-3

100| 13|2586-86-206E 114 | 27|5957-457-212E-3| 128| 41|4364-364-149E-3

101| 1412229-229-125F 115 289234-234-219E-3
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- NOVIEMBRE
. | CONFORMACION
Corr.|No.|  ccc Corr.[No.| ccc  |Corr. No.} . ccc
129 1 |03-09-02-04751 136 8 |03-09-02-04758| 143 | 15 |03-09-02-04765
130 | 2 |03-09-02-04752| 137 | 9 [03:09-02-04759| 144 | 16 |03-09-02-04766
131 3 |03-09-02-04753 | 138 | 10 | 03-09-02-04760| 145 | 17 |03-09-02-04767
132 | 4 |03-09-02-04754| 139 | .11 |03-09-02-04761| 146 | 18 | 03-09-02-04768
133 | 5 |03-09-02-04755| 140 | 12 |03-09-02-04762 | 147 | 19 |03-09-02-04769
134 | 6 |03-09-02-04756| 141 | 13 |03-09-02-04763 | 148 | 20 |03-09-02-01858
135 | 7 103-09-02-04757.| 142 | 14 |03-09-02-04764|.149 | 21 | 03-09-02-03068
L : ' DICIEMBRE
CONFORMACION . .
Corr. | No. cce Corr. | No. CCC  |Corr.|No. | dds

150 | 01 |03-09-02-04950 | 153 | 04 | 03-09-02-04953 | 156 | 07 | 03-09-02-04956
151 | 02 |03-09-02-04951| 154 | 05.|03-09-02-04954 | 157 | 08 | 03-09-02-04957
152 | 03 | 03-09-02-04952 | 155 | 06 |03-09-02-04955
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Guatemala 30 de diciembre 2024

Licenciado
Jorge Mario Ramos Galindo
Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del pérrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-602-2024 del contratista: Carlos Roberto Ruiz
Ramirez quien presto sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccidn los Servicios
0 Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de
las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

.Reponsable de Levantarnento
N alizacion y Mantenimiento Catastral
Sacatepéquez-Escuintiz

Vo.Bo.

Dvre ctor Mumcxpal
Sacatepéquez-Escuintla
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:

Sofia Rebeca Gonzaga Urzla Padilla RIC-R-029-603-2024

NOMBRE DEL SERVICIO: Servicios Técnicos de Actualizacién y Direccion Municipal:

Mantenimiento de la Informacién Catastral. Direccién Municipal de Sacatepéquez-Escuintla.
Proyecto: Registro de Informacién Catastral de Guatemala. Informe correspondiente al mes de: diciembre 2024

1. Actualizacién de 46 solicitudes ingresadas en ventanilla.
1.1 Cambios y adiciones de titulares catastrales.
Calificacion de expedientes ingresados en ventanilla con solicitud de cambio de titular catastral o de adicién de

titular catastral para el cual se involucra la calificacién de cartas de desistimiento catastral, de adicién de titular y
calificacién de ficha de campo para la digitacién en la aplicacién.

' | Céddigo de
‘ Tipode |  Clasificacion
No. Actualizacién |  Catastral
1 Cambio de TC 03-02-01-01707
2 / | AdiciondeTC | 03-09-02-01987

1.2 Cambios de titular catastral por transmisién total de derechos.

Calificacion de expedientes ingresados en ventanilla con solicitud de transmisién total de derechos para el cual se
involucra la revisién de escrituras publicas, informacién registral, informacién de titulares catastrales y de la nueva
ficha de campo para digitar en la aplicacién del RIC.

Ry Tfpo de ”Cé(.jl.go (?e v
No. PRSI Clasificacion
Actualizacion
Catastral
1 Transmision Total de 03-01-05-17884
Derechos
) Transmision Total de 03-01-05-06318
Derechos
3 Transmision Total de 03-01-02-01352
Derechos
4 / Transmision Total de 03-12-01-02121
Derechos
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1.3 Integracién de fincas nuevas aprobadas en caso “A” a las bases de datos.

Calificacién de expedientes ingresados en ventanilla para el cual se involucra el ingreso de toda la informacién de
la escritura nueva que género cada aprobacién de plano a las aplicaciones, la calificacién de su drea registral
respecto al de su drea de aprobacion e ingreso de la finca nueva que creo cada aprobacién de plano.

1 Operacién de AP.A 03-15-00129-AP

2 Operacién de AP A| 03-12-2022-00960-AP
3 Operacién de AP A | 03-12-2022-00954-AP
4 Operacién de AP A| 03-12-2022-00963-AP
5 | Operacién de AP A| 03-12-2023-00118-AP
6 Operacién de AP A'| 03-12-2023-00120-AP
7 Operacion de AP A | 03-12-2023-00947-AP
8 Operacién de AP A} 03-12-2023-00944-AP
9 Operacién de AP A| 03-12-2022-00957-AP
10 Operacidnde AP A | 03-12-2022-01028-AP
11 Operacidn de AP A | 05-11-2023-00062-AP
12 "/|'‘Operacion de AP A | 03-12-2024-00698-AP

1.4 Integracién de predios'y fincas nuevas aprobadas en caso “B”.alas bases de datos.

Calificacion de expedientes ingresados en ventanilla para el cual se involucra el ingreso de toda la informacidn de
la escritura nueva que género cada aprobacion de plano a las aplicaciones, la calificacién de su drea registral y
predial respecto al de su drea de aprobacion y calificacion de la ficha de campo y su digitacién en la ficha de campo
en la aplicacién.

O‘pefacién de
AP B

03-09-02-03289
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1.5 Integracién de predios nuevos aprobadas en caso “C” a las bases de datos.

Calificacién de expedientes ingresados en ventanilla para el cual se involucra el ingreso de toda la informacién de
la escritura nueva que género cada aprobacién de plano a las aplicaciones, Ia calificacién de su rea registral y

predial respecto al de su drea de aprobacion.

Operacionde AP C

03-07-03-00903

Operacién de AP C

03-07-01-00259

Operacidon de AP.C

03-07-03-01169

Operacién de AP C

03-07-03-00589

Operacidnde AP C

03-07-01-03239

Operacién de AP C

03-07-01-03049

Operacion de AP C

03-03-01-00676

Operacién de AP C

03-07-03-01156

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Operacionde AP C

03-07-01-03225

[S29
(o]

Operacién de AP.C

03-07-01-02720

[32
=

Operacion de AP C

03-07-01-02731

[y
334

Operacién de AP C

03-07-03-01145

[
w

Operacién de AP.C

03-07-03-01150

-
'S

Operacién de AP.C

03-07-03-00594

s
w1

Operacioén de AP C

03-07-01-00681

=
[e)]

Operacion de AP.C

03-07-01-03200

[3EY
~

Operacién de AP C

03-07-01-03031

=
0o,

Operaciénde AP C

03-07-03-01117

=
©

Operacion de AP C

03-07-01-00973

N
(@]

Operacién de AP C

03-07-03-01054

N
[

Operaciénde AP C

03-07-01-02717

N
N

Operaciéon de AP C

03-07-01-03000

N
w

Operacion de AP C

03-07-02-00699

N
>y

Operacionde AP C

03-07-01-03231

N
w

/Operacion de AP C

03-07-01-03253

N
[s)]

Operacion de AP C

03-07-01-02738

Pagina3de4
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1.6 Creaciones de nuevos predios por ubicacién de fincas en municipios caso “B”.

Calificacion de expedientes ingresados en ventanilla para ubicacién de fincas inmersas en predios catastrados para

el cual se involucra la calificacién de levantamiento, del plano y toda la informacién registral que soporte la finca y
la digitacién en la ficha de campo del predio nuevo.

 predionuevo

Desmembracion | 03-09-02-03963

/
( T
\F I~
Vo.Bo.: = |
Servicios de Levantamiento
Informacién Catastral izacién y Mantenimiento Cata
C R I C uez
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Soffa Rebeca Gonzaga Urztia Padilla

No. De Contrato:
RIC-R-029-603-2024

Nombre del Servicio:
Servicios Técnicos de Actualizacidn y Mantenimiento de
la Informacién Catastral.

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Direccién Municipal de Sacatepéquez-Escuintla.

Proyecto:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala.

Plazo del Contrato: De Noviembre a Diciembre 2024

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL
CONTRATO SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

solicitudes de actualizacion grafica y descriptiva.

a) Realizar el levantado de informacién grafica y | Esta actividad:no se realizo por no ser requerida en-el
descriptiva para la actualizacién y/o mantenimiento cumplimiento de las mismas.
de la informacion catastral.

b) Digitacién de fichas de investigacién de campo | Actualizacion de 4 fichas de investigacion de - campo
correspondientes a predios nuevos por procesos de correspondiente a predios nuevos por ubicacién de finca y
actualizacidn y mantenimiento catastral. .

poraprobacién de plano caso “B”. Anexo 1.
¢) Atencién a titulares catastrales para recepcién de | Esta actividad no se realizo por no ser requerida en el

cumplimiento de las mismas.

o quien éste determine los expedientes generados
en el proceso de actualizacién y/o mantenimiento
catastral.

d) Elaborar informes a requerimiento del Responsable | Se realizaron 2 informes mensualesy 1 informe final.
de Levantamiento y Director Municipal de la zoha.
e) Otras actividades que sean asignadas por los | Actualizacién de 78 solicitudes ingresada en ventanilla:
servicios contratados. Anexo 2.
Atencion telefénica a usuarios para dudas y resolucién de
problemas.
Apovyo a la atencidn de usuarios en ventanilla.
Traslado de solicitudes de informacidén grafica a -otras
unidades
f)  Presentar en forma ordenada al Director Municipal | Esta actividad no se realizé por no ser requerida-en el

cumplimiento de las mismas.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
RESUMEN DE ACTIVIDADES Y RESULTADOS CUANTIFICADOS MENSUALMENTE

ACTIVIDADES Noviembre | Diciembre - TOTAL

b. Digitacién de fichas de investigacion de
campo correspondientes a predios nuevos por
procesos de actualizacién y mantenimiento
catastral. Anexo 1.

d. Elaborar informes a requerimiento del
Responsable de Levantamiento y Director 1 2 3
Municipal de la zona

e. Otras actividades que sean asignadas por los

= 34 44 78
servicios contratados.

TOTAL DE PRODUCTOS O RESULTADOS 37 4 48 85

FIR Vo. Bo.:
, g LY
Servicios Té ualizacién y Mantenimiento de la y er Castellanos Cortez
£ sable de Levantamiento,
\iermigein Casasta W Actualizacion y Mantenimiento Catastral
— R C -
Vo. Bo.:

Aproba
h__———_ -
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Anexo No. 1
1.1 Integracion de predios y fincas nuevas aprobadas en caso “B” a las bases de datos.

Calificacion de expedientes ingresados en ventanilla para el cual se involucra el ingreso de
toda la informacién de la escritura nueva que género cada aprobacién de plano alas
aplicaciones, la calificacién de su area registral y predial respecto al de su érea de

aprobacién y calificacién de la ficha de campo y su digitacién en la ficha de campo enla
aplicacién.

1 Operacién de

AP B 03-01-05-01687
5 Operacién de

AP B 03-09-02-03289

1.2 Creaciones de nuevos predios por ubicacién de fincas en municipios caso “B”.

Calificacion de expedientes ingresados en ventanilla para ubicacidn de fincas inmersas en
predios catastrados para el cual se involucra la calificacién de levantamiento, del plano y

toda la informacion registral que soporte la finca y la digitacién en la ficha de campo del
predio nuevo.

1 Desmembracion| 03-09-01-03108

2 Desmembracion | 03-09-02-03963
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Anexo No. 2
1.1 Cambios y adiciones de titulares catastrales.

Calificacién de expedientes ingresados en ventanilla con solicitud de cambio de titular
catastral o de adicidn de titular catastral para el cual se involucra la calificacién de cartas de
desistimiento catastral, de adici6n de titular y calificacin de ficha de campo para la
digitacién en la aplicacién.

Cambio de TC 03-01-02-05032

Adicién de TC 03-01-03-01391
Cambiode TC 03-01-03-06608
CambiodeTC 03-01-01-00923
Cambiode TC 05-08-01-00153
Cambiode TC 03-02-04-00209
Cambio de TC 03-02-02-00921
Cambio de TC 03-02-01-01707
Cambio de TC 03-09-02-01987

W0 [N [ [ JW N =

1.2 Digitacion de predios incomparecientes solicitados en ventanilla.

Calificacién de expedientes ingresados en ventanilla para el cual se involucra la calificacién
de toda la informacion registral que soporte la finca, calificacién de la ficha de campo'y
digitacién en la ficha de campo en la aplicacién.

1 Incompareciente | 03-01-03-08022
Incompareciente | 03-02-03-01016
3 Incompareciente | 03-01-05-00474
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1.3 Integracion de fincas nuevas aprobadas en caso “A” a las bases de datos.

Calificacién de expedientes ingresados en ventanilla para el cual se involucra el ingreso de
toda la informacién de la escritura nueva que género cada aprobacién de plano alas
aplicaciones, la calificacion de su drea registral respecto al de su drea de aprobacion e

ingreso de la finca nueva que creo cada aprobacién de plano.

Operacion de AP A

03-12-2024-00092-AP

Operacidon de AP A

03-12-2024-00094-AP

Operacién de AP A

03-12-2024-00101-AP

Operacion de AP A

03-09-00338-AP

Operacion de AP A

03-12-222-00578-AP

Operaciénde AP A

03-01-2022-00775-AP

Operaciénde AP A

03-12-2024-00196-AP

Operacion de AP A

03-04-2024-00260-AP

Operacién de AP A

03-12-00339-AP

10

Operacidén de AP A

03-15-00129-AP

11

Operacionde AP A

03-12-2022-00960-AP

12

Operaciénde AP A

03-12-2022-00954-AP

13

Operacién de AP A

03-12-2022-00963-AP

14

Operacion de AP A

03-12-2023-00118-AP

15

Operacién de AP A

03-12-2023-00120-AP

16

Operaciéon de AP A

03-12-2023-00947-AP

17

Operacién de AP A

03-12-2023-00944-AP

18

Operacion de AP A

03-12-2022-00957-AP

19

Operacion de AP A

03-12-2022-01028-AP

20

Operacion de AP A

05-11-2023-00062-AP

21

Operacién de AP A

03-12-2024-00698-AP
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1.4 Cambios de titular catastral por transmisién total de derechos.

Calificacién de expedientes ingresados en ventanilla con solicitud de transmisién total de
derechos para el cual se involucra la revisién de escrituras publicas, informacién registral,
informacién de titulares catastrales y de la nueva ficha de campo para digitaren la
aplicacién del RIC.

1 Transmisién Total de 03-09-01-00059
Derechos

5 Transmisién Total de 03-09-01-01679
Derechos

3 Transmision Total de 03-01-05-17884
Derechos

4 Transmision Total de 03-01-05-06318
Derechos

5 Transmision Total de 03-01-02-01352
Derechos

6 Transmision Total de 03-12-01-02121
Derechos

1.5 Rectificacién de predios en municipios caso “B”.

Calificacién de expedientes ingresados en ventanilla para el cual se involucra la calificacién
de levantamiento, del plano de toda la informacién registral que soporte la finca y de las
firmas en las actas de verificacion de mojones y linderos

Mojones y 03-01-05-06530
1 Linderos

Mojones y 03-02-01-00521
2 Linderos
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1.6 Integracion de predios nuevos aprobadas en caso “C” a las bases de datos.

Calificacion de expedientes ingresados en ventanilla para el cual se involucra el ingreso de
toda la informacién de la escritura nueva que género cada aprobacién de plano a las
aplicaciones, la calificacion de su drea registral y predial respecto al de su drea de

aprobacién.

1 Operacién de'AP C 03-07-03-00590
2 Operaciénde AP C 03-07-03-01074
3 Operacién de AP C 03-07-03-01055
4 Operacién de AP C 03-07-02-00724
5 Operacion de AP C 03-07-02-00728
6 Operacién'de’ AP C 03-07-01-03184
7 Operacién de AP.C 03-07-01-03029
8 Operacién'de AP C 03-10-01-04887
9 Operacionde AP C 03-07-03-00906
10 Operacion de' AP C 03-07-01-03146
11 Operacion de APC 03-07-01-03226
12 Operaciéride AP C 03-07-03-00903
13 Operacién de AP C 03-07-01-00255
14 Operacién de AP.C 03-07-03-01168
15 Operacién de AP.C 03-07-03-00589
16 Operaciénde AP.C 03-07-01-03236
17 Operacién de AP.C 03-07-01-0304%
18 Operacién de AP C 03-03-01-00676
19 Operacién de AP C 03-07-03-01156
20 Operacion de AP.C 03.07-01-03225
21 Operacién de AP C 03-07-01-02720
22 Operacién de AP C 03:07-01:02731
23 Operacién de AP C 03:07-03-01145
24 Operacién de AP.C 03-07-03:01150
25 Operacién de AP.C 03-07-03-00594
26 Operacién de' AP C 03:-07-01-00681
27 Operacién de AP C 03-07-01-03200
28 Operacién de AP C 03-07-01-03031
29 Operacién de AP C 03-07-03-01117
30 Operacién de AP C 03-07-01-00973
31 Operacién de AP C 03-07-03-01054
32 Operacién de AP C 03-07-01-02717
33 Operacién de AP C 03-07-01-03000
34 Operacién de AP C 03-07-02-00699
35 Operacién de AP C 03-07-01-03231
36 Operacién de AP C 03-07-01-03253
37 Operacién de AP C 03-07:01-02738
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Guatemala 30 de diciembre de 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de Ia prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-603-2024 del contratista: Sofia Rebeca Gonzaga
Urzaa Padilla quien presté sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Vo.Bo.:
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Guatemala 30 de diciembre de 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segun el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-603-2024 del contratista: Sofia Rebeca Gonzaga
Urzaa Padilla quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacién.

Sin embargo, se hace la aclaraciéon que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de
las mismas.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

: I/
L VAZAYA A s |

Ingl Johny Wegmer Castell €z
{Respon de L to,
ization y Mantenimiento Catastral
Sacatepéquez-Escuintic




