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EL INFRASCRITO SECRETARIO DEL CONSE]O DIRECTIVO DEL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

ERTIFICA:

QUE EN EL LIBRO DE ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO
DIRECTIVO DEL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA, AUTORIZADO POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS CON EL NUMERO L DOS SESENTA Y NUEVE MIL
DOSCIENTOS DOCE, EL ONCE DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTITRES, EN EL CUAL EN LOS
FOLIOS DEL DOCE MIL CUATROCIENTOS DOS AL DOCE MIL CUATROCIENTOS DIECIOCHO, SE
ENCUENTRA EL ACTA NUMERO OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO GUION DOS MIL
VEINTICINCO, DE LA SESION ORDINARIA REALIZADA EL SEIS DE MARZO DE DOS MIL
VEINTICINCO, QUE EN SU PUNTO TERCERO CONSTA LA RESOLUCION NUMERO OCHOCIENTOS
CUARENTA Y CUATRO GUION CERO CERO UNO GUION DOS MIL VEINTICINCO, QUE
LITERALMENTE ESTABLECE:--------=-=====-nucenee e s mememmmemeeesesemscscemesesee s anaane

“CONSEJO DIRECTIVO DEL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA.
RESOLUCION NUMERO OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO GUION CERO CERO UNO GUION
DOS MIL VEINTICINCO (844-001-2025). GUATEMALA, SEIS (6) DE MARZO DE DOS MIL
VEINTICINCO (2025). EL CONSEJO DIRECTIVO DEL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL
DE GUATEMALA. CONSIDERANDO: Que el Registro de Informacién Catastral de Guatemala es una
Institucién del Estado, auténoma y de servicio, con personalidad juridica, patrimonio y recursos
propios, que se rige por su ley y sus reglamentos, cuyo Consejo Directivo es el érgano rector de la
politica catastral, de la organizacién y funcionamiento del RIC y dentro de sus atribuciones est4 la
de aprobar Manuales a propuesta de la Direccién Ejecutiva Nacional. CONSIDERANDO: Que la
Direccion Ejecutiva Nacional ha presentado a consideracion del Consejo Directivo la propuesta de
aprobacion del Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala. CONSIDERANDO: Que el manual propuesto
constituira un instrumento administrativo para optimizar las actividades institucionales mediante
la estandarizacién de procesos y asegurar el cumplimiento de la normativa técnica y mantener
estandares de calidad en la ejecucién del proceso catastral de Guatemala y coordinar de manera
eficiente las actividades de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral en su relacién con las

Direcciones Municipales del Registro de Informacién Catastral de Guatemala. POR TANTO: Con

base en lo considerado y en lo que para el efecto establecen los Articulos 1, 2, 3 literales a), c), e)y
h), 4,8,9, 13 literales a) y g), 14, 15, 16 literales a), e), y n) del Decreto No. 41-2005 del Congreso de

la Reptiblica de Guatemala, Ley del Registro de Informacién Catastral; 33 del Acuerdo Gubernativo
No. 162-2009 del Preside




/ §\ REG |STRO Certificacién Resoluciéon No. 844-001-2025

(9 ™\ DE INFORMACION P4gina 2 de 2
=i CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de la tierra

Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Reglamento de la Ley del Registro de Informacién Catastral.
RESUELVE: Articulo 1. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia
Técnica del Proceso Catastral del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, propuesto
por la Direccion Ejecutiva Nacional. Articulo 2. La Direccién Ejecutiva Nacional a través de la
emision de un Acuerdo de Direccién podra incorporar los cambios que resulten necesarios para la
actualizacién del presente Manual. Articulo 3. La Direccién Ejecutiva Nacional, a través de la
Gerencia Técnica del Proceso Catastral del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, debera
remitir a las Direcciones Municipales, Gerencias, Coordinaciones, Areas, Unidades y Secciones del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala, el presente Manual de Normas y Procedimientos
de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
Articulo 4. Las disposiciones de la presente resolucién surten efectos a partir de la presente fecha.
L0100 (010 R

Y PARA LOS USOS LEGALES RESPECTIVOS, EXTIENDO, NUMERO, FIRMO Y SELLO LA PRESENTE
CERTIFICACION, CONTENIDA EN DOS (2) FOLIOS, TRANSCRITOS DE SU ORIGINAL EN DOS (2)
HOJAS DE PAPEL BOND TAMANO OFICIO CON MEMBRETE DEL REGISTRO DE INFORMACION
CATASTRAL DE GUATEMALA, IMPRESOS UNICAMENTE EN SU LADO ANVERSO. EN LA CIUDAD DE
GUATEMALA, EL ONCE (11) DE ABRIL DEDOS MIL VEINTICINCG

DE LEON RAMIREZ
JO DIRECTIVO RIC

ING. AGR. ACXEL EFRAI
SECRETARIO DEL CONS

(CONSTA 2 FOLIOS)
SG/RIC
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INTRODUCCION

El Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral del
Registro de Informaciéon Catastral de Guatemala es una herramienta técnico-administrativa
que contribuye a la realizacion de las actividades de manera eficiente y eficaz, debido a que
reune informacion de manera Idgica, técnica, sistematica y estandarizada en cada uno de
sus procedimientos; ademas, contribuye a disminuir errores, evitar duplicidad de funciones
y a optimizar el recurso humano, el tiempo y otros recursos que se utilizan en el desarrollo

de las actividades institucionales.

El Manual presenta las generalidades de la Institucion, definiciones basicas, simbologia
utilizada, guia de utilizacion, aspectos generales del Registro de Informacién Catastral de
Guatemalay su estructura organizativa y funcional; contiene cada uno de los procedimientos
que se definen, la legislacién y normativa aplicables, requisitos previos que deben cumplirse
y la descripcién de cada uno de los pasos del procedimiento con su correspondiente

diagrama de flujo.

El Manual se encuentra integrado de conformidad con las cinco Secciones que forman parte
de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral, cada una con los procedimientos que
desarrollan y son especificos con la naturaleza de las actividades que ejecuta cada Seccion;
en total se contemplan diez procedimientos para cumplir con las atribuciones de la Gerencia,
plasmadas en el Reglamento Organico Interno del Registro de Informacion Catastral de

Guatemala.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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MARCO LEGAL

La legislacidon e instrumentos aplicables en los procedimientos contenidos en el presente
Manual permitiran el fortalecimiento del control interno en las actividades que se desarrollan

en dichos procedimientos y son los siguientes:

a. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

b. Ley del Registro de Informacion Catastral, Decreto Numero 41-2005 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

c. Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos, Decreto
Numero 89-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala.

d. Ley de Acceso a la Informacion Publica, Decreto Numero 57-2008 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

e. Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental, Acuerdo Niamero A-
039-2023 del Contralor General de Cuentas.

Otros instrumentos normativos de observancia obligatoria:

a. Reglamento Interno de Trabajo del Registro de Informacion Catastral de Guatemala,
Resolucién Numero 142-001-2009 del Consejo Directivo del RIC.

b. Reglamento Organico Interno del Registro de Informacion Catastral de Guatemala,
Resolucion Numero 655-001-2021 y sus Reformas, Resolucion Nimero 712-001-2022 y
Resolucibn Numero 791-002-2023, todas del Consejo Directivo del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala.

c. Codigo de Etica del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, Resolucion
Numero 719-001-2022 del Consejo Directivo del RIC.

d. Manual de Normas Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, Resolucion Numero 637-001-2020 del Consejo Directivo del
RIC.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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1. GENERALIDADES DEL MANUAL

1.1 OBJETIVO GENERAL

Establecer las actividades y requisitos que deben cumplirse para coordinar de manera
eficiente las actividades de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral en su relacion con
las Direcciones Municipales, asegurar el cumplimiento de la normativa técnica y mantener

estandares de calidad en la ejecucidn del proceso catastral de Guatemala.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Orientar y supervisar la ejecucion de las actividades técnicas del proceso catastral
que deben cumplir los trabajadores en la Gerencia Técnica del Proceso Catastral.

e Ejercer una eficiente y eficaz intervencién en las actividades técnicas del proceso
catastral, con el propésito de control de calidad y la estricta aplicacién de la normativa
técnica del RIC.

o Definir las actividades administrativas que deben cumplirse en el acompafiamiento a
las distintas Direcciones Municipales y otras dependencias del RIC, mediante la
observancia de los adecuados procedimientos y formalidades que minimicen errores

técnicos durante el proceso catastral.

1.3 CAMPO DE APLICACION
Este Manual sera de observancia y aplicacion obligatoria para el personal de la Gerencia
Técnica del Proceso Catastral y las Dependencias que intervengan en los procedimientos

catastrales.

1.4 USUARIOS DEL MANUAL
e Gerente Tecnico del Proceso Catastral.
e Asistente Secretarial.
e Jefes de Secciones de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral.

e Personal técnico de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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15 RESPONSABILIDADES DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO
CATASTRAL DE SOCIALIZACION DEL MANUAL.

Para cumplir con los objetivos del presente Manual, la Gerencia Técnica del Proceso

Catastral, debera realizar las actividades siguientes:

e Entregar copia impresa o digital del Manual al personal que interviene en las
actividades de la Gerencia.

e Capacitar al personal que tenga interaccibn en las actividades de los
procedimientos catastrales.

e Aplicar el Manual durante el proceso de induccion al puesto de trabajo, al personal
de reciente ingreso.

e Velar porque se ejecuten los procedimientos establecidos.

e Consolidar las propuestas de actualizacion de normas y actividades de los

procedimientos catastrales.

1.6 MOTIVOS DE ACTUALIZACION

Se consideran motivos de actualizacion del presente Manual los siguientes:

e Cuando se requiera la creacion de nuevos puestos de trabajo para la realizacion de
las actividades de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral.

e Actualizacion de la estructura organizativa y funcional de la Institucion.

e Aprobacién de nuevas unidades organizacionales para atender nuevos lineamientos.

e Procesos de reingenieria y cambios en las actividades de los procedimientos.

e Preferentemente el Manual deberd revisarse o actualizarse de manera periddica.

1.7 VIGENCIA DEL MANUAL
El presente Manual cobrara vigencia a partir de la fecha de su aprobacién por el

Consejo Directivo del RIC, a solicitud de la Direccién Ejecutiva Nacional®.

1 Con base en el Articulo 13, literal g) del Decreto Niimero 41-2005 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Registro
de Informacion Catastral.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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2.

2.1

DEFINICIONES BASICAS Y SIMBOLOGIA UTILIZADA

DEFINICIONES BASICAS

Las siguientes definiciones facilitaran la comprensién de los aspectos importantes que se

desarrollan en el presente manual.

a.

2.2

Manual de Normas y Procedimientos (MNP)

Es el documento administrativo integrado por un conjunto de procedimientos
interrelacionados que pueden corresponder a una Seccién o Area especifica o a la
totalidad de una institucion o Dependencia.

Proceso

Es un conjunto de procedimientos predeterminados y establecidos a nivel
institucional o en una Dependencia, con la finalidad de alcanzar objetivos,
potencializar la eficiencia, eficacia y aprovechamiento de los recursos humanos,

técnicos y materiales del RIC.

Procedimiento
Es el conjunto de actividades que deben realizarse de manera secuencial y

cronoldgica con el propésito de alcanzar un resultado.
Diagrama de flujo
Es la representacion grafica de una serie de pasos estructurados y vinculados entre

si, que marcan la direccién del flujo y establecen el recorrido del procedimiento.

SIMBOLOGIA

Es la representacion grafica para identificar los diferentes tipos de acciones 0 pasos en

un diagrama de flujo de un procedimiento. Para alcanzar la eficiencia en los procesos y

su comprensién, se utiliza la simbologia del Instituto Nacional Estadounidense de

Estandares, (por sus siglas en inglés ANSI), que se describe a continuacion:

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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SIMBOLOGIA A UTILIZAR PARA LA ELABORACION

DE DIAGRAMAS DE FLUJO VERTICAL

l

Linea de Flujo

SIMBOLO IDENTIFICACION DESCRIPCION
@ Inicio o fin Indica el inicio o fin del diagrama de flujo.
Actividad Descrlbe_ las acciones que de.sa_rrolla la
persona involucrada en el procedimiento.
Indica cualquier documento que ingrese, se
Documento o L
. utilice, se genere o salga del procedimiento.
Indica un evento dentro del diagrama de
Decision o alternativa |flujo donde se debe tomar una decisiéon
N*O entre dos o mas alternativas.
. Indica que se resguarda un documento de
Archivo
manera temporal o permanente.
Conector llustra el seguimiento de las actividades

dentro del diagrama de flujo.

Conector dentro de
pagina

Representa una conexion o enlace del
diagrama de flujo, con otro dentro de la
misma pagina.

O
o

Conector fuera de
pagina

Representa una conexion o enlace del
diagrama de flujo, con otro fuera de la
pagina.

Fuente: Normas ANSI para elaborar diagramas de flujo administrativo.

3. INTERPRETACION DEL FORMATO UTILIZADO EN EL MANUAL DE NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS

Para alcanzar los objetivos del presente Manual, debe entenderse como un documento

de comunicacion técnica, que se encuentra estructurado para dar asistencia a las

personas que lo utilicen. Para el efecto es necesario que cumpla con los siguientes

lineamientos:

a. Encabezado: Indica el tipo del Manual, Area, Seccion y la Gerencia a la que

corresponde.

b. Versioén: Identifica el nUmero de la version del Manual.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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4.

Cédigo del Procedimiento: Este consta de las siglas que identifican a la Gerencia
Técnica del Proceso Catastral (GTPC), la Seccidén a la que corresponde y el nimero
del procedimiento para identificar y facilitar su ubicacion.

Numero de Pasos: Indica la cantidad de pasos que tiene el procedimiento para su
realizacion.

Identificacién del procedimiento: Describe de manera precisa el nombre del
procedimiento.

Hojas No.: Identifica el nimero de hojas que conforman el procedimiento.

Inicia: Indica el puesto que ocupa el trabajador donde se inicia el procedimiento.
Termina: Indica el puesto que ocupa el trabajador donde se finaliza el procedimiento.
Descripcién: Describe brevemente el procedimiento.

Objetivo: Indica la finalidad del procedimiento.

Descripcion de la legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del
procedimiento: Detalla la legislacion y normas aplicables al procedimiento.
Descripciéon de los requisitos para el cumplimiento del procedimiento: Detalla
los requisitos necesarios y de cumplimiento previo para la realizaciéon del
procedimiento.

Descripcion de la actividad: Indica una breve descripcion de las acciones a
desarrollar dentro de cada paso.

Responsable: Identifica el titulo del puesto que desempefia el trabajador que

desarrolla la actividad.

ASPECTOS GENERALES DEL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA

El Registro de Informacion Catastral de Guatemala es una institucién del Estado,

autonoma y de servicio, con personalidad juridica, patrimonio y recursos propios. Es la

autoridad competente en materia catastral, que ha ido forjando su gestion gubernamental

con el enriquecimiento de la experiencia de muchos de los trabajadores, colaboradores

y prestadores de servicios que lo han integrado.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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Sus funciones institucionales se encuentran plasmadas en el Articulo 3 del Decreto
Numero 41-2005 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Registro de

Informacion Catastral.

4.1 ANTECEDENTES

La Constitucién Politica de la Republica de Guatemala establece como deberes del
Estado, garantizar a los habitantes de la Republica la vida, la libertad, la justicia, la
seguridad, la paz y el desarrollo integral de la persona; sin embargo, es hasta la firma de
los Acuerdos de Paz, especificamente en uno de los puntos fundamentales del Acuerdo
sobre Aspectos Socioecondémicos y Situacion Agraria, que el Gobierno de Guatemala
adquiri6 el compromiso de promover cambios legislativos que han permitido el
establecimiento de un sistema de registro y catastro descentralizado, multiusuario,
eficiente, financieramente sostenible y de actualizacién facil y obligatoria. Surge como
una prioridad social el cumplimiento de la emision de leyes y la creacion de instituciones
gue permitan la consecucion de este compromiso, tanto en el tema agrario, seguridad
juridica en la tenencia de la tierra, y el desarrollo sostenible en el campo en condiciones

de igualdad.

Bajo esta aspiracion social, el 15 de junio de 2005, el Congreso de la Republica de
Guatemala aprob6 el Decreto Numero 41-2005, Ley del Registro de Informacién
Catastral, mediante el cual se crea la Institucién estatal autbnoma y de servicio con
personalidad juridica, patrimonio y recursos propios, cuyo objeto es el establecimiento,

mantenimiento y actualizacién del catastro nacional.

El RIC inici6 sus actividades el 8 de junio de 2006, tiempo que le ha permitido construir
las bases y lineamientos del trabajo catastral aplicables a mediano y largo plazo,
partiendo de la elaboracion de consenso y aprobacion de documentos técnicos, legales

y administrativos con el propésito de implementar el proceso catastral.

El RIC actua en coordinacion con el Registro General de la Propiedad, sin perjuicio de

sus atribuciones especificas. Tendra su domicilio en el Departamento de Guatemala y su

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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sede central en el municipo de Guatemala, y establecerd los 6rganos técnicos y

administrativos que considere obligadamente necesarios.

4.2  MISION
Establecer, mantener y actualizar el catastro nacional para constituir un registro publico

orientado a la certeza y seguridad juridica de la propiedad, tenencia y uso de la tierra.

43 VISION
Somos el Registro de Informacion Catastral de Guatemala, institucion de servicio que
genera y administra informacion catastral confiable para multiples fines como un aporte

para el desarrollo de la nacion.

4.4 ESTRUCTURA ORGANIZATIVA Y FUNCIONAL DEL REGISTRO DE
INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
La estructura organizativa del RIC establece los niveles e identifica las lineas de jerarquia,

autoridad y responsabilidad. Su estructura funcional se conforma de la manera siguiente:

e Estratégicas: Integrada por el Consejo Directivo; Direccion Ejecutiva Nacional y
Direcciones Municipales.

e Sustantivas: Estas pueden ser Técnicas, Juridicas, Administrativas y de
Seguimiento.

e De apoyo.

e Decontrol.?

Cada Dependencia cuenta con su propia estructura organizativa y funcional, y esta
disefiada acorde a las necesidades de trabajo, segun el desarrollo de las actividades

técnicas, juridicas y administrativas del proceso catastral. En su estructura se refleja la

2 Con base en el Articulo 3. Integracién del Reglamento Organico Interno del Registro de Informacién Catastral de Guatemala,
Resolucién Numero 655-001-2021 y sus Reformas, Resolucion Ndmero 712-001-2022 y Resolucion Numero 791-002-2023, todas del
Consejo Directivo del RIC.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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responsabilidad que se tiene para el cumplimiento de las funciones del RIC y su

incidencia en la planificacidn y objetivos institucionales a corto, mediano y largo plazo.

5. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA Y FUNCIONAL DE LA GERENCIA TECNICA DEL
PROCESO CATASTRAL

“Es la encargada de dirigir, coordinar, evaluar y controlar las actividades de preparacién

para el establecimiento y actualizacion del catastro nacional, asi como el uso

multifinalitario de la informacion catastral. Evalla y supervisa el trabajo de levantamiento

catastral desarrollado por las Direcciones Municipales y terceros, verificando que se

cumpla con la normativa establecida para estas actividades, asegurando la calidad

durante la ejecucion del proceso catastral”.?

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA'Y FUNCIONAL
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
DEL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

Direccién Ejecutiva
Nacional

Gerencia Técnica del
Proceso Catastral

Seccion de Normas y Seccioén de la Politica del
Procedimientos y Uso Multifinalitario de la
Control de Calidad Informacién Catastral
Seccion de Estudios Seccién de Mosaico de Seccién de Actualizacion
Catastrales Fincas Catastral

Fuente: Acuerdo de Direccion DEN-RIC/132-2022 de fecha 26 de octubre de 2022.

3 Con base en el Articulo 7. Gerencia Técnica del Proceso Catastral del Reglamento Organico Interno del Registro de Informacién
Catastral de Guatemala, Resolucién Numero 655-001-2021 y sus Reformas, Resolucion Numero 712-001-2022 y Resolucién Nimero
791-002-2023, todas del Consejo Directivo del RIC.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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5.1 ATRIBUCIONES DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
Para el debido cumplimiento de sus funciones, la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
tiene las atribuciones especificas siguientes:

“a. Coordinar las acciones en el marco de las actividades previas de establecimiento y de
actualizacion del catastro nacional con las Direcciones Municipales, Gerencias,
Coordinaciones y Unidades; verificando la aplicacion de la normativa técnica
catastral.

b. Evaluar y supervisar los resultados, controlar y reportar a la Direccion Ejecutiva
Nacional todas las actividades técnicas del RIC, en el marco de las actividades
previas, de establecimiento y de actualizacién del catastro nacional.

c. Coordinar con instituciones afines al uso multifinalitario de la informacion catastral.

d. Coordinar con las Direcciones Municipales la identificacion del perimetro de la
jurisdiccion municipal.

e. Elaborar estudios catastrales y expertajes a requerimiento de Organos

jurisdiccionales.”

6. PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO
CATASTRAL.

De conformidad con las actividades de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral se

desarrollan los procedimientos, especificamente para cada una de las diferentes

Secciones que la integran, los cuales se detallan y se representan en forma gréfica con

sus diagramas de flujo respectivos.

4 Con base en el Articulo 8. Atribuciones de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral del Reglamento Organico Interno del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala, Resolucién Numero 655-001-2021 y sus Reformas, Resolucion Nimero 712-001-
2022 y Resolucién Namero. 791-002-2023, todas del Consejo Directivo del RIC.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
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6.1 PROCEDIMIENTOS DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS Y
CONTROL DE CALIDAD

Esta Seccion es la encargada de velar por el cumplimiento de la normativa relacionada
con las atribuciones de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral; realiza las actividades
necesarias para la implementacion, revision y actualizacion de la normativa técnica,
desarrollando el proceso de coordinacion con otros actores vinculados a la aplicacion de
las normas y procedimientos que se utilizan para el levantamiento de informacion

catastral.

Coordina con el personal de las Direcciones Municipales, el control de calidad de las
redes de apoyo catastral (RAC) que necesiten implementarse para las actividades de
levantamiento catastral, asi como la ejecucion de las actividades de levantamiento

catastral, verificando la aplicacion de la normativa catastral vigente.

Apoya las actividades de supervision y control de calidad durante el levantamiento de
informacion catastral, revisa y evalla el funcionamiento del equipo de medicion que se

utiliza durante el levantamiento catastral, verificando su correcto funcionamiento.

De conformidad con las actividades que ejecuta esta Seccién se desarrollan cuatro
procedimientos, los cuales se detallan y se representan de forma grafica, a través de

diagramas de flujo a continuacion:

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

10



}( REGISTRO

DE INFORMACION
== B« CATASTRAL

Construyendo La seguridad juridica de Ia tierra

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
Y CONTROL DE CALIDAD
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

Version 1.

cODIGO DEL No. DE .
PROCEDIMIENTO PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SNPYCC-01 12 Actualizacién de la normativa catastral. 01 de 04

Inicia: Jefe de

Seccion de Normas y|Termina: Jefe de Seccidbn de Normas vy

Procedimientos y Control de Calidad. Procedimientos y Control de Calidad.
Indica los pasos a desarrollar para revisar y actualizar la normativa vigente,
Descripcion: comprobar si siguen siendo validos los procesos normados y propone las
modificaciones necesarias.
Objetivo: Mantener actualizada la normativa aplicada al proceso catastral.

Legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del procedimiento

a Ley del Registro de Informacién Catastral, Decreto Numero 41-2005 del Congreso de la
" | Republica de Guatemala.

b Reglamento de la Ley del Registro de Informacion Catastral, Acuerdo Gubernativo NUmero
" 1162-2009 del Presidente de la Republica.

Descripcién de los requisitos para el cumplimiento del procedimiento

a Contar con un diagnostico que requiera la actualizacién de las normas de acuerdo a los
" | procesos que se ejecutan.

b Solicitud de los usuarios para analisis y modificacion de la normativa catastral o
" |implementacion de una nueva norma.

c. |Considerar los avances tecnol6gicos en la actualizacion de la normativa.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral

del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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O FESISTEO | DE LA SEGCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS )
5 S Y CONTROL DE CALIDAD version 1.
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
PR%OCEESICI\)/IPE?\II:FO ’F:I,gsgi IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SNPYCC-01 12 Actualizacion de la normativa catastral. 02 de 04
Inicia: Jefe de Seccibn de Normas vy|Termina: Jefe de Seccibn de Normas vy

Procedimientos y Control de Calidad.

Procedimientos y Control de Calidad.

No. Descripcién de la actividad Responsable
Pasos
Consulta a las unidades que realizan el proceso catastral | Jefe de Seccién de Normas

01 acerca de la vigencia de la norma, para que trasladen las| y Procedimientos y Control
propuestas de modificacion. de Calidad.

02 Reciben la consulta y trasladan las propuestas. Dependencias.
Recibe, cIa_snfl.ca y analiza la informacion que envian las Jefe de Seccién de Normas

03 Dgpendenmas. , , , y Procedimientos y Control
Si: Propone los cambios si es necesario y traslada. de Calidad
No: Informa no realizar cambios. FIN '

04 Recibe y confirma que es necesario hacer las Gerente Técnico
modificaciones propuestas a la norma. del Proceso Catastral.
Elabora la propuesta de nueva norma, tomando de base las | Jefe de Seccion de Normas

05 indicaciones del Gerente Técnico del Proceso Catastral y las | y Procedimientos y Control
socializa. de Calidad.
Reciben, analizan y validan la norma conjuntamente con las :

06 . . Dependencias.
unidades involucradas y la traslada.

Recibe las validaciones y elabora el documento final de Jefe de S_ec_C|on de Normas

07 o s y Procedimientos y Control
norma modificada y traslada para su autorizacion. .

de Calidad.
Recibe el documento final, lo autoriza y traslada para su Gerente Técnico

08 . . : : :
presentacion ante el Director Ejecutivo Nacional. del Proceso Catastral.
Recibe la propuesta de actualizacion de la normativa

09 catastral y analiza: _

Si: aprueba y emite el Acuerdo de Direccion. Director
No: rechaza y solicita modificaciones. Ejecutivo Nacional.
10 Instruye se notifique el Acuerdo de Direccion para su

socializacion y aplicacion.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral

del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

T DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS >
e omsTAL Y CONTROL DE CALIDAD version 1.
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

CODIGO DEL No. DE .
PROCEDIMIENTO PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SNPYCC-01 12 Actualizacion de la normativa catastral. 03 de 04
Inicia: Jefe de Seccibn de Normas vy|Termina: Jefe de Seccibn de Normas vy
Procedimientos y Control de Calidad. Procedimientos y Control de Calidad.

No. Descripcion de la actividad Responsable
Pasos P P

11 Recibe el Acuerdo de Direccidn e instruye se socialice con | Gerente Técnico del Proceso
las dependencias relacionadas con la actualizacion. Catastral.

Inicia la socializacién de la actualizacion de la normativa Jefe de Seccion de Normas y
Procedimientos y Control de

técnica e informa sobre su aplicacion. :
P Calidad.

12

FIN

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

13



MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
P DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

e AL Y CONTROL DE CALIDAD Version 1.
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

CODIGO DEL No. DE

PROCEDIMIENTO | PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.

GTPC-SNPYCC-01 12 Actualizacién de la normativa catastral. 04 de 04

Jefe de Seccién de Normas y . Gerente Director
. . Dependencias . . . . .
Procedimientos y Control de Calidad Técnico del Proceso Catastral Ejecutivo Nacional
INICIO
o1
Consulta a las unidades que 02
realizan el proceso catastral "
; A Reciben la consulta y
acerca de la vigencia de la norma,
trasladan las propuestas.
para que trasladen las propuestas
de modificacién.
03
Recibe, clasifica y analiza la
informacién que envian las
Dependencias:
No Si
Propone los
Informa no . -
A cambios si es
realizar :
- necesario y
cambios.
traslada.
FIN o4
Recibe y confirma que es
necesario hacer las
¢ modificaciones propuestas a
la norma.
05
Elabora la propuesta de nueva
norma, tomando de base las
indicaciones del Gerente Técnico ¢
del Proceso Catastral y las
socializa. 06
Reciben, analizan y validan la
norma conjuntamente con las
unidades involucradas y la
traslada.
08 09
o7 Recibe el documento final, lo Recibe la propuesta de
Recibe las validaciones y elabora autoriza y traslada parasu actualizaclc’)npdell)a normativa
el documento final de norma » presentacion ante el Director L catastral y analiza:
modificada y traslada para su Ejecutivo Nacional. y ‘za:
autorizacion.
Resuelve
No Si
Rechaza y Aprueba y
o emite el
solicita
modificaciones Acuerdo de
Direcciéon
11 ;
Recibe el Acuerdo de
12 Direccion e instruye se 10
Inicia la socializacion de la socialice con Igs Instruye se notifique el
actualizacion de la normativa -+ . : g 4 " na
PR N dependencias relacionadas Acuerdo de Direccion para su
técnica e informa sobre su con la actualizacion socializacion y aplicacion
aplicacion. . y ap :
FIN

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
}‘ REGISTRO DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS .,
DE INFORMACION Version 1.
P CAASTAL Y CONTROL DE CALIDAD
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
CODIGO DEL No. DE .
PROCEDIMIENTO | PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SNPYCC-02 06 Control de calidad a las redes de apoyo 01 de 03
catastral.

Inicia: Director Municipal del RIC.

Termina: Gerente Técnico del Proceso
Catastral.

Describe los pasos para coordinar con las Direcciones Municipales las

Descripcion: actividades del establecimiento de las Redes de Apoyo Catastral RAC 1, RAC

2, RAC 3.

Asegurar que las actividades del establecimiento de las redes de apoyo

Objetivo: catastral se realicen aplicando el Manual de Normas Técnicas Yy

Procedimientos Catastrales.

Legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del procedimiento

Ley del Registro de Informacién Catastral, Decreto Numero 41-2005 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

RIC.G12 Guia para el Levantamiento de Informacion Catastral del Manual de Normas
Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacién Catastral de Guatemala,
Resolucion Namero 637-001-2020 del Consejo Directivo del RIC.

RIC.G14 Guia de Supervision y Control de Calidad para el Levantamiento Catastral, del
Manual de Normas Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, Resolucion Numero 637-001-2020 del Consejo Directivo del RIC.

Descripcion de los requisitos para el cumplimiento del procedimiento

Solicitud presentada por el Director Municipal.

Nombramiento emitido por el Gerente Técnico del Proceso Catastral.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
R DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS >
e CATASTRAL Y CONTROL DE CALIDAD version 1.
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
CODIGO DEL No. DE -
SeEEEIENTS | Phsee IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SNPYCC-02 06 Control de calidad a las redes de apoyo catastral. | 02 de 03

Inicia: Director Municipal del RIC.

Termina: Gerente Técnico del Proceso Catastral.

No. Descripcién de la actividad Responsable
Pasos
Sol_|C|ta a través de un oficio que se .reallce contr'ol de Director Municipal
01 calidad a la red de apoyo catastral, indicando el poligono del RIC
del municipio a catastrar. '
Recibe la solicitud y autoriza se realice el proceso de Gerente Técnico
02 .
control de calidad. del Proceso Catastral.
Recibe la instruccion del Gerente Técnico del Proceso
03 Catastral y coordina con personal de la DM las
actividades de campo dependiendo del tipo de red.
Realiza las verificaciones necesarias conjuntamente con
04 el personal de las DM’s e informa al GTPC de los Técnico Especializado
resultados. en Mantenimiento de Equipo
Emite informe de los resultados: de Medicion del Proceso
Si: aprueba el establecimiento de la red de apoyo Catastral.
05 catastral e informa.
No: devuelve al personal de la Direccion Municipal, con
el que coordind las actividades de campo, para que
realicen las correcciones necesarias.
Recibe el informe de resultados del control de calidad a -
. . Gerente Técnico
06 la red de apoyo catastral, revisa y da visto bueno al

establecimiento de la red.

del Proceso Catastral.

FIN

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
R DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

Y CONTROL DE CALIDAD Version 1.

CODIGO DEL No. DE
PROCEDIMIENTO | PASOS

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.

GTPC-SNPYCC-02 06

Control de calidad a las redes de apoyo 03 de 03
catastral.

. . . Técnico Especializado en
Director Municipal Gerente Técnico Mantenimiento de Equipo de
del RIC del Proceso Catastral L
Medicion del Proceso Catastral
INICIO
o1

Solicita a través de un oficio que
se realice control de calidad a la
red de apoyo catastral, indicando

02
Recibe la solicitud y autoriza se
realice el proceso de control de

03
Recibe la instruccion del Gerente

el poligono del municipio a
catastrar.

/\

Técnico del Proceso Catastral y
coordina con personal de la DM las
actividades de campo dependiendo

del tipo de red.

A4

calidad.

\/\

v

o4
Realiza las verificaciones necesarias
conjuntamente con el personal de las
DM’s e informa al GTPC de los
resultados.

v

(0]5)
Emite informe de los resultados

SAprueba?

No

v

Devuelve al
personal de la
Direccion

Municipal, con Aprueba el
el que establecimient
coordind las o de lared de

actividades de apoyo
campo, para catastral e

que realicen informa

las

correcciones
06 necesarias.
Recibe el informe de resultados
del control de calidad a la red de
apoyo catastral, revisa y da visto |
bueno al establecimiento de la

red
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
AR e DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

rf?—f”:m“ Y CONTROL DE CALIDAD
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

Version 1.

CODIGO DEL No. DE .
PROCEDIMIENTO | PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
i i Mantenimiento preventivo y revision del equipo
GTPC-SNPYCC-03 08 de la Red de Apoyo Catastral Activa (RAC-A). 01 de 03
Inicia: Técnico Especializado en

Termina: Técnico Especializado en Mantenimiento

Mantenimiento de Equipo de Medicion del de Equipo de Medicion del Proceso Catastral.

Proceso Catastral.

Descrincion: Describe los pasos para dar mantenimiento y velar por el buen funcionamiento
b ' de los equipos de medicion de la Red de Apoyo Catastral Tipo A.
Objetivo: Mantener operativa la Red de Apoyo Catastral A.

Legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del procedimiento

Ley del Registro de Informacién Catastral, Decreto Numero 41-2005 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

b Reglamento de la Ley del Registro de Informacion Catastral, Acuerdo Gubernativo NUmero
" |1162-2009 del Presidente de la Republica.

RIC.G12 Guia para el Levantamiento de Informacion Catastral del Manual de Normas
c. |Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacion Catastral de Guatemala,
Resolucion Numero 637-001-2020 del Consejo Directivo del RIC.

Descripcién de los requisitos para el cumplimiento del procedimiento

a. |Contar con el nombramiento emitido por el Gerente Técnico del Proceso Catastral.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
}4 REGISTRO DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS .
DE INFORMACION Version 1.
P TS G Y CONTROL DE CALIDAD
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
CcODIGO DEL No. DE -
PROCEDIMIENTO PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
i i Mantenimiento preventivo y revision del equipo de
GTPC-SNPYCC-03 08 la Red de Apoyo Catastral Activa (RAC-A). 02 de 03

Termina: Técnico Especializado en
Mantenimiento de Equipo de Medicién del
Proceso Catastral.

Inicia: Técnico Especializado en Mantenimiento
de Equipo de Medicion del Proceso Catastral.

No. Descripcién de la actividad Responsable
Pasos

01 Revisa periddicamente las Redes de Apoyo Catastral
(RAC) tipo A.

02 Limpia el equi_po técnico de medicién de la RAC tipo “A”

y SUS accesorios .
03 Verifica la trasmision y recepcion de los datos GNSS. - -
Técnico Especializado
Presenta el diagndstico de los equipos e informa de l0s| en Mantenimiento de Equipo
gue necesiten ser reparados o reemplazados. de Medicién del Proceso
Si: Informa al Gerente Técnico del Proceso Catastral Catastral.

04 recomendando las reparaciones o reemplazos que
procedan. Contintia paso 5.

No: Informa al Gerente Técnico, archiva informe y
diagndéstico para monitoreo del estado del equipo e
instalaciones. FIN.

05 Recibe el diagndstico e instruye solicitar la reparacion o Gerente Técnico
compra del equipo técnico de medicion. del Proceso Catastral.
Presenta la Solicitud de Compra de Bienes, Servicios y Técnico Especializado
Suministros a través del Sistema de Gestibn de| en Mantenimiento de Equipo

06 Compras y adjunta las especificaciones técnicas para la de Medicion del Proceso
reparacion o compra de accesorios si considera Catastral.
necesario.

Suminisios & través del Sstema do Geston de| DSpartamento de Compras
i , y Contrataciones de Bienes
07 Compras, para la reparacién o compra de accesorios s
. . . o y Servicios.
para el equipo técnico, realiza los procedimientos e
informa al finalizar el proceso.
Técnico Especializado

08 Recibe el servicio o repuestos del equipo técnicoy emite | en Mantenimiento de Equipo

carta de satisfaccion. de Medicion del Proceso
Catastral.

FIN
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== 5« CATASTRAL
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
Y CONTROL DE CALIDAD
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

Version 1.

CODIGO DEL
PROCEDIMIENTO

No. DE
PASOS

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

HOJA No.

GTPC-SNPYCC-03

08

Mantenimiento preventivo y revision del equipo
de la Red de Apoyo Catastral Activa (RAC-A).

03 de 03

Técnico Especializado en
Mantenimiento de Equipo de Medicién
del Proceso Catastral.

Gerente Técnico
del Proceso Catastral

Departamento de Compras y
Contrataciones de Bienes y Servicios

o1

Revisa periédicamente las
Redes de Apoyo Catastral
(RAC) tipo A.

v

02

Limpia el equipo técnico de
mediciéon de la RAC tipo “A” y
Sus accesorios.

v

03

Verifica la transmision y
recepciéon de los datos GNSS.

v

04

Presenta el diagnéstico de los
equipos e informa de los que
necesiten ser reparados o
reemplazados.

¢ Resultados?
N Si
o— v_

Informa al
Gerente
Técnico,
archiva informe
y diagnéstico
para monitoreo
del estado del
equipo e
instalaciones

PC,recomenda
reparaciones o

que procedan.
Continda paso

Informa al
Gerente
Técnico del

ndo las

05
Recibe el diagnéstico e

reemplazos

5.

» instruye solicitar la reparacion
o compradel equipo técnico
de medicion.

L2

06

Presenta la Solicitud de
Compra de Bienes, Servicios y
Suministros a través del
Sistema de Gestion de
Compras y adjunta las
especificaciones técnicas para
la reparacién o compra de
accesorios si considera

necesario.

08

del equipo técnico y emite
carta de satisfaccion.

Recibe el servicio orepuestos |

o7
Recibe la Solicitud de Compra
de Bienes, Servicios y
Suministros a través del
Sistema de Gestion de
Compras, para la reparacion
o comprade accesorios para
el equipo técnico, realiza los
procedimientos e informa al
finalizar el proceso.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

AR e DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS >
v CATASTRAL Y CONTROL DE CALIDAD Version 1.

DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
CODIGO DEL No. DE -
et TR s Y IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SNPYCC-04 07 Monltorfec_),y mantenimiento del equipo tecnico 01 de 03
de medicion para el proceso catastral.

Inicia: Técnico Especializado en Mantenimiento
de Equipo de Medicion del Proceso Catastral.

Termina: Técnico Especializado en
Mantenimiento de Equipo de Medicion del
Proceso Catastral.

U Indica los pasos para realizar la verificacion de la cantidad del equipo técnico
Descripcion: "y,
de medicion y su estado.
Objetivo: Velar para que el equipo de medicion del proceso catastral se mantenga en
' buenas condiciones.

Legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del procedimiento

RIC.G12 Guia para el Levantamiento de Informacion Catastral del Manual de Normas

a. |Técnicas y Procedimientos Catastrales, Resolucibn Numero 637-001-2020 del Consejo

Directivo del RIC.

RIC.G14 Guia de Supervision y Control de Calidad para el Levantamiento Catastral, del

b. |Manual de Normas Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacion

Catastral de Guatemala, Resolucién Nimero 637-001-2020 del Consejo Directivo del RIC.

Descripcién de los requisitos para el cumplimiento del procedimiento

a. |Nombramiento que fue emitido por el Gerente Técnico del Proceso Catastral.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

R DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS >
(@ @)\ DE INFORMACION Version 1.
F= Be CATASTRAL Y CONTROL DE CALIDAD

Construyendo 1a seguridad juridica de Ia tierra

DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

CODIGO DEL No. DE

PROCEDIMIENTO PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.

Monitoreo y mantenimiento del equipo técnico de

GTPC-SNPYCC-04 07 o
medicion para el proceso catastral.

02 de 03

Termina: Técnico Especializado en
Mantenimiento de Equipo de Medicién del
Proceso Catastral.

Inicia: Técnico Especializado en Mantenimiento
de Equipo de Medicion del Proceso Catastral.

No. Descripcion de la actividad Responsable
Pasos
Técnico Especializado en
Solicita a las Direcciones Municipales el informe del| Mantenimiento de Equipo de
01 : > )
estado del equipo de medicion. Medicion del Proceso
Catastral.
Elabora el informe sobre el estado del equipo de medicién Rgsponsable d_e .
02 y responde a quién solicitd Levanta_ml_ento, Actualizacion y
' Mantenimiento Catastral (DM).
Recibe el informe, analiza y recomienda:
Si: Traslada informe al Gerente Técnico del PC indicando Técnico Especializado en
03 los diagndésticos y servicios que fueren necesarios| Mantenimiento de Equipo de
realizar. ContinGa en paso 4. Medicion del Proceso
No: Archiva informe para seguimiento del estado del Catastral.
equipo de medicion. FIN.
04 Recibe el informe y autoriza se realice el diagnéstico y Gerente Técnico del
mantenimiento recomendado. Proceso Catastral.

Recibe la autorizacibn y gestiona el servicio de
diagnéstico, mantenimiento, calibracion, compra de
05 accesorios y repuestos para el equipo de medicion y
presenta a través del Sistema de Gestion de Compras la
Solicitud de Compra de Bienes, Suministros y Servicios.

Técnico Especializado en
Mantenimiento de Equipo de
Medicién del Proceso
Catastral.

Recibe la Solicitud de Compra de Bienes, Suministros y
Servicios a través del Sistema de Gestion de Compras y| Departamento de Compras y
06 adquiere los servicios de diagnéstico, mantenimiento,| Contrataciones de Bienesy
calibraciéon, accesorios y repuestos e informa al finalizar Servicios.

el proceso de lo solicitado.

Técnico Especializado en
Recibe y entrega el equipo de medicién a las Direcciones| Mantenimiento de Equipo de
Municipales. Medicién del Proceso
Catastral.

07

FIN
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

DE LA SECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Y CONTROL DE CALIDAD

DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

Version 1.

CODIGO DEL
PROCEDIMIENTO

No. DE
PASOS

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

HOJA No.

GTPC-SNPYCC-04

Monitoreo y mantenimiento del equipo técnico

07 o
de medicion para el proceso catastral.

03 de 03

Departamento de Compras y

Técnico Especializado en
Mantenimiento de Equipo de

Responsable de Levantamiento,

Actualizacién y Mantenimiento
Catastral (DM)

Gerente Técnico del
Proceso Catastral

Contrataciones de Bienes y
Servicios

Medicion del Proceso Catastral.

INICIO

02

01
Solicita a las Direcciones

Elabora el informe sobre el
estado del equipo de medicion

Municipales el informe del
estado del equipo de
medicion.

y responde a quién solicitd.

v

Recibe el informe, analiza y
recomienda:.

No si

v v

Traslada informe al
Gerente Técnico
del PC. indicando

Archiva
informe para

04
Recibe el informe y autoriza
se realice el diagnéstico y
mantenimiento recomendado.

A 4

los diagnésticos y
servicios que
fueren necesarios
realizar.Continta
paso 4.

seguimiento
del estado del
equipo de
medicion.

v

05
Recibe la autorizaciéon y
gestiona el servicio de
diagnostico, mantenimiento,
calibracién, compra de

06
Recibe la Sdlicitud de Compra
de Bienes, Suministros y
Servicios a través del Sistema
de Gestiéon de Compras y
adquiere los servicios de

accesorios y repuestos para el

equipo de mediciény presenta
através del Sistema de

Gestion Compras la Solicitud
de Compra de Bienes,
Suministros y Servicios.

diagnéstico, mantenimiento,
calibracion, accesorios y

repuestos e informa al finalizar

el proceso de lo solicitado.

!

o7

Recibe y entrega el equipo de

medicién a las Direcciones
Municipales.

FIN
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6.2 PROCEDIMIENTOS DE LA SECCION DE LA POLITICA DEL USO
MULTIFINALITARIO DE LA INFORMACION CATASTRAL

Esta Seccion es la responsable de coordinar el proceso de identificacion y delimitacion del
perimetro de la jurisdiccion municipal, del intercambio de informacion basica del RIC con la
de otras instituciones para su uso multifinalitario, de monitorerar y gestionar la validacion,
generacion y actualizacion de la informacion catastral, a efecto de obtener su maximo

aprovechamiento en beneficio del desarrollo nacional.

De conformidad con las actividades que ejecuta esta Secccion, se desarrollan tres
procedimientos, los cuales se describen y representan de forma grafica por medio de

diagramas de flujo, a continuacion:
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[

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
REGISTRO DE LA SECCION DEL USO MULTIFINALITARIO

DE INFORMACION

Version 1.

DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

CODIGO DEL No. DE
PROCEDIMIENTO | PASOS

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.

GTPC-SUMIC-01 07

Seguimiento y coordinacién para identificacion y
delimitacion del perimetro de la jurisdiccion
municipal de los municipios declarados zona en
proceso catastral.

01 de 03

Inicia: Director Ejecutivo Nacional.

Termina: Jefe de Seccion de la Politica del Uso
Multifinalitario de la Informacién Catastral.

Orientar las acciones a realizar por el Registro de Informacién Catastral de
Guatemala -RIC-, en lo relativo a la identificacion y delimitacion del perimetro
de la jurisdiccion municipal de los municipios declarados como zona en proceso

Descripcion: catastral, para dar cumplimiento al mandato institucional segun lo establecido
en el Articulo 50, literal b de la Ley del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, en coordinacion con los municipios colindantes.
Dar cumplimiento al mandato institucional referente a la delimitacion del
Objetivo: perimetro de la jurisdiccién de los municipios declarados como zona en proceso

catastral, en coordinacién con las municipalidades colindantes.

Legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del procedimiento

Ley del Registro de Informacion Catastral, Decreto Numero 41-2005 del Congreso de la

a Republica de Guatemala.
b Reglamento de la Ley del Registro de Informacion Catastral, Acuerdo Gubernativo Nimero
" 1162-2009 del Presidente de la Republica.
RIC.G10 Guia del Proceso de Identificacion y Delimitacion del Perimetro de la Jurisdiccién
c Municipal, Manual de Normas y Procedimientos Técnicas Catastrales del Registro de
" |Informacion Catastral de Guatemala, Resolucion Numero 637-001-2020 del Consejo Directivo
del RIC.
Descripcién de los requisitos para el cumplimiento del procedimiento
a. |Declaratoria de un municipio como Zona en Proceso Catastral.
b. |Suscripcién de Convenio con autoridades de municipios no declarados en proceso catastral.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
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MANUAL DE,NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
A REGISTRO DE LA SECCION DEL USO MULTIFINALITARIO Versién 1
P O, DE LA INEORMACION CATASTRAL '
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
CODIGO DEL No. DE .
PROCEDIMIENTO PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
Seguimiento y coordinacion para identificacion y
GTPC-SUMIC-01 07 dellml'gauon del perimetro de la jurisdiccion 02 de 03
municipal de los municipios declarados zona en
proceso catastral.

nicia: Director Ejecutivo Nacional.

Termina: Jefe de Seccion de la Politica del Uso
Multifinalitario de la Informacién Catastral.

No. Descripcién de la actividad Responsable
Pasos
Recibe la comunicacién de la municipalidad interesada para Director
01 establecer la identificacién y delimitacion del perimetro municipal Ejecutivo Nacional
e instruye se inicie con el proceso. '
Recibe la instruccién y se comunica con el personal de la Gerente Técnico
02 municipalidad y personal del RIC de la Direcciébn Municipal para del Proceso Catastral
realizar las coordinaciones iniciales. '
Da seguimiento a las reuniones que se desarrollen de caracter
03 informativo y de coordinacion con las municipalidades
involucradas, asi como con las comunidades en el area de
influencia del perimetro de la jurisdiccion municipal. Jefe de Seccién
Verifica con el personal de las Direcciones Municipales del RIC, de la Politica del Uso
los avances en la recopilacion y traslado de informacion sobre la Multifinalitario de la
investigacion documental, la conformacion de mesas técnicas| |nformacién Catastral.
04 municipales, a los recorridos de campo, georreferenciacion y a la
realizacién del estudio comparativo, de la informacion de la
investigacion documental y la identificacion fisica y certificacion
del Concejo Municipal .
Informan cuando existen consensos entre las partes involucradas
en la identificacién y delimitacién del perimetro de la jurisdiccion
05 municipal, para darle el acompafiamiento al establecimiento de los
mojones del perimetro municipal, si es ejecutado y financiado por| Personal de la Direccién
la municipalidad respectiva. Municipal designado.
Elaboran el informe final de identificacion y delimitacion del
06 perimetro de la jurisdiccion municipal, gestionan la firma del
Director Municipal y lo trasladan para su revision.
Recibe el informe y aplica control de calidad del shape e informe
final de identificacion y delimitacion del perimetro de la jurisdiccién Jefe de Seccion
municipal para verificar que esté correcto: de la Politica del Uso
07 Si: gestiona la firma de Visto Bueno del Gerente Técnico del

Proceso Catastral para su traslado a la Direcciéon Municipal. FIN.
No: devuelve a la Direccion Municipal para las correcciones
necesarias.

Multifinalitario de la
Informacion Catastral.

FIN
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE LA SECCION DEL USO MULTIFINALITARIO

DE LA INFORMACION CATASTRAL

DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

Version 1.

CODIGO DEL
PROCEDIMIENTO

No. DE
PASOS

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

HOJA No.

GTPC-SUMIC-01

07

Seguimiento y coordinacion para identificacion y
delimitacion del perimetro de la jurisdiccion
municipal de los municipios declarados zona en
proceso catastral.

03 de 03

Director
Ejecutivo Nacional

Gerente Técnico
del Proceso Catastral

Jefe de Seccion de la Politica del Uso

Muttifinalitario de la Informacién
Catastral

Personal de la
Direccioén Municipal designado

01
Recibe lacomunicacion de la
municipalidad interesada para
establecer laidentificacion y

02
Recibe lainstruccion y se comunica

o| con el personal de lamunicipalidad y

delimitacion del perimetro
municipal e instruye se inicie con
el proceso.

personal del RIC de la Direccion
Municipal para realizar las
coordinaciones iniciales.

03
Da seguimiento a las reuniones que se
desarrollen de carécter informativo y de
coordinacion con las municipalidades
involucradas, asi como con las
comunidades en el &rea de influencia
del perimetro de la jurisdiccion
municipal.

v

04
Verifica con el personal de las
Direcciones Municipales del RIC, los
avances en la recopilacion y traslado de
informacién sobre la investigacion
documental, la conformacién de mesas
técnicas municipales, a los recorridos de

| perimetro de la jurisdiccién municipal,

05
Informan cuando existen consensos
entre las partes involucradas en la
identificacion y delimitacion del

campo, georreferenciaciony ala
realizacion del estudio comparativo, de
la informacion de lainvestigacion
documental y la identificacién fisica y
certificacion del Concejo Municipal .

para darle el acompafiamiento al
establecimiento de los mojones del
perimetro municipal, si es ejecutado y
financiado por la municipalidad
respectiva.

A

07
Recibe el informe y aplica control de
calidad del shape e informe final de
identificacién y delimitacion del

06
Elaboran el informe final de
identificacion y delimitacion del
perimetro de |a jurisdicciéon municipal,
gestionan lafirma del Director

perimetro de la jurisdiccién municipal: |4
para verificar que este correcto.

¢ Correcto?

Si

3 e

Municipal y lo trasladan para su
revision.

Y
A

Gestiona la firma
de Visto Bueno
Devuelve a la
del Gerente . i
Técnico del Direccion
Municipal para las
Proceso Catastral pal p:
correcciones
para su traslado a necesarias
la Direccién
Municipal
FIN
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE LA SECCION DEL USO MULTIFINALITARIO

DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

DE LA INFORMACION CATASTRAL Vversion 1.

CODIGO DEL No. DE -
PROCEDIMIENTO | PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SUMIC-02 08 Coordlna_glon para el Uso Mu_ltlfln_allt_arlo de la 01 de 03
Informacion Catastral en otras instituciones.

Inicia: Gerente Técnico del Proceso Catastral.

Termina: Jefe de Seccion de la Politica del Uso
Multifinalitario de la Informaciéon Catastral.

Impulsar y administrar el uso de la informacién catastral para mdultiples fines

Descripcion: .
P como un aporte para el desarrollo de la Nacion.
Establecer el Centro Nacional de Informacion Catastral para promover el
intercambio y la coordinacién de la informacién basica del RIC dentro de un
Objetivo: marco legal, administrativo, técnico y procedimental con la informacién que

generan y administran otras instituciones, a efecto de obtener su maximo
aprovechamiento en beneficio del desarrollo nacional.

Legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del procedimiento

Ley del Registro de Informacién Catastral, Decreto Numero 41-2005 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Reglamento de la Ley del Registro de Informacion Catastral, Acuerdo Gubernativo NUmero
162-2009 del Presidente de la Republica.

Descripcién de los requisitos para el cumplimiento del procedimiento

a. |Coordinacion interinstitucional por medio de convenios.

Mantenimiento y actualizacion de plataforma tecnolégica para la visualizacién, consulta y

b. descarga de informacion catastral del RIC.

c Capacitaciones al personal involucrado en las actividades del uso multifinalitario de la
" |informacion catastral.

d Coordinacién y seguimiento de las Dependencias y Oficinas Centrales del RIC con las

Direcciones Municipales.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
i DE LA SECCION DEL USO MULTIFINALITARIO >
e CATASTRAL DE LA INFORMACION CATASTRAL Version 1.
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
CcODIGO DEL No. DE .
SRR T | PaEeE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
Coordinacién para el Uso Multifinalitario de la
GTPC-SUMIC-02 08 Informacion Catastral en otras instituciones. 02 de 03

Inicia: Gerente Técnico del Proceso Catastral.

Termina: Jefe de Seccion de la Politica del Uso
Multifinalitario de la Informacién Catastral.

No. Descripcién de la actividad Responsable
Pasos
Instruye al Jefe de Seccién de la Politica del Uso
01 Multifinalit.ario. de la Informac.ién.Ca.tastraI para que inicie Gerente Técnico
las coordinaciones con las instituciones que interese al del Proceso Catastral.
RIC.
Recibe instrucciéon y da seguimiento a la coordinacion
02 con los usuarios externos, para la promocién del uso
multifinalitario de la informacion catastral.
Da seguimiento con el personal de la Direccion
03 Mun@cipgl, para el fortalecimiento de_ la coor_dinacién
interinstitucional, para obtener la informacién que
administran las instituciones estratégicas.
- ; . - - Jefe de Seccion de la Politica
Verifica a travgg del personal Qe_la DII’GC(,IIOI’! Municipal | el Uso Multifinalitario de la
04 !a horr_]ologauon de procedimientos técnicos entre Informacion Catastral.
instituciones.
Emite propuestas y da seguimiento para la aprobacion
05 e implementacion de programas de formacion y
capacitacion para las instituciones participantes y las
presenta al Gerente Técnico del Proceso Catastral.
Recibe las propuestas de programas de formaciéon y
06 capacitacion y analiza: Gerente Técnico
Si: aprueba. del Proceso Catastral.
No: rechaza e informa.
07 Recibe_,la aproba_cién, y desarrolla el programa de Jefe de Seccion
formacioén y capacitacion. de la Politica
og |Verifica que las instituciones realicen el uso | del Uso Multifinalitario
e la Informacion Catastral.

multifinalitario de la informacién catastral.

FIN
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

CODIGO DEL

DE LA SECCION DEL USO MULTIFINALITARIO
DE LA INFORMACION CATASTRAL

DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
No. DE
PROCEDIMIENTO

Version 1.

PASOS

GTPC-SUMIC-02

08

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

HOJA No.

Informacion Catastral en otras instituciones.

Coordinacién para el Uso Multifinalitario de la

03 de 03

Gerente Técnico del

Proceso Catastral

INICIO

Jefe de Seccion de la Politica
del Uso Multifinalitario

de la Informacion Catastral

o1

02
Instruye al Jefe de Seccién de la Recibe instruccion y da seguimiento a
Politica del Uso Multifinalitario de
la Informacién Catastral para que l
inicie las coordinaciones con las
instituciones que interese al RIC.

la coordinacién con los usuarios
externos, para la promocién del uso
multifinalitario de la informacion
catastral.

06

v

03
Da seguimiento con el personal de la
Direcciéon Municipal, para el
fortalecimiento de la coordinacion

interinstitucional, para obtener la
informacion que administran las

instituciones estratégicas.

04

Verifica através del personal de la

Direcciéon Municipal la homologacion
de procedimientos técnicos entre

instituciones.

v

Recibe las propuestas de
programas de formaciéon y
capacitacién y analiza.

05
Emite propuestas y da seguimiento
para la aprobaciéon e implementacion

A

de programas de formaciény
capacitacion para las instituciones
participantes y las presenta al Gerente
Técnico del Proceso Catastral.
Si No
Rechaza e
Aprueba informa.

o7
Recibe la aprobacién y desarrolla el
programa de formacion y
capacitacion.

v

o8
Verifica que las instituciones realicen
el uso multifinalitario de la informacién
catastral.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
REGISTRO DE LA SECCION DEL USO MULTIFINALITARIO

DE INFORMACION

AQ

Version 1.
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

PROCEDIMIENTO | PASOS

CODIGO DEL No. DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.

Gestionar la incorporacion de la informacién

catastral de las municipalidades al RIC. 01 de 04

GTPC-SUMIC-03 11

Inicia: Municipalidad interesada. Termina:Gerente de Tecnologia de la Informacion.

Indica las actividades que deben realizarse para incorporar la informacion
catastral que posean las municipalidades al catastro nacional, adecuandola a

Descripcion: e . : .
P las normas técnicas y legales contenidas en la Ley de Registro de Informacion
Catastral.
Objetivo: Evaluar la informacién catastral que posean las municipalidades y determinar

la posibilidad técnica y legal de incorporarla al catastro nacional.

Legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del procedimiento.

Ley del Registro de Informacion Catastral, Decreto Namero 41-2005 del Congreso de la Republica
de Guatemala.

Reglamento de la Ley del Registro de Informacion Catastral, Acuerdo Gubernativo Niamero 162-
2009 del Presidente de la Republica.

RIC.G12 Guia para el Levantamiento de Informacion Catastral y RICG19 Guia de Revision Técnica
del Manual de Normas Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacién
Catastral de Guatemla, Resolucién Nimero 637-001-2020 del Consejo Directivo del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala.

RIC.G11 Guia para la definicion de Poligonos Catastrales del Manual de Normas Técnicas y
Procedimientos Catastrales del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, Resolucion
Numero 637-001-2020 del Consejo Directivo del RIC.

RIC.GO7 Guia de Productos Graficos del Manual de Normas Técnicas y Procedimientos
Catastrales del Registro de Informaciéon Catastral de Guatemala, Resolucion Numero 637-001-
2020 del Consejo Directivo del RIC.

RIC.G38 Guia para la Validacién e Incorporacion de los Catastros Municipales al Registro de
Informacion Catastral de Guatemala del Manual de Normas Técnicas y Procedimientos Catastrales
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, Resolucion NUmero 637-001-2020 del
Consejo Directivo del RIC.

Descripcion de los requisitos para el cumplimiento del procedimiento.

La Municipalidad interesada debe presentar al Registro de Informaciéon Catastral de Guatemala, la
solicitud por escrito donde manifieste su interés en iniciar la evaluacion de la informacion catastral
gue posean y su posible incorporacion al Catastro Nacional.

La Municipalidad interesada debe poner a disposicion del Registro de Informaciéon Catastral de
Guatemala, toda la informacion catastral contenida en sus bases de datos, con el objetivo de
conocerla y realizar un proceso técnico y legal de diagnéstico y validar dicha informacién ante el
RIC.

Cuando se apruebe la incorporacién de la informacién catastral de una Municipalidad, en el plan
gue se disefie e implemente debe priorizarse la integraciéon de datos que son de utilidad al analisis
técnico catastral y juridico.
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Version 1.

CODIGO DEL No. DE
PROCEDIMIENTO | PASOS

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.

GTPC-SUMIC-03 11

Gestionar la incorporacion de la informacion
catastral de las municipalidades al RIC.

02 de 04

Inicia: Municipalidad interesada.

Termina: Gerente de Tecnologia de la Informacion.

No.
Pasos

Descripcién de la actividad

Responsable

01

Presenta la solicitud de incorporacion de informacién
catastral del municipio, para iniciar su evaluaciéon y su
posible incorporacion al catastro nacional.

Municipalidad
Interesada.

02

Recibe, revisa la solicitud y gira instrucciones para que se
inicie el proceso de analisis y diagndstico, traslada.

Director Ejecutivo
Nacional.

03

Recibe la informacién e instruye que se inicie el proceso
de analisis y revisién de la misma.

Gerente Técnico
del Proceso Catastral.

04

Recibe la instruccion, se comunica con autoridades de la
Municipalidad para iniciar el proceso de recepcion de la
informacién como esta organizada y clasificada, recibe de
la municipalidad interesada; expone ante el personal
designado por el RIC la estructura de la base de datos
gréfica y descriptiva.

05

Recibe la informacién del catastro desarrollado por la
municipalidad, inicia el proceso de diagnostico de la
informacion; en la cual la etapa uno es la base para tomar
la decision si con la informacién catastral de la
municipalidad interesada es factible iniciar con el proceso
de control de calidad e integracién a la base de datos del
RIC.

Si: inicia el proceso de control de calidad de informacion.
No: emite recomendaciones a la Municipalidad e informa
al Gerente Técnico del Proceso Catastral los problemas
técnicos encontrados en la informacion proporcionada.

06

De acuerdo al andlisis de la informacion inicia el control
de calidad y evalta la informacién catastral que se
encuentra en la base de datos de la municipalidad, para
determinar si la misma cumple con los parametros de
calidad de informacién gréfica.

07

Presenta observaciones al Gerente Técnico del Proceso
Catastral para que solicite al DEN la autorizacion de la
incorporacion a la base de datos del RIC y se eleve al
Consejo Directivo para su aprobacion.

Jefe de Seccidn de la Politica
de Uso Multifinalitario
de la Informacién Catastral.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

A} REGISTRO DE LA SECCION DEL USO MULTIFINALITARIO Versién 1

PR CATASTRAL DE LA INFORMACION CATASTRAL :
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

CODIGO DEL No. DE

PROCEDIMIENTO | PASOS

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.

GTPC-SUMIC-03 11

Gestionar la incorporacion de la informacion
catastral de las municipalidades al RIC.

03 de 04

Inicia: Municipalidad Interesada.

Termina: Gerente de Tecnologia de la Informacion.

No. Descripcién de la actividad Responsable
Pasos
Conoce la propuesta de incorporacion de la informacion
de la institucion a la base de datos del RIC: S
08 Si: aprueba la incorporacion e instruye su notificacion. Consejo Directivo del RIC.
No: rechaza e instruye se notifique. FIN.
Recibe la notificacion e instruye se de inicio a la -
: L . ! Gerente Técnico del Proceso
09 incorporacién de la informacion a la base de datos del
RIC. Catastral.
Recibe la instruccién y traslada la informacion catastral,
realiza el plan de integracion de la informacion de la| Jefe de Seccién de la Politica
10 municipalidad a la base de datos del RIC. En este plan de Uso Multifinalitario
debe darse prioridad a la integracion de los datos que | de la Informacion Catastral.
son de utilidad al andlisis catastral y juridico.
11 Recibe la informacién e incorpora a la base de datos del Gerente de Tecnologia

RIC.

de la Informacion.

FIN
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Gestionar la incorporacion de la informacién

Version 1.

catastral de las municipalidades al RIC.

Consejo Directivo

Gerente de Tecnologia
de la Informacién

04 de 4

Gerente Técnico del

Jefe de Seccion de la Politica de
Uso Multifinalitario de la
Informacién Catastral

del RIC

Municipalidad Interesada

Director
Ejecutivo Nacional

Proceso Catastral.

Presenta la solicitud de
incorporacién de informacion

catastral del municipio, para iniciar
su evaluacion y su posibl
incorporacién al catastro nacional.

~__ A

Recibe, revisa la soliciud y gira
instrucciones para que se inicie el

proceso de analisis y

03
Recibe lainformacion e instruye

que se inicie el proceso de
analisis y revision de la misma.

S

.

1

04
Recibe lainstruccién, se comunica
con autoridades de la Municipalidad
para iniciar el proceso de recepcion
de la informacion como esta

muni

el personal designado por el RIC la
estructura de labase de datos grafica
y descriptiva,

|

5

Recibe lainformacion del catastro
desarrollado por la municipalidad,
inicia el proceso de diagnéstico de la
informacion: en la cual la etapa uno
es labase para tomar la decision si
con lainformacién catastral de la
municipalidad interesada es factible
iniciar con el proceso de control de

calidad e integracion a la base de
datos del RIC.

09

Recibe lanotificacion e instruye se
de inicio a la incorporacion de la

informacion a la base de datos del

¢ Factible?
No Si
Emie
recomendaciones a
1a Municipalidad e .
e nicia el
o dei proceso de
Proceso Caastral control de
\os problemas Calidad de
téeni informacion
encontrados en la
nformacion
proporcionada

catastral que se en
de datos de la municipalidad, para
con

determinar si la

06
De acuerdo al andlisis de la
informacion inicia el control de
calidad y evalta la informacion
cuentra en la base

misma cumple
los parametros de calidad de
informacion grafica.

que solicite al DEN la autorizacion de

Directivo para su aprot

o7
Presenta observaciones al Gerente
Técnico del Proceso Catastral para

incorporacion de la informacion de la

alabase de datos

leve al Consejo

del RIC y se el
bacion.

in
institucion a la base de datos del RIC.

Conoce la propuesta de

¢Aprueba?

No si

¥ 3
Aprueba la
Rechaza incomporaci

Instruye se

notifique. instruye su
notificacion

10
Recibe lainstruccion y traslada la
informacion catastral, realiza el plan
de integracion de la informacion de la
ala base de datos del

RIC. En este plan debe darse
prioridad a la integracion de los datos
ue son de utiidad al analisis

11

Recibe e

incorporaa la base de datos del
RIC.

catastral y juridico.
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6.3 PROCEDIMIENTO DE LA SECCION DE ESTUDIOS CATASTRALES

La Seccion de Estudios Catastrales de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral es la
encargada de realizar los estudios que permiten comparar los datos de investigacion
registral, con los obtenidos en el levantamiento de campo, a efecto de emitir informes

técnicos de apoyo para la solucién de conflictos en materia de tierras.
Ademas, es la responsable de:

Velar por la calidad de la informacion en los informes de estudios catastrales.
Coordinar con otras Areas o Unidades para obtener informacion basica para la
elaboracion de estudios catastrales.

c. Actualizar periédicamente la metodologia aplicada para la elaboracion de los estudios
catastrales, en coordinacion con la Gerencia de Tecnologia de la Informacion, la
Gerencia Técnica del Proceso Catastral, la Gerencia Juridica del Proceso Catastral del

RIC y otras dependencias que correspondan, segun el caso.

De conformidad con las actividades que ejecuta esta Seccion se desarrolla un
procedimiento, el cual se detalla y se representa por medio de diagrama de flujo a

continuacion:
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REGISTRO MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
f L B B —— DE LA SECCION DE ESTUDIOS CATASTRALES Version 1.
cnnse g | DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
CcODIGO DEL No. DE .
PROCEDIMIENTO | PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SEC-01 10 Elaboraciéon de Estudios Catastrales. 01 de 03
Inicia: Gerente Técnico del Proceso Catastral. Termina: Asistente Secretarial.

Indica las actividades a realizar para la elaboracion de estudios catastrales,

Descripcion: » . :
P para la resolucion de conflictos de tierras.

Elaborar estudios catastrales que ayuden a la resolucion de conflictos de tierras

Objetivo: mediante la determinacién de ubicacién geogréfica, extension, colindantes,

tracto sucesivo, planos y otros elementos relacionados con la posesion de la
tierra.

Legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del procedimiento.

Articulos 2 y 3 de la Ley del Registro de Informacién Catastral, Decreto Numero 41-2005 del
Congreso de la Republica de Guatemala.

Descripcion de los requisitos para el cumplimiento del procedimiento.

Contar con la solicitud para la elaboracion de estudio catastral, proveniente de:

a A nivel interno: Direccion Ejecutiva Nacional, Direcciones Municipales o Gerencias del RIC.
" | A nivel externo: Ministerio Publico, Municipalidades, Fondo de Tierras, Instituto Geogréfico

Nacional o cualquier institucion gubernamental.
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REGISTRO MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
ﬁi} e —— DE LA SECCION DE ESTUDIOS CATASTRALES Version 1.
cmnisisepassinsacesen | DE | A GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
CcODIGO DEL No. DE -
PROCEDIMIENTO | PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SEC-01 10 Elaboraciéon de Estudios Catastrales. 02 de 03
Inicia: Gerente Técnico del Proceso Termina: Asistente Secretarial.
Catastral.
No. Descripcién de la Actividad Responsable
Pasos

01

Recibe solicitud de parte de la DEN o de otras
dependencias del RIC que necesiten el apoyo para la
realizacion de estudios catastrales, analiza y traslada.

Gerente Técnico
del Proceso Catastral.

02

Recibe la solicitud para la realizacién del estudio catastral
de acuerdo a lo solicitado y lo asigna.

Jefe de Seccién
de Estudios Catastrales.

03

Recibe la asignacion e identifica con quién debe iniciar la
coordinaciéon de las acciones, con la entidad o
Dependencia solicitante.

04

Requiere al solicitante la informacion que le permita
desarrollar el estudio catastral en el area geografica
indicada.

05

Recibe la informacion registral de la finca o fincas e
investiga en el Registro General de la Propiedad, Archivo
General de Centro América, Municipalidades, Fondo de
Tierras u otras fuentes.

06

Realiza la visita de campo para la inspeccién ocular y el
levantamiento topogréfico o simple acompafiamiento.

07

Elabora el informe (Antecedentes, objetivos, informacién
registral, andlisis registral, conclusiones,
recomendaciones, planos) y traslada.

Analista Profesional
de Estudios Catastrales
0 Técnico de Estudios
Catastrales.

08

Recibe y revisa el informe para aprobacion:

Si: instruye se elabore el oficio de traslado al solicitante.
No: Solicita a quien elaboré el informe que realice las
correcciones correspondientes.

Gerente Técnico
del Proceso Catastral.

09

Recibe la instruccion y prepara el oficio de traslado al
solicitante, gestiona la firma de visto bueno del Gerente
Técnico del Proceso Catastral, y envia el informe a donde
corresponde.

10

Archiva el oficio firmado de recibido y la copia del informe
junto con la demas informacion generada.

Asistente Secretarial.

FIN
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE LA SECCION DE ESTUDIOS CATASTRALES

Version 1.
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

CODIGO DEL
PROCEDIMIENTO

No. DE

PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

HOJA No.

GTPC-SEC-01 10

Elaboracion de estudios catastrales. 03 de 03

Gerente Técnico del
Proceso Catastral

INICIO

01 03
Recibe sdlicitud de parte de la 02 Recibe la asignacion e identifica
DEN o de otras dependencias del

Jefe de Seccion
de Estudios Catastrales

Analista Profesional de Estudios
Catastrales o Técnico de Estudios
Catastrales.

Gerente Técnico

Asistente Secretarial
del Proceso Catastral

Recibe la solicitud para la

RIC que necesiten el apoyo para
la realizacion de estudios
catastrales, analiza y traslada.

realizacion del estudio catastral de
acuerdo alo solicitado y lo asigna.

con quién debe iniciar la

coordinacion de las acciones, con

la entidad o dependencia
solicitante.

v

04
Requiere al solicitante la
informacion que le permita
desarrollar el estudio catastral en
el &rea geogréfica indicada.

—T1 -

05
Recibe lainformacion registral de
la finca o fincas e investiga en el
RGP, Archivo General de CA,
Municipalidades, Fondo de Tierras
u otras fuentes.

v

06
Realiza la visita de campo para la
inspeccion oculary el
levantamiento topogréfico o
simple acompafamiento.

v

07
08 Elabora el informe (Antecedentes,
Recibe y revisa el informe para objetivos, informacion registral,
aprobacion. ™

andlisis registral, conclusiones,
recomendaciones, planos) y
traslada.

¢ Aprueba?
Si No

v

Instruye se ;e
e\abo):eel Solicita se
o desarrollen |
oficio de es len las
correcciones
traslado al necesarias
solicitante |

09
Recibe lainstruccion y preparael
‘ oficio de traslado y gestiona la
firma de autorizacion enviando el
informe a donde corresponde con
el visto bueno del Gerente
Técnico del Proceso Catastral.

N

FIN
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6.4 PROCEDIMIENTO DE LA SECCION DE MOSAICO DE FINCAS

Esta Seccion de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral es la responsable del
seguimiento y elaboracion del mosaico grafico de fincas, de los municipios declarados Zona
en Proceso Catastral y de las areas de interés del Registro de Informacion Catastral de

Guatemala.

Esta Seccion es responsable de la coordinacion con las Unidades que realizan el mosaico
de fincas en las Direcciones Municipales, velando por que en todas ellas se manejen los
mismos criterios para lograr la ubicacion de las fincas y su representacion grafica con base
en la informacioén disponible en el Registro General de la Propiedad y otras fuentes oficiales

y los criterios establecidos en la Guia para la Elaboracion del Mosaico Grafico de Fincas.

De conformidad con las actividades que ejecuta esta Seccion se desarrolla un

procedimiento, el cual se detalla por medio de diagrama de flujo a continuacion:
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REGISTRO MANUAL DE NQRMAS Y PROCEDIMIENTOS
r},( i DE LA SECC[ON DE MOSAICO DE FINCAS Version 1.
Consrpnda i s i e s DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
cODIGO DEL No. DE .
PROCEDIMIENTO PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SMF-01 05 Elaboracion de Mosaico de Fincas. 01 de 03

Inicia: Jefe de Seccion de Mosaico de Fincas.

Termina: Supervisor de Mosaico de Fincas de las

Direcciones Municipales.

Descripcion: Indica las actividades a realizar para la confeccion de mosaico de fincas, en los
' municipios declarados en proceso catastral.
Asegurar que las actividades de mosaico de fincas se realicen, aplicando el
Objetivo: Manual de Normas Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala.

Legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del procedimiento

Ley del Registro de Informacién Catastral, Decreto Numero 41-2005 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

RIC.G15 Guia para la Confeccién del Mosaico Grafico de Fincas, del Manual de Normas
Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacién Catastral de Guatemala,
Resolucion Namero 637-001-2020 del Consejo Directivo del RIC.

RIC.G21 Guia del Proceso para la Declaracion de fincas inubicables del Manual de Normas
Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacién Catastral de Guatemala,
Resolucion Numero 637-001-2020 del Consejo Directivo del RIC.

Descripcion de los requisitos para cumplimiento del procedimiento

Contar con cronograma de actividades, en relacion a las metas establecidas en el Plan
Operativo Anual (POA).

Generar medios de verificacién para establecer el cumplimiento de las metas, con los informes
de avance.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
del Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

40




REGISTRO MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
B o nromumcon DE LA SECCION DE MOSAICO DE FINCAS Version 1.

F= B« CATASTRAL
Construyendo

wsansseoen | DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

CODIGO DEL No. DE

PROCEDIMIENTO PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.

GTPC-SMF-01 05 Elaboracion de Mosaico de Fincas. 02 de 03

Termina: Supervisor de Mosaico de Fincas de las

Inicia: Jefe de Seccién de Mosaico de Fincas. . ) o
Direcciones Municipales.

No.

Descripcién de la actividad Responsable
Pasos

Realiza la asignacion de fincas a ubicar, de acuerdo a las
01 metas establecidas en el POA vy las prioridades
institucionales.

Jefe de Seccion de
Mosaico de Fincas.

Recibe la asignacién y revisa la informacion registral e
informacién complementaria para determinar si la finca se
puede ubicar:

Si: continda el procedimiento.

No: determina dentro de la aplicacién de mosaico de fincas
inubicables, para cumplir el proceso de inubicabilidad de

acuerdo a la Guia para Declaracién de Fincas Inubicables.| Técnico de Mosaico
FIN. de Fincas.

02

03 Realiza el dibujo y se completa el informe de finca ubicada.

Carga en formato shape en la base de datos, por medio de la
04 aplicacion de mosaico de fincas, llega a la bandeja de control

de calidad.

Revisa que la ubicacion de la finca sea correcta para su

aprobacion: Supervisor de Mosaico
05 Si: La finca forma parte de la informacion grafica de la base de Fincas de las

de datos. Direcciones Municipales.

No: rechaza y regresa al paso 2.

FIN
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE LA SECCION DE MOSAICO DE FINCAS
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

Version 1.

CODIGO DEL No. DE
PASOS

PROCEDIMIENTO

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

HOJA No.

GTPC-SMF-01

Elaboracion de Mosaico de Fincas.

03 de 03

Jefe de Seccién de
Mosaico de Fincas

Técnico de Mosaico
de Fincas

Supervisor de Mosaico de Fincas de las
Direcciones Municipales

INICIO

o1
Realiza la asignacion de fincas a
ubicar, de acuerdo a las metas
establecidas en el POA Yy las
prioridades institucionales.

02
Recibe la asignacion y revisa la

h 4

informacioén registral e informacion
complementaria para determinar si la

finca se puede ubicar.

j‘ No
Continda el Determina

dentro de la

procedimiento. " >
aplicacion de

mosaicode
fincas

inubicables,
para cumplir
el proceso de
inubicabilidad
de acuerdo a
la Guia para
Declaracion

de Fincas
Inubicables

03
Realiza el dibujo y se completa el
informe de finca ubicada.

v

04
Carga en formato shape en la base de
datos, por medio de la aplicacién de
mosaico de fincas, llega a la bandeja
de control de calidad.

05
Revisa que la ubicacién de la finca

h 4

sea correcta para su aprobacion.

No Si
v v
Rechazay

regresa al La finca forma
paso 2 parte de la
informacion
grafica de la

base de datos
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6.5 PROCEDIMIENTO DE LA SECCION DE ACTUALIZACION CATASTRAL

Esta Seccion de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral es la encargada de
estandarizar los procesos de la actualizacion catastral en el RIC, por medio de la
normalizacion de los procedimientos para administrar la informacion grafica y descriptiva,

en todos los predios que se encuentran en la fase de establecimiento catastral.

De conformidad con las actividades que ejecuta la Seccidn se desarrolla un
procedimiento, que se detalla y se representa de forma gréfica, a través del diagrama de

flujo respectivo, a continuacion:

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
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REGISTRO MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE INFORMACION DE LA SECCION DE ACTUALIZACION CATASTRAL Version 1.

sesascewn | DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

CODIGO DEL No. DE
PROCEDIMIENTO | PASOS

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.

GTPC-SAC-01 07

Actualizacion de la informacién grafica en el

proceso catastral. 01 de 03

Inicia: Director Municipal. Termina: Director Municipal.

Indica las actividades que deben realizarse para que se revisen, califiquen y

Descripcion: tramiten las actualizaciones de la informacion grafica del proceso de

establecimiento catastral.

Objetivo:

Integrar a la base de datos Institucional todas las actualizaciones graficas, del
proceso de establecimiento catastral.

Legislacion y normas aplicables para el cumplimiento del procedimiento

Ley del Registro de Informacion Catastral, Decreto Numero 41-2005 del Congreso de la

a Republica de Guatemala.
RIC.G12 Guia General para el Levantamiento de Informacidn Catastral del Manual de Normas
b. |Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacion Catastral, Resolucion
Numero 637-001-2020 del Consejo Directivo del RIC.
RIC.G17 Guia para la Realizacién de la Poligonacion Catastral, del Manual de Normas
c. |Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro de Informacion Catastral, Resolucion
Numero 637-001-2020 del Consejo Directivo del RIC.
RIC.G07 Guia de Productos Graficos del Manual de Normas Técnicas y Procedimientos
d. |Catastrales del Registro de Informacion Catastral, Resolucion Numero 637-001-2020 del
Consejo Directivo del Registro de Informacién Catastral.
Descripcién de los requisitos para el cumplimiento del procedimiento
a Solicitud de la Direccién Municipal para realizar el cambio grafico en la base de datos
" |institucional.
Documentos de respaldo para realizar el cambio gréafico en la base de datos institucional:
= Solicitud del interesado.
= Documento que ampare el cambio gréfico.
b. |= Plano presentado por el agrimensor, que aplica cuando el cambio ingrese por la ventanilla

de productos y servicios catastrales.
» Informe técnico del cambio a realizar, que aplica cuando la solicitud del interesado no da
detalles del cambio gréafico que se solicita.

Manual de Normas y Procedimientos de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE LA SECCION DE ACTUALIZACION CATASTRAL Version 1.
DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL

CODIGO DEL No. DE
PROCEDIMIENTO | PASOS

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.

GTPC-SAC-01 07

proceso catastral.

Actualizacion de la informacién grafica en el

02 de 03

nicia: Director Municipal.

Termina: Director Municipal.

No. L -
Pasos Descripcion de la actividad Responsable
01 Enw_a_ la soI|C|_tud de ca_mblt_), grafico ,de la Direccion Director Municipal,
Municipal, mediante la aplicacién tecnolégica.
02 Recibe la solicitud de cambio grafico por medio de la
aplicacion tecnoldgica desarrollada.
Revisa la documentacion relacionada al cambio gréafico
03 gue se desea realizar, en la base de datos gréfica.
Si: continda el procedimiento.
No: solicita los documentos faltantes.
Elabora la aprobacién o denegacion del cambio gréafico Técnico de Actualizacion
04 - fe
solicitado. Gréfica del Proceso Catastral.
05 Realiza el cambio grafico en la base de datos, de forma
automatica mediante la aplicacién informéatica.
06 Informa de la notificacién de la aprobacion o denegacién
del cambio solicitado.
07 Recibe la notificacion de la aprobacion o denegacién del Director Municipal.

cambio gréfico.

FIN
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

REGISTRO / =
fl}( P B DE LA SECCION PE ACTUALIZACION CATASTRAL Version 1.
oo | DE LA GERENCIA TECNICA DEL PROCESO CATASTRAL
CODIGO DEL No. DE -
PROCEDIMIENTO PASOS IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO HOJA No.
GTPC-SAC-01 07 Actualizacion de la informacion gréfica en el 03 de 03
proceso catastral.
. o Técnico de Actualizacion Grafica
Director Municipal del Proceso Catastral
o1 02
Envia la solicitud de cambio grafico de .| Recibe la solicitud de cambio grafico

la Direccion Municipal, mediante la

por medio de la aplicacién tecnolégica

aplicacion tecnolégica. desarrollada.

! v

03
Revisa la documentacion relacionada
al cambio gréafico que se desea
realizar, en la base de datos gréfica.

¢ Completa?
No Si

Solicita los )
documentos Continda el
faltantes procedimie nto
04

Elabora la aprobaciéon o denegacion
del cambio gréafico solicitado.

v

05
Realiza el cambio grafico en la base
de datos, de forma automatica
mediante la aplicacion informética.

v

Recibe la notificaciéon de la aprobacién
o denegacion del cambio gréafico. L
solicitado.

07 06
Informa de la notificacion de la
aprobacion o denegaciéon del cambio

FIN
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GLOSARIO

Equipo de Medicion GNSS: GNSS (Global Navigation Satellite System) o SSNG
(Sistema Satelital de Navegacion Global) son los acrénimos que se utilizan para agrupar
los diferentes sistemas de navegacion por satélite que con cobertura global proveen un

posicionamiento geoespacial de una manera autobnoma.

Estacion Total (Equipo de Medicidn): Se denomina estacion total a un instrumento de
medicion utilizado en topografia, para la determinacién de direcciones y distancias desde
un punto de referencia hacia diferentes elementos en el terreno con la finalidad de obtener
la informacién necesaria para la elaboracion de planos. Su funcionamiento se basa en la

tecnologia electronica de un microprocesador capaz de medir y registrar informacion.

Levantamiento Catastral: Es una de las fases técnicas del establecimiento catastral,
que consiste en la obtencion en campo de los datos fisicos y descriptivos de los predios
y de sus respectivos propietarios, poseedores o tenedores en determinado sector del

territorio nacional.®

Redes de Apoyo Catastral (RAC): Son el marco de referencia al cual se deben enlazar
todos los levantamientos dentro del proceso catastral, con el fin de georeferenciar los

predios y demas informacion fisica de los mismos.®

5 Con base en el Articulo 23, literal k de la Ley del Registro de Informacién Catastral, Decreto Ntiimero 41-2005 del Congreso de la

Republica de Guatemala.
6 Guia para el Levantamiento de Informacién Catastral del Manual de Normas Técnicas y Procedimientos Catastrales del Registro
de Informacion Catastral de Guatemala, Resolucién Numero 637-001-2020 del Consejo Directivo del RIC.
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