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SOLICITUD DE CARNE INSTITUCIONAL

Nombre completo:

CuUl:
Dependencia: Seleccione uno

Puesto:
Rengldn Presupuestario: | Seleccione uno

TELEFONO EXTENSION CORREO ELECTRONICO

Primera emision O | Traslado de ubicacion QO | cambio de disefio O
Deterioro O | Cambio de puesto ® | Pérdida o robo O

1. EIl carné institucional es un documento oficial que lo identifica como trabajador; por lo tanto, es personal e
intransferible.

2. Su uso es exclusivamente para actividades oficiales propias de su labor para la institucién y es de absoluta
responsabilidad del portador.

3. El carné se emitird con base en la informacion consignada en este formulario; cualquier dato erréneo sera
responsabilidad del solicitante.

4. En caso de solicitar nuevo carné por traslado ubicacidn, cambio de puesto, cambio de disefio o deterioro, debera
adjuntar el carné vigente para proceder con la nueva emision.

5. En caso de pérdida o robo deberd adjuntar la respectiva denuncia presentada ante el Ministerio Piblico o Policia
Nacional Civil.

6. Al finalizar el vinculo laboral, deberé devolver el carné a la Seccién de Bienestar y Desarrollo de la Coordinacion
de Recursos Humanos.

7. Emitido el carné institucional, se le notificara para que pueda recibirlo en la Seccidn de Bienestar y Desarrollo de
la Coordinacién de Recursos Humanos.

RECIBE
FECHA CINTA FUNDA Ve FIRMA DEL SOLICITANTE
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