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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:

DENIS ERNESTO VELASQUEZ GONZALEZ RIC-R-029-0301-2025

NOMBRE DEL SERVICIO: Gerencia:

SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA EMISION DE Gerencia Juridica del Proceso Catastral.

DICTAMENES JURIDICOS

Proyecto: Informe Correspondiente al mes de:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala Noviembre 2025.

1. Estudié expedientes catastrales y como resultado emiti Dictamenes Juridicos; y, Proyecto
de Declaracion de Predio Catastrado de cada Expedientes Catastrales estudiado y
finalizado, ver anexo.

2. Generé Consulta a distancia de fincas relacionadas con los predios, objeto de Analisis
juridico y estudios de copropiedad.

3. Plantee dudas, respecto a informacién descriptiva y grafica objeto de analisis juridico dentro

de los expedientes catastrales.
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ANEXO AL INFORME DE ACTIVIDADES

Contrato No.:(RIC-R-029-0301-2025
Nombre del Servicio:|SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA EMISION DE DICTAMENES JURIDICOS
El suscrito hace constar previa revisién y constatacion de la existencia de: ciento
veintitrés (123) expedientes catastrales, de los cuales realicé ciento diecinueve
Actividad:((119) Dictamenes Juridicos y Proyectos de Declaracién de Predio Catastrado, nuevo;
y, cuatro (4) dictdmenes juridicos y proyectos de declaracién de predio catastrado
por actualizacion.
Nombre del Contratista:|Lic. DENIS ERNESTO VELASQUEZ GONZALEZ
Anexo correspondiente Novicmbeo do 3035
al mes de:
Corr
No. | elati cce Departamento Actividad Reportada
vo
Municipio
1 ) 17-13-29-01026 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
2 2 18-04-07-08946 Morales IZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
3 3 18-04-07-11724 Morales IZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
4 4 20-04-01-04169 Jocotdn CHIQUIMULA Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
5 5 20-04-01-04168 Jocotén CHIQUIMULA Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
6 6 16-06-04-00253 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
7 7 16-06-04-00267 San Miguel Tucura ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
8 8 16-06-04-01419 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
9 9 17-05-02-07030 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
10 | 10 17-05-02-07037 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
11 | 11 17-05-02-07039 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
12 || 22 17-05-02-07079 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
130113 17-05-02-07834 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
14 | 14 17-05-02-07882 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
15 || 15 17-05-02-07883 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
16 | 16 | 17-05-02-07892 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
17 || 17 17-05-02-07936 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado




Corr

No. | elati (s Depértamento Actividad Reportada
vo e
Municipio
18 | 18 17-05-02-07984 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
19 || 19 17-05-02-07991 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
20 | 20 | 17-05-02-08011 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
200 24, 17-05-02-08051 Lz Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
22 | 22 17-05-02-08063 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
23 | 23 15-06-02-03534 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
24 | 24 15-06-02-03535 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
25 | 25 15-06-02-03593 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidn de Predio Catastrado
26 | 26 15-06-02-03598 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
27 | 27 15-06-02-03608 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
28 | 28 15-06-02-03609 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
29 | 29 15-06-02-03613 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
30 | 30 | 15-06-02-03614 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
31 | 31 15-06-02-03618 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
32 | 32 15-06-02-03619 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
33 | 33 | 15-06-02-04019 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
34 | 34 | 15-06-02-04022 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
35 | 35 15-06-02-04023 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
36 | 36 16-06-02-00859 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de

Declaracién de Predio Catastrado




Corr

No. | elati cece Departamento Actividad Reportada
Vo
Municipio
37 | 37 15-06-02-04032 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
38 | 38 | 16-06-02-00863 San Miguel Tucury ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
39 | 29 15-06-02-04094 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
40 | 40 15-06-02-04169 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
41 | 41 16-06-02-00864 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
42 | 42 16-06-02-00870 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
43 | 43 15-06-02-04731 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
44 | 44 | 16-06-02-00865 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
45 | 45 16-06-02-00875 San Miguel Tucurt ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
46 | 46 15-06-02-04781 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
47 | 47 15-06-02-04869 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidon de Predio Catastrado
48 | 48 16-06-02-00876 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
48 | 49 | 15-06-02-04880 - El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
50 | 50 16-06-02-00881 San Miguel Tucurtd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
51 | S 15-06-03-00579 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
52 | 52 15-06-03-00620 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
53 | 53 16-06-02-00869 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
54 | 54 16-06-02-00871 San Miguel Tucuru ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
55 | 55 16-06-02-00926 San Miguel Tucurt ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
56 | 56 16-06-02-00874 San Miguel Tucuru ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
57 | 57 16-06-02-00877 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
58 | 58 16-06-02-00878 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
59 | 59 16-06-02-00912 San Miguel Tucurtd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de

Declaracién de Predio Catastrado




No.

Corr
elati
vo

R

Municipio

Departamento

Actividad Reportada

60

60

16-06-02-00913

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidn de Predio Catastrado

61

61

16-06-02-00914

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

62

62

16-06-02-00929

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidn de Predio Catastrado

63

63

16-06-02-01005

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado

64

64

16-06-02-01004

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

65

65

16-06-02-00995

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado

66

66

16-06-02-00968

San Miguel Tucurud

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidon de Predio Catastrado

67

67

16-06-02-00927

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

68

68

16-06-02-00965

San Miguel Tucuru

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidén de Predio Catastrado

69

69

16-06-02-00953

San Miguel Tucuru

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

70

70

16-06-02-00852

San Miguel Tucuru

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

g

P

16-06-02-00931

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

72

72

16-06-02-00930

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado

73

73

16-06-02-00928

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

74

74

16-06-04-01238

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

75

75

16-06-04-01469

San Miguel Tucuru

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

76

76

16-06-04-01470

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

77

77

16-06-04-00269

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

78

78

16-06-04-01169

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

79

79

16-06-04-01171

San Miguel Tucurtd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidn de Predio Catastrado

80

80

16-06-04-01176

San Miguel Tucurd

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaraciéon de Predio Catastrado

81

81

16-06-04-01189

San Miguel Tucuru

ALTA VERAPAZ

Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado




Corr

No. |elati cce Departamento Actividad Reportada
e Municipio
82 | 82 16-06-04-01191 San Miguel Tucura ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
83 | 83 | 16-06-04-01216 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
84 | 84 16-06-04-01416 San Miguel Tucuru ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
85 | 85 16-06-04-01417 San Miguel Tucurd ALTA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
86 | 86 17-05-02-07041 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
87 | 87 | 17-05-02-07045 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
88 | 88 17-05-02-07048 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
89 | 89 17-05-02-07052 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
90 | 90 17-05-02-07053 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
a1 || 91 17-05-02-07067 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
92 | 92 17-05-02-08101 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
93 | 93 17-05-02-08104 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
94 | 94 17-05-02-08237 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
95 || 95 17-05-02-08264 La Libertad PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
96 | 96 17-13-19-03257 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
97 | 97 17-13-19-03258 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
98 | S8 17-13-19-03259 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
99 | 99 17-13-19-03260 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
100|100 | 17-13-19-03261 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidén de Predio Catastrado
101101 | 17-13-19-03262 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
102 | 102 | 17-13-19-03263 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
103 (103 | 17-13-19-03264 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidon de Predio Catastrado
104 | 104 | 17-13-19-03265 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de

Declaraciéon de Predio Catastrado




Corr
No. |elati cce Departamento Actividad Reportada
Vo il
Municipio

105 |105| 17-13-19-03266 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
106 | 106 | 17-13-19-03267 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
107 | 107 | 17-13-19-03268 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
108 (108 | 17-13-19-03269 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
109 | 109 | 17-13-19-03270 Las Cruces PETEN Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
110 |110| 18-04-07-07293 Morales IZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
111 |111| 18-04-07-07294 Morales IZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
) Declaraciéon de Predio Catastrado
112 | 112 | 18-04-07-07295 Morzles IZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
113 (113| 15-06-03-00673 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
114|114 | 18-04-07-00984 Morales [ZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracién de Predio Catastrado
115 (115 | 18-04-07-06803 Morales IZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
116 | 116 | 18-04-07-13449 Morales IZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidn de Predio Catastrado
117|117 | 18-04-07-13448 Morales IZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado
118 (118 | 18-04-07-13498 Morales IZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracidn de Predio Catastrado
119 (119 | 18-04-07-13500 Morales IZABAL Dictamen Juridico y Proyecto de
Declaracion de Predio Catastrado

Dictamen Juridico y Proyecto de Declaracion de Predio Catastrado,
nuevos.

119

120 1 18-04-09-00216 Morales IZABAL

Dictamen Juridico y Proyecto de

Declaracion de Predio Catastrado por

actualizacidn

121 2 03-09-01-03797 Santa Lucia Milpas SACATEPEQUEZ

Dictamen Juridico y Proyecto de

Altas Declaracién de Predio Catastrado por
actualizacién
122 3 15-06-03-07071 El Chol BAJA VERAPAZ Dictamen Juridico y Proyecto de

Declaracion de Predio Catastrado por

actualizacion

123 | 4 03-09-01-03796 Santa Lucia Milpas SACATEPEQUEZ

Dictamen Juridico y Proyecto de

Altas Declaracion de Predio Catastrado por
actualizacién
Dictamen lJuridico y Proyecto de Declaracion de Predio Catastrado por 4
Actualizacion
TOTAL DICTAMENES JURIDICOS Y PROYECTO DE DECLARACION DE 123

PREDIO CATASTRADO NUEVOS Y POR ACTUALIZACION.
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Actividad Reportada

d..icf.‘Dﬁﬁs Ernesto Veldsquez Gonzélez
Servicios profesionales para la emisidn de dictdmenes juridicos
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:
SANDRA ELIZABETH GIRON MEJiA RIC-R-029-0302-2025
NOMBRE DEL SERVICIO: Direcciéon Municipal, Gerencia,
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA . Coordinacién o Unidad:

~ | JURIDICA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE | Noviembre de 2025
GUATEMALA —RIC-

e Redlicé estudio y andlisis del expediente que contiene la publicacién del edicto
- correspondiente a la "Citacion a Titulares Catastrales y/o Titulares Registrales para
ser nofificados de declaratorias de predio catastrado del Municipio de Jocotdn del
Departamento de Chiquimula y los Municipios de Huité y Cabanas del
Departamento de Zacapa”.

» Seguimiento previo a la opinidn juridica del expediente que contiene la publicacién
N del edicto correspondiente a la “Citacién a Titulares Catastrales y/o Titulares
Registrales para ser nofificados de declaratorias de predio catastrado del
Municipio de Jocotdn del Departamento de Chiquimula y los Municipios de Huité y
Cabarias del Departamento de Zacapa'.

e Elaboré opinidn juridica AJ-084-2025 sobre el expediente de la publicacién del
edicto correspondiente a la “Citacion a Titulares Catastrales y/o Titulares Registrales
para ser notificados de declaratorias de predio catastrado del Municipio de
Jocotdn del Departamento de Chiguimula y los Municipios de Huité y Cabafas del
Departamento de Zacapa”.

¢ Elaboré memorial con auxilio para dar respuesta a la Auxiliar Fiscal |, de la Fiscalia
de extincion de dominio del Ministerio PUblico dentro del expediente identificado
como MP001-2025-45444.
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e Elaboré memorial con auxilio para dar respuesta a la Auxiliar Fiscal |, de la Fiscalia
de extincion de dominio del Ministerio Publico dentro del expediente identificado
como MP0028-2025-272, solicitando prérroga para rendir el informe requerido.

e Elaboré memorial con auxilio para dar respuesta a la Auxiliar Fiscal |, de la Fiscalia
de extincién de dominio del Ministerio PUblico dentro del expediente identificado
como MP0028-2025-277CG, solicitando prérroga para rendir el informe requerido.

* Redlicé estudio y andlisis del expediente que contiene el Incidente de Costas
~Judiciales del sefor Emgelberg Oswaldo Flores Pérez, dentro del Juicio Ordinario
Oral Laboral nimero 15004-2023-00803, tramitado ante el Juzgado de Primera
. Instancia de Trabajo y Previsién Social y de Familia, del Departamento de Baja
Verapaz, Salama.

e Elaboré opinidn juridica del expediente que contiene el Incidente de Costas
Judiciales del sefior Emgelberg Oswaldo Flores Pérez, dentro del Juicio Ordinario
Oral Laboral niUmero 15004-2023-00803, tramitado ante el Juzgado de Primera
Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia, del Departamento de Baja
Verapaz, Salamda.

e Readlicé estudio y andlisis del expediente que contiene el Incidente de Costas
Judiciales dentro del Juicio Ordinario Oral Laboral nUmero 01173-2019-01176,
framitado ante el Juzgado Sexto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y
Prevision Social del Departamento de Guatemala en cuerda separada, respecto
las costas judiciales reclamadas por el sefior Jorge Luis Garcia Solares.

e FElaboré opinién juridica del expediente del incidente de Costas Judiciales dentro
del Juicio Ordinario Oral Laboral nimero 01173-2019-01176, tramitado ante el
Juzgado Sexto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social del
Departamenio de Guatemala en cuerda separada, respecto las costas judiciales
reclamadas por el senor Jorge Luis Garcia Solares.

e Realicé estudio y andlisis del expediente que contiene solicitud de opinidn juridica
para poder continuar con el proceso de baja ante la Contraloria General de
Cuentas del bien No. 005EBAT1, robado a la Llicenciada Sandra Suseth Fuentes
Miranda, Gerente Administrativo Financiero del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala.

e ‘Elabore Oficio AJ-505-2025 sobre el expediente que contiene solicitud de opinidn
juridica para poder continuar con el proceso de baja ante la Contraloria General
de Cuentas del bien No. 005EBAT, robado a la Licenciada Sandra Suseth Fuentes
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Miranda, Gerente Administrativo Financiero del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala, para que sea rectificada las observaciones que se realizaron.

e Redlicé estudio y andlisis del expediente que contiene el Convenio Marco de
Coordinacién Interinstitucional entre el Registro de Informaciéon Catastral de
Guatemala y la Municipalidad de la Villa de Santiago de Jocotdn, Departamento
de Chiguimula.

e Elaboré Opinion Juridica AJ-094-2025 del Convenio Marco de Coordinacion
Interinstitucional enire el Registro de Informacién Catastral de Guatemala y la
Municipalidad de la Villa de Santiago de Jocotdn, Departamento de Chiquimula.

* Realicé estudio y andlisis del expediente que contiene el Convenio Marco de
“Coordinacién Interinstitucional enfre el Registro de Informacién Catastral de
Guatemala y la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de
Sacatepéquesz.

e Elaboré opinidon Juridica AJ-095-2025 del Convenio Marco de Coordinacién
Interinstitucional entre el Registro de Informacién Catastral de Guatemala y la
Municipalidad de San Bartolomé, Departamento de Sacatepéquez.

alido b

Vo. Bo.:
Licda. Sandra Elizabeth Giran Mejia Lic. MiguefAnggl Cifuentes Herrera
Servicios Profesionales de Asesoria Juridica Encargado dg Asesoria Juridica

Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales,
Abogada y Notaria.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
Juan Carlos Torres Rodas y RIC-R-029-0303-2025 _
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:

Servicios Profesionales de Asesoria a la Coordinacion de | Coordinacion de Recursos Humanos.
Recursos Humanos para la Generacién de Propuestas de

Mejora.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala-RIC | Noviembre 2025

Actividades realizadas seglin los términos de Referencia del contrato administrativo de servicios
profesionales temporales bajo el reglén presupuestario 029

Actividad 1./ Se evalud y actualizé la matriz de riesgos, incorporando nuevos peligros identificados durante las inspecciones y
visitas en el edificio Estocolmo, oficina de mantenimiento. El proyecto de implementacién del plan (S50) mantiene un progresé
constante. A la fecha de este informe, se ha cumplido con el 50% de las tareas y objetivos establecidos.

Actividad 2. Se continud con el programa de riesgos ergondmicos, realizando evaluaciones personalizadas de los puestos de
trabajo en oficinas Estocolmo. Se realizé una revision previa de las dreas a evaluar, identificando los espacios de mayor
ocupacidn y aquellos con posibles fuentes de riesgo ambiental. Se definieron los pardmetros a medir: iluminacién, temperatura
ruido. Se utilizaron instrumentos de medicién calibrados se establecid la tabla de trabajo para cubrir las areas del edificio
Estocolmo. Recursos utilizados Sondmetro y Luxdmetro. Ejecucidn de mediciones: Las mediciones se efectuaron en el dia, para
obtener valores promedio, se registraron los datos en cada punto de control, considerando la presencia de equipos, condiciones
de ventilacién y personal.

Actividad 3. Se continud con la implementacion del plan de salud y seguridad ocupacional, enfocdndonos en la prevencién de
riesgos laborales. Inspecciones de seguridad en las oficinas Estocolmo.

Seguimiento de indicadores de gestion (tasa de accidentes e incidentes, cumplimiento de normativas). El plan de trabajo para la
Gestién de Salud y Seguridad Ocupacional SSO en esta institucion se centra en la prevencidn de riesgos laborales y la promocién
— | de un entorno de trabajo seguro y saludable. Esta estrategia se basa en los siguientes pilares: Identificacion y Evaluacidn de
Riesgos, Implementacién de Medidas Preventivas, Formacidon y Monitoreo, Seguimiento y Mejora Continua.

FIRMA:

Lic. .j'i'a Mlario Ramo ] :
«— Coardinador de Recursos fnanos

Servicios Profesionales de Asesoria a la Coordinacidn 2
e REGISTRO D INFORMACION CATASTRAL DE GUATE

de Recursos Humanos para la Generacién de Propuestas de
Mejora. /
Ingeniero Civil
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Matriz de Riesgos en oficinas

Riesgo - Posibles Consecuencias

[ncendio Pérdida de vidas, dafios a la Detectores de humo, extintores,
propiedad, interrupcién del negocio  salidas de emergencia,

capacitacion en sequridad contra

incendios
Lesiones por caidas Lesiones personales, ausentismo ~ Mantener dreas impias y
laboral ordenadas, sefializacion de riesgos,
calzado adecuado
Riesgos Ergondmicos Dolor de espalda, sindrome del Estaciones de trabajo ajustables,
tinel carpiano, fatiga visual capacitacion en ergonomia, pavsas
aclivas
Fallas Eléctricas Interrupcidn del rabajo, dafio a Mantenimiento preventiva,

equipas, riesqo de electrocucion inspecciones regulares, proteccion

conira sobrecargas
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Tabla de mediciones edificio Estocolmo.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Byron Stuardo Alquijay Monroy RIC-R-025-0304-2025

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios Profesionales para la Formulacion de Gerencia de Programas y Proyectos.
Documentos de Proyectos.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacién CatastraI de Guatemala noviembre de 2025

1. Elaboracidn de la planificacién correspondiente a los dias de noviembre con base a las directrices procedentes
y establecidas por la Gerenciade Programas y Proyectos, donde se definid el propésito de las actividades que

se van a desarrollar.

2. Se analizé los avances del Registro de Informacidn Catastral (RIC) bajo el Plan Estratégico Institucional 2007—
2025 refleja una transformacion significativa del sistema catastral nacional. La implementacion de camparfias
de levantamiento catastral permitid registrar con precision geoespacial cientos de miles de parcelas en zonas
priorizadas, fortaleciendo la base territorial del pais. El uso de tecnologias modernas como dronesy estaciones
totales, junto con la participacién comunitaria, garantizé la legitimidad y calidad de los datos recolectados.
Estos esfuerzos han contribuido a una cobertura més amplia y confiable, facilitando la planificacién territorial

y la seguridad juridica de la propiedad.

En paralelo, la digitalizacidn e integracion de datos catastrales con sistemas GIS ha sido clave para mejorar la
interoperabilidad entre instituciones publicas. La creacidn de una plataforma integrada permitid el acceso
eficiente a informacién geoespacial por parte de entidades como municipalidades y ministerios. Ademas, la
estandarizacién de normas técnicas y procedimientos catastrales consolidé un marco operativo uniforme,
elevando la calidad de los procesos de medicion, registro y certificacién. En conjunto, estas accfones han
modernizado el catastro nacional, posiciondndolo como una herramienta estratégica para el desarrollo

territorial, la gestién fiscal y la transparencia institucional.
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3, Se analizé las nuevas colaboraciones con que cuenta El Registro de Informacién Catastral de Guatemala (RIC)
para dar continuidad a las acciones que se tienen para este afio. Seguin el Plan Operativo Anual 2025 del RIC,
se han formalizado vinculos con instituciones clave como el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
(MAGA), el Registro General de la Propiedad (RGP), el Instituto Geogrdfico Nacional (IGN), la Asociacidn
Nacional de Municipalidades (ANAM), y colegios profesionales como el de Ingenieros, Agrénomos y Abogados
v Notarios. Estas entidades participan activamente en el Consejo Directivo del RIC, lo que facilita la coordinacién
interinstitucional para el levantamiento catastral, la digitalizacion de datos, y la estandarizacién de
procedimientos técnicos. Ademads, se han reportado acercamientos con comunidades locales y municipalidades

como parte de las acciones de campo, lo que refuerza el componente participativo y territorial del catastro.

Estas colaboraciones también permiten canalizar apoyo técnico y financiero de entidades de cooperacion
internacional, contribuyendo a la sostenibilidad de los proyectos. El trabajo conjunto con municipalidades y
comunidades ha sido clave para avanzar en el registro de parcelas, la validacion de informacidn geoespacial y
la capacitacion de personal técnico. En conjunto, estas alianzas aseguran que el RIC continlie con sus metas
estratégicas de construir un catastro moderno, interoperable y accesible para todos los actores del desarrollo

territorial.

4. Se analizé el proceso de acercamiento entre la gerencia del RICy las entidades de cooperacidn ha sido clave
para consolidar una red de alianzas estratégicas orientadas a la modernizacién del sistema catastral de
Guatemala. Este proceso haestado caracterizado por una gestidn proactiva de relaciones institucionales, enla
que la gerencia ha priorizado el didlogo técnico, la transparencia en la planificacidn y la alineacidn de objetivos
comunes. A través de mesas de trabajo, convenios marco y planes operativos conjuntos, se ha logrado
establecer una base de confianza que permite canalizar recursos, asistencia técnica y acompafiamiento

institucional de manera coordinada y eficiente.

Ademds, la gerencia ha adoptado un enfoque de corresponsabilidad, en el gue las entidades de cooperacion
no solo actian como financiadoras, sino como socias estratégicas en la implementacidn de proyectos. Este
modelo ha permitido fortalecer capacidades internas del RIC, mejorar la interoperabilidad con otras
instituciones del Estado y garantizar la sostenibilidad de los avances logrados. La claridad en los roles, la

rendicidnde cuentasy la evaluacién periédica de resultados han sido elementos fundamentale s para asegurar
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plazo.

5. Se realizé la continuidad a la revisidn de actores institucionales, cooperantes y temas sujetos de cooperacdén
técnica o financiera, acd se identificaron actores como instituciones relevantes. Durante el 2025, el RIC ha
fortalecido su proceso de revisién y articulacién con actores institucionales y cooperantes mediante una
estrategia de vinculacién progresivay técnica. La gerencia del RIC ha liderado mesas interinstitucionales de
coordinacion con entidades como el Registro General de la Propiedad (RGP), el Instituto Geogréfico Nacional
(IGN), el Ministerio de Finanzas Publicas, y la Asociacién Nacional de Municipalidades (ANAM), con el objetivo
de consolidar un marco operativo comun para el levantamiento, digitalizacién y certificacion catastral. Estas
acciones han permitido identificar sinergias, evitar duplicidades y establecer protocolos compartidos que

mejoran la eficiencia y la interoperabilidad del sistema catastral.

En el plano de cooperacion técnica y financiera, el RIC ha dado continuidad a sus alianzas con organismos
internacionales como la Unién Europea, el Banco Mundial, y la GIZ, enfocdndose en temas estratégicos como
la modernizacién tecnolégica, la capacitacion especializada y el fortalecimiento institucional. Durante 2025, se
han priorizado proyectos orientados a la integracién de sistemas GIS, la estandarizacién de normas técnicas, y
el desarrollo de plataformas digitales interoperables. La revision constante de actoresy temas de cooperacion
ha permitido al RIC adaptar sus estrategias a las necesidades emergentes del territorio, asegurar la
sostenibilidad de los proyectos, y posicionarse como un referente técnico en la gestién catastral a nivel

nacional.

6. Se realizé una propuesta de andlisis para considerar el diagndstico de las necesidades institucionales. Durante
el afio 2025, el Registro de Informacién Catastral (RIC) ha impulsado un diagnéstico institucional enfocado en
la Gerenciade Programasy Proyectos, con el objetivo de identificar brechas que afectan la gestiony ejecucion
de proyectos catastrales. Este anlisis integral considera aspectos organizativos, técnicos, procedimentales y
de recursos, permitiendo evaluar la estructura interna, las competencias del personal, la eficiencia de los
procesos y la disponibilidad de herramientas y financiamiento. La metodologia incluye entrevistas, revision

documentaly talleres participativos, lo que garantiza una vision préctica y contextualizada de las capacidades

reales de la Gerencia.
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Los resultados esperados del diagnéstico permitiran al RIC contar con una base sélida para formular estrategias

de fortalecimiento institucional, mejorar la trazabilidad de los proyectos y optimizar la coordinacién
interdepartamental e interinstitucional. Ademas, facilitard la gestion de cooperacién técnica y financiera al
evidenciar las dreas criticas que requieren intervencion, como la actualizacién tecnolégica, la capacitacion
especializada y la estandarizacién de procesos. Esta iniciativa refuerza el compromiso del RIC con la

modernizacion del sistema catastral y |a eficiencia en la ejecucion de sus programas estratégicos.

7. Se participo en la reunidon mensual de personal con el personal de Direccién de la Gerencia de Programas y
Proyectos.

FIRMA:
B tijay Monroy Vo.Bo.:
Licenciado en Tecnologia y Administracion de
Empresas
Servicios Profesionales para la Formulacion de
Documentos de Proyectos.
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BYRON STUARDO ALQUIJAY MONROQY

CONTRATO RIC-R-029-0304-2025

SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA FORMULACION
DE DOCUMENTOS DE PROYECTOS

Noviembre de 2025
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documentos de soporte para las ideas de proyectos.

Se analizé los avances del Registro de Informacion Catastral (RIC) bajo el Plan Estratégico
Institucional 2007-2025 refleja una transformacién significativa del sistema catastral nacional.
La implementacion de campafias de levantamiento catastral permitié registrar con precision
geoespacial cientos de miles de parcelas en zonas priorizadas, fortaleciendo la base territorial
del pais. El uso de tecnologias modernas como drones y estaciones totales, junto con la
participacion comunitaria, garantizé la legitimidad y calidad de los datos recolectados. Estos
esfuerzos han contribuido a una cobertura mas amplia y confiable, facilitando la planificacion

territorial y la seguridad juridica de la propiedad.

<t W

. s

PLANIFIGACIO]

EITRATESICA

REGISTRO
DE INFORMACION B 1 imresuceon
= ic CATASTRAL —— 2 E’:;.;«f: o aesamola s s Pladiscion

Construyendo i

la seguridad juridica de la Lierta = B T

311 Conera Jiside Sobee W tierra on
Guatornala: Andlins O CoRIDE, ZOYLAILT ¥
engenci

32 Maps de Aciores

13 Analeis FODA

“Agenda Estratégica” RN [P ——

42 Vision

2 00 7 = 2 0 2 5 : 2 Em:.fc:;i;‘;uwm Estratigees y

Lireas ge Acion
45 Ejos Transwersaies

5 Anexc.

! PAaraatos vernidos por b Ley del RIC

. FODA imformacion basca y snalius grafco
L L2300 SO paTUCIpaATEs

I Glz=atio o Acronimon

V  Glosano de Definciones wtkzsdas

REGISTRO
DE INFCRMACION
- s ps CATASTRAL

En paralelo, la digitalizacién e integracion de datos catastrales con sistemas GIS ha sido clave
para mejorar la interoperabilidad entre instituciones publicas. La creacién de una plataforma
integrada permitio el acceso eficiente a informacién geoespacial por parte de entidades como

municipalidadesy ministerios. Ademds, la estandarizacién de normas técnicas y procedimientos



catastrales consolidé un marco operativo uniforme, elevando la calidad de los procesos de
medicién, registro y certificacién. En conjunto, estas acciones han modernizado el catastro
nacional, posiciondndolo como una herramienta estratégica para el desarrollo territorial, la

gestion fiscal y la transparencia institucional.
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2. Brindar acompanamiento en la descripcion de opciones de entes

de cooperacion, como un banco de oportunidades de apoyo técnico

o financiero para el fortalecimiento de la institucion.

Se analizo las nuevas colaboraciones con que cuenta El Registro de Informacion Catastral de
Guatemala (RIC) para dar continuidad a las acciones que se tienen para este afio. Seglin el Plan
Operativo Anual 2025 del RIC, se han formalizado vinculos con instituciones clave como el
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion (MAGA), el Registro Generalde la Propiedad
{RGP), el Instituto Geogrdfico Nacional (IGN), la Asociacién Nacional de Municipalidades
(ANAM]), y colegios profesionales como el de Ingenieros, Agrénomos y Abogados y Notarios.
Estas entidades participan activamente en el Consejo Directiva del RIC, lo que facilita Ia
coordinacidn interinstitucional para el levantamiento catastral, la digitalizacién de datos, vy la
estandarizacidn de procedimientos técnicos. Ademads, se han reportado acercamientos con
comunidades locales y municipalidades como parte de las acciones de campo, lo que refuerza

el componente participativo y territorial del catastro.

Estas colaboraciones también permiten canalizar apoyo técnico y financiero de entidades de
cooperacion internacional, contribuyendo a la sostenibilidad de los proyectos. El trabajo
conjunto con municipalidades y comunidades ha sido clave para avanzar en el registro de
parcelas, la validacién de informacidon geoespacial y la capacitacion de personal técnico. En
conjunto, estas alianzas aseguran que el RIC continlie con sus metas estratégicas de construir

un catastro moderno, interoperable y accesible para todos los actores del desarrollo territorial.
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en procesos de acercamientos entre la Gerencia de
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entes de cooperacion

Se analizo el proceso de acercamiento entre la gerenciadel RICy las entidades de cooperacidén
ha sido clave para consolidar una red de alianzas estratégicas orientadas a la modernizacién del
sistema catastral de Guatemala. Este proceso ha estado caracterizado porunagestidn proactiva
de relaciones institucionales, en la que la gerencia ha priorizado el didlogo técnico, la
transparencia en la planificacion y la alineacidn de objetivos comunes. A través de mesas de
trabajo, convenios marco y planes operativos conjuntos, se ha logrado establecer una base de
confianza que permite canalizar recursos, asistencia técnica y acompafiamiento institucional de

manera coordinada y eficiente.

Ademas, la gerencia ha adoptado un enfoque de corresponsabilidad, en el que las entidades de
cooperacion no solo actian como financiadoras, sino como socias estratégicas en la
implementacién de proyectos. Este modelo ha permitido fortalecer capacidades internas del
RIC, mejorarla interoperabilidad con otras instituciones del Estado y garantizar la sostenibilidad
de los avances logrados. Laclaridad enlosroles, la rendicion de cuentasy la evaluacién periédica
de resultados han sido elementos fundamentales paraasegurar que la colaboracion no solo sea

efectiva en el corto plazo, sino también productiva y transformadora en el largo plazo.




Serealizé la continuidad a la revisidn de actores institucionales, cooperantesy temas sujetos de
cooperacién técnica o financiera, aca se identificaron actores como instituciones relevantes.
Durante el 2025, el RIC ha fortalecido su proceso de revision y articulacién con actores
institucionales y cooperantes mediante una estrategia de vinculacién progresiva y técnica. La
gerencia del| RIC ha liderado mesasinterinstitucionales de coordinacién con entidades como el
Registro Generalde |a Propiedad (RGP), el Instituto Geografico Nacional (IGN), el Ministerio de
Finanzas Plblicas, y la Asociacién Nacional de Municipalidades (ANAM), con el objetivo de
consolidar un marco operativo comun para el levantamiento, digitalizaciéon y certificacién
catastral. Estas acciones han permitido identificar sinergias, evitar duplicidades y establecer

protocolos compartidos que mejoran la eficiencia y la interoperabilidad del sistema catastral.

En el plano de cooperacidn técnica y financiera, el RIC ha dado continuidad a sus alianzas con
organismos internacionales como la Unién Europea, el Banco Mundial, y la GIZ, enfocdndose en
temas estratégicos como la modernizacién tecnolégica, la capacitacidén especializada y el
fortalecimiento institucional. Durante 2025, se han priorizado proyectos orientados a la
integracion de sistemas GIS, la estandarizacién de normas técnicas, v el desarrollo de
plataformas digitales interoperables. La revisién constante de actores y temas de cooperaddn
ha permitido al RIC adaptar sus estrategias a las necesidades emergentes delterritorio, asegurar
la sostenibilidad de los proyectos, y posicionarse como un referente técnico en la gestion

catastral a nivel nacional.
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s v sus especificaciones.

Se realizé una propuesta de andlisis para considerar el diagnéstico de las necesidades
institucionales. Durante el afio 2025, el Registro de Informacion Catastral (RIC) ha impulsado un
diagndstico institucional enfocado en la Gerenciade Programas y Proyectos, con el objetivo de
identificar brechas que afectan la gestidn y ejecucién de proyectos catastrales. Este anilisis
integral considera aspectos organizativos, técnicos, procedimentales y de recursos, permitiendo
evaluar la estructura interna, las competencias del personal, la eficiencia de los procesosy la
disponibilidad de herramientas y financiamiento. La metodologia incluye entrevistas, revisién
documental y talleres participativos, lo que garantiza una vision practica y contextualizada de

las capacidades reales de la Gerencia.

Los resultados esperados del diagndstico permitirdan al RIC contar con una base sélida para
formular estrategias de fortalecimiento institucional, mejorarla trazabilidad de los proyectosy
optimizar la coordinacion interdepartamental e interinstitucional. Ademas, facilitaré la gestion
de cooperacién técnica y financiera al evidenciar las areas criticas que requieren intervencién,
como la actualizacién tecnoldgica, la capacitacién especializada vy la estandarizacién de
procesos. Esta iniciativa refuerza el compromiso del RIC con la modernizacion del sistema

catastral y la eficiencia en la ejecucion de sus programas estratégicos.

LA DE CONTENIDO
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6. Realizar otras actividades relacionadas con el desarrollo del
servicio profesional o que sean asignadas por el supervisor del
servicio

1. Se participd en la reunion mensual de personal con el personal de Direccion dela

95>

Gerencia de Programas y Proyectos.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Héctor Hammurabi Mérida Castillo RIC-R-029-0305-2025

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Profesionales para la Identificacién y Gerencia de Programas y Proyectos.

Gestion de Proyectos Catastrales.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacion Catastral de Guatemala Noviembre de 2025

1. Elaboracion de planificacion correspondiente al mes de noviembre con base a las directrices

emanadas y establecidas por la Gerencia de Programas y Proyectos.

2. Participacion en reunion con el Ing. Juan Manuel Cano, Gerente de Planificacién y Cooperaciéon
Externa, de seguimiento a la propuesta de un procedimiento que establece el trabajo conjunto entre
varias unidades y las dos gerencias, el cual se propone adoptar como un mecanismo institucional,
para la identificacién y desarrollo de perfiles de proyectos catastrales:

Se definieron los siguientes acuerdos:

a) Coordinar una reunioén entre las gerencias de Programas y Proyectos y la de Planificacion y
Cooperacidén Externa, para evaluar la pertinencia de fortalecer la propuesta en el marco de
los reglamentos institucionales actuales.

b) Proceso de discusion con otros actores institucionales, como Gerencias, Unidades y
Direcciones Municipales, para consensuar las diferentes etapas y participaciones de las
mismas.

c) Presentacion de la propuesta ante la Direccién Ejecutiva del RIC para su conocimiento y sus

observaciones.

3. Participacion en reunién de coordinacion con el Ing. Jorge Castillo, Jefe de Seccidn de la Politica del

Uso Multifinalitario de la Informacidon Catastral de la Gerencia Técnica del Proceso Catastral en
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a)

b)

b)

seguimiento de algunos elementos pendientes por definir en el convenio marco de cooperacién y
coordinacion interinstitucional entre el RIC y el IGN y que fueron solicitudes del Director Interino del

IGN, estos elementos se describen en seguida:

Para la posibilidad de que el RIC pueda apoyar con algunos recursos en los procesos de
acompafiamiento para realizar los recorridos de campo, en el marco de la instauracidon de
la metodologia del perimetro de la jurisdiccion municipal, a lo cual se planteé la dificultad
administrativa dado que el personal no pertenece al RIC.

El IGN brindara mayor apoyo a través de facilitar espacio fisico dentro de sus instalaciones

para el desarrollo de actividades técnicas del RIC, la posibilidad de parqueos.

4. Seguimiento al proceso de revision y ajustes en el convenio marco de cooperacidn y coordinacién
interinstitucional entre el Registro de Informacion Catastral de Guatemala y el Instituto Geografico
Nacional, Ingeniero Alfredo Obiols Gémez, dependencia del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, en el cual se estan incorporando mejoras en varios temas, dentro de los cuales

podemos describir los siguientes:

Se incluyé en el convenio marco que en el proceso de identificacion y delimitaciéon del
perimetro de la jurisdiccion municipal podra ser desarrollado por ambas instituciones, un
trabajo conjunto que sea registrado en documentos oficiales de ambas instituciones, en los
libros de actas del IGN y los instrumentos utilizados por el RIC a través de las Direcciones
Municipales.

Se tratard de ajustar la planificacion del personal del IGN para que, dentro de las areas a
trabajar por ellos, se tome muy en cuenta a los municipios declarados como Zonas en
Proceso Catastral como una prioridad, entendiendo que el IGN tendra que atender a otros
municipios dentro de su programacion.

El trabajo de campo a través de recorridos de reconocimiento y de consensos, seran

coordinados a través de las Direcciones Municipales del RIC con las Municipalidades.

Paglna 2de3
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5. Apoyo al Gerente de Programas y Proyectos:

a) Seguimiento a la informacién de las reuniones planificadas y desarrolladas con otras

unidades de la institucidn.

ﬁ@ @% Ifredo Escriba Norales
= e de Programas y Proyecta
FIRMA: = : = '—j R?gi:tﬁe Informacian Cat?astral d:Gua:‘emala
Héctor Hammurabi Mérida Castillo Vo.Bo.:
Ingeniero Agrénomo
Servicios Profesionales para la Identificacidn y Gestion
de Proyectos Catastrales




ANEXOS

HECTOR HAMMURABI MERIDA CASTILLO
CONTRATO RIC-R-029-0305-2025

SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
IDENTIFICACION Y GESTION DE
PROYECTOS CATASTRALES

NOVIEMBRE DE 2025




3 REGISTRO

DE INFORMACION

=i CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de la terra

ACTIVIDAD No. 1
Elaboracion de planificaciéon correspondiente al mes de noviembre con base a

las directrices emanadas y establecidas por la Gerencia de Programas y
Proyectos.

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

PLANIFICACION MENSUAL

Nombre Héctor Hammurabi Mérida Castillo

Mes | Noviembre

Descripcién de las principales actividades por semana y las lineas generales que se abordarén
durante este mes del afio.

Semanal

¥ Elaboracidn de planificacién correspondiente al mes de noviembre con base alas
directrices emanadas y establecidas por la Gerencia de Programas y Proyectos.

Semana 2

¥" Reunién de seguimiento'a propuesta de procedimiento que establece el trabajo
conjunto entre la Gerencia de Planificacion y la Gerencia de Programas y Proyectos
para un proceso de identificacién y elaboracién de perfiles de proyectos.

Semana 3

¥" Reunién. con el Ing. Jorge Castillo Jefe de Seccién de la Politica del Uso
Multifinalitario de la Informacion Catastral de la Gerencia Técnica del Proceso
Catastral, para analizar algunos elementos solicitados por el IGN.

Semana 4

v' Seguimiento al proceso de revisién y ajustes al convenio marco entre el RICy el IGN,
previo a su suscripcion.
¥"  Apoyo al Gerente de Programas y Proyectos.

a) Seguimiento en las actividades establecidas para coordinar con otras unidades
del RIC.




ACTIVIDAD No. 2

Participacion en reunién con el Ing. Juan Manuel Cano, Gerente de Planificacion
y Cooperacién Externa, de seguimiento a la propuesta de un procedimiento que
establece el trabajo conjunto entre varias unidades y las dos gerencias, el cual
se propone adoptar como un mecanismo institucional, para la identificacion y
desarrollo de perfiles de proyectos catastrales:

Se definieron los siguientes acuerdos:

a) Coordinar una reunién entre las gerencias de Programas y Proyectos y la
de Planificacion y Cooperacién Externa, para evaluar la pertinencia de
fortalecer la propuesta en el marco de los reglamentos institucionales
actuales.

b) Proceso de discusion con otros actores institucionales, como Gerencias,
Unidades y Direcciones Municipales, para consensuar las diferentes
etapasy participaciones de las mismas.

¢) Presentaciéon de la propuesta ante la Direccién Ejecutiva del RIC para su

conocimiento y sus observaciones.

Reunidn de seguimiento con la Gerencia de Planificacién y
Cooperacidn Externa.

as)Tratado(s)

Participantes ® Ing.Juan Manuel Cano
® [ng. Agr. Héctor Mérida

Objetivo de la actividad:

|
;
|
I
|

' Seguimiento a la propuesta de un procedimiento que establece el trabajo conjunto
entre varias unidades y las dos gerencias, el cual se propone adoptar como un
mecanismo institucional, para la identificacién y desarrollo de perfiles de proyectos

| catastrales, Se definieron los siguientes acuerdos:
E




Temas tratados y Conclusiones

‘i
|
|
|
|
|

a) Coordinar una reunién entre las gerencias de Programas y Proyectos y la de |

Planificacién y Cooperacién Externa, para evaluar la pertinencia de fortalecer Ia
propuesta en el marco de los reglamentos institucionales actuales.

b) Proceso de discusidn con otros actores institucionales, como Gerencias, Unidades
y Direcciones Municipales, para consensuar las diferentes etapas y participaciones
de las mismas.

¢) Presentacién de la propuesta ante la Direccidn Ejecutiva del RIC para su
conocimiento y sus observaciones.




ACTIVIDAD No. 3

Participacién en reunién de coordinacién con el Ing. Jorge Castillo, Jefe de
Seccion de la Politica del Uso Multifinalitario de la Informacién Catastral de la
Gerencia Técnica del Proceso Catastral en seguimiento de algunos elementos
pendientes por definir en el convenio marco de cooperacién y coordinacion
interinstitucional entre el RIC y el IGN y que fueron solicitudes del Director
Interino del IGN, estos elementos se describen en seguida:

a) Para la posibilidad de que el RIC pueda apoyar con algunos recursos en los
procesos de acompafiamiento para realizar los recorridos de campo, en el marco de
la instauracion de la metodologia del perimetro de Ia jurisdiccion municipal, a lo cual

se planteo la dificultad administrativa dado que el personal no pertenece al RIC.

b) EI'IGN brindard mayor apoyo a través de facilitar espacio fisico dentro de
sus instalaciones para el desarrollo de actividades técnicas del RIC, la

posibilidad de parqueos.

AYUDA D

oI

Tema(s) Tratado(s) Reunidén de coordinacion con personal de la Gerencia Técnica

del Proceso Catastral.
Participantes ® Ing.Jorge Castillo

® Ing. Agr. Héctor Mérida

Objetivo de [a actividad:

Seguimiento al andlisis y determinacién de la postura institucional del RIC con respecto
a solicitudes realizadas por el Director Interino del IGN

Temas tratados y Conclusiones

a) Para la posibilidad de que le RIC pueda apoyar con algunos recursos en
los procesos de acompafiamiento para realizar los recorridos de campo,
en el marco de la instauracién de la metodologia del perimetro de la
jurisdiccién municipal, a lo cual se planted la dificultad administrativa
dado que el personal no pertenece al RIC.

b) EIIGN brindara mayor apoyo a través de facilitar espacio fisico dentro de
sus instalaciones para el desarrollo de actividades técnicas del RIC, la
posibilidad de parqueos.




ACTIVIDAD NO. 4

Seguimiento al proceso de revisién y ajustes en el convenio marco de
cooperacion y coordinacion interinstitucional entre el Registro de Informacién
Catastral de Guatemala y el Instituto Geografico Nacional, Ingeniero Alfredo
Obiols Goémez, dependencia del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, en el cual se estan incorporando mejoras en varios temas, dentro
de los cuales podemos describir los siguientes:

a)

Se incluyo en el convenio marco que en el proceso de identificacién vy
delimitacion del perimetro de la jurisdiccién municipal podra ser
desarrollado por ambas instituciones, un trabajo conjunto que sea
registrado en documentos oficiales de ambas instituciones, en los libros
de actas del IGN y los instrumentos utilizados por el RIC a través de las
Direcciones Municipales.

Se tratara de ajustar la planificacion del personal del IGN para que, dentro
de las areas a trabajar por ellos, se tome muy en cuenta a los municipios
declarados como Zonas en Proceso Catastral como una prioridad,
entendiendo que el IGN tendrd que atender a otros municipios dentro de
Su programacion.

El trabajo de campo a través de recorridos de reconocimiento y de
consensos, seran coordinados a través de las Direcciones Municipales del

RIC con las Municipalidades.






ACTIVIDAD NO. 5

Apoyo al Gerente de Programas y Proyectos:

a) Seguimiento a lainformacién de las reuniones planificadas y desarrolladas

con otras unidades de la institucion.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

' RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

OLEYDA VERONICA RODRIGUEZ MEJIA RIC-R-029-0306-2025

Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Profesionales para la Actualizacién y Direccién Municipal de Izabal

Mantenimiento de la Informacién Catastral

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala Noviembre 2025

o Se realiz6 la integracion del informe mensual de actividades de acuerdo a lo establecido en el
Plan Operativo Anual 2025, asi como la presentacion de avances de las actividades catastrales
para Direccién Municipal de Izabal,

e Con la unidad de Andlisis Catastral se realizd revisién grafica para determinar los
inconvenientes de finalizar analisis de predios.

e Se brind6 apoyo en la Unidad de Analisis Catastral en la correccion de Fichas de Campo.

e Se brindd apoyo en la unidad de Actualizacién con la actualizaciones de cambio de titular,
digitaciones de fichas de campo y correcciones alfa numéricas.

e Se realizaron acciones con la unidad de Archivo para la incorporaciéon de documentos de
exposicion publica a los expedientes de predios del municipio de Morales, Izabal, para
mantener actualizados los mismos.

e Se dio seguimiento con la unidad de Levantamiento Catastral para incorporacién grafica y
alfanumérica de predios a través de la aprobacion de planos.

e Se dio seguimiento con la unidad de investigacion registral para la actualizacién de fichas de
Investigacion sobre derechos reales de fincas Morales Izabal.

e Se dio seguimiento con la unidad de Enlace para la actualizacion de expedientes de registro
publico.

Pagina 1 de 2 il
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e Se dio seguimiento con la unidad de Actualizacion e Investigacion Registral para la
actualizaciéon de FIDR.

e Verificacion semanal del reporte de estatus de predios como seguimiento del avance de los
procesos de actualizacién de la informacion para su traslado hacia las unidades de anélisis
catastral, andlisis juridico y externalizacion, de los predios del Municipio de Morales Izabal,
segun POA 2025.

e Se realizo la revision de la planificacion y asignacion de predios para normalizar y notificar los
predios en bandeja de externalizacién del municipio de Morales Izabal reflejados de acuerdo
al POA 2025.

 Participacién en la planificaciéon de POA-2026 y multianual -POM-2026-2030.

o Participaciéon en reunién de seguimiento de solicitudes y casos de la Unidad de Registro
Publico

/
FIRMA: W Vo.Bo.: > 7 J/

Oleyda Verghica P@drl’guez Mejia de Oliva - { A .
Servicios Profesionales para la Actualizacion y AIHED lmer:&vanyguzlmanA,maza
Mantenimiento de la Informacién Catastral IS EhAr l‘;:';;?a Interino

Ingeniero Ambiental
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Edgar Octavio Lépez Leonardo

No. De Contrato:
RIC-R-029-0307-2025

Nombre del Servicio:
Servicios Técnicos de Apoyo en Temas y Gestiones
Administrativas

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Gerencia Administrativa Financiera.

Proyecto:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

Informe correspondiente al mes de:
NOVIEMBRE 2025.

en Pamplona zona 13.

4

De acuerdo a las actividades programadas en apoyo a las gestiones administrativas, se llevaron a cabo las siguientes actividades:
1. Realice la revisién de las liquidaciones de combustible de las direcciones municipales.
2. Apovye en la revisién de las solicitudes de pago de servicios basicos.
3. Brinde apoyo en la elaboracién de ACTA administrativa por recepcion de equipo de computo repuesto por Seguros G&T

4. Brinde apoyo en la logistica del traslado del Area de Archivo General del RIC ubicado en zona 1 hacia la bodega ubicada

5. Realice seguimiento a los procesos de pago del departamento administrativo.
6. Apoye en el traslado de los procesos de pago de servicios basicos para firma de la Gerencia Administrativa Financiera.
7. Realice |a actividad de revisién de contratos de arrendamientos de bienes inmuebles.

8. Apoye en la revision de los informes para arrendamientos de bienes inmuebles.

N A

)

_—

FIRMA: AL

Edgar Octavio Lépez Leonardo
Servicios Técnicos d 2 Apoyo en Temas y Gestiones
Administrativas

gh | Juan Fablo (ﬁurp“;)r\w Lazl
288, Jnle\js seceldn de 6 “ﬁ/l‘tjg\hd inistrativas

=Y T= \ "\
Vo.Bo.: Redlitra 98 15 amstasen “1\11' {72! 2K MUz aryaly
1 3
\

\
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Miguel Alfredo Cifuentes Ovalle

No. De Contrato:
RIC-R-029-0308-2025.

Nombre del Servicio:

Servicios Profesionales para la Atencidén de Estudios
Catastrales a Solicitud del Ministerio Publico y Otras
Entidades Publicas.

Direccion Municipal:
Direccion Municipal de Sacatepéquez-Escuintla

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

Informe correspondiente al mes de: Noviembre
2025

Juridico.

Recibi capacitacion de los procesos de Levantamiento Catastral, Analisis Catastral y Analisis

e Recibi capacitacion para la elaboracién de informes técnicos de estudios catastrales.

e Recibi capacitacion para realizar investigaciones registrales en el Registro General de la

Propiedad.

e Elaboré la resolucion de respuesta al memorial de solicitud del titular Alvaro Fernando
Perez Tato con numero de con referencia RIC-DM-SAC-ESC-1049-2025.

e Elaboré Informes técnicos de estudios catastrales a solicitud del Ministerio Publico.

No. Casos Asignados Fincas/predio/escrituras

finca 2021, folio 21, libro 145E de Sacatepéquez
1 MP001-2024-55810 finca 2020, folio 20, libro 145E de Sacatepéquez
finca 275, folio 188, libro 315 de Sacatepéquez

Escritura numero 310

2 MP034-2025-531 Escritura numero 214

\
FIRMA:

Lic. Miguel Alfredo Cifuentes Ovalle

Servicios Profesionales para la Atencién de Estudios Catastrales
a Solicitud del Ministerio Publico y Otras Entidades Publicas
Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado y Notario
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

ANGEL ANTONIO GARCIA OLIVARES RIC-R-025-0309-2025

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
SERVICIOS TECNICOS DE ASESORIA JURIDICA. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA L
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA —RIC- | NOVIEMBRE 2025

1) Apoye en la elaboeracion de opiniones juridicas. Expediente nUmero 03224-2020-00056. Expediente
numero 01173-2021-01786. Expediente nUmero 15004-2023-00803.

2) Apoye en el traslado de expedientes al juzgado de trabgjo y prevencién social Expediente nimero
01173-2024-060823 oficial 1ero Juzgado primero pluripersonal de trabajo y prevision social de
Guatemala.

3) Apoye en revision de documentos que se me solicitaron.

4) Apoye en sacar copias de los distintos expedientes que se me solicitaron.

5) Ap’é;ye en apersonarme ante el juzgado sexto a presentar memorial presentado al Juzgado
interponiendo recurso de rectificacién. Expediente nUmero 01173-2021-01786

&) Apoye en gpersonarme ante el juzgado qum’ro a presentar memorial interponiendc amparo nuevo.
Expediente nUmero 01213-2024-00143

7) Apoye a llevar un control detallado de los procesos judiciales.

8) Apoye a dar seguimiento a la gestion inferna para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de
las senfencias.

9) Apoye en responder oficios corespondientes a lo solicitado de las distintas unidades del RIC.

{

K= ~ 7 7

FIRMA: 7=
ANGEL ANTONIO GARCIA OLIVARES = Vo. Bo.:
SERVICIOS TECNICO DE ASESORIA JURIDICA LIC. MIGUEL ANGELJFUENTES HERRERA

/ ENCARGADO ESORIA JURIDIC
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 185
"SERVICIOS DE CAPACITACION"

Nombre del Contratista: MNo. De Contrato:
Yari Tatiana Cardona Garcia RIC-R-185-006-2025
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios de Capacitacidn Profesional Coordinacidn de la Escuela de Formacién y Capacitacién
para el Desarrollo Territorial y Catastral.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
L&gistrﬂ de Informacion Catastral de Guatemala — RIC- Noviembre 2025

Diplomado en Administraciéon Educativa, Como un Aporte para el Desarrollo Territorial.

Dirigido al Personal Administrativo, profesionales y técnicos del Instituto Geografico
Nacional IGN.

Se desarrollaron 10 temas virtuales

1. Tema 1, Fundamentos de la Administracién Educativa, en la que se define qué es
Administracion Educativa y cudl es su propésito, los principios bésicos de la
administracién (planificacion, organizacién, direccién y control), diferencia entre
administracion publica y educativa, su enfoque histérico y los modelos de gestién
escolar. El alcance obtenido con esta conferencia fue que el participante comprendiera
los principios bdsicos y modelos histéricos de la gestidn escolar, para fortalecer la
organizacion institucional.

2. Tema 2, Planificacion Estratégica en Instituciones Educativas, en la que se hace una
definicién de vision, misidn, objetivos y metas institucionales, una descripcién del andlisis
FODA aplicado a centros educativos, la elaboracién de planes estratégicos, indicadores
clave de desempefio. El alcance obtenido con esta conferencia fue que el participante
disefiara planes estratégicos efectivos basados en la misién, vision y analisis del contexto
educativo.

i 3. Tema 3, Liderazgo Educativo y Toma de Decisiones, en la que se hace una descripcién de
los estilos de liderazgo en contextos escolares, el rol del director como lider pedagégico,
claves para la toma de decisiones efectivas, liderazgo transformacional y distribuido. El
alcance obtenido con esta conferencia fue que el participante desarrollara habilidades de
liderazgo pedagégico y toma de decisiones que impacten positivamente la gestidn
escolar.

Péginalde3
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4. Tema 4, Gestion del Talento Humano en Educacion, en la que se hace una introduccién y

se define la importancia del reclutamiento y seleccion de personal docente vy
! administrativo, evaluacién del desempefio docente, motivacién y clima organizacional,
formacion y desarrollo profesional. El alcance obtenido con esta conferencia fue que el
participante aplicara procesos adecuados para la seleccién, evaluacién y desarrollo del
personal docente y administrativo.

5. Tema 5, Supervisién y Evaluacidn Institucional, en la que se define los tipos de
supervision educativa, herramientas de evaluacién institucional, observacién de clases y
retroalimentacién, mejora continua de la supervisién. El alcance obtenido con esta
conferencia fue que el participante implementara procesos de supervisién y evaluacién
orientadas a la mejora continua de la calidad educativa.

6. Tema 6, Gestion Administrativa y Recursos Financieros, en la que se hace una
introduccién sobre la importancia de la organizacién administrativa de una escuela, la
elaboracién y ejecucién de presupuestos escolares, rendicién de cuentas y transparencia,
gestion eficiente de recursos materiales y humanos. El alcance obtenido con esta
conferencia fue que el participante optimizara el uso de recursos ¥ garantice una
administracion eficiente, transparente y sostenible.

7. Tema 7, Legislacién y Normativa Educativa, en la que se presenta el marco legal de la
educacién (leyes, reglamentos, politicas nacionales), derechos y deberes de los actores
educativos, normas sobre convivencia escolar y disciplina, responsabilidad legal del
director. El alcance obtenido con esta conferencia fue que el participante conociera el
marco legal educativo para ejercer una gestién responsable, ética y en conformidad con
la norma vigente.

8. Tema 8§, Inclusién Educativa y Gestién de la Diversidad, en la que se presenta el concepto
de educacion inclusiva, politicas plblicas de inclusién estrategias para gestionar la
diversidad en el aula, el papel de la administracién educativa en garantizar equidad. El
alcance obtenido con esta conferencia fue que el participante promoviera entornos
inclusivos que respeten la diversidad y aseguren la equidad en el acceso y la
participacion.
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9. Tema 9, Comunicacién Institucional y Relaciones Humanas, en la que se presenta una
introduccion sobre los canales de comunicacion efectiva en la escuela, relaciones
interpersonales entre docentes, estudiantes y padres, comunicacion organizacional
interna y externa, resolucion de conflictos escolares. El alcance obtenido con esta
conferencia fue gue el participante fortaleciera la comunicacién y las relaciones
interpersonales en la comunidad educativa, para un mejor clima organizacional.

10. Tema 10, Innovacidn y Tecnologia en la Gestidn Escolar, en la que se presentan ejemplos
del uso de herramientas digitales en la administracién educativa, plataformas para
gestion académica y administrativa, innovacién en educacién: aula invertida, educacién
hibrida, cultura digital en la institucién. El alcance obtenido con esta conferencia fue que
el participante incorporara herramientas digitales y enfoques innovadores para
modernizar la administracién y procesos educativos.

] | Vo.Bo.: ]
Ya na Cardona Garcia Inga. Ba abriela M nado Gatica
Lcda. en Pedagogia y Administracion Educativa | COORDINADOR GENERAL ESCUELA DE CATASTRO
Servicios de Capacitacion Profesional. DE MANERA INTERINA
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INFORME DE HORAS EFECTIVAS DE TRABAJO RENGLON PRESUPUESTARIO 185 "SERVICIOS DE CAPACITACION"

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

MNo. DE CONTRATO:

LUGAR PRESTACION DEL SERVICIO:
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE:
NOMEBRE DEL SEMINARIO:

Yari Tatiana Cardona Garcia

RIC-R-185-006-2025

Ciudad de Guatemala

Moviembre 2025

Diplomado en Administracion Educativa

NOMBRE DEL SERVICIO: Servicios de Capacitacion Profesional
FECHA HORAS mur::;ml::!::::m /U TOTAL DEVENGADO POR HORA
lunes, 3 de noviembre de 2025 ] 150.00 QIIIDUI
martes, 4 de noviembre de 2025 6 150.00 900.00
miéreoles, 5 de noviembre de 2025 3 150.00 500.00|
jueves, & de noviembre de 2025 -] 150.00 500.00
viernes, 7 de noviembre de 2025 B 150.00 900.00
sabado, & de noviembre de 2025 6 150.00 800.00
domingo, S de noviembre de 2025 6 150.00 500.00
lunas, 10 de noviembre de 2025 & 150.00 900.00
martes, 11 de noviembre de 2025 B 150.00 200.00
miércoles, 12 de noviembre de 2025 6 150.00 900.00}
TOTAL 60 150.00 9,000.00

NOTA: El pogo del servicio profesional s& hord proporcionaimente a los horas del servicio brindodo v ovolodas por &l supenvisor hasta uny
mdnama de 13) horas mansuales. Equivalente g IECIOCHD MIL QUETTALES 00,100 (Q.18,000,00) mensuales.

stidna Cardona Garela
Leda. en Pedagogia v Administracidn Educativa
Servicios de capacitacidn profesional.

COORDINADOR GENERAL DE LA ESCUELA DE CATASTRO DE

FIRMA

MAMNERA INTERINA,

VoBo.




'\

»n REGISTRO
'['J""'\ DE INFORMACION
=i CATASTRAL

Corstnuyendo la seguridad juridica de |a temra

ANEXOS
Diplomado en Administraciéon Educativa

TEMA 1. FUNDAMENTOS DE LA ADMINISTRACION EDUCATIVA

ENFOQUES DE LA
ADMINISTRACION EDUCATIVA

e Clasico o Cis

TEMA 2. PLANIFICACION ESTRATEGICA EN INSTITUCIONES EDUCATIVA

PLANIFICACION ESTRATEGICA

«21* Calle 10-58, zona 13 Aurora I, Guatemala, Centro América PBX: (502) 2462-8400 biin /' swww ric.soh o4
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TEMA 3. LIDERAZGO EDUCATIVO Y TOMA DE DECISIONES

Importancia
de la
Innovacion y
el Cambio en
Educacidn

Evaluacion
del
desempeno
docente
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FEMA 5. SUPERVISION Y EVALUACION INSTITUCIONAL

Consruyendo la seguridad juridica de la

TEMA 6. GESTION ADMINISTRATIVA Y RECURSOS FINANCIEROS

« 21° Calle 10-58, zona 13 Aurora I, Guatemala, Centro América PEX: (502) 2462-8400 hitp: v ric ook ot
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TEMA 7. LEGISLACION Y NORMATIVA EDUCATIVA

LEY DE
PROTECCION
INTEGRAL DE LA
MNINEZ Y
ADOLESCENCIA
(PINA, DECRETO

27-2003)

LA DIVERSIDAD
ENRIQUECE
NUESTRAS VIDAS,

LA INCLUSION
FORTALECE NUESTRA
COMUNIDAD
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TEMA 9. COMUNICACION INSTITUCIONAL Y RELACIONES HUMANAS

Comunicacion organizacional
interna y externa

TEMA 10. INNOVACION Y TECNOLOGIA EN LA GESTION ESCOLAR

LAS IDEAS
INNOVADORAS NACEMN N
DE LA PASION POR =

MEJQORAR
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 185

"SERVICIOS DE CAPACITACION"
Nombre del Contratista: No. De Contrato:
Yari Tatiana Cardona Garcia RIC-R-185-006-2025
Nombre del Servicio: Direccidon Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios de Capacitacién Profesional Coordinacién de la Escuela de Formacién y Capacitacidn
para el Desarrollo Territorial y Catastral.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala — RIC- Noviembre 2025

Diplomado en Pedagogia, Como un Aporte para el Desarrollo Territorial.

Dirigido al personal administrativo, profesionales y técnicos del Instituto Geogrifico
Nacional IGN.

Se desarrollaron 10 temas virtuales

1. Tema 1, Fundamentos de la Pedagogia, en la que se define qué es Pedagogia vy cudl es su
objeto de estudio, diferencias entre pedagogia, didictica, y educacién, las corrientes
pedagdgicas clasicas y su impacto actual. El alcance obtenido con esta conferencia fue
que el participante explorara el origen, objeto de estudio y principales corrientes
pedagodgicas para comprender el papel de la pedagogia en los procesos educativos
actuales.

2. Tema 2, Teorias del Aprendizaje, en la que se hace una definicién de conductismo,
cognitivismo y constructivismo, principales exponentes y sus aplicaciones practicas en el
aula. El alcance obtenido con esta conferencia fue que el participante analizara los
enfoques del aprendizaje desde las teorias, conductista, cognitivista y constructivista,
aplicando sus principios en el aula.

3. Tema 3, Planeacion Didactica, en la que se hace una descripcién de los elementos de una
planeacién: objetivos, contenidos, actividades, evaluacién, la definicién de la taxonomia
de Bloom como herramienta de planificacién y sus ejemplos. El alcance obtenido con
esta conferencia fue que el participante disefiara planificaciones efectivas mediante
objetivos, claros, actividades significativas y evaluaciones alineadas, usando la taxonomia
de Bloom.

Paginalde3
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4. Tema 4, Estrategias de Ensefianza-Aprendizaje, en la gque se hace una introduccidn y se
define la importancia de los métodos activos: aprendizaje basado en problemas,
proyectos, colaborativo, técnicas participativas y uso de recursos didacticos, como
seleccionar estrategias segin los estilos de aprendizaje. El alcance obtenido con esta
conferencia fue que el participante implementara métodos y técnicas activas que
promuevan la participacion considerando estilos de aprendizaje y recursos didacticos
variados.

5. Tema 5, Evaluacién Educativa, en la que se define los tipos de evaluacién educativa,
diagnadstica, formativa y sumativa, instrumentos de evaluacién (rubricas, listas de cotejo,
pruebas objetivas) retroalimentacion efectiva. El alcance obtenido con esta conferencia
fue que el participante aplicara diferentes tipos e instrumentos de evaluacién, para
valorar el aprendizaje de manera continua y brindar retroalimentacién constructiva.

6. Tema 6, Gestion del Aula y Convivencia Escolar, en la que se hace una introduccién sobre
la importancia del clima del aula: estrategias para fomentar un ambiente positivo,
normas, acuerdos y resolucion de conflictos, rol del docente como mediador. El alcance
obtenido con esta conferencia fue que el participante fomentara un ambiente positivo en

el aula mediante normas clara, estrategias de mediacion y resolucion pacifica de
conflictos.

7. Tema 7, Educacion Inclusiva y Diversidad, en la que se presentan los principios de
inclusion educativa, barreras para el aprendizaje y la participacién del disefio universal
para el aprendizaje. El alcance obtenido con esta conferencia fue que el participante
promoviera practicas inclusivas que eliminen barreras y respondan a las necesidades de
todos los estudiantes desde un enfoque de equidad.

8. Tema 8, Uso de las TIC en Educacion, en la que se presentan las herramientas digitales
para el aula, ensefianza hibrida y a distancia, recomendaciones para integrar las TIC
pedagdgicamente. El alcance obtenido con esta conferencia fue que el participante
integrara herramientas digitales en el proceso educativo, para enriquecer la ensefianza
presencial, hibrida o a distancia de forma pedagdgica.

Pagina 2 de 3




d. REGISTRO
DE INFORMACION

F~i— CATASTRAL

ST e 2 G

8. Tema 9, Pedagogia Critica y Educacién Transformadora, en la que se presenta una

introduccion sobre la educacién para la conciencia critica, la escuela como espacio de
| cambio social. El alcance obtenido con esta conferencia fue gue el participante
reflexionara sobre el rol de la educacién en la transformacién social, promoviendo el
pensamiento critico y la conciencia de cambio.

10. Tema 10, Etica y Rol del Docente en el Siglo XX, en la que se define el perfil del docente
actual, sus principios éticos en la préctica educativa, desafios contemporéneos: inclusién
y tecnologia. El alcance obtenido con esta conferencia fue que el participante fortaleciera
la identidad docente desde una visién ética, critica y comprometida con los retos
educativos contemporaneos.

G
Al
FIRMA: B St V0.Bo.: t s adlorpa uatemata
tiana Cardona Garcia Inga. Bakparz =15 Maldonado Gatica
Leda. en Pedagogia y Administracién Educativa | COORDINADOR GENERAL DE LA ESCUELA DE CATASTRO
Servicios de Capacitacion Profesional. DE MANERA INTERINA
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INFORME DE HORAS EFECTIVAS DE TRABAJO RENGLON PRESUPUESTARIO 185 "SERVICIOS DE CAPACITACION"

MNOMBRE DEL CONTRATISTA:

No. DE CONTRATO:

LUGAR PRESTACION DEL SERVICIO:
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE ;

Yari Tatiana Cardona Garcia

RIC-R-185-006-2025

Ciudad de Guatemala

MNoviembre 2025

MNOMBRE DEL SEMINARIO: Diplomado en Pedagogia
MOMBRE DEL SERVICIO: Servicios de Capacitacion Profesional
FECHA HORAS cAP Au::;autﬂm::m /U TOTAL DEVENGADO POR HORA

jueves, 13 de noviembre de 2025 [ 150.00 900.00
viernes, 14 de noviembre de 2025 6 150.00 200.00
sabade, 15 de noviembre de 2025 6 150.00 200.00
domingo, 16 de noviembre de 2025 6 150.00 900.00
lunes, 17 de noviembre de 2025 [ 150.00 S00.00
martes, 18 de noviembre de 2025 6 150.00 900.00
miércoles, 19 de noviembre de 2025 ] 150.00 900.00
jueves, 20 de noviembre de 2025 6 150.00 500.00
viernes, 21 de noviembre de 2025 6 150.00 S00.00
sabado, 22 de noviembre de 2025 6 150.00 900.00
TOTAL 60 150.00 9,000.00]

NOTA: El pogo del servicio profesional se hard proporcionaimente o las horas del servicio brindade v avaladas por el supervisor hasta un
maximo de 120 horas mensuales. Equivalente a DIECIOCHD MIL QUETZALES 00/100 [Q.18,000.00) mensuales.

Yari Tatiana .Can:lnna Garcia

Leda. en Pedagogia y Administracion Educativa
Servicios de capacitacidn profesional.

FIRMA

RAL DE LA ESCUELA DE CATASTRO DE
MAMNERA INTERINA,

COORDINADOR
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ANEXOS
Diplomado en Pedagogia

TEMA 1. FUNDAMENTOS DE LA PEDAGOGIA

DIFERENCIAS ENTRE
PEDAG . U ICAY

TEMA 2. TEORIAS DEL APRENDIZAIJE
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TEMA 3. LIDERAZGO EDUCATIVO Y TOMA DE DECISIONES

;Quéesla
planificacién

didActica?

TEMA 4. ESTRATEGIAS DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

Importancia g
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TEMA 5. EVALUACION EDUATIVA

Son pruebas con preguntas cerradas, de
respuests Gnica o limitada.

Ejemplos:
¢ Opeién miltiple:
£Cudl de estos materiales es reciclable?

PRUEBAS i

Basura orginica

OBJETIVAS |

+ Verdadero / Falso:

El papel mojado puede reciclarse.
Falso

TEMA 6. GESTION ADMINISTRATIVA ¥ RECURSOS FINANCIEROS

Clima del aula: estrategias,
normas, acuerdos y rol del docente

LQué o2 gl clima del aula®

clima del auls
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TEMA 7. EDUCACION INCLUSIVA Y ATENCION A LA DIVERSIDAD

EDUCACION INCLUSIVAY
ATENCION A LA DIVERSIDAD

P S

TEMA 8. USO DE LAS TIC EN LA EDUCACION

Hacen el aprendizaje mis visual, interactive y
motivador

Favorecen la persoralizacion: cada estudiante
puede aprender a su Ntmoc

Facilitan la colaboracidn y el trabajo en equipo,
inchuso a distancia.

Conectan b escuela con la sociedad digital actual,
preparando a los estudiantes para el mundo real.

Permiten incluir a estudantes con necesidades
especificas gracias a recursos de accesibilidad
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TEMA 9. PEDAGOGIA CRITICA Y EDUCACION TRANSFORMADORA

L B mciom Translpronpdors & 5 mil Gos o T8l O g Teloa e ohe Feti

imtegral de s ensedanys § ol aprenditags gue csioes o Un peruonan § o s wocedsd en e
comiro del process sdacaten

S Datd or W e S Sus edhale P debe ETELare o e da forrra
PR LEO e el {OOwRrTE e 8 N FLpe e e Syt 8 e erbuciantey 8

Corrgeerdes Lriirveenie i Feabded dque o f oo

Bhesarroflar wn senieds Se resporwdsbdpg 5 comproerss s el

Atusar far g Br aradoremar sy endoem, Bt sndn DornEruss o Rorsidad s path et e BEsLl
PRTEtEEE A

TEMA 10. ETICA Y ROL DEL DOCENTE EN EL SIGLO XX

Ejemplos

s e g
) T B LY
S R W
2 -l -w_‘ ’ = !

« 21 Calle 10-58, zona 13 Anrora II, Guatemala, Centro América PBX: (502) 2462-8400 hup:/fworw ric soh ot




3| m bp rAp)ing| HOpUARNIN
ﬁ _{E.mtﬂmﬁ $Z07-900-S8T-4-DIY

17253 Guisia

 joleg BUOPIE] RUBRJIEY [ABA BAIRONPT UQPEIIS|UIWPY A ejdodepad ua epejauadl]
bt b = k2 it [ et m SR E R

SZ0Z JHEWNIINON ¢




, REGISTRO

DE INFORMACION

F=ic CATASTRAL

Construyenda la seguridad juridica de la tama .
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 185

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
Cindy Alexandra Ledn Sanabria RIC-R-185-007-2025
Mombre del Servicio: Direccidn Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios de Capacitacion Profesional Coordinacion de la Escuela de Formacion y Capacitacién para el
Desarrollo Territorial y Catastral.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
| Registro de Informacién Catastral de Guatemala —RIC. MNoviembre 2025

Capacitacion sobre Tendencias de Mercados Turisticos y Estrategias de Mercadeo, Como Un Aporte Para El
Desarrollo Territorial.

Dirigido al Personal Administrativo, Doecentes y Profesionales del Instituto Geogrifico Nacional IGN, y el Instituto
de Ciencia y Tecnologia Agricolas ICTA.

Se Desarrollaron 10 temas virtuales

1. Tema 1 INTRODUCCION AL MERCADO TURISTICO ACTUAL: Se presenta una vision general del entorno turistico global,
incluyendo los factores que inciden en su evolucion, los actores clave del sector v el comportamiento del turista actual. El
alcance logrado con esta conferencia fue ofrecer una comprensidn sdlida v actualizada del funcionamiento del mercado
turistico, asi como de las principales transformaciones y tendencias que hoy lo configuran, sentando bases para la toma de
decisiones estratégicas y el desarrollo de propuestas innovadoras en el sector. configuran.

2. Tema 2 PRINCIPALES TENDENCIAS GLOBALES DEL TURISMO: Se enfoca en el analisis de |as tendencias que estdn marcando
el rumbo del turismo a nivel mundial: sostenibilidad, digitalizacidn, turismo, entre otros. El alcance lograr que los
participantes identificaran oportunidades de adaptacidn e innovacion para destinos y empresas turisticas, fortaleciendo su
capacidad para anticipar los cambios en la demanda y responder de manera proactiva a las tendencias emergentes del
mercado.

3. Tema 3 ANALISIS DE LA OFERTA ¥ DEMANDA TURISTICA: Se enfoca en la evaluacién integral de la oferta y la demanda
turistica. Por un lado, se analiza la variedad y calidad de los productos, servicios, recursos y atractivos turisticos disponibles,
destacando su capacidad para atraer y satisfacer a los visitantes. El alcance cbtenido Se fortalecio |la capacidad para adaptar
la oferta turistica a las necesidades y expectativas del mercado, asi como para segmentar adecuadamente a los pablicos
objetivos. Esto permite incrementar el alcance, la pertinencia y la efectividad de las acciones comerciales y promocionales,
generando mejores resultados en la captacion y fidelizacidn de los clientes.

4. Tema 4 INTELIGENCIA DE MERCADOS TURISTICOS: Se enfoca principalmente en conocer las técnicas de recoleccidn, anlisis
e interpretacion de datos del mercado turistico, incluyendo fuentes estadisticas, estudios de mercado y analisis competitivo.
El alcance obtenido se fortalecia la capacidad de los participantes para tomar decisiones estratégicas fundamentadas en el
analisis de datos y en evidencias concretas del comportamiento del mercado. Esto les permite disefiar acciones mds
efectivas, minimizar riesgos y responder de manera oportuna a las dinamicas y tendencias del sector turistico.

5. Tema 5 MARKETING TURISTICO: FUNDAMENTOS Y ENFOQUES: Se centra en el estudio de los principios del marketing
aplicados al sector turistico, abordando las 7P del marketing de servicios, el marketing experiencial y el marketing sostenible
como herramientas clave para la promocion, diferenciacion y creacidn de valor en la oferta turistica. El alcance obtenido con
esta conferencia es proveer herramientas basicas de mercadeo aplicadas al contexto turistico, orientadas al disefio de
productos y servicios atractivos.

Pagina 1 de 2
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6. Tema 6 ESTRATEGIAS DE PROMOCION ¥ COMUNICACION: Su enfoque estd en el disefio y ejecucidn de campafias de

comunicacién efectivas, empleando herramientas promocionales, técnicas de storytelling, estrategias de branding de
destinos y el uso combinado de medios tradicionales y digitales, para lograr un impacto real en el piblico objetive. El alcance
obtenido se logrd fortalecer las capacidades para mejorar la visibilidad y el posicionamiento de productos y destinos
turisticos, optimizando su proyeccidn ante diversos plblicos y ampliando las oportunidades de atraccidn y fidelizacién de
clientes,

Tema 7 DISTRIBUCION Y COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS TURISTICOS: Se enfoca en la exploracion de los canales de
distribucion turistica (agencias, plataformas), paquetes turisticos y técnicas de venta directa e indirecta. El alcance obtenido
se logrd optimizar la capacidad para asegurar una distribucidn estratégica y eficiente de los productos turisticos, facilitando
su llegada efectiva al consumidor final y mejorando la competitividad en el mercado.

Tema & MARKETING DIGITAL PARA EL TURISMO: Se enfoca en lz aplicacidn de herramientas digitales en el mercado
turistico, incluyendo el uso estratégico de redes sociales, el posicionamiento online y la gestién eficaz de contenidos para
fortalecer la presencia y engagement con el plblico objetivo. El alcance obtenido es capacitar a los participantes el uso
efectivo de estrategias digitales que aumenten la presencia online y potenciar la conversidn de clientes en el mercado
turistico.

Tema 9 INNOVACION Y TECNOLOGIA EN TURISMO: Se centra en la revisién y anélisis de las tecnologias emergentes como la
inteligencia artificial, realidad aumentada, big data, blockchain y aplicaciones mdviles que estdn revolucionando la
experiencia turistica, facilitando la innovacién y mejorando la interaccién con los viajeros. El alcance obtenido Se fomentd
una visién innovadora entre los participantes, promoviendo la integracidn de soluciones tecnolégicas que contribuyan a la
mejora continua de productos, servicios y experiencias turisticas.

Tema 10 DISENO DE ESTRATEGIAS INTEGRALES DE MERCADEO TURISTICO: Se enfoca principalmente en la aplicacién
practica de los conocimientos adquiridos, orientando a los participantes en el disefio de un plan de mercadeo integral,
personalizado y adaptado al contexto especifico de cada proyecto o empresa turistica. El alcance obtenido se destacé la
importancia de elaborar una propuesta integral de estrategia de marketing turistico, alineada con los objetivos comerciales,
las tendencias actuales y las necesidades especificas del mercado, para asegurar su efectividad y relevancia.

FIRMA: (']K i"’l

C'rndv,rnje.Tdra Ledn Sanabria Vo.BiFARYO de iftorpfacide®s :
Licenciada en Administracidn de Hoteleria, Turismo y Inga. BWI:N‘ aldonado Gatica
Gastronomia COORDINABDR G E LA ESCUELA DE CATASTRO DE
Servicios de Capacitacién Profesional MANERA INTERINA
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INFORME DE HORAS EFECTIVAS DE TRABAJO RENGLON PRESUPUESTARIO 185 "SERVICIOS DE CAPACITACION"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Cindy Alexandra Ledn 5anabria
MNo. DE CONTRATO: RIC-R-185-007-2025
LUGAR PRESTACION DEL SERVICIO: Ciudad de Guatemala
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE : Moviembre 2025
Capacitacion sobre Tendencias de Mercados Turisticos y Estrategias de
NOMBRE DE SEMINARIO: Mercadeo
NOMBRE DEL SERVICIO: Servicios de Capacitacidn Profesional
FECHA HORAS R oamnoa cr " | TOTAL DEVENGADO POR HORA
lunes, 3 de noviembre de 2025 6 150,00 900.00
martes, 4 de noviembre de 2025 B 150.00 a00.00
miércoles, 5 de noviembre de 2025 & 150.00 900.00
jueves, 6 de noviembre de 2025 & 150.00 900.00
viernes, 7 de noviembre de 2025 B 150.00 900.00
sédbado, 8 de noviembre de 2025 & 150.00 S00.00
domingo, 9 de naviembre de 2025 B 150.00 S00.00
lunes, 10 de noviembre de 2025 & 150.00 00,00
martes, 11 de noviembre de 2025 -1 150.00 200.00
miércoles, 12 de noviembre de 2025 6 150.00 300.00
TOTAL 60 150.00 9,000.00
NOTA: El pege del servicio profesional se hard proporcionalmente a las horas del servicio brindode v ovalodas por &l supervisor hasta un
mdnimo de 120 horas mensuales. Equivalente a DIECIOCHO MIL QUETZALES 00/100 [G.18.000.00) mensuales.

(ki

L
Efnd-,:;mndra Leon Sanabria
Licenciada en Administratcin de Hoteleria, Turismo y Gastronomia
Servicios de Capacitacion Profesional.
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ANEXOS

CAPACITACION SOBRE TENDENCIAS DE MERCADEO TURISTICA Y
ESTRATEGIAS DE MERCADEO

1. Mddule 1: Introduccidén al Mercado Turistico Actual

Turismo de aventura

» Viajes que implican actividades recreativas o deportivas, a menudo con un
elemento de riesgo o desafio fisico, en entornos naturales

2. Modulo 2: Principales Tendencias Globales del Turismo

Es una tendencia en la que los viajes se disefan a la medida de
cada turista, adaptandose a sus gustos, intereses y expectativas
emocionales.

Pagina1de5
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3. Méodulo 3: Analisis de |a Oferta y Demanda Turistica

Caracteristicas de las temporadas:
Temporada Alta:
a ¢ Mayor afluencia de turistas.
- Precios mis altos,

- Alta ocupacién hotelera.

Temporadas Altasy
Bajas (Estacionalidad
Turistica)

« Mayer demanda de servicios turisticos.
Temporada Baja:

« Menor nimere de visitantas,

. Ofertas y promecicnes.

- Reduccién de personal temporal en hoteles y
agencias.

4. Médulo 4: Inteligencia de Mercados Turisticos

Pagina2de5
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5. Médulo 5: Marketing Turistico: Fundamentos y Enfoques.

3. Marketing de contenidos

Crear y compartir contenido valioso que
inspire y eduque a los potenciales visitantes
sobre el destino y |as experiencias
disponibles.

6. Médulo 6: Estrategias de Promocion y Comunicacién.

L " 5§ P N "
Estrategias de Promocion Turistica Efectivas

2. Storytelling: Contar Historias para Conectar Emocionalmente

Es el arte de contar historias reales o emotivas que
conecten con los sentimientos y aspiraciones del
turista.

Aplicacién en turismo:
Relatar historias de viajeros anteriores.

Mostrar la cultura, tradiciones v genle local & fravés de
relatos,

Crear videos o blogs que cuenten “la experiencia
completa” de visitar el destino.

Pagina3de5
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7. Mddulo 7: Distribucién y Comercializacion de Productos Turisticos.

Estrategias para una Comercializacion
Turistica Efectiva
Para maximizar las ventas y fortalecer la relacion con los turistas, es fundamental

implementar estrategias que optimicen recursos, potencien la oferta y mejoren la
experiencia del cliente.

8. Méddulo 8: Marketing Digital para el Turismo.

El email marketing como estrategia
para el turismo

Otra de las estrategias potentes del
marketing turistico digital es el emai
marketing, gque consiste en poder enviar
comeos  electrdnicos  personalizados o
promocionales a un plblico con necesidades
concretas, Esta esfrategia de marketing v
publicidad esta muy ligada con e turismo, ya
que, si tenemos una buena base de datos y
contactos, podemos enviar menssjes muy
directos y efectivos gque nos generardn

ventas.

Pagina 4 de5
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9. Méddulo 9: Innovacién y Tecnologia en Turismo.

Las lamlaguas de loT también permiten
|a ereacion de experiencias de viaje
pnrsnnallzadu fluidas. Los

rﬁeﬁm Iﬂp como los ram
mmi?é""‘“"“ %’é&%’?&%‘i&

brindar asi ia para la nwegaﬂ i
as habitaciones de hotel i ntes
eden uslar la duminaci njr
mpera un las ncias de los
huésp-edus. rn imizando el dﬁpﬁdtclo
de energia. Al hamr qua Ins viajes

mas convenienies

contri 8 una pm;%a de

las p s de mrism mﬂan‘hla
alentando tanto a |as emprasas como a

los viajeros a adoptar alternalivas

ecologicas.

10. Mddulo 10: Disefio de Estrategias Integrales de Mercadeo Turistico.

5. Contribuye al desarrollo
sostenible y competitivo del
destino

+  El enfoque integral permite equilibrar beneficios
econdmicos, sociales y ambientales. potenciando la
sosienibilidad,

+ Mejora la imagen y reputacion del desting,
posiciondandalo como una cpeidn preferente en el
mercado global,

Pagina5de5
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 185

Nombre del Contratista:
Cindy Alexandra Ledn Sanabria

MNo. De Contrato:
RIC-R-185-007-2025

MNombre del Servicio:
Servicios de Capacitacidn Profesional

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Coordinacidn de |a Escuela de Formacion y Capacitacién para el
Desarrollo Territorial y Catastral.

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala —RIC.

Informe correspondiente al mes de:
Moviembre 2025

de Ciencia y Tecnologia Agricolas ICTA.

Se Desarrollaron 10 temas virtuales

Curso de Publicidad, Mercadeo y Manejo de Redes Sociales, Como Un Aporte Para El Desarrollo Territorial.

Dirigido al Personal Administrativo, Docentes y Profesionales del Instituto Geografico Nacional IGN, y el Instituto

Tema 1 PUBLICIDAD: Se enfoca en la Introduccidn a los conceptos bdsicos de la publicidad como herramienta para
comunicar y atraer clientes, destacando su papel como medio de comunicacion persuasiva al servicio de los negocios. El
aleance obtenido es conocer qué es la publicidad v su funcidn en los negocios e identificar diferentes tipos de publicidad
(tradicional y digital) y entender como se construye un mensaje publicitario eficaz.

Tema 2 MERCADED: 5e enfoca en los fundamentos del marketing y como aplicarlos para atraer, mantener y satisfacer a los
clientes. Este tema aborda los principios esenciales del marketing y como aplicarlos para atraer nuevos clientes, generar
lealtad y garantizar su satisfaccion. El alcance obtenido es Comprender el concepto de las 4P del marketing (Producto, Precio,
Plaza v Promocion) como pilares fundamentales para disefiar estrategias orientadas a satisfacer las necesidades del cliente y
alcanzar los objetivos del negocio, Asi mismo Diferenciar el marketing de las ventas y la publicidad, entendiendo el marketing
como un proceso integral de creacidn de valor y Aplicar los principios del marketing en el desarrollo de productos o servicios.

Tema 3 PSICOLOGIA DEL CONSUMIDOR Y COMPORTAMIENTO DE COMPRA: Se enfoca en el Estudio bdasico del
comportamiento del consumidor para entender sus decisiones y emociones. El alcance obtenido en la conferencia se
Identificd las motivaciones de compra del consumidor, comprendiendo las necesidades, deseos, expectativas y problemas
que impulsan su decisién de adquirir un producto o servicio.

Tema 4 BRANDING ¥ MARCA PERSONAL: Se enfoca principalmente en construir una marca gue transmita confianza y sea
reconocida por su identidad. El alcance obtenido con esta conferencia es definir los elementos clave de una marca,
comprendiendo la importancia del nombre, logotipo, colores, tipografia, estilo visual y tono de comunicacién como
componentes esenciales para construir una identidad reconocible, Desarrollando una marca personal dirigida a
emprendedores o profesionales, enfocdandose en la proyeccion de sus valores y utilizando la marca como herramienta
estratégica para destacar frente a la competencia, logrando diferenciacién.

Tema 5 ESTRATEGIAS PUBLICITARIAS ¥ CREATIVIDAD: Se enfoca en el desarrollo de ideas y estrategias para crear campanas
atractivas y efectivas. El alcance obtenido aprender a estructurar una campafia publicitaria, comprendiendo las fases de
andlisis, definicidn de objetivos, seleccion de medios, desarrollo del mensaje y evaluacion de resultados, asi mismo Utilizar
técnicas creativas para disefiar mensajes publicitarios llamativos y Planificar promociones o lanzamientos de productes o
servicios, aplicando estrategias de comunicacion.

2
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Tema & REDES SOCIALES: PLATAFORMAS ¥ TEMDENCIAS: Se enfoca en conocer las principales plataformas clave para la
comunicacion, la interaccion social y las estrategias de marketing digital. Cada red social posee caracteristicas, pablicos y
dinamicas distintas que las empresas, emprendedores y marcas deben conocer para utilizarlas eficazmente. El alcance
obtenido es Identificar las plataformas mas utilizadas, entender |as funciones basicas de cada red y la importancia de conocer
las tendencias actuales de uso de redes sociales para negocios.

Tema 7 MARKETING EN REDES SOCIALES: Se enfoca en el uso estratégico de las redes sociales va mas alla de simplemente
publicar contenido. Consiste en planificar, gestionar y ejecutar acciones orientadas a fortalecer la presencia de una marca,
aumentar su visibilidad y generar vinculos reales con su publico objetive. El alcance obtenido es elaborar un plan de
marketing para redes sociales, comprender los principales objetivos de las estrategias en redes sociales, tales como
aumentar la visibilidad de |z marca, impulsar las ventas, fortalecer |a fidelizacidn del cliente y mejorar la interaccidn con la
audiencia y aprender a segmentar piblicos y seleccionar el contenido adecuado.

Tema 8 CREACION DE CONTENIDOS DIGITALES: Su enfoque es disefiar y producir materiales informativos, educativos o
promocionales adaptados a2 medios digitales, con el propésito de atraer, informar, entretener o persuadir 2 una audiencia
especifica. El alcance obtenido que los participantes puedan crear imdgenes, videos y textos llamativos utilizando
herramientas basicas, Adaptar el contenido a las caracteristicas de cada red social, considerando formatos, estilos y
tendencias especificas de plataformas como Instagram, Facebook, TikTok, Linkedin o YouTube aplicando las buenas practicas
de disefio y redaccion digital.

Tema 9 CHAT GPT: Se enfoca principalmente en el uso prictico de ChatGPT y otras IA para apoyar el marketing y la creacidn
de contenido. El alcance obtenido con esta conferencia genera ideas de contenido, textos publicitarios, respuestas
automadticas. El uso de 1A (la inteligencia artificial) para mejorar la productividad y creatividad y conocer limites y buenas
practicas en el uso de estas herramientas

Tema 10 METRICAS ¥ OPTIMIZACION: Su enfoque principal s la medicién y analisis de resultados para mejorar campafias y
estrategias. El alcance obtenido de esta conferencia Identificamos las métricas clave en la gestion de redes sociales y
marketing digital, tales como alcance, interacciones, clics, conversiones y otros indicadores relevantes para medir el
rendimiento de las campafas y publicaciones. La importancia de la toma de decisiones basada en datos, Utilizando
herramientas de andlisis y monitoreo, como las estadisticas de redes sociales (Facebook Insights, Instagram Analytics),
Google Analytics o plataformas de gestién social media, para medir resultados y optimizar el desempefio de las acciones
digitales.

—— 'Y

Cindy Alexa\sfa Ledn Sanabria
Licenciada en Administracion de Hoteleria, Turismo y :
Gastronomia COORDINADOR GENERAL DE LA ESCUELA DE CATASTRO DE
Servicios de Capacitacidn Profesional MANERA INTERINA,
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INFORME DE HORAS EFECTIVAS DE TRABAIO RENGLON PRESUPUESTARIO 185 "SERVICIOS DE CAPACITACION"

NOMEBRE DEL CONTRATISTA:

No. DE CONTRATO:

LUGAR PRESTACION DEL SERVICIO:
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE :

Cindy Alexandra Ledn Sanabria

RIC-R-185-007-2025

Ciudad de Guatemala

MNoviembre 2025

Curso de Publicidad, Mercadeo v Manejo de Redes Sociales

NOMERE DE SEMINARIO:
NOMERE DEL SERVICIO: Servicios de Capacitacidn Profesional
FECHA HORAS CAFMI::&THT&:?.::IM c/u TOTAL DEVENGADO POR HORA

jueves, 13 de noviembre de 2025 [ 150.00 900.00
viernes, 14 de noviembre de 2025 E 150.00 900.00
sabado, 15 de noviembre de 2025 6 150.00 900.00
domingo, 16 de noviembre de 2025 6 150.00 900.00
lunes, 17 de noviembre de 2025 6 150.00 800.00
martes, 18 de noviembre de 2025 B 150.00 S00.00
miércoles, 19 de noviembre de 2025 6 150.00 S00.00
jueves, 20 de noviembre de 2025 [ 150.00 200.00
viernes, 21 de noviembre de 2025 & 150.00 200.00
sdbado, 22 de noviembre de 2025 6 150.00 900.00
TOTAL 60 150.00 9,000.00

NOTA: Bl page del servicio profesional se hard proporcionalmente @ las horas del servicio brindads y avaladas per el supervisor hasto un

maximo de 120 horas mensuales. Equivalente a DIECIOCHD MIL QUETZALES 00/100 (GL18.000,00] mens

Cindy hle&&m Ledn Samabria
Licenciada en Administratcidn de Hotelerla, Turismo y Gastronomia
Servicios de Capacitacion Profesional.

MANERA INTERINA
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ANEXOS

CURSO DE PUBLICIDAD, MERCADEO Y MANEJO DE REDES
SOCIALES

1. Méddulo 1: Publicidad
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2ATHMAID

P IUE L NS o2 Bl [ AJADIR
CORRED q gl] 2ZATHAIS

ELEGCT RONIGE)

2. Mdadulo 2: Mercadeo
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3. Modulo 3: Psicologia del Consumidor y Comportamiento de Compra

Personales Psicologicss

* Subcultura * Gruposde * Estilo de vida « Metivacion
* (Clase social referencia * Personalidad + La percepcion

ﬂ = Familia » Edad y la actitud
AT

4. Moddulo 4: Branding y Marca Personal

Branding centrado en el producto

ombre o un logo, sino de darle personalidad,

5
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5. Médulo 5: Estrategias Publicitarias y Creativas

LINEAS ESTRATEGICAS:

6. Méddulo 6: Redes Sociales: Plataformas y Tendencias

INSTAGRAM

“Tendencia; Reels, historias
interactivas y canales de
difusion.
*Lo que se hace:
+ Videos cortos con
miisica o voz en off.
* Enlaces en stories
para compras rapidas.
+ Colaboraci i 1268113
microinfluencers,
* Uso de filtros de 6.313,83
marca.

15.950 37

767541
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7. Méddulo 7: Marketing en Redes Sociales

Componentes del perfil de audiencia:
Demografia: edad, género, ubicacidn,

nivel socioeconomico.

Intereses y valores: ;Qué les apasiona?
¢Qué los mueve?
Comportamientos online: ;Qué redes

)

usan mas? ;Qué tipo de contenido

consumen? ;A qué horas estan activos?

8. Moddulo 8: Creacion de Contenidos Digitales

Why Chipotle Should

0 Rest |
S BLOG POSTS

Son los contenidos por excelancia para cualquisr
sitio web. Son parfactos para darke woz a
marca, pars que pueda expresor su personalidad
y alcanzar gl pdblice objetive para &l aegacia.
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9. Moddulo 9: Chat GPT

NS

1. 3& especifico

2. Indica el formato deseado
3. Define el tono o estilo

4, Da contexto o rol a la A

5. Usa restricciones claras

10. Médulo 10: Métricas y Optimizacion

3. HETRICAS DE CONVERSION

Estas métricas miden =i las personas realizan una accidn especifica
que deseas: comprar, registrarse, descargar, tc.
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