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NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:

BYRON ENRIQUE CARRILLO ORELLANA ) RIC-R-029-0008-2026

NOMBRE DEL SERVICIO: DIRECCION MUNICIPAL, GERENCIA,
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA COORDINACION C UNIDAD:

EXTERNA. < | UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA
PROYECTO: INFORME CORRESPONDIENTE ALMES DE :
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE . | MARZO DEL 2026 :
GUATEMALA -RIC-

1. /Estudio de la solicitud realizada por la Fiscalia Especial del Ministerio Publico dentro del
expediente nimero MP001-2022-48081, relacionado con las fincas 174, 1736, 3456, 1752, folio
100, 256,456,252 del libro 102, 724E, 724E, 724E, todos de Guatemala.

2. 'Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga de plazo al Ministerio Publico dentro det

expediente nimero MP001-2022-4808 de la Fiscalfa Especial del Ministerio Publico.

3. Estudio y elaboracion de la solicitud de prérroga al Ministerio Plblico dentro del expediente
himero M0028-2021-293 -KR- agencia 06 de la Fiscalia de Extincidn de Dominio del Ministerio

Piiblico, relacionada con Ernie Chayane Coronado Matias.

4. Estudio y etaboracién de la solicitud de prérroga al Ministerio Piblico dentro del expediente
nimero M0028-2021-293 -KR- agencia 06 de la Fiscalia de Extincién de Dominio del Ministerio

Plblico, retacionada con Emanuel Ulises Solis Spraggs.

5. Estudio y elaboracién de la solicitud de prorroga al Ministerio Piblico dentro del expediente
namero M0028-2021-293 -KR- agencia 06 de la Fiscalia de Extincién de Dominio del Ministerio

Publico, relacionada con Juan Carlos Pedroza Lopez.
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6. “Esi elaboracion de respuesta a la solicitud realizada por la Honorable Juez del Juzgado de
Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente de Veinticuatro Horas del

departamento de Escuintla, dentro de la carpeta judicial nimero 0500-2026-00199.

7. Estudioy elaboracion de respuesta a la solicitud realizada por el Honorable Juez del Juzgado de
Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente, Civil, Laboraly de Familia
del Municipio de la Libertad del departamento de Petén, dentro de la carpeta judicial nimero

17028-2026-00012, Of. L.

8. iAsistencia a la reunion de trabajo en mi calidad de Mandatario Especial Judicial con
Representacion del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, con el Director Ejecutivo
Nacional del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, relacionada con la finca 400, folio

9 dellibro 4 de Petén.

9. Asistencia a la reunion de trabajo en mi calidad de Mandatario Especial Judicial con
Representacién del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, con et Director Ejecutivo
Nacional del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, relacionada con el expediente

ministerial nimero MP001-2024-1450 de la Fiscalia de Usurpaciones del Ministerio Publico.

10.Estudio de la resolucion dictada por la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Penal,
Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del departamento de Guatemala, dentro del

proceso nimero 01071-2019-00376, donde resolveron con tugar la recusacién planteada.

T J
Lic\Byron Enrigue Carriuo\t)rella na Vo.Bo.: £ L1
Abogado y Notario Lic. Miguél AngelCifuentes Herrera
Servicios Profesionales de Asesoria Juridica  ~ E,ncargado de Asesorfa Juridica

Externa
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre de! Contratista:
BYRON ENRIQUE CARRILLO ORELLANA

No. De Contrato:
RIC-R-029-0008-2026

Nombre del Servicio:
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA
JURIDICA EXTERNA

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacidn o Unidad:
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Proyecto:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA -RIC-

Plazo del Contrato:
DE ENERC A MARZQ DEL 2026

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Estudiar asuntos legales vy elaborar los

documentos legales que le sean requeridos.

a.1) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga al
Ministerio Publico dentro del expediente nimero
MO0028-2025-344 -EO- Agencia No. 08 de la Fiscalia de
Extincion de Dominio del Ministerio Pdblico.

a.2) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga al
Ministeric Pdblico dentro del expediente ndmero
M0028-2025-345 -SH- Agencia No. 12 de la Fiscalia de
Extincion de Dominio del Ministerio Pdblico.

a.3) Estudio y elaboracién de |a solicitud de prérroga al
Ministerio Pudblico dentro del expediente mimero
MO0028-2025-352 -dh- de la Fiscalia de Extincién de
Dominio del Ministerio Publico.

a.4) Estudio y elaboracion de la solicitud de prérroga al
Ministerio Publico dentro del expediente ndmero
M0028-2025-349 -GH- Agencia No. 08 de |a Fiscalia de
Extincién de Dominio del Ministerio Publico.

a.5) Segundo estudio y elaboracidn de la solicitud de
prérroga al Ministerio Publico dentro del expediente
nimero M0028-2025-349 -GH- Agencia No. 08 de la

Fiscalia de Extincién de Dominio del Ministerio Publico.
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a.6) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga al
Ministerio Publico dentro del expediente nimero
MP270-2014-671, de 1a Fiscalia Especializada contra los
Delitos de Usurpacidn del Ministerio Piblico.

a.7) Reiteracién y elaboracion de la solicitud de
audiencia al Juzgado Segundo Pluripersaonal de Primera
Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos contra el
Ambiente del departamento de Guatemals,
relacionada con la causa numero 01078-2015-305.
a.8) Estudio y elaboracién de solicitud de
desestimacién del proceso identificado con el ndmero
de causa 01071-2019-00376 del Juzgado Pluripersonal
de Primera Instancia Penal de Delitos de Extorsién del
departamento de Guatemala, donde se conocio
denuncia en contra del RIC, derivado de la via recursiva.
a.9) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga al
Ministerio Pdblico dentro del expediente nuimerc
M0028-2025-207 -DIL-40, de la Fiscalia Especializada
de Extincién de Dominio del Ministerio Publico,
Agencia No. 07, a cargo de Martin Ramsés Enriquez
Ventura.

a.10) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga
al Ministerio Publico dentro del expediente nimero
MP270-2014-671, de |a Fiscalia Especializada contra los
Delitos de Usurpacién del Ministerio Publico.

a.11) Estudio de la resolucidn dictada por el Juzgado de
Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos
contra el Ambiente del departamento de
Sacatepéquez, Antigua Guatemala, en al cual
resolvieron la desestimacién y renuncia del Registro de

Informacién Catastral a |la causa C-03003-2025-00980.
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a.12) Estudio y analisis de la resclucién dictada por la
Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo
Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del
departamento de Guatemals, por la audiencia de vista
sefialada para el dieciséis de febrero del dos mil
veintiséis a las diez horas dentro de la causa nimero
01071-2019-376 a cargo del oficial 42.

a.13) Estudio y elaboracién de la solicitud de prorroga
al Ministerio Publico dentro del expediente ndmero
MP015-2023-10631 Equipo de Persecucién Penal No.
05, Fiscalia Municipal de Villa Nueva del departamento
de Guatemala, Ministerio Publico.

a.14) Estudio y elaboracién de |a solicitud de prérroga
al Ministerio Plblico dentro del expediente nimero
MO028-2025-14 -MELG- Agencia No. 10 de la Fiscalia
de Extincién de Dominio del Ministerio Publice.

a.15) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga
al Ministerio Publico dentro del expediente nimero
MP0202012-3393 de la Fiscalia Municipal de Santa
Catarina Pinula del Ministerio Publico, Unidad de
Seguimiento y Conclusion de Casos Graves.

a.16) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga
al Ministerio Piiblico dentro del expediente nimero
MP001-2025-58385, Gestidén de Casos Nuevos, Fiscalia
Contra la Corrupcién del del Ministerio Pdblice.

a.17) Estudio y elaboracién de la solicitud de préorroga
al Ministerio Publico dentro del expediente nimero
MO0028-2025-344 -EO- Agencia No. 08 de la Fiscalia de
Extincién de Dominio del Ministerio Publico.

a.18) Estudio y elaboracién de la solicitud de prorroga

al Ministerio Ptblico dentro del expediente nimero
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MO028-2025-345 -SH- Agencia No. 12 de 1a Fiscalia de
Extincién de Dominio del Ministerio Publico.

2.19) Estudio y elaboracidon de |a solicitud de prérroga
al Ministerio Puiblico dentro del expediente ndmero
MO0028-2025-352 -dh- de la Fiscalia de Extincidon de
Dominio del Ministerio Publico.

a.20) Estudio y elaboracién de {a solicitud de prérroga
al Ministerio Publico dentro del expediente ndmero
M0028-2025-349 -GH- Agencia No. 08 de la Fiscalia de
Extincién de Dominio del Ministerio Piblico.

a.21) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga
al Ministerio Publico dentro del expediente nimero
MP270-2014-671, de la Fiscalia Especializada contra los
Delitos de Usurpacién del Ministerio Publico.

a.22) Estudio y elaboracidn de solicitud de
desestimacién del proceso identificado con el ndmero
de causa 01071-2019-00376 del Juzgado Pluripersonal
de Primera Instancia Penal de Delitos de Extorsion del
departamento de Guatemala, donde se conocio
denuncia en contra del RIC, derivado de la via recursiva.
a.23) Estudio y elaboracién de la solicitud de prorroga
al Ministerio Pudblico dentro del expediente nimero
MO028-2025-207 -DIL-40, de la Fiscalia Especializada
de Extincion de Dominio de! Ministerio Piblico,
Agencia No. 07, a cargo de Martin Ramsés Enriquez
Ventura.

a.24) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga
al Ministerio Puablico dentro del expediente nimero
MP270-2014-671, de la Fiscalia Especializada contra los
Delitos de Usurpacién del Ministerio Pidblico.

a.25) Asistencia a la reunién de trabajo en mi calidad

de Mandatario Especial Judicial con Representacién del
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Registro de Informacidn Catastral de Guatemala, con el
Director Municipal de Sacatepéquez del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala.

a.26) Elaboracién y presentacion de la solicitud, en mi
calidad de Mandatario Especial ludicial con
Representacidn del Registro de Informacion Catastral
de Guatemala, de Tercero Civilmente Demandado,
dentro del proceso con nimerc de causa C-03003-
2025-00980 del Juzgado de Primera Instancia Penal,
Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del
departamento de Sacatepequez.

a.27) Estudio de la resolucién dictada por el Juzgado de
Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos
contra el Ambiente del departamento de
Sacatepéquez, Antigua Guatemala, en al cual
resolvieron la desestimacién y renuncia del Registro de
Informacion Catastral a la causa C-03003-2025-00280.
a.28) Estudio y andlisis de la resolucion dictada por la
Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo
Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del
departamento de Guatemala, por la audiencia de vista
sefialada para el dieciséis de febrero del dos mil
veintiséis a las diez horas dentro de la causa nimero
01071-2018-376 a cargo del oficial 4¢.

a.29) Estudio de la solicitud realizada por la Fiscalia
Especial del Ministerio Piblico dentro del expediente
nimero MP0O01-2022-48081, relacionado con las fincas
174, 1756, 3456, 1752, folio 100, 256,456,252 del libro
102, 724E, 724E, 724E, todos de Guatemala.

a.30) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga

de plazo al Ministerio Piblico dentro del expediente
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ndrmero MP0O01-2022-4808 de la Fiscalia Especial del
Ministerio Pablico.

a.31) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga
al Ministerio Piblico dentro del expediente nimero
MO0028-2021-293 -KR- agencia 06 de la Fiscalia de
Extincién de Dominio del Ministerio Pdblico,
relacionada con Ernie Chayane Coronado Matias.
a.32) Estudio y elaboracién de la solicitud de prérroga
al Ministerio Publico dentro del expediente nimero
MO0028-2021-293 -KR- agencia 06 de la Fiscalia de
Extincién de Dominie del Ministerio Pudblico,
relacionada con Emanuel Ulises Solfs Spraggs.

a.33) Estudio y elaboracion de la solicitud de prorroga
al Ministerio Publico dentro del expediente nimero
MO0028-2021-293 -KR- agencia 06 de la Fiscalia de
Extincién de Dominio del Ministerio Publico,
relacionada con Juan Carlos Pedroza Ldpez.

a.34) Estudio y elaboracién de respuesta a la solicitud
realizada por la Honorable luez del Juzgado de Primera
Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos contra el
Ambiente de Veinticuatro Horas del departamento de
Escuintla, dentro de la carpeta judicial ndmero 0500-
2026-00199.

a.35) Estudio y elaboracién de respuesta a la solicitud
realizada por el Honorable Juez del Juzgado de Primera
Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos contra el
Ambiente, Civil, Laboral y de Familia del Municipio de
la Libertad del departamento de Petén, dentro de la
carpeta judicial nimero 17028-2026-00012, Of. I.

b) Ejercer una eficiente y eficaz intervencion legal
para procurar y atender los requerimientos

legales del RIC.

b.1) Elaboracién y presentacion de la solicitud, en mi
calidad de Mandatario Especial Judicial con

Representacién del Registro de Informacién Catastral
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de Guatemala, de Querellante Adhesivo dentro del
proceso con niimero de causa C-03003-2025-00980 del
Juzgado de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y
Delitos contra el Ambiente del departamento de
Sacatepéquez.

b.2)} Flaboracién y presentacién de la solicitud, en mi
calidad de Mandatario Especial Judicial con
Representacién del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala, de Tercero Civilmente Demandado,
dentro del proceso con nimero de causa C-03003-
2025-00980 del Juzgado de Primera Instancia Penal,
Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del
departamento de Sacatepéquez.

b.3) Elaboracién y presentacién de la solicitud, en mi
calidad de Mandatarioc Especial Judicial con
Representacién del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala, de Querellante Adhesivo dentro del
proceso con nimero de causa C-03003-2025-00980 del
Juzgado de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y
Delitos contra el Ambiente del departamento de
Sacatepéquez.

b.4) Seguimiento a la Elaboracién y presentacién de la
solicitud de recusacién, ante el Juzgado Pluripersonal
de Paz Penal para Conocer del Delito de Desobediencia
de Resoluciones de Trabajo y Previsién Social de
Guatemala, dentro del procese penal, identificado con
la causa cero dos mil setenta y uno guion dos mil
veinticuatro guion cero cero doscientos veintisiete a
cargo del Oficial tercero, con referencia del Ministerio
Publico M cero cero diez guion dos mil veintitrés guion
ochocientos cuatro, por el procedimiento de delitos

menos graves. Dicho proceso debera ser conocido en la
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Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del Ramo
Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del
departamento de Guatemala.

b.5) Estudio y elaboracién de evacuacidn de la
audiencia de Vista, por escrito, dentro del expediente
con numero Unico 01071-2019-00376 Oficial 11, del
Juzgado Primero Pluripersonal de Primera Instancia
Penal, delitos de extorsién del departamento de

Guatemala.

¢} Ejercer y desemplefiar personalmente el | ¢.1}Asistenciay seguimiento a la reunian de trabajo en
Mandato Judicial con Representacién que le | mi calidad de Mandatario Especial Judicial con
fuera otorgado por la Direccién Ejecutiva | Representacion del Registro de Informacidn Catastral
Nacional del RIC para interponer acciones legales | de Guatemala, con el Director Ejecutivo Nacional del
y absolver diligencias judiciales que convengan a | Registro de Informacidn Catastral de Guatemala.
los intereses institucionales, quedando obligado { ¢.2) Ejercicio y desempefio personal en mi calidad de
al patrocinio de aquellos procesos judiciales que | Mandatario Especial Judicial con Representacion del
le sean asignados. Registro de Informacién Catastral de Guatemala, al
Juzgado Pluripersonal de Paz Penal para Conocer del
Delito de Desobediencia de Resoluciones de Trabajo y
Previsién Social del departamento de Guatemala,
dentro del proceso penal ndmero 02071-2024-000181,
oficial 3ro., Juez “B”, Referencia MP0010-2023-310, en
audiencia de conocimiento de cargos, en
procedimiento para delitos menos graves. Analisis
sobre 1a necesidad de su conexién.
c.3) Asistencia en mi calidad de Mandatario Especial
Judicial con Representacidn del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, quien actia como
Querellante Adhesivo, dentro del proceso identificado
con el nimero de causa C-03003-2025-00980 del
luzgado de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y

Delitos contra el Ambiente del departamento de
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Sacatepéguez, a la audiencia de reforma al auto de
procesamiento; audiencia pedida por abogados del
Instituto de la Defensa Piblica Penal, misma que fue
resuelta sin lugar.

c.4) Asistencia en mi calidad de Mandatario Especial
Judicial con Representacion del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala, quien actda como
Querellante Adhesivo, dentro del proceso identificado
con el nlmero de causa C-03003-2025-00980 del
Juzgado de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y
Delitos contra el Ambiente del departamento de
Sacatepéquez, a procurar la notificacion de la
resolucién de la solicitud de Tercero Civilmente
Demandado.

c.5) Continuacién con el Ejercicio y desempefio
personal en mi calidad de Mandatario Especial Judicial
con Representacién del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, al Juzgado Pluripersonal de
Paz Penal para Conocer del Delito de Desobediencia de
Resoluciones de Trabajo y Prevision Social del
departamento de Guatemala, dentro del proceso penal
nimero 02071-2024-000181, oficial 3ro., Juez “B”,
Referencia MP0010-2023-310, en audiencia de
conocimiento de cargos, en procedimiento para delitos
menos graves. Andlisis sobre la necesidad de su
conexion.

c.6) Asistencia en mi calidad de Mandatario Especial
Judicial con Representacién del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, quien actla como
Querellante Adhesivo, dentro del proceso identificado
con el nimero de causa C-03003-2025-00980 del

Juzgado de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y
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Delitos contra el Ambiente del departamento de
Sacatepéquez, a la audiencia de reforma al auto de
procesamiento; audiencia pedida por abogados del
Instituto de la Defensa Plblica Penal, misma que fue
resuelta sin lugar.

c.7} Asistencia en mi calidad de Mandatario Especial
Judicial con Representacion del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, quien actia como
Querellante Adhesive, dentro del proceso identificado
con el nidmero de causa C-03003-2025-00980 del
Juzgado de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y
Delitos contra el Ambiente del departamento de
fa notificacidon de Ila

Sacatepéquez, a procurar

resolucion de la solicitud de Tercero Civilmente

Demandado.

d} Asistir a reuniones de trabajo, internas o©
externas, presenciales o virtuales, que se vinculen

con las actividades del RIC.

d.1) Asistencia y seguimiento a la reunién de trabajo en
mi calidad de Mandataric Especial Judicial con
Representacién del Registro de Informacidn Catastral
de Guatemala, con la Unidad de Asesoria luridica para
tratar el tema de la finca 5129, folio 208 del libro 2167
de Guatemala.

d.2) Asistencia a la reunién de trabajo en mi calidad de
Mandatario Especial Judicial con Representacion del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, con el
Director Ejecutivo Nacional del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala y Gerentes, relacionada con los
multiples requerimientos del Ministerio Publico,
especificamente de los procesos procedentes de
procesos judiciales laborales y penales.

d.3) Asistencia y continuacién a la reunion de trabajo

en mi calidad de Mandatario Especial ludicial con

Representacion del Registro de Informacién Catastral
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de Guatemala, relacionada con la finca ndmero quince
mil ochocientos noventa, folio ciento setenta y seis del
libro cuatrocientos noventa y cuatro de Guatemals,
finca ndmero ocho mil ochocientos diecinueve, folio
clento cuatro, del libro ciento nueve de Guatemala y
finca cuarenta y seis mil doscientos veintinueve, folio
ciento uno del libro novecientos cuarenta y siete de
Guatemala.

d.4) Asistencia y continuacion a la reunidn de trabajo
en mi calidad de Mandatario Especial ludicial con
Representacién del Registro de Informacion Catastral
de Guatemala, con el personal de la zonal zacapa-
chiguimula, relacionada con la recusacién planteada
dentro del proceso nimero 01071-2019-00376 en la
Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo
Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del
departamento de Guatemala.

d.5) Asistencia a la reunién de trabajo en mi calidad de
Mandatario Especial Judicial con Representacién del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala, con el
Director Municipal de Sacatepéquez del Registro de
Informacidn Catastral de Guatemala.

d.6) Asistencia y seguimiento a la reunién de trabajo en
mi calidad de Mandatario Especial Judicial con
Representacién del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala, con el Director Ejecutive Nacional del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala.

d.7) Asistencia y seguimiento a la reunién de trabajo en
mi calidad de Mandatario Especial Judicial con
Representacién del Registro de Informacién Catastral

de Guatemala, con la Unidad de Asesoria Juridica para
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tratar el tema de la finca 5129, folio 208 del libro 2167
de Guatemala.

d.8) Asistencia a la reunién de trabajo en mi calidad de
Mandatario Especial ludicial con Representacion del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, con el
Director Ejecutivo Nacional del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala y Gerentes, relacionada con los
multiples requerimientos del Ministerio Publico,
especificamente de los procesos procedentes de
procesos judiciales laborales y penales.

d.9) Asistencia y continuacién a la reunién de trabajo
en mi calidad de Mandatario Especial Judicial con
Representacién del Registro de Informacion Catastral
de Guatemala, relacionada cen la finca nimero gquince
mil ochocientos noventa, folio ciento setenta y seis del
libro cuatrocientos noventa y cuatro de Guatemala,
finca nimerc ochoe mil ochocientos diecinueve, folio
ciento cuatro, del libro ciento nueve de Guatemala y
finca cuarenta y seis mil doscientos veintinueve, folio
ciento uno del libro novecientos cuarenta y siete de
Guatemala.

d.10) Asistencia y continuacién a la reunién de trabajo
en mi calidad de Mandatario Especial Judicial con
Representacién del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala, con el personal de la zonal zacapa-
chiquimula, relacionada con la recusacién planteada
dentro del proceso nimero 01071-2019-00376 en la
Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo
Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del
departamento de Guatemala.

d.11} Asistencia a [a reunién de trabajo en mi calidad

de Mandatario Especial Judicial con Representacion del
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Registro de Informacion Catastral de Guatemala, con el
Director Ejecutivo Nacional del Registro de Informacidn
Catastral de Guatemala, relacionada con la finca 400,
folio 9 del libro 4 de Petén.

d.12) Asistencia a la reunion de trabajo en mi calidad
de Mandatario Especial Judicial con Representacién del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala, con el
Director Ejecutivo Nacional del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, relacionada con el expediente
ministerial ndmero MP001-2024-1450 de la Fiscalia de

Usurpaciones del Ministerio Publico.

e) Realizar otras actividades relacionadas con el | e.1) Seguimiento a la Elaboracion y presentacion de la
servicio contratrado que le sean asignadas por el | solicitud de recusacién, ante el Juzgado Pluripersonal
encargado de la unidad. de Paz Penal para Conocer del Delito de Desobediencia
de Resoluciones de Trabajo y Prevision Social de
Guatemala, dentro del proceso penal, identificado con
la causa cero dos mil setenta y uno guion dos mil
veinticuatro guion cero cero doscientos veintisiete a
cargo del Oficial tercero, con referencia del Ministerio
Publico M cero cero diez guion dos mil veintitrés guion
ochocientos cuatro, por el procedimiento de delitos
menos graves. Dicho proceso debera ser conocido en la
Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del Ramo
Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del
departamento de Guatemala.

e.2) Asistencia a la reunién programada por el Fiscal de
Seccién de la Fiscalia contra delitos de Usurpacién,
ubicada en el Boulevard Rafael Landivar, 16-56 Colonia
Jacarandas de Cayald (sobre el carril auxiliar a un
costado de Torre Nordic, zona 16 de la ciudad de

Guatemala, celebrada el 9 de febrero del 2026.
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.e.3) Estudioy elaboracién de respuesta a la solicitud de

informacién solicitada por la Contraloria General de
Cuentas, contenida en el Oficio identificado como CGC-
DAOP-DAS-11-0001-2026-003.

£.4) Estudio de la resolucion dictada por la Sala Primera
de la Corte de Apelaciones del Ramo Penal,
Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del
departamento de Guatemala, dentro del proceso

ndmero 01071-2019-00376, donde resolvieron con

lugar la recusacién planteada.

FIRMA:
LIC. BYi&ON ENRIQUE CARRILLO ORELLANA
ABOGADO Y NOTARIO
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JU RIDICA
EXTERNA

Vo.Bo.:

LC. MIBOELANGEL HIFUENTES HERRERA
ENCARGADO DE ASESORIA JURIDICA

Aprobado:

LIC. JORGEMARIO RAMOS GALINDG! RIC
Coordinador de Recursos Humanos %,,a
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMAEA

n’."
a\\.\
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Guatemala 31 de marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemaia
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el prop05|to de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacidn del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0008-2026 del contratista: BYRON ENRIQUE CARRILLO
ORELLANA, quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacién.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente. '

Firma: 7

i

ic. Miguel Angel Cifoentes Herrera

=ic Encargado de Asesorla Jurfdica
Registro de Informacién Catastral de Guatemala
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: 4 No. De Contrato: RIC-R-029-0009-2026

VICTOR HUGO CORDON VARGAS

Nombre del Servicio: Servicios Profesionales de Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Asesoria Juridica Externa ;| Unidad: Unidad de Asesoria Juridica

Proyecto: Registro de Informacion Catastral de Informe correspondiente al mes de: marzo 2026
Guatemala -RIC-.

1

k)

EJerCI y desempefié personalmente el Mandato Especial Judicial con Representacién del Registro de
Enformacuon Catastral de Guatemala, otorgado por la Direccion Ejecutiva Nacional, para ejercer la
procuracion y diligencias judiciales que convengan a los intereses de la institucion, ante el Juzgado
Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia del departamento de
Zacapa, dentro del Proceso No.19005-2015-00902 Of. 6.

-Ejerci y desempefié personalmente el Mandato Especial Judicial con Representacién del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala, otorgado por la Direccién Ejecutiva Nacional, para ejercer la
procuracién que convengan a los intereses de la institucién, ante el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia del departamento de Zacapa, dentro del
Proceso No. 19005-2015-00904 Of. 6.

Ejerci y desempeiié personalmente el Mandato Especial Judicial con Representacién del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, otorgado por la Direccién Ejecutiva Nacional, para ejercer la
procuracién que convengan a los intereses de la institucién, ante el Juzgado de Primera Instancia de
Trabajo y Previsién Social del departamento de Chiquimula, dentro del Proceso No. 20006-2016-
00330 Of.1.

Ejerci y desempefié personalmente el Mandato Especial Judicial con Representacién del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, otorgado por la Direccién Ejecutiva Nacional, para ejercer la
procuracién que convengan a los intereses de la institucién, ante el Juzgado de Primera Instancia de
Trabajo y Previsién Social y de Familia del departamento de Chiquimula, dentro del Proceso No.
20006-2016-00208 Of.1.

Ejerci y desempefié personalmente el Mandato Especial Judicial con Representacién del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, otorgado por la Direccién Ejecutiva Nacional, para .ejercer la
procuracion que convengan a los intereses de la institucién, ante en el Juzgado de Primera Instancia
de Trabajo y Prevision Social y de Familia del departamento de Chiquimula, dentro del Proceso No.
20006-2015-00340 Of.2.
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Ejerci y desempefié personalmente el Mandato Especial Judicial con Representacion del Registro de
“Informacién Catastral de Guatemala, otorgado por la Direccién Ejecutiva Nacional, para ejercer la
procuracién que convengan a los intereses de la institucion, ante la Sala Mixta de la Corte de
Apelaciones del departamento de Chiquimula, dentro del Proceso No. 20006-2015-00343 Of.2.

Ejerci y desempefié personalmente el Mandato Especial Judicial con Representacion del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, otorgado por la Direccidn Ejecutiva Nacional, para ejercer la
procuracién que convengan a los intereses de la institucidn, ante el Juzgado de Primera Instancia
Civil y Econdmico Coactivo del departamento de Chiquimula, dentro del Proceso No.20005-2022-
00819 Of. 22 Not. 2°.

. Ejerci y desempefié personalmente el Mandato Especial Judicial con Representacién del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala, otorgado por la Direccién Ejecutiva Nacional, para ejercer la
procuracion que convengan a los intereses de la institucion, ante el Juzgado de Primera Instancia
Civil y Econdmico Coactivo del departamento de Chiquimula, dentro del Proceso No. 2005-2024-
00122.0f.4.

/Ejerci y desempeiié personalmente el Mandato Especial Judicial con Representacién del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, otorgado por la Direccién Ejecutiva Nacional, para ejercer la
procuracidon que convengan a los intereses de la institucion, ante el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia del departamento de Zacapa, dentro del
Proceso No. 19005-2017-00575 Of.1.

& 7 /
W_@ Vo. Bo.: %/
AN 77 ] \
cenvic i'ﬁﬁ“”f??:ﬁé“‘l"?"%ﬁs . Lic. Miguel A_ﬂgel Cifoentes Herrera
ervicios Profesionales-de Asesoria Juridica Externa | ~ ) / .
Licenciado en Ciencias luridicas y Sociales, Abogado y : Rigist;r;c;a!rng;:!‘;acic?éﬁsceas;ﬁa.:t;idé?a!ema|a
Notario
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: VICTOR HUGO CORDON
VARGAS

No. De Contrato: RIC-R-029-0009-2026

Nombre del Servicio: Servicios Profesionales de
Asesoria Juridica Externa

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Unidad de Asesoria Juridica

Proyecto: Registro de Informacidn Catastral de
Guatemala -RIC-.

Plazo del Contrato: De enero a marzo de 2026.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL

RESULTADOS OBTENIDOS

requerimientos legales del RIC.

CONTRATO SUSCRITO
a. Estudiar asuntos legales y elaborar los | Durante la vigencia de este contrato, no se realizd esta
documentos legales que le sean | actividad, por no se requerida en el periodo de
requeridos. contratacion.
b. Ejercer una eficiente y eficaz intervencién | Durante la vigencia de este contrato, no se realizd esta
legal para procurar y atender los | actividad, por no ser requerida en el periodo de

contratacion.

c. Ejercer y desempefar personalmente el
Mandato Judicial con Representacidn, que
le fuera otorgado por la Direccidon

Ejecutiva Nacional del RIC para interponer

las acciones legales y absolver diligencias

judiciales que convengan a los intereses
institucionales, quedando obligado ai
patrocinio de aquellos procesos judiciales

gue le sean asignados.

- Ejerci y desempeiié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
y diligencias judiciales que convengan a los
intereses de la institucién, ante el Juzgado
Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo
y Prevision Social y de del
departamento de Zacapa, dentro del Proceso

N0.19005-2015-00902 Of. 6.

Familia

- FEjerci y desempeiié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacién
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por [a Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracién
y diligencias judiciales que convengan a los

intereses de la institucién, ante el Juzgado
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Primero de Primera Instancia de Trabajo y
Prevision Social del departamento de Jalapa,
dentro del Procese No.20006-2016-00176 Of.
2.

Ejerci y desempeiié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, otorgado por Ia Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a [os intereses de la
institucién, ante el lJuzgado de Primera
Instancia Civil y Econdmico Coactivo del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No. 2005-2024-00122.0f 4.

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccidn
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de Ia
institucion, ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil y Econdmico Coactivo del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso 20005-2023-915. Of. 12. Not. 1°.

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacién
del Registro de Informacidn Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccion
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de la
institucion, ante el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social
y de Familia del departamento de Zacapa,
dentro del Proceso Ordinario Laboral No.
19005-2015-00901 Of. 1.
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Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacién
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por Ila Direccidn
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracién
que convengan a los intereses de la
institucién, ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil y Econdmico Coactivo del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No. 20005-2023-00980 Of. 22 Not. 22

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacién
del Registro de Informacidon Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de la
institucién, ante el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social
y de Familia del departamento de Zacapa,
dentro del Proceso No. 19005-2017-00575
Of.1.

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccion
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracién
que convengan a los intereses de |la
institucién, ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil y Econdmico Coactivo del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No. 20005-2023-00977. Of. 42. Not.4.

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacién
del Registro de Informaciéon Catastral de
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Guatemala, otorgado por la Direccidn
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de la
institucién, ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil y Econémico Coactive del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No. 20005-2023-00981.0f.3. Not. 32.

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacién
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de la
institucién, ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil y Econdémico Coactivo del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No.20005-2023-00979. Of. 12. Not.12.

Informacién Catastral de Guatemala, otorgado
por la Direccion Ejecutiva Nacional, para
ejercer la procuracidon y diligencias judiciales
que convengan a los intereses de |la
institucién, ante el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social
y de Familia del departamento de Zacapa,
dentro del Proceso No.19005-2015-00902 Of.
6.

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracién
y diligencias judiciales que convengan a los
intereses de la institucion, ante el Juzgado
Primero de Primera Instancia de Trabajo y
Previsidn Social del departamento de Jalapa,
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dentro del Proceso No.20006-2016-00176 Of.
2.

Ejerci y desempené personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de Ia
institucién, ante el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajo y Previsidon Social
y de Familia del departamento de Zacapa,
dentro del Proceso No. 19005-2015-00904 Of.
6.

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
judicial que convengan a los intereses de la
institucién, ante el Juzgado de Primera
Instancia de Trabajo y Previsién Social y de
Familia del departamento de Chiquimula,
dentro del Proceso No. 20006-2016-00185
Of.2.

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccion
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracién
que convengan a los intereses de |Ia
institucion, ante el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social
y de Familia del departamento de Zacapa,
dentro del Proceso No. 19005-2017-00575
Of.1.
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Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacién
del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccidn
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de Ia
institucion, ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil y Econdmico Coactivo del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No. 2005-2024-00122.0f.4.

Ejerci y desempefié personaimente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de la
instituciéon, ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil y Econdmico Coactivo del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No.20005-2023-00979. Of. 12. Not. 1°.

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracién
que convengan a los intereses de |Ia
institucion, ante el Juzgado de Primers
Instancia Civil y Econdmico Coactivo del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No. 20005-2023-00980 Of. 2¢ Not. 22

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, otorgado por Ila Direccién
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Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de la
institucidon, ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil y Econdmico Coactivo del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No. 20005-2023-00981.0f.3. Not. 3e.

Ejerci y desempefié personaimente el
Mandato Especial Judicial con Representacién
del Registro de Informaciéon Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccidén
Ejecutiva Nacional, para ejercer [a procuracion
y diligencias judiciales que convengan a los
intereses de la institucion, ante el Juzgado
Pluripersonal de Primera [nstancia de Trabajo
y Prevision Social y de Familia del
departamento de Zacapa, dentro del Proceso
No.19005-2015-00902 Of. 6.

Fjerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por Ia Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de la
institucién, ante el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social
y de Familia del departamento de Zacapa,
dentro del Proceso No. 19005-2015-00904 Of.
6.

Fjerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacién
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccion
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de |la
institucién, ante el Jjuzgado de Primera
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Instancia de Trabajo y Previsidn Social del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No. 20006-2016-00330 Of.1.

Fjerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por [a Direccién
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracién
que convengan a los intereses de |la
institucién, ante el Juzgado de Primera
Instancia de Trabajo y Previsién Social y de
Familia del departamento de Chiquimula,
dentro del Proceso No. 20006-2016-00208
Oof.1.

Fjerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccion
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de la
institucién, ante en el Juzgado de Primera
Instancia de Trabajo y Previsiéon Social y de
Familia del departamento de Chiquimula,
dentro del Proceso No. 20006-2015-00340
Of.2.

Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacidn
del Registro de Informaciéon Catastral de
Guatemala, otorgado por I[a Direccidn
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracién
que convengan a los intereses de la
institucién, ante la Sala Mixta de la Corte de
Apelaciones del departamento de Chiquimula,
dentro del Proceso No. 20008-2015-00343
Of.2.
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- Ejerci y desempefié personaimente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccion
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de Ia
institucién, ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil y Econdmico Coactivoe del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No.20005-2022-00819 Of. 22 Not. 292,

- Ejerci y desempefié personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacion
del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccidén
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracién
que convengan a los intereses de la
institucién, ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil y Econdmico Coactivo del
departamento de Chiquimula, dentro del
Proceso No. 2005-2024-00122.0f.4.

- Ejerci y desempefié¢ personalmente el
Mandato Especial Judicial con Representacién
del Registro de Informacidon Catastral de
Guatemala, otorgado por la Direccidn
Ejecutiva Nacional, para ejercer la procuracion
que convengan a los intereses de la
institucion, ante el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social
y de Familia del departamento de Zacapa,
dentro del Proceso No. 19005-2017-00575
Oof.1.

d. Asistir a reuniones de trabajo, internas o | Durante la vigencia de este conirato, no se realizé esta
externas, presenciales o virtuales, que se | actividad, por no ser requerida en el periodo de
vinculen con las actividades del RIC. contratacién.
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e./ Realizar otras actividades relacionadas | Durante la vigencia de este contrato, no se realizo esta |
con el servicio contratado que le sean | actividad, por no ser requerida en el periodo de
asignadas por el encargado de la unidad. | contratacidn.

Mmm’“
- 2
== e Vo.Bo.:

VICTOR HUGO ;c?z(om VARGAS Lig/ Migdlel Ang ICiﬂintes Herrera

Licenciado en Ciencias Jugidicas y Sociales, Abogado Encargado dg Asesgria Juridica
y Notario  Registrg’de Informacién Catastral de Guatemala —RIC-.

Servicios Profesionales de Asesoria Juridica Externa
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Guatemala 31 de marzo del 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0009-2026 del contratista: VICTOR HUGO CORDON
VARGAS quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccién los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacién.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Lic. Miguel Angel Ciflientes Herrera

ncargado de Asesoria Juridica
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala —RIC-.
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Guatemala 31 de marzo del 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0009-2026 del contratista: VICTOR HUGO CORDON
VARGAS quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los
Servicios 0 Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacién.

Sin embargo, se hace la aclaracién que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de
las mismas.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

A

Lic. M:gue!/ éel leuenltes Herrera
Encargado‘de Aseséna Juridica
Registro de Infermacion Catastral, de Guatemala —RIC-.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombhre del Contratista: No. De Contrato:

ANGEL ANTONIO GARCIA OLIVARES 21 RIC-R-029-0010-2024.

Nombre del Servicio: Direccidén Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
SERVICIOS TECNICOS DE ASESORIA JURIDICA. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

REGISTRO DE INFORMACIGN CATASTRAL DE GUATEMALA —-RIC- | MARZO 2026

1) Kpoyé en gperscnarme a la Empresa Afianzadora de la Nagion §, A, Por firma de centrato.

2) Apoyé en recibir y darles seguimiento a las notificaciones y resoluciones, he informarles a los abogados
correspondientes de evacuar plazos, vistas.

3) sApovyé en la entrega de memoriales a secretaria con su razonamiento para la entrega de ios distintos
juzgados.

4) Apové en archivar en biticora todas las notificaciones y resoluciones que llegan al drea de asesoria juridica.

§) Apoyé en elaborar los conjuntos de documeniacidn solicitada para ios medios de prusba de las audiencias.
4) Apoyé en procurar procesos solicitados, por [as autoridades superiores.
7} Apovyé en daore seguimiento a los oficios que ingresaren o fa unidad de asesoria juridica.

8) ¢ Apcyé en dar seguimiento o la gestién interma para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de las
sentencias.

9)  Apcyé en sacar coplas de los expedientes gue se me fueron solicitades.

10){,Apoyé en revision de documentos qu se me solicitaron

FIRMA: ) (2 s
ANGEL ANTONIO GARCIA OLIVARES Vo. Bo.:
SERVICIOS TECNICOS DE ASESORIA JURIDICA ) 7 f
¥ ic. Miguel Anégel Cifaentes Herrera
]

7= Encargadon- Asesorfa Jurldica
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
ANGEL ANTONIO GARCIA OLIVARES RIC-R-029-0010-2026.
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
SERVICIOS TECNICOS DE ASESORIA JURIDICA. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA
Proyecto: Plazo del Contrato:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA | De Enero a Marzo 2026.
—RIC-

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO RESULTADOS OBTENIDOS

SUSCRITO

a) ESTUDIAR EXPEDIENTES LEGALES Y ADMINISTRATIVO
Apoyé en revision de documentos que se me
solicitaron.

Apoyé en la elaboracién de FINIQUITO DE PAGO
POR ORDEN JUDICIAL, de los

Expediente No. 01173-2018-01621.

Expediente No. 18016-2016-00141,

Expediente No. 01173-2016-04711,

Expediente No. 01173-2019-01450,

Expediente No. 01173-2017-09497,

Expediente No. 01173-2018-01274,

Apoyé en apersonarme a la Empresa de Servicio de
Soporte, para centro de datos del Regisiro de
Informacién Catastral de Guatemala por firma de
contrato.

Apoyé en apersonarme a la Empresa Afianzadora
de la Nacidn §, A. Por firma de confrato.

b) RECIBIR ACTUACIONES JUDICIALES Apoyé en dar seguimienio a la gestion intermna para
% dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de las
sentencias,

Apoyé en recibir y darles seguimiento a las
notificaciones y resoluciones, he informarles a los
abogados correspondientes de evacuar plazos,
vistas.

Apoyé en la entrega de memoriales a secretaria
con su razonamiento para la entrega de los
distintos juzgados.

c) APOYAR EN FEL ARCHIVO DE ACTUACIONES | Apoyé en sacar copias de los distinios expedientes

JUDICIALES EN LOS EXPEDIENTES DE MERITO que:se me soficilarar.

Apoyé en archivar actuaciones en los Expedientes
correspondientes.

it & Eq Lo s
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Apovyé en archivar en bitacora todas las
notificaciones y resoluciones que llegan al drea de
asesoria juridica.

d) APOYAR EN EL MONITOREO Y SEGUIMIENTO DE Apoyé en apersonarme a la Torre Marfil, Salas de
Apelaciones del organismo Judicial, a la Sala Sexta
ESTRATEGIAS LITIGIOSAS, RINDIENDO INFORMES ‘del Tribunal de lo Contencioso Adminisirativo para
QUE SE REQUIERAN DEL AVANCE PROCESAL ingresar memoriales correspondientes.

Apoyé en llevar un control detallado de los procesos
judiciales

Apoye en elaborar los conjuntos de documentacion

solicitada para los medios de prueba de las

audiencias.

e) APOYAR Y ASISTIR EN LA LOGISTICA DE LA UNIDAD DE ADOVé‘en ira NOTifi'C_Or al Banco de Guatemala de
ASESORIA JURIDICA, los registros de predios catastrales.

Apoyé en darle seguimiento a los oficios que
ingresaron a la unidad de asesoria juridica.

Apoyé en apersonarme ante los Juzgados del

Ministerio de Trabajo y Prevision Social, para ingresar
memoriales correspondientes al pago de multas.

Apoye en procurar procesos solicitados, por las autoridades

superiores.

¥

i

.
ANGEL ANTONIO GARCIA OLIVARE
SERVICIOS TECNICOS DE ASESORIA JURIDICA

VD.BO.:

Z
LI%U EL ANG'E'I/.‘(CIFUENTES HERRERA

ENCARGADO DE ASESORIA JURIDICA

MJJ“;Ju"/_‘

Aprobado: 2 a1 P i /
Cod addfide Redurstis Horfianos 5 @’d '?r(,g WG [
= Coordinador de Recursos Humatos £

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA Yoo =
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Guatemala de 31 marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia del
Contrato No RIC-R-029-0010-202¢. del contratista. ANGEL ANTONIO GARCIA OLIVARES.
quien prestd sus Servicios TECNICOS, Recibi a entera satisfaccion los Servicios o
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

FIRMA.:

LIC,fMIGUEL ANGEL IFUiNTES HERRERA
ENCARGADO DE/ASESORIA JURIDICA
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL" -

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
SANDRA ELIZABETH GIRON MEJIA

No. De Contrato:
RIC-R-029-0011-2026

NOMEBRE DEL SERVICIO: )
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA
JURIDICA

Direccidén Municipal, Gerencia,
Coordinacién o Unidad:
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA.,

Proyecto:

Informe correspondiente al mes de

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA —RIC-

MARZO DE 2026

» Realicé reandlisis del expediente del “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA
ADMINISTRACION Y GESTION INTERNA DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA Versién NUmero 2", por
modificaciones que se realizaron para confinuar con su Aprobacioén.

o Flaboré Acuerdo de Direccidn DEN-RIC/030-2026 para aproboar la actuadlizacidon del
“MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA ADMINISTRACION Y GESTION INTERNA DE
LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA Versiéon NGmero 2",

s .Redlicé seguimiento al Contfrato de Modificacién 008-2026, del Contrafo
Administrativo de Arrendamiento de Bien Inmueble del Municipio de San Benito,
Departamento de Petén, el cual es utilizado para el funcionamiento de las Oficinas
de la Direccion Municipal de Petén del Registro de Informacién Catasiral de
Guatemala.

ijF’c;:lr‘ric:ipé en busqueda de jurisprudencia y andlisis del expediente sobre
trabajadores con prisidn preventiva para establecer si les asiste el derecho que se
les pague el aguinaldo incluyendo los meses que estén en prisidon preventiva o
debe prorratearse los meses que Unicamente labord el frabajador.
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¢« Redlicé estudio y andlisis del expediente del proceso de baja del bien de
propiedad del Registro de Informacidn Catastral de Guatemala, ante la contraleria
General de Cuentas del Bien con codigo SICOIN No. 003EA25E, asignado al senor
Carlos Eduardo Canek Ndjera.

C;Ap i &AM -
FIRMA: L{{&LM / | LT TP

licda. Sanfdra Elize Girén Mefd ey
Servicios-Profesion sesoria Juridica /g ﬁ&Mipel}ngelbifnentesHmn

Licenciada en Ciencias Juridicas y Socigles, ¢ R Encargado de Asesorfa Jurldica
Abogada y Nofaria. | - Reglstro de Informacién Catastral de Guatemala

S o Pagina 2
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:

SANDRA ELIZABETH GIRON MEJIA

No. De Contrato:
RIC-R-029-0011-2026

Nombre del Servicio:

SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA
JURIDICA

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:

UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Proyecto: )
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL
DE GUATEMALA -RIC-

Plazo del Contrato:

DE ENERO A MARZQO 2026

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL
CONTRATO SUSCRITO

a)EMITIR CPINIONES, DICTAMENES Y OFICIOS
REQUERIDOS POR LA UNIDAD DE ASESORIA
JURIDICA

i propiedad del

RESULTADOS OBTENIDOS

. Elaboré opinién juridica del MANUAL DE
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA
ADMINISTRACION Y GESTION INTERNA DE LA
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA  Versibn NOmero 2", para
continuar con su Aprobacion

. Elaboré opinidn juridica AJ-005-2026 del
expediente del proceso de baja del bien de
Registro de Informacién
Catastral de Guatemala, ante la Contraloria

- General de Cuentas del Bien con Cdodigo

SICOIN No. 00359D0aq, asignado al Ingeniero
Alejandro Leone! Gramajo Trampe.

' Haboré Opinién Juidica  AJ-013-2026 del

Convenio Marco de Coordinacion
Interinstitucional  enfre el Registro de
Informacién Catastral de Guatemala vy ia
Municipaiidad de Melchor de Mencos,
Departamento de Petén.

Elaboré opinidn juridica del MANUAL DE
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA
ADMINISTRACION Y GESTION INTERNA DE LA
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA Version NUmero 2", para

Pagi
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Direccién
‘Escuintlia.

continuar con su Aprobacién.

. Elaboré opinidn juridica del expediente del
proceso de baja de bienes inservibles de
consistencia ferrosa, gue corresponde a 12
vehicules;  de  conformidad con o
establecido en el “Reglamento para el
proceso de baja y verificacién de bienes

muebles inservidles del Registro de
Informacién  Catastral de  Guatemala”,
ubicados en oficinas centrales v en

Municipal de Sacatepéquez-

b} ESTUDIAR  EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS

LEGALES

Y

e Revisidn y Andlisis del expediente para
redlizar contrato  administrativo  de
arrendamiento  del bien inmuebie
para  bodega de inventarios, del
Registro de Informacién Catastral de
Guatemala.

e« FElaboracion del Contrato
Administrativo de Arrendamiento del
bien inmueble para  bodega de
inventarios, del Registro de
Informacidn Catastral de Guatemala.

e Revisidn y Andlisis del expediente parg

redlizar confrato - administrativo  de
arrendamiento  del bien inmueble
para. bodega de inveniarios, del
Registro de Informacién Catastral de
Guatemala.

e Reclicé estudio vy andlisis del
expediente del CONVENIO DE

COOPERACION Y COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL REGISTRO
DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA -RIC- Y LA  EMPRESA
FERROCARRILES DE GUATEMALA -
FEGUA-.

o Elaboré el CONVENIO DE

Pél a2 def
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COOPERACION Y COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL REGISTRO
DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA -RIC- Y LA EMPRESA
FERROCARRILES DE GUATEMALA -
FEGUA-.

s Elaboré Acuerdo de Direccidn DEN-
RIC/030-2026 para aprobar o
actuadlizacidén del “MANUAL DE
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA
ADMINISTRACION Y GESTION INTERNA
DE LA COORDINACION DE RECURSOS
HUMANGCS DEL REGISTRO DE
INFORMACION CATASTRAL DE
‘GUATEMALA Versién NOmero 2",

¢ Redlicé seguimiento al Conirato de
- Modificacidén 008-2026, del Contratfo
Administrativo de Arrendamiento de
Bien Inmueble del Municipic de San
Benito, Departamenio de Peién, el
cudl es utilizado para el
funcionamiento de las Oficinas de la
Direccién Municipal de Petén del
Registro de Informacién Catastral de

- Guaitemala.

c} ANALIZAR ASUNTOS LEGALES Y ELABORAR
DOCUMENTOS  LEGALES QUE LE SEAN
REQUERIDOS POR LA UNIDAD.

Realicé estudio y andlisis del expediente de
"MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA ADMINISTRACION Y GESTION INTERNA DE
LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

| DEL REGISTRO. DE INFORMACION CATASTRAL

DE GUATEMALA” Version NOmero 2.

Realicé estudio y andlisis del expediente del
proceso de baja del bien de propiedad dei
Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, ante la contraloria General de
Cuentas del Bien con cdédigo SICOIN No.
00359DCa, asighado al ingeniero Alejandro
Leonel Gramajo Trampe.

Realicé estudio y andlisis del expediente que
contfiene el Convenio Marco de
Coordinaciéon  Interinstifucional  enftre el

Pagi
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Registro  de Informacion Catastral  de
Guatemaia v la Municipalidad de Melchor
de Mencos, Departamento de Petén.

Redlicé estudio y andlisis del expediente de”
MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA SECCION DE BIENESTAR Y DESARROLLO DE
LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
DEL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL
DE GUATEMALA Versién NOmero 2",

Redilicé estudio y andlisis del expediente del
proceso de baja de bienes inservibles de
consistencia ferrosa, gue corresponde a 12
vehiculos; de conformidad con o
establecido en el "Reglamento para el
proceso de bagja y verificacién de bienes
muebles inservibles del Registro  de
Informacién  Catastral  de  Guatemaia®”,
ubicados en coficinas centrales v en la
Direccidn  Municipal de Sacatepéquez-
Escuintla

Redliceé estudio y andlisis del expediente gue
contiene el -Manual de Normas vy
Procedimientos de la Seccidn de Bienestar y
Desarolle de la Coordinacion de Recursos
Humanos del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, Version 2.

‘Realicé reandlisis del expediente del
"MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA ADMINISTRACICN Y GESTION INTERNA DE

'| LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

DEL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL
DE GUATEMALA Versibn NOmero 2", por
modificaciones que se redlizaron para
continuar con su Aprobacién.

VINCULEN ACTIVIDADES DEL -RIC-
MANERA JURIDICA, LEGAL
ADMINISTRATIVA.

d) ASISTIR A ASUNTCS LEGALES QUE

DE
Y

Parficipé en buUsgueda de jurisprudencia vy
andlisis del expediente sobre trabajadores
con prision preventiva para establecer si les
asiste el derechc que se les pague el
aguinaldo incluyendo los meses que estén en
prisién preventiva o debe proratearse los
meses que Unicamente labord el frabajador
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e] APOYAR Y PROPONER ACCIONES PARA
EL MONITOREOC Y SEGUIMIENTO DE
ESTRATEGIAS LITIGIOSAS, RINDIENDO
INFORMES QUE SE REQUIERAN DEL AVANCE
PROCESAL.

Apoye en la elaboracién de evacuacion de
la Vista sefialoda de 48 horas de la Accidn
de Amparo: 01190-2025-00066, de Ia Sdla
Sexia del Tribunal de o Coniencioso
Administrative  Constifuida  en  Tribunal
Constitucional de Amparo.

fl OTRAS  ACTIVIDADES QUE  SEAN
ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DE LOS
SERVICIOS CONTRATADOS.

. Rediicé Acta de legaiizacién de firma del
finiquifo de pago por orden judicial de o
Sefiora Celeste Carolina Zufiiga Gomez, del
Juicio ordinario  laboral ndmero de
expediente 18016-2026-00141 Cf. 2°,

. Redlicé Acta de legalizacion de firma del
| finiquito de pago por orden judicial de o

Sefiora Maria Adela Herndndez Solis, del
Juicio ordinario  laboral ndmero de
expediente 01173-2015-08888 Of. 3°.

. Redlicé Acta de legalizacién de firma del
finiquito de pago por orden judicial del sefior
Ramén Eduardo Martinez Ortiz, del Juicio
ordinario laboral nimero de expediente
01173-2019-03376 Of. 2°.

. Redlicé Acta de legaiizacién de firma del
finiquito de pago por orden judicial del sefor
Jose Eduardo Ventura Miranda, del Juicio
ordinario laboral nUmero de expediente
01173-2015-03962, Of. 6°, Juez "“B".

1. Redlicé Acta de legalizacion de firma del
finiquito' de pago por orden judicial del sefior

Cedrik Ulises Calderdn Gutiémez, del Juicio
ordinaric laboral nUmero de expediente
01215-2018-00417 Of. 5°,

. Redlicé Acia de legalizacién de firma del
finiguito de pago por orden judicial del sefior
Sergio Rodrigo De Ledn Paz, del Juicio
ordinario itaboral nimero de expediente
01173-2023-07054 Of. 3°.

. Redlicé Acta de legalizacién de firma del
Licenciade Victor Andrés Marroguin Mijangos
en su calidad de Mandatario Especial con

Pagina
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Representaciéon del RIC, la carta va dirigida
a las Autoridades Migratorias y Aduaneras
de la Republica de Guatemala, Centro
América y/o México para que pueda entrar
y salir vehiculo propiedad del Registro de
Informacion Catastral

FIRMA:
Licdess % 5
Servicios Profesionales de Asesoria Jufidica & -
Licenciada en Ciencias Jurfdicas y sdciales L/i(z'ﬁo. M‘iguell’ArE;d Cifuentes Herrera
Abogada y Notaria ( Encargadq de Asesoria Juridica
3 1
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Construyendo la seguridad jurfdica de la Berra

Guatemala 31 de marzo de 2024

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Esfimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme o usted con el propési’r.o de extender la presenie CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la presfocién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segun el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0011-2026 def contratista: SANDRA ELIZABETH GIRON MEJIA,
quien prestd sus Servicios Profesionales. Reciol a entera satisfaccion los Servicios ©
Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de
las actividades asignadas en su contratacion.

Sin ofro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Firma:

-

Licdo. Migugl Argel Cifientes Herrera
Encargado de AS?SOFI'O Juridica

:
!
:
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES '

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL" '

Nombre del Contratista: _| No. De Contrato:
VICTOR ANDRES MARROQUIN MIJANGOS < | RIC-R-029-0012-2026
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA Unidad:
JURIDICA EXTERNA. f| Unidad de Asesoria Juridica
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala .| Marzo 2026
~RIC-.
1. Estudie el Expediente No. 01173-2024-14252 de la Sala sexta de la corte de apelaciones de trabajo y previsién

social del departamento de Guatemala y se elaboré el escrito por medio del cual se evacud la VISTA sefialada

para el 10 de marzo de 2026 dentro del tramite de recurso de apelacién.

2. Estudie el Expediente No. 01173-2018-02734 de la Sala Tercera de la corte de apelaciones de trabajo y

prevision social del departamento de Guatemala y se elabord el escrito por medio del cual se evacud la VISTA

sefialada para el 13 de marzo de 2026 dentro del trédmite de recurso-de apelacién.

Estudie el Expediente No. 01173-2017-13350 del Juzgad'o Décimo Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social del Departamento de Guatemala y se elabord el escrito pbr medio del cual se traslada informe sobre
las gestiones administrativas y las geétiones realizadas ante el Ministerio de Finanzas PUblicas para obtener la

ampliacién presupuestaria para el pago de sentencias judiciales.

- Estudie el Expediente No. 01173-2025-13099 del Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social

del Departamento de Guatemala y se elaboré el escrito por medio del cual se interpone excepcidn de

incompetencia contra la demanda promovida por el sefior Stuardo Ivan Martinez Carredano.

Pagina1de 2




4. REGISTRO
_ DE INFORMACION

s CATASTRAL

Construyenda la seguridad iur{g!ca de laderra

5. A requerimiento del Encargado de Asesorfa Juridica del Registro de Informacidn Catastral de Guatemala, se

gestiond cita para el dia 18 de marzo de 2026, a las instalaciones que ocupa la Superintendencia de

Administracién Tributaria en la zona 11 de la ciudad de Guatemala, en mi calidad de Mandatario General con

Representacion a realizar la baja o inactivacién de 05 vehiculos propiedad del Registro de Informacién

Catastral de Guatemala.

6. ¢Estudie el Expediente No. 01173-2025-10487 del Juzgado Duodécimo Pluripersonal de Trabajo y Previsidn

Social del Departamento de Guatemala y se elaboré el escrito por medio del cual se contesta en sentido

negativo la demanda promovida por el sefior Armando Rall Herndndez Hernéndez, cuya audiencia se celebré

el dia 23 de marzo de 2026.

- — 7’/"“

g
FIRMA: -
Lic. Victor"Andrés Marroquin Mijangos
Abogado y Notario

SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA

JURIDICA EXTERNA

Vo.Bo.: (

Lic 'gu’éf Angel Cifuentes Herrera
' cargadg'de Asesoria Juridica
Registro de Informacién Catastral de Guatemala —
' RIC-
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

"RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
VICTOR ANDRES MARROQUIN MIJANGOS RIC-R-029-0012-2026
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA Unidad de Asesoria Juridica
EXTERNA.
Proyecto: | Plazo del Contrato:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala — Enero-Marzo 2026
RIC-. '
LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO RESULTADOS OBTENIDOS
SUSCRITO
a} Estudiar asuntos legales y elaborar los documentos 1. Arequerimiento de la Direccién Ejecutiva Nacional
legales que le sean requeridos. : del Registro de Informacidon Catastral de

Guatemala, en mi calidad de Mandatario Especial
Judicial con Representacién, Elabore formato de
documento notarial consistente en carta de
autorizacion o carta poder con el objeto de brindar
autorizacion para el uso extensivo del vehiculo
identificado con el nimero de placa P 207J5F
propiedad del RIC.

b) Ejercer una eficiente y eficaz intervencidn legal pafa

procurar y atender los requerimientos legales del RIC. 1. Estudie el expediente identificado con el ntmero
' ' 01173-2017-11871 del JUZGADO SEGUNDO
- PLURIPERSONAL DE TRABAIC Y PREVISION SQCIAL
- DE GUATEMALA. Departamento de Guatemala que
contiene el incidente de liguidacién de costas
judiciales promovido por la sefiora Claudeth Elvira
Gonzélez Jacobo vy se elabord el documento que
contiene la oposicidn al monto de la liquidacién
solicitada.

2. Estudie el expediente identificado con el nimero
01173-2025-09007 del JUZGADO DECIMO
PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DE GUATEMALA. Departamento de Guatemala y
participe en la audiencia programada para el dia 28
de enero de 2026 en [a sede de la judicatura a
presentar la contestacidn negativa a la demanda

Pagina-1-de 4
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promovida por el sefior Hayro Giovani Méndez
Mata en contra del Registro de Informacidn
Catastral de Guatemala.

Estudie el expediente identificado con el nldmero
01173-2025-13653 del Juzgado Décimo Tercero
Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social de
Guatemala vy se elabord el documento por medic
del cual se hace pronunciamiento sobre el
incidente de tramite de prestaciones post mortem
promovido por los interesados en las prestaciones
del sefior Juan Francisco Torres Monroy.

A requerimiento de fa Direccion Ejecutiva Nacional
del Registre de Informacidn Catastral de

. Guatemala, en mi calidad de Mandatario Especial

Judicial con Representacion, estudie el expediente
de Adjudicacion No. 1801-36-2026 de la Inspeccic"m
General de Trabzjo del departamento de lzabal vy
se elabord el listado de las prevenciones vy el
escrito que debera presentarse el dia 20 de
febrero de 2026.

Estudie el expediente identificado con el nimero
01173-2017-91369  del JUZGADC UNDECIMO

~ PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y PREVISION S50CIAL

DE GUATEMALA. Departamento de Guatemala que
contiene el incidente de liguidacién de costas
judiciales promovido por la sefiora Luz Esperanza
Alvarez Paz y se elaboré el documento que
contiene la ‘oposicidn al monto de la liquidacidn
solicitada.

Estudie el expediente identificado con el nimero
01173-2025-13099° del JUZGADO  SEPTIMO
PLURIPERSONAL DE TRABAIO Y PREVISION SOCIAL
DE GUATEMALA. Departamento de Guatemala y se
elabord el escrito por medio del cual se presenta
excepcién de incompetencia en contra de la
demanda promovida por el sefior Stuarde Ivén
Martinez Carredano en contra del Regisiro de
Informacion Catastral de Guatemala.

Estudie el expediente identificado con el ndmero
01215-2018-01749 de la Sala Segunda de la Corte
de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social de
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10.

11.

12.

Guatemala y se elaboré el documento por medio
del cual se hace pronunciamiento sobre la vista
dentro del tramite del recurso de apelacion en
segunda instancia.

Estudie el expediente identificado con el numero
17003-2025-00105 del JUZGADO DE PRIMERA
INSTANCIA DE TRABAIO DE SAN BENITO
DEPARTAMENTO DE PETEN. y se elabord el escrito
por medio del cual se da contestacion a [a
demanda promovida por el sefor Felix Guerra
Guzman en contra del Registro de Informacién
Catastral de Guatemala, a la espera de
reprogramacion.

Estudie el Expediente No. 01173-2024-14252 de la
Sala sexta de la corte de apelaciones de trabajo y
previsién social del departamento de Guatemala y
se elabord el escrito por medio del cual se evacud
la VISTA sefialada para el 10 de marzo de 2026
dentro del tramite de recurso de apelacion.

Estudie el Expediente No. 01173-2018-02734 de la
Sala Tercera de la corte de apelaciones de trabajo
y previsidn social del departamento de Guatemala
y se elabord el escrito por medio del cual se
evacud la VISTA sefialada para el 13 de marzo de
2026 dentro del tramite de recurso de apelacion.

Estudie el Expediente No. 01173-2017-13350 del
Juzgado Décimo Quinto Pluripersonal de Trabajo y
Previsién Social del Departamento de Guatemala y
se elabord el escrito por medio del cual se traslada
informe sobre las gestiones administrativas vy fas
gestiones realizadas ante el Ministerio de Finanzas
Publicas para obtener |z ampliacidn presupuestaria
para el pago de sentencias judiciales.

Estudie el Expediente No. 01173-2025-13099 del
Juzgado Séptimo  Pluripersonal de Trabajo vy
Prevision Social del Departamento de Guatemala y
se elabord el escrito por medio def cual se
interpone excepcién de incompetencia contra a3
demanda promovida por el sefior Stuardo ivan
Martinez Carredano.
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c) Ejercer y desempefiar personalmente el Mandato,
Judicial con Representacion, que le fuera otorgadol
por la Direcciéon Ejecutiva Nacional del RIC para
interponer las acciones legales y absolver diligencias
judiciales que a intereses
institucionales, quedando obligado al patrocinio de

aquellos procesos judiciales que le sean asignados.

convengan los

1. Arequerimiento del Encargado de Asesoria Juridica
‘del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, se gestiond cita para el dia 18 de
marzo de 2026, a las instalaciones que ocupa la
Superintendencia de Administracién Tributaria en
la zona 11 de la ciudad de Guatemala, en mi
calidad de General
Representacidn a realizar la baja o inactivacion de
05 vehiculos propiedad del de
Informacidn Catastral de Guatemala.

Mandatario con

Registro

Estudie el Expediente No. 01173-2025-10487 del
" Juzgado Duodécimo Pluripersonal de Trabajo y
Previsidn Social del Departamento de Guatemala y
se elabord el escrito por medio del cual se contesta
en sentido negativo la demanda promovida por el
sefior Armando Raul Hernandez Hernandez, cuya
audiencia se celebro el dia 23 de marzo de 2026.

d) /Asistir a reuniones de trabajo, internas o externas,
presenciales o virtuales, gque se vinculen con las
actividades del —RIC-.

/Se hace la aclaracion que no se efectud esta actividad
establecida en los términos de referencia por no haber sido

requerida en el cumplimiento de la misma.

e) Realizar otras actividades relacionadas con el servicio

contratado que le sean asignadas por el encargado de

‘Se hace la aclaracion que no se efectud esta actividad

establecida en los términos de referencia por no haber sido

Abogado y Notario

SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA /

la unidad.
requerida en el cumplimiento de la misma.
FIRMA: : . ;
Lic. Victor Andyés Marroquin Mijangos Vo.Bo.:

Lic. uel ér{gel Cffuentes Herrera
cargado de Asesoria Juridica

‘.'H‘& B =

EXTERNA Registro de/informacion Catastral de Guatemala —RIC-
A ;
Aprobado: bocae arioRandd Gaiinds

Sar 5

FOISTR DF INFORMACIUN UATAS TRAL UL GURTEMALR
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Guatemala 31 de marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo ¥4

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
' Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0012-2026 .del contratista:  Victor Andrés Marroquin
Mijangos quien prestd sus Servicios Profesionalés. Recibi a entera satisfaccion los
Servicios establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las
actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Firma:

Lic. Miguel Angel Cifuentes Herrera

i Encargado de Asesorfa Jurldica
Registro de Informacién Catastral de Guatemala
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Guatemala 31 de marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0012-2026 ,del contratista; Victor Andrés Marroquin
Mijangos, quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccidon los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacidn.

Sin embargo, se hace la aclaracién que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de
las mismas.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Firma:

e //’
’/
\ 4

éuc. Miguel Angel Cifyentes Herrera
=i Encargado de Asesorfa Jurldica
nformaglgn Catastral ge Guatemala

Registro de |
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES <

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Nombre del Contratista; . No. De Confrato:
Alvaro Vinicio Matus Flores RIC-R-029-0013-2026
Nombre del Servicio: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Servicios Profesionales de Asesoria Juridica Externa Unidad:
“ | Unidad de Asesoria Juridica
Proyecto Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala -RIC- Marzo 2026

Ejercer una eficiente y eficaz intervencion legal para procurar y atender los requerimientos legales del RIC

Elaboré memorial dentro del expediente M0028-2026-18 ameg, por medio del cual solicitan que se remita toda
‘informacién que obre en los registros, con relacién al siguiente Inmueble ubicado en las coordinadas GPS
N15°50'17.8" w89°04'569.1" Medidas:3,662 metros cuadrados Ubicado en el area montaficsa del Aldea Sebila del
municipio de Livingston, departamento de Izabal. A cargo de La Fiscalia de Extincién de Dominio, solicitando |a
prorroga para ampliacion del plazo de informacién requerida por el Ministerio Publico.

_Elaboré los memoriales dentro del expediente M0028-2021-293-KR- por medio del cual solicitan que se remita;
' INFORME DOCUMENTADO Y CIRCUNSTANCIADO, en el sentido de gue manifieste si en la base de datos vy/o
archivos que administra, existe documentacion a nivel nacional de tierras, fincas, predios, lotes, fundos, etc., donde
figuré como propietario, poseedor y tenedor de tierra, la personas que a continuacion detallan:

MARIA CAROLINA VALENZUELA VARGAS DPI: 2250118400101 NIT: 63790629,

ERVIN FRANCISCO CORONADCO MAJANO DPI: 1896978490101 NIT: 53439666.

EDGAR HUMBERTO DE LEON HERNANDEZ DPI: 2674517410101 NIT: 84967773.

A cargo de lLa Fiscalia de Extincion de Dominio, solicitando la prérroga para ampliacion del plazo de informacion
requerida por el Ministerio Publico.

itigio y Seguimiento a las denuncias presentadas por el Ministerio Publico:

-Seguimiento de la denuncia planteada por el Registro de Informacion Catastral con sede en el Departamento de
Sacatepequez en contra del sefior Oscar Garcia presunto responsable de haber hurtado el equipo de esta institucion y
seguimientos en los casos designados por el despacho.

2

N

FIRMA: \ 3.[?2\\ / Vo.Bo.: %

Lic. Alvarb\\féjrt‘ibi'o atus Flores (
ABOGADO” NOTARIO Lic. Miguel Angel Cifuentes Herrera

SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA B Enc .
JURIDIOA EXTERNA = argado de Asesorfa Jurldica

Registro de Informacién Catastral de Guatemal:
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para ampliacién del plazo de informacién requerida
por el Ministerio Publico.

Elaboré memorial dentro del expediente MO0028-
2025-350-CG-, por medio del cual solicitan
informacién del Inmueble ubicado en las éareas
montafiosas de aldea El Aguacate, del municipio de
Livingston, del departamento de Izabal, con
coordenadas GPS N15°50'09.2" W89°05'11.8". A cargo
de La Fiscalia de Extincién de Dominio, solicitando la
prorroga para ampliacion del plazo de informacion
requerida por el Ministerio Publico.

Elaboré memorial dentro del expediente MO0028-
2025-353 GT, por medio del cual solicitan informacion
del Inmueble ubicado en Aldea el Aguacate del
Municipio de Livingston, departamento de Izabal con
coordenadas GPS N 15 50 54.4" W89°06'45. A cargo
de La Fiscalia de Extincion de Dominio, solicitando la
prérroga para ampliaciéon del plazo de informacién
requerida por el Ministerio Publico.

Elaboré memorial dentro del expediente M0028-
2026-18 ameg, por medio del cual solicitan que se
remita toda informacidn que obre en los registros, con
relacion al siguiente Inmueble ubicado en las
coordinadas GPS  N15°50'17.8" w89°04'59.1"
Medidas:3,662 metros cuadrados Ubicado en el drea
montafiosa del Aldea Sebila del municipio de
Livingson, departamento de lzabal. A cargo de La
Fiscalia de Extincion de Dominio, solicitando la
prérroga para ampliaciéon del plazo de informacién
requerida por el Ministerio Publico.

Elaboré memorial dentro del expediente M0028-
2026-13-dh, por medio del cual solicitan que se
informe si existe documentacion de los inmuebles o
predios con las siguientes coordenadas. areas
montafiosas en el municipio de Purulha departamento
de Baja Verapaz, Coordenadas: N15 13 33.42"W89
5301.626". areas montafosas en el municipio de
Purulha departamento de Baja Verapaz, Coordenadas:
N15 13'36.7788 W89°52'57.162, areas montaiiosas en
el municipio de Purulhd departamento de Baja
Verapaz Coordenadas: N15 13 33.42 W895301.626" A
cargo de La Fiscalia de Extincion de Dominio,
solicitando la prérroga para ampliaciéon del plazo de
informacion requerida por el Ministerio Publico.
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Elaboré memorial dentro del expediente M0028-
2026-21 EO, por medio del cual solicitan que se
informe si en los archivos de este registro existe
informacién y/o documentacion relacionada al campo
de terreno que a continuacion se describe con las
siguientes coordenadas:lnmueble ubicado en caserio
Ixmucane del municipio de Las Cruces departamento
de Petén. Coordenadas N 16°34'09.61" W
90°37'58.59" A cargo de La Fiscalia de Extincién de
Dominio, solicitando la prérroga para ampliacion del
plazo de informacién requerida por el Ministerio
Publico.

Elaboré memorial dentro del expediente MO0028-
2026-16/ -zhc-, por medio del cual solicitan que se
informe si el inmueble ubicado en la Aldea ixmucane
del Municipio de las Cruces det Departamento de
Petén, cuentan con levantamiento catastral de
conformidad con las coordenadas de Sistema de
Posicionamiento Global que detallo a continuacion:
Inmueble ubicado en las coordenadas GPS
N16°34'19.93" W90°37°51.92" . A cargo de La Fiscalia
de Extincion de Dominio, solicitando la prorroga para
ampliacion del plazo de informacion requerida por el
Ministerio Publico.

Elaboré memorial dentro del expediente M116-2022-
361, por medio del cual solicitan que se que se realice
un estudio catastral de las siguientes propiedades. 1.
FINCA 6827, FOLIO 327, LIBRO 394E DE
QUETZALTENANGO 2. FINCA 6828, FOLIO 328, LIBRO
394E DE QUETZALTENANGO 3. FINCA 3945, FOLIO
445, LIBRO 488E DE QUETZALTENANGO 4. FINCA
6014, FOLIO 14, LIBRO 493E DE QUETZALTENANGO 5.
LOMA ATALIN DE LA ALDEA CHIQUIVAL, MUNICIPIO
DE SAN CARLOS SIJA, DEPARTAMENTO DE
QUETZALTENANGO. consulta de historial completo de
las fincas, incluyendo desmembraciones, gravamenes,
rectificaciones de aéreas y medidas, planos e informe
respectivo. A cargo de La Fiscalia Contra Los Delitos de
Usurpacidn, solicitando la prérroga para ampliacién
del plazo de informacién requerida por el Ministerio
Publico.

Elaboré memorial dentro del expediente MO0028-
2026-18 ameg, por medio del cual solicitan que se
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remita toda informacién que obre en los registros, con
relacion al siguiente Inmueble ubicado en las
coordinadas GPS  N15°50'17.8" w89°04'59.1"
Medidas:3,662 metros cuadrados Ubicado en el drea
montafiosa del Aldea Sebila del municipio de Livingson,
departamento de lzabal. A cargo de La Fiscalia de
Extinciéon de Dominio, solicitando la prérroga para
ampliacion del plazo de informacion requerida por el
Ministerio Publico.

Elaboré los memoriales dentro del expediente M0028-
2021-293-KR- por medio del cual solicitan que se
remita:INFORME DOCUMENTADO Y
CIRCUNSTANCIADO, en el sentido de que manifieste si
en la base de datos y/o archivos que administra, existe
documentacién a nivel nacional de tierras, fincas,
predios, lotes, fundos, etc., donde figuré como
propietario, poseedor y tenedor de tierra, la personas
que a continuacion detallan: MARIA CAROLINA
VALENZUELA VARGAS DPI: 2250118400101 NIT:
63790629. ERVIN FRANCISCO CORONADO MAIJANO
DPI: 1896978490101 NIT: 53439666. EDGAR
HUMBERTO  DE  LEON  HERNANDEZ  DPI:
2674517410101 NIT: 84967773. A cargo de La Fiscalia
de Extincién de Dominio, solicitando la prérroga para
ampliacién del plazo de informacién requerida por el
Ministerio Publico.

c) Ejercer y desempeiiar personalmente el
Mandato Judicial con Representacion que le
fuera otorgado por la Direccién Ejecutiva
Nacional del RIC para interponer las acciones
legales y absolver diligencias judiciales que
convengan a los intereses institucionales,
quedando obligado al patrocinio de aquellos

procesos judiciales que le sean asignhados.

Se hace la aclaracion que no se efectud esta actividad
establecida en los términos de referencia por no haber
sido requerida en el cumplimiento de la misma.

d) Asistir a reuniones de trabajo, internas o

externas, presenciales o virtuales, que se

vinculen con las actividades del RIC.

e) Realizar otras actividades relacionadas con el
servicio contratado que le sean asignhadas por el
encargado de la unidad.

Se hace la aclaracidn que no se efectud esta actividad
establecida en los términos de referencia por no haber
sido requerida en el cumplimiento de la misma.

Seguimiento de la denuncia planteada por el
Registro de Informacién Catastral con sede en el
Departamento de Sacatepequez en contra del sefior
Oscar Galdamez Garcia presunto responsable de
haber hurtado el equipo de esta institucion.
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Guatemala 31 de marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestaci_én del servicio contratado.

En virtud del pdrrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0013-2026 del contratista: ALVARO VINICIO MATUS
FLORES, quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted. |

Atentamente.

Firma:

<

b Lic. Miguel Angel Cifyentes Herrera
Encargado ds Asesorfa Jurldica
de Informacign Catastral de Guatemy:

==
Registro
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Guatemala 31 de marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0013-2026 del contratista: ALVARO VINICIO MATUS
FLORES quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin embargo, se hace la aclaracion que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de
las mismas.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Firma: — /W

4

4, Lic. Miguel Angel Cifuentes Herrera

7T Encargado de Asesorfa Jurldica
Registro de Informaci6n Catastral de Guatemala
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 028
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: Magbis Mardoqueo Méndez Lopez No. De Contrato: RIC-R-029-0014-2026

Nombre del Servicio: Rireccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA EXTERNA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacién Catastral de Guatemala -RIC- MARZO 2026

_Estudié el expediente y ejerci la defensa técnica por el Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, dentro del juicio ordinario laboral nimero 017003-2025-00202, del Juzgado de Primera
Instancia Civil v Econémico Coactivo y Trabajo y Prevision social de San Benito, del Departamento

de Peten.

Estudié el expediente y elaboré el memorial respectivo para Contestar la demanda por el Registro de

Informacién Catastral de Guatemala, dentro del juicio ordinario laboral nimero 017003-2025-00202,
del Juzgado de Primera Instancia Civil y Econémico Coactivo y Trabajo y Prevision social de San

Benito, del Departamento de Peten.

. Estudié el expediente y elaboré el memorial respectivo de expresion de agravios por el Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, dentro del juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-06087,

de la Sala Primera de la Corte de Apelaciones Trabajo y Prevision social.

_Estudié el expediente y elaboré el memorial respectivo para interponer Recurso de Apelacion por el
Registro de Informacién Catastral de Guatemala, dentro del juicio ordinario laboral niimero 01173-
2025-01503, del Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision social de] Departamento de

Guatemala.

Estudié el expediente y elaboré el memorial respectivo para presentar desistimiento por el Registro de
' Informacién Catastral de Guatemala, dentro de la accion de amparo numero 3607-2024, de la Camara

de Amparo y Antejuicio de la Corte Suprema de Justicia.

Paginalde?2
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o Estudié el expediente y elaboré el memorial respectivo para interponer Enmienda de Procedimiento

por el Registro de Informacién Catastral de Guatemala, dentro del juicio ordinario laboral mimero

18016-2020-00330, del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social del

Departamento de Izabal.

VAR

o r— /M’ﬁ/

Lic. Magbis Mardoqu o Ménd pez
bogado Y Llotano
Servicios Profesionales de Asesoria jund'ca Externa

Vo.Bo.:

i jé /ftfuentes Herrera
cargado sesoria Juridica

Registro de Infcrmfacrom Catastral de Guatemala

7 g
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 0629
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
MAGBIS MARDOQUEO MENDEZ LOPEZ

No. De Contrato:

RIC-R-029-0014-2026

NOMBRE DEL SERVICIO: SERVICIOS PROFESIONALES
DE ASESORIA JURIDICA EXTERNA

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Unidad:
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Proyecto:

RIC-

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala. -

Plazo del Contrato:
Enero a Marzo 2026.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR
DEL CONTRATO SUSCRITO

RESULTADQOS OBTENIDOS

a) Estudiar asuntos legales y elaborar los

documentos legales que le sean requeridos

e Estudié el expediente y elaboré memorial de
contestacién de la demanda por el Registro de
Informacion Catastral de Guatemala, dentro
del juicio ordinario laboral mdmero 01173-
2025-01853, del Juzgade Décimo Segundo
Pluripersonal de Trabajo y Previsién social del

Departamento de Guatemala.

e Estudié el expediente y elaboré el memorial
respectivo para informar de las gestiones
administrativas realizadas por el Registro de
Informacion Catastral de Guatemala, dentro
del juicio ordinario laboral nimero 01173-
2020-005679,  del

Pluripersonal de Trabajo y Previsién social del

Juzgado Séptimo
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Departamento de Guatemala.

Estudié el expediente y elaboré memorial de
contestacion de la demanda por el Registro de
Informacion Catastral de Guatemals, dentro
del juicio ordinario laboral nimere 01173-
2025-04559, del Juzgado  Undécimo
Pluripersonal de Trabajo y Previsién social del

Departamento de Guaternala.

"Estudié ¢l expediente y elaboré el memorial

respectivo para informar de las gestiones
administrativas realizadas por el Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, dentro
del juicio ordinario laboral nimero 01173-
2017-13350, del Juzgado Décimo Quinto

Pluripersonal de Trabajo y Prevision social del

Departamento de Guatemala.

Estudié el expediente y elaboré ¢l memorial

respectivo para Contestar la demanda por el
Registro de Informacion Catastral de
‘Guatemala, dentro del juicio ordinario laboral
namero 017003-2025-00202, del Juzgado de
Primera Instancia Civil y Econémico Coactivo
v Trabajo y Prevision social de San Benito. del

Departamento de Peten.

Estudié el expediente y claboré el memorial
respectivo de expresion de agravios por el

Registro de Informacién Catastral de

Pagina 2de5




REGISTRO

AT DE INFORMACION
F=aa— CATASTRAL

Censtruyvendo {a sequrldad [uridica de 1a tdemra

e

Guatemala, dentro del juicio ordinario laboral
namero 041173-2023-06087, de la Sala Primera
de Ia Corte de Apelaciones Trabajo y Prevision

social.

Estudié ¢l expediente y elaboré el memorial
respectivo para inmterponer Recurso de
Apelacién por el Registro de Informacion

Catastral de Guatemala, dentro del juicio

_ordinario laboral nimero 01173-2025-01503,

del Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo

y Previsién social del Departamento de

Guatemala.

Estudié el expediente y elaboré el memorial
respectivo para presentar desistimiento por el
Registro de Informacion Catastral de

Guatemala, dentro de la accién de amparo

' _. numero 3607-2024, de la Camara de Amparo y

Antejuicio de Ia Corte Suprema de Justicia.

Estudié el expediente y elaboré el memorial
respectivo para interponer Enmienda de
Procedimiento por el Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, dentro del juicio
ordinario laboral mimero 18016-2020-00330,
del Tuzgado Pluripersonal de Primera Instancia
de Trabajo y Prevision Social del

Departamento de [zabal.
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b) Ejercer una eficiente y eficaz intervencidn legal
para procurar y atender los requerimientos
legales del RIC.

Se hace la aclaracion gue no se efectud esta
actividad establecida en los términos de
referencia por no haber sido requerida en el

cumplimiento de la misma.

c) Ejercer y desempefiar personalmente el Mandato
Judicial con Representacién, que le fuera
otorgado por la Direccién Ejecutiva Nacional del
RIC para interponer las acciones Iegales y
absolver diligencias judiciales que convengan a
los intereses institucionales, quedando obligado
al patrocinio de aquellos procesos judiciales que

le sean asignrados

Estudié el expediente y ejerci la defensa
técnica por el Registro de Informacion
Catastral de Guatemala, dentro del juicio
ordinario laboral nmmero 01173-2025-01853,

del Juzgado Décimo segundo Pluripersonal de

-_Trabajo v Prevision social del Departamento

- de Guatemala.

_Estudié el expediente y ejerci la defensa

técnica por ¢l Registro de Informacién

Catastral de Guatemala, dentro del juicio

ordinario laboral numero 01173-2025-04559,

~del Juzgado Undécimo Pluripersonal de

Trabajo y Previsién social del Departamento

'de Guatemala.

Estudié el expediente y ejerci la defensa
técnica por ¢l Régistro de Informacidn
Catastral de Guatemala, dentro del juicio
ordinario laboral ndmere 017003-2025-00202,
del Juzgado de Primera Instancia Civil y
Economico Coactive y Trabajo y Prevision
social de San Benito, del Departamento de

Peten.
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d) Asistir a reuniones de trabajo internas o
externas, presenciales o virtuales, que se

vinculen con las actividades del RIC.

e Se hace la aclaracion que no se efectud esta
actividad establecida en los términos de
referencia por no haber sido requerida en el

cumplimiento de la misma.

€) /Realizar otras actividades relacionadas con el
servicio contratado que le sean asignadas por

el encargado de la unidad.

e Se hace la aclaracién que no se efectud esta
actividad establecida en los términos de
referencia por no haber sido requerida en el

cumplimiento de la misma

Lic. Magpis Mard qﬁeo Méndez Lopez
Abogad¢ Y Notario
Servicios Profesjonales d¢ Asesorfa Ji§ridica Externa

S

Vo.Bo.:

—

iqador decn i ia s ramiros

Coordmadcr de Recursos Humanb
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Guatemala 31 de marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0014-2026 del contratista: MAGBIS MARDOQUEQ MENDEZ
LOPEZ quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccion los Servicios
0 Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de
las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Firma:

ic. Miguel Angel jifuentes Hertera

i< Encargado de Asesorfa Jurldica
Registro de Informacién Catastral de Guatemalz
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Guatemala 31 de marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacidn del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segin el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0014-2026 del contratista: Magbis Mardoquec Méndez
Lépez quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera satisfaccién los Servicios
o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de
las actividades asignadas en su contratacion.

Sin embargo, se hace la aclaracién que no se efectuaron algunas actividades
establecidas en los términos de referencia, por no ser requeridas en el cumplimiento de
las mismas.

Sin otro particular me suscribo de usted. -

Atentamente.

Firma:

\\/ 7

Lic. Miguel Ange] Cifuentes Herrera

Feies Encargado de Asesorfa Jurldica
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:

WELLING_-_TON FRANCISCO SALAZAR RIC-R-029-0015-2026

VILLASENOR

NOMBRE DEL SERVICIO: Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA Unidad:

JURIDICA EXTERNA. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE | MARZO 2026.

GUATEMALA -RIC- ‘

o Elaboré un resumen del estado actual que guarda el expediente del Proceso Contencioso
Administrativo identificado con el nimero 01190-2025 Oficial y Notificador 1°, el cual se tramita
ante la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo de la ciudad de Guatemala.

o Elaboré un resumen del estado actual que guarda el expediente de la Accion de Amparo
interpuesta por los sefiores: JOSE ROBERTO BALDIZON MARROQUIN, CRUZ BALDIZON
MARROQUIN, ALMA ILEANA BALDIZON NUNEZ DE FERRIGNO en representacion de la Mortual
del sefior AUGUSTO RAFAEL BALDIZON PINELO, PAOLA ALEJANDRA VANESSA BALDIZON
MARROQUIN en calidad de Mandataria General y Judicial con representacion de la sefiora LUZ
MAGALY BALDIZON MARROQUIN y ADOLFO CABRERA ALBIZURES en calidad de Mandatario
de la entidad INVERSIONES CAROSALV, SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la resolucién
emitida por el Director Municipal de Petén del Registro de Informacién Catastral de Guatemala
de fecha 10 de diciembre de 2024, identificado con el nimero 01164-2025-00463, el cual se
tramita en la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo de la ciudad de
Guatemala,

e Elaboré Opinién Juridica identificada con el nimero AJ-021-2026 relacionada con la solicitud
efectuada por el Jefe del Departamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, por medio de la cual se solicité a la Unidad de
Asesoria Juridica efectuar andlisis de las propuestas de los documentos que contienen

finiquitos a otorgarse en forma reciproca entre las partes dentro de los Eventos de Licitacion y
Cotizacién respectivamente.

e Elaboraciéon de la Opinién Juridica identificada con el nimero AJ-022-2026 solicitada por el Jefe
de Seccién de Inventarios del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, relacionada con
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el proceso de baja de bienes propiedad del RIC ante la Contraloria General de Cuentas,
identificados con los nameros SICOIN 00397ADO “Aire Acondicionado” y 003976CA
“Computadora de Escritorio” las cuales se encontraban bajo la responsabilidad del sefior Marvin
Joel Vasquez Morales.

{Elaboré Opinion Juridica identificada relacionada con el proceso de baja de bienes propiedad
del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, ante la Contraloria General de Cuentas
por reposicion de una Computadora Portatil identificada con el cédigo SICCION 00460A9F, la
cual se encontraba bajo la responsabilidad del Licenciado Miguel Angel Cifuentes Herrera.

(Elaboré razon relacionada con el Acta de Legalizacion de firmas contenidas dentro del Contrato
de Arrendamiento identificado con el niimero 035-2025, habiéndose corregido el nimero del
mismo siendo el correcto el 029-2025.

~Elaboré Opinién Juridica relacionada con la baja de bienes muebles inservibles propiedad del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, los cuales se encuentran ubicados en la
Direcciéon Municipal del Registro de Informacién Catastral de Guatemala de Zacapa-Chiquimula
a efecto de continuar con el procedimiento de baja de los mismos.

/Elaboré Acuerdo de Direccion por medio del cual se nombré a los integrantes de la Comisién
Receptora y Liquidadora dentro del Evento de Licitacidn identificado con el nimero Licitacion
No. 009-2024 denominado “CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
PRIVADA PARA LAS OFICINAS CENTRALES, :OFICINAS ANEXAS, DIRECCIONES
MUNICIPALES Y ESCUELA DE FORMACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO
TERRITORIAL Y CATASTRAL DEL REG]STRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA”. = L

» /Elaboré Acuerdo de Direccién por medio del cual se nombré a los integrantes de la Comisién
Receptora y Liquidadora dentro del Evento de Licitacion identificado con el nimero Licitacién
No. 011-2024 denominado “SERVICIO DE SOPORTE PARA CENTRO DE DATOS DEL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA”.

=G /
FIRMA: Vo.Bo.___~ ;M
Lic. Welhngtoﬁ?éﬁd?co.ﬁal&zar Villasefior f ¢ /
Servicios Profesionales de Asesoria Juridica Externa y !
Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado 1% _{i‘-\}flc- Miguel Angel (Cifuentes Herrer
y Notario. e Encargado de Asesorfa Jurldica

Registro de Informacifn Catastral de Guatemala
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
WELLINGTON FRANCISCO SALAZAR VILLASENOR

No. De Contrato:

- RIC-R-029-0015-2026.

NOMBRE DEL SERVICIO:
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA
EXTERNA.

. _-DI!"ECCIOI‘I Municipal, Gerencia, Coordmacwn (s}
“Unidad:
'UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA.

Proyecto:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA —RIC-.

Plazo del Contrato:

ENERO A MARZO DE 2026.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEi

RESULTADOS OBTENIDOS

CONTRATO SUSCRITO
a} Estudiar asuntos legales y elaborar los
documentos legales que “le  sean
requeridos. o

a.l) Elaboré el “Acta de legalizacion de Firmas
contenidas dentro del Finiquito de Pago por Orden
Judicial, otorgado a favor del Registro de Informacién
Catastral de Guatemala por la sefiora ZAIDY VIVIANA
MOSCOSO’ CASTILLO DE VASQUEZ, dentro del Juicio
Ordinario Laboral nimero 20006-2015-00343 Oficial y
Notificador 19, el cual se tramita en el Juzgado de

| Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social de

Guatemala. a.2) Elaboré el Acta de legalizacion de

| Firmas contenidas dentro del Finiquito de Pago por
;| Orden  Judicial,

| Informacién Catastral de Guatemala por el sefior
‘| SERGIO RODRIGO" DE LEGN PAZ, dentro del Juicio

otorgado a favor del Registro de

Ordinario Laboral ndmero 01173-2023-07054 Oficial
32, el cual se tramita en el Juzgado Séptimo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de
Guatemala. a.3) Elaboré el Acta de Legalizacién de
Firmas contenidas deniro del Finiquito de Pago por
Orden Judicial, otorgado a favor del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala por el sefior
CEDRIK ULISES CALDERON GUTIERREZ, dentro del
luicio Ordinaric Laboral nimero 01215-2018-00417
Oficial 59, el cual se tramita en el Juzgado Undécimo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de
Guatemala. a.4} Elaboré el Acta de legalizacién de
Firmas contenidas dentro del Finiquito de Pago por
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Orden Judicial, otorgado a favor del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala por el sefior
RAMON EDUARDO MARTINEZ ORT/Z, dentro del Juicio
Ordinario Laboral nGmero 01173-2019-03376 Oficial
239, el cual se tramita en el Juzgado Tercero de
Trabajo y Previsidn Social de Guatemala. a.5) Elaboré
el Acta de Legalizacién de Firmas contenidas dentro
del Finiquito de Pago por Orden Judicial, otorgado a
favor del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala por el sefior JOSE EDUARDO VENTURA
MIRANDA, dentro del Juicio Ordinario Laboral nimero
01173-2015-03962 Oficial 69, Juez “B” el cual se
tramita en el Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social de Guatemala. a.6) Llaboré el Acta de
Legalizacién de Firmas contenidas dentro del Finiguito
de Pago por Orden ludicial, otorgado a favor del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala por el
sefior JULIO ROBERTO MENENDEZ GAITAN, dentro del
Juicio Ordinario Laboral nimero 01215-2018-00918

Oficial 42. Juez “A”, el cual se tramita en el Juzgado

Décimo Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsién

| Social de :Guatemala. a.7) Elaboré el Acta de

Legalizacion de Firmas contenidas dentro del Finiguito
de ‘Pago por.Orden Judicial, otorgado a favor del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala por el
sefior KELVIN RENATO LEE PORTILLO, dentro del Juicio
Ordinario Laboral nimero 01173-2016-00569, el cual
se tramita en el Juzgado Décimo Tercero Pluripersonal
de Trabajo vy Prevision Social de Guatemala. a.8)
Elaboré el Acta de Legalizacidn de Firmas contenidas
dentro del Finiquito de Pago por Orden Judicial,

| otorgado a favor del Registro de Informacién Catastral

de’ Guatemala por el sefior HUGO LEONEL SUCHINI
VARGAS, dentro del Juicio Ordinario Laboral nimero

101173-2019-01450 Oficial 5¢, el cual se tramita en el

Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Previsién
Social de Guatemala. a.9) Elaberé el Acta de
Legalizacidn de Firmas contenidas dentre del Finiquito
de Pago por Orden Judicial, otorgado a favor del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala por la
sefiora KARIN FABIOLA LANDAVERRY, dentro del Juicio

Ordinario Laboral nimero 01215-2018-00981 luez

“B”, el cual se tramita en el Juzgado Décimo Quinto
Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y
Previsidn Social de Guatemala. a.10) Elaboré el Acta
de Legalizacién de Firmas contenidas dentro del
Finiquito de Pago por Orden Judicial, otorgado a favor
del Registro de Informacion Catastral de Guatemala
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por la seficra IRMA JEANETH RUIZ ROSALES, dentro
del Juicic Ordinario Laboral nimero 01173-2017-
09497 Oficial 42, el cual se tramita en el Juzgado
Segundo Pluripersonal de Primera Instancia de
Trabajo y Prevision Social de Guatemala. a.11) Elaboré
el Acta de Legalizacidn de Firmas contenidas dentro
del Finiquito de Pago por Orden Judicial, otorgado a
favor del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala por el sefior HUGO LEONEL CRUZ CRUZ,
dentro del luicio Ordinario Laboral ndmero 01173-

.2017-13482 Oficial 59. Juez “A”, el cual se tramita en

el Juzgado Duodécimo Pluripersonal de Trabajo vy
Previsién Social de Guatemala. a.12) Elaboré el Acta

‘de. Legalizaciéon de Firmas contenidas dentro del
| Finiquito de Pago por Orden Judicial, otorgado a favor
“del Registro de Informacién Catastral de Guatemala
| por-la‘sefiora CLAUDIA PAOLA FUNEZ REYES, dentro

del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2018-
01274 Oficial. 42, el cual se tramita en el Juzgado
Noveno Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social de
Guatemala. a.13) Elaboré el Acta de Legalizacién de
Firmas contenidas dentro del Finiquito de Pago por
Orden Judicial, otorgado a favor del Registro de
informacién Catastral de Guatemala por la sefiora
DUNIA MARISOL VENTURA TRABANINO, dentro del
Juicio Ordinario Laboral nGmero 01173-2016-04711
Oficial 49, el cual se tramita en el Juzgado Noveno
Pluripersonal ._de .Trabajo y Previsién Social de
Guatemala. a.14) Elaboré el Acta de Legalizacién de

.. | Firmas contenidas dentro del Finiquito de Pago por

Orden Judicial, otorgado a favor del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala por el sefior

'ROBERTO HAROLDO MEDINA LIMA quien actda en

calidad * de::Mandatario = General y Judicial en

‘| 'representacion del ‘sefior MARIO ROBERTO MEDINA

MONTES, dentro del Juicio Ordinaric Laboral nimero
01173-2024-06823 Oficiai 18, el cual se tramita en el
Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y Previsién
Social de Guatemala. a.l5) Elaboré el Acta de
Legalizacidn de Firmas contenidas dentro del Finiquito
de Pago por Orden Judicial, otorgado a favor del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala por la
sefiora MARIA DE LOS ANGELES CASTILLO DE GARCIA,
dentro del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-
2017-11493 Oficial 29, el cual se tramita en el Juzgado
Segundo Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social de
Guatemala. a.16) Elaboré el Acta de Legalizacidn de
Firmas contenidas dentro del Finiquito de Pago por
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Orden lJudicial, otorgado a favor del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala por la sefiora
AURA MARIANA DONIS MOLINA, dentro del Juicio
Ordinario Laboral ndmero 01173-2020-05684 Oficial
32, Juez “A”, el cual se tramita en el Juzgado Sexto
Pluripersonal de Trabajo vy Prevision Social de
Guatemala. a.17) Elaboré el Acta de Legalizacion de
Firmas contenidas dentro del Finiquito de Pago por
Orden Judicial, otorgado a favor del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala por el sefior
EMGELBERG OSWALDO FLORES PEREZ, dentro del
Juicio Ordinario Laboral nimero 15004-2023-00803

| Oficial 28. Notificador 39, el cual se tramita en el
-1 Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién
| Sotcial y de Familia del departamento de Baja Verapaz.
‘| a.18) -Elaboré el Acta de Legalizacién de Firmas

contenidas dentro del Finiquito de Pago por Orden
Judicial, otorgado a favor del Registro de Informacidn
Catastral de Guatemala por la sefiora ANDREA NICTE
YAT PAZ, dentro del Juicio Ordinario Laboral nimero
01173-2018-00409 Oficial 42. el cual se tramita en el
Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social de Guatemala. a.19) Elaboré el Acta de
Legalizacién de Firmas contenidas dentro del Finiquito
de Pago por Orden Judicial, otorgado a favor del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala porla
sefiora NANCY ILIANA CACERES PEREZ quien actta en
calidad ‘de Representante de la Mortual del sefior
WILLIAM 'ESTUARDO SOLORZANQ MAYOQRGA, dentro

del. Juicio Ordinaric Llaboral numero 01173-2017-

13482 Oficial 52. Juez “A”, el cual se tramita en el

| Juzgado  Duodécimio Pluripersonal de Trabajo vy

Prevision Social de Guatemala. a.20) Elaboré el Acta

*| de’ Legalizacién de Firmas:.contenidas dentro del
“Finiquito de Pago por Orden Judicial, otorgado a favor

del Registro de Informacién Catastral de Guatemala
por el sefior LESTER JAVIER SANTA CRUZ
MALDONADQ, dentro del Juicio Ordinario Laboral
numere 01173-2019-04883 Oficial 42. Juez “B”, el cual
se tramita en el Juzgado Séptimo Pluripersonal de
Trabajo y Previsién Social de Guatemala. a.21) Elaboré
el Acta de Legalizacién de Firmas contenidas dentro
del Finiquito de Pago por Orden Judicial, otorgado a
favor del Registro de Informacidn Catastral de
Guatemala por el sefior JERIK AXPUAC CALDERAS,
dentro del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-
2018-01621 Oficial 3¢, el cual se tramita en el Juzgado
Segundo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de
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Guatemala. a.22} Elaboré el Acta de Legalizacion de
Firmas contenidas dentro del Finiquito de Pago por
Orden Judicial, otorgado a favor del Registro de
Informacidén Catastral de Guatemala por el sefior
JAVIER ALEJANDRO POSADAS BELTETON, dentro del
Juicio Ordinario Lahoral nimero 01173-2022-07262
Oficial 69, el cual se tramita en el Juzgado Duodécimo
Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de
Guatemala. a.23}) Elaboré Adenda Aclaratoria
identificada con el nimero 005-2026 al Contrato

Administrativo nimero 017-2025 dentro del Evento
-de Licitacién numero 006-2025 denominado:

“SERVICIO DE SOPORTE PARA CENTRO DE DATOS DEL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL ° DE

GUATEMALA”. a.24) Elaboré Adenda Aclaratoria
| identificada con el nGmero 006-2026 al Contrato

Administrativo ndmero 018-2025 dentro del Evento
de ‘Licitacidn numeroc 007-2025 denominado:
“SERVICIO" . DE SEGURIDAD PRIVADA PARA EL
REGISTRO DE INFORMACION  CATASTRAL DE

1 GUATEMALA”. a.25) Elaboré proyecto de Acuerdo de

Direccidén -identificado con el ndmero DEN-RIC/006-
2006 por medio del cual se aprobé lo actuado por la
Junta -de - Cotizacién del Evento nuimero 018-2025
denominado® “ADQUISICION DE AGUA PURIFICADA
PARA - USO DEL REGISTRO DE INFORMACION
CA'E'ASTRA_L DE GUATEMALA”, el cual se resolvio NO
ADJUDICADO. a.26) Elaboré proyecto de Modificacion
y Ampliacidn identificado con el nimero 004-2026, al

.Contrato Administrativo de Arrendamiento de Bien

Inmueble nimero 023-2025 del lugar donde se ubica
la :Direccién -Municipal ‘del Registro de Informacién

| Catastral de Guatemala de Baja Verapaz. a.27) Elaboré
| Opinién-Juridica identificada’ con el niimero AJ-011-
2026 relacionado con” el Convenio Marco de

Coordinacidn Interinstitucional a suscribirse entre el
Registro de Informacién Catastral de Guatemala y la
Municipalidad de San Juan Chamelco departamento
de Alta Verapaz. a.28) Elaboré Opinion Juridica
identificada con el nimero AJ-017-2026 relacionada
con el proceso de baja ante la Contraloria General de
Cuentas, del bien inmueble con cddigo Sicoin niimero
0048A347 asignado y bajo responsabilidad de la
Licenciada Maria Andrea Alvarez Jliménez como
Encargada de la Unidad de Gestidon y Fortalecimiento
del Control Institucional. a.29) Legalicé las firmas de
los otorgantes contenidos en Adenda Aclaratoria al
Contrato numero 018-2025 dentro del Evento de
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Licitacion identificado con el nOamero 007-2025
denominado “SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
PRIVADA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION
CATASTRAL DE GUATEMALA”. a.30) Legalicé las firmas
de los otorgantes contenidas en el Contrato de
Modificacién y  Ampliacion  ndmero  004-2026,
realizada al Contrato Administrativo de
Arrendamiento de bien Inmueble nimero 023-2025
donde se ubica la Direccién Municipal de Registro de
Informacidn Catastral de Guatemala de Baja Verapaz.

a.31) Elaboré un resumen del estado actual que
‘guarda el expediente del Proceso Contencioso

Administrativo identificado con el nimero 01190-
2025 Oficial y Notificador 12, el cual se tramita ante la
Sala- Sexta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo de la ciudad de Guatemala. 2a.32)
Elaboré un resumen del estado actual que guarda el
expediente de la Accion de Amparo interpuesta por
los sefiores: JOSE ROBERTO BALDIZON MARROQUIN,
CRUZ BALDIZON MARROQUIN, ALMA ILEANA
BALDIZON NUNEZ DE FERRIGNO en representacién de
fa Mortual del sefior AUGUSTO RAFAEL BALDIZON
PINELO, PAOLA: ALEJANDRA VANESSA BALDIZON
MARROQUIN - en calidad de Mandataria General y
Judicial con representacion de la sefiora LUZ MAGALY
BALDIZON MARROQUIN y ADOLFO CABRERA
ALBIZURES en calidad de Mandatario de la entidad
INVERSIONES . CAROSALY, SOCIEDAD ANONIMA, en
contra de la resolucién - emitida por el Director

Municipal de Petén del Registro de Informacion

Catastral de Guatemala de fecha 10 de diciembre de

| 2024, identificado’ con’el namero 01164-2025-00463,
<1 el.cual se tramita en la Sala Sexta del Tribunal de lo

Contencioso::. Administrativo.. de la ciudad de

| Guatemala. 2.33) Elaboré Opinién Juridica identificada

con el numero AJ-021-2026 relacionada con la
solicitud efectuada por el Jefe del Departamento de
Compras vy Contrataciones de Bienes. a.34)
Elaboracion de la Opinidn Juridica identificada con el
namero AJ-022-2026 solicitada por el Jefe de Seccidn
de Inventarios del Registro de Informacién Catastral
de Guatemala, relacionada con el procese de baja de
hienes propiedad del RIC ante [a Contraloria General
de Cuentas, identificados con los nimeros SICOIN
00397ADO  “Aire Acondicionado” vy (003976CA
“Computadora de Escritorioc” las cuales se
encontraban bajo la responsabilidad del sefior Marvin
Joel Vdsquez Morales. a.35) Elahoré Opinién Juridica
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relacionada con el proceso de baja de bienes
propiedad del Registro de Informacion Catastral de
Guatemala, ante la Contralorfa General de Cuentas
por reposicion de una <Computadora Portatil
identificada con el codigo SICOION 00460A9F, la cual
se encontraba bajo la responsabilidad del Licenciado
Miguel Angel Cifuentes Herrera. a.36) Elaboré razon
relacionada con el Acta de Legalizacidn de firmas
contenidas dentro del Contrato de Arrendamiento
identificado con el numero 035-2025, habiéndose
corregido el nimero del mismo siendo el correcto el
029-2025. a.37) Elaboré Opinién Juridica relacionada
con la baja de bienes muebles inservibles propiedad
del Registro de Informacion Catastral de Guatemala,

3 los ‘cuales se encuentran ubicados en la Direccion

Municipal del Registrc de Informaciéon Catastral de

‘Guatemala de Zacapa-Chiquimula a efecto de
| continuar .con el procedimiento de baja de los

mismos. a.38) Elaboré Acuerdo de Direccidon por
medio del cual se nombrd a los integrantes de la

.| Comisién Receptora y Liquidadora dentro del Evento

de Licitacion identificado con el nimero Licitacion
No. 009-2024 denominado “CONTRATACION
DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
PRIVADA PARA LAS OFICINAS CENTRALES,
OFICINAS - - ANEXAS, DIRECCIONES
MUNICIPALES Y ESCUELA DE FORMACION Y
CAPAC_ITACI'()N - PARA EL DESARROLLO
TERRITORIAL Y CATASTRAL DEL REGISTRO
DE  INFORMACION  CATASTRAL  DE

1 GUATEMALA”. a.39) Elaboré Acuerdo de Direccion

por medio del cual se nombré a los integrantes de la
Comisién Receptora y Liquidadora dentro del Evento

.| deLicitacién identificado-con el ndmero Licitacién

No. 011-2024 denominado “SERVICIC DE
SOPORTE PARA CENTRO DE DATOS DEL
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA".

b) Ejercer una eficientes vy eficaz
intervencion legal para procurar y
atender los requerimientos legales del
RIC.

b.1) Intervine como abogado auxiliante en memorial
dirigido al Juzgado Duodécimo Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social del departamento de
Guatemala, por medio del cual se informa del
cumplimiento a la orden judicial por parte del Registro
de Informacidn Catastral de Guatemala, dentro del
Juicio Ordinario Laboral ndmero 01173-2015-06346
Oficial 12.
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c) Ejercer y desempefiar personalmente el
Mandato Judicial con Representacién,
que le fuera otorgado por la Direccién

Ejecutiva Nacional del RIC para
interponer las acciones legales vy
absolver diligencias judiciales que
convengan a los intereses
institucionales, quedando obligado al
patrocinio de aquellos procesos

judiciales que le sean asignados.

No ejerci ni desempefie el Mandato Judicial con
Representacién que me fuera otorgado por la
Direccion Ejecutiva Nacional del RIC, en virtud de no
haber sido requerido para el cumplimiento del mismo,
durante el presente contrato.

d) Asistir a reuniones de trabajo, internas
o externas, presenciales o virtuales, que
se vinculen con las actividades del RIC.

No asisti a ninguna reunién de trabajo en virtud de no
haber sido requerida mi participacion, durante el
presente contrato.

e) /Realizar otras actividades relacionadas
con el servicio contratado que le sean
asignadas por el
unidad.

encargado de la

No fui requerido a realizar alguna otra actividad
relacionada con el servicio contratado, durante el
presente contrato.

=
FIRMA: d,/ib

Lic. Wellington Francéﬁ Salaz
GADO(Y NOTAR|
FESIONAL

Villasefior

SERVICIOS PR

SESORIA JURIDICA[-:'

Vo. Bo.:_

LIL Mlgu?/ gel éifuentes Herrera
i Encargado de Asesorla Jurldica

_ Reglslro de Informacign Catastral de Guatema!-

_EXTERNA.

Aprobado:

Lic. Jorge 'Mario Ramos Galindo i
Coordinador de Recursos Humanos
Registro de Informacién Catastral de Guatematas,, .-

Rr@

.
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Guatemala, 31 de marzo de 2026.

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:
Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacion del servicio contratado

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segln el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0015-2026 del contratista: WELLINGTON FRANCISCO
SALAZAR VILLASENOR quien prestd sus Servicios Profesionales. Recibi a entera
satisfaccion los Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto,
confirmo el cumplimiento de las actividades asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

Firma:

/ N
Lic. Miguel Angel Cifuentes Herrera

s Encargado de Asesorla Jurldica
Reglstro de Informacidn Catastral de Guatemala

temala, Cenlm Amélica P 1(502) 24 t -8400
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Guatemala 31 de marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos .
Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente. -.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propOSIto de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado fi nal cEe la prestacmn de[ 'servicio contratado.

En virtud del parrafo antenor me permlto lnformar que segun el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0015-2026" del’ contratlsta 'WELLINGTON FRANCISCO
SALAZAR VILLASENOR quien prestd:-sus Servicios * Profesionales. Recibi a entera
satisfaccion los Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto,
confirmo el cumpl;mlento de las actlwdades aszgnadas en su contratamon

Sin embargo, se hace !a aclaraaon que no: se efectuaron algunas actividades
establecidas en los termmos de referenaa por no. ser requerldas en el cumpllm;ento de
las mismas.

Sin otro partlcular me suscribo de usted

Atentamente

Firma:

| Lic Miguel Anéei Cifueates Herrera

S Encargado de Asesorfa Jurfdica
Reqistro de Informacién Catastral de Guatemala
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL- TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

LIGIA JOSEFINA LARA LARA RIC-R-029-0016-2026

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Unidad:

SERVICIOS TECNICOS DE COMUNICACION COORDINACION DE COMUNICACION Y APOYO
SOCIAL DEL PROCESO CATASTRAL

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE

GUATEMALA MARZO DE 2026

a) Mantuve comunicacién escrita, efectiva y oportuna entre las Direcciones Municipales, Gerencias,
Coordinaciones y Unidades del RIC.

v" Se efectuaron diversas comunicaciones escritas, por medios electrénicos y telefénicos dirigidas a
varias areas internas del RIC de acuerdo con los requerimientos formulados por la Coordinadora.

v" Recepcion de informacion de varias direcciones municipales que se trasladé para la elaboracion de
audios que fueron utilizados para socializar en las diferentes redes sociales institucionales.

v Recepcion de informacion y traslado de la misma para la elaboracion de boletines de actividades,
boletines informativos, avisos, informes y tarjetas que fueron publicados en las redes sociales.

v" Recepcion de informacién que fue utilizada como texto en video institucional de Tierras Comunales.

v" Recepcion de informacién enviada de direcciones municipales que se trasladé para ser utilizada en la
elaboracion de spots institucionales que posteriormente se publicaron en redes sociales
institucionales.

b) Participé en la logistica de actividades de la Coordinacion, requirieron:
¥ Reuniones semanales de planificacion y seguimiento diario del trabajo de la Coordinacion.
c) Se monitored y le di seguimiento a publicaciones en medios de comunicacion institucionales.

v" Boletines informativos publicados en las diferentes redes sociales del RIC, Instagram, TikTok,
Facebook y Portal Institucional durante el mes de marzo 2026. .

d) Recibi, registré y di tramite a la correspondencia interna y externa.
v" Documentos que se recibieron de diversas unidades internas con requerimientos administrativos.
v Documentos que fueron enviados a las diferentes unidades internas del Registro de Informacion

Catastral para trémites administrativos.
v Documentos de respuesta a requerimientos solicitados.

e} Redacté documentos requeridos.

v" Oficios para trasladar informacién solicitada por diferentes dependencias de RIC.
v Formularios con datos que se utilizaron para diferentes tramites administrativos.
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v Correos electrénicos para solicitar informacion tanto interna como externa.
v" Documentos utilizados por la Coordinadora en comision a sedes departamentales del RIC.

v Apoyo en la elaboracién de documentos con resumen de datos de los insumos que seran adquiridos
por la coordinacion.

f) Apoyé en la organizacion y clasificacién del archivo fisico y electrénico de la Coordinacion:

v" Clasificacion de documentos recibidos para mantener el archivo fisico actualizado.
v" Archivo de copia de oficios con firma de recibido que se entregaron en las diferentes direcciones,
unidades y coordinaciones del RIC

¥ Organizacion del archivo digital de documentos recibidos en PDF en el mes marzo de 2026.

g) La Coordinacion de Comunicacion y Apoyo Social requirio:

v Apoyo en reuniéon presencial capacitacion “Tierras comunales”.

v~ Apoyo en reunién de trabajo para el Fortalecimiento del Control Interno Institucional y coordinacion
para la elaboracion del Informe Anual 2026

v Apoyo logistico a la Coordinadora en reunién virtual de actualizacién integral del manual de
organizacién y descripcion de puestos del RIC.

¥ Reunién virtual “Técnica para la actualizacién de instrumentos institucionales”

Apoyo en unificacién de textos enviados por personal de comunicacion y apoyo social en las

direcciones municipales, documento utilizado en reunién virtual.

¥ Brindé apoyo en la implementacién de la imagen institucional durante la actividad, asi como en el
montaje del espacio con el objetivo de asegurar el adecuado desarrollo del evento conforme a los
lineamientos establecidos.

Pl
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
LIGIA JOSEFINA LARA LARA

No. De Contrato:
RIC-R-029-0016-2026

Nombre del Servicio:
SERVICIOS TECNICOS DE COMUNICACION

Direccion Mu'nicipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
COORDINACION DE COMUNICACION Y APOYO SOCIAL DEL
PROCESQO CATASTRAL

Proyecto:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

Plazo del Contrato:
DE ENERO A MARZO DE 2026

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Mantener comunicacion escrita, efectiva y oportuna ente las
Direcciones Municipales, Gerencias, Coordinaciones y
Unidades del RIC.

Mantuve una comunicacion escrita constante y efectiva con las
distintas areas del RIC y este flujo continuo de comunicaciones me
permitio mantener la coordinacion interna y fortalecer la
produccién de materiales institucionales. Las actividades
realizadas fueron las siguientes:

e Realizacion de comunicaciones escritas por medios
electronicos y telefénicos con diferentes areas internas del
RIC, seglin requerimientos de la coordinadora.

e Recepcion y traslado de informacién enviada por direcciones
municipales para la elaboracion de boletines informativos.

e Recepcion y traslado de informacién para la elaboracion de
audios y spots institucionales.

e  Recepcion y traslado de informacion para la elaboracién de
avisos, tarjetas e informes publicados en redes sociales.

e Recepcion de informacion utilizada como contenido para
mensajes internos y material audiovisual institucional.

b) Participar en la logistica de actividades de la Coordinacion,
cuando se requiera

Participé activamente en reuniones de planificacion y seguimiento
de las actividades de la Coordinacion, las cuales se desarrollaron
de manera periddica con el objetivo de organizar y dar continuidad
al cumplimiento de las tareas programadas.

e Reuniones semanales de planificacion y seguimiento de la
Coordinacion.

¢) Monitorear y dar seguimiento a publicaciones en medios de
comunicacion institucionales.

Realicé monitoreo y seguimiento a los boletines informativos
publicados en las diferentes redes sociales institucionales y en el
portal institucional del RIC, verificando la correcta difusion del
contenido informativo generado por la Coordinacion.  Las
actividades fueron:

e Monitoreo de la publicacion de boletines informativos en
redes institucionales: Instagram, TikTok, Facebook y Portal
Institucional durante los meses de enero a marzo de 2026.
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d) Recibir, registrar y dar trémite a la correspondencia interna
y externa.

Recibi, registré y tramité correspondencia tanto interna como
externa, relacionada con requerimientos  administrativos.
Asimismo, gestioné el envio de documentos a diferentes unidades
del RIC y elaboré respuestas a solicitudes institucionales,
contribuyendo al adecuado seguimiento de los procesos
administrativos de la Coordinacién. Las actividades realizadas
fueron:

e Recepcion de documentos provenientes de diversas
unidades internas con requerimientos administrativos.

s Envio de documentos a diferentes unidades internas del
Registo de Informacion  Catastral para tramites
administrativos.

e Elaboracion y traslado de documentos de respuesta a
requerimientos solicitados.

e) Redactar documentos requeridos.

Apoyé en la elaboracion y actualizacion de diversos documentos
institucionales, incluyendo oficios, formularios de viaficos,
directorios y listados de control. Asimismo, colaboré en solicitar
informacion entre dependencias mediante comunicaciones escritas
y correos electronicos. Estas acciones contribuyeron al desarrollo
de las actividades administrativas de la Coordinacion. Las
actividades realizadas fueron:

e  Elaboracion de oficios para frasladar informacion solicitada
por diferentes dependencias del RIC.

e Redaccion de correos electronicos para solicitar informacion
interna y externa.

e Elaboracién de formularios y documentos ufilizados para
controles y framites administrativos.

e Elaboracién de documentos utilizados por la Coordinadora
en comisiones a sedes departamentales.

e Apoyo en la elaboracién de documentos con resumen de
datos estadisticos o informacion de insumos.

f)  Apoyar en la organizacion y clasificacion del archivo fisico y
electronico de la Coordinacién.

Apoyé en la organizacion, clasificacion y actualizacion del archivo
fisico y digital de la Coordinacién, incluyendo el resguardo de
copias de oficios con firma de recibido y la organizacion de
documentos electronicos en formato PDF. Ademas, realicé el
traslado de documentos correspondientes al afio 2025 a archivo
muerto y preparé €l archivo para su adecuado uso durante el afio
2026. Se hizo lo siguiente:

e  Organizacion y clasificacion de documentos para mantener
actualizado el archivo fisico.

e Archivo de copias de oficios con firma de recibido en
diferentes direcciones, unidades y coordinaciones del RIC.

e Organizacion del archivo digital de documentos recibidos en
formato PDF.

e Traslado de documentos del afio 2025 a archivo muerto.

e  Organizacion del archivo para su utilizacion durante el afio
2026.
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g) Otras relacionadas con el &mbito de su competencia que
sean solicitadas por la Coordinacion de Comunicacion vy
Apoyo Social del Proceso Catastral.

‘Apoyé en diversas actividades institucionales solicitadas por la
Coordinacion, incluyendo la participacion en reuniones y
capacitaciones virtuales y presenciales, la elaboracion de
documentos institucionales, la organizacion de material
promocional y la clasificacion de material impreso. Asimismo,
colaboré en la unificacion de textos enviados por personal de
comunicacién de las direcciones municipales y brindé apoyo
logistico e implementacion de la imagen institucional en
actividades desarrolladas por la Coordinacién. Estas actividades
fortalecieron las capacidades tecnicas y contribuyeron al
cumplimiento de objetivos institucionales. Las actividades fueron
las siguientes;
e Apoyo en reuniones presenciales y virtuales relacionadas
- con temas institucionales.
e  Participacion en capacitaciones internas y virtuales,
o Apoyo en la elaboracion y revision de documentos
institucionales.
e Apoyo en la organizacion de equipo y material promocional
~ para actividades de la Coordinacion.
e  Clasificacion de material impreso recibido en bodega.
e Apoyo en la elaboracion de presentaciones y documentos
para reuniones institucionales.
e Apoyo en la unificacion de textos enviados por personal de
comunicacion de direcciones municipales.
e Apoyo logistico y en la implementacion de la imagen
: institucional en actividades.
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Guatemala 31 de marzo de 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Su Despacho

Estimado licenciado Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacién del servicio contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segL'm el plazo de Vigencia del
Contrato No. RIC-R-029-0016-2026 de la contratista: LIGIA JOSEFINA LARA LARA
prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion los Servicios o Productos
establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el cumplimiento de las actividades
asignadas en su contratacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.

%egnsl?:—' de lnformaclén Catami de Guatemala
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Julio Roberto Alburez Saiguero RIC-R-029-0017-2026

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad;
Servicios técnicos en sistemas de infraestructura Eléctrica Gerencia Administrativa Financiera

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de informaclén catastral de Guatemala Marzo del 2026

1. Se realiz6 el desmontaje de una lampara flourecente gue se encontraba quemada en las
instalaciones de Escat.

Posteriormente se realizé |a instalacion de una lampara tipo Led con su respectiva base,
quedando en funcionamiento.

2. Se realizo la reparacién de un tomacorriente en el salén mayor, el cual se encontraba con un
falso contacto en la bornera de conexion del neutro.

3. Se realiz6 la supervision de-un equipo de aire acondicionado en las instalaciones de Escat,
el cual se encontraba sin funcionamiento, por lo que se realizaron pruebas de voltaje y se
puso a funcionar, determinando que no enfria por la falta de gas, se informé a la seccién de
mantenimiento del Ric Central para que se tome en cuenta la programacién de la reparacion
correspondiente.

4. Se realizd el mantenimiento de limpieza a cajas de registro de ductos eléctricos, realizando
la extraccion de tierra, hojas y basura en general,

9. Se realizé el desmontaje de lineas de cable eléctrico sin funcionamiento que estaba sujeto
en la pared posterior al edificio Patzicia, esto para evitar algun accidente.

Pagina 1 de 3
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Se realizo la verificacion y medicion de voltaje a equipo de aire acondicionado instalado en el
salon mayor, esto para verificar y garantizar el buen funcionamiento del mismo.

Se realizo la limpieza de las condensadoras de aire acondicionado, las cuales presentaban
exceso de polvo y suciedad en su contorno, esto fue realizado en las condensadoras
ubicadas detras del edificio Estocolmo.

Se realizd la instalacion de 1 tubo led en el servicio sanitario de caballeros del edificio
Estocolmo, el cual se encontraba quemado y sin funcionamiento.

Se realizd la supervision y toma de mediciones eléctricas en centros de carga principales del
RIC, como parte de la implementacion del control que se estara llevando a cabo por medio
de supervisiones periddicas y deteccion de fallas en el suministro eléctrico y su distribucion.

Para lo anterior, se abrieron los tableros de centros de carga y se realizaron mediciones de
voitaje en las entradas y salidas de cada fase, midiendo de fase a fase y neutro a fase.

Se realizaron mediciones de amperaje en lineas de alimentacién de entrada y salida,
obteniendo mediciones de entre 79 amperios a 98 amperios que se encuentran dentro del
margen permisible, tomando en cuenta que nuestros protectores termo magnéticos son de
200 amperios.

Las mediciones anteriores se realizan dos veces al mes para monitoreo.

Se realizé el servicio de mantenimiento a las cdmaras de vigilancia, efectuando la limpieza
de lentes y revision y ajuste de cables de sefial, lo anterior para mantener una buena sefial y
vision en los monitores de vigilancia.

Dicha revisién se realizé en las camaras de vigilancia de la garita, pasillos de los edificios
Amsterdam, Estocolmo y Patzicia, asi también en las cadmaras de vigilancia del area de
parqueos de la institucion Central del RIC.

Péagina2 de 3
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11. Se realizd la instalacion de una plafonera y bombilla en el servicio sanitario de caballeros en
el primer nivel de las oficinas anexas del Ric zona 9, quedando en funcionamiento.

12. Se realizd el reemplazo de 8 bombillas tipo Led en el pasillo de las oficinas anexas del Ric

zona 9.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Julio Roberto Alburez salguero

g :_'?No. De Contrato:
RIC-R-029-0017-2026

Nombre del Servicio:
Servicios técnicos en sistemas de mfraestructura
eléctrica

‘Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
“Unidad:
- | Gerencia Administrativa Financiera.

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala

| 'Plazo del Contrato:

Ehero a Marzo de 2026

SUSCRITO

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TBR DEL CONTRATO 1% DR

' R'E\SULTADOS OBTENIDOS

estado actual de Ias mstalamones
eléctricas de Oflcsnas centrales y
ESCAT del RIC.. ‘

a) Revisar, analizar y emltlr oplnlon del'

'Se reviso, y anal:zaron diversos temas para la

reallzacmn de futuras reparaciones e
mplementaciones en alumbrado.
VER ANEXO INCISO A

b) Revisidn de! cableado y Iummaraas
del debldo -a las

salén - mavyor,

afio 2025;.-

reparaciones realizadas a fmales' del-

Se realizé Ia revzsion del cableado y luminarias en
el salon mayor efectuando dlversas reparaciones,

“VER ANEXO INCISO B

c) Realizar"-

Amsterdam, debido al inconveniente
presentado en la
manual y tablero de distribucién de

transferencia

circuitos protegidos.

segu&mlento Y.
acompanamlento al- se’rvrcm de la;
acometida “eléctrica del “edificio de

Se’ realizé. periddicamente las mediciones de

I_energia electrlca en tabiero de distribucién para
‘la‘transferencia manual.

VER ANEXO INCISO C

d) Realizar reparaciones eléctricas, que
sean hecesarias en las instalaciones
de las oficinas Centrales v de la
ESCAT.

Se realizaron diversas reparaciones de caracter
eléctrico en las oficinas centrales del Ric y Escat.

VER ANEXO INCISO D

e) Realizar reparaciones eléctricas, que

sean necesarias en las instalaciones

Se realizaron diversas reparaciones de cardcter
eléctrico en las oficinas anexas del Ric, zona 9.
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de las oficinas Anexas del RIC,
ubicadas en zona 9 VER ANEXO INCISO E
f) Realizar revisidn y mantenimiento a | Se  realizaron  revisiones vy servicio de
cajas de registro de cableado | mantenimiento de limpieza a cajas de registro del
eléctrico en las oficinas centrales del | c@Pleado eléctrico del Ric central.
RIC,
VER ANEXO INCISO F
g) Realizar mantenimiento preventivo | Se realizo el servicio de mantenimiento
del sistema eléctrico de los portones | Preventivo a 2 portones eléctricos en las oficinas
automaticos de las oficinas anexas | 8Nexas del Ric zona 9.
del RIC, ubicadas en zona 9. '
_"|.VER ANEXO INCISO G
h) Realizar reparaciones del cableado|:Se realizaron diferentes reparaciones en cableado
de tomacorrientes u Qtros -temés 'dg;_tomaco_rrientes, conforme a solicitudes de
eléctricos que considere necesarios diversas oficinas que lo requerfan.
ara oficinas anexas del RIC. B BN
P ) |-VER ANEXO INCISO H
i} Realizar revisidn fy conex10nes Se reahzaron coneXion de ldmparas nuevas vy
eléctricas en la nueva area del urcu;tos de temacorr;entes en area de Archivo
Archivo General de oflcmas centrales general i
en zona 13, o T
VER ANEXO INCISO |
j} Realizar reemplazo --: . de | Se realizaron ) reemplazos de tomacorrientes
tomacorrientes 110 voltios de las-i-dafiados de 110 voltios en oficinas centrales del
oficinas centrales y ESCAT del RIC, _‘;ESCATVR'C T
R "] VERANEXO INCISOJ
k) Realizar mantenimiento o' cambio de |-Se realizaron reemplazos: de luminarias danadas y
fuminarias del RIC y ESCAT. servicio de mantenimiento en sistema de
iluminacién en ESCAT y RIC.
VER ANEXO INCISO K
I} Realizar programacién y supervision | Se realizé la supervisién de tableros eléctricos
del funcionamiento de los tableros | Primarios y secundarios, segin la programacion
principales y secundarios del RIC. mensual.
VER ANEXO INCISO L
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m) Apoyo en temas de supervisién del
cableado del sistema de camaras de
vigilancia.

/Se realizaron supervisiones del estado fisico y

funcional del cableado de suministro de sefial y
eléctrico a camaras de vigilancia.

VER ANEXO INCISO M

del cableado eléctrico externo.

n) Apoyar en la revision y reparacion

Se brindé apoyo técnico a personal de
mantenimiento en la revisién-y reparaciones del
cableado eléctrico externo de las oficinas

| centrales del RIC.

"VER ANEXO INCISO N

o) Realizar el informe detallado de
servicios que se solicitan y ejecutaﬁ
en la seccién de mantenlmlento de

instalaciones.

Se realizaron informes mensuales en donde se
detalla cada uno de los trabajos eléctricos
realizados, los cuales son solicitados a la seccidon
de mantenimiento.

VER ANEXO INCISO O

supervisor del servicio.,

p) Otras actividades asignadas por el

Se realizaron actividades solicitadas
supervisor de servicio.

por el

VER ANEXO INCISO P
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ANEXOS

Resultados obtenidos

Descripcidn de los resultados obtenidos

A)

Se reviso y analizaron diversos temas

para la realizacion de  futuras
reparaciones e implementaciones en
alumbrado.

Se realizaron revisiones de la existencia de
cableado eléctrico para la implementacién de la

instalacién de luminarias tipo Led en drea de

_parqueos del Ric central, asl mismo se analizé la
.| posibilidad de implementacién de luminarias en
| oficinas de Escat.

B)

Se realizé la revision del cableado y
luminarias en el salén mayor, efectuando
diversas reparaciones, '

'Se'ir._eafizé la instalacién de 12 |lamparas redondas
‘t'ipo ‘l'.'ed ubicadas en el cielo falso del salén
'mayor Impiementando la instalacion de cableado

e interruptores.

Se realiz6 periddicamente las mediciones
distribucion transferencua

para -Ia
manual. R

'f,S_e_' realizaron mgdiciones eléctricas de voltaje vy
de energia eléctrica - en - tablero de| et

ampéraje "e‘n‘“fabiero de distribucién para

transferenc;a manual asi mismo se realizaron

medicmnes térm[cas para identificar fallas.

D)

Se realizaron diversas reparaciones de
caracter eléctrico ™ en las “oficinas
centrales del R:cyEscat B

Se rea_ll_zaron-,_reparacmnes en tomacorrientes,

_ajuste"dé cableado en borneras de conexiones en
| tableros prmupales y secundarios en Escat y Ric
“central,

E)

Se reallzaron dwersas reparacaones de

caracter e!ectrico n ias ofzm as anexas_.

del Ric, zona 9’ -

Se! reallzo la mstalacuon de ldmparas Led en el

,area de sanltarios de .caballeros y damas, asf
I'mismo se realszo.la.reparacmn de 5 bases para

reflectores, las  cuales quedaron

funcionamiento,

en

F)

Se realizaron revisiones y servicio de
mantenimiento de limpleza a cajas de
registro del cableado eléctrico del Ric
central.

Se realizd la limpieza de 5 cajas de registro las
cuales se encontraban saturadas de hojas secas y

tierra.

G)

Se realizd el servicio de mantenimiento
preventivo a 2 portones eléctricos en las
oficinas anexas del Riczona 9.

Se realizo servicio de mantenimiento preventivo,
en el cual se realizd limpieza general, lubricacion
de cadenas, ajuste de rodillos.

H)

Se realizaron diferentes reparaciones en
cableado de tomacorrientes, conforme a

ersas oficinas que lo

Se realizaron reemplazos de tomacorrientes, los
cuales se encontraban dafiados, reajuste de
cableado en borneras de conexiones.
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requerian,

I} Se realizaron conexién de |dmparas
nuevas y circuitos de tomacortientes en
area de Archivo general,

Se realizo la instalacion de 3 ldmparas tipo Led,
las cuales fueron aseguradas a las vigas dei
enlaminado, asl mismo se implementd Ia
instalacion de cableado eléctrico para la
alimentacion de dichas ldmparas, quedando en
funcionamiento.

}} Se realizaron reemplazos de
tomacorrientes dafiados de 110 voltios
en oficinas centrales del ESCAT y RIC.

Se desmontaron tomacorrientes dafiados en las

oficinas de  Registro  publico, Gerencia
f'administrativa  financiera, garita, Gerencia
“I'técnica, posteriormente se instalaron
|- tomacotrrientes nuevaes, quedando en

funcionamiento.

dafiadas y servicio de mantenimiento en
sistema de iluminacion en ESCAT y RIC. -

K) Se realizaron reemplazos de luminarias.

;Se désmontaron 7 lamparas flourecentes de 40
watts

-.en mal estado, las cuales fueron
reempfazadas por lamparas tipo Led de 18 watts,

quedando en funuonam:ento

eléctricos primarios y secundarlos, segun
la programacién mensual "

L) Se realizé la supervision de: tableros:1Sé‘fealizargn_lr’nqdiciones de amperaje y voltaje

en cada uno~de los tableros principales y
secundarlos de. distrlbucmn eléctrica, verificando
que las: mediciones. adqumdas sean de acuerdo al
rango perml5|bi,_e en los sistemas de proteccion.

M) Se realizaron supervisiones del estado
fisico y funcional del- cableado de

de vigilancia.

suministro de sefial y eléctrico a cdmaras-

Se realizaron revisiones periédicas, verificando
que ng. emstan cables en mal estado y fuera de su

lugar.

N) Se brindé aboyd*técnico&- :
mantenimiento en
reparaciones del
externo de las oficinas centrales del RIC.

re y:
cableado electrico'

'Se realtzaron medlmones de caracter eléctrico,
lverlflcando la. ausencia: de energia eléctrica para
realizar movimientos de cableado eléctrico gue

impedia el podado de arboles.

0) Se realizaron informes mensuales en
donde se detalla cada uno de los
trabajos eléctricos realizados, los cuales
son solicitados a la seccién de
mantenimiento.

Los informes mensuales realizados fueron
entregados para su revision al supervisor del
servicio, quien los verifica y emite opinion y/o
sugerencias.

P} Se realizaron actividades solicitadas por
el supervisor de servicio.

Se brindé apoyo al personal de mantenimiento
para la supervisién de dreas verdes, movilizacion
de muebies, revision de materiales en existencia
en almacén, entre otros, esto a solicitud del
supervisor del servicio,
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Nombre del Contratista:
Julio Roberto Alburez salguero

g :_'?No. De Contrato:
RIC-R-029-0017-2026

Nombre del Servicio:
Servicios técnicos en sistemas de mfraestructura
eléctrica

‘Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
“Unidad:
- | Gerencia Administrativa Financiera.

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala

| 'Plazo del Contrato:

Ehero a Marzo de 2026

SUSCRITO

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TBR DEL CONTRATO 1% DR

' R'E\SULTADOS OBTENIDOS

estado actual de Ias mstalamones
eléctricas de Oflcsnas centrales y
ESCAT del RIC.. ‘

a) Revisar, analizar y emltlr oplnlon del'

'Se reviso, y anal:zaron diversos temas para la

reallzacmn de futuras reparaciones e
mplementaciones en alumbrado.
VER ANEXO INCISO A

b) Revisidn de! cableado y Iummaraas
del debldo -a las

salén - mavyor,

afio 2025;.-

reparaciones realizadas a fmales' del-

Se realizé Ia revzsion del cableado y luminarias en
el salon mayor efectuando dlversas reparaciones,

“VER ANEXO INCISO B

c) Realizar"-

Amsterdam, debido al inconveniente
presentado en la
manual y tablero de distribucién de

transferencia

circuitos protegidos.

segu&mlento Y.
acompanamlento al- se’rvrcm de la;
acometida “eléctrica del “edificio de

Se’ realizé. periddicamente las mediciones de

I_energia electrlca en tabiero de distribucién para
‘la‘transferencia manual.

VER ANEXO INCISO C

d) Realizar reparaciones eléctricas, que
sean hecesarias en las instalaciones
de las oficinas Centrales v de la
ESCAT.

Se realizaron diversas reparaciones de caracter
eléctrico en las oficinas centrales del Ric y Escat.

VER ANEXO INCISO D

e) Realizar reparaciones eléctricas, que

sean necesarias en las instalaciones

Se realizaron diversas reparaciones de cardcter
eléctrico en las oficinas anexas del Ric, zona 9.
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de las oficinas Anexas del RIC,
ubicadas en zona 9 VER ANEXO INCISO E
f) Realizar revisidn y mantenimiento a | Se  realizaron  revisiones vy servicio de
cajas de registro de cableado | mantenimiento de limpieza a cajas de registro del
eléctrico en las oficinas centrales del | c@Pleado eléctrico del Ric central.
RIC,
VER ANEXO INCISO F
g) Realizar mantenimiento preventivo | Se realizo el servicio de mantenimiento
del sistema eléctrico de los portones | Preventivo a 2 portones eléctricos en las oficinas
automaticos de las oficinas anexas | 8Nexas del Ric zona 9.
del RIC, ubicadas en zona 9. '
_"|.VER ANEXO INCISO G
h) Realizar reparaciones del cableado|:Se realizaron diferentes reparaciones en cableado
de tomacorrientes u Qtros -temés 'dg;_tomaco_rrientes, conforme a solicitudes de
eléctricos que considere necesarios diversas oficinas que lo requerfan.
ara oficinas anexas del RIC. B BN
P ) |-VER ANEXO INCISO H
i} Realizar revisidn fy conex10nes Se reahzaron coneXion de ldmparas nuevas vy
eléctricas en la nueva area del urcu;tos de temacorr;entes en area de Archivo
Archivo General de oflcmas centrales general i
en zona 13, o T
VER ANEXO INCISO |
j} Realizar reemplazo --: . de | Se realizaron ) reemplazos de tomacorrientes
tomacorrientes 110 voltios de las-i-dafiados de 110 voltios en oficinas centrales del
oficinas centrales y ESCAT del RIC, _‘;ESCATVR'C T
R "] VERANEXO INCISOJ
k) Realizar mantenimiento o' cambio de |-Se realizaron reemplazos: de luminarias danadas y
fuminarias del RIC y ESCAT. servicio de mantenimiento en sistema de
iluminacién en ESCAT y RIC.
VER ANEXO INCISO K
I} Realizar programacién y supervision | Se realizé la supervisién de tableros eléctricos
del funcionamiento de los tableros | Primarios y secundarios, segin la programacion
principales y secundarios del RIC. mensual.
VER ANEXO INCISO L
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m) Apoyo en temas de supervisién del
cableado del sistema de camaras de
vigilancia.

/Se realizaron supervisiones del estado fisico y

funcional del cableado de suministro de sefial y
eléctrico a camaras de vigilancia.

VER ANEXO INCISO M

del cableado eléctrico externo.

n) Apoyar en la revision y reparacion

Se brindé apoyo técnico a personal de
mantenimiento en la revisién-y reparaciones del
cableado eléctrico externo de las oficinas

| centrales del RIC.

"VER ANEXO INCISO N

o) Realizar el informe detallado de
servicios que se solicitan y ejecutaﬁ
en la seccién de mantenlmlento de

instalaciones.

Se realizaron informes mensuales en donde se
detalla cada uno de los trabajos eléctricos
realizados, los cuales son solicitados a la seccidon
de mantenimiento.

VER ANEXO INCISO O

supervisor del servicio.,

p) Otras actividades asignadas por el

Se realizaron actividades solicitadas
supervisor de servicio.

por el

VER ANEXO INCISO P
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ANEXOS

Resultados obtenidos

Descripcidn de los resultados obtenidos

A)

Se reviso y analizaron diversos temas

para la realizacion de  futuras
reparaciones e implementaciones en
alumbrado.

Se realizaron revisiones de la existencia de
cableado eléctrico para la implementacién de la

instalacién de luminarias tipo Led en drea de

_parqueos del Ric central, asl mismo se analizé la
.| posibilidad de implementacién de luminarias en
| oficinas de Escat.

B)

Se realizé la revision del cableado y
luminarias en el salén mayor, efectuando
diversas reparaciones, '

'Se'ir._eafizé la instalacién de 12 |lamparas redondas
‘t'ipo ‘l'.'ed ubicadas en el cielo falso del salén
'mayor Impiementando la instalacion de cableado

e interruptores.

Se realiz6 periddicamente las mediciones
distribucion transferencua

para -Ia
manual. R

'f,S_e_' realizaron mgdiciones eléctricas de voltaje vy
de energia eléctrica - en - tablero de| et

ampéraje "e‘n‘“fabiero de distribucién para

transferenc;a manual asi mismo se realizaron

medicmnes térm[cas para identificar fallas.

D)

Se realizaron diversas reparaciones de
caracter eléctrico ™ en las “oficinas
centrales del R:cyEscat B

Se rea_ll_zaron-,_reparacmnes en tomacorrientes,

_ajuste"dé cableado en borneras de conexiones en
| tableros prmupales y secundarios en Escat y Ric
“central,

E)

Se reallzaron dwersas reparacaones de

caracter e!ectrico n ias ofzm as anexas_.

del Ric, zona 9’ -

Se! reallzo la mstalacuon de ldmparas Led en el

,area de sanltarios de .caballeros y damas, asf
I'mismo se realszo.la.reparacmn de 5 bases para

reflectores, las  cuales quedaron

funcionamiento,

en

F)

Se realizaron revisiones y servicio de
mantenimiento de limpleza a cajas de
registro del cableado eléctrico del Ric
central.

Se realizd la limpieza de 5 cajas de registro las
cuales se encontraban saturadas de hojas secas y

tierra.

G)

Se realizd el servicio de mantenimiento
preventivo a 2 portones eléctricos en las
oficinas anexas del Riczona 9.

Se realizo servicio de mantenimiento preventivo,
en el cual se realizd limpieza general, lubricacion
de cadenas, ajuste de rodillos.

H)

Se realizaron diferentes reparaciones en
cableado de tomacorrientes, conforme a

ersas oficinas que lo

Se realizaron reemplazos de tomacorrientes, los
cuales se encontraban dafiados, reajuste de
cableado en borneras de conexiones.
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requerian,

I} Se realizaron conexién de |dmparas
nuevas y circuitos de tomacortientes en
area de Archivo general,

Se realizo la instalacion de 3 ldmparas tipo Led,
las cuales fueron aseguradas a las vigas dei
enlaminado, asl mismo se implementd Ia
instalacion de cableado eléctrico para la
alimentacion de dichas ldmparas, quedando en
funcionamiento.

}} Se realizaron reemplazos de
tomacorrientes dafiados de 110 voltios
en oficinas centrales del ESCAT y RIC.

Se desmontaron tomacorrientes dafiados en las

oficinas de  Registro  publico, Gerencia
f'administrativa  financiera, garita, Gerencia
“I'técnica, posteriormente se instalaron
|- tomacotrrientes nuevaes, quedando en

funcionamiento.

dafiadas y servicio de mantenimiento en
sistema de iluminacion en ESCAT y RIC. -

K) Se realizaron reemplazos de luminarias.

;Se désmontaron 7 lamparas flourecentes de 40
watts

-.en mal estado, las cuales fueron
reempfazadas por lamparas tipo Led de 18 watts,

quedando en funuonam:ento

eléctricos primarios y secundarlos, segun
la programacién mensual "

L) Se realizé la supervision de: tableros:1Sé‘fealizargn_lr’nqdiciones de amperaje y voltaje

en cada uno~de los tableros principales y
secundarlos de. distrlbucmn eléctrica, verificando
que las: mediciones. adqumdas sean de acuerdo al
rango perml5|bi,_e en los sistemas de proteccion.

M) Se realizaron supervisiones del estado
fisico y funcional del- cableado de

de vigilancia.

suministro de sefial y eléctrico a cdmaras-

Se realizaron revisiones periédicas, verificando
que ng. emstan cables en mal estado y fuera de su

lugar.

N) Se brindé aboyd*técnico&- :
mantenimiento en
reparaciones del
externo de las oficinas centrales del RIC.

re y:
cableado electrico'

'Se realtzaron medlmones de caracter eléctrico,
lverlflcando la. ausencia: de energia eléctrica para
realizar movimientos de cableado eléctrico gue

impedia el podado de arboles.

0) Se realizaron informes mensuales en
donde se detalla cada uno de los
trabajos eléctricos realizados, los cuales
son solicitados a la seccién de
mantenimiento.

Los informes mensuales realizados fueron
entregados para su revision al supervisor del
servicio, quien los verifica y emite opinion y/o
sugerencias.

P} Se realizaron actividades solicitadas por
el supervisor de servicio.

Se brindé apoyo al personal de mantenimiento
para la supervisién de dreas verdes, movilizacion
de muebies, revision de materiales en existencia
en almacén, entre otros, esto a solicitud del
supervisor del servicio,
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Julio Roberto Alburez salguero

g :_'?No. De Contrato:
RIC-R-029-0017-2026

Nombre del Servicio:
Servicios técnicos en sistemas de mfraestructura
eléctrica

‘Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
“Unidad:
- | Gerencia Administrativa Financiera.

Proyecto:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala

| 'Plazo del Contrato:

Ehero a Marzo de 2026

SUSCRITO

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TBR DEL CONTRATO 1% DR

' R'E\SULTADOS OBTENIDOS

estado actual de Ias mstalamones
eléctricas de Oflcsnas centrales y
ESCAT del RIC.. ‘

a) Revisar, analizar y emltlr oplnlon del'

'Se reviso, y anal:zaron diversos temas para la

reallzacmn de futuras reparaciones e
mplementaciones en alumbrado.
VER ANEXO INCISO A

b) Revisidn de! cableado y Iummaraas
del debldo -a las

salén - mavyor,

afio 2025;.-

reparaciones realizadas a fmales' del-

Se realizé Ia revzsion del cableado y luminarias en
el salon mayor efectuando dlversas reparaciones,

“VER ANEXO INCISO B

c) Realizar"-

Amsterdam, debido al inconveniente
presentado en la
manual y tablero de distribucién de

transferencia

circuitos protegidos.

segu&mlento Y.
acompanamlento al- se’rvrcm de la;
acometida “eléctrica del “edificio de

Se’ realizé. periddicamente las mediciones de

I_energia electrlca en tabiero de distribucién para
‘la‘transferencia manual.

VER ANEXO INCISO C

d) Realizar reparaciones eléctricas, que
sean hecesarias en las instalaciones
de las oficinas Centrales v de la
ESCAT.

Se realizaron diversas reparaciones de caracter
eléctrico en las oficinas centrales del Ric y Escat.

VER ANEXO INCISO D

e) Realizar reparaciones eléctricas, que

sean necesarias en las instalaciones

Se realizaron diversas reparaciones de cardcter
eléctrico en las oficinas anexas del Ric, zona 9.
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de las oficinas Anexas del RIC,
ubicadas en zona 9 VER ANEXO INCISO E
f) Realizar revisidn y mantenimiento a | Se  realizaron  revisiones vy servicio de
cajas de registro de cableado | mantenimiento de limpieza a cajas de registro del
eléctrico en las oficinas centrales del | c@Pleado eléctrico del Ric central.
RIC,
VER ANEXO INCISO F
g) Realizar mantenimiento preventivo | Se realizo el servicio de mantenimiento
del sistema eléctrico de los portones | Preventivo a 2 portones eléctricos en las oficinas
automaticos de las oficinas anexas | 8Nexas del Ric zona 9.
del RIC, ubicadas en zona 9. '
_"|.VER ANEXO INCISO G
h) Realizar reparaciones del cableado|:Se realizaron diferentes reparaciones en cableado
de tomacorrientes u Qtros -temés 'dg;_tomaco_rrientes, conforme a solicitudes de
eléctricos que considere necesarios diversas oficinas que lo requerfan.
ara oficinas anexas del RIC. B BN
P ) |-VER ANEXO INCISO H
i} Realizar revisidn fy conex10nes Se reahzaron coneXion de ldmparas nuevas vy
eléctricas en la nueva area del urcu;tos de temacorr;entes en area de Archivo
Archivo General de oflcmas centrales general i
en zona 13, o T
VER ANEXO INCISO |
j} Realizar reemplazo --: . de | Se realizaron ) reemplazos de tomacorrientes
tomacorrientes 110 voltios de las-i-dafiados de 110 voltios en oficinas centrales del
oficinas centrales y ESCAT del RIC, _‘;ESCATVR'C T
R "] VERANEXO INCISOJ
k) Realizar mantenimiento o' cambio de |-Se realizaron reemplazos: de luminarias danadas y
fuminarias del RIC y ESCAT. servicio de mantenimiento en sistema de
iluminacién en ESCAT y RIC.
VER ANEXO INCISO K
I} Realizar programacién y supervision | Se realizé la supervisién de tableros eléctricos
del funcionamiento de los tableros | Primarios y secundarios, segin la programacion
principales y secundarios del RIC. mensual.
VER ANEXO INCISO L
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m) Apoyo en temas de supervisién del
cableado del sistema de camaras de
vigilancia.

/Se realizaron supervisiones del estado fisico y

funcional del cableado de suministro de sefial y
eléctrico a camaras de vigilancia.

VER ANEXO INCISO M

del cableado eléctrico externo.

n) Apoyar en la revision y reparacion

Se brindé apoyo técnico a personal de
mantenimiento en la revisién-y reparaciones del
cableado eléctrico externo de las oficinas

| centrales del RIC.

"VER ANEXO INCISO N

o) Realizar el informe detallado de
servicios que se solicitan y ejecutaﬁ
en la seccién de mantenlmlento de

instalaciones.

Se realizaron informes mensuales en donde se
detalla cada uno de los trabajos eléctricos
realizados, los cuales son solicitados a la seccidon
de mantenimiento.

VER ANEXO INCISO O

supervisor del servicio.,

p) Otras actividades asignadas por el

Se realizaron actividades solicitadas
supervisor de servicio.

por el

VER ANEXO INCISO P

~

= ; [}
Ly
FIRMA: T

Julio Rob rto.AIbLh'ez Salguero
Servicios técnicos en sistemas de infraestructura eléctrica

/

Vo;Bo.:
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Registro de \nformacicn Catastral de Guatemala

=ic  Gerent Admm]stralwo Financiero

Registio de informacion Latastral ue CUaemar
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ANEXOS

Resultados obtenidos

Descripcidn de los resultados obtenidos

A)

Se reviso y analizaron diversos temas

para la realizacion de  futuras
reparaciones e implementaciones en
alumbrado.

Se realizaron revisiones de la existencia de
cableado eléctrico para la implementacién de la

instalacién de luminarias tipo Led en drea de

_parqueos del Ric central, asl mismo se analizé la
.| posibilidad de implementacién de luminarias en
| oficinas de Escat.

B)

Se realizé la revision del cableado y
luminarias en el salén mayor, efectuando
diversas reparaciones, '

'Se'ir._eafizé la instalacién de 12 |lamparas redondas
‘t'ipo ‘l'.'ed ubicadas en el cielo falso del salén
'mayor Impiementando la instalacion de cableado

e interruptores.

Se realiz6 periddicamente las mediciones
distribucion transferencua

para -Ia
manual. R

'f,S_e_' realizaron mgdiciones eléctricas de voltaje vy
de energia eléctrica - en - tablero de| et

ampéraje "e‘n‘“fabiero de distribucién para

transferenc;a manual asi mismo se realizaron

medicmnes térm[cas para identificar fallas.

D)

Se realizaron diversas reparaciones de
caracter eléctrico ™ en las “oficinas
centrales del R:cyEscat B

Se rea_ll_zaron-,_reparacmnes en tomacorrientes,

_ajuste"dé cableado en borneras de conexiones en
| tableros prmupales y secundarios en Escat y Ric
“central,

E)

Se reallzaron dwersas reparacaones de

caracter e!ectrico n ias ofzm as anexas_.

del Ric, zona 9’ -

Se! reallzo la mstalacuon de ldmparas Led en el

,area de sanltarios de .caballeros y damas, asf
I'mismo se realszo.la.reparacmn de 5 bases para

reflectores, las  cuales quedaron

funcionamiento,

en

F)

Se realizaron revisiones y servicio de
mantenimiento de limpleza a cajas de
registro del cableado eléctrico del Ric
central.

Se realizd la limpieza de 5 cajas de registro las
cuales se encontraban saturadas de hojas secas y

tierra.

G)

Se realizd el servicio de mantenimiento
preventivo a 2 portones eléctricos en las
oficinas anexas del Riczona 9.

Se realizo servicio de mantenimiento preventivo,
en el cual se realizd limpieza general, lubricacion
de cadenas, ajuste de rodillos.

H)

Se realizaron diferentes reparaciones en
cableado de tomacorrientes, conforme a

ersas oficinas que lo

Se realizaron reemplazos de tomacorrientes, los
cuales se encontraban dafiados, reajuste de
cableado en borneras de conexiones.
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requerian,

I} Se realizaron conexién de |dmparas
nuevas y circuitos de tomacortientes en
area de Archivo general,

Se realizo la instalacion de 3 ldmparas tipo Led,
las cuales fueron aseguradas a las vigas dei
enlaminado, asl mismo se implementd Ia
instalacion de cableado eléctrico para la
alimentacion de dichas ldmparas, quedando en
funcionamiento.

}} Se realizaron reemplazos de
tomacorrientes dafiados de 110 voltios
en oficinas centrales del ESCAT y RIC.

Se desmontaron tomacorrientes dafiados en las

oficinas de  Registro  publico, Gerencia
f'administrativa  financiera, garita, Gerencia
“I'técnica, posteriormente se instalaron
|- tomacotrrientes nuevaes, quedando en

funcionamiento.

dafiadas y servicio de mantenimiento en
sistema de iluminacion en ESCAT y RIC. -

K) Se realizaron reemplazos de luminarias.

;Se désmontaron 7 lamparas flourecentes de 40
watts

-.en mal estado, las cuales fueron
reempfazadas por lamparas tipo Led de 18 watts,

quedando en funuonam:ento

eléctricos primarios y secundarlos, segun
la programacién mensual "

L) Se realizé la supervision de: tableros:1Sé‘fealizargn_lr’nqdiciones de amperaje y voltaje

en cada uno~de los tableros principales y
secundarlos de. distrlbucmn eléctrica, verificando
que las: mediciones. adqumdas sean de acuerdo al
rango perml5|bi,_e en los sistemas de proteccion.

M) Se realizaron supervisiones del estado
fisico y funcional del- cableado de

de vigilancia.

suministro de sefial y eléctrico a cdmaras-

Se realizaron revisiones periédicas, verificando
que ng. emstan cables en mal estado y fuera de su

lugar.

N) Se brindé aboyd*técnico&- :
mantenimiento en
reparaciones del
externo de las oficinas centrales del RIC.

re y:
cableado electrico'

'Se realtzaron medlmones de caracter eléctrico,
lverlflcando la. ausencia: de energia eléctrica para
realizar movimientos de cableado eléctrico gue

impedia el podado de arboles.

0) Se realizaron informes mensuales en
donde se detalla cada uno de los
trabajos eléctricos realizados, los cuales
son solicitados a la seccién de
mantenimiento.

Los informes mensuales realizados fueron
entregados para su revision al supervisor del
servicio, quien los verifica y emite opinion y/o
sugerencias.

P} Se realizaron actividades solicitadas por
el supervisor de servicio.

Se brindé apoyo al personal de mantenimiento
para la supervisién de dreas verdes, movilizacion
de muebies, revision de materiales en existencia
en almacén, entre otros, esto a solicitud del
supervisor del servicio,
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Guatemala 31 de marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con eI propos:to de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestauon del sethc10 contratado.

En virtud del parrafo anterior me permito informar que, segun el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0017-2026 del contratista: Julio Roberto Alburez
Salguero quien prestd sus Servicios Técnicos. Recibi a entera satisfaccion los
Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto, confirmo el
cumplimiento de las actividades aS|gnadas en su contratacmn

Sin otro particular me suscribo de usted. ....... |

Atentamente.

Firma:

F=ics Gerente Administrativo Financiero
Kegistio de Informacion Catastral de Guatemala

C.c. Archivo
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Nombre del Contratista: No, De Contrato:
Harold Geovani Estrada Castro RIC-R-029-0018-2026
Nombre del Servicio; Direccidn Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Profesionales en Temas Administrativos y .| Gerencia Administrativa Financiera,
Financieros. ol
Proyecto: ;. |:Informe corraspondiente al mes de:
Registro de informacion Catastral de Guatemala. 7 ["Marzo 2026.

1. Se participd y se dio asesoria en reumones de la Comlsmn de establecimiento de Horario Diferenciado
nombrada por la Direccién Ejecutlva Nauonal del Reglstro de Informamon Catastral de Guatemala, en la que

se continud el andlisis del prlmer documento de propuesta d omlnado “Propuesta de Modificacién a la

Jornada Laboral e implementamén de Trabajo a Dlstanua en, Vel 'Reglstro de Informacién Catastral de

Guatemala”, para poder presentarlo ante Ia Dlreccson E;ecutwaNacuonal :

2. Por delegacién de ta Gerenc:a Admimstrativa Fmanclera se partlmpo y represento al Departamento

Administrativo en reunién con Mesa intermstltucnonal--d_e Zona 13 convocada por la Alcaldia Auxiliar de

Zona 13, correspondlente aI mes de Marzo.

H

d .

soria en euniones de !a Comlszon para la Actuahzacuén_del Reglamento de Viadticos

3. Se participé y sé{'—did .

nombrada por Ia Dlreccmn E}ecutwa Nacnona! del Reglstro de informacmn Catastral de Guatemala, en las
que se analizé y reviso la primera propuesta para un nuevo Reglamento de Viaticos para la Institucién, para

poder presentar ante la Direccién Ejecutiva Nacional del Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

4. Se participd y dio asesoria en reuniones de 1a Comision para la Digitalizacién del Archivo Fisico de la Zona
Central, en las gue se definieron criterios sobre los cuales se considera viable realizar dicho proceso de
digitalizacion, a efecto de poder estructurar una propuesta ante la Direccion Ejecutiva Nacional del Registro

de Informacion Catastral de Guatemala.

Pagina lde3
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5. Se realizo revision a la propuesta de actualizacién del Manual de Normas y procedimientos de la Seccion de
Almacén del Departamento Administrativo de la Gerencia Administrativa Financiera del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, enviado oficialmente por la Seccidon de Politicas y Estrategias de la
Gerencia de Planificacion y Cooperacion Externa, a efecto de continuar el proceso administrativo que

permita llegar a una eventual aprobacion, solicitando la opinién juridica correspondiente.

6. Por instrucciones de la Direccién Ejecutiva Nacional se participd en reunién de trabajo en la cual se elabord
una propuesta de Términos de Referencia para ser utilizados en el proceso de contratacién de una
consultoria cuyo objetivo primordial es realizar un proceso de reingenieria sobre el proceso catastral, en la

busqueda de la optimizacion de recursos.

7. Se dio seguimiento al proceso de actualizacion del Reglamento para Uso de las Areas de Estacionamiento de
Vehiculos en las Oficinas Centr_éiés del Registro de Inforﬁéci_én Catastral de Guatemala, realizando
correcciones y trasladando la-ltima version del documento a?‘lq_"'Seccic’)n de Politicas y Estrategias de la
Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa para gqntinua;* con las gestiones administrativas que

permitan una eventual aprobacion.

8. Se realizé la revision a la propuesta de Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Mantenimiento
de Instalaciones del Departamento Administrétivo de la Gerencia Administrativa Financiera del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala, par_a_:tra_sladaﬂo a la Seccién de Politicas y Estrategias de la Gerencia de
Planificacion y Cooperacion Externa para ihi:c_ia"r él- ﬁroceso administrativo que permita una eventual
aprobacion. S - o ' | . e

9. Se dio continuidad al seguimiento al broceso dé-aprobacién dela prdbﬂééfa 95 achualizacién al Manual de
Normas y Procedimientos de la Seccién de Gestiones Administrativas del Departamento Administrativo de
la Gerencia Administrativa Financiera del Registro de Informacién Catastral de Guatemala, realizando
modificaciones y trasladando el documento a la Seccién de Politicas y Estrategias de la Gerencia de
Planificacién y Cooperacién Externa, para revisién y diagramacion de los cambios propuestos y asi poder

continuar con las acciones administrativas que permitan una eventual aprobacion.

Pagina 2 de 3
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10. Se realizdé la revisibn y correccion de documentos varios generados a lo interno de la Gerencia

Administrativa Financiera (actas, oficios, oficios circulares, memorandums, requerimientos de auditorfa
interna, etc.).

FFRISIAL

Harold Geev ni E§trada Ca!tro

Contador Piblico y Audltor .
Servicios Profesionales en Temas Admlnlstrat;vos y
Financieros R

ﬁg}i’ Sanﬂuseth Fugntes Mirand-

) rentc Admmlstralwo Financiero

Pagina 3 de 3
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
*OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista;
HAROLD GEOVANI| ESTRADA CASTRO

No. De Contrato:
RIC-R-029-0018-2026

Nombre del Servicio:
Servicios Profesichales en Temas Administrativos y
Financieros.

"I Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:

'lGerenaa Administrativa Financiera.

Proyecto:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala.

L Pla}zo del Contrato:
.| Enero a Marzo 2026.

LISTADO DE ACTiVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a)

Direcciones Municipales para . ‘segmmlento al

proceso administrativo de béja de blenes que
cuentan con registro de inventanos y apoyo en ei

proceso de revisidn de instalaCIones fisica

Realizar visitas fisicas y/o reumones ‘via Zoom a Ias

En cumpltmlento ‘a esta actividad se realizaron visitas

'"'presenc:iales a.las dlferentes Direcciones Municipales del

Registro de Informacmn Catastral de Guatemala, de ia

s:gmente manera:'

Seguumaen o aI proceso administrativo para la baja

__:de blenes que cuentan con registros de inventarios

y apoyo énel proceso de rewsmn de instalaciones

~ fisicas en la Direccién Municipal de Sacatepéquez

Escuintla‘en-el departamento de Sacatepéquez.

b}
como parte del proceso de verificacién de temas
administrativos con relacidn al uso y manejo de
hienes y valores institucionales realizado en al afic

2025,

Realizar seguimiento a las recomendaciones emitidas

-En cumplimiento a-esta actividad'se realizé lo siguiente:

¢ Se dio seguimiento a las recomendaciones
emitidas derivadas del proceso de verificacidn de
temas administrativos con relacidn al uso y manejo
de bienes y valores institucionales realizado en el
de

Sacatepéquez Escuintla en el departamento de

afio 2025 en la Direccidn Municipal

Sacatepéquez.
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c)

Realizar visitas y/o reuniones virtuales a fas diferentes
Ventanillas de Ventas de Productos y Servicios
Catastrales, para realizar una evaluacidn de los

ingresos que se perciben,

Como parte de |a visita realizada ala Direccién Municipal de
Sacatepéquez Escuintla, se realizé visita a la Ventanilla de
Ventas de Productos y Servicios Catastrales, en la que se
efectud una evaluacion rdpida de los ingresos que se

perciben en dicha ventanilla,

d}

Asesorar y participar en Comision designada por Ia

Direccion Ejecutiva Macional para el Proceso de |

Digitalizacién del Archivo Fisico de la zona central,

En cumplimiento a esta actividad, se participé y asesord en

reunfones de trabaje en las que se definieron vy

;-a:‘stab[ecieron criterios sobre los cuales se considera
Eénveniente pueda ser realizado el proceso de digitacién de
dlééqg_nentos, en forma oportuna, dgil y beneficiosa para la
instlf&c_ig’m, para posteriormente elaborar una propuesta
para hfésentar ante la Direccién Ejecutiva Nacional del

Registro :_d:e-;ltifo_rmacidn Catastral de Guatemala.

Asesorar y participar en Comisidr

'?'de_si:gi} da’ pqr":lagi

Direccién Ejecutiva Nacional para‘generar propuesta

de Modificacién al Reglamento..de_ Viaticos de Ta

Institucidn.

i

resultado:

“En‘cumplimiento; a-esta actividad se generd el siguiente

Sé:-";él_aboté léf‘,plrimera propuesta para un nuevo
Regla_me'ﬁi:;:ii de Vidticos para la Institucion,
formulada :_béjoiu""c_ri‘terios y anélisis técnicos vy
:fi_l;:aaeié.:r'b:s;'.-é:drezrc__ruédo.sr;-para poder presentar ante
:Eé_:-Dir-'eécién Ejecuti\)a Nacional del Registro de

Informacion Catastral de Guatemala

Asesorar y participar en Comisién designada por la
Direccién Ejecutiva Nacional para el establecimiento’
de una propuesta de horario diferenciade para

implementacién en la institucién.

En uriw.p!imi:(.a;htqﬂamesta actividad: se generé el resultado
detallado a continuadién:

» Derivado de las reunicnes desarrclladas por la
Comisién designada, se logrd la formulacién del
documento de propuesta denominado “Propuesta
de Modificacion a la  Jornada Laboral e

Implementacién de Trabajo a Distancia en el
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala”,
para poder p'resentarlo ante la Direccidn Ejecutiva

MNacional,
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g) Asesorar en el proceso de revision y actualizacion de
la normativa interha que sea requerida por la

Gerencia Administrativa Financiera.

A requerimiento de la Gerencia Administrativa Financiera,
se dio inicio a la revision de la normativa interna de la
Gerencia, validando las fechas de apraobacidn de los
diferentes Manuales, asi como las actualizaciones
realizadas a cada uno, para poder priorizar en orden de

antigliedad las actualizaciones que correspondan.

h} Bar seguimiento al proceso de actualizacidn de

iniciados en el afto 2025,

Manuales de la Gerencia Administrativa Financier:_sj

Con relacién a esta actividad, se generaron los siguientes

esultados:

¢ Propuesta de actualizacidn del Manual de Normas

y procedimientos de la Seccion de Almacén del

la Gerencia

:"Q‘Departamento Administrativo de
'j".'zagministrativa Financiera del Registro de
il-hfdfmgcién Catastral de Guatemala, enviado
"f.c;ficiaim’ér_]:te por la Seccidbn de Politicas y
' Estrategu'iasif‘faa de la Gerencia de Planificacién y
: ' .i Externa, revisado y trasladado a la
' Uriidad;_rdg Alées_pria Juridica a efecto de continuar
Iei procé;d ‘ié_ldm'i{r‘i_ilstrativo que permita llegar a una

ventual ,aprob_acié’n_,_ solicitando la opinion juridica

Reglamento péré Uso de las Areas de
Estacionamiento:de Vehiculos en las Oficinas
Centrales del Régiétro de Informacién
t Catastral- de Guatemala, se realizaron
correcciones y se trasladsé la dltima version del
documento a [a Secciébn de Politicas vy
Estrategias de la Gerencia de Planificacion y
Cooperacion Externa para continuar con las
gestiones administrativas que permitan una
eventual aprobacién.

¢ Manual de Normas y Procedimientos de la

Seccién de Mantenimiento de !nstalaciones
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del Departamento Administrativo de la
Gerencia  Administrativa  Financiera del
Registrc de Informacidn Catastral de
Guatemala, se revisé la propuesta de

documento para trasladarlo a la Seccion de
Politicas y Estrategias de la Gerencia de
Planificacion y Cooperacion Externa para
iniciar el proceso administrativo que permita
una eventual aprobacién.

--':_i:;: Manual de Normas y Procedimientes de la
'."-:"i.j.___Seccién de Gestiones Administrativas del
"":De_partamento Administrativo de la Gerencia

f:\'drh"i'nistrativa Financiera del Registro de

. -Informacién Catastral de Guatemala, se

" ..realizaron : modificaciones y se trasladé el

_._documento:a la Seccién de Politicas y

':_Estrr-a;t"ééia's;de’, a Gerencia de Planificacion y
Cooperaci'é-n‘-f' ‘--é_x,t‘ema, para revisién y
- dlagramacuﬁn de Ios cambios propuestos y asf
: podéf“ ‘continuar ‘con las  acciones
ad_pg_,i_r;istra__tiyas .Gue permitan una eventual

< aprobacién.

i} Participar y asesorar en la Mesa Interinstitucional

coordinada por la Alcaldia Auxiliar de Zona 13.

Se participé en las reuniones convocadas por la Alcaldia
Auxiliar de Zona 13 durante los meses de enero, febrero y

marzo, brindando asesorfa en temas de interés

relacionados con el Registro de Informacion Catastral de

Guatemala.

J}  Realizar otras actividades relacionadas con el servicio

contratado que le sean asignadas por su supervisor,

En otras actividades realizadas durante la ejecucién del
contrato se destacan las siguientes:

e  Por designacion de la Gerencla Administrativa

Pagi
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Financiera, se participé en reunion convocada por
la Gerencia de Planificacién y Cooperacion Externa,
en la cual se recibié una capacitacién impartida por
la Direccién de Politicas Publicas de la Secretaria
de Planificacion y Programacion de la Presidencia -
SEGEPLAN-, sobre el proceso de Formulacién de

Politicas Publicas.

Por instrucciones de la Direccién Ejecutiva Nacional
se participd en reunién de trabajo en la cual se
realizé una definicién preliminar de municipios
como propuesta para incorporar en la formulacion
de un perfil de proyecto que pueda ser presentado

para la busqueda de financiamiento externo.

Por instrucciones de la Direccidon Ejecutiva Nacional
se participd en reunidn de trabajo en la cual se
elaboré una propuesta de Términos de Referencia
para ser utilizados en el proceso de contratacion
de una consultoria cuyo objetivo primordial es
realizar un proceso de reingenieria sobre el
proceso catastral, en la busqueda de Ia

optimizacién de recursos.

Se proporciond apoyo y asesoria al Departamento
Administrativo en la elaboracion de oficios y
gestiones ante el Programa de las Naciones Unidas
para el Desarrollo, en lo relacionado al traslado de
propiedad de vehiculos utilizados en los procesos
piloto de catastro, a favor del Registro de

Informacion Catastral de Guatemala.

Se realizd la elaboracion, revision y correccién de

%\w\ST Rﬂr/ documentos varios generados a lo interno de la
D y v Gerencia Administrativa Financiera, siendo algunos
<t N -
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los siguientes:

® Actas Administrativas

° Oficios
e Oficios circulares
® Memorandums, etc.

Se proporciond asesoria y acompafiamiento a la
Gerencia Administrativa Financiera y Unidad de
Asesoria Juridica en temas relacionados a reclamos
pendientes de solucién con las pdlizas de seguros,
especificamente ante el Crédito Hipotecario
Nacional, lograndose finalizar en el mes de enero
‘de 2026 uno de los casos relacionado a un
vehiculo, quedando pendiente el caso relacionado

con equipo electrénico.

7
Contador Plblico y Auditor
Servicios Profesionales en Temas Admlnlstratlvos Y
Financieros
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Guatemala 31 de marzo 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala _
Presente. '

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el prop05|to de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION del resultado final de la prestacmn del servncuo contratado.

En virtud del parrafo anterior me permrto mformar que segun el plazo de Vigencia
del Contrato No. RIC-R-029-0018-2026 del contratista: HAROLD GEOVANI
ESTRADA CASTRO quien presté sus Servicios Profesionales. Recibi a entera
satisfaccién los Servicios o Productos establecidos en dicho contrato, por lo tanto,
confirmo el cumplimiento de las act|V|dades a5|gnadas en su contratacion.

Sin otro particular me SUSCI’IbO de usted.

Atentamente.

-

Firma: Sy B
Livda-Sahdra Stseth Puentes Miranda

Fe e Gerenfe Administrativo Financiero
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

C.c. Archivo




