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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: No. De Contrato:

WELLINGTON FRANCISCO SALAZAR RIC-R-029-0213-2026

VILLASENOR /

NOMBRE DEL SERVICIO: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA | unidad:

JURIDICA EXTERNA. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL SEPTIEMBRE 2026.

DE GUATEMALA —RIC- :

* |ntervine como abogado auxiliante en memorial dirigido a la Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, constituida en Tribunal Constitucional de Amparo, por medio
del cual se le concedid el plazo de 48 horas al Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, para evacuacién de audiencia, dentro de la Accién de Amparo identificada con
el No. 01190-2025-00066 Oficial 20.

 _Elaboré proyecto de Acuerdo de Direccién identificado con el No. DEN-RIC/143-2026, por
medio del cual la Direccion Ejecutiva Nacional del Registro de Informaciéon Catastral de
Guatemala, imprueba lo actuado por la Junta de Cotizacion del evento No. 004-2026
denominado: “SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES
PARA EL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA”.

e ‘Elabore proyecto de Opinién Juridica de la solicitud efectuada a la Unidad de Asesoria
Juridica por el Jefe de Seccion de Actualizacién Catastral de la Gerencia Técnica del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, relacionado con el procedimiento legal a
seguir sobre aprobaciones de planos presuntamente falsificados detectados en la Direccion
Municipal del Registro de Informacién Catastral de Guatemala de Petén.

¢ /Elaboré proyecto de Acuerdo de Direccion, relacionado con la aprobacién de lo actuado por
la Junta de Cotizaciébn del evento No. 004-2026 denominado: “SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES PARA EL REGISTRO DE
INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA”.
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¢ ‘Seguimiento a las observaciones realizadas sobre la Opinion Juridica identificada con el No.
AJ-042-2026, relacionada sobre el proceso de baja de los bienes muebles inservibles
propiedad del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, los cuales se encuentran

ubicados en la Direcciéon Municipal del Registro de Informacién Catastral de Guatemala de
Zacapa-Chiquimula.

o Intervine como Abogado Auxiliante en memorial dirigido a la Sala Quinta de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil del departamento de Guatemala, constituida en
Tribunal de Amparo, por medio del cual se reiter6 lugar para recibir notificaciones, asi como
el auxilio profesionales de los abogados quienes intervendran dentro de la Accién de
Amparo identificada con el No. 71-2026 S.G.T. 01192-2026-00077.

e Analisis y seguimiento a la cédula de notificacion recibida en la Unidad de Asesoria Juridica,
proveniente de la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
departamento de Guatemala, dentro del proceso contencioso Administrativo identificado con
el No. 01190-2025-000105 Oficial y Notificador 1°.

FIRMA: ‘k.‘ _%/1‘ Vo. Bo.; M

Lic. Wellington Frangiﬁréo“Salaz?r Villasefior | V4
Servicios Profesionales de Asesoria duridica Externa |/ Lic: Migugl Angel Cifuentes Herrera
Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado
y Notario.

=i Encargado de Asesorfa Jurldica
Registro de Informaci6n Catastral de Guatemal
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME FINAL

DE ACTIVIDADES /

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 / |
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
WELLINGTON FRANCISCO SALAZAR VILLASENOR /

No. De Contrato:

RIC-R-029-0213-2026. /

NOMBRE DEL SERVICIO:
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA

EXTERNA. /

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacién o
/Unidad;: :
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA. !/

Proyecto:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA —RIC-. /

Plazo del Contrato:

| JULIO A SEPTIEMBRE DE 2026. /

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL
CONTRATO SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Analizar expedientes de caricter legal y
elaborar documentos juridicos,
dictamenes u opiniones que le sean
requeridos.

/a.1) Apoyé en la revisién del proyecto de Acuerdo de
Direccién identificado con el No. DEN-RIC/121-2026
por medio del cual se aprobé la Reprogramacién de
Contrataciones del Rengldn Presupuestario 029 “Otras
remuneraciones de personal temporal” Afio 2026. a.2)
Apoyé en la revision del proyecto de Acuerdo de
Direccién identificado con el No. DEN-RIC/122-2026,
por medio del cual se aprobd la actualizacién del
Manual de Normas y Procedimientos de la Seccion de
Administracion de Personal de la Coordinacién de
Recursos Humanos del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala. a.3) Elaboré proyecto de
Acuerdo de Direccién identificado con el No. DEN-
RIC/130-2026 por medio del cual se aprobaron los
Documentos de Cotizacion dentro del Evento No. 004-
2026 denominado: “SERVICIO DE ARRENDAMIENTO
DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES PARA EL REGISTRO
DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA”, a.4)
Elaboré Dictamen Juridico identificado con el No. AJ-
023-2026 por medio del cual se declaré procedente
que el Evento de Cotizacion No. 004-2026
denominado: “SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
EQUIPOS MULTIFUNCIONALES PARA EL REGISTRO DE
INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA” a efecto
sea trasladado a la autoridad administrativa superior.
a.5) Elaboré minuta del Contrato Administrativo del
Evento de Cotizacion identificado con el No. 004-2026

denominado: "SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
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EQUIPOS MULTIFUNCIONALES PARA EL REGISTRO DE
INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA”. a.6)
Elaboré Opinidn Juridica identificado con el No. AJ-
070-2026 por medio de la cual se opind
favorablemente al “CONVENIO MARCO DE
COOPERACION Y COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL REGISTRO DE
INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA Y LA
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA”. a.7) Elaboré Opinidn
Juridica identificado con el No. AJ-069-2026 por medio
de la cual se opind favorablemente al “CONVENIO
MARCO DE COOPERACION Y COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL REGISTRO DE
INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA Y LA
MUNICIPAILIDAD DE LIVINGSTON DEPARTAMENTO DE
IZABAL", a.8) Elaboré Opinién Juridica identificada con
el No. AJ-056-2026, por medio del cual se dictamind
procedente continuar con el trdmite administrativo de
Baja de Bienes y Verificacion de Bienes Muebles
Inservibles propiedad del Registro de Informacion
Catastral de Guatemala. a.9) Elaboré Opinidn Juridica
identificada con el No. AJ-065-2026 por medio de la
cual se dictaminé en forma favorable continuar con el
proceso de baja de bienes muebles propiedad del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala, los
cuales se encuentran asignados a la Direccién
Municipal del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala de Sacatepéquez-Escuintla. a.10) Procedi a
la legalizacion de firmas contenida dentro del
documento que contiene el compromiso de pago
suscrito entre el Registro de Informacion Catastral de
Guatemala y el Ingeniero Farley Stuardo Castro
Herrera. a.11) Elaboré Opinidn Juridica identificada
con el No. AJ-067-2026 por medio de la cual se
dictaminé en forma favorable continuar con el
proceso de baja del bien propiedad del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, ante |Ia
Contraloria General de Cuentas, el cual se encontraba
bajo la responsabilidad del sefior René Daniel Rodas
Zepeda. a.12) Analice la notificacion recibida en
Secretaria General del Registro de Informacién
Catastral de Guatemala, proveniente de la Sala Sexta
del Tribunal de lo Contencioso Administrative a efecto
de imponernos del contenido de la misma y preparar
la actividad litigiosa que corresponda, dentro del
proceso identificado con el No. 01190-2019-00337
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Oficial 12. a.13) Elaboré proyecto de Acuerdo de
Direccion identificado con el No. DEN-RIC/143-2026,
por medio del cual la Direccién Ejecutiva Nacional del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala,
imprueba lo actuado por la Junta de Cotizacion del
Evento No. 004-2026 denominado: “SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES
PARA EL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA”. a.14) Elaboré proyecto de Opinion
Juridica de la solicitud efectuada a la Unidad de
Asesoria Juridica por el Jefe de Seccién de
Actualizaciéon Catastral de la Gerencia Técnica del
Registro de Informacion Catastral de Guatemals,
relacionado con el procedimiento legal a seguir sobre
aprobaciones de planos presuntamente falsificados
detectados en la Direccion Municipal del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala de Petén. a.15)
Elaboré proyecto de Acuerdo de Direccién,
relacionado con la aprobacién de lo actuado por la
Junta de Cotizacion del evento No. 004-2026
denominado: “SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
EQUIPOS MULTIFUNCIONALES PARA EL REGISTRO DE
INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA”. a.16)
Seguimiento a las observaciones realizadas sobre la
Opinién Juridica identificada con el No. AJ-042-2026,
relacionada con el proceso de baja de los bienes
muebles inservibles propiedad del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, los cuales se
encuentran ubicados en la Direccion Municipal del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala de
Zacapa-Chiquimula. a.17) Andlisis y seguimiento a la
cédula de notificaciéon recibida en la Unidad de
Asesoria Juridica, proveniente de la Sala Sexta del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
departamento de Guatemala, dentro del proceso
Contencioso Administrativo identificado con el No.
01190-2025-000105 Oficial y Notificador 1°. a.18)
Elaboré proyecto de Acuerdo de Direccién identificado
con el No. DEN-RIC/134-2026 por medio del cual se
nombro a los integrantes de la Junta de Cotizacion del
evento No. 004-2026 denominado: “SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES
PARA EL REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA", a.19) Seguimiento a la notificacion
proveniente de la Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del departamento de
Guatemala, por medio del cual los terceros
interesados dentro del expediente contestaron la

- —
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demanda planteada en sentido negativo. Dentro del
Proceso Contencioso Administrativo No. 01190-.2025-
00169 Oficial 42. Y Naotificador 12, a,20) Seguimiento a
la notificacion realizada al Registro de Informacién
Catastral de Guatemala por la Sala Sexta del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, por medio de la
cual se sefialé dia y hora para la vista, dentro del
proceso identificado con el No. 01190-2025-00021
Oficial 22. a.21) Apoyé en la revisién del Acuerdo de
Direccion identificado con el No. DEN-RIC/132-2026,
por medio del cual se aprobd la reprogramacién de
contrataciones 029 “Otras remuneraciones de
Personal Temporal 029" afio 2026. a.22) Elaboré el
proyecto de oficio identificado con el nimero AJ-335-
2026, dirigido al Juez Primero de Paz Civil, Familia y
Trabajo del municipio de Villa Nueva departamento de
Guatemala, por medio del cual se dié respuesta al
oficio remitido al Jefe de Seccién de Néminas y
Planillas del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, dentro del Juicio Ejecutivo identificado
con el No. 01118-2024-09394 Oficial 22 y Notificador
39,

b) Brindar asesoria, asistencia y
consultoria legal oportuna ante los
requerimientos, consultas y tramites
administrativos que sean sometidos a
su consideracion por parte del RIC.

/b.1) Intervine como Abogado Auxiliante en memorial
dirigido a los Magistrados de la Sala Sexta del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo del departamento
de Guatemala, por medio de cual se evacto la
audiencia que por el plazo de 10 dias le fuera
conferida al Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, dentro del Proceso Contencioso
Administrativo No. 01190-2025-00021 Oficial 22. b.2)
Intervine como abogado auxiliante en memorial
dirigido a la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones del
Ramo Civil y Mercantil, Constituida en Tribunal de
Amparo, por medio del cual se sefialé lugar para
recibir notificaciones y auxilio profesional, dentro de
la Accion de Amparo No. 01192-2026-00077. h.3)
Intervine como abogado auxiliante en memorial
dirigido a la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, constituida en Tribunal Constitucional
de Amparo, por medio del cual se le concedié el plazo
de 48 horas al Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, para evacuacién de audiencia, dentro de
la Accion de Amparo identificada con el No. 01190-
2025-00066 Oficial 20. b.4) Intervine como Abogado
Auxiliante en memorial dirigido a la Sala Quinta de la
Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil del
departamento de Guatemala, constituida en Tribunal
de Amparo, por medio del cual se reiteré lugar para
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recibir notificaciones, asi como el auxilio profesionales
de los abogados quienes intervendran dentro de la
Accién de Amparo identificada con el No. 71-2026
S.G.T. 01192-2026-00077,
c) Desempefiar el Mandato con [No ejerci ni desempefie el Mandato Judicial con
Representacion  otorgado por Ila Representacion que me fuera otorgado por la
Di 6 Eiecuti it | Direccién Ejecutiva Nacional del RIC, en virtud de no
vesan TecUiiNR aclonal, | haber sido requerido para el cumplimiento del mismo,
compareciendo a las audiencias, | durante el presente contrato.
absolviendo diligencias judiciales e
interponiendo las acciones y recursos
legales necesarios para la defensa de los
intereses y del patrocinio de los
procesos asignados.
d) Participar en mesas de trabajo vy |/No participe en ninguna mesa de trabajo y/o reunién,
reuniones técnicas (presenciales o técnica presencial o virtual, en virtud de no haber sido
: designado para participar en las mismas.
virtuales), ya sean internas o externas,
aportando el criterio juridico y
profesional en temas vinculados con las
actividades del RIC.
e) Realizar otras actividades reiacionada;x No fui requerido a realizar alguna otra actividad
con el servicio contratado que le sean relacionada con el servicio contratado, durante el
presente contrato.
asignadas por el encargado de la
unidad.
QJV/ =Y _,
Llc Wellmgton”fvrancm__ Salaz/r Villasefior Vo. Bo.: C 4
Vel ABOGADO Y NOTARIO, R LicﬁiguelAn}thifuentechrrm
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA / R £rcargado de Asesorla Jurldics
EXTERNA. Registro de Informacién Calastral de Gualemala
Lic Jorée Mario Ramds Gallndq{ .
Coordinador de Recursos Humanos
Registro de Informacidon Catastral de Guatemala.

e J'I.I.-_
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Guatemala 30 de septiembre 2026 /

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION DE SERVICIOS, segin lo establecido en el contrato No. RIC-R-029-0213-2026 el
contratista: WELLINGTON FRANCISCO SALAZAR VILLASENOR quien prestd sus servicios
Profesionales en esta Unidad de Asesoria Juridica.

En ese orden de ideas, hago de su conocimiento que, durante la prestacion de los servicios
en mencion, no se le requirieron ejecutar algunas actividades estipuladas en su contrato. Sin
embargo, no afecto el desarrollo ni el resultado final de su contratacion.

Por lo anterior, hago de su conocimiento que recibi a entera satisfaccion los servicios o
productos presentados por el contratista en mencién y extiendo el presente documento como
respaldo para continuar con las gestiones administrativas correspondientes.

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de estima y respeto.

Atentamente,

o) /

77

Lic. Miguel Angel Cifuentes Herrera

=i Encargado de Asesorfa Jurldica
Registro de Informacion Catastral de Guatemala
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
LIGIA JOSEFINA LARA LARA

No. De Contrato:
RIC-R-029-0214-2026

Nombre del Servicio:

SERVICIOS TECNICOS DE COMUNICACION

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Unidad: )

COORDINACION DE COMUNICACION Y APOYO
SOCIAL DEL PROCESQ CATASTRAL

Proyecto: 5 Informe correspondiente al mes de:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA SEPTIEMBRE DE 2026

Coordinaciones y Unidades del RIC.

Catastral (RIC).

tramites administrativos.

e) Redacté documentos requeridos.

a) Mantuve comunicacién escrita, efectiva y oportuna entre las Direcciones Municipales, Gerencias,

v Se atendieron los requerimientos y gestiones solicitados por la Coordinadora, dando seguimiento a los
asuntos correspondientes mediante la elaboracién de comunicaciones escritas y el establecimiento de
comunicacion electronica y telefénica con las distintas areas internas del Registro de Informacion

b) Participé en la logistica de actividades de la Coordinacién, requirieron:
¥" Reuniones semanales de planificacion y seguimiento diario del trabajo de la Coordinacion.
c) Se monitored y le di seguimiento a publicaciones en medios de comunicacién institucionales.

v Boletines informativos publicados en las diferentes redes sociales del RIC, Instagram, TikTok,
Facebook y Portal Institucional durante el mes de septiembre 2026.

d) Recibi, registré y di tramite a la correspondencia interna y externa.

v" Documentos que se recibieron de diferentes unidades internas con requerimientos administrativos.
v Documentos de respuesta a requerimientos solicitados.
v" Documentos que fueron enviados a unidades internas del Registro de Informacién Catastral para

v" Oficios para trasladar informacion solicitada por diferentes dependencias de RIC.

v" Correos electrénicos para reportar ingreso de informacion a sistemas y envio de informacion.
¥v" Formularios que se utilizan para controles internos.

v" Correos electrénicos solicitando publicaciones en pagina web institucional.

..........
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f) Apoyé en la organizacion y clasificacion del archivo fisico y electrénico de la Coordinacién:

v
v

v
v

v

Clasificacion de documentos recibidos para mantener el archivo fisico actualizado.

Archivo de copia de oficios con firma de recibido que se entregaron en las diferentes direcciones,
unidades y coordinaciones del RIC _

Archivo digital de correos electrénicos enviados por las diferentes dependencias internas del RIC

Archivo digital de documentos adjuntos en correcs electronicos recibidos en el mes de septiembre de
2026,

Organizacion del archive digital de documentos recibidos en PDF en el mes septiembre de 2026.

g) La Coordinacion de Comunicacion y Apoyo Social requirio:

v Se brindé apoyo en la elaboracién del informe descriptivo financiero mensual y cuatrimestral.

v Participacion en capacitacion “Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Vehiculos y
Transportes”.

v" Se brindd apoyo en la recopilacién y analisis de informacién estadistica sobre el alcance y resultados
de la pauta publicitaria a efecto de verificar el avance del servicio contratado para las publicaciones
realizadas en redes sociales.

v Se apoyd en la recopilaciéon de informacién para solicitar modificaciones presupuestarias para la
Coordinacion

v Se apoyd en ingresar datos a los sistemas SIGES y SIGECOM para tramite de expediente para
adquisicion de insumo.

v Se brind6 apoyo en ingresar datos de publicaciones para el servicio de pautas publicitarias en Matriz.

v Participacion en capacitacién "Aspectos Generales de Tierras Comunales Médulo 1"

v Participacion en reunién virtual “Proceso de Declaratoria Administrativa de Tierra Comunal vy
Experiencias en su abordaje”

v" Se brind6 apoyo en la preparacion para el traslado del equipo para la implementacion de la imagen
institucional, asi como en su colocacién y adecuacion en el espacio destinado para el desarrollo de la
actividad.

FIRMA: Vo.Bo.: i
"LIGTA J ﬁ’Eﬁ:INA LARA LARA : ' it '
SERVICIOS TECNICOS DE COMUNICACION Regisira de ,nfmmwon Catasuai de Gua'emaia
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ANEXO

INFORME MENSUAL DE
ACTIVIDADES

SEPTIEMBRE DEL 2026
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
LIGIA JOSEFINA LARA LARA

No. De Contrato:
RIC-R-029-0214-2026

Mombre del Servicio:
SERVICIOS TECNICOS DE COMUNICACION

Direccion Municipal, Gerencia, Coordinacidn o Unidad:
COORDINACION DE COMUNICACION Y APOYO
SOCIAL DEL PROCESDO CATASTRAL

Proyecto:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE
GUATEMALA

Plazo del Contrato:
DE JULIO A SEPTIEMBRE DE 2026

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Mantener comunicacion escrita, efectiva vy
oportuna ente las Direcciones Municipales,
Gerencias, Coordinaciones y Unidades del RIC,

La comunicacién permanente con las diferentes
dependencias del RIC permitio atender oportunamente
los requerimientos de la Coordinacidn, dar
seguimiento a gestiones administrativas y facilitar el
traslado de informacian durante el periodo.

Las actividades realizadas fueron las siguientes:

« Comunicacién escrita, electrbnica y telefénica con
diferentes areas internas del RIC para atende
requerimientos y dar seguimiento a gestiones
institucionales.

« Recepcién y traslado de informacidén proveniente
de direcciones municipales y demas dependencias
para la de asuntos de la Coordinacion

b) Participar en la logistica de actividades de la
Coordinacion, cuando se requiera

La participacion en las aclividades de planificacion y seguimiento
contribuyd a mantener una adecuada coordinacion de
las tareas y a dar continuidad a los compromisos de
trabajo durante los tres meses.

Las actividades realizadas fueron las siguientes:

* Participacién en reuniones semanales de
planificacién, coordinacién y seguimiento de las
actividades de la Coordinacién.

» Seguimiento diario de los asuntos y tareas de
trabajo para facilitar la atencion oportuna de los
requerimientos.
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c) Monitorear y dar seguimiento a publicaciones en
medios de comunicacion institucionales.

El seguimiento de las publicaciones institucionales
permitic verificar la difusién de informacién en los
diferentes medios de comunicacion del RIC vy
mantener el control de los contenidos publicados
durante julio, agosto y septiembre de 2026.

Las actividades realizadas fueron las siguientes:

» DMonitoreo y  seguimiento de  boletines
informatives publicados en Instagram, TikTok,
Facebook y Portal Institucional.

» \erificacion de las publicaciones efectuadas
durante cada mes para dar seguimiento a la
difusion de infarmacion institucional,

d) Recibir, registrar y dar ftramite a la
correspondencia interna y externa,

La recepcidn, registro y tramite da la correspondencia
permitid mantener un fiujo ordenadc de la
documentacién administrativa de la Coordinacian y dar
seguimiento a los requerimientos recibidos vy
trasladados durante el periodo.

Las actividades realizadas fueron las siguientes;

» Recepcion ¥y registro de  documentos
provenientes de las diferentes unidades internas
con requerimientos administrativos.

« Elaboracién y tramite de documentos de
respuesta a los requerimientos solicitados,

» Traslado de documentos a las diferentes
unidades del RIC para la continuidad de los
tramites administrativos.

e) Redactar documentos requeridos.

La elaboracion de documentos contribuyd a atender
los requerimientos administrativos vy de comunicacian
de la Coordinacion, facilitando el traslado de
informacion, el seguimiento de gestiones y el control
de documentos durante el periodo.

Las actividades realizadas fueron las siguientes:

= Elaboraciaon de oficios para trasladar informacion
solicitada por las diferentes dependencias del
RIC.

= Elaboracién de correos electronicos para reportar
ingreso de informacion a sistemas y realizar el
envio de informacidn.

» Elaboracién y actualizacion de formularios
utilizados para controles internos, inventario y
préstamo de equipo.

* Elaboracion de dictamenes técnicos relacionados
con equipo y servicios a adquirir para la
Coordinacian.

» Elaboracién de correos electronicos para solicitar
publicaciones en la pagina web institucional.
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fi Apoyar en la organizacion y clasificacion del
archivo fisico y electrénico de la Coordinacién,

La organizacién y clasificacion de la documentacién
permiti6 mantener actualizados y ordenados los
archivos fisicos y electronicos de la Coordinacidn,
facilitando la localizacion y consulta de la informacién
generada y recibida durante julio, agosto y septiembre
de 2026.

Las actividades realizadas fueron las siguientes:

e Clasificacién de documentos recibidos
mantener actualizado el archivo fisico.

* Archivo de copias de oficios con firma de recibido
correspondientes a documentos entregados a las
diferentes Direcciones, Unidades y
Coordinaciones del RIC.

* Organizacién del archivo digital de correos
electronicos  enviados por  las  diferentes
dependencias internas del RIC.

* Organizacién y archivo digital de documentos
adjuntos recibidos mediante correo electrénico,

* Organizacion del archivo digital de documentos
recibidos en formato PDF,

para

g) Otras relacionadas con el &mbito de su
competencia que sean solicitadas por la
Coordinacién de Comunicacion y Apoyo Social
del Proceso Catastral,

El apoyo brindade en actividades administrativas,
técnicas, de control y de comunicacion permitio
atender diversos requerimientos de la Coordinacion y
contribuir al desarrcilo oportunc de las actividades
institucionales durante el periodo.

Las actividades realizadas fueron las siguientes:

« Apoyo en la elaboracion del informe descriptive
financiero mensual y cuatrimestral.

*« Apoyo en el ordenamiento, clasificacion e
inventario del equipo y material resguardado en
la bodega de la Coordinacién,

* Apoyo como filtro tecnico en la revision de los
textos incorporados en los disefios elaborados
por la Coordinadora.

* |ngreso y actualizacién de datos relacionados con
publicaciones en redes sociales y servicio de
pautas publicitarias en los sistemas y matrices de
confrol correspondientes,

= Apoyo en |la recopilacién y analisis de informacion
estadistica sobre el alcance y resultados de la
pauta publicitaria, para verificar el avance del
servicio contratado.

* |ngreso de informacidn en SIGECOM y SIGES
para el tramite de expedientes relacionados con
la adquisicién de insumos,

* |ngreso de datos al Sistema de Almacén y apoyo
en la solicitud de suministros.

« Apoyo en la recopilacion de informacion para
gestionar modificaciones presupuestarias de la
Coordinacion.
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= Recepcion y organizacion de material destinado a
diferentes Direcciones Municipales.

» Participacion en capacitacion sobre el "Manual de
Normas y Procedimientos de la Seccion de
ehiculos y Transportes”.

s Participacion en curso virtual sobre “Analisis de
datos estadisticos con enfoque de género e
interculturalidad en el proceso catastral”,

e Participacidn en capacitacién sobre "Aspectos
generales de Tierras Comunales, Médulo 1",

s  Participacidn en reunidn virtual sobre el "Proceso
de declaratoria administrativa de tierra comunal y
experiencias en su abordaje”.

» Apoyo en la preparacion, traslado, colocacion y
adecuacion de equipo para la implementacion de
la imagen institucional en el espacio destinado
para una actividad.

(JSEFINA LARA LARA Vo.Bo.:
ICOS DE COMUNICACION

SERVICIOS TE

Aprobado:

Pagina 4 de 14 .
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Guatemala 30 de septiembre 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanaos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION DE SERVICIOS, segln lo establecido en el contrato No. RIC-R-029-0214-2026 del
contratista: Ligia Josefina Lara Lara quien presto sus servicios Técnicos en esta Coordinacién de
Comunicacion y Apoyo Social del Proceso Catastral.

En ese orden de ideas, hago de su conocimiento que recibi a entera satisfaccion los servicios
o productos presentados por el contratista en mencién, por lo tanto, extiendo el presente
documento como respaldo del cumplimiento de las actividades asignadas en su contrato,
permitiendo continuar con las gestiones administrativas correspondientes.

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de estima y respeto.

Atentamente.

R de Apoye-Soc e '
Registo de Informacion Catastra de Guatemala
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Julio Roberto Alburez Salguero / RIC-R-029-0215-2026 ¢

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios técnicos en sistemas de infraestructura Eléctrica /| Gerencia Administrativa Financiera

Proyecto: " | Informe correspondiente al mes de:

Registro de informacion catastral de Guatemala | Septiembre del 2026

1. Se realizd la instalacion de 4 extintores en las instalaciones del archivo general del RIC, estos
fueron instalados en puntos estratégicos para que sean accesibles a su alcance al momento
de ser requeridos.

2. Se realiz6 la revision de un aparato telefénico ubicado en la oficina de Registro publico el cual
fue reportado estar en mal estado, por lo que se realizé un diagnostico técnico verificando la
funcionalidad correcta del mismo.

3. (Se realizé el reordenamiento de cableado telefénico y de redes ubicado sobre el area verde
de las instalaciones centrales del RIC.

4. Se realiz6 el mantenimiento y limpieza a cajas de registro de ductos eléctricos en las
instalaciones del RIC Central, realizando la extraccion de tierra, hojas y basura en general.

5. ‘Se realizd la reubicacién de una linea telefénica en la oficina de Recursos humanos del RIC
Central, esto debido a que se realizd un traslado de oficina.

Paginalde3 ,

, Centro América PBX: (502) 2462-8400 hitp:/Aiwww.ri .gob.

e
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«Se realizo la instalacion de 4 tomacorrientes con su respectivo cableado en las instalaciones
de ventanilla del RIC en el Edificio Eralso, esto debido a la readecuacién e instalacion de un
mueble en la recepcion.

Se realizé la limpieza de lamparas led ubicadas en el pasillo entre el edificio Amsterdam y
Edificio Estocolmo.

Se realizo la verificacion y toma de mediciones eléctricas en centros de carga principales del
RIC, como parte de la implementacion del control que se estara llevando a cabo por medio
de supervisiones peri6dicas y deteccion de fallas en el suministro eléctrico y su distribucion.

Para lo anterior, se abrieron los tableros de centros de carga y se realizaron mediciones de
voltaje en las entradas y salidas de cada fase, midiendo de fase a fase y neutro a fase, sin
encontrar ninguin inconveniente.

Se realizaron mediciones de amperaje en lineas de alimentacién de entrada y salida,
obteniendo mediciones de entre 80 amperios a 91 amperios que se encuentran dentro del

margen permisible, tomando en cuenta que nuestros protectores termo magnéticos son de
200 amperios.

Las mediciones anteriores se realizan dos veces al mes para monitoreo.
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9.<Se realizd la instalacion de una lampara led cuadrada en la oficina de la Gerencia
Administrativa Financiera, esto para mejor la iluminacién del area, quedando en
funcionamiento.
10. Se realizo la reparacion de un tomacorriente en la oficina de Gerencia Técnica, el cual se
encontraba sin energfa, provocado por un falso contacto en la conexiéon de alimentacion
. eléctrica.
= -\‘
f J']_"x_
Y A
FIRMA: s — Vo.Bo.:
Julio Rébeerure; Salguero Licda. Breﬁda Lisseth Cuyuch Cabrera
Servicios Técnicos en sistemas de infraestructura Eléctrica Jefe de Seccién de Mantenimiento de Instalaciones
(
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REGISTRO DE INFORMACION

CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

/

Nombre del Contratista:
Julio Roberto Alburez salguero 4

No. De Contrato: ;
RIC-R-029-0215-2026 7

Nombre del Servicio:
Servicios técnicos en sistemas de infraestructura

Direccidon Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Unidad:

Gerencia Administrativa Financiera. 4

SUSCRITO

eléctrica / /
Proyecto: Plazo del Contrato:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala | Julio a Septiembre de 2026 /
7
LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO RESULTADOS OBTENIDOS

a.) Realizar reparaciones eléctricas necesarias o
solicitadas en las oficinas centrales del RIC,
ESCAT, oficinas de registro de
agrimensores y Oficinas anexas zona 9.

/Se realizaron diversas reparaciones de caracter
eléctrico y se atendieron solicitudes realizadas
por personal del RIC central, ESCAT, y Oficina de
agrimensores.

VER ANEXO INCISOA  /

b.) Realizar la revision y mediciones de voltaje
8 " : {
y amperaje en equipos de aite

acondicionado.

Se realizaron revisiones y mediciones eléctricas
en conexiones de acometidas de energia eléctrica
para equipos de aire acondicionado

VER ANEXO INCISO B

Realizar revision periodica de cableado de!
tomacottientes u otros temas eléctricos
para oficinas anexas del RIC, centrales y
ESCAT,

Se realizaron revisiones periddicas verificando
que el cableado de acometidas, tomacorrientes y
otros elementos eléctricos se encuentren en
buenas condiciones, esto fue realizado en oficinas
anexas del RIC, oficinas Centrales y ESCAT,

VER ANEXO INCISO C

d.) Revision y mantenimiento preventivo a,
tableros de distribucién  eléctrica de

oficinas centrales del RIC.

Se realizd el servicio de mantenimiento
preventivo a tableros de distribucién eléctrica de
oficinas centrales del RIC, verificando que no se

« 2.1"'.Ca'.llc : l0-53, zona 13 A.urofa Ii, Guntema!a; Centro A

encuentren con sobrecalentamiento y
funcionando adecuadamente.
VER ANEXO INCISOD  “
¢) Revision ¢ instalacion de limparas tipo/
LED en las diferentes oficinas del RIC
cer_l]'_ral.
e _.;..-'-_-"*”

T

mé‘ri.ca. PBX: (Sbﬁ) i462-8460 .I_llt:tpﬁf;’;.\;r\ﬁw.ric.goh:.gt

/




REGISTRO

D\ DE INFORMACION
= i< CATASTRAL

Canstruyendo la seguridad jurldica de la tlerra

Se realiz6 la instalacion de lamparas tipo Led con
sus respectivas bases y quedando en
funcionamiento, esto fue realizado en diferentes

oficinas del RIC Central.
VER ANEXO INCISO E /

Realizar mantenimiento a  diferentes
circuitos eléctricos instalados en las cajas
de registro de las diferentes areas del RIC
central,

£)

/Se realizé mantenimiento de limpieza y ajuste de
conexiones y empalmes en cableado de circuitos
eléctricos ubicados en cajas de registro del RIC
Central.

VER ANEXO INCISO F /

g) Apoyar en temas de supervision del
cableado del sistema de camaras de
vigilancia.

/Se brindé apoyo en la supervisién de cableado del
sistema de camaras de vigilancia, realizando
supervisiones y verificando su funcionamiento.

VER ANEXO INCISO G /

h.) de

Apoyar en la  elabotacién
especificaciones técnicas de temas

energia eléctrica.

de’

-Se brindd apoyo a la unidad de mantenimiento de |
instalaciones del RIC, en la elaboracion de
especificaciones técnicas.

VER ANEXO INCISOH /

i.) Otras actividades asignadas por el supetvisor

Se realizé la supervisién del funcionamiento de

del servicio. g los portones eléctricos de oficinas anexas del RIC.
VER ANEXO INCISO | /
&
FIRMA: 1 R
Julio Roberto Albdrez Salguero Vo.Bo.: . =
Servicios técnicos en sistemas de infraestructura eléctrica Licda. Brehda Lisseth Cuyuch Cabrera

Jefe de Seccidn

e Mantenimiento de Instalaciones

© «21* Calle 10-58, zona 13 Aurora IT, Guatemala, Centro América PBX: (502) 2462-8400 hitp:/www.ric.pob.gt
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ANE

XOS

Resultados obtenidos

Descripcion de los resultados obtenidos

A.) /Se realizaron diversas reparaciones de
caracter eléctrico y se atendieron
solicitudes realizadas por personal del
RIC central, ESCAT, y Oficina de
agrimensores.

Se realizaron reparaciones en cableado eléctrico
que se encontraba en mal estado, reemplazando
dafado en de
tomacorrientes, estos trabajos fueron realizados
en ESCAT, Oficina de Registro de agrimensores y
RIC Central.

cable interconexiones

B. ) Se realizaron revisiones y mediciones:
eléctricas en conexiones de acometidas
de energia eléctrica para equipos de aire
acondicionado

‘Se revisaron circuitos eléctricos en oficinas
anexas del RIC, RIC Central y ESCAT, realizando
mediciones de voltaje y amperaje, identificando
fallas, las cuales fueron solucionadas en equipos

de aire acondicionado.

C.) Se  realizaron  revisiones  periédicas
verificando que el cableado de acometidas,
tomacorrientes y otros elementos eléctricos
se encuentren en buenas condiciones, esto
fue realizado en oficinas anexas del RIC,
oficinas Centrales y ESCAT.

Se realizé el mantenimiento respectivo, en el cual
se reapretaron lineas de borneras de entrada de
acometidas, deteccion vy

limpieza general,

solucion de fallas menores.

D.) Se realizo el servicio de mantenimientoy
preventivo a tableros de distribucion
eléctrica de oficinas centrales del RIC,
verificando que no se encuentren con
sobrecalentamiento y funcionando
adecuadamente.

Se realizo limpieza, reajuste de conexiones, ajuste”
de borneras, verificacién de ausencia se
calentamiento.

E.) Se realizd la instalacién de lamparas tipo  /
Led con sus respectivas bases y quedando
en funcionamiento, esto fue realizado en
diferentes oficinas del RIC Central.

Se realizo la instalaciéon de lamparas tipo Led en
las oficinas de la Gerencia Administrativa
Financiera, reemplazando  las lamparas
flourecentes las cuales estaban en mal estado.

F.) Se realiz6 mantenimiento de limpieza vy,
ajuste de conexiones y empalmes en
cableado de circuitos eléctricos ubicados

en cajas de registro del RIC Central.

/Se realizo limpieza, ajuste de conexiones, nuevos

empalmes, en cableado que conduce

alimentacién eléctrica ubicado en cajas de

\ e ¢ bt bt o
Yool 0k : i

Ly $
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registro en diferentes dreas del RIC Central.

G.) Se brindé apoyo en la supervision de |/Se realizé supervisién en cada una de las camara
cableado del sistema de cémaras de| de vigilancia, verificando que cada una de ellas
vigilancia, realizando supervisiones y|este en buen funcionamiento, asi también
verificando su funcionamiento. verificando que la imagen se verifique en los

monitores.

H.) Se brindd apoyo a la wunidad de | Se realizaron dictdmenes técnicos derivados de |/
r41antenimiento de instalaciones del RIC, en | las diferentes revisiones a equipos eléctricos que
la elaboracion de especificaciones técnicas. | se encontraban en mal estado, asi mismo el

apoyo en la realizacion de especificaciones

técnicas para las solicitudes de compra de equipo

y material eléctrico.

I.) Se realizd la  supervision del | Se brindd apoyo en la realizacion de /,
funcionamiento de los portones | mantenimiento a portones eléctricos de oficinas
eléctricos de oficinas anexas del RIC. anexas del RIC, ubicadas en zona 9, realizando

engrase y limpieza general.

Ak SR 2 e
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Guatemala 30 de septiembre 2026 4

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo /
Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION DE SERVICIOS, segln lo establecido en el contrato No. RIC-R-029-0215-2026 del
contratista: Julio Roberto Alburez Salguero/quien prestd sus servicios Técnicos en la Gerencia
Administrativa Financiera. oA

En ese orden de ideas, hago de su conocimiento que recibi a entera satisfaccién los servicios
o productos presentados por el contratista en mencién, por lo tanto, extiendo el presente
documento como respaldo del cumplimiento de las actividades asignadas en su contrato,
permitiendo continuar con las gestiones administrativas correspondientes.

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de estima y respeto.

Atentamente.

a /

y 7 -
' leda, J:emla Lisseth Cuyuch Cshrera
Jefe de Seccion de Mantenimiento dg Instalaciones
Ric Reglstra de Informacign Catasiral do Guatemala
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL" ,

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

Harold Geovani Estrada Castro . RIC-R-029-0216-2026

Nombre del Servicio: Direcciéon Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios Profesionales en Temas Administrativos y Gerencia Administrativa Financiera.

Financieros.

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacion Catastral de Guatemala. Septiembre 2026.

3.

4,

1. Se apoyd y asesord al Departamento Administrativo en la preparacién de informacién para reunién con

representante del PNUD, en lg relacionado al traspaso de propiedad de vehiculos del PNUD hacia el Registro

de Informacién Catastral de Guatemala, logrando establecer una ruta critica para la realizacién del proceso.

Por designacién de la Gerencia Administrativa Financiera se participé dando asesorfa en Reunién de Mesa
Interinstitucional de la Zopa 13, convocada por la Alcaldia Auxiliar de Zona 13, como parte del

fortalecimiento de la coordinacidn interinstitucional.

Como parte del trabajo de la Comisién de Digitalizacién del Archivo Fisico de Oficinas Centrales del Registro
de Informacidn batastral de Guatemala, se dio aipoyo y asesoria a la Seccion de Gestiones Administrativas en
el marco del ordenamiento fisico de dicho archivo, preparando Dictamen Técnico para la adquisicién de 60
estanterias, y gestionando ante la Coordinacién de Recursos Humanos el retomar el proceso de depuracién

de expedientes que se encuentran duplicados en el archivo.

Se participé y dio asesorfa como enlace ante la ESCAT, para planificar y estructurar capacitaciones
relacionadas con temas de especificos de la Gerencia Administrativa Financiera, realizando la primera

capacitacién en el mes de septiembre con el tema:

Pagina 1de 4
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/e “Normas y Procedimientos para el Uso Adecuado de los Vehiculos Institucionales”.

Asi también se inici6 el proceso de coordinacién para preparar una segunda capacitacion con relacion al
tema:

,/* “Seguro de equipo electrénico y equipo de medicién”.

5. /De acuerdo a instrucciones de la Gerencia Administrativa Financiera, se proporcioné apoyo y asesorfa en el
proceso de actualizacidn de los siguientes documentos normativos:
- Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Contabilidad del Departamento Financiero de

la GAF del RIC.

4

Documento con propuesta de actualizacién continta en la Seccién de Politicas y Estrategias de la
Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa, para continuar con el proceso administrativo de

actualizacidn.

,» Manual de Normas y Procedimientos de la Seccidn de Presupuesto del Departamento Financiero de
la GAF del RIC.
Continua en proceso de elaboracion el documento con la propuesta de actualizacién para
posteriormente trasladar a la Seccion de Politicas y Estrategias de la Gerencia de Planificaciéon y

Cooperacion Externa, para continuar con el proceso administrativo.

e/ Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Tesoreria del Departamento Financiero de la
GAF del RIC. _
Se recibié el documento de la Seccidn de Politicas y Estrategias de la Gerencia de Planificacién y
Cooperacién Externa, para continuar con el .proceso administrativo de actualizacién y solicitar la
opinién juridica correspondiente, al revisar el documento se devolvié el mismo a la Seccién de

Politicas y Estrategias para realizar correcciones.

e /Manual de Normas y Procedimientos para la Administracién de Fondos Rotativos Internos de la
Seccién de Tesoreria del Departamento Financiero de la GAF del RIC.

La Direccién Ejecutiva Nacional aprobo la actualizacién el Manual mediante Acuerdo de Direccién
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No. 124-2026 de fecha 16 de julio de 2026.

¢ Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Almacén del Departamento Administrativo de
la Gerencia Administrativa Financiera.
Documento se trasladé a la Unidad de Asesoria Juridica para revision y emision de la opinién juridica

correspondiente,

¢ ,Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Gestiones Administrativas del Departamento
Administrativo de la Gerencia Administrativa Financiera.
Documento continta en la Seccién de Poljticas y Estrategias de la Gerencia de Planificacion y

Cooperacién Externa para continuar el proceso de actualizacién y estandarizacién del documento.

e /Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Mantenimiento de Instalaciones del

. Departamento Administrativo de la Gerencia Administrativa Financiera.
Se recibié el documento de la Seccién de Polfticas y Estrategias de la Gerencia de Planificacién y
Cooperacién Externa, el mismo se estd revisando cdnjuntamente con el Departamento

Administrativo para continuar con el proceso de aprobacion.

o /Reglamento para Uso de las Areas de Estacionamiento de Vehiculos en las Oficinas Centrales del
Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Documento contintia en la Seccién de Politicas y Estrategias de la Gerencia de Planificacion y

Cooper@clén Externa, para continuar el proceso de actualizacién,

6. /Se apoyo y asesordé al Departamento Administrativo en el proceso de elaboracién de oficio dirigido a la
Unidad de Asesorfa Juridica solicitando se pronuncien en cuanto a como manejar los aparatos telefénicos al

momento de finalizar el contrato de telefonia correspondiente.

7. /Se apoyo y asesord al Departamento Administrativo en el proceso de elaboracién de oficio por medio del
cual se solicité al Director Municipal de Petén, informe sobre la utilizacién y consumo de combustible
durante el mes de agosto y sobre los saldos al cierre de dicho mes, esto con relacion a la solicitud de

combustible planteada para el mes de septiembre del afio en curso.
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8. (Se dio apoyo y asesoria al Departamento Administrativo y a la Seccién de Mantenimiento de Instalaciones
en el proceso de revision de instalaciones fisicas para identificar requerimientos de mejora en las

instalaciones de oficinas centrales del Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

9. (Se realiz6 la revisibn y correccion de documentos varios generados a lo interno de la Gerencia

Administrativa Financiera:
actas,
oficios,
oficios circulares,
memorandums,

requerimientos de auditoria interna, etc.

Vo. Bo.:

Contador Publico y Audltr p
Servicios Profesionales en Temas Administrativos y /

Licdd. Sandra Suseth Fucntes Miranda
4 Feics  Gerente Administrativo Financiero

IR R P Y £.1
TR Ut ||||u|||ﬁemeﬂa§me"gmmh—=.

Financieros

Pagina 4 de 4



REGISTRO

DE INFORMACION
= i< CATASTRAL

Canstruyendo la seguridad jurldica de la tlerra

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEM PORAL"/

Nombre del Contratista: No. De Contrato: ,.
HAROLD GEOVANI ESTRADA CASTRO /RIC-R-029-0216-2026 /
/
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Profesionales en Temas Administrativos y /| Gerencia Administrativa Financiera. y
Financieros. /
Proyecto: Plazo del Contrato: 7
Registro de Informacion Catastral de Guatemala. | Julio a Septiembre 2026. /
LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO RESULTADOS OBTENIDOS
SUSCRITO

a) Asesorar y dar seguimiento en el proceso de [/En cumplimiento a esta actividad se realizaron actividades
traspaso de propiedad de vehiculos desde el | detalladas de la siguiente manera:
Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo
hacia el Registro de Informacién Catastral d_é e Se dio seguimiento al proceso de traslado de
Guatemala. propiedad de vehiculos del Programa de Naciones
Unidad para el Desarrollo -PNUD- hacia el Registro
de Informacion Catastral de Guatemala,
asesorando al Departamento Administrativo en la
revisién y analisis del parque vehicular de la
Institucién  para  solventar  incongruencias
identificadas en nimeros de placa, de acuerdo a la
informacion  proveida por la Direcciones
Municipales y Seccion de Mantenimiento de
Vehiculos y Trasportes, contra informacion
proporcionada por la Seccién de Inventarios del

Departamento Financiero.

e Se dio seguimiento al proceso de traslado de

propiedad de vehiculos del Programa de Naciones
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Unidad para el Desarrollo -PNUD- hacia el Registro
de Informacién Catastral de Guatemala,
sosteniendo  reuniones con personal del
Departamento  Administrativo, Departamento
Financiero y Gerencia Administrativa Financiera,
derivado de lo cual se prepard proyecto de oficio
para que sea enviado desde la Direccién Ejecutiva

Nacional del RIC hacia PNUD.

e Se apoyd vy asesoré al Departamento
Administrativo en la preparacion de informacion
para reunién con representante del PNUD, en lo
relacionado al traspaso de propiedad de vehiculos
del PNUD hacia el Registro de Informacién
Catastral de Guatemala, logrando establecer una

ruta critica para la realizacién del proceso.

b) Asesorar y participar en Comision designada po_r//.E'n cumplimiento a esta actividad se realizé lo siguiente: i 7
la Direccidn Ejecutiva Nacional para el Proceso de
Digitalizacién del Archivo Fisico de la zona e Se participd y dio asesaria en reuniones de trabajo
central. de la Comisién para la Digitalizacién del Archivo

Fisico de la Zona Central, con personal de la

Gerencia Administrativa Financiera, para evaluar

opciones y definir la adaptabilidad de trabajar el

proceso de digitalizacion sobre la base de la
propuesta técnica y estimacidn financiera con que

se cuenta, para poder presentar para discusién y

analisis ante la Direccién Ejecutiva Nacional del

Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

e Como parte del trabajo de la Comisién de
Digitalizacién del Archivo Fisico de Oficias
Centrales del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala, se dio apoyo y asesoria a la Seccién de

Gestiones Administrativas en el marco del
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ordenamiento fisico de dicho archivo, preparando
Dictamen Técnico para la adquisicion de 60
estanterfas, y gestionando ante la Coordinacién de
Recursos Humanos el retomar el proceso de
depuracién de expedientes que se encuentran

duplicados en el archivao.

c) Asesorar y participar como enlace de la Gerencia | En cumplimiento a esta actividad se realizé lo siguiente: //

Administrativa Financiera ante la Escuela de

Catastro del Registro de Informacidn Catastral de e Se participé y dio asesorfa como enlace ante la
Guatemala, para la coordinacidn de procesos de ESCAT, para planificar y estructurar capacitaciones
capacitacién relacionados con temas relacionadas con temas de especificos de la
administrativos y financieros, hacia el personal Gerencia Administrativa Financiera, realizando la
de la institucion. ! primera capacitacién en el mes de septiembre con

el tema:

e “Normas y Procedimientos para el Uso
Adecuado de los Vehiculos

Institucionales”.

Asi también se inicié el proceso de coordinacién
para preparar una segunda capacitacion con
relacion al tema:

! _. _ _ : e “Seguro de equipo electrénico y equipo

de medicion”.

d) Dar continuidad al asesoramiento en el proceso [ En cumplimiento a esta actividad se generaron Ios".
de revision y actualizacion de la normativ/a/ siguientes resultados:
interna vigente que sea requerida por la
Gerencia Administrativa Financiera. e Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién

de Contabilidad del Departamento Financiero de

la GAF del RIC.

Documento con propuesta de actualizacion

continda en la Seccidn de Politicas y Estrategias de

la Gerencia de Planificacion y Cooperacién
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Externa, para continuar con el proceso

administrativo de actualizacién.

Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién
de Presupuesto del Departamento Financiero de la
GAF del RIC.

Continua en proceso de elaboracién el documento
con la propuesta de actualizacién para
posteriormente trasladar a la Seccién de Paliticas y
Estrategias de la Gerencia de Planificacion y
Cooperacién Externa, para continuar con el

proceso administrativo.

Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién
de Tesorerfa del Departamento Financiero de la
GAF del RIC.

Se recibié el documento de la Seccién de Politicas
y Estrategias de la Gerencia de Planificacién y
Cooperacién Externa, para continuar con el
proceso administrativo de actualizacion y solicitar
la opinién juridica correspondiente, al revisar el
documento se devolvié el mismo a la Seccién de

Politicas y Estrategias para realizar correcciones.

Manual de Normas y Procedimientos para la
Administracion de Fondos Rotativos Internos de la
Seccién de Tesoreria del Departamento Financiero
de la GAF del RIC.

La Direccion Ejecutiva Nacional aprobd la
actualizacion el Manual mediante Acuerdo de
Direccion No. 124-2026 de fecha 16 de julio de
2026.

Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién
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de Almacén del Departamento Administrativo de
la Gerencia Administrativa Financiera.

Documento trasladado a la Unidad de Asesoria
Juridica para revision y emision de la opinién

juridica correspondiente.

Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién
de Gestiones Administrativas del Departamento
Administrativo de la Gerencia Administrativa
Financiera.

Documento enviado a la Seccién de Politicas vy
Estrategias de la Gerencia de Planificacion vy
Cooperacién Externa, donde continua
actualmente, para continuar el proceso de
actualizacién vy realizar revisién y estandarizacién

del documento.

Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién
de Mantenimiento de Instalaciones del
Departamento Administrativo de la Gerencia
Administrativa Financiera.

Se recibid el documento de la Seccién de Politicas
y Estrategias de la Gerencia de Planificacién y
Cooperacién Externa, el mismo se estd revisando
conjuntamente con el Departamento
Administrativo para continuar con el proceso de

aprobacion.

Reglamento para Uso de las Areas de
Estacionamiento de Vehiculos en las Oficinas
Centrales del Registro de Informacién Catastral de
Guatemala.

Documento con correcciones y modificaciones

trasladado hacia Seccién de Politicas y Estrategias

de la Gerencia de Planificacion y Cooperacién
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Externa, para continuar el proceso de

actualizacién.

e  Asi también se realizé revision a las propuestas de
Manual de Normas y Procedimientos para el
Mantenimiento de Vehiculos y Transportes en las
Direcciones Municipales y Manual de Normas y
Procedimientos de Gestiones Administrativas en
las  Direcciones  Municipales, trasladando
correcciones y comentarios hacia la Seccidn de
Politicas y Estrategias de la Gerencia de
Planificacién y Cooperacién Externa, para
continuar con el proceso administrativo de

aprobacion.

e)

Dar continuidad a la realizacién de visitas fisicas a .
las Direcciones Municipales para dar seguimiento
al proceso administrativo de baja de bienes que
cuentan con registro de inventarios, que sean
posibles durante el tiempo de duracién del

contrato.

"En cumplimiento a esta actividad se generd lo siguiente:

e Se dio acompafiamiento y asesorfa al Director
Ejecutivo Nacional de RIC y personal de Ia
Direccion Ejecutiva Nacional, en realizacién de
visita de campo para supervision de actividades en
la Direccién Municipal de lzabal, participando en
reuniones con personal de dicha Direccién

Municipal y autoridades locales.

f) Asesorar y ap}oyar en el proceso de revisién da’

instalaciones fisicas y seguimiento a las
recomendaciones emitidas como parte del
proceso de verificacion de temas administrativos
con relacién al uso y manejo de bienes y valores
institucionales realizado en al afio 2025, que
sean posibles durante el tiempo de duracidn del

contrato.

Con relacion a esta actividad se generd lo siguiente:

e Se apoyo vy asesoré6 al Departamento
Administrativo en el proceso de elaboracidon de
oficio dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica
solicitando se pronuncien en cuanto a cémo
manejar los aparatos telefénicos al momento de

finalizar el contrato de telefonia correspondiente.




= B
C

REGISTRO

DE INFORMACION

< CATASTRAL

yendo la segurldad Juridica de [a tlerra

g)

Realizar otras actividades relacionadas con el
servicio contratado que le sean asignadas por su

supervisor.

/Con relacién a esta actividad se generaron los siguientes
resultados:

® Se apoyé y asesoré a la Seccidn de Gestiones

Administrativas del Departamento Administrativo,

en el proceso de revision y reestructuracion de

especificaciones técnicas para la contratacién del

servicio de seguridad para las instalaciones de

Oficinas Centrales, Oficinas Anexas y Direcciones

Municipales del Registro de Informacién Catastral

de Guatemala.

e Se proporciond apoyo y asesorfa a la Seccién de
Gestiones Administrativas del Departamento
Financiero, en el proceso de correcciones al
expediente para el proceso de contratacién de
polizas "de seguros de vehiculos, equipos
electrénicos y plantas generadoras de energia

eléctrica de la institucion.

e Se apoyd y asesord a la Seccion de Gestiones
Administrativas del Departamento Administrativo,
en el proceso de revisién y reestructuracién de
especificaciones técnicas para la contratacion del
serviclo de telefonia mdévil, modem de internet y
router para utilizacién de personal del Registro de

Informacidn Catastral de Guatemala.

e Se realizod la revisidn y correccion de documentos
varios generados a lo interno de la Gerencia
Administrativa Financiera:

» actas,
oficios,
oficios circulares,

memorandums,

¥V ¥V ¥ V¥

requerimientos de auditorfa interna, etc.
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e Se apoyo y asesoré al Departamento
Administrativo en el proceso de elaboracién de
oficio dirigido a la Unidad de Asesorfa Jurfdica
solicitando se pronuncien en cuanto a cémo
manejar los aparatos telefénicos al momento de
finalizar el contrato de telefonfa correspondiente.

e Se asesord  al

apoyo Yy Departamento
Administrativo en el proceso de elaboracién de
oficio por medio del cual se solicité al Director
Municipal de Petén, informe sobre la utilizacién y
consumo de combustible durante el mes de agosto
y sobre los saldos al cierre de dicho mes, esto con
relacién a la solicitud de combustible planteada

para el mes de septiembre del afio en curso.

Vo. Bo.:

; Financieros

Contador Pubfico y Auditor
Servicios Profesionales en Temas Administrativos y

S

7
Sandra Suseth Fuentes Miranda
Feocz  Gerente Administrativo Financiero

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala

Aprobadn

rdlﬂudjﬁodgéhﬁlﬂkﬁsﬂﬂﬁ'iﬂ&rﬁgu

£ Coordinador de Recursos Hum
—
T?‘E:GRISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATE
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Guatemala 30 de septiembre 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo 4
Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION DE SERVICIOS, seglin lo establecido en el contrato No. RIC-R-029-0216-2026 del
contratista: Harold Geovani Estrada Castro quien presté sus servicios en esta Gerencia
Administrativa Financiera, = )

En ese orden de ideas, hago de su conocimiento que recibf a entera satisfaccién los servicios
o productos presentados por el contratista en mencién, por lo tanto, extiendo el presente
documento como respaldo del cumplimiento de las actividades asignadas en su contrato,
permitiendo continuar con las gestiones administrativas correspondientes.

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de estima y respeto.

. Atentamente,

== Gerente Adminjstrativo Financiero
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala

C.c. Archivo
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:

BRENDA IZABEL MIRANDA CONSUEGRA RIC-R-029- 0218-2026

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacidn o Unidad:
Servicios Profesionales de Apoyo para la Elaboracidn de Gerencia de Planificacion y Cooperacién Externa
Procedimientos Técnicos y Administrativos

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:

Registro de Informacion Catastral de Guatemala SEPTIEMBRE 2026.

1. INTRODUCCION
En cumplimiento de las actividades establecidas en los Términos de Referencia, durante septiembre

de 2026 se brind6 apoyo técnico a la Gerencia de Planificacién y Cooperacion Externa del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala, mediante actividades de sistematizacion, analisis e integracion de
informacion para la formulacion de instrumentos técnicos y administrativos, asi como mediante la
| revision de Manuales de Normas y Procedimientos asignados.

Como parte de las actividades desarrolladas, se sistematizé y analizé la informacion recopilada
mediante las boletas diagndsticas aplicadas en las seis Direcciones Municipales del RIC, con el
propésito de identificar condiciones, necesidades y aspectos relevantes para la comunicacion y el
apoyo social del proceso catastral. Los resultados obtenidos constituyeron un insumo técnico para
sustentar la formulacién de la Estrategia de Comunicaciéon y Apoyo Social del Proceso Catastral,
considerando los enfoques de género, interculturalidad y gestion de riesgos.

A partir del diagnostico se trabajaron sucesivamente tres propuestas de la Estrategia de Comunicacion
y Apoyo Social, incorporando ajustes en su estructura, objetivos, lineas de accion y mecanismos de
implementacién. Posteriormente, se efectud un analisis comparativo entre la propuesta formulada por
la Seccién y la propuesta trasladada por la Direccién Ejecutiva Nacional —DEN—, identificando
elementos coincidentes, diferencias y aspectos complementarios. Como resultado, se elabord una
propuesta integral que articula los aportes técnicamente pertinentes de ambos documentos y mantiene
correspondencia con las necesidades identificadas en el diagndstico.

Se brindé apoyo en la revision del Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria General del
Registro de Informacion Catastral de Guatemala y del Manual de Normas y Procedimientos de la
Seccién de Gestién Técnica y Financiera de la Gerencia de Planificacion y Cooperacion Externa,
verificando aspectos relacionados con la estructura documental, redaccion, secuencia y correlatividad
de las actividades, responsables, normativa aplicable, consistencia de los procedimientos
correspondencia entre su descripcién y los diagramas de flujo. La revision permitid identificar ajust%
de forma y aspectos técnicos que requieren validacion de las dependencias responsablesQ
manteniendo la trazabilidad de las cbservaciones formuladas.
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2. OBJETIVO DEL INFORME

Presentar las actividades realizadas y los resultados obtenidos durante septiembre de 2026,
evidenciando el cumplimiento de las funciones asignadas mediante la sistematizacién y analisis de
informacion para la elaboracion del diagnostico de Comunicacion y Apoyo Social del Proceso
Catastral; la formulacién, revision, comparacion e integracion de propuestas para la Estrategia de
Comunicacioén y Apoyo Social; y la revision técnica de los Manuales de Normas y Procedimientos
asignados, contribuyendo al fortalecimiento de la consistencia, trazabilidad, estandarizacién y calidad
de los instrumentos técnicos y administrativos institucionales.

3. METODOLOGIA UTILIZADA

3.1 Preparacion, organizacion y delimitacion de la informacion
Se identificaron y organizaron los insumos correspondientes a cada actividad desarrollada durante el

periodo, diferenciando la informacién proveniente de las boletas diagnosticas, los documentos
utilizados para la formulacién de la estrategia y los Manuales de Normas y Procedimientos asignados
para revisién. Esta organizaciéon permiti6 conservar la trazabilidad de las fuentes y delimitar los
aspectos sujetos a analisis, propuesta o validacion institucional.

3.2 Sistematizacion y analisis de las boletas diagnédsticas
Se consolidé y analizé la informacién recopilada mediante las boletas correspondientes a las seis

Direcciones Municipales, organizando los resultados para identificar aspectos relevantes de
comunicacion y apoyo social vinculados con el proceso catastral. El andlisis permiti6 transformar la
informacion recopilada en elementos diagnésticos Utiles para sustentar la formulacion de la estrategia.

3.3 Formulacién y revisién progresiva de la propuesta de estrategia
Con base en el diagnéstico y los insumos institucionales disponibles, se desarrollaron tres propuestas

sucesivas de la Estrategia de Comunicacion y Apoyo Social. Cada versién fue revisada y ajustada para
fortalecer su estructura, coherencia interna y articulacién entre diagndstico, objetivos, lineas de accion
y mecanismos de implementacion.

3.4 Analisis comparativo e integracion de propuestas
Se efectud el cotejo entre la propuesta desarrollada por la Seccién y la propuesta formulada por la
DEN, analizando estructura, contenido, coincidencias, diferencias y elementos complementarios. El
anélisis se orientd a identificar componentes susceptibles de integracion y a formular una propuesta
integral que recogiera los aportes pertinentes de ambas.

3.5 Revision técnica de Manuales de Normas y Procedimientos
Para los manuales asignados se revisaron estructura documental, redaccion y sentido, secuencia y

correlatividad de actividades, responsables, puntos de decision, registros, normativa aplicable y
correspondencia entre la descripcion de los procedimientos y sus diagramas de flujo. Se mantuvo el
criterio de diferenciar las correcciones susceptibles de incorporacién de aquellos aspectos sustantivos
que requieren validacion de las dependencias responsables.

4. ACTIVIDADES REALIZADAS

4.1 Elaboracién del diagndstico a partir de las boletas de las Direcciones Municipales
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Se realizé la consolidacion y analisis de las boletas diagndsticas correspondientes a las seis

Direcciones Municipales, ordenando la informacion disponible para identificar necesidades,
condiciones y elementos relevantes relacionados con la comunicacion y el apoyo social del proceso
catastral.

El diagnéstico permitid disponer de una base analitica para orientar la formulacion de la estrategia,
procurando que los objetivos y acciones propuestas respondieran a las condiciones institucionales y
territoriales identificadas y que incorporaran los enfoques de género, interculturalidad y gestion de
riesgos.

b

4.2 Formulacién y ajuste de la Estrategia de Comunicacion y Apoyo Social
Con base en el diagnostico se desarrollaron tres propuestas sucesivas de la Estrategia de

Comunicacién y Apoyo Social del Proceso Catastral. Las versiones fueron objeto de revision y mejora
progresiva, fortaleciendo la relacion entre diagnéstico, objetivos, lineas estratégicas, resultados
esperados y acciones.

El proceso permitio depurar y ordenar el contenido de la estrategia, evitando tratar las versiones como
productos aislados y utilizandolas como etapas de construccion de un instrumento institucional mas
consistente.

4.3 Revisién y comparacion de la propuesta de la DEN con la propuesta formulada por la
Seccidn

Se realizé un cotejo técnico entre la propuesta trasladada por la Direccién Ejecutiva Nacional —DEN—
y la propuesta formulada por la Seccion, identificando diferencias de estructura y enfoque, aspectos
coincidentes y componentes complementarios.

El andlisis comparativo permitié establecer los elementos que podian ser integrados, asi como
aquellos que requerian armonizacion para conservar coherencia con el diagndstico y con el propésito
institucional de la estrategia.

4.4 Elaboracion de propuesta integral de Estrategia de Comunicacién y Apoyo Social
Como resultado del andlisis comparativo se elabordé una propuesta integral que articula los aportes

técnicamente pertinentes de las dos propuestas revisadas. La integraciéon se realizd procurando
conservar los elementos complementarios, eliminar duplicidades y fortalecer la trazabilidad entre
diagnostico, objetivos, resultados y acciones.

Esta propuesta constituye una version consolidada para revision y validacion institucional, en la que se
procuré mantener un enfoque aplicable al proceso catastral y a las condiciones identificadas en las
Direcciones Municipales.

4.5 Revision del Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria General del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala

Se efectud la revision técnica y documental del Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria
General del Registro de Informacion Catastral de Guatemala, considerando su estructura, redaccion,
consistencia de los procedimientos, secuencia y correlatividad de las actividades, responsables,
controles, referencias normativas y correspondencia entre la descripcion de los procedimientos y sus |
diagramas de flujo. Asimismo, se verifico la coherencia de los elementos que integran cada s
procedimiento, procurando fortalecer la claridad, trazabilidad y estandarizacion del documento. 3
Las observaciones derivadas de la revision se orientaron a identificar aspectos susceptibles de ajuste y\}
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mejora, diferenciando las correcciones de forma y sentido de aquellos elementos de caracter
sustantivo que requieren confirmacién o validacién por parte de las dependencias responsables,
preservando las competencias institucionales para la aprobacion de modificaciones relacionadas con
funciones, controles y decisiones operativas.

Se efectud la revision técnica y documental del Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria
General, considerando estructura, redaccién, consistencia de los procedimientos, secuencia de
actividades, responsables, controles, referencias normativas y correspondencia de los flujos.

Las observaciones se orientaron a fortalecer la claridad y estandarizacion del documento,
diferenciando los ajustes de forma de aquellos aspectos que requieren confirmacion o validacion por
parte de las dependencias responsables.

4.6 Revision del Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Gestion Técnicay
Financiera
Se revisé el Manual de Normas y Procedimientos de la Seccion de Gestiéon Técnica y Financiera de la

Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa, el cual comprende siete procedimientos
relacionados con planificacion y formulacion del presupuesto por resultados, modificaciones
presupuestarias, habilitacién de usuarios en SIGES, creacion o modificacion de centros de costo,
costeo de actividades catastrales y adquisiciones por baja cuantia.

La revision comprendié estructura, objetivos, campo de aplicacion, normativa, secuencia de
actividades, responsables, consistencia de la redaccion y correspondencia entre las descripciones de
los procedimientos y sus representaciones graficas. Se identificaron aspectos susceptibles de ajuste y
estandarizacion, preservando la validacion institucional de las decisiones sustantivas.

5. RESULTADOS OBTENIDOS
1. Diagnéstico consolidado a partir de la informacion contenida en las boletas de las seis

Direcciones Municipales, utilizado como sustento para la formulacién de la Estrategia de
Comunicacion y Apoyo Social del Proceso Catastral.

2. Tres propuestas sucesivas de la Estrategia de Comunicacion y Apoyo Social desarrolladas y
ajustadas mediante un proceso de mejora progresiva.

3. Analisis comparativo entre la propuesta formulada por la Seccién y la propuesta trasladada por la
DEN, con identificacion de coincidencias, diferencias y elementos complementarios.

4. Propuesta integral de Estrategia de Comunicacioén y Apoyo Social elaborada a partir de la
articulacion de los componentes técnicamente pertinentes de ambas propuestas.

5. Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria General revisado técnica y
documentalmente.

6. Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Gestion Técnica y Financiera revisado en
su estructura, procedimientos, responsables, normativa, secuencias y flujos.

7. Aplicacion de criterios de trazabilidad, consistencia, estandarizacion y control de calidad
documental en los productos revisados y formulados. P
8. Diferenciacion entre ajustes de forma y aspectos sustantivos sujetos a validacion de las
dependencias responsables.

9. Generacioén de insumos técnicos que contribuyen a la actualizacion de instrumentos )
institucionales y al cumplimiento de los Términos de Referencia.

i _‘__ﬁ,‘wcéiﬂ L
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6. CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

A continuacion, se presenta la correspondencia entre las actividades del numeral 2 de los Términos de

Referencia y la evidencia generada durante septiembre de 2026:

Inciso

Actividad establecida en el TDR

Realizar la sistematizacion de los
procedimientos de las  actividades
catastrales.

Evidencia de cumplimiento en el periodo
Sistematizacién y andlisis de informacién de las seis
Direcciones Municipales y revision ordenada de los
procedimientos contenidos en los manuales asignados.

b)

Participar y apoyar en las actividades
virtuales para la captura de la informacién
y su armonizacion.

Armonizaciéon de la informacién utilizada para el
diagnéstico y para el cotejo de las propuestas de
estrategia, incorporando criterios comunes para su
integracion.

Elaborar la propuesta de los procedimientos
técnicos y administrativos derivada de la
integracion de la informacién trasladada
por la dependencia.

Formulacion y mejora progresiva de las propuestas de
Estrategia de Comunicacién y Apoyo Social,
culminando en una propuesta integral derivada del
analisis e integracion de informacién institucional.

d)

Redactar documentos relacionados con las
actividades de formulacion o actualizacién
de Manuales de Normas y Procedimientos
que le sean requeridos.

Revision y ajuste técnico-documental de los Manuales
de Normas y Procedimientos de Secretaria General y
Manual de Normas y Procedimientos de la Seccidon de
Gestion Técnica y Financiera de la Gerencia de
Planificacién y Cooperacion Externa

Elaborar los diagramas de flujo de los
Manuales de Normas y Procedimientos que
se le asignen.

Cotejo de la secuencia de actividades con los diagramas
de flujo disponibles y documentacién de aspectos que
requieren correccién, complemento o validacién.

Cotejar y revisar los Manuales de Normas y
Procedimientos asignados conforme a los
lineamientos  establecidos  para
formulacion, actualizacién y presentacion.

su

Revision estructural, lingliistica, normativa y operativa
de los manuales asignados, verificando secuencias,
responsables, controles, consistencia y presentacion.

g

Aplicar la lista de cotejo de la Seccién de
Politicas y Estrategias para el control de
calidad en la formulacién o actualizacién
de Manuales de Normas y Procedimientos.

Aplicacion de criterios de control de calidad documental
sobre estructura, numeracién, redaccion, responsables,
registros, flujos, consistencia y presentacion.

h)

Apoyar en la incorporacion de la normativa
de control interno gubernamental vigente
emitida por la Contraloria General de
Cuentas.

Revisién de la normativa aplicable y de los elementos
relacionados con trazabilidad, segregacion de funciones,
responsabilidades, controles y evidencia documental en
los manuales revisados.

7. CONCLUSIONES

1. La sistematizacién y analisis de las boletas de las seis Direcciones Municipales permitié con

con una base diagnéstica para orientar la formulacion de la Estrategia de Comunicacion y Apo

.
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Social del Proceso Catastral.

2. El desarrollo de tres propuestas sucesivas permitié fortalecer progresivamente la estructura y
coherencia de la estrategia, articulando el diagnéstico con los objetivos y acciones planteadas.

3. El cotejo entre la propuesta formulada por la Seccién y la propuesta trasladada por la DEN
permitio identificar coincidencias, diferencias y componentes complementarios susceptibles de
integracion.

4. La propuesta integral resultante consolida elementos de ambas propuestas y constituye un
insumo para la revisién y validacion institucional de la Estrategia de Comunicacion y Apoyo Social.
5. La revision del Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria General del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala y del Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de
Gestién Técnica y Financiera de la Gerencia de Planificacion y Cooperacién Externa contribuyo a
fortalecer la claridad, consistencia, trazabilidad y estandarizacion de los procedimientos
documentados, manteniendo bajo responsabilidad de las dependencias competentes la validacion
de los aspectos sustantivos.

6. Las actividades desarrolladas durante septiembre contribuyen al cumplimiento de los Términos
de Referencia y a la mejora continua de los instrumentos técnicos y administrativos del Registro de

Informacién Catastral de Guatemala.

LI
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
BRENDA [ZABEL MIRANDA CONSUEGRA

No. De Contrato:
RIC-R-029-0218-2026

Nombre del Servicio:
Servicios Profesionales de Apoyc para la Elaboracion de
Procedimientos Tecnicos y Administrativos

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Gerencia de Planificacion y Cooperacion Externa

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

Plazo del Contrato:
Julio a septiembre de 2026

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Realizar la sistematizacion de los procedimientos
de las actividades catastrales.

Durante la vigencia contractual se sistematizo y
ordend informacion técnica y administrativa de los
instrumentos asignados. En julic se trabajaron los
del
Procedimientos de las Actividades de Externalizacion

procedimientos Manual de Normas vy
en las Direcciones Municipales del RIC y del Manual
de Normas y Procedimientos de la Seccién de
(SPE). En

sistematizaron y revisaron los procedimientos de los

Politicas y Estrategias agosto se
Manuales de Tesoreria, Contabilidad y de la Unidad
de Gestion y Fortalecimiento del Control Interno
Institucional (UGCI). En septiembre se sistematizo y
analizo la informacién de las boletas diagnosticas de
seis Direcciones Municipales y se revisaron los
procedimientos de los Manuales de Secretaria
General y de la Seccion de Gestion Técnica y
Financiera de la Gerencia de Planificacién vy

Cooperacién Externa.

b) Participar y apoyar en las actividades virtuales
para la captura de la informacién y su armonizacion.

Se apoyo la captura, validacion y armonizacion de
informacion con las dependencias involucradas. En
julio se coordind con el personal responsable del
Manual de la SPE para validar y armonizar la
informacién de los procedimientos. En agosto s
sostuvieron reuniones técnicas con profesionales de la
Seccion de Politicas y Estrategias para armonizar

21 Calle 10-58, zona 13 Aurora I, Guatemala, Centro América PB:
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criterios de revision, analizar la aplicacién de la matriz
RACI y discutir mejoras. En septiembre se armonizo la
informacién proveniente de las seis Direcciones

Municipales y la utilizada en el cotejo de las

propuestas de la Estrategia de Comunicacion y Apoyo
del

comunes para su consolidacion.

Social Proceso Catastral, integrando criterios

c) Elaborar la propuesta de los procedimientos
técnicos y administrativos derivada de la integracion
de la informacién trasladada por la dependencia.

A partir de la informacién trasladada por Ilas
dependencias se formularon propuestas de mejora
técnica y administrativa. En julio se elaboraron
propuestas relacionadas con los procedimientos de
Externalizacion y de la SPE, acompafiadas de
cbservaciones para fortalecer su consistencia. En
agosto se formularon correcciones y propuestas de
mejora técnica y operativa para los Manuales de
Tesoreria, Contabilidad y UGCI, sujetas a validacion
institucional. En septiembre, con base en el
diagnéstico de seis Direcciones Municipales, se
desarrollaron tres versiones sucesivas de la Estrategia
de Comunicacion y Apoyo Social; posteriormente se
cotejo la propuesta de la Seccion con la propuesta de
la DEN y se elaboré una propuesta integral que
articuld los elementos técnicamente pertinentes de

ambas.

d) Redactar documentos relacionados con las
actividades de formulacidon o actualizacion de
Manuales de Normas y Procedimientos que le sean
requeridos.

Se revisaron documentos técnicos

vinculados con la formulacion, actualizacién y mejora

redactaron vy

de instrumentos institucionales. En julio se elabord
documentacion técnica para la actualizacion de los
Manuales de Externalizacién y de la SPE. En agosto
se generaron versiones en Word con correcciones de
forma y sentido, ademas de informes independientes
de observaciones para los Manuales de Tesoreria,
Contabilidad y UGCI. En septiembre se efectud la
revision técnico-documental del Manual de Normas y
Procedimientos de Secretaria General del Registro de
Informacion Catastral de Guatemala y del Manual de
Normas y Procedimientos de la Seccion de Gestidn
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Técnica y Financiera de la Gerencia de Planificacion y
Cooperacién Externa, diferenciando ajustes de forma

de aspectos sujetos a validacion institucional.

e) Elaborar los diagramas de flujo de los Manuales
de Normas y Procedimientos que se le asignen.

Durante el contrato se verificd la correspondencia
entre la descripcion de los procedimientos y sus
diagramas de flujo. En julic se revisaron y actualizaron
los diagramas asociados a los Manuales de
Externalizacion y de la SPE. En agosto se cotejaron
los diagramas de los Manuales de Tesoreria,
Contabilidad y UGCI

tabulares, documentando los aspectos que requerian

frente a las descripciones
completar o validar. En septiembre se cotejo la

secuencia de actividades con los diagramas

disponibles en los Manuales de Secretaria General y
de Gestién Técnica y Financiera, identificando ajustes,

complementos y aspectos que requerian validacion.

f) Cotejar y revisar los Manuales de Normas y
Procedimientos que le sean asignados de
conformidad con los lineamientos establecidos para
su formulacién/actualizacion y presentacion.

Se efectud el cotejo y revision integral de los Manuales

asignados durante los tres meses, verificando

estructura, secuencia, responsables, controles,
registros, normativa y consistencia documental. En
julio se revisaron los Manuales de Externalizacion y de
la SPE, aplicando ademas matriz RACI. En agosto se
revisaron integralmente los Manuales de Tesoreria,
Contabilidad y UGCI mediante revision lingtistica,
técnica, normativa y operativa, analisis RACI v,
cuando correspondio, enfoque Lean. En septiembre se
revisaron los Manuales de Secretaria General y de la
Seccion de Gestién Técnica y Financiera, preservando
la competencia de las dependencias responsables

para validar modificaciones sustantivas.

g) Aplicar la lista de cotejo de la Seccion de Politicas
y Estrategias para el control de calidad en la
formulacion o actualizacion de Manuales de Normas
y Procedimientos.

Se aplicaron criterios de control de calidad documental
durante la formulacion y revision de los instrumentos
asignados. En julio se utilizé la lista de cotejo

institucional de la SPE para verificar criterios

metodoldgicos, técnicos y documentales. En agosto s

aplicaron controles sobre estructura, numeracion,

redaccién, responsables, registros, flujos vy

L
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de Manuales de

Contabilidad y UGCI. En septiembre se mantuvieron

consistencia los Tesoreria,
estos criterios de control de calidad en los Manuales
de Secretaria General y de Gestiéon Técnica vy
Financiera, asi como criterios de trazabilidad vy

estandarizacion en los productes formulados.

h) Apoyar en la incorporacién de la normativa de
control interno gubernamental vigente emitida por la
Contraloria General de Cuentas en la formulacion o
actualizacion de Manuales de Normas vy
Procedimientos de las diferentes dependencias de la
Institucion.

Se verificd la incorporacion y pertinencia de criterios
de control interno gubernamental en los Manuales
revisados. En julio se revisaron los Manuales de
Externalizacion y de la SPE con énfasis en
mecanismos de control, trazabilidad y segregacion de
funciones. En agosto se contrastd la normativa
Contabilidad y UGCI,

evidencia

aplicable en Tesorerig,

considerando  vigencia, pertinencia,
documental y consistencia entre la base legal y las
actividades descritas. En septiembre se reviéaron en
los Manuales de Secretaria General y de Gestion
Técnica y Financiera los elementos relacionados con
responsabilidades, controles, trazabilidad, segregacion
de funciones y normativa aplicable, dejando para

validacion institucional los aspectos sustantivos.

_ LD

Brenda Izab Miran Consﬁ gra, Ingeniera Industrial,
Servicios Pr fesmna s de Apoyo para la Elaboracion de
Procedimientos Técnicos y Administrativos
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Guatemala 30 de septiembre 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION DE SERVICIOS, seglin lo establecido en el contrato No. RIC-R-029-0218-2026
del contratista: BRENDA IZABEL MIRANDA CONSUEGRA quien prestd sus servicios Servicios
Profesionales de Apoyo para la Elaboracién de Procedimientos Técnicos y Administrativos en
esta Gerencia de Planificacién y Cooperacion Externa

En ese orden de ideas, hago de su conocimiento que recibi a entera satisfaccién los servicios
o productos presentados por el contratista en mencion, por lo tanto, extiendo el presente
documento como respaldo del cumplimiento de las actividades asignadas en su contrato,
permitiendo continuar con las gestiones administrativas correspondientes.

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de estima y respeto.

Atentamente.

A
{0 AN

WA LW -
Inga. Rocio Zussette Soldrzano Landaverry
Jefe de Seccidn de = I
| |

IR T Politicas y Estrategias p—
Registro de |nformacion Catastral de Guatemala |

ing. Juan Mangel Cano Herrgra
g 2, Gerente de Planificacion

=i JCopperacion Externa
Registro de Inferrmiacion Catastral de Gualamala
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: : No. De Contrato:

Zully Zujeith Morales Catrera de Ortiz RIC-R-029-0219-2026

Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o Unidad:
Servicios Profesionales de Apoyo para el control de Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa

calidad a los documentos emanados de la Gerencia de.
Planificacién y Cooperacién Externa

Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala Septiembre 2026.

Durante el mes de septiembre se realizaron las siguientes actividades:

a. Brindar asesoria técnica especializada en la formulacién, elaboracién, revisién,
actualizacion, integracién, fortalecimiento y control de calidad de politicas, estrategias,
planes, programas, manuales, metodologias, lineamientos, convenios, informes técnicos e
institucionales, propuestas técnicas y demés instrumentos de gestién institucional,
incluyendo el Plan Estratégico Institucional (PEI), el Plan Operativo Anual (POA), informes
de gestién y otros productos estratégicos requeridos por la Gerencia de Planificacién y
Cooperacién Externa.

® Anilisis de la propuesta de la Politica institucional de actualizacién y saneamiento de la
informacién catastral.

b.  Coordinar y dar acompafiamiento técnico a los procesos de planificacién, seguimiento,
evaluacién y mejora institucional, apoyando el inicio, desarrollo, actualizacién y cierre de
iniciativas estratégicas impulsadas por la Gerencia y la Direccién Ejecutiva Nacional.

* Apoyo en la claboracién de la propuesta de presentacién ante la Consejo Directivo del segundo
informe cuatrimestral de la gestion institucional y rendicién de cuentas del proceso catastral.

c. Partcipar y brindar acompafamiento técnico en reuniones, mesas de trabajo, talleres,
comisiones, visitas de campo y demas espacios de coordinacién institucional e
interinstitucional vinculados con las funciones de la Gerencia de Planificacién v
Cooperacién Externa.

* Participacién en reuniones de trabajo para coordinar las actividades a realizar y la priorizacion de
estas durante el mes de septiembre.
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d. = Desarrollar las demds actividades técnicas requeridas por la Gerencia de Planificacién y
Cooperacion Externa o por la Direccién Ejecutiva Nacional, dentro del ambito de su
competencia.

® Realizacién de reuniones con el gerente de Planificacién y Cootdinacién Externa.

RESULTADOS ESPERADOS DEL SERVICIO

e  Del andlisis de la Politica institucional de actualizacion y saneamiento de la informacidn catastral, se
realizé lo siguiente:

Revisién y anilisis, presentacion de resultados.

Elaboracién de propuesta metodolégica para el fortalecimiento vy reestructuracién de la
politica, la misma fue presentada y aprobada.

Presentacién de avances capitulares de la nueva propuesta de la Politica institucional de
actuzlizacién y saneamiento de la informacién catastral.

® Parala presentacién ante el Consejo Directivo del Informe Cuatrimestral de Resultados se realizé lo
siguiente:

Dos presentaciones.

Doé Infografias.

Un trifoliar con el resumen del informe.
Un resumen anilisis del informe.

* Coordinacién de las actvidades a realizar en la revisién y propuestas de documentos
proporcionados durante el mes septiembre 2026.

FIRMA:
Zully Zujeith r;ﬂes Catrera de Ortiz Vo.Bo.:
Licenciada en Sociologia
Servicios Profesionales de Apoyo para el control de
calidad a los documentos emanados de la Gerencia
de Planificacién v Cooperacién Externa

Registro de InformperOn Catastral go Gustemala

Pagina 2 de

e




Nombre del Contratista:
Zully Zujeith Morales
Carrera de Ortiz

—

No. De Contrato:
RIC-R-029-0219-2026

Nombre del Servicio:
Servicios Profesionales de
Apoyo para el control de
calidad a los documentos
emanados de la Gerencia de
Planificacion y Cooperacion
Externa

Direcciéon Municipal,
Gerencia, Coordinacion o
Unidad:

Gerencia de Planificacion y
Cooperacion Externa
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Zully Zujeith Morales Carrera de Ortiz

No. De Contrato:

RIC-R-029-0219-2026

Nombre del Servicio:

Servicios Profesionales de Apoyo para el control de
calidad a los documentos emanados de la Gerencia de
Planificacion y Cooperacion Externa

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Gerencia de Planificacion y Cooperacion Externa

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

Plazo del Contrato:
Julio a septiembre 2026.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Brindar asesorfa técnica especializada en la

formulacion, elaboracion, revision,
actualizacion, integracién, fortalecimiento y

control de calidad de politicas, estrategias,

planes, programas, manuales,
metodologias, lineamientos, convenios,
informes  técnicos e institucionales,

propuestas técnicas y demas instrumentos
de gestién institucional, incluyendo el Plan
Estratégico Institucional (PEI), el Plan
Operativo Anual (POA), informes de
gestion y otros productos estratégicos
requeridos por la Gerencia de Planificacion
y Cooperacion Externa.

e Revision y fortalecimiento de la Estrategia
de Comunicacién Social:

¢ Cuadro de Politica de
Comunicacién y Apoyo Social y el desarrollo
de los ejes para la elaboracion de la
Estrategia de comunicacién y apoyo social.

e [Entrega final de la propuesta de la Estrategia
de comunicacién y apoyo social para
revisién y aprobacién para ser presentada
ante Junta Directiva.

e Revision de la Politica de Seguridad de la
Informacién Digital.

e Entrega de documento con observaciones
generales de la Politica de Seguridad de la
Informacion Digital del RIC.

e Revisidn y propuesta metodologica de la
Politica Institucional del Uso Multfinalitario
del RIC.

e Se presentd andlisis y revision de la
propuesta de actualizacion de la Politica de
Uso Multifinalitario del RIC, asi como la
propuesta metodologica para la versién de
esta. A partir de ello se definira la ruta a
seguir.

e Aprobacién de la propuesta metodolégica de
la actualizacién de la Politica de Uso
Multifinalitario del RIC, por parte de las
Gerencias de Planificacién y Cooperacion,
Gerencia Técnica del Proceso Catastral y la

analisis de la
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Anilisis de la propuesta de la Politica
insttucional de actualizacidén y saneamiento
de la informacion catastral, realizando lo
siguiente:
Revisién y  analisis,
resultados.
Elaboracién de propuesta metodolégica para
¢l fortalecimiento y reestructuracién de la
politica, la misma fue presentada y aprobada.
Presentacién de avances capitulares de la
nueva propuesta de la Politica institucional
de actualizacion y saneamiento de Ia
informacién catastral.

presentacién  de

b) Coordinar y dar acompafiamiento técnico a

los procesos de planificacion, seguimiento,
institucional,
desarrollo,
iniciativas

evaluacién vy mejora
apoyando el inicio,
actualizaciéon vy cierre de
estratégicas impulsadas por la Gerencia y la
Direccién Ejecutiva Nacional.

Apoyo final en la Politica Institucional de
Prevencién de la Corrupcién del RIC.
Participacién Taller Sacatepéquez-Escuintla.
Se trabajé durante tres dias en la elaboracién
del Plan Operativo Anual (POA) 2027, el
Plan Operativo Multianual (POM) 2027-
2031, en Sacatepéquez. Se presenta resumen
de actividades.

Propuesta de presentaciéon ante el Consejo
Directivo del segundo informe cuatrimestral
de la gestion institucional y rendicion de
cuentas del proceso catastral.

Dos presentaciones.

Dos Infografias.

Un trifoliar con el resumen del informe.

Un resumen analisis del informe.

Analizar y validar informacion técnica
proveniente de las diferentes dependencias
institucionales  para  sustentar la
elaboracién, actualizacién y seguimiento de
documentos estratégicos, normativos y de

planificacién.

Participacién en reuniones de trabajo para
coordinar las actividades a realizar y la
priorizacidén de estas durante los meses de

julio a septiembre.
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d) Participar y brindar acompanamiento! e Participacién en reuniones de trabajo para’
técnico en reuniones, mesas de trabajo, coordinar las actividades a realizar y la
talleres, comisiones, visitas de campo vy priorizacion de estas durante los meses de
demas espacios de coordinacion julio a septiembre.
institucional e interinstitucional vinculados
con las funciones de la Gerencia de
Planificacion y Cooperacién Externa.
f:) Desarrollar las demas actividades técnicas: o Realizacion de reuniones con el gerente de
requeridas por la Gerencia de Planificacién Planificacion y Coordinacién Externa, para
y Cooperaciéon Externa o por la Direccién coordinar las actividades a realizar en la
Ejecutiva Nacional, dentro del ambito de revision y propuestas de documentos
su competencia, proporcionados durante los meses de julio,
agosto y septiembre 2026.
f) Otras relacionadas con el ambito de su e No se realizé por no ser requetida en el
competencia que sean solicitadas por el cumplimiento de la misma.
Getente de Planificacién y Cooperacion
Externa y/o la Direccion Ejecutiva
Nacional.
a)
FIRMA: : : = ‘““:’,’ /r —>
Zaully Zujeith Mgrales Cartera de Ortiz Vo.Bo.: - it ‘\
Licenciada en Sociologia SETIE \
Servicios Profesionales de Apoyo para el control ‘_ ;:ﬂa f,io,? A
de calidad a los documentos emanados de la DL
Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa ;
Aprobado: -
jng@.ﬂgégdﬂmﬂomﬁal}ﬁdﬂ .
“ Goordinador de Recursos Humanos N\

Qfﬁz‘ﬁﬁc NFORMACION CATASTRAL Dt GURTEWALR
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' Guatemala 30 de septiembre 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos;

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION DE SERVICIOS, segun lo establecido en el contrato No. RIC-R-029-0219-
2026 del contratista: Zully Zujeith Morales Carrera de Ortiz quien presté sus servicios
Profesionales en esta Gerencia de Planificacién y Cooperacion Externa.

En ese orden de ideas, hago de su conocimiento que, durante la prestacion de los servicios
en mencién, no se le requirieron ejecutar algunas actividades estipuladas en su contrato. Sin
embargo, no afecto el desarrollo ni el resultado final de su contratacién.

Por lo anterior, hago de su conocimiento que recibi a entera satisfaccion los servicios o
productos presentados por el contratista en mencién y extiendo el presente documento como
respaldo para continuar con las gestiones administrativas correspondientes.

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de estima y respeto.

Atentamente.

0. Juan Manue

Cano Ii‘:?l'i'(.‘}'&-(

Planificacion
Y Cooperacion Externa

Gerente da

deion Calaslral de Gualamala

Copia: Archivo




Nombre del Contratista:
Zully Zujeith Morales
Carrera de Ortiz

No. De Contrato_:“
RIC-R-029-0219-2026

Nombre del Servicio:
Servicios Profesionales de
Apoyo para el control de
calidad a los documentos
emanados de |la Gerencia de
Planificacidon y Cooperacidn
Externa

Direccién Municipal,
Gerencia, Coordinacion o
Unidad: '
Gerencia de Planificacion y
Cooperacion Externa




