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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
Selvin Geovani Santizo Lopez RIC-R-029-0220-2026
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Servicios Técnicos de Apoyo para el Seguimiento de la Gerencia de Planificacion y Cooperacidn Externa.
Coordinacién Interinstitucional.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala Septiembre 2026

a) Colaborar en la elaboracién y revision de convenios, cartas de entendimiento y otros instrumentos de
cooperacion y coordinacidn interinstitucional.

Se colaboré en la revisién técnica y juridica de los proyectos de Convenio Marco de Cooperacién y Coordinacién
Interinstitucional entre el RIC y las Municipalidades de Magdalena Milpas Altas y Ciudad Vieja, del departamento de
Sacatepéquez, integrando y verificando las opiniones técnicas vy juridicas correspondientes (Opiniones AJ 075-2026 y
Al 077-2026) para su traslado, conocimiento y aprobacién formal por parte del Consejo Directivo del RIC.

Se apoyd en la revisién técnica, analisis y seguimiento al proyecto de Convenio Marco de Cooperacion y Coordinacion
Interinstitucional entre el RIC y la Municipalidad de Jocotenango, Sacatepéquez, asegurando la incorporacién y cotejo
de sus respectivos dictémenes (Opinién Técnica GT 033-2026 y Opinidn Juridica AJ 081-2026) previo a su elevacion a
Consejo Directivo para su aprobacién y autorizacion de suscripcion.

Se colaboré en la elaboracién y revision del proyecto de Convenio Marco de Cooperacion y Coordinacion
Interinstitucional entre el RIC y la Direccién General de Aerondutica Civil (DGAC) del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda (CIV), verificando cldusulas relativas a certeza espacial, delimitacién y georreferenciacion
de aerédromos e intercambio de insumos catastrales.

Se apoyd en la revision y seguimiento al proyecto de Convenio Marco de Cooperacién y Coordinacion
Interinstitucional entre el RIC y el Instituto Nacional de Electrificacion (INDE), validando sus objetivos institucionales,
términos técnicos y viabilidad juridica previa a su formalizacion.

Se colabord en el seguimiento y revision de expedientes de los convenios marco suscritos con las Municipalidades de
Fray Bartolomé de las Casas, San Juan Chamelco, Tactic y Tamahu, del departamento de Alta Verapaz, asi como de los
convenios con San Miguel Tucurd y Santa Catarina La Tinta, verificando la integracion de sus antecedentes
administrativos.

Se apoyd en la revisién de antecedentes, expediente contractual y adenda al Convenio Marco de Cooperacion y
Coordinacién Interinstitucional entre el RIC y Ferrocarriles de Guatemala (FEGUA), coordinando el seguimiento a las
certificaciones de aprobacion y autorizacidén emitidas por el Consejo Directivo.

Se colaboré en la revisién de informacién institucional y acreditacidn legal de la Municipalidad de Masagua,
departamento de Escuintla, procediendo a la verificacién de credenciales para la actualizacion y sustitucién del actual
Alcalde Municipal en el instrumento de coordinacidn interinstitucional correspondiente.
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Se apoyd en la revision, recopilacion y llenado del formato de datos institucionales y personeria legal del Alcalde de la
Municipalidad de Zacapa, para la correcta formulacidn del instrumento de cooperacién interinstitucional respectivo.

b) Apoyar en la administracion y actualizacion de la base de datos institucional y de los expedientes fisicos o
digitales relacionados con los instrumentos de coordinacion interinstitucional, contribuyendo a su registro,
organizacion y control periddico.

Se estructurd, depurd y actualizé de manera exhaustiva la base de datos analitica e institucional en formato digital
("Convenios suscritos por el RIC"), realizando una revisién minuciosa y sistematizacion de mas de 80 instrumentos de
coordinacién interinstitucional suscritos por la entidad (entre convenios marco, cartas de entendimiento, convenios
especificos y adendas).

Se consolidé y parametrizd la matriz general de control técnico, normalizando y homologando 11 variables
sustantivas por cada instrumento: correlativo institucional, denominacion oficial, tipologia de instrumento,
contraparte institucional (ministerios, municipalidades y entidades descentralizadas), objeto contractual, vigencia
temporal, asignacion de recursos, metas operativas, resultados esperados y estado procesal actual.

Se apoyo en el cotejo y control cruzado de la base de datos contra expedientes fisicos y digitales, permitiendo unificar
el historial documental de la institucién, monitorear alertas de vencimiento contractual, facilitar la auditoria técnica
interna y optimizar la atencién de requerimientos de informacidn gerenciales y de entes fiscalizadores.

Se apoyé en la recepcidn, registro y archivo fisico y digital de los originales debidamente suscritos por las autoridades
ediles de los Convenios Marco de Coordinacién Interinstitucional con las Municipalidades de San Miguel Tucurd y
Santa Catarina La Tinta, departamento de Alta Verapaz, incorporando al expediente los oficios formales de entrega y
recepcion.

Se colabord en la administracion y actualizacion de la base de datos institucional, ingresando el registro, estado de
suscripcidn y datos contractuales de los 4 convenios formalizados con las Municipalidades de Fray Bartolomé de las
Casas, San Juan Chamelco, Tactic y Tamah(, del departamento de Alta Verapaz.

Se apoyo en la organizacion, clasificacién y resguardo digital de los expedientes de convenios de Sacatepéquez,
incorporando los proyectos de convenio junto con sus expedientes de soporte técnico y legal: Magdalena Milpas Altas
(Opinién AJ 077-2026), Ciudad Vieja (Opinién Al 075-2026) y Jocotenango (Opinién GT 033-2026 y Opinion AJ 081-
2026).

Se colaboré en el control periddico y compilacién documental del expediente de Ferrocarriles de Guatemala (FEGUA),
integrando el Convenio Marco, su Adenda modificatoria, las Certificaciones de Aprobacién y de autorizacién de
suscripcion emitidas por el Consejo Directivo del RIC, y los nombramientos de enlaces institucionales.

Se apoyd en el archivo y sistematizacién de expedientes institucionales estratégicos, clasificando las certificaciones de
toma de posesion, credenciales de representacion legal (incluyendo la actualizacion de Masagua y Zacapa),
certificaciones del Consejo Directivo para la suscripcion de convenios (INDE) y carpetas digitales de soporte de la
Seccion de Coordinacién Interinstitucional.

Se colaboré en la consolidacidn y actualizacidn de la base de datos analitica de convenios, verificando correlativos,
vigencias, contrapartes institucionales, compromisos adquiridos y estado procesal actual para optimizar el control
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administrativo y auditoria técnica de los instrumentos de cooperacion suscritos por el RIC.

c) Apoyar el seguimiento, ejecucion y cumplimiento de convenios, cartas de entendimiento y otros instrumentos de
cooperacion interinstitucional suscritos por el RIC con entidades publicas y privadas; asi como en la formulacién de
planes de trabajo que definan actividades, responsables y mecanismos de seguimiento.

Se apoyo en la formulacién y redaccién de la propuesta de oficio institucional para el nombramiento formal de los
profesionales designados como enlaces técnicos y administrativos del RIC, orientados al seguimiento operativo y
cumplimiento de las actividades convenidas con la Asociacion AK Tenamit.

Se colaboré en el seguimiento y trdmite administrativo para la emision y registro de los oficios de designacion de
enlaces internos del RIC correspondientes al Convenio Marco y Adenda suscrita con Ferrocarriles de Guatemala
(FEGUA), asegurando la designacién de responsables para operativizar los compromisos adquiridos.

Se apoyd en el analisis, consolidacion y actualizacién de la presentacion técnica sobre la "Ejecucion y Resultados de
Convenios y Cartas de Entendimiento", sistematizando avances operativos, mecanismos de seguimiento,
compromisos vigentes y resultados alcanzados por la institucién en materia de coordinacidn interinstitucional.

Se colaboré en el seguimiento a los mecanismos de coordinacién técnica derivados de los convenios con
municipalidades del departamento de Alta Verapaz (Fray Bartolomé de las Casas, San Juan Chamelco, Tactic, Tamahd,
Tucurd y Santa Catarina La Tinta), verificando el cumplimiento de las condiciones pactadas y la vinculacion de sus
planes de trabajo con las metas del Plan Operativo Anual (POA).

Se apoyd en el seguimiento de las obligaciones técnicas e interinstitucionales previas a la suscripcion de los convenios
marco con la Direccién General de Aerondutica Civil (DGAC) y el Instituto Nacional de Electrificacién (INDE),
facilitando la definicién de enlaces responsables y rutas de coordinacién para la georreferenciacidn de fincas,
aerédromos y plataformas catastrales.

d) Asistir en la organizacién, coordinacién y ejecucién logistica de reuniones, talleres, conferencias y demas
actividades de coordinacion interinstitucional, orientadas al cumplimiento de los planes de trabajo establecidos.

Se asistio en la coordinacion logistica, preparacion de sala y convocatoria interinstitucional para la reunién de trabajo
y seguimiento sostenida en el Salén Mayor de Oficinas Centrales del RIC con personeros del Banco de Desarrollo Rural
(BANRURAL) y dependencias internas (Direccién de Alianzas Publicas, Departamento Financiero, Tesoreria y
Tecnologia), orientada al consenso y validacion de la propuesta del nuevo Convenio de Cobro por Cuenta Ajena,
esquemas de comisiones por canal e integracién en aplicaciones moviles.

Se apoyo en la elaboracidn, ajuste y estructuracion de la propuesta de agenda protocolaria para el acto solemne de
suscripcion del Convenio Marco de Cooperacién y Coordinacién Interinstitucional entre el RIC y la Direccion General
de Aeronautica Civil (DGAC) programado para el 17 de septiembre de 2026 a las 11:00 horas en el Salén Mayor,
coordinando tiempos protocolarios, orden del dia, intervencidn de autoridades y comitivas institucionales (Directory
Subdirectora de DGAC, DEN, Gerencias del RIC).

Se colaboré en la organizacion logistica y formulacion del proyecto de agenda institucional para la formalizacién del
Convenio Marco entre el RIC y el Instituto Nacional de Electrificacidn (INDE) programado para el 17 de septiembre de
2026 a las 12:00 horas en el Saldn Mayor, gestionando los requerimientos de mesa principal, acreditacion y
participacién de los Directores, Gerentes del RIC y delegados del INDE.

Pagina 3de5 .

k<:-éiﬁ' Calle 10- 8, zona 13 AuroraII‘GuatemalaICentro A nca‘ PBX (50’1)-'2462 8400 htp: fwww c.gob. gt




REGISTRO

DE INFORMACION
i~7a<— CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de la tierra

e) Elaborar informes técnicos, operativos y ejecutivos sobre el avance y resultados de la ejecucion de convenios, asi
como ayudas de memoria, oficios y demas documentacién administrativa requerida.

Se elabord y consolidé la Ayuda de Memoria institucional correspondiente a la mesa de trabajo sostenida con
delegados de BANRURAL para la renovacién del Convenio de Prestacion de Servicios de Cobro por Cuenta Ajena,
sistematizando el analisis estadistico-transaccional, la propuesta tarifaria por canal (Agencias, Cajas Rurales y Banca
Virtual), el impacto financiero y los compromisos operativos asumidos.

Se colaboré en la elaboracién y estructuracién del Informe Mensual de Actividades de agosto 2026, integrando el
avance fisico y los medios de verificacion conforme al contenido requerido en la Guia para elaborar el informe fisico
mensual del POA 2026 adjunta a la Circular 03-2026.

Se apoy¢ técnicamente en la consolidacion del Informe Cuatrimestral de Avances del POA (mayo - agosto 2026 / Il
Cuatrimestre), integrando los datos de ejecucién fisica en la matriz general en formato Excel y trasladando los
resultados e indicadores a la presentacion ejecutiva en formato PowerPoint bajo los lineamientos de la Circular 19-
2026.

Se elaboré el informe ejecutivo y descriptivo de avances de la Seccién de Coordinacion Interinstitucional
correspondiente al segundo cuatrimestre del ejercicio 2026, detallando el cumplimiento de metas fisicas
institucionales en cuanto a convenios revisados, formulados, dictaminados y formalizados.

Se redactaron y tramitaron los oficios administrativos y proyectos de resolucion para elevar al conocimiento y
aprobacion del Consejo Directivo del RIC los expedientes de convenios marco de las Municipalidades de Magdalena
Milpas Altas, Ciudad Vieja y Jocotenango (Sacatepéquez), adjuntando sus dictdmenes técnicos y opiniones juridicas
correspondientes.

Se colabordé en la formulacion de oficios institucionales de notificacidn y remisidn, incluyendo la propuesta de oficio
para la acreditacién de enlaces con AK Tenamit vy los oficios de traslado de carpetas y antecedentes contractuales a
las distintas gerencias y direcciones del RIC.

f) Ejecutar comisiones de trabajo a nivel nacional, apoyando el desarrollo de actividades vinculadas a la
coordinacidn interinstitucional, en cumplimiento del Plan Operativo Anual Institucional (POA) y de los lineamientos
de la Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa.

Se apoyo de manera continua desde la sede central en la gestion técnica y seguimiento administrativo de los
expedientes municipales de Alta Verapaz, Sacatepéquez y Escuintla, en virtud de que durante el presente periodo no
se programaron ni efectuaron comisiones oficiales de viaje con asignacién de viaticos al interior de la Republica.

Se ejecutaron las actividades de coordinacién interinstitucional a distancia mediante medios electrdnicos,
correspondencia oficial e instrumentos digitales, dando cumplimiento a los lineamientos de la Gerencia de
Planificacion y Cooperacidon Externa y a las metas asignadas en el Plan Operativo Anual (POA).

g) Desarrollar otras actividades técnicas y administrativas afines a su competencia que le sean asignadas, en el
marco del objeto de la contratacidn.

Se colaboré en la revision integral y consolidacion de la version final del Manual de Normas y Procedimientos (MNP)
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de la Seccién de Coordinacidn Interinstitucional de la Gerencia de Planificacién y Cooperacidn Externa, verificando la
adecuada incorporacion y armonizacion de las Gltimas observaciones y criterios técnicos-legales emitidos por la
Unidad de Asesoria Juridica del RIC previo a su aprobacién formal.

Se apoyo en la recepcion, cotejo y tramite de control documental de la versién fisica oficial del Manual de Normasy
Procedimientos, ingresada mediante correspondencia interna institucional para su registro, archivo y respectivo
seguimiento administrativo en la Seccidn.

Se brindd apoyo técnico y administrativo en la revisién y actualizacion de la presentacion ejecutiva "Ejecucion y
Resultados de Convenios, CE", estandarizando graficos, métricas y datos institucionales para su socializacién ante las
autoridades correspondientes.

Se colabord en la revisién de perfiles, resoluciones y documentacion institucional diversa (incluyendo el seguimiento a
solicitudes institucionales y consultas administrativas) remitidas a la Seccién de Coordinacién Interinstitucional.

Se atendieron con prontitud los requerimientos técnicos, consultas y comisiones administrativas extraordinarias
asignadas por la Jefatura de la Seccién de Coordinacidn Interinstitucional y la Gerencia de Planificacion y Cooperacion
Externa, orientadas al cumplimiento de los objetivos y metas contractuales e institucionales.

FIRMA:

. # . Jl
Selvin Geovani opez
Servicios Técnicos de Apoyo pata el Seguimiento de la
Coordinacidn In/ rinstitucional.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Selvin Geovani Santizo Lpez

No. De Contrato:
RIC-R-029-0220-2026

Nombre del Servicio:
Servicios Técnicos de Apoyo para el
Seguimiento de Iz Coordinacién
Interinstitucional.

Direccién Municipal, Gerencia,
Coordinacidn o Unidad:
Gerencia de Planificacién y Cooperacidn

Externa.
Proyecto: Informe correspondiente al mes de:
Registro de Informacidn Catastral de Septiembre 2026

Guatemala
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Selvin Geovani Santizo Lopez

No. De Contrato:
RIC-R-029-0220-2026

Nombre del Servicio:
Servicios Técnicos de Apoyo para el Seguimiento de la
Coordinacion Interinstitucional.

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Gerencia de Planificacidn y Cooperacidn Externa.

Proyecto:
Registro de Informacidn Catastral de Guatemala

Plazo del Contrato:
De Julio a Septiembre de 2026

ACTIVIDADES

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Colaborar en la elaboracidn y revisién de convenios,
cartas de entendimiento y otros instrumentos de
cooperacion y coordinacion interinstitucional.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion, revision y seguimiento
de los proyectos de Convenios Marco de Cooperacion y
Coordinacién Interinstitucional entre el Registro de Informacidn
Catastral de Guatemala y las Municipalidades de Los Amates, El
Estor y Livingston, del departamento de lzabal.

Se colaboré en la revisién técnica vy juridica de los proyectos de
Convenio Marco de Cooperacién y Coordinacién Interinstitucional
entre el RIC y las Municipalidades de Magdalena Milpas Altas y
Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez, integrando y
verificando las opiniones correspondientes (Opinién AJ 075-2026 v
Opinién Al 077-2026) para su traslado, conocimiento y aprobacién
por parte del Consejo Directivo del RIC.

Se apoy6 en la revision técnica, andlisis y seguimiento al proyecto
de Convenio Marco de Cooperacién y Coordinacion
Interinstitucional entre el RIC y la Municipalidad de Jocotenango,
Sacatepéquez, asegurando la incorporacién y cotejo de sus
respectivos dictdmenes (Opinidn Técnica GT 033-2026 y Opinidn
Juridica AJ 081-2026) previo a su elevacién a Consejo Directivo
para su aprobacién y autorizacién de suscripcion.

Se colabordé activamente en la elaboracion, revision y analisis
técnico-juridico preliminar de los instrumentos de coordinacién
interinstitucional con las Municipalidades de Camotén, Jocotén vy
San Juan Ermita (departamento de Chiquimula) y San Jerénimo
(departamento de Baja Verapaz).

Se apoyd en la formulacién, revision y seguimiento del proyecto
de Carta de Entendimiento para la Coordinacién y Cooperacion
entre el Registro de Informacién Catastral de Guatemala y Ig
Asociacion AK Tenamit.

Se colaboré en la elaboracion, revision y seguimiento técnico del
proyecto de Convenio Marco de Cooperacién y Coordinacion
Interinstitucional entre el RIC y la Direccién General de
Aeronautica Civil (DGAC) del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda (CIV), verificando cldusulas relativas a
certeza espacial, delimitacion y georreferenciacion de aerédromos
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e intercambio de insumos catastrales.

Se apoyé en la revision técnica y seguimiento administrativo al
proyecto de Convenio Marco de Cooperacion y Coordinacién
Interinstitucional entre el RIC y el Instituto Nacional de
Electrificacién (INDE), validando sus objetivos institucionales,
consistencia técnica y viabilidad juridica previa a su formalizacion.

Se colaboré en el seguimiento y revision de expedientes de los
convenios marco suscritos con las Municipalidades de Fray
Bartolomé de las Casas, San Juan Chamelco, Tactic, Tamahd, San
Miguel Tucurt y Santa Catarina La Tinta, departamento de Alta
Verapaz, verificando la adecuada integracién de sus antecedentes
administrativos.

Se apoyd en la revisién de antecedentes, expediente contractual y
adenda al Convenio Marco de Cooperacién y Coordinacion
Interinstitucional entre el RIC y Ferrocarriles de Guatemala
(FEGUA), coordinando el seguimiento a las certificaciones de
aprobacidn y autorizacién emitidas por el Consejo Directivo.

Se colabord en la revisién de informacién institucional y
acreditacién legal de la Municipalidad de Masagua, departamento
de Escuintla, procediendo a la verificacion de credenciales para la
actualizacién y sustitucién del actual Alcalde Municipal en el
instrumento de coordinacidn interinstitucional correspondiente.

Se apoyd en la revisidn, recopilacion y llenado del formato de
datos institucionales y personeria legal del Alcalde de la
Municipalidad de Zacapa, para la formulacién del instrumento de
cooperacién interinstitucional respectivo.

Se colaboré en la formulacién, estructuracién técnica y redaccion
de la propuesta del Convenio Especifico de Coordinacién
Interinstitucional entre el RIC y el Programa de las Naciones
Unidas para el Desarrollo (PNUD).

b) Apovar en la administracién y actualizacién de la base
de datos institucional y de los expedientes fisicos o
digitales relacionados con los instrumentos de
coordinacién interinstitucional, contribuyendo a su
registro, organizacion y control periddico.

Se estructurd, depurd y actualizé de manera exhaustiva la base de
datos analitica e institucional en formato digital ("Convenios
suscritos por el RIC"), realizando una revisién minuciosa vy
sistematizacién de mas de 80 instrumentos de coordinacion
interinstitucional formalizados por la institucion (entre convenios
marco, cartas de entendimiento, convenios especificos v
adendas).

Se consolidé y parametrizé la matriz general de control técnico,
normalizando y homologando 11 variables sustantivas por cada
instrumento: correlativo institucional, denominacién oficial,
tipologia de instrumento, contraparte institucional (ministerios,
municipalidades y entidades descentralizadas), objeto contractual,
vigencia temporal, asignacion de recursos, metas operativas,
resultados esperados y estado procesal actual.

Se apoyd en el cotejo y control cruzado de la base de datos contra
expedientes fisicos y digitales, permitiendo unificar el historial
documental de la entidad, monitorear alertas de vencimiento
contractual, facilitar la auditoria técnica interna y optimizar la
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atencién de requerimientos de informacion gerenciales y de entes
fiscalizadores.

Se efectud la actualizacién y depuracién de la base de datos de
enlaces institucionales e instrumentos pendientes de firma, dando
seguimiento prioritario a los expedientes y acreditaciones de
profesionales vinculados con la Direccidn de Bienes del Estado y
con el Fondo de Tierras (FONTIERRAS).

Se apoy6 en la recepcién, registro y archivo fisico y digital de los
originales debidamente suscritos por las autoridades ediles de los
Convenios Marco de Coordinacién Interinstitucional con las
Municipalidades de San Miguel Tucurd y Santa Catarina La Tinta,
departamento de Alta Verapaz, incorporando al expediente los
oficios formales de entrega y recepcion.

Se colabord en la administracién y actualizacién de la base de
datos institucional, ingresando el registro, estado de suscripcién y
datos contractuales de los cuatro convenios formalizados con las
Municipalidades de Fray Bartolomé de las Casas, San lJuan
Chamelco, Tactic y Tamaht, del departamento de Alta Verapaz.

Se apoy6 en la organizacion, clasificacion y resguardo digital de los
expedientes de convenios del departamento de Sacatepéquez,
integrando los proyectos de convenio junto con sus expedientes
de soporte técnico y legal: Magdalena Milpas Altas (Opinion AJ
077-2026), Ciudad Vieja (Opinion AJ 075-2026) y Jocotenango
(Opinién GT 033-2026 y Opinion AJ 081-2026).

Se colabord en el control periédico y compilacién documental del
expediente de Ferrocarriles de Guatemala (FEGUA), integrando el
Convenio Marco, su Adenda modificatoria, las certificaciones de
aprobacién y de autorizacién de suscripcién emitidas por el
Consejo Directivo del RIC, y los oficios de nombramiento de
enlaces institucionales.

Se apoyé en el archivo y sistematizacién de expedientes
institucionales estratégicos, clasificando certificaciones de toma
de posesién, credenciales de personeria y representacion legal
(incluyendo las actualizaciones de Masagua vy Zacapa),
certificaciones del Consejo Directivo para la suscripcién de
convenios (INDE) y carpetas digitales de soporte de la Seccion de
Coordinacién Interinstitucional.

c) Apoyar el seguimiento, ejecucidén y cumplimiento de
convenios, cartas de entendimiento y otros instrumentos
de cooperacién interinstitucional suscritos por el RIC con
entidades publicas y privadas; asi como en la formulacién
de planes de trabajo que definan actividades,
responsables y mecanismos de seguimiento.

Se formuld y redactd la propuesta de oficio institucional para el
nombramiento formal de los profesionales designados como
enlaces técnicos y administrativos del RIC, orientados al
seguimiento operativo y cumplimiento de los compromisos
derivados de la Carta de Entendimiento con la Asociacidn AK
Tenamit.

Se colaboré en el seguimiento y trémite administrativo para la
emision vy registro de los oficios de designacién de enlaces
internos del RIC correspondientes al Convenio Marco y Adenda
suscritos con Ferrocarriles de Guatemala (FEGUA), asegurando la
designacién de responsables para operativizar las obligaciones
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institucionales.

Se apoyé en el andlisis, consolidacion y actualizacién de la
presentacién técnica "Ejecucion y Resultados de Convenios y
Cartas de Entendimiento", sistematizando avances sustantivos,
mecanismos de control peridédico, compromisos contractuales
vigentes y resultados institucionales alcanzados.

Se colaboré en el seguimiento a los mecanismos de coordinacion
técnica derivados de los convenios con las municipalidades de Fray
Bartolomé de las Casas, San Juan Chamelco, Tactic, Tamahu, San
Miguel Tucurd y Santa Catarina La Tinta (Alta Verapaz), verificando
las condiciones suscritas y vinculando sus compromisos con las
metas del Plan Operativo Anual (POA).

Se apoyd en el seguimiento de las obligaciones técnicas e
interinstitucionales previas a la suscripcion formal de los
convenios marco con la Direccién General de Aerondutica Civil
(DGAC) y el Instituto Nacional de Electrificacién (INDE), facilitando
la estructuracién de rutas de trabajo y definicién de enlaces
responsables para la georreferenciacién de fincas, aerédromos y
visores catastrales.

Se brindé apoyo técnico en la preparacion e integracion de la
documentacién de soporte para la presentacion y solicitud de
aprobaciéon de los Convenios Marco de Coordinacion
Interinstitucional con las Municipalidades de San Francisco,
Dolores y La Libertad (Petén), asi como de Camotan, Jocotan y San
Juan Ermita (Chiquimula).

Se ejecutaron gestiones de comunicacidn técnica y seguimiento
institucional a los acuerdos aprobados por el Consejo Directivo del
RIC en Sesion Extraordinaria No. 874-2026 (Resolucidon 874-001-
2026 sobre Manuales de Procedimientos y Resolucion 874-002-
2026 schre el Convenio Marco con el INDE).

Se colabord en el seguimiento técnico, actualizacién y revisién
analitica del nuevo proyecto de Convenio Marco entre el RIC y el
Fondo de Tierras (FONTIERRAS), evaluando alcances
metodolégicos y compromisos especificos entre ambas
instituciones.

Se elabord una propuesta metodoldgica de seguimiento para la
ejecucién de convenios, incorporando cronogramas de
actividades, roles de enlaces responsables y mecanismos
estandarizados de control periédico para verificar el cumplimiento
institucional.

d) Asistir en la organizacidn, coordinacién y ejecucion
logistica de reuniones, talleres, conferencias y demas
actividades de coordinacidn interinstitucional, orientadas
al cumplimiento de los planes de trabajo establecidos.

Se asistié en la coordinacién logistica, preparacién de sala y
convocatoria interinstitucional para la reunidn técnica y de
seguimiento sostenida el 16 de septiembre de 2026 en el Salén
Mayor de Oficinas Centrales del RIC con personeros del Banco de
Desarrollo Rural (BANRURAL) y delegados institucionales
(Direccién de Alianzas Publicas, Departamento Financiero,
Tesoreria y Gerencia de Tecnologia), orientada a consensuar las
condiciones de renovacién del Convenio de Cobro por Cuenta
Ajena, esquemas de comisiones por canal e integracion en
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aplicativos moviles.

Se apoyé en la elaboracién, ajuste y estructuracién de la
propuesta de agenda protocolaria para el acto solemne de
suscripcién del Convenio Marco de Cooperacién y Coordinacion
Interinstitucional entre el RIC y la Direccién General de
Aerondutica Civil (DGAC) programado para el 17 de septiembre de
2026 a las 11:00 horas en el Salén Mayor, coordinando tiempos
protocolares, orden del dia, intervencion de autoridades y
conformacian de comitivas institucionales.

Se colabord en la organizacidn logistica y formulacién del proyecto
de agenda institucional para el acto de firma y formalizacién del
Convenio Marco entre el RIC y el Instituto Nacional de
Electrificacién (INDE) programado para el 17 de septiembre de
2026 a las 12:00 horas en el Salén Mayor, gestionando la logistica
de mesa principal, acreditaciones oficiales y la participacion de la
Direccién Ejecutiva Nacional, Gerentes del RIC y delegados del
INDE.

Se brindd apoyo logistico y de coordinacion con la Municipalidad
de San Bartolomé Milpas Altas en relacion con la administracion y
actualizacion de usuarios autorizados para el acceso a las
plataformas informaticas del RIC, verificando el listade de usuarios
activos e inactivos y gestionando el trémite de altas, bajas vy
nuevos accesos conforme a la normativa institucional.

Se asistio en la articulacién operativa de salas de reuniones y
soporte protocolario continuo en la sede central del RIC,
asegurando recursos audiovisuales, carpetas protocolares
institucionales y control de listados de asistencia para mesas
técnicas de concertacidon con entidades del sector publico y
financiero.

e) Elaborar informes técnicos, operativos y ejecutivos
sobre el avance y resultados de la ejecucién de convenios,
asi como ayudas de memoria, oficios y demas
documentacién administrativa requerida.

Se elaboré y consolidd la Ayuda de Memoria institucional
correspondiente a la mesa técnica sostenida con personeros de
BANRURAL para la renovacién del Convenio de Prestacion de
Servicios de Cobro por Cuenta Ajena, sistematizando el analisis
estadistico-transaccional, la estructura de comisiones por canal
(Agencias, Cajas Rurales y Banca Virtual), el impacto
presupuestario y los compromisos operativos contraidos.

Se elaboraron y estructuraron los informes técnicos y mensuales
de actividades, integrando los reportes de ejecucion fisica,
actividades sustantivas y medios de verificacién correspondientes
a los meses de julio, agosto y septiembre de 2026, conforme al
contenido requerido en la Guia para elaborar el informe fisico
mensual del POA 2026 vinculada a la Circular 03-2026.

Se apoyé técnicamente en la consolidacion del Informe
Cuatrimestral de Avances del POA (mayo - agosto 2026 / |l
Cuatrimestre), ingresando los datos de ejecucién fisica en la matriz
institucional en formato Excel y sistematizando los resultados,
indicadores y medios de verificacién en la presentacion ejecutiva
en formato PowerPoint bajo los lineamientos de la Circular 13-
2026.

Se elabord el informe ejecutivo y descriptivo de avances de la
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Seccién de Coordinacidn Interinstitucional (SCI) correspondiente al
segundo cuatrimestre del ejercicio fiscal 2026 para la Gerencia de
Planificacién y Cooperacién Externa (GPCE), detallando el
cumplimiento de metas fisicas en materia de convenios
formulados, dictaminados, aprobados y suscritos. Se redactarony
tramitaron los oficios administrativos y proyectos de resolucién de
Consejo Directivo para someter a conocimiento y aprobacion
formal los convenios marco de las Municipalidades de Magdalena
Milpas Altas, Ciudad Vieja y Jocotenango, del departamento de
Sacatepéquez, integrando sus dictdmenes técnicos y opiniones
juridicas de soporte.

Se colabord en la formulacién de notas y oficios institucionales
estratégicos, redactando la nota de seguimiento al proyecto de
Convenio Marco dirigida al Director del Instituto Geografico
Nacional (IGN), la nota de remisién al Gerente General del
Instituto Nacional de Electrificacion (INDE) trasladando el
convenio aprobado mediante Resolucion 874-002-2026, y la
propuesta de oficio para la acreditacion de enlaces con AK
Tenamit.

Se preparé la documentacién técnica de soporte para el
seguimiento a instituciones del Estado, integrando antecedentes
administrativos derivados del interés manifestado por la Direccién
de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas para la
actualizacién de su convenio de cooperacion.

Se elabord el informe de andlisis del historial de convenios
interinstitucionales entre el RIC y la Municipalidad de Las Cruces,
Petén, consolidando antecedentes técnicos, juridicos y lecciones
aprendidas para fundamentar futuras acciones de coordinacion
interinstitucional.

f) Ejecutar comisiones de trabajo a nivel nacional,
apoyando el desarrollo de actividades vinculadas a la
coordinacién interinstitucional, en cumplimiento del Plan
Operativo Anual Institucional (POA) y de los lineamientos
de la Gerencia de Planificacidén y Cooperacién Externa.

Se ejecutaron actividades de enlace técnico y coordinacion
interinstitucional a nivel nacional bajo las directrices de Ia
Gerencia de Planificacién y Cooperacién Externa, brindando
acompafiamiento directo y continuo a contrapartes municipales
en los departamentos de Suchitepéquez, Alta Verapaz,
Sacatepéquez y Escuintla para el cumplimiento de las metas del
Plan Operativo Anual (POA).

Se apoyo en el seguimiento y gestion de requisitos legales para la
formalizacién del Convenio Especifico con la Municipalidad de
Mazatenango, Suchitepéquez, remitiendo la propuesta del
instrumento y coordinando la recopilacién del expediente de
personeria juridica (DPI del Alcalde Municipal, Acuerdo del
Tribunal Supremo Electoral, certificacién de Acta de Toma de
Posesin y punto de acta del Concejo Municipal de autorizacion)
indispensable para la emision del dictamen juridico del RIC.

Se gestionaron de forma remota y continua desde la sede central
las actividades técnicas y operativas de seguimiento a los
convenios marco y expedientes municipales del interior del pais,
utilizando medios electrénicos, correspondencia oficial e
instrumentos digitales institucionales.

Se dio cumplimiento a las metas programadas en el Plan
Operativo Anual (POA) sin recurrir a la ejecucion de comisiones de
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viaje al interior de la Republica con asignacién de vidticos,
optimizando los recursos institucionales y concentrando la
articulacién técnica y administrativa desde las Oficinas Centrales
del RIC.

g) Desarrollar otras actividades técnicas y administrativas
afines a su competencia que le sean asignadas, en el
marco del objeto de la contratacidn.

Se brindd apoyo técnico en la formulacidn, reestructuracién y
revision integral del Manual de Normas y Procedimientos (MNP)
de la Seccién de Coordinacion Interinstitucional de la Gerencia de
Planificacién y Cooperacidn Externa (GPCE), contribuyendo a la
estandarizacién de los flujos de trabajo internos, la delimitacién
de responsabilidades y la modernizacién de los procesos de
gestidn de convenios.

Se realizaron adecuaciones técnico-operativas sustantivas a la
secuencia y normativa de los procedimientos internos del MNP,
destacando: Ajustes en secuencia procedimental: Incorporacion
de pasos clave para dotar de un hilo conductor a los procesos
(adicién del paso 05 en el procedimiento GPCE-SCI-02, asi como el
paso 02 y el reajuste del paso 01 en el procedimiento GPCE-SCI-
03). Modificacion de titulacion: Reformulacién del titulo del
procedimiento GPCE-SCI-03 para dotarlo de mayor precisién y
congruencia técnica respecto a las actividades operativas
ejecutadas. Actualizacidon normativa: Revision y alineacién del
marco legal aplicable en el procedimiento GPCE-SCI-05,
complementando el contenido del paso 10 e incorporando los
pasos 11 y 12 para consolidar la secuencia légica de control
administrativo.

Se colaboré en la consolidacién de la versién final del Manual de
Normas y Procedimientos de la Seccidn, revisando y armonizando
las dltimas observaciones y dictdmenes técnicos emitidos por la
Unidad de Asesoria Juridica del RIC para habilitar su posterior
trdmite de aprobacién formal.

Se apoyd en la recepcién, cotejo y control documental de la
versién fisica oficial del Manual de Normas y Procedimientos,
ingresada mediante correspondencia institucional interna para su
archivo, custodia y seguimiento en la Seccidon de Coordinacidn
Interinstitucional.

Se brindé asistencia técnica y administrativa en la actualizacién y
estandarizacién de la presentacién institucional "Ejecucién y
Resultados de Convenios, CE", depurando meétricas, graficos
comparativos y avances cuatrimestrales para su exposicion ante
las autoridades de la institucién.

Se colaboré en la revision de perfiles técnicos, andlisis de
resoluciones de Consejo Directivo y expedientes administrativos
diversos, gestionando oportunamente requerimientos internos,
consultas especializadas y comisiones extraordinarias delegadas
por la Jefatura de la Seccién y la Gerencia de Planificacion vy
Cooperacién Externa.

4 i
L ot P,
. zona 13 Aurora II,

Vs A i

 «21°Calle 10-58

temala, Centro América ﬁ%X:'(502




REGISTRO

) DE INFORMACION
F= s CATASTRAL

Canstruyendo la seguridad juridica de la tierra

FIRMA:

Servicios Técnicos de Apoyo
Coordinacién In

tastial da Guatamaia

7 A .‘tl’ -

~ Coordinador de Recursos Humand

‘{EGISTR DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALR
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Guatemala 30 de Septiembre de 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacién Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION DE SERVICIOS, segun lo establecido en el contrato No. RIC-R-029-0220-2026 del
contratista: Selvin Geovani Santizo Lopez quien prestd sus servicios Técnicos en esta Gerencia
de Planificacién y Cooperacidn Externa.

En ese orden de ideas, hago de su conocimiento que recibi a entera satisfaccién los servicios
o productos presentados por el contratista en mencién, por lo tanto, extiendo el presente
documento como respaldo del cumplimiento de las actividades asignadas en su contrato,
permitiendo continuar con las gestiones administrativas correspondientes.

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de estima y respeto.

Atentamente.

< ¢\.tu:..—

Vo.Bo. —

g. Juan Manual Canoe Harrera }
Gerante de Pldnificacion
N

v Cooperasion Externa

Registro de Informacion-Catastral ds Guatamala




REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista:
Selvin Geovani Santizo Lopez

No. De Contrato:
RIC-R-029-0220-2026

Nombre del Servicio:
Servicios Técnicos de Apoyo para el
Seguimiento de la Coordinacién
Interinstitucional,

Direccidén Municipal, Gerencia,
Coordinacidn o Unidad:
Gerencia de Planificacidn y Cooperacién

Guatemala

Externa.
Proyecto: Plazo del Contrato:
Registro de Informacién Catastral de De julio a Septiembre de 2026




i
i 1 AT
o bR .}

e i
e ot Ved WS N Ulia

Construyendo la seguridad juridica de la tierra

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: No. De Contrato:
César Antonio Catu Soria RIC-R-029-0221-2026
Nombre de! Servicio: Servicios Técnicos en Direccidn Municizal, Gerencia, Coordinacién o
Administracién para Equipo v/o Data Center. Unidad:

Gerencia de Tecnologia de la Informacion
Proyecto: Registro de Informacion Catastral de Informe correspondiente al mes de:
Guatemala Septiembre 2026

a) Verificar registros de usuarios que utilizan los aplicativos para almacenamiento o procesamiento de
datos generados en el Centro de Datos de la institucion.

1. Se solicité la baja de usuarios que iniciaran el periodo de vacaciones, licencia o suspension del
IGSS acorde a la: Gerencia, Coordinacién, Unidad y/o Direcciéon Municipal, para lo cual se
realizé un procedimiento a nivel de base de datos realizando un backup y actualizacién de los
registros de carga de trabajo, ids, roles, Proyecto Oficina Modulo y nombre de usuario.

http://192.168.100.20/issues/45859
http://192.168.100.20/issues/45860
http://192.168.100.20/issues/45861
http://192.168.100.20/issues/45867
http://192.168.100.20/issues/45869
http://192.168.100.20/issues/45880
http'.//192.168.100.20/i55ue5/4588‘8
http://192.168.100.20/issues/45959
http://192.168.100.20/issues/45961
http://192.168.100.20/issues/45962
http://192.168.100.20/issues/45963
http://192.168.100.20/issues/45964
http://192.168.100.20/issues/45965
http://192.168.100.20/issues/45977
http://192.168.100.20/issues/45981
http://192.168.100.20/issues/45982
http://192.168. 10_0.20/issue5/46042
http://192.168.100.20/issues/46054
http://192.168.100.20/issues/46057
http://192. 16_8.100.20/issue5/46064
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http://192.168.100. 20/|ssues/46089

hiip://1682.16%.100.20/issues /46120

hitp://152.168.100. J.U/ibsuestrb.La:.
http://192.168.100.20/issues/46136
http://192.168.100.20/issues/46158
http://192.168.100.20/issues/46211
http://192.168.100.20/issues/46212

2. Se solicité el alta de los usuarios que regresaran luego de finalizar o suspender el periodo de
vacaciones, licencia o suspension por el IGSS acorde a la: Gerencia, Coordinacién, Unidad y/o
Direccion Municipal, para lo cual se realizé un procedimiento a nivel de base de datos para que
realice un rollback v ?cﬂ"—'lwacmn de los registros de carga de trabajo, ids, roles, Proyecto |
Oficina Modulo vy nomore de usua

http://192.168.100.20/issues/45856
http://192.168.100.20/issues/45877
http://192.168.100.20/issues/45906
http://192.168.100.20/issues/45958
http://192.168.100.20/issues/45971
http://192.168.100.20/issues/45983
http://192.168.100.20/issues/46011
http://192.168.100.20/issues/46024
http://192.168.100.20/issues/46037
http://192.168.100.20/issues/46088
http://192.168.100.20/issues/46125
http://192.168.100.20/issues/46134

http://192.168.100.20/issues/46157
http://192.168.100.20/issues/46179

3. Como medida de regular la informaciéon de personas y/o usuarios se lleva a cabo la
normalizacién dentro de los registros de la institucién para lo cual se realizé un procedimiento
a nivel de base de datos para la actualizacion de los registros que conforman toda la
informacidén de personas y/o usuarios.

http://192.168.100.20/issues/45886
http://192.168.100.20/issues/45890
http://192.168.100.20/issues/45902
http://192.168.100.20/issues/45893
http://192.168.100.20/issues/45904
http://192.168.100.20/issues/46044
http://192.168.100.20/issues/46068
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b) Creacion de informes o reportes que sean solicitados por las distintas dependencias del RIC.

1. Se generd reporte de predios de municipios especificos para poder consultar el estado de los
mismas, a solicitud de los usuarios respectivos, para lo cual se realizé un procedimiento a nivel
de base de datos v poder genarar los datos seolicitados.

http://192.168.100.20/issues/45882
http://192.168.100.20/issues/45883
http://192.168.100.20/issues/45955
http://192. 168.100.20/issues/46066

2. Se generd reporte de fincas inubicables de municipios especificos para poder consultar el
estado de las mismas, a solicitud de los usuarios, para lo cual se realizé un procedimiento a
nivel de base de datos y poder generar los datos solicitados.

http://192.168.100.20/issues/46041

¢) Configuracién de usuarios en aplicaciones solicitadas.

1. Se asign6 POM y los roles a usuarios en el sistema de Fincas Inubicables segin solicitado por
el Director Municipal.

http://192.168.100.20/issues/46034
http://192.168.100.20/issues/46067

d) Realizar otras actividades que sean asignadas por su supervisor de los servicios contratados.

1. Se realizé los andlisis respectivos para diferentes cascs en Externalizacién, para solucionar
distintos errores a usuarios de las distintas Direcciones Municipales

I. Se analizé y se procedié a solucionar el inconveniente de predios solicitados por
usuarios para poder actualizar la informacién predial, llevando a cabo un andlisis a nivel
de base de datos para poder identificar los inconvenientes posibles y luego se realiza
un procedimiento a nivel de base de datos para que actualice los registros digitales de
predios segun sea el caso.

http://192.168.100.20/issues/45919
http://192.168.100.20/issues/45969
http://192.168.100.20/issues/45972
http://192.168.100.20/issues/46045
http://192.168.100.20/issues/46065
http://192.168.100.20/issues/46097

http://192.168.100.20/issues/46090
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Il. Se apoyd a las distintas Direcciones Municipales en el analisis de la informacion digital
de predios solicitados, informando si es posible la baja de los mismos, para lo cual se
realizo el andlisis a nivel de Base de Datos de la data corroborando e informando la
existencia o inexistencia de la misma.

2. Se realizd los analisis respectivos para diferentes casos en el nuevo Sistema de Fincas
Inubicables, para solucionar distintos inconvenientes a usuarios de las distintas Direcciones
Municipales

l. Se apoyé a los usuarios del Sistema de Fincas Inubicables analizando los distintos
inconvenientes reportados, para lo cual se realizé un procedimiento a nivel de base de

datos para que realice una actualizacién de los registros.

http://192.168.100.20/issues/46036

3. Se apoyo al Registro de Agrimensores en los distintos casos solicitados, para que la atencion
de los mismos en ventanilla sea pronta y eficiente.

I. Se apoy6 en completar el proceso de renovacion de licencias de Agrimensores tanto
Técnicos como Profesionales realizando un procedimiento a nivel de base de datos
para que realice una actualizacién de los registros.

http://192.168.100.20/issues/45803
http://192.168.100.20/issues/45844
http://192.168.100.20/issues/45866
http://192.168.100.20/issues/45868
http://192.168.100.20/issues/45990
http://192.168.100.20/issues/46012
http://192.168.100.20/issues/46025
http://192.168.100.20/issues/46046
http://192.168.100.20/issues/46058
http://192.168.100.20/issues/46070
http://192.168.100.20/issues/46077
http://192.168.100.20/issues/46078
http://192.168.100.20/issues/46072
http://192.168.100.20/issues/46092
httpﬂ192.168.100.20/issues/46099
http://192.168.100.20/issues/46106
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http://192.168.100.20/issues/46135
http://192.168.100.20/issues/46213

ll. Se apoyé en realizar el proceso de inscripcion de licencias de Agrimensores tanto
Técnicos como Profesionales realizando un procedimiento a nivel de base de datos
para que realice una actualizacién de los registros.

http://192.168.100.20/issues/45817
http://192.168. 100 .20/issues/45836
http://192.168.100.20/issues/45887
J;L{:J.ff/lki.‘l.irl...‘-JJLJ.J‘.'J;’.'::-bLlC../”53f).L
http://192.168.100.20/issues/45903
http://192.168.100.20/issues/45907
http://192.168.100.20/issues/45953
http://192.168.100.20/issues/45979
http://192.168.100.20/issues/45980
http://192.168.100.20/issues/45989
http://192.168.100.20/issues/46010

4. Se apoyd a la Unidad de Recursos Humanos con algunos inconvenientes presentados en la
aplicacién para el personal interno de la institucion, para lo cual se realizé un analisis vy
procedimiento a nivel de base de datos para corregir los inconvenientes presentados en |
usuarios.

l. La Profesional de Recursos Humanos reporté un inconveniente técnico identificado en
el Sistema de Gestion de Recursos Humanos, el cual estd impidiendo el registro
administrativo de un interinato necesario para la institucion.

http://192.168.100.20/issues/45848

FIRMA: Vo. Bo.:

Césa onjo Catu Soria
Servicios Técnicas eh/Administracion para Equipo b mmmgwm* N
ly/o\Data Center Regito de formacién Catsiral de Guatendia
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

I

Kombre dat Contratista:

César Antonio Catu Soria

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

NATDOAC A AIMEDASIANTS T DEDRSAN
OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONA

! """"".""!"‘"'H"\

NG, r.)t, Lon

RIC-R- 029 0221-2026

Nombre del Servicio:
Servicios Técnicos en Administracion para
Equipo y/o Data Center.

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Gerencia de Tecnologia de la Informacion

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala

Plazo del Contrato:
De julio a septiembre 2026

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR DEL CONTRATO
SUSCRITO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Verificar registros de usuarios que utilizan los
aplicativos para almacenamiento o procesamienio
de datos generados en el Centro de Datos de la
institucion.

1. Se solicitd la baja de usuarios que iniciaran el
periodo de vacaciones, licencia o suspension del IGSS
acorde a la: Gerencia, Coordinacién, Unidad y/o
Direccién Municipal, para lo cual se realizé un
procedimiento a nivel de base de datos realizando un
back up y actualizacién de los registros de carga de
trabajo, ids, roles, Proyecto Oficina Modulo y nombre
de usuario.

http://192.168.100.20/issues/45317
http://192.168.100.20/i55ues/45318
http://192.168.100.20/issues/45320
http://192.168.100.20/issues/45319
http://192.168.100.20/issues/45357
http://192.168.100.20/issues/45433
http://192.168.100.20/issues/45434
http://192.168.100.20/issues/45440
http://192.168.100.20/issues/45443
http://192.168.100.20/issues/45444
http://192.168.100.20/issues/45445
http://192.168.100.20/issues/45455
http://192.168.100.20/issues/45460
http://192.168.100.20/issues/45488
http://192.168.100.20/issues/45503
http://192.168.100.20/issues/45527
http://192.168.100.20/issues/45542
http://192.168.100.20/issues/45543
http://192.168.100.20/i55ues/45561
http://192.168.100.20/issues/45571
http://192.168.100.20/issues/45579
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http://192.168.100.20/issues/45600
http://192.168.100.20/issues/45603
http://192.168.100.20/issues/45602
http://192.168.100.20/issues/45627
http://192.168.100.20/issues/45697
http://192.168.100.20/issues/45698
http://192.168.100.20/issues/45701
http://192.168.100.20/issues/45702
http://192.168.100.20/issues/45710
hittp://192.158.100.20/issues /45735
hitp://1592.168.100.20/issues/45859
hiip://192.168.100.20/issues/45860
http://192.168.100.20/issue5/4586l
http://192.168.100.20/issues/45867
http://192.168.100.20/issues/45869
http://192.168.100.20/issues/45880
http://192.168.100.20/issues/45888
http://192.168.100.20/issues/45959
http://192.168.100.20/issues/45961
http://192.168.100.20/issues/45962
http://192.168.100.20/issues/45963
http://192.168.100.20/issues/45964
htip://182.162.100.20/issuas/459865
http://192.168.100.20/issues/45577
http://192.168.100.20/issues/45981
http://192.168.100.20/issues/45982
http://192.168.100.20/issues/46042
http://192.168.100.20/issues/46054
http://192.168.100.20/i55ues/46057
http://192.168.100.20/issues/46064
http://192.168.100.20/issues/46089
http://192.168.100.20/issues/46120
http://192.168.100.20/issues/46133
http://192.168.100.20/issues/46136
http://192.168.100.20/issues/46158
http://192.168.100.20/issues/46211
http://192.168.100.20/issues/46212

1. Se solicito el alta de los usuarios que regresaran
luego de finalizar o suspender el periodo de vacaciones,
licencia o suspensién por el IGSS acorde a la: Gerencia,
Coordinacién, Unidad y/o Direcciéon Municipal, para lo
cual se realizé un procedimiento a nivel de base de
datos para que realice un rollback y actualizacién de los
registros de carga de trabajo, ids, roles, Proyecto
Oficina Modulo y nombre de usuario.

http://192.168.100.20/issues/45306

i
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{ hitp://192.168.100.20/issues/45419
| hHttp://4 92.162.100.20/issues/45421
hitp://162.168.100.20/issues/45439
http://192.168.100.20/issues/45459
http://192.168.100.20/issues/45461
http://192.168.100.20/issues/45517
http://192.168.100.20/issues/45541
http://192.168.100.20/issues/45562
http://192.168.100.20/issues/45589
http://192.168.100.20/issues/45599
http://192.168.100.20/issues/45601
I'.tt'p;,’/lSZ.168.100.20/i55ues/45611
hitn://192.168.100.20/issues/45699
hitp://197.168.100.20/issues/45700
hitp://192.168.100.20/issues/45722
http://192.168.100.20/issues/45856
http://192.168.100.20/issues/45877
http://192.168.100.20/issues/45906
http://192.168.100.20/issues/45958
http://192.168.100.20/issues/45971
http://192.168.100.20/issuesl45983
http://192.168.100.20/issues/46011
http://192.168.100.20/issues/46024
http://192.168.100.20/issues/46037
http://192.168.100.20/issues/46088
http://192.168.100.20/issues/46125
http://192.168.100.20/issues/46134
http://192.168.100.20/issues/46157
http://192.168.100.20/issues/46179

3! Como medida de regular la informacién de
personas y/o usuarios se lleva a cabo la normalizacion
dentro de los registros de la institucién para lo cual se
realizé un procedimiento a nivel de base de datos para
la actualizacién de los registros que conforman toda la
informacion de personas y/o usuarios.

http://192.168.100.20/issues/45351
http://192.168.100.20/issues/45355
http://192.168.100.20/issues/45416
http://192.168.100.20/issues/45475
http://192.168.100.20/issues/45516
http://192.168.100.20/issues/45609
http://192.168.100.20/issues/45628
http://192.168.100.20/issues/45631
http://192.168.100.20/issues/45732
http://192.168.100.20/issues/45886
http://192.168.100.20/issues/45890

P4g
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http://192.168.100.20/issues/45902
http://192.168.100.20/issues/45893
http://192.168.100.20/issues/45904
http://192.168.100.20/issues/46044
http://192.168.100.20/issues/46068

bj Apoyar en la sugerenc:a de gulas o manuales de | Esta actividad no se realizo por no ser requerida en el
usuario, proporcionando informacién técnica y | cumplimiento de las mismas
mejoras.

c) Creacion de informes o reportes que sean solicitados | 1. Se generd reporte de predios de municipios
por las distintas dependencias del RIC. especificos para poder consultar el estado de los
mismos a solicitud de los usuarios, para lo cual se
realizd un procedimiento a nivel de base de datos
realizando la consulta de los datos para el informe.

http://192.168.100.20/issues/45299
http://192.168.100.20/issues/45381
hitp://192.168.100.20/issues/45385
http://192.168.100.20/issues/45431
http://192.168.100.20/i55ues/45478
http://192.168.100.20/i55ues/45520
http://192.168.100.20/issue5/45585
http://192.168.100.20/issues/45882
http://192.168.100.20/issues/45883
http://192.168.100.20/issues/45955
http://192.168.100.20/issues/46066

2L Se generd reporte de fincas inubicables de
municipios especificos para poder consultar el estado
de las mismas, a solicitud de los usuarios, para lo cual
se realizd un procedimiento a nivel de base de datosy
poder generar los datos solicitados.

http://192.168.100.20/issues/46041

d) Brindar apoyo en capacitar y asistir a usuarios | 1. Se particip6 en distintas capacitaciones en
solicitantes sobre las herramientas tecnolégicas | diferentes modalidades para el personal de Ia
institucionales. institucion.

http://192.168.100.20/issues/45521
http://192.168.100.20/issues/45745

e) Configuracién de usuarios en aplicaciones solicitadas. | 1. Se dio de alta usuarios cuando fue solicitado
por los Directores Municipales o Gerentes de Areas en
aplicaciones especificas por suspension de vacaciones.

http://192.168.100.20/issues/45604

Pagina 4 de 8 e
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2. Se asignd POM y los roles a usuarios en el
sistema de Fincas Inubicables segln solicitado por el
Director Municipal.

http://192.168.100.20/issues/46034
http://192.168.100.20/issues/46067

1. Se realizd los  andlisis respectivos  para
diferentes casos en Externalizacidn, para solucionar
distintos errores a usuarios de las distintas Direcciones
Municipales

l. Se analiz6 y se procedié a solucionar el
inconveniente de predios solicitados por usuarios para
poder actualizar la informacién predial, llevando a cabo
un andlisis a nivel de base de datos para poder
identificar los inconvenientes posiblesy luego se realiza
un procedimiento a nivel de base de datos para que
actualice los registros digitales de predios segun sea el
caso.

http://192.168.100.20/issues/45321
http://192.168.100.20/issues/45471
http://192.168.100.20/issues/45465
http://192.168.100.20/issues/45493
http://192.168.100.20/issues/45494
http://192.168.100.20/issues/45743
http://192.168.100.20/issues/45919
http://192.168.100.20/issues/45969
http://192.168.100.20/issues/45972
http://192.168.100.20/issues/46045
http://192.168.100.20/issues/46065
h’ttp://192.168.100.20/’issues/46097
http://192.168.100.20/issues/46090

1l Se apoyé a las distintas Direcciones
Municipales en el andlisis de la informacién digital de
predios solicitados, informando si es posible la baja de
los mismos, para lo cual se realizé el andlisis a nivel de
Base de Datos de la data corroborando e informando la
existencia o inexistencia de la misma.

http://192.168.100.20/issues/45307
http://192.168.100.20/issues/45582
http://192.168.100.20/issues/45613
http://192.168.100.20/issues/46016
http://192.168.100.20/issues/46031
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htto://192.168.100.20/issues/46032

2. Se apoyd al Registro de Agrimensores en los
distintos casos solicitados, para que la atencién de los
mismaos en ventanilla sea pronta y eficiente.

1. Se apoyd en completar el proceso de
renovacion de licencias de Agrimensores tanto
Técnicos como  Profesionales  realizando  un
procedimiento a nivei de base de datos para que realice
una actualizacion de los registros.

http://192.168.100.20/issues/45322
http://192.168.100.20/issues/45324
http://192.168.100.20/issues/45325
http://192.168.100.20/issues/45340
http://192.168.100.20/issues/45341
http://192.168.100.20/issues/45342
http://192.168.100.20/issues/45343
http://192.168.100.20/issues/45354
http://192.168.100.20/issues/45411
http://192.168.100.20/issues/45423
http://192.168.100.20/issues/45432
http://192.168.100.20/issues/45457
http://192.168.100.20/issues/45458
http://192.168.100.20/issues/45473
http://192.168.100.20/issues/45474
http://192.168.100.20/issues/45477
http://192.168.100.20/issues/45489
http://192.168.100.20/issues/45490
http://192.168.100.20/issues/45519
http://192.168.100.20/issues/45528
http://192.168.100.20/issues/45540
http://192.168.100.20/issues/45547
http://192.168.100.20/issues/45548
http://192.168.100.20/issues/45556
http://192.168.100.20/issues/45616
http://192.168.100.20/issues/45657
http://192.168.100.20/issues/45658
http://192.168.100.20/issues/45712
http://192.168.100.20/issues/45733
http://192.168.100.20/issues/45803
http://192.168.100.20/issues/45844
http://192.168.100.20/issue5/45866
http://192.168.100.20/issues/45868
http://192.168.100.20/issues/45990
http://192.168.100.20/issues/46012
http://192.168.100.20/issues/46025
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http://192.168.100.20/1551,1&5/46@4-6
httn://192.168.100.20/issues/46058
‘ hitn://192.168.100.20/iss5uas/46070
! Bitp://192.168.100.20/issues/A6077
Miip://152.168.100.20/is5uas/46078
http://192.168.100.20/issues/46072
http://192.168.100.20/issues/46092
http://192.168.100.20/issues/46099
http://192.168.100.20/issues/46106
http://192.168.100.20/issues/46127
http://192.168.100.20/issues/46135
http://192.168.100.20/issues/46213

il Se apoyd en realizar el proceso de inscripcion
de licencias de Agrimensores tanto Técnicos como
Profesionales realizando un procedimiento a nivel de
base de datos para que realice una actualizacion de los
registros.

http://192.168.100.20/issues/45352
http://192.168.100.20/issues/45356
http://192.168.100.20/issues/45417
http://192.168.100.20/issues/45422
http://192.168.100.20/issues/45466
http://192.168.100.20/issues/45518
http://192.168.100.20/issue5/45551
http://192.168.100.20/issues/45610
http://192.168.100.20/issues/45614
http://192.168.100.20/issues/45615
http://192.168.100.20/issues/45629
http://192.168.100.20/issues/45630
http://192.168.100.20/issue5/45817
http://192.168.100.20/issues/45836
http://192.168.100.20/issues/45887
http://192.168.100.20/issues/45891
http://192.168.100.20/issue5/45903
http://192.168.100.20/issues/45907
http://192.168.100.20/issues/45953
http://192.168.100.20/issues/45979
http://192.168.100.20/issues/45980
http://192.168.100.20/555!;85/45989
http://192.168.100.20/issues/46010

3. Se realizd los andlisis respectivos para
diferentes casos en el nuevo Sistema de Fincas
Inubicables, para solucionar distintos inconvenientes a
usuarios de las distintas Direcciones Municipales
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l. Se apoyo a los usuarios del Sistema de Fincas
Inubicables analizando los distintos inconvenientes
reportados, para lo cual se realizé un procedimiento a
nivel de base de datos para que realice una
actualizacion de los registros.

hitp://192.468.100.20/is5ues/46035

4, Se apoyé a la Unidad de Recursos Humanos con
algunos inconvenientes presentados en la aplicacién
para el personal interno de la institucién, para lo cual
se realizd un analisis y procedimiento a nivel de base de
datos para corregir los inconvenientes presentados en
usuarios.

l. La Profesional de Recursos Humanos reporté
un inconveniente técnico identificado en el Sistema de
Gestion de Recursos Humanos, el cual estd impidiendo
tro administrative de un interinald necesaric

para fa institucion,

http://192.168.100.20/issues/45848
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Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

=) TR | H - s
Estimario Lic. Bamos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION DE SERVICIOS, segun lo establecido en el contrato No. RIC-R-029-0221-2026 del
contratista: CESAR ANTONIO CATU SORIA quien presté sus servicios Técnicos en esta Gerencia.

En ese orden de ideas, hago de su conocimiento que, durante la prestacion de los servicios
en mencidn, no se le requirieron ejecutar algunas actividades estipuladas en su contrato. Sin
embargo, no afecto el desarrollo ni el resultado final de su contratacion.

Por lo anterior, hago de su conocimiento que recibi a entera satisfaccion los servicios o
productos presentados por el contratista en mencién y extiendo el presente documento como
respaldo para continuar con fas gestionas administrativas correspondientes.

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de estima y respeto.

Atentamente.

LS
o ’
=i Ing. Rau ugrdo Sosa Echeverria

Gerent€ de Tecnologia de la Informacion
Registro de Informacion Catastral

Vo.Bo.
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REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: Pamela Andreina
Contreras Contreras de Soto

No. De Contrato:
RIC-R-029-0222-2026.

Nombre del Servicio: Servicios Profesionales para la
Atencidn de Solicitudes en Aplicaciones.

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacion o
Unidad:
Gerencia de Tecnologia de la Informacion.

Proyecto:
Registro de Informacion Catastral de Guatemala.

Informe correspondiente al mes de:
Septiembre 2026.

1.- Creacién de Informes o reportes generados de la base de datos e informes especificos, solicitados por
las dependencias del Registro de Informacion Catastral.

Se elaboré un informe, que agrupa las actividades relacionadas con LA SECCION DE SOPORTE E

IMPLEMENTACION DE APLICACIONES, DE LA GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION,
con sus respectivas graficas, con la intencién de evidenciar las actividades desarrolladas por los
colaboradores que conforman, la cual puede ser consultada por aplicacion.

Requerimientos finalizados por aplicacién

Aplicacion Finalizado Total general
Andlisis Catastral 5 5
Analisis Juridico 3 8
Analisis Registral 24 24
Consultas Electronicas 68 68
Digitacion a Distancia 8 8
Fincas Inubicables 2 2
Externalizacion 5 5
Generador de Planos 8 8
Gestion Recursos Humanos 26 26
Gestor de Usuarios 26 26
Integracion Municipal 4 4
Levantamiento Catastral 28 28
Mosaico de Fincas 11 11
Portal Web 38 38
Registro Agrimensor 18 18
Reportes 47 47

a, Centro

sl

América

Péginalde6
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SIAM 30 30
SIGECOM 7 7
SIGESCO 5 5
SIRCAT 61 61
Sistema Almacén 2 2
SISVEN 28 28
Titulacién Especial 1 1
Total General 460 460

Grafica de requerimientos finalizados por aplicacion

Requerimientos Finalizados

Analisis Catastral ; 5; 1%
Titulzcion Especial 1 0%

S— Andisishoidico, & 35 Andlss Regietrals 24, 5%

Sistema Almacen; 2 0%
SIRCAT; B1; 13%

\

Consultas Electronicas; $8¢15%

SIGESCO; 5 1%
e

SIGECOM; 71 2%
; Digitacidn 2 Distanciz; 8; 2%
Fincas inubizables; 2; 0%
Externslizacion | 5; 1%

Generador de Planos; §; 2%

Gestian Recursos Humanos; 261 6%

Reportes; 47 10%_

Gestor de Usuzrios; 26; 6%

Intagracion Municipal; 4; 1%

Registro Agrimensar; 18; 4%
Levantamiento Catastral; 23; 6%

Portal Web; 33; 8%
Mosaio de Fincas: 11; 2%
B Andlisis Catasteal B Andfisis furdica & Andlisis Regiiral & Cansultss Elecironics migiteaidn 2 Distandis B Fincss ubicables
£ Bxtemaizadin i Generadorde Planas 1 Gestion Recursas Humanee  Gestar g2 Usuzrins wimegracian Municipel 1 Levantamizntz Catastral
2 Wiosaico de Fincas * Portal Web 1 Registro Agrimensor Reportes 1AM © SIGECOM
SIGESCO - SIRCAT Sictama Almzén SISvE Ticufation Especial
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Requerimientos finalizados por Direccion Municipal

ZONAL TOTAL GENERAL
RIC-ZONA 9 1
Chimaltenango 1
Zacapa - Chiquimula 6
Baja Verapaz 6
Petén 10
Izabal 10
Alta Verapaz 13
Sacatepéquez - Escuintla 29
RIC-Central 384
TOTAL GENERAL | 460

Grafica de requerimientos finalizados por Direccion Municipal

Grafica de requerimientos finalizados por Direccidn Municipal

. Zacaps - Chicuimulg; . Baja Verapaz; 6 ;
Chimaltenango; 1 . e ) s Petan; 10

RICZONAS; 1. S T e 10

Alta Verapaz; 13

- Sacatepéquer - Escuintis; 28

RIC-Central; 384

BRICIONAS  wlhimalenange  =Zaceps-Chiguimuiz  « BgjaVerapar  wPeten  miabal  mAlaVerspa: B Sacatepeuer - Fsuindla m RIC-Central




{, REGISTRO

P DE INFORMACION
R aa::: CATASTRAL

Construyende la sequridad juridica de |z tierra

2.- Carga de archivos en la seccién de Informacion Publica de Oficio del Portal Web Institucional.

e Se apoyo6 en las Publicaciones realizadas en el Portal Web en la seccién de Informacion Publica de
Oficio del Portal Web Institucional.

http://192.168.100.20/issues/46178
http://192.168.100.20/issues/46220
http://192.168.100.20/issues/46221
http://192.168.100.20/issues/46222
http://192.168.100.20/issues/46223
http://192.168.100.20/issues/46224
http://192.168.100.20/issues/46225
http://192.168.100.20/issues/46226
http://192.168.100.20/issues/46228
http://192.168.100.20/issues/46229
http://192.168.100.20/issues/46230
http://192.168.100.20/issues/46231
http://192.168.100.20/issues/46232
http://192.168.100.20/issues/46233
http://192.168.100.20/issues/46234
http://192.168.100.20/issues/46235
http://192.168.100.20/issues/46236
http://192.168.100.20/issues/46237
http://192.168.100.20/issues/46238
http://192.168.100.20/issues/46239
http://192.168.100.20/issues/46240
http://192.168.100.20/issues/46241
http://192.168.100.20/issues/46242
http://192.168.100.20/issues/46243
http://192.168.100.20/issues/46244
http://192.168.100.20/issues/46245
http://192.168.100.20/issues/46246
http://192.168.100.20/issues/46247
http://192.168.100.20/issues/46255
http://192.168.100.20/issues/46256
http://192.168.100.20/issues/46258

3.- Actualizacién del contenido en las publicaciones de la pagina web Institucional a requerimiento de las
dependencias del Registro de Informacién Catastral.

e Se apoyo en las Publicaciones realizadas en el Portal Web Institucional de las diferentes Gerencias
del Registro de Informacién Catastral enviadas por la Unidad de Acceso a la Informacion Publica

Pagina4de6

l i \I' gl

Aol i By Cal]e 10 58, zona 13 AurmaII Guatemala Centro Amenc.a PBX (50") 7462'




S,

& REGISTRO

/DA DEINFORMACION
< i< CATASTRAL

Construyenda la seguridad juridica de la tierra

para contar con un Portal Web actualizado.

—~(

http://192.168.100.20/issues/46161
http://192.168.100.20/issues/46162
http://192.168.100.20/issues/46215
http://192.168.100.20/issues/46217
http://192.168.100.20/issues/46219
http://192.168.100.20/issues/46227
http://192.168.100.20/issues/46248
http://192.168.100.20/issues/46250
http://192.168.100.20/issues/46251
http://192.168.100.20/issues/46252
http://192.168.100.20/issues/46253
http://192.168.100.20/issues/46254

http://192.168.100.20/issues/46259

e Se apoyd en las Publicaciones realizadas en el Portal Web Institucional enviadas por el
Coordinador del Registro de Agrimensores, para actualizar la base de datos en Excel para el Portal
Web de Técnicos y Profesionales Agrimensores Vigentes

http://192.168.100.20/issues/46176
http://192.168.100.20/issues/46216
http://192.168.100.20/issues/46249
http://192.168.100.20/issues/46257
http://192.168.100.20/issues/46268

4.- Brindar apoyo en capacitacion y asistencia a usuarios solicitantes sobre las herramientas tecnoldgicas

institucionales.

e Se realiz6 capacitacion, sobre mejoras realizadas en la aplicacion del sistema Gestion Almacén a
Usuario JHSILVA Juan Sergio Silva, con el objetivo que el usuario conozca las mejoras realizadas al
sistema.

http://192.168.100.20/issues/46218

PéginaS5deb

e

LU it o b - IS
T h L st

Centrcl) Amé,nca PBIX|(502)2462-8400http//wwwr1cg

Bl
i

bt



A, REGISTRO
/4 D7\ DE INFORMACION
= s<— CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de |a tierra

5.- Apoyar en la elaboracidon y revision de guias o manuales de usuario, proporcionando informaciéon
técnica y sugerencias de mejora, sin que esto implique la creacién, aprobacion o modificacion oficial de
dichos documentos.

e Se elabora Guia sobre Mejora al Reporte Kardex donde nos muestra un resumen al final del
reporte donde nos totaliza las salidas por lote de despacho.

http://192.168.100.20/issues/46271

6.- Gestionar la creacién y configuracién de usuarios en las aplicaciones solicitadas.

e Habilitacion de aplicacidn y roles. A solicitud de las distintas gerencias, direcciones municipales y
ESCAT, se realizé la asignacion de roles para la aplicacion de Gestion Almacén.

http://192.168.100.20/issues/46171

http://192.168.100.20/issues/46177

7.- Realizar otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados.

e El usuario solicita anulacién de Requisicién No. REQ-RIC-3106-01 por mal ingreso del suministro
solicitaron resma de papel oficio despacharon carta y lo correcto era tamafio carta, la cual ya avia
sido finalizada por tal motivo no se pudo realizar la modificacion.

http://192.168.100.20/issues/46053

FIRMA: @

Pamela Andréina Contreras Contreras de Soto Vo.Bo.:
Servicios Profesionales para la Atencién de Solicitudes
en Aplicaciones
Licenciada en Administracion Publica y Finanzas

Registode informacién Catastral de Guatemale

& " | py " ',

O hipsvwwriogobet

Guatemala, _Ccnir’o

BT e . (e o TR 11.,'._.;_.7,, ‘-f.--T"., ,‘_
© «21* Calle 10-58, zona 13 Aurora II, América PBX: (502) 2462-840




AL REGISTRO
/D, DEINFORMACION
i= CATASTRAL

Construyendo la seguridad juridica de |a tierra

o,

REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre del Contratista: PAMELA ANDREINA
CONTRERAS CONTRERAS DE SQOTO

No. De Contrato:
RIC-R-029-0222-2026.

Nombre del Servicio:
Servicios Profesionales para la Atencidn de

Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o Unidad:
Gerencia de Tecnologia de la Informacidn.

Solicitudes en Aplicaciones.
Proyecto: Plazo del Contrato:
Registro de Informacién Catastral de Guatemala. De Julio a Septiembre 2026.

LISTADO DE ACTIVIDADES SEGUN TDR RESULTADOS OBTENIDOS
DEL CONTRATO SUSCRITO
a) Creacion de Informes o reportes | Se elabord un informe con el 30% al 15/07/2026, que agrupa las actividades
generados de la base de datos e relacionadas con LA SECCION DE SOPORTE E IMPLEMENTACION DE
informes especificos, solicitados por | APLICACIONES, DE LA GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION, con
las dependencias del Registro de sus respectivas graficas, con la intencién de evidenciar las actividades
; ., | desarrolladas por los colaboradores que conforman, la cual puede ser
internacion Latazieal. consultada por aplicacion.
Requerimientos finalizados por aplicacién
L izt Total
Aplicacion Finalizado
general
Andlisis Catastral 5 5
Analisis Juridico 7 7
Analisis Registral 5 5
Consultas Electrénicas 15 15
Externalizacion 2 2
Gestién Recursos
Humanos 14 14
Gestor de Usuarios 46 46
Total General 94 94

Pégina.lde 11
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Grafica de requerimientos finalizados por aplicacion

Requerimientos Finglizados
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Requerimientos finalizados por Direccién Municipal

ZONAL TOTAL GENERAL
Zacapa - Chiquimula 2
Petén 2
Izabal 2
Sacatepéquez - Escuintla 3
Alta Verapaz 7
Baja Verapaz 3
RIC-Central 75
TOTALGENERAL LA el i oa
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Grafica de requerimientos finalizados por Direccién Municipal

Requerimientos por Direccion Municipal
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Se elabord un informe, que agrupa las actividades relacionadas con LA
SECCION DE SOPORTE E IMPLEMENTACION DE APLICACIONES, DE LA
GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION, con sus respectivas
graficas, con la intencidn de evidenciar las actividades desarrolladas por los
colaboradores que conforman, la cual puede ser consultada por aplicacion.

Requerimientos finalizados por aplicacion

Aplicacion Finalizado | Total general
Anilisis Catastral 8 8
Analisis Juridico 7 7
Andlisis Registral 29 29
Consultas Electronicas 27 27
Digitacion a Distancia 6 6
ESCAT 2 2
Externalizacion 15 15
Generador de Planos 2 2
Gestion Recursos
Humanos 17 17
Gestor de Usuarios 41 41
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Integracion Municipal 1 1
KOSMO 1 1
Levantamiento Catastral 71 71
Modulos Enmienda 1 1
Mosaico de Fincas 9 9
Portal Web 2 2
Registro Agrimensor 49 49
Reportes 56 56
SIAM 31 31
SIGECOM 2 2
SIGESCO 13 13
SIRCAT 53 B3
Sistema Almacén 1 1
SISVEN ' 16 16
Titulacién Especial 3 3
Total General 463 463

Gréfica de requerimientos finalizados por aplicacién

Reguerimientas Finalizados
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Requerimientos finalizados por Direccién Municipal

. ZONAL | TOTALGENERAL
Quetzaltenango 1
RIC-ZONA 9 1
Puerto Barrios 2
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Zacapa - Chiquimula 7
Baja Verapaz 10
Petén 21
Alta Verapaz 21
Izabal 25
Sacatepéquez - Escuintla 27
RIC-Central 348
TOTALGENERAL - 463

Grafica de requerimientos finalizados por Direccién Municipal

Requerimientos por Direccidn Municipal

. PuertoBarrios, 0%
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Se elabord un informe, que agrupa las actividades relacionadas con LA
SECCION DE SOPORTE E IMPLEMENTACION DE APLICACIONES, DE LA
GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION, con sus respectivas
gréficas, con la intencién de evidenciar las actividades desarrolladas por los
colaboradores que conforman, la cual puede ser consultada por aplicacion.

Requerimientos finalizados por aplicacion

Aplicacién Finalizado| Total general
Analisis Catastral 5 5
Analisis Juridico 8 8
Analisis Registral 24 24
Consultas Electronicas 68 68
Digitacion a Distancia 8 8
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Fincas Inubicables | 2 2
Externalizacion 5 5
Generador de Planos 8 8
Gestion Recursos

Humanos 26 26
Gestor de Usuarios 26 26
Integracién Municipal 4 -
Levantamiento Catastral 28 28
Mosaico de Fincas 11 131
Portal Web 38 38
Registro Agrimensor 18 18
Reportes 47 47
SIAM 30 30
SIGECOM 7 7
SIGESCO 5 5
SIRCAT 61 61
Sistema Almacén 2 2
SISVEN 28 28
Titulacion Especial 1 1
Total General 460 460

Grafica de requerimientos finalizados por aplicacion
Requerimientos Finalizados
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Requerimientos finalizados por Direccion Municipal

ZONAL TOTAL GENERAL
RIC-ZONA 9 L
Chimaltenango bl
Zacapa - Chiguimula 6
Baja Verapaz 6
Petén 10
lzabal 10
Alta Verapaz 13
Sacatepéquez - Escuintla 29
RIC-Central 384
TOTAL GENERAL | 460

Gréfica de requerimientos finalizados por Direccién Municipal

Grafica de requerimientos finalizados por Direccién Municipal
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b) Carga de archivos en la seccidn de | Se apoyé en las Publicaciones realizadas en el Portal Web en la seccion de
Informacién Publica de Oficio del | Informacién Pdblica de Oficio del Portal Web Institucional.

Portal Web Institucional.
http://192.168.100.20/issues/45338

http://192.168.100.20/issues/45661
http://192.168.100.20/issues/45662
http://192.168.100.20/issues/45663

http://192.168.100.20/issues/45664
http://192.168.100.20/issues/45665

http://192.168.100.20/issues/45666
http://192.168.100.20/issues/45668
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http://192.168.100.20/issues/45669
http://192.168.100.20/issues/45670
http://192.168.100.20/issues/45671
http://192.168.100.20/issues/45672
http://192.168.100.20/issues/45673
http://192.168.100.20/issues/45674
http://192.168.100.20/issues/45675

http://192.168.100.20/issues/45677
http://192.168.100.20/issues/45678

http://192.168.100.20/issues/45679
http://192.168.100.20/issues/45680
http://192.168.100.20/issues/45681
http://192.168.100.20/issues/45682
http://192.168.100.20/issues/45683
http://192.168.100.20/issues/45685
http://182.168.100.20/issues/45686
http://192.168.100.20/issues/45687
http://192.168.100.20/issues/45688
http://192.168.100.20/issues/45738
http://192.168.100.20/issues/45739
http://192.168.100.20/issues/45740
http://192.168.100.20/issues/46178
http://192.168.100.20/issues/46220
http://192.168.100.20/issues/46221
http://192.168.100.20/issues/46222

http://192.168.100.20/issues/46223
http://192.168.100.20/issues/46224
http://192.168.100.20/issues/46225
http://192.168.100.20/issues/46226
http://192.168.100.20/issues/46228
http://192.168.100.20/issues/46229
http://192.168.100.20/issues/46230
http://192.168.100.20/issues/46231
http://192.168.100.20/issues/46232
http://192.168.100.20/issues/46233
http://192.168.100.20/issues/46234
http://192.168.100.20/issues/46235
http://192.168.100.20/issues/46236
http://192.168.100.20/issues/46237
http://192.168.100.20/issues/46238
http://192.168.100.20/issues/46239
http://192.168.100.20/issues/46240
http://192.168.100.20/issues/46241

hitp://192.168.100.20/issues/46242
http://192.168.100.20/issues/46243
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http://192.168.100.20/issues/46244
http://192.168.100.20/issues/46245
http://192.168.100.20/issues/46246
hitp://192.168.100.20/issues/46247
http://192.168.100.20/issues/46255
http://192.168.100.20/issues/46256
http://192.168.100.20/issues/46258

¢) Actualizacion del contenido en el | Se apoyé en las Publicaciones realizadas en el Portal Web Institucional de las
portal web Institucional  a | diferentes Gerencias del Registro de Informacién Catastral enviadas por la
requerimiento de las dependencias Unidad de Acceso a la Informacidn Publica para contar con un Portal Web

del  Registro de Informacidn actualizado.

Catastral.
‘ http://192.168.100.20/issues/45387

http://192.168.100.20/issues/45653
http://192.168.100.20/issues/45655
http://192.168.100.20/issues/45656
http://192.168.100.20/issues/45689
http://192.168.100.20/issues/45692
http://192.168.100.20/issues/45728
http://192.168.100.20/issues/45729
http://192.168.100.20/issues/45730
http://192.168.100.20/issues/45731
http://192.168.100.20/issues/46161
http://192.168.100.20/issues/46162
. http://192.168.100.20/issues/46215
http://192.168.100.20/issues/46217
http://192.168.100.20/issues/46219
http://192.168.100.20/issues/46227
http://192.168.100.20/issues/46248
http://192.168.100.20/issues/46250
http://192.168.100.20/issues/46251
http://192.168.100.20/issues/46252
http://192.168.100.20/issues/46253
http://192.168.100.20/issues/46254
http://192.168.100.20/issues/46259

Se apoyd en las Publicaciones realizadas en el Portal Web Institucional
enviadas por el Coordinador del Registro de Agrimensores, para actualizar la
base de datos en Excel para el Portal Web de Técnicos y Profesionales
Agrimensores Vigentes

http://192.168.100.20/issues/45389
http://192.168.100.20/issues/45654
http://192.168.100.20/issues/45690

Pagina 9 de
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http://192.168.100.20/issues/45737
http://192.168.100.20/issues/45741
http://192.168.100.20/issues/46176
http://192.168.100.20/issues/46216
http://192.168.100.20/issues/46249
http://192.168.100.20/issues/46257
http://192.168.100.20/issues/46268

Publicaciones en el Portal Web ESCAT Afiches de cursos disponibles Técnico
Agrimensor y Profesional Agrimensor.,

http://192.168.100.20/issues/45736

d)

Gestionar las fallas o incidencias
reportadas por usuarios de las
herramientas informdticas del RIC,
con su documentacion
correspondiente.

El usuario indica que realizé un ingreso de almacén, donde se ingresaron 3
suministros de mobiliario y equipo los cuales nos solicitaron hacer unas
modificaciones en la descripcion de cada suministro por lo que se procedid a
las mismas utilizando la Subsanacién, la modificacién se realizé en la parte
de la Descripcidon del bien que es lo que ya aparece a la hora de consultar
nuevamente el ingreso de almacén, Después de realizar las modificaciones
que en apariencia si se logré cambiar nos dimos cuenta que los datos del
ingreso de almacén ya no aparecen a la hora de la aprobacién de la
subsanacién el cual no permite su aprobacién.

http://192.168.100.20/issues/45425

e)

Brindar apoyo en capacitacién y
asistencia a usuarios solicitantes
sobre las herramientas tecnoldgicas
institucionales.

Se realizé capacitacién, sobre mejoras realizadas en la aplicacion del sistema
Gestion Almacén a Usuario JHSILVA Juan Sergio Silva, con el objetivo que el
usuario conozca las mejoras realizadas al sistema.

http://192.168.100.20/issues/46218

f)

Apoyar en la elaboracién v revision
de guias o manuales de usuario,
proporcionando informacion técnica
y sugerencias de mejora, sin que
esto implique la  creacidn,
aprobacidon o modificacién oficial de
dichos documentos.

Se elabora Gufa sobre Mejora al Reporte Kardex donde nos muestra un
resumen al final del reporte donde nos totaliza las salidas por lote de
despacho.

http://192.168.100.20/issues/46271

g)

Gestionar la creacién y configuracion
de usuarios en las aplicaciones
solicitadas.

Habilitacién de aplicacidn y roles. A solicitud de las distintas gerencias,
direcciones municipales y ESCAT, se realizé la asignacidon de roles para la
aplicacion de Gestién Almacén,

http://192.168.100.20/issues/45660

Habilitacién de aplicacién y roles. A solicitud de las distintas gerencias,
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direcciones municipales y ESCAT, se realizd la asignacion de roles para la
aplicacién de Gestion Almacén.

http://192.168.100.20/issues/46171
http://192.168.100.20/issues/46177

h) Realizar otras actividades que sean
asignadas por el supervisor de los
servicios contratados.

El usuario solicita anulacién de Requisicion No. REQ-RIC-3106-01 por mal
ingreso del suministro solicitaron resma de papel oficio despacharon carta y
lo correcto era tamafio carta, la cual ya avia sido finalizada por tal motivo no
se pudo realizar la modificacion.

http://192.168.100.20/issues/46053

FIRMA: _
Pamela Andreina Contreras Contreras de Soto
Servicios Profesicnales para la Atencidn de Solicitudes en
Aplicaciones
Licenciada en Administraciér)?"ublica y Finanzas

Vo.Bo.:

ORMA
\.‘\?OS H CIO,,
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=i Ing. Raul Eddar 0’3{353 Echeverria
Gerente de Tecnologia de 12 lnformacxon

Vo.Bo.:

Registro de TormacoT Catastrat
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Guatemala 30 de septiembre 2026

Licenciado

Jorge Mario Ramos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacion Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propdsito de extender la presente CARTA DE
ACEPTACION DE SERVICIOS, segun lo establecido en el contrato No. RIC-R-029-0222-2026 del
contratista: Pamela Andreina Contreras Contreras de Soto quien presté sus servicios
Profesionales en esta Gerencia.

En ese orden de ideas, hago de su conocimiento que recibi a entera satisfaccion los servicios
o productos presentados por el contratista en mencidén, por lo tanto, extiendo el presente
documento como respaldo del cumplimiento de las actividades asignadas en su contrato,
permitiendo continuar con las gestiones administrativas correspondientes.

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de estima y respeto.

Atentamente.

RwﬁndeiﬂfumauéncmmldeGmmaIa | Vo.Bo. : A zé

=i1c Ing. Raﬂa rdo Sosa Echeverria

Gerente de Te olog|a dela Informacmn
cian Catac

ey 2 INESTINEL
ih‘}c (o 4] iy

ot
AR
parrert’? g




A, REGISTRO

“ ™\ DE INFORMACION

i— CATASTRAL
Construyendo la seguridad juridica de Ia tierra
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE GUATEMALA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
TOTRAS REMUNERACIOINES DEL PERSONAL TEMPORAL
Nombre del Contratista: No. De Contrato:
LUISA FERNANDA DE LA VEGA LANUZA. RIC-R-029-0223-2026.
Nombre del Servicio: Direccién Municipal, Gerencia, Coordinacién o
SERVICIOS PROFESIONALES DE CONTROL DE CALIDAD | Unidad: ) )
JURIDICA EN DOCUMENTACION TECNICO- GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION.
ADMINISTRATIVA.
Proyecto: ) Informe correspondiente al mes de:
REGISTRO DE INFORMACION CATASTRAL DE SEPTIEMBRE 20264.
LGUATEMALA. . s , it ol

i s ! et p e el es e B T s R
ides de informacion regueniadas por e: Minisierio

PUblico, Contraloria General de Cuentas y otras instituciones, que ingresan a través del Sistema de
Gestién de Correspondencia “SIGESCO”", y sus respuestas;

Se realizé el andlisis juridico de la solicitud realizada por la Fiscalia de Extincion de Dominio, Agencia
4. del Ministerio Publico, identificada con la referencia M0028-2026-248 MCF, la cual ingresd por
medio de SIGESCO, en la que requieren informacién relacionada a determinados inmuebles. Para el
efecto, se examind la procedencia legal de la informacion requerida, emitiéndose  las
consideraciones correspondientes para sustentar la respuesta institucional la cual fue proporcionadad
por medio de oficio GTI-BDD-162-2026 por la Seccion de Administracién de Base de Datos de la
Gerencia de Tecnologia de la Informacién, se revisé y se analizd la viabilidad juridica de dicha
informacion previo a trasladar Gficio Ref, GT-339-2026/DEN en respuesta a Direccion Ejecutiva para
cumplir con el plazo establecido por el Minislerio Pdlkiico. Se entregd Oficio GTI-024-2026/Iclv de
fecha 11 de septiembre del afo en curso.

Se realizé el andlisis juridico de la solicitud realizada por la Fiscalia de Extincidn de Dominio, Agencia
4, del Ministerio PUblico, identificada con la referencia M0028-2026-248 MC, la cuall ingresé por
medio de SIGESCO, en la que requieren informacién relacionada a determinados inmuebles. Para el
efecto, se examind la procedencia legal de la informacién requerida, para sustentar la respuesta
institucional la cual fue proporcionada por medio de oficio GTI-BDD-161-2026 por la Seccidén de
Administracién de Base de Datos de la Gerencia de Tecnologia de la Informacién se revisd y se
analizé la viabilidad juridica de dicha informacién previo a trasladar Oficio Ref. GT1-338-2026/DEN en
respuesta a Direccién Ejecutiva para cumplir con el plazo establecido por el Ministerio PUblico,
requerimiento que fue solicitado a la brevedad posible. Se eniregd Oficio GTI-025-2026/Idlv de fecha
11 de septiembre del ano en curso.

b) Revisar los aspectos juridicos en los Manuales de Normas y Procedimientos y otros documentos
técnicos que se generan en la Gerencia de Tecnologia de la Informacién;
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c)

Apoyé a la Gerencia de Tecnologia de la Informacion en la revision de la actualizacién de los
aspectos técnico- juridicos del Manual de Normas y Procedimientos de la Seccion de Soporte e
Implementacion de Aplicaciones de la Gerencia de Tecnologia de la Informacion del Registro de
Informacién Catastral de Guatemala, versidn 2, la cual fue trasdladada o esta Gerencia por medio
de oficio DEN-RIC/137-2026, misma que estd acorde con el marco administrativo, operativo y legal
correspondients, previo a su sociclizacién asi como a la publicacién en el sitio web oficial del
Registro de Informacion Calasiral.

Realizar otras actividades que sean asignadas por el supervisor de los servicios contratados.

Apoyé en la revisién de los aspectos técnico-juridicos de la documentacion presentada en el
Informe del Segundo Cuatrimestre Mayo - Agosto 2026 el cual se trasladd por medio de Oficio Ref.
GTI-326-2026/GPCE a la Gerencia de Planificacién y Cooperacion Externa en atencion a circular
GPCE-19/2026 en el que se detalla sobre las actividades realizadas por esta Gerencia segun el Plan
Operativo Anual 2026.

Apoyé en la revision de los aspectos técnico-juridicos de la documentacion presentada a la
Gerencia de Planificacion v Cooperacién Externa, trasladado por medio de Oficio Ref. GT1-325-
2026/GPCE, en la que se delallon las cctividades de las unidades administrativas por medio de
Informe de avances mensual correspondiente al mes de agosto de 2026 y Matriz de Actividades y
Metas de Soporte Tecnoldgico Plan Operativo Anual 2026.

Apoyé en la verificacion de NUmero de Operacién Guatecompras (NOG) correspondiente dl
evento de “Servicio de Acceso a Internet para el Registro de Informacién Catastral de Guatemala®
en apoyo al Departamento de Compras en el cual solicitaron aclarar requerimientos relacionados al
evento en mencién de fecha 16 de septiembre de 2026.

JURIDICA EN DOCUMENTACION TECNICO-ADMINISTRATIVA.
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REGISTRO DF INFORMACION CATASTRAL DE GUJATEMALA
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
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Nombre del Contratista:
LUISA FERNANDA DE LA VEGA LANULA.

Mo. De Contrato:
RIC-R-027-0223-2026.

MNombre del Servicio:

SERVICIOS PROFESICOMNALES DE CONTROL DE
CALIDAD JURIDICA EN DOCUMENTACION
TECNICO-ADMINISTRATIVA.

Direccidn Municipal, Gerencia,r Coordinacion o Unidad:
GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION.

Proyecto:
REGISTRO DE INFORMACION CATASIRAL DE
GUATEMALA,
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a) Revisar y analizar la viabilidad juridica de las
solicitudes de informacién requeridas por el
Ministeric Pdblico, Confraloria General de
Cuentas y ofras inslituciones, gue ingresan a

fravés del Sistema de Geslion de
Comespondencia “SIGESCO", ¥ sUs
respuestas;

Se realizd el ondlsis jwidico de la solicitud
realizada por la Fiscalio de Exfincidn de
Dominio  MD028-2024-40 Agencia 10 del
Ministeric PUblico, la cual ingresé por medic de
SIGESCO, en lo gue requieren informacion
relacionada o deferminados inmuebles. Parg
el efecto, se examing lo procedencia legol de
lo informocién requerida, emifiéndose o3
consideracioneas comespondiantes parg
sustentar lo respuesta insiifucional lo cual fue
proporcionada por medio de oficio Gil-BDD-
135-2024 de fecha & de julio de 20246 por lo
Seccidn de Administracion de Bose de Datos
de lo Gerencla de Tecnologia de |Ig
Informacitn, se revisd v se onalizd lo viobilidad
juridica de dicha informacién previo a trasiodar
Oficio Ref. GT-270-2024/DEN de fecha 8 de
julio de 20246 en respuesta a Direccion Ejecutiva
para cumplir con el plazo establecide por &l
Ministerio  Poblico, requerdmiente gue fue
soficitado en un plozo de 48 horas. Se entregd
Oficio GTI-002-2024/Idlv de fecha 8 de julio del
Qg an cursa.

Se reglizd el ondlsizs jwidico de la soliciiud
regizada por la Fscalic de Extincién de
Dominio M002B-2026-40 Agencia 10 del
Mimisterio Pdblico, la cual ingresé por madio de
5IGESCO, en la que requieren Informacion

relocionoda a determinados inmuebles. Para
el efecto, se examind la procedencia legal de
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lo informacion requerda, pora sustentar o
raspuesta institucional 1o cual fue
proporcionada por medio de oficio GT-BDD-
136-2026 de fecho § de julip de 2026 por o
Seccién de Administracion de Bose de Datos
de lo Gerencio de Tecnologio de lo
Informacidn, e ravisd v se analind ka viobilided
juridica cfe cicha infomiacian previo o inasladar
Oficio Ref. Gl-271-2024/DEN de fecha 8 de
julio de 2024 en respuesta a Direccidn Ejecutiva
para cumplir con al plazo estoblecide por &l
Ministeric Plblico, reguermienta gue fue
solicitado en un plozo de 48 horas. Se entregd
Oficio GTH003-2024/Idiv de fecha 8 de julio del
afo en curso.

Se realizd el andfisis juridico de lo solicitud
redlizada por la Fiscolia de Exfincion de
Dominic  MO028-2026-40 Agencic 10 del
Ministerio PUblico, lo cual ingresd por medio de
SIGESCO, en lo gue reguieran informacién
relacionade a determinados inmuebles. Pora
gl efecto, se examing la procedencia kegal de
la informocion reguerda, emifiéndoss a3
consideraciones corespondientes para
sustentar la respuesta insfitucional la cual fue
proporcionada por medio de oficio GT-BOD-
137-2026 de facho 8 de julio de 2024 por lo
Seccién de Administrocidn de Base de Datos
de la Gerencio de Tecnologio de g
Informacicn, se revisd y se analizd la viobiidad
juridica de dicha informacién previa a traskadar
Oficio Ref, GTE272-2024/DEN de fecha 8 ae
julio de 20246 en raspussta a Direccion Beculiva
para cumplir con el plazo establecice por el
Ministerdo Poblice, reguermientc gue fue
solicitado en un plazo de 48 horos. Se entregd
Cficio GTI-004-202¢/Idiv de fecha 8 de julic del
afio en curso.

Se reglizd el andlisis juidico de lo selicitud
regizoda por lo Fscalic de Exincidn de
Dominic  MOD28-2024-40 Agencia 10 del
Ministerio POblico. la cual ingresé por medio de
SIGESCO, en la que reguieren informacion
relocionada a determinados inmuebles. Parc
el efecto, se examingd lo procedencia legal de
la informocidon requerdo, emifiendose  las
consideraciones comespondientes parg
sustentar lo respuesta institucional la cual fue
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proporcionada por medio de oficio GTI-BDD-
138-2026 de fecha 8 de julio de 20246 por la
Seccidén de Administracién de Base de Datos
de lo Gerencia de Tecnologia de la
Imformacidn, se revisd v se analizé la viabilidod
juridica de dicha informacion previo a frasladar
Oficio Ref. GT-273-2024/DEN de fecho B de
julio che 2026 en respuesta a Direccidn Ejeculiva
para cumplic con &l plare establecido por el
Mimisterin  PUblico, reguernmiento que  fue
soficitado en un plozo de 48 horas. Se enirego
Wicia GT-005-2024/1clv 2 facha & de julic del
Qfo &n Cunso.

S5e realizd el andlisis juridico de lo solicitud
reglizoda por lo Fiscalio de Exfincion de
Dominic MO028-2026-40 Agencia 10 del
Ministeria PUblice, lo cual ingreséd por medio de
SIGESCO, en lo gque requieren informacion
relocionada o determinados inmueties. Parg
el efecto, se examing lo procedencia legal de
la informocién  requenda, emifiéndose oS
consideracionss comespondientas parg
sustentar la respuesta institucional 1o cual fue
progo:cionada por madio de oficio GU-BED-
140-2024 de fecha 8 de julic de 2026 por la
Secclon de Administrocién de Bose de Datos
de la Gemencia de Tecnologia de g
Informacicn, se revisd y se analizs la viabiidad
juridica de dicha informacion previo o frasiadar
Oficio Ref, GT-275-2026/DEN de fecha & de
julic de 2026 en respuesta a Direccién Ejecufivo
para cumplir con el plozo establecido por &l
Ministerio  Plblico, requerimiente que fue
solicitade en un plazo de 48 horas. Se entregd
Oficio GTI-006-2024/idiv de fecha 8 de julio del
afic en Curso.

Se reoizs el andlisis juidico de la solicitud
realizada por la Fiscalio de Distito de Santa
Rosa, MPO01-2024-13432, Gestién Integral de
Casos del Ministerio POblico, la cual ingresd por
medo de SIGESCO, en lo gue reguieren
informacion  relocionada o determinodos
inmuebles. Para el efecto, se examind la
procedencia legal de lo  informacidn
requerida, emitiéndose los consideraciones
comespondientes pora sustentar o respussta
Insfitucional la cual fue proporcionodo pof
medio de oficlo GT-BDD-141-2026 de fecha 8
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de plic cde 2026 por o Seccidn de
Adrainishrocidn de Bose da Datos de lg
Gerancia de Tecrnologio de o Informacion, s
revisd y s analizd lo viobilidod juridico de
dicha informacidn previo a frasladaor Oficio Ref.
GT-274-2024/DEN de fechao 8 de julio de 2024
en respuesta a Direccion Eecufiva paro
cumplir con el plozo establecide por el
Miristerio Pdblico, reguernmientc gue fue
soficitado en un plazo de 48 horas. Se enfregd
Oficio GT-007-2024/Idlv de fecha 8 de julic dal
afic en curso,

Se realizd el andlds juridico de o soliciud
redirada por o Fiscalia de Exdincién de
Diominio  AA0028-2024-40 Agencia 10 del
Ministerio PUblico, la cual ingresd por medio de
SIGESCO, en lo gue requieren informacion
relocionada o determinados inmuebles. Para
el efecto, se& examing la procedencia legal de
la informocién  requerda, emifiéndose 103
consideraciones caomespondienies para
sustentar o respuesta institucional la cual fue
proporcionada por medio de oficio GTI-BDD-
139-2026 de facho 8 de julio de 2024 por lo
Seccidn de Administracién de Base de Dates
de la Gerencia de Tecnologia de lo
lnformacion, se revisd v e analizé 1o viobiidad
juridica de dicha informacién previo o traskadar
Oficio Ref. GT-277-2024/DEN de fecho B de
julio de 2024 en respuesta a Direccidn Eecufiva
para cumplir con el plazo establecido por el
Ministerfic  Publico, requermiento gue fue
solicitado en un plozo de 48 horas. Se enfregd
Oficia GTI-008-2024/Idlv de fecha B de julic deal
ana an curso.

Sa reqlizd el andlss juidice de la soficitud
reglizodo por la Fiscolio de Extincion de
Dominic  MOD28-2026-40 Agencia 10 del
Ministeric PUblico, la cual ingresé por medio de
SIGESCO, en la que reguieren informacion
relocionada a determinados inmuebles. Parg
el efecto, s@ examind lo procedencia legal de
la informacién requerida, emifiéndose los
consideracionss comespondientas parg
sustentar 1o respuesta institucional la cual fue
proporcionada por medio de oficic GT-80D-
141-2026 de fecha 15 de julio de 2026 por la
seccién de administrocién de Base de Datlos
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de lo Gerencio de Tecnologio de o
Informacicn, se revisd vy se analizd 1o viobiidad
juridica de dicha informacian previo a trasiadar
Oficio Ref. GT-287-2024/DEM de fecha 16 de
Julio de 2024 en respuasta a Dirgccion Ejecuivg
pora cumplr con €l plozo esiableciae por &l
Ministeric Pobfico, requernmiento gque fue
soficitado en un plazo de 5 dios habiles. Se
enfregd Oficio GT-009-2024/Idlv de fecha 13
de julic del aflo en curso.

Se realizd el andlisls juridico de lo solicifed
redlizoda por la Fscalia de la Mujer MODOS-
2024-20742 Agencio 4 Desjudiciolzodorg,
Coasos Wuewos del Ministerio Poblico, lo cual
ingresd por medio de SIGESCO, en lo gus
requieren  informacidn  relocionoda o0
determinodas personas. Para el efecto, se
gxaming o procedencic  legol de o
mformacidn  requenda, emiliéndoss a3
consideracionas comespondientas pora
sustentar la respuesta institucional la cual fue
proporcionada por medic de oficio GT-BDD-
142-2026 de fecha 15 de julio de 2024 por la
Seccion de Administracidon de Bose de Datos
de lo Gerencio de Tecrclogia de lo
Informacian, se revisd v se analizd la viabilidad
juridica de dicha informacién previo a trasladar
Dficio Ref. GT-288-2026/DEM cle fecha 14 de
julio de 2024 en respuesta a Direccién Ejecutiva
para cumplir con el plazo establecido por el
Miristado  Plblico, requedmiento que  fue
solicifado en un plozo de 48 horas., 3e entregd
Oficio GTI-010-2024/1dlv de fecha 15 de julio del
ano en Cursd.

Se realizd el andlisis juridico de la solicitud
redlizada por la Fiscolio de Exfincion de
Dominio MO028-2014-358-CF Agencia 2 del
Ministerio Pliblico, la cual ingresd por medio de
SIGESCO, en lo que requieren informacién
relocionada a determinados inmuebles. Paro
el efecto, se sxamind lo precadencia legol de
la Informacion reguerda, emitiendose los
caonsideraciones comespondientes para
sustentar la respuesta institucional la cual fue
proporcionada por medic de oficio GT-800-
143-2024 de fecha 15 de julic de 2024 por la
Seccién de Administracion de Base de Datos
de lo Gerencio de Tecnologio de o
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Informacion, se revisd v se analizd la viabilidad
juridica de dicha informacion previo o frasladar
Oficlo Ref. GTI-289-2024/DEN de fecha 14 de
julic de 2024 en respuesta a Direccion Eecutiva
para cumplr con el piozo estoblecido por el
Ministero  Poblico, reguerimientn que  fue
solicitads en un plozo de 48 horas. Se enfregd
Oficio GT-011-2024/1dlv de facha 15 de julic dal
arfia e curso,

a2 realizd el ondlss jwidico de o solicilud
reglizada por la Fiscaolia de Exfincidn de
Dominio, Agencia 2. del Ministeric Publico,
idertificada con la referencia MO028-2014-358-
CF, la cual ingresd por medic de SIGESCO, en
la gue requieren informacidn relocionoda g
determinodos inmusbles, Para el efecto, se
exomind la procedencia legal de o
informacién  requerda,  emifiéndose a3
consideracionas comrespondienias parg
sustentar lo respuesta insfitucional lo cual fue
proparcionada por medio de coficio GTI-BDD-
150-2024 por lo Seccién de Administracion de
Cose de Dolos da la Gerencia de Tecnologia
de la Informacion, se revisd y %e analizd lo
viabiidad juridica de dicha informacin previo
a troslodor Oficie Ref. GT-293-2024/DEN en
respuesta a Direceién Becutiva para cumplir
con al plozo establecido por el Ministero
PlUblico, requernmiento gue fue soficitodo en un
plozo de 48 horgs. $e entregd Oficio GTI-014-
2026/dv de fecha 3 de ogosto del afio en
curso.

Sa reqlizd el andlsis juridico de ko solicitud
reglizada por lo Fiscalio de Extincidn de
Domirio, Agencia 2. del Ministeric Publico.
idenfificada con la referencia MODZE-2014-358-
CF, lo cual ingresd por medio de SIGESCO, en
lo gue reguieren informoaciin relacionada a
determinades inmuebles. Para el efecto, se
exomingd lo  procedencio legal de g
informacién  requerda, poro  sustentar o
respuesta ingtitucional (o] cuagl  fue
proporcionada por medio de oficio GTI-BDD-
149-2026 por la Seccidn de Adminisfracién de
Base de Dofos de la Gerencio de Tecnclogio
de lo Informacidn se revisd y se analizd la
viobilided juridico de dicha informacian previa
a freslocor Oficie Ref, GT-294-2026/DEN en
respuesta o Direccidn Becutfiva para cumplir
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can el ploxo asl shlecido r:ur_:ur el Ministerio
Plblico, requerimiento que fue solicitado en un
plazo de 48 horos, Se enfregd Oficio GTHIS-
2024/1div de fecha 3 de ogosto del ofio en
Cursg.

Se realizd el ondlisis juridico de la solicitud
reglizada por lo Fiscofio de Extincidn de
Dominioc, Agencia 2, del Ministeric Pdblico,
identificeda con la referencia MOD28-2014-348-
CF, la cual ingresé por medio de SIGESCO, an
la que reguigren informacion relocionada o
cdelerminados inmuables. Pora &l elecio, se
cxoming  ka  procodencia  legal de o
informacion  requerda,  emitiéndose  |as
consideracioneas comespondientes parg
sustentar la respuesta institucional la cual fue
proporcionada por medio de oficic GT-BDD-
148-2024 por lo Seccién de Administracion de
Base de Datos de la Gerencia de Tecnologio
de lg Informacién, se revisd y se analizé ko
viabilided juidica de dicha informacion previo
a traslodar Cficio Ref. GTI-295-2025/DEN en
respussta o Direccidn Eecufiva para cumplir
con el plozo establecido por el Ministerio
Publico, requerdmiento que fue solicitado en wn
plozo de 48 horos. Se entregd Oficio GTHI G-
2025/idiv de fecho 3 de ogosto del ofo en
CLrso,

Se regiizd el ondlisis juidico de la solicifud
reglizada por lka Fscalio de Exincion de
Dominio, Agencia 2, del Ministerio Publico,
idenfificada con la referencio MO028-2014-348-
CF, o cual ingresé por medio de SIGESCO, en
la gue reguieren informacion relocionada a
determinados inmuebles. Pora el efecto, se
examing lo  procedencio legal de o
informaocian  requerda,  emitiéndose  |as
consiceracionas comsspondientes pora
sustentor lo respuesta institucional ka cudl fue
proporcionoda por medio de oficio GT-BDD-
147-2024 por lo Seccién de Administracién de
Base de Datos de la Gerencia de Tecnologio
de lo Informacién, se revisd y se analizé lo
viabiidod juridico de dicha informacidn previo
o froslodaor Oficio Ref. GT-296-2024/DEM en
respuesta a Direccién Eecufiva para cumpir
con el plozo estoblecido por el Ministerio
Piblica, requermiento gue fue solicitodo &n un
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plozo de 48 horos. S5e enfregd Oficio GTIHO17-
224/idv de fecho 3 de ogosto del ofic en
CLNED,

Sa reqird el ondliss juidico de lo soliciiud
realizoda por la Fscalla de Extincidn de
Dominic, Agencla 2, del Ministerio Plolico.
identificada con la referencio MODZ8-2014-348-
CF, la cual ingresd por medio de SIGESCO, en
lo gue requieren informacion relacionoda a
deferminodos inmuebles. Para el efecto, se
examing |lo procedencia legal de la
informacién requenda, emifiéndose ks
consideraciones comaspondientes para
sustentar la respuesta Instifucional 1o cual fue
proprorcionada por medio de oficie GT-BDD-
14£-2024 por la Saccién de Administracidn de
Bme de Daios da la Garencia de Tecnologia
de la Informacion, se revisd y se anolizd o
viabilidad juridica de dicha informacion pravio
a fraslodar Oficio Ref. GTI-297-2026/DEN en
respuesta a Direcclén Eecutiva pora cumplir
con el plazo establecide por &l Ministerio
Plblico, requerimianto gue fue sclicitado en un
plozo de 48 horas. Se entregd Oficio GT-018-
2024/idiv de fecha 3 de ogosto del afic en
curso,

Se reglizd el andlisis juridico de la sclicitud
reafrada por lo Fscolia de Bdincidn de
Dominio, Agencia 2, del Ministerdo PODECO.
identificada con la referencia MO028-2014-358-
CF, la cual ingresé por medio de SIGESCO, en
la gue requieren informacién relacionado a
determinodos inmuebles. Para el efecto, se
exgmind o  procedencia legal de o
informacién  reguerida,  emifiéndose  las
consideracionas comespondientes pora
sustentar 1o respuesto Institucional la cual fue
proporcionado por medio de oficio GT-BDD-
145-2024 por lo Seccidn de Administracion de
Base de Datos de lo Gerencia de Tecnologio
de la Informocién, se reviso y se anolizd lo
vighllidod juridica de dicha informacion previo
a ftroslodor Oficio Ref, GT-298-2024/DEN an
respuasta a Direccidn Eecufiva para cumplir
con el plazo establecido por el Ministerio
BPublico, reguermianto gue fue solicitodo en un
plozo de 48 horas. Se entregd Oficio GTHO19-
2024/idlv de fecha 3 de ogosto del afic en
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Se realizd el andglisis juridico de la soficited
reglizoda por la Fiscalio de Edincion de
Dominio, Agencia 2, del Ministerio Pdblice,
identificoda con lo referencia MO028-2014-348-
OF o cual Ingresd por medio de SIGESCO, en
o cwe recplienan informacicn relocionada a
celerminados inmuebles. Paro &l electo, se
examing lo procedencia legol de o
informacidn  requerda, emifiéndose 1S
consideraciones comespondientes parg
sustentar lo respuesta institucional lo cual fue
proporcionada por medic de oficic GT-BDD-
144-2024 por lo Seccién de Administracidn de
Base de Datos de lo Gerencia de Tecnologia
de la Informacidn, se revisé y se analizd lo
vichilidad jwidica de dicha infermacion previo
o troslodar Oficio Ref, GT-29%-2024/DEN en
respursta a Direccidn Fecufiva poro cumplir
con el plaze establacido por el Minisledo
Foblico, requerimiento gue fue solicilado en uwn
plazo de 48 horas. Se enfregd Oficio GTI-020-
2024/ldiv de fecha 3 de ogosto del afie en
CLUrSC,

Se reglizd el andlisis juridico de la solicitud
regizoda por lo Fscalia de Edincion de
Dominio, Agencia 2, del Ministerio Plblico,
idenfificada con la referencio MO028-2014-3458-
CF, la cugl ingreséd por medio de SIGESCO, en
lo gue reguieren informocion relocionade g
determinados Inmuebles. Poro o efecto, se
exoming  la  procedencia lagol de o
inforrmacidn reguerida,  emitiendose  las
considenacionas corespondientas parg
sustentar lo respuesta insfitucional la cual fue
proporcionada por medio de oficio GT-800-
151-202¢ por la Seccién de Administracion de
Base de Datos de lo Gerencia de Tecnologia
de la Informacién, se revisd y se analizd o
viablidad jwidica de dicha informacion previo
a froslodor Oficio Ref. GT-304-2024/DEN en
respuesta a Direccién Eecutiva para cumpli
con el plozo estoblecide por el Ministerio
Publico. requerimiento que fue solicitada en un
plozo de 48 horas. Se eniregd Oficio GTH021-
2026/idlv de fecha 3 de agoste del afo en
CLS0,
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e realizd el andlisis juridico de lo soliciiud
reglizada por lo Fiscalio de Exfincidn de
Dominio, Agencia 2. del Minsterio Pdblico.
idenfificada con la referencio MOD28-2014-358-
CF. la cual ingresé por medio de SIGESCO, en
lo gue reguieren informacion relocionoda o
determinado: inmuebles. Para el efecto, se
gxaming la procedencia legal de g
informacidn  requerda, emitiéndose  las
consideraciones comaspondientes par
sustentar lo respuesta inslilucional la cual fia
proporcionads por medio de oficio GTEEDD-
| 53-2026 por o Seccién de Administracion de
Base de Datos de lo Gerencia de Tecnologia
de lo Informocidn, se revisd y se onalizd la
viabiidad juridica de dicha informacion previo
a trosiadar Oficio Ref. GTI-310-2024/DEN de
fecha 3 de ogosto de 2026 en respuesta o
Direccién Gecutiva para cumplir con el plozo
establecide  por el Ministerio Publico,
requermiente que fue solicitado en un plozo
de 48 horas. Se entregd Oficio GTI022-20246/1dlv
de fecha 3 de agosio del afio en curso.

Se realizd & andlsis jurdico de la solicitud
reafizoda por la Fscalio de Extingién de
Dominio, Agencia 4, del Ministerio Publico,
identificada con la referencia M0D28-2024-248
MCF, la cual ingresd por medio de SIGESCO,
en lo que requieren informacién relacionada a
determinadeos inmuebles. Para el efecto, se
examingé la procedencia legal de lo
infarmocién - reguenda, emifiéndose  las
consideracionas comespondientas para
sustentar lo respuesta insfitucional la cual fue
proporcionada por medio de oficic GTI-BDD-
142-2024 por lo Secclén de Administracion de
Base de Dotos de la Gerencio de Tecnologio
de o inflermacién, s revisd v se onalizd 1o
viabilidad juridica de dicha infermacion previo
a fraslodar Oficio Ref. GT-339-2025/DEM en
respuesta a Direccién Eecutiva para cumplir
con el plazo estoblecido por el Ministerio
Piblico. 5e entregd Oficic GTI-024-2024/1dlv de
fecha 11 de septiembre del afio en curso.

Se reglizd el andlisis juidico de lo selicitud
reglizoda por lo Fscalia de Exdincidn de
Dominio, Agencia 4. del Ministerio Publico,
identiicodo con la referencio MO0O28-2026-248
MC, la cual ingresd por medio de SIGESCO, en
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o que requiersn informaocidn relacionodn o
delerminados inmuebles, Paro el efeclo, se
examing  lo  procedencia legal de  Ia
informacién requerida, para  sustentar 1o
respuesta institucional la cual fua
proporcionada por medio de oficio GT-BDD-
141-2026 por la Seccién de Administracién de
Base de Dotos de lo Gerencia de Tecnologia
de la Informocidn se revisd ¥ se analizd la
viobilidad juridica de dicha informacién previo
a fraslodor Oficio Ref. GT-338-2024/DEN en
respuesta o Direccién Becutive parg cumphr
con el ploro establacido por el Ministeno
Moblico, requedrmiento qua fue soficiiade a la
brevedod posile, Se eniregd Oficle GTIHOZ5-
028/l cla fecha 11 de sepliembne del ono
BN CUrsg,

b) Apoyar a la Gerencia en la revision de

documentacién de respuesta a Solicitudes de
Informacién Plblica e informes especificos
que se le requieran y asegurar el confrol de
calidad en aspectos juridicos de los mismos;

Se brindé opoyo en la revisidn y andlisis juridico
de la respuesta emifida en otencién a lo
solicitud  formuloda por lo  Seccidn  de
Inventarios de la Gerencia  Administrafivo
Financiera por medic de Oficio RIC-INV-168-
024 a través del cuol presentaron  os
rasultodos de lo toma fisica del Inwentario
realizodo a lo Gerencia de Tecnologia de ko
Informacisn del 3 ol 19 de junic dal ono en
curso. En alencidn a ki recomendocion
indicada en dicho informe relocionodo Q
Bienes en mal estodo, fueron detaliodas las
acciones reglizodas por la Gerencia en
atencién o coda caso reportado, por lo gue 58
considerd procedente solicitar reclizar las
acciones oportunas para ko actualizocion de
los tarjetas de responsobiidod respectiva en los
casos que amerite. Para el efecto, se examing
lo procedencia y viobiidad juridica de la
repuesta elaborada, emitiendo las
consideraciones legaoles pertinentes previo g
fraslodor oficio Rel. GN-281-2024f 5-GAF de
fecha 13 de juiic da 2024,

¢) Revisar los ospectos juridicos en los
Manuales de Mormas y Procedimientos y
olros documentos técnicos gque se
generan en la Gerencia de Tecnologia
de la Informacidn;

Apoyé o la Gerencia de Tecnologia de o
infarmacién en ko revision de los ospectos
técnico- juridicos de la Politica de Seguridad
de o Informacion Digital de lo Gerencia de
Tecnologia de la Informacién del Registro de
Informacidn Caofastral de Guatemala, dicho
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Politica de Segurdad de la Informacion Digital
&s un instrumento con lineamientos o seguir en
los distintos sjes estratégicos, con el objefivo
gue lgs normeas y procedimisntos sobre 10s gue
s sigculo el aimacenamients, administracion
vy resguards  de lo  informogion  digital,
paranficen su conlidenciofidad. inlegiddad vy
accesibiidod para miltiples fines, brindando
los servicios ftecnoldgicos gque el proceso
cotastral  requiere, estobleciendo oz gjes
estratégicos y ineamientos para la profeccion
de los dotos almocenados ¥ administrados por
el Regisiro de Informocidn Cotfastral de
Guatemnala, para garantizar I
confidencialidod, integridad v disponibiidad
de la informacidn digital, siendo un insirumenic
de corsulta y guia para la Gerencia de
Tecnologia de la  Informacién  en el
cumplimenta de sus alfbuciones, por o gue
puedo conciur que o lo refeidda Poliico la
respalda el fundamento legal suficiente pora
que de resultar procedente, dicha Politica sea
ejecutado a traves de procesos de auditoria,
en virtud de gue no fronsgrede ni coniraria
glgin ofro documento o normativa legal
vigente. Se entregd Oficic GTI-002-2024/idlv de
fecha 15 de julio de 2028 en el cual s& informa
a la Gerencia de Tecnologia de la Informacion
sobre lo revision reofizado y el ondlisis
conchisive de la Polifica de Seguridad de g
informacién  Digital de 1o Gerencio de
Tecnslogio de la Informacian.

Apoyé a ko Gerencia de Tecnologia de la
Informacidn en la revision de los aspectos
técnico- juridices de! Monual de Mommas ¥
Procedimientos de lo Seccién de Sopore e
implementacion de Aplcaciones de lo
Gerencia de Tecnologia de la Informacién del
Registro de Informocién Catastral  de
Suatemala, desde &l ambite de compestencia
de lo Gerencia de Tecnologio de la
Informacién.  dicho monual constituye una
heramienta técnico-administrativa orentada
o fortolecer la Institucionalidad del Registro de
Infarmacion Catastral, siende un instrumento
de consulta y guio poro el desarcilo de sus
actividades en &l cumplimento de sus
atribuciones, por lo gque puedo concluir gue al
referide manual lo respalda el fundomento
legal suficiente pora gue, de  resutiar
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procedente, el Director Becutivo opruebe
dicha octuglizocidn en virtud de gue no
fransgrede ni contraro algin ofro documento
o normativa legal vigente. Se eniregd Oficio
GT-023-2024/1dv de fecha 10 de ogosto de
024 en el cual e informao o lo Gerencia de
Tecnologie de la infemocian sobre a revisian
| reglizada v el andlisis conclusive de dicho
monual,

Apova a lo Gerencia ¢e Tecnologio de
lnfarmacion en la revisidn de la acludlizacion
de los aspectos técnico- juridicos del Manual
de Mormmas y Procedimientos de la Seccién de
sopore e implementacién de Aplicaciones de
la Gerencia de Tecnologio de la Informacidn
del Regisiro de Informacién Catasiral de
Guatemala, version 2, la cual fue traslodada a
gsta Gerencia por medio de oficic DEN-
RIC/137-2026, misma que estd acorde con el
marce  adminisirative, operative vy legal
corespondiente, previo a su socializocion asi
como a lo publicacién en el sitio web oficial
dlal Registro de Informacion Catastial,

d) Realizar oiras aoclividodes que sean Apoyé en la revisidn de los aspectos tecnico-
asignadas por el supervisor de los juridicos de lo documentacion presentado a la
servicios contratados. Auditoria Inferna en cumplimiente o o

requerdo en Oficio con referencia RIC-UDAI-

CALD004-005-2024, por medo del cual

solicitaron infarmacion y documentacién para

su evoluacion y confirmaocion en el manzo de
lo Auditoria Operativa en lo Gerencia de

Tecnologio de lo Informacién del  RIC,

validondo los anexos odjuntos, lo cual fue

antregado por medio de oficio Ref. GII-312-
2024/UDAI de fecha 3 agosto de 2026 a la

Auditaria Infema.

Apaoyé en lg revision del Oficio Ref. GT-314-
2024/UDAI de fecha 5 de agosto del afic en
curso, por medio del cuol se enfregd lo
requerido en Oficio RIC-UDAICA-00004-008-
2026 a ko Auditoria Intema en el gue solicitan el
listado de guias rapidos e instructivos para el
uso de los sistemas de aplicociones, en &l
marco de lo Auditoria Operativa que se realiza
en lo Gerencioa de Tecnologia de lo
Ifarmocidn del RIC, valdando que [a
informacion adjunta coincida con lo requerido
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Apoyé @n |o revision de los aspectos técnico-
juridicos de lo documentocian presentada en
el Informe del Segundo Cualimesfre Mayo -
Agosto 2026 el cual se roslodd por medio de
Oficio Ref. GTI-32&-2024/GPCE a o Gerencia
de Flanificacion vy Cooperacién Exerna en
afencion a circular GPCE-19/2024 en &l gue se
detalla sobre las octividades realizadas por
esto Gerancia segin el Plan Operafive Anual
2024,

Apoyd an la revisidn do los ospeclo: léonlco-
juidchicos da o decumeantacién praseniocds o o
Gerencio de Planificacién y Cooperacion
Externa, traslodode por media de Oficio Ref.
GT-325-2024/GPCE, en lo gue se detfallon las
actividodes de kas unidodes adminisfralivas por
medic de Informe de avances mensual
comespondiente al mes de agosto de 2024 y
Matriz de Actividades y Metas de Soporte
Tecnologico Plon Operative Anual 2024,

Apoye en lo verificacién de NOomaro de
Operacian Guatecompras [NOG)
comespondiente ol evenio de "Sendcio de
ACCE0 0 Infernel pora o Regislro  de
Iimformacion Caotostrol de Gualemala” en
cgpayo al Deparfamentoc de Compras en el
cual solicitoron oclomr  reguerimientos
relocionados al eventa en mencidn de fecha
14 de sepllembre de 2024,

SERVICIOS PRO mﬁﬂALEs DE r{mmm DE CALIDAD

JURIDIC A EN DOCUMENTACION TECMICO-ADMINISTRATIVA, +

ﬂézé

'? u— ing-Maul Egdardo Sosa Echeverna
GEpente ‘ﬂ-Te- nnln-g'la de la Informacidn

& pinnnacion Catast=
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Guatemala, 30 de septiembre 2024.

Licenciado

Jorge Maric Romos Galindo

Coordinador de Recursos Humanos

Registro de Informacidn Catastral de Guatemala
Presente.

Estimado Lic. Ramos:

Me es grato dirigirme a usted con el propésito de extender lo presente CARTA DE
ACEPTACION DE SERVICIOS, segin lo establecido en el contrato No. RIC-R-029-0223-
2024 del contratista: LUISA FERNANDA DE LA VEGA LANUIA quien prestd sus Servicios
Profesionales en esta Gerencia.

En ese orden de ideas, hago de su conocimiento que recibl a entera satisfaccion los
servicios o productos presentados por el contrafista en mencién, por lo tanto, extfiendo
el presente documento como respalde del cumplimiento de las acfividades asignadas
en su contrato, permitiendo continuar con las gestiones administrativas
comrespondientes.

Sin ofro particular me suscribo de usted con muestras de estima y respeto.

Atentarmente,

P

=i Ing. Radl Echeverria
Gerer T ogia de la informacion
Registro dedinformacitn Cataseral




